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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambios realizados

1 2023-12-12 Este documento sustituye parcialmente el procedimiento del cédigo “PCR-PR-07 V1 Programa Distrital de Apoyos
Concertados’ radicado con el No. 20222200202453, considerando la necesidad de desagregar € procedimiento en diferentes|
documentos que permitieran mayor comprension de las éreas responsables y vinculadas a mismo.

1. LIDER DE PROCESO: LILIANA MARCELA PAMPLONA ROMERO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer la secuencia de actividades necesarias para llevar a cabo la verificacion de documentacion administrativay técnica, la evaluacion técnicay la asignacion de recursos a los proyectos apoyados, en
el marco de las convocatorias del PDAC, mediante la conformacion de los listados de proyectos elegibles y de proyectos con recursos asignados, con €l fin de garantizar claridad y transparencia en el desarrollo de las mismas.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la publicacién del listado de proyectos inscritos a las convocatorias del Programa Distrital de Apoyos Concertados y termina con la jornada de concertacion del presupuesto con cada una de las
entidades apoyadas mediante el programa.

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: Direccion de Fomento

2. GLOSARIO:

1. Programa Distrital de Apoyos Concertados-PDAC: Es una estrategia para promover y apoyar la realizacion de proyectos de iniciativa privada y de interés publico, acordes con el Plan de Desarrollo Distrital vigente y encaminados a fomentar y
dinamizar las practicas artisticas, culturales, patrimoniales y de cultura ciudadana en la ciudad de Bogota. El programa se implementa mediante la conformacion de un banco de proyectos presentados por organizaciones sin animo de lucro, de derecho
privado y de reconocidaidoneidad. (Fuente: Lineamientos del Sector Cultura, Recreacion y Deporte).

2. Comité de Fomento de la Cultura, la Recreacion y e Deporte: instancia encargada de viabilizar las Condiciones Generales de Participacion y los programas de fomento del sector Cultura, Recreacion y Deporte (Resolucién No. 037 del 31 de enero de
2017 modificada por la Resoluciones 115 del 01 de marzo de 2017 y 427 del 21 de junio de 2021). El Comité de Fomento sera el encargado de designar |as organizaciones apoyadas en cada convocatoria.

3. Mesa Sectorial de Fomento: Instancia de concertacion integrada por os profesionales designados de cada entidad del sector cultura, recreacion y deporte para formular las Condiciones Generales de Participacion de las convocatorias del Programa
Distrital de Apoyos Concertadosy pararevisar previo alaaprobacion del Comité de Fomento, la asignacion de recursos alos proyectos incluidos en €l listado de elegibles.

4. AreaMisiona Encargada: Dependenciamisional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte responsable de la convocatoria, segin o indicado en el acto administrativo de apertura de cada convocatoria.
5. Entidad Evaluadora: Entidad contratada pararealizar €l proceso de verificacion y evaluacion de los proyectos inscritos en las convocatorias del PDAC.

6. Plataforma SICON: Sistema de informacion de Convocatorias del sector cultura, recreacion y deporte que permite a la ciudadania, ya sea como personas naturales, personas juridicas o agrupaciones, participar en la oferta de: el Programa Distrital de
Estimulos (PDE), el Programa Distrital de Apoyos Concertados (PDAC), el Programa Distrital de Salas Concertadas (PDSC) y el Banco de Expertos para el Sector Cultura (BE).

7. Micrositio de la Convocatoria: Pagina Web de las Convocatorias.

SIGLAS:

- CGP: Condiciones Generales de Participacion, documento estipula los términos de participacién alas Convocatorias del PDAC segiin la modalidad que aplique, definiendo lineas de participacidn, cronogramas, fases de la convocatoria.
- CF: Comité de Fomento de la Cultura, la Recreaciéon 'y €l Deporte.

- CJS: Comité Juridico Sectorial

- PDAC: Programa Distrital de Apoyos Concertados

- SICON: Sistema de informacion de Convocatorias del Sector Cultura, Recreacion y Deporte.

- PAA: Plan Anual de Adquisiciones.

- ESAL: Entidades Sin Animo de Lucro - (Entidades Apoyadas)

3. CONDICIONES GENERALES:

1. El Programa Distrital de Apoyos Concertados es implementado por las entidades del Sector Cultura, Recreacién y Deporte de Bogota D.C., en concordancia con las metas del Plan de Desarrollo de la ciudad y la revision permanente de los
diagnosticos y estrategias de los planes sectoriaes e institucionales, con el propésito de desarrollar acciones integrales.
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2. Las Condiciones Generales de Participacion de cada una de las modalidades de participacion proyectos locales e interlocales y proyectos metropolitanos del Programa Distrital de Apoyos Concertados tendran en cuenta los principios y lineas de
participacion estipuladas en los Lineamientos del Proceso de Fomento del Sector Cultura, Recreacién y Deporte.

3. Los participantes contaran con el término establecido en el cronograma de la convocatoria pararealizar |as observaciones alos listados publicados.

4. Todas las observaciones o aclaraciones generadas por |os participantes sobre la documentacion publicada por la SCRD en el micrositio de la convocatoria, serarecibiday analizada a través del correo electrénico oficia de convocatorias de Fomento:

convocatorias@scrd.gov.co.

5. Unavez aceptado |os recursos asignados al proyecto, €l participante debera allegar |os documentos necesarios para garantizar que laentidad y €l representante legal no tienen ninguna inhabilidad para contratar.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema gréfico de larelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor

Quéinsumos requiero del proveedor

Procedimiento

Qué se obtiene del procedimiento

Para quién vadirigido €l servicio o producto

e Gestion de la Promocion de Agentes y
Précticas Culturales y Recreodeportivas

PROCEDIMIENTO DE PREPARACION Y
PUBLICACION DE LAS CONVOCATORIAS
DEL PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS
CONCERTADOS -PDAC

VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y
ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS
CONVOCATORIAS DEL  PROGRAMA
DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS
(PDAC)

Lista de proyectos elegibles con asignacion de
recursos.

e TodaslaAreas

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: | conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en € procedimiento.




IS i 2 1

7
o =,

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

~OF

ALCALDIA MAYOR . 2 . 2 Version: 1
DE BOGOTA D.C. VERIFICACION, EVALUACION TECNICA'Y ASIGNACION DE RECURSOSDE LASCONVOCATORIASDEL
RS SIaRR PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pégine: 3de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
C INICIO )
h 4
P { 1. Desarollar procedimients PCR-PR-12 } Preparaciiny publicaciin de
h
H { 2. PubBcar bos Bstados delos } Plafaforma — Listzdios de proyecios
proyedios inscriios Inscritos publicados.
W 3 pSe rehen soichudes o Comen elecirinics
ecisraciores?
conyvocalonssfsend goweo y
3
h 4
H Mo { 4 Proyeciar y enviar respussia al } Respussia remiida por Correo
solicianis elecintmico convocalonassond govos
W l{ 3. Vlerificar y publicar kstados mmiie;qm s.l:smhmplﬁ:adﬁns.




IS i 2 1

7
o =,

~OF

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

ALCALDIA MAYOR . 2 . 2 Version: 1
DE BOGOTA D.C. VERIFICACION, EVALUACION TECNICA'Y ASIGNACION DE RECURSOSDE LASCONVOCATORIASDEL
RECRENASE SRR PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pégin: 4 de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
v
c Jockins
v 6. ;5= reshen sclfudes o <
exlarericres o beic? convocalonas@sond govoo
]
Y
Mo { } Respuesia remiida por Corren
H 7. Erwiar respussia edecinimics convocalorasfsond govos
v - 8. VeriSicar y publicar habiliados y Listados definiives de proyecios
recharsdos r habilisdos y recharados publicados.
-
Comen slecininion
v conyocalonassond gowco
Comeo clecininion

convocalonasfsond govoo




IS i 2 1

7
o =,

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

~OF

ALCALDIA MAYOR . 2 . 2 Version: 1
DE BOGOTA D.C. VERIFICACION, EVALUACION TECNICA'Y ASIGNACION DE RECURSOSDE LASCONVOCATORIASDEL
RS SIaRR PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pégine: 5.0 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
L J
v 1. VeriScar y pubbcar enfdades Listado de enfdades
habitadas idoneas r habiliadas-idoness publicado.
v -
Corren elecironicn
v *
eiragiones? convocalonas{@send govoo
3
Y
Comeo clecininion
H |No 13. Erwiar respussia
conyocalonasscond gowoo
v { 14 VesiScar y publicar proyecdios 3 Listados de proyecios Bamados 3
susienizr r susienizr publcados.
Y
H it
ecisraciores?
convocalonasfsond govoo
Si o
h 4 Y




s oL
&3
) =,

~OF

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C- VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS CONVOCATORIASDEL ~ |Verson !
RECREACION ¥ DEPORTE PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pagina: 6 de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
¥
Comeo clecininion
H { 16. Erwiar respussia } ] nnm
®
17. Ciiar las organizacionss a susieniar c Secirins
; [ - }
h 4
P { 18. Conformar la Bolsa Secional de } 1 -
h 4
19, Recibir de Esfados de proyecios T
4 { elagibles } Corren elecironion.
h 4
v 20 VesiSicar y publcar E=iados Listados de proyecios slegibles
proyecios elegibles r publicados.




IS i 2 1

&3
") =

~OF

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

ALCALDIA MAYOR

Si M

DE BOGOTA D.C- VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS CONVOCATORIASDEL | erson 1
RECREACION ¥ DEPORTE. PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pagina: 7 de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
L d
Comeo clecininios
e H
eciraciones? i | goaton
]
¥
Mo Comen slecininion
H 2} Erwiar respussia convocalorias{@scnd govoo
e I{ 23 Proyediar asignacion de recursos } Documendo propuesio de la disiribucion
sobre E=iados die bos recursos.
h
P { 2 Presentar la proyecadnde la } Acta de reumion
b 4 Acks de comiis fomenio
1 ‘25 G&Mdgmh”@m* Lisiadio de
. Asignacitn de proyecios a cada enbidad
adscris




A A ¢

$ @
e
D o

~OF

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C- VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS CONVOCATORIASDEL Vo0 1
RECREACION ¥ DEPORTE PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pagina: 8 de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
¥
H { 6. Se ajusta la proyeccion de } Propussta de asignacion de recursos
FSignacion apustada
Y
H @ E’?.mmﬁﬂmdemm} Lickados de o
O FECUFSOS amgnados.
H 2= {,Semi-e.n:\:\i.i:lduo
3
T -
H Mo 20 Recibir, analizar, proyeciar y
enwiar respussis conyocalonassond gowco
Ciomreo elecintnicon.

3. Solickar acepiacion o rechazo. }




A A ¢

$ @
e
D o

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

~OF

ALCALDIA MAYOR . 2 . 2 Version: 1
DE BOGOTA D.C. VERIFICACION, EVALUACION TECNICA'Y ASIGNACION DE RECURSOSDE LASCONVOCATORIASDEL
RS S PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pégine: 9de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
b d
W 1 cj_ﬂu'huhulmeph:bum c " .
Mo
Y
] 3 { 37 Asignar los recursos 3l siguienie } : i
H I{ 33 Emwiiar 3 las enfidades adsorifas =l } Listado de Proyedos con asignacion
=tado presupussisl de cads enbdad del
h 4
34 Infiormar 3 las enfidades que ..
H { } Corren slecinonico.
L Fosmaio soliciud de sperurs de
expedicnis/
H 33 Soficitar aparfura del expedieniz de Formalo de Lisia de chequeo
las enbdades d=
Documeniscion enfidades apoyadas.




A A ¢

$ @
e%e
D o

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

~OF

ALCALDIA MAYOR . - . 2 Version: 1
DE BOGOTA D.C. VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOSDE LASCONVOCATORIASDEL
T PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) égine: 100017
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
L4
{ mm'@’hﬁf A % Plan Anusl de Adquisiciones
-
h 4
37 Solicitar I3 expedicidn del COP por e
cada modabdad
¥
E CeriSeados de anlecedenies de cada
Y
] o Cerficados de anlecedenies de cada
HE
Si Mo
b4 Y
. Ciftar alas enfidades apoyadas Ciomreo elecintnicon.




A A

$ @
&3
D o

~OF

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C- VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS CONVOCATORIASDEL ~ |Verson !
RECREACION Y DEPORTE PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC) Pagina: 11 de 17
PHW, Direcitn de Fomenio Comile de Fomenio de la Cullura, La Recreacion y Comis ded Plan Anual de Adquisicionss Grupo Infermo de Trabajo de Gesiion Financiera Salidas
| Formalo de Acta
¥ de concertacion con
H 41_Reakizar I3 jomada conceriacion del proyedios apoyados
presupuesio r Fosmabo de Flan
de
. scogida recomendacionss urados.
h
H ‘ 42 Reabzar acividades del
procedimients FCR-PR-20
Y
C a )




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE CULTURA

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-19

Fecha: 2023-12-12

RECREACION Y DEPORTE

VERIFICACION, EVALUACION TECNICA Y ASIGNACION DE RECURSOS DE LAS CONVOCATORIAS DEL
PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS (PDAC)

Version: 1

Pagina: 12 de 17

5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA

1 P Desarrollar procedimiento PCR-PR-18  [Desarrollar actividades del procedimiento PCR-PR-18 Preparacion y | Direccion de Fomento 2 horas Preparacién y publicacion
publicacién de convocatorias del Programa Distrital de Apoyos de convocatorias
Concertados (PDAC)

2 H Publicar los listados de los proyectos|Una vez cerrada la fase de inscripcion a las convocatorias, se|Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 horas Plataforma — Listados de

inscritos descarga de la plataforma los listados de proyectos inscritos a cada proyectos Inscritos
una y se publican: En e micrositio de la convocatoria, e de la publicados.
modalidad Locales e Interlocales y en el link de transparencia de la
paginaweb dela SCRD, € de lamodalidad Metropolitanos.

3 \% ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones? [ Se reciben y analizan las solicitudes o aclaraciones através del correo| Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 horas Correo electrénico
electrénico, a los listados de proyectos inscritos publicados. Si: convocatorias@scrd.gov.col
continuar con laactividad 4 No: continuar con la actividad 5 y plataforma.

4 H Proyectar y enviar respuestaa solicitante|Se analizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por los|Direccién de Fomento Profesional designado 2 dias habiles Respuesta remitida por
participantes a través del correo electrénico, en relacion con los Correo electrénico
listados de proyectos Inscritos publicados y se proyecta y remite la convocatorias@scrd.gov.col
respuestaa solicitante.

5 \Y Verificar y publicar listados Se descarga de la plataforma y una vez realizada su verificacion, se| Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 dias hébiles Listados de proyectos
publican los listados de proyectos habilitados, rechazados y por habilitados, rechazados y
subsanar: En el micrositio de la convocatoria, € de la modalidad por subsanar publicados.
Locales e Interlocales y en la pgina de transparencia de la SCRD, €
de lamodalidad Metropolitanos.

6 Vv ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones al [Se reciben y analizan las solicitudes o aclaraciones presentadas a | Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 dias hébiles Correo electrénico

listado? listado de proyectos habilitados, rechazados y por subsanar, por las convocatorias@scrd.gov.co|
entidades participantes, a través del correo electrénico, en relacion
con los listados anteriormente publicados. Si: Continuar con |a]
actividad 7 No: Continuar con laactividad 8

7 H Enviar respuesta Se remiten las solicitudes o aclaraciones recibidas, a la entidad|Direccion de Fomento Profesional designado 2 diahdbiles Respuesta remitida por
evaluadora, para su andlisis y proyeccion de respuesta. Una vez |a] Correo electrénico
entidad evaluadora remita la respuesta se revisa, gjustay remite a la| convocatorias@scrd.gov.col
entidad participante, através del correo electrénico.

8 Y Verificar 'y publicar habilitados y|Se descarga de la plataformay una vez realizada su verificacion, se|Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 dias hébiles Listados definitivos de

rechazados publican los listados definitivos de entidades con proyectos proyectos habilitados 'y
habilitados y rechazados: En el micrositio de la convocatoria, el de la rechazados publicados.
modalidad Locales e Interlocales y en la pagina de transparencia de la
SCRD, el delamodalidad Metropolitanos.

9 \ ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones? [ Se reciben y andizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por | Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |2 dias habiles Correo electrénico
las entidades participantes a través del correo electronico, convocatorias@scrd.gov.col
relacionadas con los listados definitivos de entidades con proyectos
habilitados y rechazados. Si: Continuar con actividad 10 No:

Continuar con actividad 11

10 H Enviar respuesta Se remiten las solicitudes o aclaraciones recibidas a la entidad|Direccion de Fomento Profesional designado 2 diahdbiles Correo electrénico
evaluadora, para su andlisis y proyeccion de respuesta. Una vez |a] convocatorias@scrd.gov.col
entidad evaluadora remita la respuesta, se revisa, gjusta 'y remite a la|
entidad participante, através del correo electronico.
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11 \% Verificar y publicar entidades habilitadas|Se descarga de la plataforma y una vez realizada su verificacion, se| Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |3 horas Lisado de entidades
idoneas publica el listado de entidades Habilitadas -1doneas, en el micrositio habilitadas-idéneas
de la convocatoria de la modalidad de proyectos Locales e publicado.
Interlocales.

12 Vv ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones? [ Se reciben y andlizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por | Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |2 dias habiles Correo electrénico
las entidades participantes a través del correo electronico, convocatorias@scrd.gov.co|
relacionadas con € listado de entidades Habilitadas-ldoneas. Si:

Continuar con actividad 13 No: Continuar con actividad 14

13 H Enviar respuesta Se remiten las solicitudes o aclaraciones recibidas a la entidad|Direccion de Fomento Profesional designado 2 dias hébiles Correo electrénico
evaluadora, para su andlisis y proyeccion de respuesta. Una vez la convocatorias@scrd.gov.co)
entidad evaluadora remita la respuesta, se revisa, gjustay remite ala
entidad participante, através del correo electronico.

14 \% Verificar y publicar proyectos a sustentar |Se reciben de la entidad evaluadora y una vez realizada su|Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |3 horas Listados de proyectos
verificacion, se publican los listados de proyectos llamados a llamados a  sustentar
sustentar: En el micrositio de la convocatoria, € de la modalidad de publicados.
proyectos Locales e Interlocales y en la pagina de transparencia de la
SCRD, € de la convocatoria de la modalidad de proyectos
Metropolitanos.

15 H ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones? [ Se reciben y andizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por | Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |2 dias habiles Correo electrénico
las entidades participantes a través del correo electronico, convocatorias@scrd.gov.col
relacionadas con los listados de proyectos Ilamados a sustentar. Si:

Continuar con actividad 16 No: Continuar con actividad 17

16 H Enviar respuesta Se remiten las solicitudes o aclaraciones recibidas a la entidad|Direccion de Fomento Profesional designado 2 dias hébiles Correo electrénico
evaluadora, para su andlisis y proyeccion de respuesta. Una vez la convocatorias@scrd.gov.col
entidad evaluadora remita la respuesta, se revisa, gjustay remite a la|
entidad participante, através del correo electrénico.

17 H Citar las organizaciones a sustentar sus|Se cita a través de correo electronico y llamada telefénica, a cada| Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 dias hébiles Correo electrénico.

proyectos entidad con proyectos incluidos en los listados de proyectos |lamados
a sustentar, teniendo en cuenta el cronograma definido por la entidad
evaluadoray el cronograma de las convocatorias .
18 P Conformar la Bolsa Sectoriadl de|Solicitar a las entidades adscritas, a través de correo electronico, la| Direccion de Fomento Director/a de Fomento. 1 hora Correo electrénico
Recursos confirmacién de los recursos disponibles para las convocatorias de enviado.
PDAC de la vigencia respectiva para la conformacion de la bolsal
sectorial.

19 H Recibir de listados de proyectos elegibles| Se reciben los listados de proyectos elegibles enviados por |a entidad| Direccién de Fomento Director/a de Fomento. 1 hora Correo electronico.
evaluadoray se remiten a equipo del PDAC en laDF.

20 \Y Verificar y publicar listados proyectos|Se descargan de la plataformay una vez realizada su verificacion, se| Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |3 horas Listados de proyectos

elegibles publican por linea de participacion, los listados de proyectos elegibles publicados.
elegibles: En la plataforma de la convocatoria, € de la modalidad de
proyectos Locales e Interlocales y en la pagina de transparencia de la
SCRD, € de la convocatoria de la modaidad de proyectos
Metropolitanos.

21 H ¢Sereciben solicitudes o aclaraciones? | Se reciben y analizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por | Direccién de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |2 dias habiles Correo electronico
las entidades participantes a través del correo electronico, convocatorias@scrd.gov.col
relacionadas con los listados publicados anteriormente. Si: Continuar
con actividad 22 No: Continuar con actividad 23
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22 H Enviar respuesta Se remiten las solicitudes o aclaraciones recibidas a la entidad|Direccion de Fomento Profesional designado 2 dias héabiles Correo electrénico
evaluadora, para su andlisis y proyeccion de respuesta. Una vez la convocatorias@scrd.gov.co|
entidad evaluadora remita la respuesta, se revisa, gjustay envia ala
entidad participante, através del correo electronico.

23 P Proyectar asignacion de recursos sobre|El equipo del PDAC proyecta -La asignacion de los recursos|Direccion de Fomento Equipo PDAC. 5 dias héabiles Documento propuesto de

listados disponibles sobre los listados de proyectos elegibles de cada la distribucion de los
convocatoria, de acuerdo con la bolsa sectorial definiday los criterios recursos.
de asignacion establecidos en CGP -La distribucion de proyectos a
apoyar por las entidades adscritas, de acuerdo con los recursos
aportados por cada una.

24 P Presentar |a proyeccion delaasignacion |Presentar a CF la proyeccion de la asignacion de recursos sobre los| Direccion de Fomento Director/a de Fomento. 1 hora Actade reunién
listados de proyectos elegibles y el reparto de entidades adscritas a
cargo de apoyarlos.

25 Y ¢Se  aprueba  la  proyeccion  def¢Se aprueba la proyeccion de asignacion de recursos y el reparto de| Comité de Fomento de la Cultura, la|Miembrosdel Comité. 4 horas Acta de comité fomento

asignacion? proyectos a las entidades adscritas? Si: Se continlia a la actividad 27| Recreacién y el Deporte Listado de Asignacion de
No: Continuar Actividad 26 proyectos a cada entidad
adscrita.

26 H Se gjusta la proyeccion de asignacion Se realizan los gjustes a la proyeccion de asignacion de recursos y €l [ Direccion de Fomento Director/a de Fomento. 1 dia habil Propuesta de asignacion de
reparto de entidades adscritas a cargo de apoyar los proyectos y se recursos ajustada.
remite por correo electrénico a los miembros del Comité para su
aprobacion.

27 H Publicar los listados de proyectos con|Se publican por linea de participacion, los listados de proyectos con|Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 2 horas Listados de proyectos con

recursos recursos asignados. En la plataforma de la convocatoria los de la recursos asignados.
modalidad de proyectos Locales e Interlocales y en la pagina de
transparencia de la SCRD los de la convocatoria de la modalidad de
proyectos Metropolitanos.

28 H ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones? | ¢Se reciben solicitudes o aclaraciones sobre los listados de proyectos| Direccién de Fomento Profesional Administrativo. 24 horas Plataforma.
con recursos asignados? Si: continuar con actividad 29 No: continuar
con actividad 30

29 H Recibir, andlizar, proyectar y enviar|Se reciben y andizan las solicitudes o aclaraciones presentadas por | Direccion de Fomento Profesional Administrativo de Fomento. |2 dias habiles Correo electrénico

respuesta. las entidades participantes sobre los listados publicados anteriormente convocatorias@scrd.gov.col
y se enviarespuestaatravés del correo electrénico.

30 H Solicitar aceptacion o rechazo. Se informa mediante correo electronico, a cada una de las entidades| Direccion de Fomento Profesional es designados. 1 dia habil Correo electrénico.
con proyectos de asignacion presupuestal a cargo de la SCRD,
quienes deberan informar la aceptacién o rechazo de los recursos
asignados por la convocatoria durante los cinco (5) dias hébiles
después del envio del correo.

31 \% ¢la entidad acepta los recursos|Si: contintiacon laactividad 33 No: pasaalaactividad 32 Direccion de Fomento Profesional es designados. 1 hora Correo electrénico.

asignados ?

32 H Asignar los recursos a siguiente|Se asignan los recursos a siguiente proyecto elegible en el listado| Direccion de Fomento Profesional es designados. 1 dia habil Correo electrénico.

proyecto correspondiente y se contintiacon el trémite.

33 H Enviar alas entidades adscritas el listado | Se envia a las entidades adscritas €l listado de proyectos con recursos| Direccién de Fomento Profesional es designados. 1 dia habil Listado de Proyectos con
asignados a su cargo, para su contratacion, apoyo, supervision y asignacion presupuestal de
seguimiento. cada entidad del sector.
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34 H Informar alas entidades que aceptaron. | Se informa mediante correo electrénico a cada entidad que acept6 |os| Direccién de Fomento Profesional es designados. 1 dia habil Correo electrénico.
recursos asignados, que entidad adscrita queda a cargo para su
contratacion, apoyo, supervision y seguimiento.

35 H Solicitar apertura del expediente de las|Se solicita la creacion de los expedientes de cada entidad que aceptd| Direccidn de Fomento Profesional es designados. 2 horas Formato  solicitud de

entidades la asignacion presupuestal y que quedd a cargo de la SCRD. La apertura de expediente/
creacion del expediente debera ser solicitado a Grupo Interno de Formato de Lista de
Trabajo Servicios Administrativos, teniendo en cuenta la lista de chequeo de
chegueo de |a documentacion. Documentacion  entidades
apoyadas.

36 H Desagregar |a asignacién presupuestal Se desagrega la asignacion presupuestal de los proyectos en el PAA y | Direccion de Fomento Profesional es designados. 3 dias hébiles Plan Anua de
se remite la informacién a equipo financiero de la Direccién de Adquisiciones
Fomento, para realizar la modificacion en el PAA, posteriormente se
remite para aprobacion del Director (a) de Fomento quien presentaen
el Comitédel Plan Anual de Adquisiciones la distribucion.

37 H Solicitar la expedicién del CDP por cada|Con base en e procedimiento “Expedicion de certificado de|Grupo Interno de Trabajo de Gestion|Profesionales designados. 7 dias habiles CDP

modalidad disponibilidad presupuestal” se expide el CDP por cada modalidad de| Financiera
la convocatoria (Interlocales y metropolitanos).

38 H Verificar inhabilidad Revisar que cada una de las entidades que aceptaron los recursos no| Direccién de Fomento Profesional juridico designado. 2 dias hébiles Certificados de
cuenten con ningunainhabilidad e incompatibilidad. antecedentes de cada

entidad.

39 \% ¢Existen Inhabilidades ? ¢Existen Inhabilidades por parte de las entidades que aceptaron los| Direccién de Fomento Profesional juridico designado. 3 dias hbiles Certificados de
recursos asignados? Si: devolverse a actividad 32 No: continuar con antecedentes de cada
actividad 40 entidad apoyada.

40 H Citar alas entidades apoyadas Se cita a través de correo electronico a las entidades apoyadas por la| Direccion de Fomento Profesional es designados. 2 dias habiles Correo electronico.

SCRD a la reunién de concertacion del presupuesto. Solicitandoles
que traigan diligenciados los formatos de "Concertacion de
presupuesto” y "Plan de acogida de recomendaciones del jurado”.

41 H Redlizar la jornada concertacion del |Serealizalajornada de concertacion del presupuesto con cada una de| Direccién de Fomento Profesional Administrativo. 3 horas Formato de Acta de

presupuesto las entidades apoyadas por la SCRD, levantando la respectiva acta, concertacion con
concertando el presupuesto y €l plan de acogida, y constatando que el proyectos apoyados
proyecto no fue modificado estructuralmente. Se remite y suscribe el Formato de Pan de
acta de concertacion y sus anexos. Una vez firmada se anexa a acogida recomendaciones
expediente respectivo de la entidad apoyada por la SCRD, en € jurados.
sistema de gestién documental.

42 H Redlizar actividades del procedimiento|Desarrollar actividades del procedimiento PCR-PR-20 Seguimiento a| Direccién de Fomento Equipo de PDAC 1 hora

PCR-PR-20 la eecucion de proyecto del Programa Distrital de Apoyos

Concertados (PDAC)

6. POLITICASDE OPERACION:

1. Para e proceso de verificacion documental y evaluacion técnica de los proyectos participantes en las convocatorias, la SCRD contrata a una entidad externa. Esta entidad procede con la verificacion y evaluacion de acuerdo con lo establecido en las

CGP de las convocatorias.

2. Desde la Direccién de Fomento, se redliza €l acompafiamiento y seguimiento ala verificacion de documentacion y ala evaluacion técnica de los proyectos participantes, que realiza la entidad externa contratada.

3. Todala documentacion generada en cada una de | as actividades descritas en este procedimiento, debe ser anexada a expediente correspondiente de cada entidad apoyaday al expediente de la convocatoria respectiva.

7. POSIBLESPRODUCTOSO SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacion

Correccion

Registro
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5. Veificar y publicar listados: Se descarga de la
plataforma y una vez realizada su verificacion, se
publican los listados de proyectos habilitados,
rechazados y por subsanar: En el micrositio de la
convocatoria, € de la modalidad Locales e Interlocales
y en la pégina de transparencia de la SCRD, €l de la
modalidad Metropolitanos.

Listado de proyectos habilitados, rechazados y por
subsanar.

Todos | os proyectos deben incluir el estado (habilitado,
rechazado con las correspondientes causales, o por
subsanar con |os documentos requeridos).

Se verificara el requerimiento realizado de acuerdo con
las CGP.

Listado de proyectos habilitados, rechazados y por
subsanar verificado

8. Verificar y publicar habilitados y rechazados: Se
descarga de la plataforma y una vez redizada su
verificacion, se publican los listados definitivos de
entidades con proyectos habilitados y rechazados: En €l
micrositio de la convocatoria, € de la modalidad
Locales e Interlocales y en la pégina de transparencia
dela SCRD, & delamodalidad Metropolitanos.

Listado de habilitados y rechazados

Todos | os proyectos deben incluir el estado (habilitado,
rechazado con las correspondientes causales)

Se verificara el rechazo de acuerdo con las CGP.

Listado definitivo de proyectos habilitados vy
rechazados verificado.

11. Verificar y publicar entidades habilitadas idoneas:
Se descarga de la plataforma y una vez realizada su
verificacion, se publica el listado de entidades
Habilitadas -ldoneas, en € micrositio de la
convocatoria de la modalidad de proyectos Locales e
Interlocales.

Listado de cumplimiento de laidoneidad administratival
de las entidades participantes

La entidad evaluadora debe reportar , s la entidad
participante cumple o no con los criterios de idoneidad
administrativa.

Se verificard el cumplimiento de acuerdo con las CGP.

Listado de cumplimiento de laidoneidad administrativa
de las entidades participantes verificado.

14. Verificar y publicar proyectos a sustentar: Se
reciben de la entidad evaluadora 'y una vez realizada su
verificacion, se publican los listados de proyectos
llamados a sustentar: En e micrositio de la
convocatoria, €l de la modaidad de proyectos Locaes
e Interlocales y en la pégina de transparencia de la
SCRD, € de la convocatoria de la moddidad de
proyectos Metropolitanos.

Listados de proyectos |lamados a sustentar

Todos los proyectos deben cumplir con el puntae
minimo requerido antes de la sustentacion.

Se verificard que cumplan con € puntgie minimo
requerido para pasar a sustentacion , de acuerdo con las
CGP.

Listados de proyectos llamados a sustentar verificado.

20. Verificar y publicar listados proyectos elegibles: Se
descargan de la plataforma y una vez realizada su
verificacion, se publican por linea de participacion, los
listados de proyectos elegibles: En la plataforma de la
convocatoria, €l de la modalidad de proyectos Locales
e Interlocales y en la pagina de transparencia de la
SCRD, €l de la convocatoria de la modalidad de
proyectos Metropolitanos.

Listados proyectos elegibles

Todos los proyectos deben cumplir con el puntaje
minimo requerido para ser elegibles.

Se verificard que cumplan con € puntgie minimo
requerido para ser elegibles, de acuerdo con las CGP.

Listados proyectos elegibles verificado

36. Desagregar la asignacion presupuestal: Se
desagrega la asignacion presupuestal de los proyectos
en e PAA y se remite la informacién a equipo
financiero de la Direccion de Fomento, pararedizar la
modificacion en el PAA, posteriormente se remite para
aprobacion del Director (a) de Fomento quien presenta
en el Comité del Plan Anual de Adquisiciones la
distribucion.

Asignacion presupuestal por proyecto en el Plan Anual
de Adquisiciones

El Plan Anua de Adquisiciones debe contener cada
uno de las lineas de contratacion con cada uno de los
proyectos elegibles

Seredlizardun Comité de Plan Anua de Adquisiciones
de manera extraordinaria.

Actade Comité del PAA extraordinario
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41. Redlizar la jornada concertacion del presupuesto:
Se redliza la jornada de concertacion del presupuesto
con cada una de las entidades apoyadas por la SCRD,
levantando la respectiva acta, concertando €l
presupuesto y €l plan de acogida, y constatando que €l
proyecto no fue modificado estructuralmente. Se remite
y suscribe el acta de concertacion y sus anexos. Una
vez firmada se anexa al expediente respectivo de la
entidad apoyada por la SCRD, en €l sistema de gestion
documental.

Acta de concertacion de presupuesto

El Acta de Concertacién de los proyectos apoyados
debe tener como anexo e presupuesto austado y
expresar el no cambio estructural del proyecto.

En caso que Acta de Concertacion de los proyectos|
apoyados contenga un error se deberd solicitar a la
entidad nuevamente lafirmadel documento corregido.

Acta que contenga la modificacion.

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

L os documentos directamente asociados a presente procedimiento son los siguientes'y se pueden acceder através del mapa de procesos en CultuRed:

1. Formato Acta de concertacion con proyectos apoyados

2. Formato Plan de acogida recomendaciones jurado

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver nomograma de la entidad.

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Taento Humano
Equipo de Computo

Elaboré

Aprobo

Validé

Avalo

Cddigo Verificacion

SANDRA MILENA ARISTIZABAL LOPEZ
2023-11-29 16:10:19

LILIANA MARCELA PAMPLONA ROMERO
2023-12-06 16:54:48

RUBY LORENA CRUZ CRUZ
2023-11-29 16:29:02

CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
2023-12-12 15:33:44




