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MEMORANDO

Bogota D.C., 01 de junio de 2015

PARA: Clarisa Ruiz Correal
Despacho Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte

DE: Control Interno

ASUNTO: Informe definitivo seguimiento al manejo y protecciéon de elemntos

En cumplimiento del plan de trabajo de control interno, aprobado por el Comité de
Direccion para la vigencia 2015 y la directiva 03 de 2013 del Alcalde Mayor de
Bogota, se presenta el informe definitivo de la revisiéon al manejo y proteccion de
bienes de la entidad, el cual fue enviado de manera preliminar a la Directora de
Gestién Corporativa para su conocimiento y de quien no se recibieron
observaciones al respecto.

En esta ocasién solicitamos informacion a los funcionarios del area responsable:
Clara Inés Posada Coordinadora del Grupo de Recursos Fisicos y Almacenista,
Guillermo Rosas, responsable de la toma fisica de inventarios, Juan Andrés
Poveda responsable de la Bodega y Patricia Castro responsable de los seguros.

Se revisaron todos los items que exige la directiva 03 de 2013, que entre otros
incluye el cumplimiento de los procedimientos, las condiciones de seguridad de los
bienes especialmente la bodega, el manejo de riesgos, las poélizas que los
amparan y la actualizacién de inventarios.

Se realizaron pruebas con respecto a la actualizacién de los inventarios, cotejando
la informacién del aplicativo de almacén e inventarios frente a los elementos en 3
dependencias y el mismo procedimiento para los bienes en bodega.

Por otro lado se revisaron las condiciones generales de almacenamiento en
bodega, teniendo en cuenta: seguridad, controles , proteccion y conservacion de
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los bienes, el cubrimiento del programa de seguros respecto a los bienes de la
entidad, el control de bienes dados de baja

Como resultado de nuestra revision se pudo observar:

1. Que existen procedimientos recientemente actualizados y que se estan
ejecutando, como es el caso del procedimiento de Responsabilidad en el
manejo de bienes y activos.

2. Existe un programa de seguros que incluye los amparos de todo riesgo
dafios materiales y automoviles cuya vigencia comprende el periodo entre
el 22/02/2015 hasta 30/03/2016.

3. Se dispone de espacios de bodega con medidas de seguridad.

4. Existe un plan anual de verificaciéon y toma fisica de inventarios, que esta
en su proceso de ejecucion.

5. Se lleva registros de los siniestros atendidos por las pdlizas de seguros de
acuerdo con este registro los eventos mas frecuentes son choque de
vehiculo y la perdida de tabletas o computador portatil a lo cual se ha
respondido con la politica para que el funcionario responsable de cada
elemento portatil debera firmar la salida y la entrada del elemento.

6. Se verificd la incorporacién en los contratos, clausulas relacionadas con la
conservacion y uso adecuado de los bienes publicos.

Como resultado de la Auditoria, se observaron oportunidades de mejoramiento las
cuales se relacionan a continuacion:

1. De acuerdo con el articulo 2 de la resolucién 373 del 14 de septiembre de 2007,
“el objetivo principal del comité de inventarios, es el de establecer planes y
programas al interior de la entidad que permitan mantener actualizados los
inventarios de la misma”, sin embargo, consultado el expediente de actas del
comité de inventarios no se evidencia la realizacién de comité de inventarios en lo
trascurrido del ano 2015, de lo cual se deduce que no se aprobé en el mencionado
comité el plan y el cronograma de inventarios para la vigencia 2015.

2. De acuerdo con el procedimiento PR-GRF-05 V. 04-Baja de Bienes- “Los
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peritazgos con base en los cuales se dan de baja los elementos, deberan llevar un
numero consecutivo para cada afio y en el caso de los equipos de computo visto
bueno del Profesional con funciones de coordinacién de Grupo Interno de
Sistemas.” se observa en el expediente de la cuenta de bajas de almacén los
siguientes peritazgo que aunque tienen el consecutivo del sistema Orfeo con el
que se numeran todos los documentos de la SCRD solo uno de estos documentos
tiene consecutivo anual de peritazgos, a continuacién se relacionan los 2
consecutivos encontrados en el expediente del afio 2015.

- Radicado 2015 710 001918-3 baja estanteria del archivo general

- Radicado 2015 710 001098-2 baja refrigerador Bibliored, este documento tiene
consecutivo P.T. 002-2015

3. Para el control de elementos en bodega existe el aplicativo de almacén del cual
el grupo de sistemas asigné una clave de consulta para esta auditoria, se tomo
como base los reporte de “archivo_plano_ingresos_Kardex” y la consulta de
“Stock de elementos de consumo” con la relacién de todos los elementos en
Bodega, se revisaron 22 elementos de los cuales se encontré que no cuenta con
tarjeta de control de ingresos y salidas 8 de los 22 elementos verificados y 5 no
coinciden los saldos y en la comparacion con los reportes anunciados también se
encontraron diferencias en 9 elementos frente al conteo fisico y 2 elementos no
pudieron ser identificados por el encargado de la bodega. Por lo cual se concluye
que no hay un efectivo control de los movimientos en bodega.

4. Existe una bodega con 4 espacios diferentes donde se ubican los elementos sin
tener registro en los sistemas de control de la ubicacion exacta del elemento.

5. Falta identificacion de los elementos que ya se han dado de baja y permanecen
en la bodega. Ejemplo: 14 llantas 235-60 Rin 16 que fueron dadas de baja
mediante resolucién 055 del 2 febrero de 2015.

6. En los espacios que se comparten con el parqueadero no hay una demarcacion
o sefializacion que limite el uso del parqueadero y el uso de la bodega.

Cordial saludo,

%P?éﬂ?& W—"€° 3
Yoladda Herrera
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