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IDENTIFICACIÓN GENERAL DEL ACTIVO TIPO DE ACTIVO PROPIEDAD MEDIO DE CONSERVACIÓN Y UBICACIÓN TIPO DE ORIGEN CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL (categoría 
de la información) CLASIFICACIÓN DE DATOS PERSONALES FECHA RETIRO DE 

ACTIVOS NIVEL DE CLASIFICACIÓN CLASIFICACIÓN DE LOS ACTIVOS DE INFORMACIÓN (Conforme a la Ley 1712 de 2014) 

ID Tipo de Proceso Proceso que identifica el 
activo Dependencia Nombre del activo Descripción del activo Tipo Propietario de la 

información Custodio Medio de 
conservación Idioma

Información 
Publicada /  
Disponible

Ubicación física Ubicación digital Frecuencia de 
generación 

Formato(s) usado(s) 
para almacenar la 

información
Interno Externo Serie Subserie Contiene datos 

personales? Público Privado Semiprivado Sensible Niños, niñas y 
adolescentes

Finalidad de la 
recolección de los 
datos personales

Cuenta con las 
autorizaciones para 

el tratamiento de 
datos personales

Fecha de retiro
¿El activo almacena 

información 
relacionada con?

¿Cómo determina el 
nivel de acceso en 

cuanto a la 
información que 
maneja el activo?

Valoración 
Confidencialidad

¿Que impacto se 
produce por la 
pérdida de la 

integridad de este 
activo de 

información? 

Valoración Integridad
¿La pérdida de 

disponibilidad cómo 
afecta el activo de 

información?

¿El tiempo máximo 
de indisponibilidad 

del activo de 
información es?

Valoración 
Disponibilidad

VALORACIÓN 
DE 

CONFIDENCIA
LIDAD 

DOCUMENTO
S

NUMERO 
CONFIDENCIALID
AD INFORMACION

VALORACIÓN 
DE 

CONFIDENCI
ALIDAD 

NIVEL DE 
ACCESO

NUMERO 
CONFIDENCIALID

AD OTROS 
ACTIVOS

VALORACIÓ
N # DE 

DISPONIBILI
DAD

DESCRIPTOR DE 
DISPONIBILIDAD

VALORACIÓN 
DE 

CONFIDENCIAL
IDAD

VALORACIÓ
N DE 

INTEGRIDA
D

VALORACION 
DE 

DISPONIBILIDA
D

Nivel de Criticidad Clasificación de la 
información Etiquetado Objetivo Legítimo de la 

Excepción Fundamento constitucional o legal Fundamento jurídico de la excepción Excepción total o 
parcial

Fecha de la 
calificación 

Plazo de la 
clasificación o 

reserva 

Nombre del responsable 
de la identificación de 
activos del proceso o 

dependencia

Nombre del responsable del 
proceso que aprueba los 

activos

Elaborado Por: 

Firma:

Cargo :

Lugar y Fecha:
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