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I. INFORMACION GENERAL
1. LIDER DE PROCESO: Director(a) de Fomento

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer la secuencia de actividades necesarias para la preparacion y publicacion de
las convocatorias del Programa Distrital de Apoyos Concertados-PDAC, mediante la formulacion de las Condiciones de
Participacion, mediante la formulacién de las Condiciones de Participacion, con el fin de garantizar la transparencia del proceso a
las entidades Sin Animo de Lucro-ESAL interesadas en participar.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la presentacion del balance de convocatorias del PDAC de la vigencia anterior
y termina con las actividades precontractuales para la vinculacion de la entidad verificadora y evaluadora.

1.3 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Director (a) de Fomento
1.4 CORRESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: Director (a) de Fomento
2. GLOSARIO:

Comité de Fomento de la Cultura, la Recreacion y el Deporte: Es la instancia de decisién integrada por las entidades del sector
Cultura, Recreacion y Deporte del Distrito, a cargo de las estrategias y mecanismos de Fomento. Su proposito es desarrollar
acciones integrales que respondan al conjunto de programas impulsados desde el sector; asi como revisar y hacer seguimiento de
las mismas. El Comité se fundamenta en la Resolucion 427 de 2021 de la SCRD (que modifico las Resoluciones 37 y 115 de 2017)
la cual amplié sus alcances y funciones con el objeto de: viabilizar las condiciones generales de participacion, los portafolios y
convocatorias anuales de los programas de fomento del sector Cultura, Recreacién y Deporte (Fuente: Lineamientos del Sector
Cultura, Recreacion y Deporte).

Condiciones de participacion: Documento que estipula los términos de participacion de las Convocatorias del PDAC segun la
modalidad que aplique, definiendo lineas de participacion, cronograma, fases de la convocatoria, entre otros.

Entidad Verificadora y Evaluadora: Entidad externa contratada para realizar el proceso de verificaciéon documental y evaluacion
técnica de los proyectos participantes en las convocatorias del PDAC. En el caso de la convocatoria de proyectos locales e
interlocales, esta entidad externa también se encarga de la verificacion del cumplimiento de la idoneidad administrativa de las
entidades participantes.

Mesa Técnica de Fomento: Es un espacio de discusion y decision técnica integrada por las y los lideres de los programas de
Fomento al interior de las 5 entidades del sector Cultura, Recreacién y Deporte. Este escenario de dialogo y acuerdos misionales
es liderado por el o la directora de Fomento, quien a su vez designa a la o el profesional encargado de la secretaria técnica de la
Mesa (Fuente: Lineamientos del sector Cultura, Recreacién y Deporte).

Programa Distrital de Apoyos Concertados - PDAC: Es una estrategia para promover y fortalecer la gestion e implementacion
de proyectos de iniciativa privada, de interés publico y de caracter artistico, cultural, patrimonial y creativo, acordes con el Plan de
Desarrollo Distrital vigente. Este programa se implementa mediante convocatoria a personas juridicas legalmente constituidas como
entidades sin animo de lucro (ESAL), cuyo domicilio principal, o de alguna de sus sedes, se encuentre ubicado en Bogota D.C.
(Fuente: Lineamientos del sector Cultura, Recreacion y Deporte).

Siglas a tener en cuenta en el procedimiento:

- CF: Comité de Fomento a la Cultura, las Artes y el Patrimonio.
- CP: Condiciones de Participacion.

- DF: Direccién de Fomento de la SCRD.

- ESAL: Entidad Sin Animo de Lucro.

- MF: Mesa Técnica de Fomento.

- PDAC: Programa Distrital de Apoyos Concertados.

- SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.
- OAC: Oficina Asesora de Comunicaciones.

3. POLITICAS DE OPERACION:

1. El Programa Distrital de Apoyos Concertados es implementado por las entidades del Sector Cultura, Recreacion y Deporte de
Bogota D.C., en concordancia con las metas del Plan Distrital de Desarrollo vigente y la revision permanente de: los diagndstico
y prioridades de politica publica de las entidades del sector; los comentarios y sugerencias realizados por las y los participantes
de la convocatoria ofertada en la vigencia anterior; los comentarios y sugerencias realizadas por la entidad a cargo de la
verificacion documental y la evaluacion técnica de los proyectos participantes en la convocatoria ofertada en la vigencia
anterior; y los comentarios y sugerencias realizados por las entidades o dependencias que realizaron la interventoria o
supervision a la ejecucion de los proyectos apoyados en la vigencia anterior.
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2. Las condiciones de participacion de cada una de las modalidades (proyectos locales e interlocales y proyectos metropolitanos)

10.

11.

12.

del Programa Distrital de Apoyos Concertados tienen en cuenta los principios establecidos en los Lineamientos de Fomento
del sector Cultura, Recreacion y Deporte y la definicion de las lineas de participacion realizada por el de Comité de Fomento
a la Cultura, las Artes y el Patrimonio.

En cada vigencia se realizan de forma paralela dos convocatorias del Programa Distrital de Apoyos Concertados, una para
cada modalidad de participacion: la de proyectos metropolitanos como una convocatoria cerrada por invitacion y la de
proyectos locales e interlocales como una convocatoria abierta.

Toda la informacién relacionada con la convocatoria abierta (proyectos locales e internacionales), se publica en la pagina web
especifica de la misma. Por su parte, toda la informacion de la convocatoria cerrada (proyectos metropolitanos), se publica
en la pagina de transparencia de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

Se desarrolla una estrategia de comunicaciones concertada entre la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y el Equipo del Programa Distrital de Apoyos Concertados de la Direccion de
Fomento, la cual sera ejecutada de manera transversal a la preparacion y publicacion de las convocatorias.

Las convocatorias de cada modalidad de participacion cuentan con un cronograma, en el cual se establece el término para
que la ciudadania efectie comentarios y/o observaciones sobre las Condiciones de Participacion.

Si bien el Programa Distrital de Apoyos Concertados es un programa sectorial, el desarrollo de las convocatorias de ambas
modalidades de participacion, se encuentra a cargo de la Direccion de Fomento de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte, la cual es la dependencia responsable de atender las solicitudes recibidas en relacién con cada una de
las convocatorias del Programa Distrital de Apoyos Concertados.

Todos los comentarios y observaciones presentados por la ciudadania sobre las condiciones de participacion publicadas, se
reciben a través del buzén de correo electrénico de convocatorias: convocatorias@scrd.gov.co, el de correspondencia externa
de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte: correspondenciaexterna@scrd.gov.co, el Chat de la Direccién de
Fomento de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, el Sistema de Informacion “Bogota Te Escucha” y el
Teléfono de la Direccion de Fomento de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

Para el proceso de verificacion documental y evaluaciéon técnica de los proyectos participantes en las convocatorias, la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte contrata a una entidad externa. Esta entidad procede con la verificacion
y evaluacion de acuerdo con lo establecido en las condiciones de participacion de las convocatorias.

La documentacién generada en las actividades 2, 3, 4, 6, 7 y 12 descritas en este procedimiento, sera incluida en la carpeta
del Drive de la convocatoria respectiva.

La informacién relacionada con las actividades 9, 10 y 14 descritas en este procedimiento, sera publicada en la pagina Web
de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

La documentacion generada en las demas actividades descritas en este procedimiento, sera incluida en el expediente de la
convocatoria respectiva en el sistema de gestion documental de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS:

Procesos que se Que insumos Para quien va

Que se obtiene del

requieren como requiere del Procedimiento rocedimiento dirigido el servicio
proveedor proveedor P o producto
Li ot | PREPARACION Y
Gestion de 'r”efmn']e” 'O'SH p‘fra a PUBLICACION DE e Condiciones de ESAL
Direcoionamiento prggua } :gt'g dg a CONVOCATORIAS DEL Participacién del PDAC | Entidades Adscritas
. P pue PROGRAMA DISTRITAL e Convocatorias Direccion de
Estratégico Secretaria de Cultura DE APOYOS Ofertadas Fomento

Recreacion y Deporte | ONCERTADOS - PDAC

Il. ACTIVIDADES Y PUNTOS DE CONTROL
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No. Actividad Descripcion Responsable Tiempo Dolgurr_nento °
egistro
1 5522”;2;3{')2::32;2 Se presenta al CF el balance de las convocatorias del Director(a) de 1 dia GMC-MN-01-FR-02
’ PDAC de la vigencia anterior. Fomento habil Acta de Reunion
del PDAC
Se formulan las CP del PDAC para cada convocatoria Profesionales 15 dias Borradores de las
2. Formular las CP (proyectqs locales e interlocales y proyectos designados-MF habiles CP
metropolitanos).
La MF en sesioén ajusta y aprueba los borradores de
3 Ajustar los borradores | las CP del PDAC de conformidad con el balance del Profesionales 15 dias Propuestas de las
' de las CP seguimiento y evaluacion de las convocatorias designados-MF habiles CP
efectuadas en el afio anterior.
Se remite a las entidades adscritas para su revision y
i aprobacion la propuesta de las CP de ambas . .
4. R_emltlr CPa '?S convocatorias. Adicionalmente, se remite la propuesta Profesionales 15. d_|as Correo electrénico
entidades adscritas - . PDAC-DF habiles
de proyectos a invitar en la modalidad de
metropolitanos
Aprobar la propuesta de las CP de ambas
convocatorias y de proyectos a invitar como
metropolitanos.
Punto de control: El CF revisa anualmente, la version
preliminar de las CP y del listado de proyectos
IA‘tJrzbaé las CP ytel metropolitanos a invitar. Si esta de acuerdo con las CP 5 di GMC-MN-01-ER-02
5. IStado de proyectos |, .4 g Jistado, los aprueba mediante acta de reunion, CF  dias -VIN-UT-FR-
metrc?ﬁsilitaarnos a si no devuelve las CP y el listado para ajuste. habiles | Acta de reunion
¢El CF aprueba la propuesta de las CP y del listado de
proyectos a invitar en la modalidad de metropolitanos?
Si: Continuar con la actividad No. 6
No: Devolver a la actividad No. 3
. L Profesionales
o . Se estructura la estrategia de comunicaciones para las . . Documento de
Disefar la estrategia . designados-OACy | 10 dias -
6. comunicativa gggé?;iggﬁzs del PDAC 'y el cronograma de profesionales habiles c:;tlzitigg;?/a
: PDAC-DF
Se solicita la creacion del expediente de las Profesional Solicitud d
Solicitar apertura del | convocatorias en cada una de las modalidades de roresiona 1 dia oliclud ce
7. . N, . - Administrativo o apertura de
expediente participacion, en el sistema de gestion documental de PDAC-DF habil expediente
la SCRD.
elal?oGrSattI:ci)gr?rdflos Se proyectan para verificacion y aprobacion de la F‘)JI'SL%SKI;OOH;| 2 dias Actos
8. S . Oficina Juridica de la SCRD los actos administrativos . o administrativos de
actos administrativos de apertura de ambas convocatorias profesionales habiles apertura
de apertura ) PDAC-DF
Se carga en la pagina de la convocatoria abierta y en
Cargar los contenidos la de trangparencia de Ia‘ SCRD en el caso de la Profgsiongles 1 dia Informacion dg las
9. de las CP convocatoria cerra!da, la informacién y las CP del z_:ld_mlmstratlvo y habil convocatorias
PDAC aprobadas, junto con sus anexos y los actos de | misional PDAC-DF cargada
apertura
Se publica en la plataforma para observaciones de la Profesionales Informacién de
Publicar ciudadania la convocatoria abierta y en la pagina de L - 1 dia )
10. . . . administrativo y by convocatorias
convocatorias transparencia de la SCRD para observaciones de las ‘o habil ;
s . misional PDAC-DF publicada
ESAL invitadas, la convocatoria cerrada.
Se invita, mediante correo certificado, a las ESAL a Invitaciones
1 Invitar a proyectos participar en la modalidad de proyectos Profesional 1 dia remitidas por
’ metropolitanos metropolitanos, de acuerdo con la lista aprobada por el | misional PDAC-DF habil correo certificado
CF. con las CGP
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Se realiza una actividad virtual o presencial, en la cual .
Realizar lanzamiento participan las dependencias de Fomento y las Oficinas deZirO;ZSc;gg?lgi\C 1 dia Piezas
12. de las convocatorias Asesoras de Comunicaciones de cada entidad del p?ofesionales habil comunicativas del
sector, presentando a la ciudadania y a los medios de y PDAC-DF lanzamiento
comunicacion las convocatorias del PDAC.
Se reciben y analizan las inquietudes y observaciones
sobre las convocatorias publicadas a través de los
medios para ello establecidos. Se proyecta y envia la
respuesta por el mismo medio en que fue recibida.
Punto de control: EI Auxiliar administrativo
diariamente verifica si por alguno de los diferentes
medios establecidos se recibid alguna inquietud u -
Gestionar inquietudes | observacion y la remite al profesional misional, quien Ad AU_X|tI|atr_ 3 di
13. y observaciones determina si a partir de ella es necesario complementar | 0 rgpcla?ersaic%:{es héb:ﬁass Respuesta enviada
recibidas o0 ajustar la informacion publicada de las convocatorias, y
) i . PDAC-DF
de lo contrario se continia con el ajuste a las
convocatorias publicadas para darles apertura.
¢, Se requiere complementar o ajustar la informacion
publicada de las convocatorias?
Si: Continuar con la actividad 14
No: Continuar con la actividad 15
Aiustar convocatorias Se ajusta la informaciéon de las convocatorias y se Inf i6n d
Juste publica por el medio que corresponda. Se da apertura Profesionales 2 dias nformacion de
14. publicadas y darles . o - o convocatorias
en la plataforma, a la fase de inscripcion de ambas | Misional PDAC-DF | habiles ;
apertura . publicada
convocatorias.
Realizar la Profesionales PCDR-ePITS-gi-ZeR-OZ
15 socializacion y Se realiza la socializacion y divulgacion de las | designados-MFy 2 meses regniones
’ divulgacion de las convocatorias, con la ciudadania y/o grupos de interés. profesionales organizaciones y
convocatorias PDAC-DF ciudadania
Proyectar las actividades para el proceso
precontractual de la entidad verificadora y evaluadora,
Apoyar el proceso bajo los lineamientos del grupo interno de trabajo de Profesional Estudio previo de
16 precontractual de la contratacion de la SCRD. juridicoy 20 dias la entidad
’ entidad verificadora y profesionales habiles verificadora y
evaluadora Se continda con las actividades del procedimiento PDAC-DF evaluadora
PCR-PR-19 Verificacion, evaluacion técnica vy
asignacion de recursos de las convocatorias del PDAC
lll. DOCUMENTOS ASOCIADOS Y ANEXOS
DOCUMENTOS ASOCIADOS:
cODIGO NOMBRE
ANEXOS (Si aplica)
1 Diagrama de flujo del procedimiento
IV. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACIONES
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha! 'de Cambios realizados
Emision
Este documento sustituye parcialmente el procedimiento del cédigo “PCR-PR-07 V1 Programa Distrital de Apoyos Concertados”
1 121121202 radicado con el No. 20222200202453, considerando la necesidad de desagregar el procedimiento en diferentes documentos que
023 permitieran mayor comprension de las areas responsables y vinculadas al mismo.
Procedimiento aprobado en el sistema CULTURED.
Ver solicitud de modificacién GLPI # 121621 fecha 29/04/2025
2 29/04/2025 Modificaciones:

- Se agruparon actividades con sus puntos de decision y de control, de acuerdo con la nueva plantilla establecida para
GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024
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procedimientos establecida por el sistema de gestion.

- Se determino el tiempo de las actividades en dias, semanas o meses, de acuerdo con lo establecido en la plantilla de
procedimientos.

Ver solicitud de modificacion GLPI # 147391 fecha 31/03/2026 Radicado No. 20262200204123

Modificaciones:

e Se corrigio redaccion para mejor descripcion de politicas de operacion y actividades.

3 31/03/2026 e Se fortaleci¢ el glosario.

e Se desgloso el anterior item 10 de las politicas de operacion, en los nuevos items 10 a 12, para mayor precision.
e Se corrigio redundancia detectada en los puntos de control.

e Se elimind la anterior actividad 10 pues se establece que estaba incluida en la actividad 9.

FLUJO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaboro Aprobé Valido Avalé
Lider del Proceso quién debe hacer Persona(s) de la OAP Jefe de la Oficina Asesora de
Persona(s) responsable(s) de crear, proyectar la . ) ) responsable(s) de verificar que el Planeacion
O . cumplir el contenido establecido en el
modificacion y/o ajuste del documento documento documento contenga los
lineamientos establecidos
NOMBRES:
Luz Stella Rincén Rodriguez NOMBRE: . i
Claudia Lucia Carrion Camelo Michael Andrés Quintana Elg'l\aﬂr?dr\;:-'rru'illo Diaz Egsl\ﬂl?e?rindo Meiia Castro
Magda Viviana Acero Mora Rodriguez J | )
Ana Milena Gémez Sanchez
CARGOS:
Profesional Especializada-Equipo PDAC-DF CARGO: CARGO: CARGO:
Contratista-Misional Equipo PDAC-DF Directorae Fomento (E) Contratista Oficina Asesora Jefe Oficina Asesora de
ContratistA-Articuladora Equipo PDAC-DF de Planeacion Planeacion
Profesional Universitaria DF
FIRMA: FIRMA: FIRMA: FIRMA:
Firmado Firmado Firmado Firmado
Electrénicamente Electréonicamente Electréonicamente Electrénicamente
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Radicado: 20262200204123
Fecha 31-03-2026 07:59

El Documento 20262200204123 fue firmado electronicamente por:

Luis Fernando Mejia Castro Jefe Oficina Asesora de Planeacion,
Oficina Asesora de Planeacidn,

ID: 79558456,

luis.mejia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 31-03-2026 14:32:46

Jenny Alejandra Trujillo Diaz Contratista,

Oficina Asesora de Planeacidn,

ID: 53077552,
jenny.trujillo@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 31-03-2026 11:44:30

Michael Andrés Quintana Director de Fomento (E),
Rodriguez (E) Direccion de Fomento,

ID: 1022947033220,
michael.quintana@scrd.gov.co,
Fecha de Firma: 31-03-2026 10:52:57

Magda Viviana Acero Mora Contratista,

Direccion de Fomento,

ID: 53054278,
magda.acero@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 31-03-2026 09:42:35

Claudia Lucia Carrion Camelo Contratista,

Direccién de Fomento,

ID: 1024578108,
claudia.carrion@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 31-03-2026 08:59:36

Ana Milena Gdmez Sanchez Profesional Universitario Codigo 219 Grado 01 (E),
Direccién de Fomento,

ID: 1069099003,

ana.gomez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 31-03-2026 08:02:10
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180cfd65b151822ce8c36b49afdbcfde3ee5a94b8aa490f3d5967547d0f3d45e
Codigo de Verificacién CV: f755e

Cra. 8* No. 9- 83

Tel. 3274850

Cadigo Postal: 111711

www. culturarecreacionydeporte. gov.co .

Info: Linea 195 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




