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Directivo y profesional áreas misionales

Inicio

1. Solicitar creación de 
curso/programa/estrategia  

de formación o 
cualificación

Ficha técnica prácticas 
de formación (PCR-PR-

17-FR-01)

ORFEO

7.Gestionar la 
creación del 

expediente en Orfeo 

9.Ajustar la ficha 
según lo indicado en 

la UTA

Ficha técnica drive  
repositorio

 (correo electrónico)

13.Realizar el 
seguimiento a la 
ejecución del del 
Curso/programa/ 

estrategia de formación 
o cualificación

Informes, encuestas, 
visitas o reportes

ORFEO

No

¿El curso/programa/estrategia
 tuvo una intensidad

 horaria igual o superior
 a 30 horas?

14.Elaborar
Certificado inferior a 

30 horas

15.Elaborar 
Certificado superior a 

3o horas

Si

16. Cierra el 
expediente

FINAL 

Profesional
Subdirección de Gestión Cultural y Artística

2.  Revisar la solicitud 
Creación 

Curso/programa/estrategia  
de formación o 

cualificación

Ficha técnica prácticas 
de formación (PCR-PR-

17-FR-01)

Orfeo 

No Si

¿Se encuentra
 completa la 

solicitud?

3.Devolver el 
radicado para 

ajustes

4.Incluir en las 
solicitudes a enviar a 
aprobación al comité

5.Citar a la Unidad 
Técnica de Apoyo

Memorando/ comunicación 

interna radicada en Orfeo

Memorando/ comunicación 

interna radicada en Orfeo

8. Crear la carpeta en 
el repositorio .

Carpeta el en
 repositorio

10.Revisar la ficha 
ajustada

 Ficha técnica 
drive  repositorio 

ORFEO

¿Se aprueba la 
ficha técnica?

11.Informar al área 
solicitante Correo electrónico

12.Solicitar la publicación 
Curso/ programa/ 

estrategia  de formación o 
cualificación en la oferta 

formativa de Cultured

CULTURED

Unidad Técnica de Apoyo

6.Realizar la reunión 
con la Unidad 

Técnica de Apoyo

Acta de reunión 

Orfeo 

¿Se aprueba
 la solicitud?

No

Anexo 1:  Diagrama de Flujo

No

No


