
ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Profesional(es) designado(s)
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Inicio

1. Consultar los 
documentos que 

reposan en el 
expediente del o los 

proyecto(s) designadosORFEO

2.Verificar el registro 
del proyecto 
seleccionado

Registro
 PULEP

ORFEO

No

Si

¿Existe el registro
 de PULEP? 

3.Atender las 
observaciones para 
garantizar el registro 

PULEP

Registro
 PULEP

ORFEO

4.Realizar la reunión 
de inicio del proyecto

Acta de reunión de 
inicio del proyecto

5.Revisar el 
cronograma y monto 
asignado al Proyecto 

LEP

Cronograma

Reporte de 
Programación y 

Ejecución Presupuestal 

9.Revisar informes 
aportados por el 

beneficiario

Correo 
electrónico

Informe -
soportes

No

Si
¿El informe

 aportado por el beneficiario se 
encuentra completo? 

10.Realizar el 
seguimiento a 

subsanaciones o 
alertas

Correo 
electrónico

Informe
 subsanado-

soportes

Si

No

¿Se realizaron los ajustes y/o 
subsanaciones requeridas para la 

gestión de desembolso de recursos 
LEP? 

11.Consolidar el 
Informe de 

seguimiento para el 
desembolso

6

12.Verificar la completitud 
de documentos para el 

desembolso de recursos

Si

¿Se encuentra la totalidad 
de documentos para expedir

 la certificación de cumplimiento 
y remitir a las diferentes áreas para

 la gestión de desembolso?

Correo 
electrónico

Informe
 

Oficio

Certificado de 
cumplimiento para 

desembolso de recursos 
LEP

Aplicar Procedimiento 
Trámite de pagos FIN-
PR-03.

9

Final

19.Realizar las gestiones 
necesarias para la 

suscripción del acta de 
cierre por las partes

Acta de cierre 
suscrita

Final

Profesional(es) y/o apoyo(s) técnicos designado(s)
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultura-
 -Escenario beneficiadode naturaleza privada o mixtal 

-representante legal y/o el (los) profesional(es) designado(s)

6.Realizar las 
reuniones de 
seguimiento

¿Se identifican 
necesidades de ajustes o  

modificaciones?

Comunicación

Memoria o actas de 
reunión (GMC-MN-01-

FR-02)

Profesional(es) y/o apoyo(s) técnicos
 jurídicos designado(s) -Profesionales abogados

Subdirección de Infraestructura
y Patrimonio Cultural

7.Verificar si existen 
presuntos 

incumplimientos

8.Informar el o los 
presuntos 

incumplimientos

Comunicación

Correo 
electrónico

Oficio Remisorio

(GMC-MN-01-FR-06)

13.Atender la(s) solicitud(es) 
de modificación de las 

condiciones o requerimientos 
por parte del beneficiario 

Si

Final

Correo 
electrónico

Oficio

15.Realizar una 
reunión para formalizar 
la terminación del acto 

administrativo

Acta de
Reunión

16.Verificar los 
documentos del 

beneficiario aportados 
para el cierre

No

¿Los documentos se 
encuentran completos?

17.Verificar la subsanación de 
los documentos del beneficiario 

aportados para el cierre

No

No

18.Elaborar y revisar el 
acta de cierre

Acta de Cierre

ORFEO

Comité Operativo
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Subdirector de Infraestructura y Patrimonio Cultural 

Profesional(es) designado(s)
Escenario beneficiado de naturaleza privada o mixta

Representante legal

14.Realizar las 
sesiones del  Comité 

Operativo

Agendamiento meet

Comunicación

Registro de asistencia 
(GMC-MN-01-FR-04)

Registro fotográfico 

Grabación

Memoria o actas de 
reunión (GMC-MN-01-

FR-02)

No

Si

Si

Si

No

No
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