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INTRODUCCION

El Banco Terminologico (BANTER) de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
en adelante SCRD es una herramienta que permite orientar los procesos técnicos de gestion
documental de la entidad a través de la normalizacién de las denominaciones de los
conceptos de las series y subseries documentales que se encuentran parametrizadas en el
Sistema de Informacién Orfeo de la entidad.

El BANTER tiene como propdsito brindar a la ciudadania una fuente de informacién que
facilite el acceso a la informacion mediante un vocabulario que describa el concepto y la
conformacion de series y subseries documentales.

Este instrumento se elabora en cumplimiento de la Ley General de Archivos, la Ley 1712 de
2014 y el Decreto 2609 de 2012, normas que regulan los criterios de acceso a los
documentos. A partir de estos criterios, se conforma el Banco Terminolégico que permite
identificar las series y subseries documentales producidas con base a la ejecucion de las
funciones.

EI BANTER vy sus respectivas actualizaciones las aprueba el Comité Institucional de Gestién
y Desempefio, conforme a lo establecido en la Resolucién No. 467 del 28 de junio de 2023,
“Por medio de la cual se actualiza, modifica la integracion y unifica las disposiciones del
Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion
y Deporte y se dictan otras disposiciones”.

El instrumento archivistico se elabora con base en la informacion registrada en el sistema de
informacién Orfeo de la SCRD y sus Tablas de Retencién Documental, y estara sujeto a
actualizacion cuando sea necesario. Asimismo, se armonizara con los instrumentos de la
SCRD vy se ajustara cada vez que se presenten cambios en las Tablas de Retencién
Documental.



MARCO LEGAL

NORMA DESCRIPCION

CONSTITUCION POLITICA DE | Articulo 74. Todas las personas tienen derecho a acceder a los

COLOMBIA documentos publicos salvo los casos que establezca la Ley

LEY 594 DE 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”. Articulo 46 conservacién de
documentos

DECRETO 2609 DE 2012 “Por el cual se reglamenta el Capitulo V de la ley 594 de 2000,

parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se
dictan otras disposiciones en materia de gestién documental
para todas las entidades del Estado”. Articulo 8

LEY 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del
derecho de acceso a la informacion publica nacional y se dictan
otras disposiciones"

DECRETO 1080 DE 2015 Decreto 1080 de 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura". Capitulos V, VIl y IX

DECRETO 400-2020 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte y se dictan
otras disposiciones

ACUERDO 001 DE 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su
implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones

Marco legal, elaboracion propia

OBJETIVO

Normalizar los conceptos de los términos de las series y subseries documentales producidas
por la Secretaria Distrital de Cultura Recreacion y Deporte a través de lenguajes controlados
para su aplicacion y consulta.



OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Consultar y recopilar las series, subseries documentales que se encuentran en los
instrumentos de las Tablas de Retencién Documental y sus respectivos Cuadros de
Clasificacion Documental

2. Establecer los conceptos que se extraen de las series y subseries en el marco de la
produccién documental de la SCRD.

3. Normalizar los conceptos de la produccion documental de la SCRD que faciliten su
entendimiento y puedan ser aplicados facilmente.

4. Construir un instrumento que permita la comprension de los términos con base a la
produccion documental articulado con las funciones de la SCRD.

ALCANCE

El Banco Terminolégico (BANTER), como instrumento archivistico, es un listado de términos
correspondientes a series y subseries documentales, que describe los codigos jerarquicos
junto con su respectiva definicion. Su objetivo es normalizar la terminologia en la SCRD, de
manera que funcionarios y contratistas la apliquen y utilicen un lenguaje comun.

Los términos contemplados en este instrumento describiran la produccién documental y asi,
la conformacion de expedientes fisicos y electrénicos.

RESPONSABILIDADES

Los funcionarios y contratistas tendran en cuenta y aplicaran los términos descritos en este
instrumento, el cual estara armonizado con las Tablas de Retencion Documental y a su vez,
daran a conocer al proceso de gestion documental cuando exista alguna actualizacion o
modificacion de los términos, para proceder a actualizar el instrumento.

ARTICULACION CON OTROS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

El Banco Terminoldgico se basa en los términos utilizados para la denominacion de Series o
Subseries Documentales registrados en el Sistema de Informacién Orfeo con base a las



Tablas de Retencion Documental — TRD convalidadas bajo los cuales se clasifica la
documentacion producida en la SCRD.

METODOLOGIA PARA LA ELABORACION

La metodologia aplicada para la construccion del Banco Terminolégico — BANTER se
basaron en:

- Consulta de las series y subseries documentales plasmadas en las Tablas de
Retencién y Cuadros de Clasificacion Documental.

- Consulta de reglas y normas que sustentan la creacion de los conceptos formulados

- En el area de identificacion se describe el concepto del término, se identifica si es
serie o subserie documental y se agrega el cédigo mencionado en la tabla de
retencion documental

- Dentro del area de contenido se identifica de la estructura linguistica y de contexto
basados en palabras claves, sindbnimos, homdnimos, regulacion del singular y plural,
identificacion de siglas y reglas o normas.

- En el area de contexto se identifica la relacion del concepto con otras dependencias,
series y subseries documentales, que por su funciéon concuerdan con la aplicacién del
concepto.

Area de
* Término Conten |do » Oficina productora

* Nivel de descripcion » Dependencias asociadas
« Cadigo « Series asociadas

« Subseries asociadas
«Version de TRD

« Tipo de Soporte

« Definicion
« Tipos documentales
« Siglas

« Sinénimos

* Homénimos

* Reglas o Normas

Area de Area de
identificacion contexto

Por lo anterior, algunos términos que conforman el Banco Terminoldgico- BANTER fueron
obtenidos en definiciones que se encuentran en leyes, decretos, acuerdos y resoluciones, a
su vez, los términos que se encuentran son tomados las tablas de retencién documental que
se encuentran parametrizadas en el Sistema de Informacién Orfeo.



AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACCIONES CONSTITUCIONALES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 110-121

AREA DE CONTENIDO

Es un conjunto de operaciones juridicas para la protecciéon de los principios derechos y
DEFINICION P P ;
deberes consagrados en la Constitucion Politica de Colombia

TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente

CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 393 de 1997. Por la cual se desarrolla el articulo 87
de la Constitucion Politica.

LEY 472 de 1998. Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Politica de
Colombia en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacién del
Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257

de 2006.
Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional
REGLAS O NORMAS de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de

Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion,
denominacién y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica
N/A
DEPENDENCIAS ASOCIADAS
N/A

SERIES ASOCIADAS

Acciones de grupo
SUBSERIES ASOCIADAS Acciones de tutela
Acciones populares

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACCIONES DE GRUPO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 110-121-1

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Son aquellas acciones interpuestas por un nimero plural o un conjunto de personas que
rednen condiciones uniformes respecto de una misma causa que originé perjuicios
individuales para dichas personas

TIPOS DOCUMENTALES

- Acta de conciliacion - Fallo de segunda instancia
- Alegatos de conclusion - Poder
- Auto admisorio de la demanda - Pruebas efectuadas (fotocopia)
- Conciliacion judicial - Recurso de apelacién
- Demanda - Resolucién
- Fallo de primera instancia - Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS Accién popular

REGLAS O NORMAS

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente

CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 393 de 1997. Por la cual se desarrolla el articulo 87
de la Constitucion Politica.

LEY 472 de 1998. Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Politica de
Colombia en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del
Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257
de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional
de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de
Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién,
denominacién y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

N/A

SERIES ASOCIADAS

Acciones Constitucionales

SUBSERIES ASOCIADAS

Acciones de tutela
Acciones populares

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6




TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACCIONES DE TUTELTA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 110-121-2

AREA DE CONTENIDO

La accién de tutela se define como un mecanismo de defensa judicial al cual puede acudir
toda persona para obtener la proteccion inmediata de los derechos fundamentales, cuando
éstos resulten vulnerados o amenazados por la accién u omision de cualquier autoridad
publica o de los particulares en los casos que sefiale la ley. La accion de tutela tiene un
caracter subsidiario y residual, en tanto ella sélo procede en el evento en el que afectado no
cuente con otro medio de defensa judicial, o cuando existiendo éste, sea presentada como
mecanismo transitorio para evitar la ocurrencia de un perjuicio irremediable

TIPOS DOCUMENTALES

- Auto admisorio de la demanda
- Fallo de primera instancia

- Fallo de segunda instancia

- Recurso de apelacion

- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 393 de 1997. Por la cual se desarrolla el articulo 87
de la Constitucion Politica.

LEY 472 de 1998. Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Politica de
Colombia en relacién con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del
Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257
de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional
de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de
Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién,
denominacién y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacioén y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

N/A

SERIES ASOCIADAS

Acciones Constitucionales

SUBSERIES ASOCIADAS

Acciones de grupo
Acciones populares




VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACCIONES POPULARES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 110-121-3

AREA DE CONTENIDO

Son los medios procesales para la proteccion de los derechos e intereses colectivos.

TIPOS DOCUMENTALES

- Poder
- Alegatos de conclusion
- Auto de pacto de cumplimiento
- Demanda
- Fallo de primera instancia
- Fallo de segunda instancia

- Pacto de cumplimiento

- Pruebas efectuadas (fotocopia)
- Recurso de apelacion

- Resolucion

- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Colombia. Asamblea Nacional Constituyente
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 393 de 1997. Por la cual se desarrolla el articulo 87
de la Constitucion Politica.

LEY 472 de 1998. Por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Politica de
Colombia en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras
disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del
Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257
de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional
de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de
Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion,
denominacién y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

N/A

SERIES ASOCIADAS

Acciones Constitucionales




SUBSERIES ASOCIADAS

Acciones de grupo
Acciones de tutela

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS
110-01 300-01
120-01 310-01
140-01 330-01
150-01 700-01
160-01 710-01
161-01 720-01

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 17001 73001
200-01 760-01
210-01 800-01
220-01 900-01
230-01 910-01
240-01 920-01

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en una reunion
TIPOS DOCUMENTALES | N/A

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS Relacione, memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Norma Técnica Colombiana NTC 3394

Politicas y Direccionamiento Estratégico

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION DE TALENTO HUMANO
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
Y RELACION CON EL CIUDADANO
OFICINA JURIDICA

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION FINANCIERA

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

DIRECCION DE FOMENTO

DIRECCION OBSERVATORIO Y GESTION
DEL CONOCIMIENTO CULTURAL
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
CONTRATACION

OFICINA DE CONTROL INTERNO
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
INFRAESTRUCTURA Y SISTEMAS DE
INFORMACION

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
DIRECCION DE ECONOMIA ESTUDIOS Y POLITICA
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

SUBSECRETARIA DE GOBERNANZA

DIRECCION DE ASUNTOS LOCALES Y PARTICIPACION
DIRECCION DE PERSONAS JURIDICAS

DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO
DIRECCION DE REDES Y ACCION COLECTIVA
SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
CULTURAL

SUBDIRECCION DE GESTION CULTURAL Y ARTISTICA
DIRECCION DE LECTURA Y BIBLIOTECAS
SUBSECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA CIUDADANA Y
GESTION DEL CONOCIMIENTO




OFICINA DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

N/A

SERIES ASOCIADAS

ACTAS

SUBSERIES ASOCIADAS

ACTAS COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTION Y DESEMPENO

ACTAS COMITE SECTORIAL DE GESTION
Y DESEMPENO

ACTAS DE COMISION PERSONAL
ACTAS DE COMITE AL SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR E
INCENTIVOS

ACTAS DE COMITE DE CARTERA
ACTAS DE COMITE DE CARTERA
ACTAS DE COMITE DE
COMUNICACIONES

ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION
ACTAS DE COMITE DE FOMENTO DE LA
CULTURA, LA RECREACION Y EL
DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE GESTION DEL
CONOCIMIENTO CULTURAL DEL
SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE
COORDINACION DE CONTROL INTERNO
ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
GRUPOS ETNICOS

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
SECTORES SOCIALES

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA
PROBLACIONAL

ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL DE FOMENTO DE LA
LECTURAY LA ESCRITURA

ACTAS DE EQUIPO TECNICO DE GOBIERNO DIGITAL Y DE
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

ACTAS DE MESA SECTORIAL LOCAL DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE

ACTAS DE ORIENTACION VIRTUAL

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL DE ARTE,
CULTURA Y PATRIMONIO

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO LOCAL DE ARTE,
CULTURA Y PATRIMONIO

ACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES
ACTAS DEL COMITE DE COMUNICACION INTERNA
ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION
LABORAL

ACTAS DEL COMITE DE INVENTARIO

ACTAS DEL COMITE DISTRITAL FIESTA DE BOGOTA, D.C.
ACTAS DEL COMITE EDITORIAL DE PUBLICACIONES
ACTAS DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION
DOCUMENTAL

ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA
CULTURAL

ACTAS DEL EQUIPO TECNICO DE APOYO EN EL
TELETRABAJO

ACTAS ORGANO DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO
ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE INFORMACION,
TECNOLOGIAS Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

ACTAS DE COMITE INTERSECTORIAL DE COORDINACION
JURIDICA DEL SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE PRIMARIO

ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD
CONTABLE

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE GRUPOS ETARIOS

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4.5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

ACTAS COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CcODIGO 170-01-103

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en una reunién relacionado con la implementaciéon
del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion MIPG




TIPOS DOCUMENTALES

- Acta
- Registro de asistencia
- Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS Relacione, memorias, relatos, escritos, resefias
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Norma Técnica Colombiana NTC 3394
Politicas y Direccionamiento Estratégico

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

OFICINA ASESORA DE PLANEACION
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION DE TALENTO HUMANO
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
Y RELACION CON EL CIUDADANO
OFICINA JURIDICA

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION FINANCIERA

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

DIRECCION DE FOMENTO
DIRECCION OBSERVATORIO Y GESTION
DEL CONOCIMIENTO CULTURAL
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
CONTRATACION

OFICINA DE CONTROL INTERNO
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
INFRAESTRUCTURA Y SISTEMAS DE
INFORMACION

OFICINA DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
DIRECCION DE ECONOMIA ESTUDIOS Y POLITICA
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

SUBSECRETARIA DE GOBERNANZA

DIRECCION DE ASUNTOS LOCALES Y PARTICIPACION
DIRECCION DE PERSONAS JURIDICAS

DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO
DIRECCION DE REDES Y ACCION COLECTIVA
SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
CULTURAL

SUBDIRECCION DE GESTION CULTURAL Y ARTISTICA
DIRECCION DE LECTURAY BIBLIOTECAS
SUBSECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA CIUDADANA Y
GESTION DEL CONOCIMIENTO

SERIES ASOCIADAS

ACTAS

SUBSERIES ASOCIADAS

ACTAS COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS COMITE SECTORIAL DE GESTION
Y DESEMPENO

ACTAS DE COMISION PERSONAL
ACTAS DE COMITE AL SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR E
INCENTIVOS

ACTAS DE COMITE DE CARTERA
ACTAS DE COMITE DE CARTERA
ACTAS DE COMITE DE
COMUNICACIONES

ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION
ACTAS DE COMITE DE FOMENTO DE LA
CULTURA, LA RECREACION Y EL
DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE GESTION DEL
CONOCIMIENTO CULTURAL DEL
SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE
COORDINACION DE CONTROL INTERNO
ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
GRUPOS ETNICOS

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
SECTORES SOCIALES

ACTAS DE EQUIPO TECNICO DE GOBIERNO DIGITAL Y DE
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

ACTAS DE MESA SECTORIAL LOCAL DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE

ACTAS DE ORIENTACION VIRTUAL

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL DE ARTE,
CULTURA Y PATRIMONIO

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO LOCAL DE ARTE,
CULTURA Y PATRIMONIO

ACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES
ACTAS DEL COMITE DE COMUNICACION INTERNA
ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION
LABORAL

ACTAS DEL COMITE DE INVENTARIO

ACTAS DEL COMITE DISTRITAL FIESTA DE BOGOTA, D.C.
ACTAS DEL COMITE EDITORIAL DE PUBLICACIONES
ACTAS DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION
DOCUMENTAL

ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA
CULTURAL

ACTAS DEL EQUIPO TECNICO DE APOYO EN EL
TELETRABAJO

ACTAS ORGANO DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE INFORMACION,
TECNOLOGIAS Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

ACTAS DE COMITE INTERSECTORIAL DE COORDINACION
JURIDICA DEL SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE PRIMARIO

ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD




ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA
PROBLACIONAL

ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL DE
FOMENTO DE LA LECTURAY LA
ESCRITURA

CONTABLE
ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE GRUPOS ETARIOS

VERSION DE TRD

Periodo 5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS COMITE SECTORIAL DE GESTION Y DESEMPENO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 170-01-104

AREA DE CONTENIDO

Son actas que evidencian las decisiones tomadas en el comité sectorial respecto a la adopcién y formulacion de
politicas y estrategias de la SCRD, como también del seguimiento de aquellas que se llegasen a ejecutar

TIPOS DOCUMENTALES

- Acta
- Registro de asistencia
- Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS Relaciones, memorias, relatos, escritos, resefias
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Resolucion 410 de 13 junio de 2023, por la cual se actualiza la plataforma estratégica de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se deroga la Resolucion 153 de 2023.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora de Planeacion




OFICINA ASESORA DE PLANEACION
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION DE TALENTO HUMANO
DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
Y RELACION CON EL CIUDADANO
OFICINA JURIDICA

GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE
GESTION FINANCIERA

OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
DIRECCION DE ECONOMIA ESTUDIOS Y POLITICA
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

SUBSECRETARIA DE GOBERNANZA

DIRECCION DE ASUNTOS LOCALES Y PARTICIPACION
DIRECCION DE PERSONAS JURIDICAS

DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE GESTION DEL
CONOCIMIENTO CULTURAL DEL
SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE
COORDINACION DE CONTROL INTERNO
ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
GRUPOS ETNICOS

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE
SECTORES SOCIALES

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA
PROBLACIONAL

RESET:IEESCIAS DIRECCION DE FOMENTO DIRECCIQN DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO
DIRECCION OBSERVATORIO Y GESTION | DIRECCION DE REDES Y ACCION COLECTIVA
DEL CONOCIMIENTO CULTURAL SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE CULTURAL
CONTRATACION SUBDIRECCION DE GESTION CULTURAL Y ARTISTICA
OFICINA DE CONTROL INTERNO DIRECCION DE LECTURAY BIBLIOTECAS
GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE SUBSECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA CIUDADANA Y
INFRAESTRUCTURA Y SISTEMAS DE GESTION DEL CONOCIMIENTO
INFORMACION
OFICINA DE CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO
SERIES ASOCIADAS Actas
ACTAS COMITE DE SEGUIMIENTO AL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL DE FOMENTO DE LA
ACTAS COMITE INSTITUCIONAL DE LECTURA'Y LA ESCRITURA
GESTION Y DESEMPENO ACTAS DE EQUIPO TECNICO DE GOBIERNO DIGITAL Y DE
ACTAS COMITE SECTORIAL DE GESTION | SEGURIDAD DE LA INFORMACION
Y DESEMPENO ACTAS DE MESA SECTORIAL LOCAL DE CULTURA,
ACTAS DE COMISION PERSONAL RECREACION Y DEPORTE
ACTAS DE COMITE AL SEGUIMIENTO AL | ACTAS DE ORIENTACION VIRTUAL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL DE ARTE,
ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR E CULTURA Y PATRIMONIO
INCENTIVOS ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO LOCAL DE ARTE,
ACTAS DE COMITE DE CARTERA CULTURA Y PATRIMONIO
ACTAS DE COMITE DE CARTERA ACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES
ACTAS DE COMITE DE ACTAS DEL COMITE DE COMUNICACION INTERNA
COMUNICACIONES ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION
ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION LABORAL
SUBSERIES ACTAS DE COMITE DE FOMENTO DE LA | ACTAS DEL COMITE DE INVENTARIO ’
ASOCIADAS CULTURA, LA RECREACION Y EL ACTAS DEL COMITE DISTRITAL FIESTA DE BOGOTA, D.C.

ACTAS DEL COMITE EDITORIAL DE PUBLICACIONES
ACTAS DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION
DOCUMENTAL

ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA
CULTURAL

ACTAS DEL EQUIPO TECNICO DE APOYO EN EL
TELETRABAJO

ACTAS ORGANO DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE INFORMACION,
TECNOLOGIAS Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

ACTAS DE COMITE INTERSECTORIAL DE COORDINACION
JURIDICA DEL SECTOR CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE

ACTAS DE COMITE PRIMARIO

ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD
CONTABLE

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE GRUPOS ETARIOS

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

ACTA DE COMISION DE PERSONAL

TERMINO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CcODIGO 730-01-17

AREA DE CONTENIDO

Esta subserie documental integrada por documentos que reflejan el desarrollo de las reuniones de la Comision de
Personal, los temas tratados, los debates que se presentan y las decisiones relacionadas con el acceso,
permanencia, promocion y retiro de quienes hacen parte de la carrera administrativa

DEFINICION




TIPOS DOCUMENTALES

- Registro de asistencia
- Acta de Comision de personal
- Acta de reunion
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resolucion 05 de 2006 Por la cual se faculta a la Comisién de Personal de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte para atender el cumplimiento de las disposiciones de la Ley 1010 de 2006 vy el Decreto
Distrital 515 de 2006 sobre Convivencia y Conciliacion Laboral

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion 254 de 2011 Por la cual se conforma la Comision de Personal de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deportes para el periodo 26-7-2011 a 25-07-2013.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS Oficina de Control Interno Disciplinario

ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion
con el Ciudadano
Actas

SERIES ASOCIADAS NP Comprobantes Contables
Historias Laborales

SUBSERIES » T i o

ASOCIADAS Acta de comité Institucional de Gestion y Desempefio

Elecciones de comision de personal

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTA DE COMITE DE BIENESTAR E INCENTIVOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 730-01-19

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y las decisiones acordadas en el comité de bienestar en donde
son concertadas las actividades que benefician a los servidores de la SCRD y a su familia

TIPOS DOCUMENTALES

- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Decreto Ley 1567 de 1998 Por el cual se crea el sistema nacional de capacitacion y el sistema de estimulos para
los empleados del Estado.

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera administrativa, gerencia
publica y se dictan otras disposiciones

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
ASOCIADAS
Programas
SERIES ASOCIADAS Planes
Historias Laborales
Actas
SUBSERIES Actas de comité primario o Programas de bienestar
ASOCIADAS Planes Institucionales de Capacitacion Acta de comité de comunicaciones y publicaciones

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTA DE COMITE DE CARTERA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-01-120

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y las decisiones acordadas en el comité relacionada con la
DEFINICION - e f :
administracion financiera de la entidad

- Acta

- Documentos anexos
TIPOS DOCUMENTALES - Informe

- Acta de reunién de Comité
- Ficha de depuracion

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 1314 de 2009 por la cual se regulan los principios y normas de contabilidad e informacién financiera y de
aseguramiento de informacion aceptados en Colombia, se sefialan las autoridades competentes, el procedimiento
para su expedicion y se determinan las entidades responsables de vigilar su cumplimiento.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de las
Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera y de Aseguramiento de la Informacion y se dictan otras
disposiciones

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS




Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
ASOCIADAS
SERIES ASOCIADAS Comprobantes de Contabilidad
SUBSERIES Comprobantes de diario
ASOCIADAS
VERSION DE TRD Periodo 4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTA DE COMITE DE COMUNICACIONES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 120-01-06

AREA DE CONTENIDO

Las actas de comité de comunicaciones describen los temas tratados relacionados con los servicios y
DEFINICION oo
publicaciones de la SCRD

- Acta de comité

- Comunicacion interna enviada de convocatoria al Comité

TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion interna recibida de confirmacién a la convocatoria del Comité
- Documentos anexos

- Registro de asistencia

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS NIA
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Manual de Identidad Visual

Politica y Lineamientos de Comunicacién Publica - SDCRD

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario de las
Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera y de Aseguramiento de la Informacion y se dictan otras
disposiciones

REGLAS O NORMAS Decreto 037 dfe 2017 Moqifica IIa. estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Protocolo de comunicaciones para la atenciéon y manejo de crisis v1 Agosto 2020

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS

Actas
SERIES ASOCIADAS Publicaciones




Publicaciones de piezas promocionales

SUBSERIES Publicaciones de libros
ASOCIADAS Publicaciones seriadas
VERSION DE TRD Periodo 4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTA COMITE DE CONCILIACION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-01-04

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, acordado y soporta el testimonio de las decisiones tomadas por

DEFINICION el comité de conciliacién donde se inician politicas orientadas para defensa de los intereses de la SCRD.

- Acta de comité

- Comunicacion interna enviada de convocatoria al Comité

TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion interna recibida de confirmacién a la convocatoria del Comité
- Control de asistencia

- Documentos anexos

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

DECRETO 1716 DE 2009 Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la Ley
446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS DECRETO 1167 DE 2016 Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Oficina Juridica

DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS
Conciliaciones
Procesos
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES Conciliaciones de procesos judiciales
ASOCIADAS

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS DE COMITE DE FOMENTO DE LA CULTURA, LA RECREACION Y EL DEPORTE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 220-01-116

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, acordado en busca de estrategias dirigidas a los ciudadanos,

DEFINICION artistas, gestores y emprendedores

- Acta de reunion

- Comunicaciones oficiales enviadas
- Comunicaciones oficiales recibidas
- Comunicaciones oficiales internas

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

DECRETO 1716 DE 2009 Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la Ley
446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

DECRETO 1167 DE 2016 Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015,
REGLAS O NORMAS Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acto Legislativo 02 de 2000: Reconoce el derecho a la recreacion, al deporte y al aprovechamiento del tiempo
libre, asi como la obligacién del Estado de fomentar estas actividades

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Fomento

Subsecretaria de Gobernanza

DEPENDENCIAS h e S,
ASOCIADAS Direccién de Asuntos Locales y Participacion
Programas
SERIES ASOCIADAS Articulaciones
Proyectos
Programa Distrital de estimulos
SUBSERIES Arioutaciones Locales do Casas de fa -
ASOCIADAS
Cultura
Proyectos Culturales
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

ACTAS DE COMITE DE GESTION DEL CONOCIMIENTO CULTURAL DEL SECTOR CULTURA,

TERMINO RECREACION Y DEPORTE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 910-01-106 ‘




AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento en el que se describe lo tratado y acordado respecto al plan anual de investigacion

- Comunicacion interna enviada de convocatoria al Comité

TIPOS DOCUMENTALES - Comunicaciones oficiales internas y externas recibidas de respuesta a la convocatoria del Comité
- Acta comité

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

DECRETO 1716 DE 2009 Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la Ley
446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS DECRETO 1167 DE 2016 Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion observatorio y gestion del conocimiento cultural

Subsecretaria de Distrital de Cultura Ciudadana y Gestién del Conocimiento
DEPENDENCIAS Direccién de Transformaciones Culturales
ASOCIADAS Direccién de Redes y Accion Colectiva

Planes

SERIES ASOCIADAS
Proyectos

Plan de Cultura Ciudadana y Transformacion
Cultural
Proyectos Culturales

SUBSERIES
ASOCIADAS

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-01-20

AREA DE CONTENIDO

Las actas de comité de seguridad y salud en el trabajo evidencian los documentos en los que establecen acciones

DERNICION a los posibles riesgos de trabajo a los que se enfrentan los empleados publicos de la SCRD

- Registro de asistencia
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de comité
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

DECRETO 1716 DE 2009 Por el cual se reglamenta el articulo 13 de la Ley 1285 de 2009, el articulo 75 de la Ley
446 de 1998 y del Capitulo V de la Ley 640 de 2001

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo

DECRETO 1167 DE 2016 Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 0312 2019 por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno De Trabajo de Talento Humano

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS Oficina de Control Interno
ASOCIADAS Oficina Asesora de Planeacion
Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
Elecciones
Actas
SERIES ASOCIADAS S Programas
Historias Laborales
Planes
Elecciones del comité paritario de salud
ocupacional Programas de salud ocupacional
SUBSERIES Plan de seguridad y salud en el trabajo Subprogramas de higiene industrial
ASOCIADAS Programas del sistema de gestion de prog gren ] .
) f Subprogramas de seguridad industrial
seguridad y salud en el trabajo
Evaluaciones médicas

VERSION DE TRD Periodo 1,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 140-01-100

AREA DE CONTENIDO

Actas en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en temas, asesoria y decisién en los asuntos de control

il etieh, interno hace parte de las instancias de articulacion para el funcionamiento armoénico del Sistema de Control Interno

- Comunicacion interna enviada de convocatoria al Comité
TIPOS DOCUMENTALES - Control de asistencia

- Acta comité
SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo

DECRETO 1167 DE 2016 Por el cual se modifican y se suprimen algunas disposiciones del Decreto 1069 de 2015,
Decreto Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1537 de 2001 Por la cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos
y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del Estado

Circular 3 de 2005 Lineamientos generales para la implementaciéon del Modelo Estandar de Control Interno para
Entidades del Estado Colombiano

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Oficina de Control Interno

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Oficina Asesora de Planeacion

SERIES ASOCIADAS | A°teS

SUBSERIES Acta de comité de direccion

ASOCIADAS Acta de comité del sistema integrado de gestion

VERSION DE TRD

Periodo 4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS COMITE DE SEGUIMIENTO AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

170-01-05
700-01-05
760-01-05

SUBSERIE CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

Acta de seguimiento al plan anual de adquisiciones, espacio de seguimiento y supervision a la alocucién y

administracion de recursos de la secretaria y la ejecucion del plan de desarrollo. Adicionalmente contiene la

documentacion anexa compuesta principalmente por las comunicaciones, citaciones de comité, registros de
istencia, comunicaciones oficiales, anexos técnicos a los temas discutidos y las decisiones tomadas

TIPOS DOCUMENTALES

- Comunicacién
interna enviada de
convocatoria a la
reunién

- Comunicacién
interna recibida de
confirmacion a la
convocatoria de la

Registro de asistencia
- Comunicaciones Oficiales
- Acta del Comité

- Documentos anexos Comunicacién Oficial

Acta de comité reunion
- Documentos
anexos
- Registro de
asistencia
SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 0312 2019 por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo SG-SST

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de
Planeacion Nacional

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion
OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
Grupo Interno de Contratacion

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES Acta de comité de direccion

ASOCIADAS Acta de comité Institucional de Gestioén y Desempefio

VERSION DE TRD Periodo 3,4,5.6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE INFORMACION, TECNOLOGIAS Y GESTION DEL CONOCIMIENTO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 161-01-105

AREA DE CONTENIDO

Actas en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en temas, asesoria y decision en los asuntos relacionados
DEFINICION con el uso de las tecnologias de la informacion, la gestion de datos institucionales, el desarrollo digital y el
aprovechamiento del conocimiento organizacional, en alineacidn con los objetivos estratégicos de la entidad

- Acta

- Registro de asistencia

- Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

CONPES 4069 de 2021: Documento de politica publica relacionado con la gestidn del conocimiento y la innovacion
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
REGLAS O NORMAS de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de Informacion

DEPENDENCIAS Despacho
ASOCIADAS Oficina de las Tecnologias de la Informacién
Actas

SERIES ASOCIADAS




SUBSERIES Acta de comité de direccion

ASOCIADAS Acta de comité Institucional de Gestién y Desempefio
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

ACTAS DE COMITE INTERSECTORIAL DE COQRDINACION JURIDICA DEL SECTOR CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 110-01-102

TERMINO

AREA DE CONTENIDO

Actas en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en temas, asesoria documentando las decisiones,

DEFINICION acuerdos y desarrollo de la Gestion juridica del Sector.

- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Documentos anexos
- Comunicacion Oficial

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS NIA
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 139 DE 2017 Por medio del cual se establecen las instancias de coordinacion de la Gerencia Juridica en
la Administracion Distrital y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA | Oficina Juridica

DEPENDENCIAS besoacho

ASOCIADAS P

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES o
ASOCIADAS Acta de comité de direccion
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS DE COMITE PRIMARIO
110-01-25 300-01-25
120-01-25 310-01-25
140-01-25 330-01-25
150-01-25 700-01-25
160-01-25 710-01-25

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 161-01-25 720-01-25
170-01-25 730-01-25
210-01-25 800-01-25
220-01-25 900-01-25
230-01-25 910-01-25
240-01-25 920-01-25

AREA DE CONTENIDO



DEFINICION

Actas en el que consta lo sucedido, tratado, acordado durante una reunién de un comité primario. Este tipo de
comité suele ser una instancia inicial de la dependencia donde se discuten asuntos especificos y se toman
decisiones que pueden escalar a niveles superiores.

TIPOS DOCUMENTALES

110-01-25
- Comunicacion interna enviada de convocatoria a
la reunion
- Comunicacion interna recibida de confirmacion a
la convocatoria de la reunién
- Control de asistencia
- Documentos anexos
- Acta de reunion de Comité
- Comunicacion interna o instructivo
120-01-25
- Acta de comité
- Control de asistencia
- Documentos anexos
- Comunicacion internas y/o externas oficiales
enviadas de convocatoria al comité
- Comunicacion internas y/o externas oficiales
recibidas de respuesta a la convocatoria a comité
- Comunicacion interna o instructivo
140-01-25
- Registro de asistencia
- Comunicaciones Oficiales
- Acta comité
150-01-25
- Comunicaciones oficiales externas y/o internas
enviadas de convocatoria a la reunion
- Documentos anexos
- Actas de reunion
- Listados de asistencia
160-01-25
- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Comunicacion Oficial
161-01-25
- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Comunicacion Oficial
170-01-25
- Registro de asistencia
- Comunicaciones Oficiales
- Acta del Comité
- Documentos anexos
210-01-25
- Registro de asistencia
- Comunicacion oficial interna o externa enviada
sobre convocatoria al Comité
- Comunicaciones oficiales internas y externas
recibidas de respuesta a la convocatoria del Comité
- Documentos anexos
- Acta de reunion de Comité
- Comunicacién interna o instructivo
210-01-25
- Registro de asistencia
- Comunicacién oficial interna o externa enviada
sobre convocatoria al Comité
- Comunicaciones oficiales internas y externas
recibidas de respuesta a la convocatoria del Comité
- Documentos anexos
- Acta de reunion de Comité
- Comunicacion interna o instructivo

220-01-25
- Acta de reunion
- Comunicaciones
oficiales enviadas
- Comunicaciones
oficiales recibidas
- Comunicaciones
oficiales internas
230-01-25
- Comunicacion interna
enviada de convocatoria
a la reunion
- Comunicacion interna
recibida de confirmacion
a la convocatoria de la
reunion
- Control de asistencia
- Documentos anexos
- Acta de reunion de
Comité
- Comunicacién interna
o instructivo
240-01-25
- Registro de asistencia
- Acta comité
- Comunicaciones
oficiales internas
300-01-25
- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Documentos anexos
- Comunicacion Oficial
310-01-25
- Registro de asistencia
- Acta de comité
- Documentos anexos
- Comunicacién Oficial
330-01-25
- Comunicacion interna
enviada de convocatoria
a la reunion
- Comunicacién interna
recibida de confirmacion
a la convocatoria de la
reunién
- Control de asistencia
- Documentos anexos
- Acta de reunion de
Comité
- Comunicacién interna
o instructivo
700-01-25
- Acta de comité
- Comunicacién interna
enviada de convocatoria
al Comité

Documentos anexos

- Registro de asistencia

- Comunicacion interna recibida de respuesta
a la convocatoria al comité

- Comunicacién interna o instructivo
710-01-25
- Comunicacioén interna enviada de convocatoria
a la reunion

- Comunicacion interna recibida de
confirmacion a la convocatoria de la reunion

- Control de asistencia

- Documentos anexos

- Acta de reunién de Comité

- Comunicacién interna o instructivo
720-01-25
- Acta de comité

- Comunicacion Oficial
730-01-25

- Registro de asistencia

- Acta de comité

- Comunicacion Oficial
800-01-25
- Registro de asistencia

- Acta de comité

- Documentos anexos

- Comunicacion Oficial
900-01-25
- Registro de asistencia

- Comunicaciones Oficiales

- Documentos anexos

- Acta de reunién de Comité
910-01-25
- Registro de asistencia

- Documentos anexos

- Acta de reunién de Comité

- Comunicacion interna enviada sobre
convocatoria al Comité

- Comunicacion interna recibida de respuesta
a la convocatoria del Comité

- Comunicacion interna o instructivo
920-01-25
- Plan de accién

- Registro de asistencia

- Informes de gestion

- Comunicaciones Oficiales

- Documentos anexos

- Acta de reunién de Comité

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

100 Despacho

110 Oficina Juridica

120 Oficina Asesora de Comunicaciones

140 Oficina de Control Interno

150 Oficina de Control Disciplinario Interno
160 Oficina de Tecnologias de la Informacion
161 Grupo Interno de Trabajo de
Infraestructura y Sistemas de Informacion
170 Oficina Asesora de Planeacién

200 Subsecretaria de Gobernanza

220 Direccion de
Fomento
230 Direccion de

Personas Juridicas
240 Direccion de
Economia Estudios y
Politica

300 Direccion de Arte,
Cultura y Patrimonio
310 Subdireccion de
Gestién  Cultural y

720 grupo Interno de Trabajo de Gestion
Financiera

730 Grupo Interno de Trabajo de Talento
Humano
760 Grupo
Contratacion
800 Direccion de Lectura y Bibliotecas
900 Subsecretaria Distrital de Cultura
Ciudadana y Gestién del Conocimiento
910 Direccion de Observatorio y Gestion
del Conocimiento Cultural

Interno de Trabajo de




Artistica 920 Direccion de Redes y Accion
330 Subdireccion de | Colectiva

Infraestructura y
Patrimonio Cultural
700 Direccion de
Gestion Corporativa y
Relacion  con el
Ciudadano

710 Grupo Interno de
Trabajo de Gestion de
Servicios
Administrativos

DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES » s
ASOCIADAS Acta de comité de direccion
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE COMITE TECNICO DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 720-01-111

AREA DE CONTENIDO

Son actas en el que refleja las decisiones tomadas en el Comité técnico de sostenibilidad contable en la que se
DEFINICION describen las decisiones administrativas por el grupo de asistentes, ademas de plasmar los temas contables y
las acciones en cuanto a la sostenibilidad contable de la SCRD

- Acta de comité

TIPOS DOCUMENTALES L =
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A
Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.
Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.
Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

AL Resolucion SDH 000068 de 2018 por medio de la cual el manual de politicas contables} para la entidad contable
publica

Manual de politicas contables de la entidad contable publica

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Oficina Asesora de Planeacion
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES » ’ "
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE GRUPOS ETARIOS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 210-01-108

AREA DE CONTENIDO

Las actas del consejo de cultura de grupos etarios son registros que describen las tematicas y decisiones tomadas
con relacion a expresiones practicas culturales y artisticas de sectores poblacionales y sus caracteristicas de las
personas basadas en la edad,

TIPOS DOCUMENTALES

- Acta de reunion
- Comunicacioén interna y/o externa enviada de prorroga apertura de investigacion implicado
- Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacion
- Documentos anexos
- Registro de asistencia
- Diagnésticos locales, de Areas Artisticas, enfoque poblacional diferencial

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS ACTA DE CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE GRUPOS ETNICOS, SECTORES SOCIALES Y ETARIOS

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Asuntos Locales

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

Despacho
Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS

Actas

SUBSERIES
ASOCIADAS

Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE GRUPOS ETNICOS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 210-01-98

AREA DE CONTENIDO

Las actas del consejo de cultura de grupos étnicos son registros que describen las tematicas y decisiones tomadas
sobre los grupos como lo son: indigenas, afrodescendientes, palenqueros, mulatos, raizales,

TIPOS DOCUMENTALES

- Informe
- Acta de reunién
- Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacién
- Documentos anexos
- Registro de asistencia
- Diagnésticos locales, de Areas Artisticas, enfoque poblacional diferencial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A




HOMONIMOS Acta de consejo distrital de cultura de grupos étnicos, sectores sociales y etarios

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
REGLAS O NORMAS Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Asuntos Locales

DEPENDENCIAS Despacho
ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES » ) -
ASOCIADAS Acta de comité de direccion
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA DE SECTORES SOCIALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 210-01-107

AREA DE CONTENIDO

Las actas del consejo de cultura de sectores sociales son registros que describen las tematicas y decisiones
DEFINICION tomadas en los diferentes espacios de participacion que integran el Sistema Distrital de Arte, Cultura 'y
Patrimonio

- Informe

- Acta de reunién

- Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacion
- Documentos anexos

- Registro de asistencia

- Diagnésticos locales, de Areas Artisticas, enfoque poblacional diferencial

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS Acta de consejo distrital de cultura de grupos étnicos, sectores sociales y etarios

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccién de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Asuntos Locales

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES » ’ "
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD Periodo 6




| TIPO DE SOPORTE

‘ Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DE CONSEJO DE CULTURA PROBLACIONAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 210-01-93

AREA DE CONTENIDO

Las actas del consejo de cultura poblacional son registros que describen las tematicas y decisiones tomadas
para realizar iniciativas de participacién de los diferentes grupos poblacionales de la ciudad como son: adulto
mayor, artesanos, LGTBI, infancia, comunica

TIPOS DOCUMENTALES

- Informe

- Acta de reunion

- Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacion
- Documentos anexos

- Registro de asistencia

- Diagnésticos locales, de Areas Artisticas, enfoque poblacional diferencial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Asuntos Locales

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES » . .
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL DE FOMENTO DE LA LECTURA Y LA ESCRITURA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 800-01-46

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en una reunién en relacién a una serie de
actuaciones con el fin de favorecer el interés por la lectura, incrementando las competencias lectoras para
adquirir nuevos conocimientos.

TIPOS DOCUMENTALES

- Registro de asistencia
- Documentos anexos

- Comunicacion Oficial
- Acta del Consejo

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




LEY 98 DE 1993 Por medio de la cual se dictan normas sobre democratizacién y fomento del libro colombiano
Documento CONPES 2003 Este documento presenta a consideracion del Consejo de Politica Econdémica y Social
-CONPES- los lineamientos de la politica nacional de lectura 'y

bibliotecas.

Plan Distrital de Inclusién en la Cultura Escrita

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
REGLAS O NORMAS dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Lectura y Bibliotecas

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS P

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES o . ..
ASOCIADAS Acta de comité de direcciéon

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE EQUIPO TECNICO DE GOBIERNO DIGITAL Y DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 160-01-110

AREA DE CONTENIDO

Subserie en la que se reflejan decisiones en aspectos de gobierno digital y el sistema de seguridad de la
DEFINICION informacion, los proyectos, planes, politicas y estrategias donde se busca respaldar o blindar la informacion,
ademas de realizar un monitoreo a los mecanismos establecidos en este aspecto en la SCRD

Registro de asistencia
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de comité
- Comunicaciones Oficiales

SIGLAS Y/O N/A

ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS Acta de comité de informatica y seguridad de la informacién versién anterior de TRD

NTC ISO 27001:2013 Tecnologia de la Informacion. Técnicas de Seguridad. Sistemas de

Gestién de la Seguridad de la Informacion
mn-05-cp-tic-est_v3_politica_de_seguridad_de_la_infromacion.30/11/2019

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota
D.C, para el periodo 2023 — 2027

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Oficina de Tecnologias de Informacion

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

REGLAS O NORMAS

Despacho




Actas

SERIES ASOCIADAS
iggglE:[I)isS Acta de comité de direccion
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DE MESA SECTORIAL LOCAL DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 210-01-93

AREA DE CONTENIDO

Las actas de mesa sectorial local de cultura, recreacion y deporte son registros que describen las tematicas y
decisiones tomadas para realizar iniciativas de participacion y espacio de coordinacion de acciones del sector en
las 20 localidades, lo que ha permitido posicionar su actuacién como respaldo a la Alcaldia Local y a otras
entidades

DEFINICION

- Acta de sesiones

- Control de asistencia

- Documentos anexos

- Registro de reunion

- Comunicacion Oficial

- Registro de reunion organizaciones y ciudadania

- Registro de asistencia de organizaciones

- Planes de accion de los espacios del Sistema Distrital de Arte, Culturay P

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Asuntos Locales

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES L . ”

ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO ACTAS DE ORIENTACION VIRTUAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 230-01-109

AREA DE CONTENIDO

Esta Subserie son registros que describen las tematicas y orientaciones virtuales dadas relacionados con los

DEFINICION fines recreativos y deportivos




TIPOS DOCUMENTALES

Acta
- Registro de asistencia
- Comunicaciones oficiales enviadas
- Comunicaciones oficiales recibidas
- Comunicaciones oficiales internas

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Personas juridicas

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES ” ’ .
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO DISTRITAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 210-01-48

AREA DE CONTENIDO

Las actas del Consejo Distrital de arte, cultura y patrimonio evidencian los comités llevados a cabo, en ellas se
describe las decisiones administrativas por el grupo de personas asistentes, en este documento se plasma los
temas tratados y las acciones a seguir para lograr un fortalecimiento del arte, cultura y patrimonio.

TIPOS DOCUMENTALES

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas recibidas de

respuesta de Relatorias Asambleas Locales y

" . Distritales
Informe de plan de accion convocatoria al - Resolucién de reconocimiento
- Acta de sesiones Consejo Distrital de h
consejeros

- Control de asistencia

- Documentos anexos

- Registro de reunion

- Informes

- Comunicaciones internas y/o oficiales
externas enviadas relacionadas con la
convocatoria al

Arte, Cultura 'y
Patrimonio

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas enviadas y
recibidas
relacionadas con el
Consejo Distrital de
de Arte, Cultura y
Patrimonio

- Actas de Eleccion

- Oficio a los delegados del Consejo

- Reglamento interno consejo

- Planes de accién de Los espacios del
Sistema Distrital de Arte, Cultura y

- Registro de reunién organizaciones y
ciudadania

- Registro de asistencia de
organizaciones

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A

HOMONIMOS

ACTA DE CONSEJO DISTRITAL DE ARTE CULTURA Y PATRIMONIO versién anterior




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Asuntos Locales

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES s . ”
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DE SESIONES DE CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 210-01-56

AREA DE CONTENIDO

Esta subserie son documentos en el que se describen las decisiones tomadas cuyo fin es la articulacion para la
interaccién entre los agentes locales, culturales, organismos y organizaciones del campo del arte, cultura y
patrimonio

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas enviadas y
recibidas
relacionadas con el
Consejo Local de
Arte, Cultura 'y
Patrimonio

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas enviadas

Actas de Eleccion

Informe de plan de accion - Registro de reunién organizaciones y

- Acta de sesiones

- Control de asistencia
- Documentos anexos
- Registro de reunion

relacionadas con la
convocatoria al
Consejo Local de
Arte, Cultura 'y
Patrimonio

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas recibidas de
respuesta de
convocatoria al
Consejo Local de
Arte, Cultura 'y
Patrimonio

ciudadania
- Registro de asistencia de
organizaciones

- Planes de accién de los espacios del
Sistema Distrital de Arte, Culturay P

SIGLAS Y/O
ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS Acta de consejo local de arte, cultura y patrimonio versién anterior

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Asuntos Locales

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES ” ’ .
ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES

Papel y electrénico

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 210-01-50

AREA DE CONTENIDO

Acta en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado en los sectores del arte, cultura y patrimonio y la
participacion de los sectores que las conforman y que desarrollan procesos en las dimensiones de los campos del
arte, la cultura y el patrimonio, en las cuales participan los agentes culturales, los organismos, organizaciones e
instancias publicas y privadas.

DEFINICION

Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas enviadas
relacionadas con la
convocatoria a las
Mesas Culturales de
Instituciones
Educativas y Centros

" de Investigacion
Informe de plan de accién 9

TIPOS DOCUMENTALES

- Acta de sesiones

- Comunicacion interna enviada tramite
recurso queja

- Control de asistencia

- Documentos anexos

- Registro de reunién

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas recibidas de
respuesta
relacionadas con la
convocatoria a las
Mesas Culturales de
Instituciones
Educativas y Centros
de Investigacion

- Comunicaciones
internas y/o oficiales
externas enviadas y
recibidas
relacionadas con las

Registro de reunién organizaciones y
ciudadania

- Registro de asistencia de
organizaciones

- Planes de accion de los espacios del
Sistema Distrital de Arte, Culturay P




Mesas Culturales de
Instituciones
Educativas y Centros
de Investigacion

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
REGLAS O NORMAS el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”
y se dictan otras disposiciones

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Direccion de Asuntos Locales

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES

Acta de comité de direccion
Periodo 1,2,3,4,5,6

ASOCIADAS
VERSION DE TRD

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DEL COMITE DE COMUNICACION INTERNA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 120-01-08

AREA DE CONTENIDO

Las actas de comité de comunicaciones son los temas tratados respecto a las solicitudes de comunicaciones

DEFINICION internas de la SCRD

Acta de comité
- Comunicacion interna enviada de
convocatoria al Comité
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion interna recibida de
confirmacion a la convocatoria del Comité
- Documentos anexos
- Registro de asistencia

SIGLAS Y/O
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A

N/A

HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES o
ASOCIADAS Acta de comité de direccién

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION LABORAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 730-01-24

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que consta lo sucedido, tratado, y acordado las decisiones de las reuniones con temas
relacionados en las relaciones laborales entre funcionarios donde se pretende la adecuada convivencia de los
servidores de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Registro de asistencia
- Acta de comité
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio"
y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES " L

ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS DEL COMITE DE INVENTARIO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-01-24

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental en el que se relacionan todas las termas concernientes a los Inventarios de la SCRD y las
DEFINICION - i ! .
decisiones frente al manejo de bienes de la entidad

Acta de Comité de inventarios

- Comunicacion interna recibida de
confirmacion a la convocatoria del Comité
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial interna enviada
sobre convocatoria al Comité

- Control de asistencia

- Documentos anexos

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion 373 de 2007 Por medio de la cual se establece, conforma y determina las funciones y competencias
del Comité de Inventarios de la Secretara Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
REGLAS O NORMAS Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”
y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccién de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES s . "

ASOCIADAS Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO ACTAS DEL COMITE DISTRITAL FIESTA DE BOGOTA, D.C.
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 310-01-88

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Las actas del comité fiesta de Bogota evidencian las reuniones llevadas a cabo, de los cuales se generan las
actas respectivas, en ellas, se describe las decisiones administrativas por el grupo de personas asistentes




TIPOS DOCUMENTALES

Documento técnico
- Formato de toma
de decisiones

Informe de gestiéon
- Acta del Comité
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Acuerdo 486 de 2011, se crea el Comité “Fiesta de Bogota D.C

Decreto 160 de 2015: “Por medio del cual se reglamenta la Fiesta de Bogota D.C

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, realizada
mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Resolucion 373 de 2007 Por medio de la cual se establece, conforma y determina las funciones y competencias
del Comité de Inventarios de la Secretara Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se
dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007 "Por
el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”
y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS | A%t@S

igggf:[;iss Acta de comité de direccion

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ACTAS DEL COMITE EDITORIAL DE PUBLICACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 120-01-09

AREA DE CONTENIDO

Las actas del comité dan a conocer los temas tratados relacionados con la divulgacion o difusion de mensajes
visuales con el objetivo de comunicar un hecho relacionado con las obras relevantes para la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de Comité de publicaciones

- Comunicacion interna enviada de
convocatoria al Comité

- Comunicacion interna recibida de
confirmacion a la convocatoria del Comité

Control de asistencia
- Documentos
anexos

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Oficina Asesora de Comunicaciones
DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES o o
ASOCIADAS Acta de comité de direccién
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE cODIGO 710-01-16

AREA DE CONTENIDO

5 Las actas del comité de administracion documental dan a conocer los temas tratados relacionados con gestion
DEFINICION documental

Comunicacion
interna recibida de
confirmacion a la
convocatoria del

Acta de comité
- Acta de reunion

TIPOS DOCUMENTALES AN .
- Comunicacion interna enviada de

convocatoria al Comité Comiteé
- Documentos
anexos
SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
REGLAS O NORMAS Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccién de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES
ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACTAS DEL CONSEJO DISTRITAL DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 300-01-101

AREA DE CONTENIDO

Las actas del Consejo Distrital de Infraestructura dan a conocer los temas tratados relacionados con las

DEFINICION actividades culturales, eventos publicos y agendas participativas




TIPOS DOCUMENTALES

Documentos anexos
- Informe de plan de accién
- Comunicacion Oficial
- Acta del Consejo

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDA-CP - para Bogota D.C,

para el periodo 2023 — 2027
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Arte Cultura y Patrimonio

VERSION DE TRD

DEPENDENCIAS o .

ASOCIADAS espacho

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES

ASOCIADAS N/A
Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

ACTAS DEL EQUIPO TECNICO DE APOYO EN EL TELETRABAJO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 730-01-119

AREA DE CONTENIDO

Estas actas son documentos en el que se describe los temas de la forma de organizar el trabajo mediante la
aplicacién de las tecnologias de comunicaciéon (TIC) lo que da lugar a ejecutar funciones y obligaciones
contractuales en un lugar diferente que no sea la oficina

TIPOS DOCUMENTALES

Registro de asistencia
- Acta de comité
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccién de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027

RESOLUCION No. 525 DEL 27 DE JUNIO DE 2025 "Por la cual se prorroga la modalidad de teletrabajo en la

Secretaria Distrital de Cultura Recreacion y Deporte"
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Talento Humano

DEPENDENCIAS ’ L . . ” .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Atencién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES

ASOCIADAS NIA




VERSION DE TRD Periodo 6 ‘

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACTAS ORGANO DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-01-130

AREA DE CONTENIDO

Estas actas son documentos en el que se describe los temas tratados y documentan las decisiones tomadas,

DEFINICION > < . X ;
seguimiento y permite analizar los riesgos.

Registro de asistencia

- Acta de reunion
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos

- Informe
SIGLAS Y/O N/A
ABREVIATURAS
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

REGLAS O NORMAS Resolucion 933 de 2022 Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion de los/las Representantes a
los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C,
para el periodo 2023 — 2027

Decreto 610 de 2022 Por medio del cual se adopta el Modelo de Gestion Juridica Anticorrupcion para el Distrito

Capital y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA | Oficina Juridica

DEPENDENCIAS o o
ASOCIADAS espacno
SERIES ASOCIADAS Actas
SUBSERIES

ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ACUERDOS

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 730-9103

AREA DE CONTENIDO

Los acuerdos son documentos en los que se describen las decisiones consensuadas entre dos o0 mas
personas de la entidad como resultado de un procedimiento interno

DEFINICION

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A




LEY 411 DE 1997 Por medio de la cual se aprueba el "Convenio 151 sobre la proteccién del derecho de
sindicacioén y los procedimientos para determinar las condiciones de empleo en

la administracién publica", adoptado en la 64 Reunién de la Conferencia General de la Organizacion
Internacional del Trabajo, Ginebra, 1978.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

DECRETO 160 DE 2014 Por el cual se reglamenta la Ley 411 de 1997 aprobatoria del Convenio 151 de la
OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacion y solucién de controversias con las organizaciones de
empleados publicos

REGLAS O NORMAS

AREA DE CO O
OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
Despacho
DEPENDENCIAS ) L » . ” )
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
Actas

SERIES ASOCIADAS

SUBSERIES ASOCIADAS Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4.5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ACUERDOS LABORALES CON LOS SINDICATOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-9103-01

AREA DE CONTENIDO

Son acuerdos que describen las decisiones construidas en conjunto por los participantes de la SCRD en
DEFINICION relacion con la proteccién de los derechos de sus miembros en cuestiones relacionadas con su actividad
laboral

Comunicacién Oficial

TIPOS DOCUMENTALES _ Acuerdo laboral

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A




LEY 411 DE 1997 Por medio de la cual se aprueba el "Convenio 151 sobre la proteccién del derecho de
sindicacioén y los procedimientos para determinar las condiciones de empleo en

la administracién publica”, adoptado en la 64 Reunién de la Conferencia General de la Organizacién
Internacional del Trabajo, Ginebra, 1978.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

DECRETO 160 DE 2014 Por el cual se reglamenta la Ley 411 de 1997 aprobatoria del Convenio 151 de la
OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacion y solucién de controversias con las organizaciones de
empleados publicos

REGLAS O NORMAS

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

Despacho

JEARADIART A Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES ASOCIADAS Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4.5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

ADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECT'ACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS EN
ESCENICAS DE CARACTER PRIVADO O MIXTO

TERMINO

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 330-106-02

AREA DE CONTENIDO

Son evidencias de los tramites realizados para la administracion de recursos de las representaciones en vivo
de musica, danza, teatro regulando la industrial del espectaculo publico de las artes escénicas de caracter
privado o mixto

DEFINICION

Acta de compromiso

- Acta de liquidacion

- Aprobacién de la Pdliza (Si
aplica)

Registro de inventario final

- Solicitud de certificado de
registro presupuestal

- Seguimiento de ejecucion por

- Acta de visita
- Acta de Comité Distrital de la

TIPOS DOCUMENTALES

- Certificacion de cumplimiento
(expedida por el supervisor o
interventor del contrato), para
tramite de pago

- Certificado de Registro
Presupuestal

- Orden de pago

- Registro fotografico

- Planos

- Acta de inicio (Cuando
aplique)

- Informe de supervision o
interventoria

- Acto administrativo
(resolucion) de la apertura de las
convocatorias

- Actos administrativos
(resoluciones) modificatorios

- Cartilla de la convocatoria

- Certificado de Disponibilidad

Contribucion Parafiscal de los
Espectaculos Publicos de la Artes
Escénicas

- Acta de reunién de supervision
técnica

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de modificacion y/o prorroga

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de desembolsos

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre solicitud de
desembolsos

- Comunicacion interna recibida
sobre designacién de supervision

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre solicitud de

modificacion y/o prérroga del acta de

compromiso

item

- Soportes técnicos

- Acta de recomendacion de
ganadores

- Acta de cierre de inscripciones

- Acta de entrega de proyectos
a jurados miembros del Comité
Ley del Espectaculo Publico para
evaluacion

- Ajuste de pdliza

- Acto administrativo
(resolucion) mediante la cual se
acoge la recomendacion del
Comité de Ley del Espectaculo
Publico para la seleccion de
ganadores de la convocatoria

- Avisos modificatorios a los
términos y condiciones de la
cartilla del concurso

- Comunicacion oficial externa




Presupuestal - CDP - Comunicacion oficial externa enviada de devolucion de
- Comunicaciones oficiales enviada solicitando correccion, proyectos no seleccionados
externas enviadas y recibidas complementacion, ajustes, etc. de - Comunicacion oficial externa
sobre informacién relacionada documentos enviada de seleccion de
con las convocatorias - Concepto técnico , juridico y interventor
- Documentos de verificacion financiero respecto al proyecto - Comunicacién oficial externa
financiera - Concepto profesionales apoyo a | recibida con documentos para la
Documentos de verificacion la supervision suscripcion del acta de
juridica - Consulta compromiso
- Documentos de verificacion - Factura con sus anexos: - Informe de ejecucion de los
técnica certificado de pago de parafiscales proyectos ganadores
- Estudios - Informe de supervisién a cargo - Listado de inscritos de
- Planillas de asistencia y - Informe financiero proyectos
formatos de preguntas - Informe de ejecucion de la - Listado de proyectos
frecuentes sobre jornadas organizacion cultural habilitados, rechazados y con
informativas - Informe de apoyo a la documentos por subsanar
supervision sobre visita técnica - Listado de proyectos con
- Informe de visita documentaciéon subsanada
- Informe final de supervision - Listado definitivo de proyectos
habilitados para evaluacion y
rechazados
- Planillas de evaluacion de los
proyectos por Comité de Ley del
Espectaculo Publico
- Seleccion de interventor para
el proyecto
- Suscripcion del acta de
compromiso

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Ley 1493 de 2011 “Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectaculo publico de las artes
escénicas, se otorgan competencias de inspeccion, vigilancia y control sobre las sociedades de gestion
colectiva y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

DECRETO 160 DE 2014 Por el cual se reglamenta la Ley 411 de 1997 aprobatoria del Convenio 151 de la
OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacién y solucion de controversias con las organizaciones de
empleados publicos

REGLAS O NORMAS

AREA DE CO O
OFICINA PRODUCTORA Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
DEPENDENCIAS Despacho
ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
Actas

SERIES ASOCIADAS

SUBSERIES ASOCIADAS Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4.5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECTACUITOS PUBITICOS DE LAS ARTES ESCENICAS EN
ESCENICAS DE CARACTER PUBLICO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE ‘ CcODIGO ‘ 330-106-01 |




AREA DE CONTENIDO

Son evidencias de los tramites realizados para la administracién de recursos de las representaciones en vivo

DEFINICION de musica, danza, teatro regulando la industrial del espectaculo publico de las artes escénicas por medio de

la contribucién parafiscal

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de liquidacién

- Certificacion de cumplimiento
(expedida por el supervisor o
interventor del contrato), para
tramite de pago

- Certificado de Registro
Presupuestal

- Orden de pago

- Registro fotografico

- Planos

- Acta de inicio (Cuando
aplique)

- Cartilla de la convocatoria

- Documentos de verificacion
financiera

- Documentos de verificacion
juridica

- Documentos de verificacion
técnica

- Estudios

- Informe de supervision

- Acta de visita

- Acta de Comité Distrital de la
Contribucion Parafiscal de los
Espectaculos Publicos de la
Artes Escénicas

- Acta de recomendacion de
beneficiarios para la asignacién
de los recursos del Comité
Distrital de la - Contribucién
Parafiscal de los Espectaculo

Acta de reunion de supervision
técnica

- Acto administrativo (resolucién)
para otorgar los recursos
econémicos a los proyectos
seleccionados

- Comunicacion oficial externa
enviada de solicitud de ajuste y/o
aclaraciones a los proyectos a
beneficiar

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de modificacion y/o prorroga

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de desembolsos

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre solicitud de
desembolsos

- Comunicacion interna recibida
sobre designacién de supervision

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre solicitud de
modificacién y/o prérroga del acta de
compromiso

- Comunicacion oficial externa
enviada solicitando correccion,
complementacion, ajustes, etc. de
documentos

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas solicitando
aclaraciones y/o ajustes respecto al
proyecto

- Concepto técnico , juridico y
financiero respecto al proyecto

- Concepto técnico, juridico y
financiero definitivo respecto al
proyecto

- Concepto profesionales apoyo
a la supervision
Consulta

- Factura con sus anexos:
certificado de pago de
parafiscales
Informe de supervision a cargo

- Informe financiero

- Informe de ejecucion de la
organizacion cultural

- Informe de apoyo a la
supervision sobre visita técnica

- Informe de visita

- Informe final de supervision

- Proyectos de escenarios
publicos

- Proyectos ajustados

- Registro de inventario final

- Solicitud de certificado de
registro presupuestal

- Seguimiento de ejecucion por
item

- Soportes técnicos

- Cronograma para la
presentacion de proyectos de
naturaleza publica

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Ley 1493 de 2011 “Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectaculo publico de las artes
escénicas, se otorgan competencias de inspeccion, vigilancia y control sobre las sociedades de gestion
colectiva y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 340 de 2020 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacidn, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

DECRETO 160 DE 2014 Por el cual se reglamenta la Ley 411 de 1997 aprobatoria del Convenio 151 de la
OIT, en lo relativo a los procedimientos de negociacion y soluciéon de controversias con las organizaciones de
empleados publicos

AREA D O O

Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

Despacho
Direccién de Arte Cultura y Patrimonio




SERIES ASOCIADAS Actas

SUBSERIES ASOCIADAS Actas de Comité Institucional de Gestién y Desempefio

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4.5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ARTICULACIONES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 210-04

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las articulaciones de las entidades del sector Cultura Recreacién y
Deporte con los procesos de implementacion y cumplimiento segun los acuerdos establecidos de las

DEFINICION o : ° ey 2
politicas, estrategias, planes, programas y proyectos locales, asi como al fortalecimiento de la participacion
ciudadana

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
REGLAS O NORMAS Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resoluciéon No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econdémico de actividades culturales
en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion
Despacho
DIEFENIDANELAS N HIlDAE Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS NIA
SUBSERIES ASOCIADAS Articulaciones Locales de ferias del Servicio al Arfficulagiones locales de casas de cultura
Ciudadano Articulaciones locales de localidades
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ARTICULACIONES LOCALES DE FERIAS DEL SERVICIO AL CIUDADANO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE cODIGO 210-04-02

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las articulaciones en donde establecen estrategias para generar

DEFINICION f L ; . . )
acercamiento en zonas poco visitadas por medio de los tramites y servicios a los ciudadanos

Comunicacion
oficial externa
recibida sobre
requerimientos
relacionados con la
feria del servicio al
ciudadano

Comunicacion oficial externa enviada de
respuesta al requerimiento relacionados con la
feria del servicio al ciudadano

TIPOS DOCUMENTALES




- Informes sobre
ferias del servicio al
ciudadano

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales
en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA D O O

Direccion de Asuntos Locales y Participacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Despacho
Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS

N/A

SUBSERIES ASOCIADAS

Articulaciones locales de casas de cultura
Articulaciones locales de localidades

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

ARTICULACIONES LOCALES DE CASAS DE CULTURA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 210-04-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las estrategias para el trabajo colaborativo entre las casas de
cultura de las localidades con el objetivo de fortalecer el trabajo cultural en la ciudad

TIPOS DOCUMENTALES

- Control de
asistencia (Anexo al
acta de reunioén)

- Comunicaciones
oficiales internas y
externas enviadas y
recibidas
relacionadas con las
articulaciones

Acta de reunion relacionadas con casas de la
cultura

- Comunicacion oficial externa enviada de
respuesta al requerimiento relacionados con
casa de la cultura

- Comunicacion oficial externa recibida sobre
requerimientos relacionados con casas de la

cultura locales de casas de
la cultura
- Lineamientos
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS

Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resoluciéon No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales

en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Direccion de Asuntos Locales y Participacion




Despacho
Subsecretaria de Gobernanza

N/A

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS

Articulaciones Locales de ferias del Servicio al Ciudadano

SUlEEERES Aot Articulaciones locales de casas de cultura locales de localidades

VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ARTICULACIONES LOCALES DE LOCALIDADES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 210-04-03

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las estrategias culturales que se realizan a través de las Juntas

DEFINICION Administradoras Locales
Comunicacion oficial externa recibida sobre
Informe requerimientos relacionados con las localidades
- Acta de reunién relacionada con localidades - Control de asistencia (Anexo al acta de reunion)
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial externa enviada de - Comunicaciones oficiales internas y externas enviadas
respuesta al requerimiento relacionados con las | y recibidas relacionadas con las articulaciones locales de
localidades localidades

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
REGLAS O NORMAS Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resoluciéon No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales
en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA DE CO O
OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion
Despacho
DEFEAPIANELAE AEOTDAE Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A

Articulaciones Locales de ferias del Servicio al Ciudadano

SUEEERIES ASCCDAE Articulaciones locales de casas de cultura

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ATENCIONES Y ORIENTACIONES AL CIUDANANO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 700-05-01

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se describe los servicios y mecanismos que la SCRD pone a disposicién de los

DEFINICION } .- ) R L L
ciudadanos para facilitarles el acceso a la informacién publica, tramites y servicios




TIPOS DOCUMENTALES

Queja
- Solicitud de informacion

- Diagnosticos

- Informe periédico del punto - Derecho de peticion de interés

- Reclamo de atencion gengral ho d ticion de interé
- Sugerencias - Consulta N lerlec © de peticion de Interes
- Comunicacion oficial externa y/o - Registro y control PQRS partlcq ar

- Felicitacién

interna enviada sobre atenciones y - Denuncia por actos de

- Solicitud de copia

orientaciones al ciudadano corrupcion
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS Memorias, relatos, escritos, resefias
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1474 de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica

Decreto 124 de 2016 Por el cual se sustituye el Titulo 4 de la Parte 1 del Libro 2 del Decreto 1081 de 2015,
relativo al "Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales

en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano

DEPENDENCIAS Despacho
ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CAJAS MENORES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE cODIGO 710-08-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que integra informacién correspondiente a las disposiciones econémicas que dispone
el area para gastos menores para emergencias o imprevistos

TIPOS DOCUMENTALES

- Libro auxiliar de caja

- Reintegro de caja menor

- Solicitud gasto por caja
menor

- Comunicacion oficial
interna recibida de solicitud de
modificacion resolucion de
ampliacion de rubro de caja
menor

- Acto administrativo
(resolucion) de ampliacién de
rubro de caja menor

- Comunicacion oficial
interna recibida de citacion a
reunioén para aclaraciones
relacionadas con la caja

- Comunicacion oficial interna
enviada de respuesta a citacion
de reunién para aclaraciones
relacionadas con la caja menor

- Acta de incorporacion

- Notificacion de faltante

- Vale provisional de caja menor

- Planilla de control gastos de
transporte caja menor

- Oficio Liberacién saldos

Acta

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

- Colillas de cheques

- Comprobante de caja menor

- Conciliacién bancaria

- Extractos bancarios

- Libro auxiliar de banco

menor
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los

proyectos de inversién y se delegan otras competencias a funcionarios de la SCRD

El Decreto 192 de 2021, emitido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., reglamenta el funcionamiento de las
cajas menores y los avances en efectivo dentro del Distrito Capital

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales
en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon Administrativa
DEPENDENCIAS ’ " i } " )
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CARNETIZACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 710-107-01

AREA DE CONTENIDO

El Proceso de carnetizacion es la expedicion de un carné o documento de identificacion de los funcionarios y

DEFINICION contratistas que hacen parte de la SCRD
Recibo de pago Planilla de entrega de carné elaborados
- Carnet entregado que perdi6 su - Comunicacion interna enviada de respuesta a solicitud de
TIPOS DOCUMENTALES vigencia carnetizacion
- Denuncia de pérdida de carnet - Comunicacion interna recibida de solicitud de carnetizacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacidn, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
REGLAS O NORMAS Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion No. 169 del 28 de marzo de 2025, emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, establece el protocolo para el uso temporal y aprovechamiento econémico de actividades culturales
en el espacio publico, dentro de las competencias de dicha entidad

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa
DEPENDENCIAS ’ .. ” . ” .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativo y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




TERMINO CERTIFICACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 730-09

AREA DE CONTENIDO

La certificacion es el proceso por el cual se realiza una confirmacion por parte de que se cumplen unos

REGINICION requisitos demostrando que ha sido avalada por la entidad

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccion de Gestion Corporativo y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS NIA
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CERTIFICACIONES LABORALES GENERALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-09-04

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que certifica el tiempo trabajado en la entidad, asi como también el sueldo percibido y
las funciones desempefiadas

DEFINICION

Certificacion

TIPOS DOCUMENTALES NS .
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

REGLAS O NORMAS

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano
N/A

SERIES ASOCIADAS

SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CERTIFICACIONES DE BONO PERSONAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-09-05

AREA DE CONTENIDO

5 Subserie documental que certifica y acreditan el tiempo laborado y los salarios devengados por un
DEFINICION ) ) h . o :
trabajador, con el fin de ser tenidos en cuenta para el calculo y reconocimiento de un bono pensional.

Certificacion laboral de bono

pensional
- Comunicaciones oficiales Comunicaciones oficiales externas e internas enviadas de respuesta a las
TIPOS DOCUMENTALES externas e internas recibidas de | solicitudes de certificacion laboral de bono pensional

solicitud de certificacion laboral
de bono pensional

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

REGLAS O NORMAS

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccidn de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y CONVENIOS SUSCRITOS CON LA
SECRETARIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-09-01

AREA DE CONTENIDO

5 Subserie documental que certifica y acredita el tipo de contrato especifico puede incluir detalles como el
DEFINICION - L o o -
tiempo de servicio, cargo desempefiado, remuneracién, y otras condiciones relevantes del contrato.

Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la
TIPOS DOCUMENTALES solicitud de certificacion

- Solicitud de certificacion
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones




OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

TERMINO CERTIFICACIONES PARA TRAMITE DE PRESTACIONES ECONOMICAS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-09-06

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que certifica el derecho de un trabajador a recibir beneficios econémicos, como
DEFINICION subsidios por incapacidad temporal, licencia de maternidad o paternidad, o pensiones, entre otros, por parte
de la entidad

Certificacion

TIPOS DOCUMENTALES . .
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
 moommoon

TERMINO CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-10-02

AREA DE CONTENIDO

Es el registro definitivo de un compromiso adquirido con cargo a un rubro presupuestal, con el cual se
DEFINICION garantiza que dichos recursos no sean destinados a ninguna otra finalidad que no sea el pago por la
ejecucién del mismo.
Certificado de Registro
Presupuestal - CRP

TIPOS DOCUMENTALES - Solicitud de certificado de
registro presupuestal

Solicitud de anulacion certificado de registro presupuestal

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 720-10-01

AREA DE CONTENIDO

Es el documento mediante el cual la administracion garantiza los recursos econémicos para adelantar el
proceso contractual, los cuales estan disponibles, libres de toda afectacion presupuestal y que son suficientes
para respaldar los actos administrativos con los cuales se ejecuta el presupuesto o se hace la apropiacion
presupuestal

TIPOS DOCUMENTALES

Solicitud de certificado de
disponibilidad presupuestal

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucién 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion




OFICINA PRODUCTORA

720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y RELACION CON EL CIUDADANO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SERIE CODIGO 700-12-01

AREA DE CONTENIDO

Documentos en el que reflejan la comunicacién interna en la SCRD con sus empleados publicos y contratistas
y su propésito es informar sobre diversos temas de interés general

TIPOS DOCUMENTALES

Circular

- Comunicacion externa enviada con
respuesta a las Observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego de

- Comunicacion interna enviada de solicitud de publicacién en la
Intranet

condiciones
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestién Corporativo y Relacién con el Ciudadano

DEPENDENCIAS

ASOCIADAS NIA
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS | N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6




| TIPO DE SOPORTE Papel y electronico |

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO COMPROBANTES CONTABLES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 720-15

AREA DE CONTENIDO

Documentos en el que reflejan la comunicacién interna en la SCRD con sus empleados publicos y contratistas

DEFINICION s . . ; .
y su propdsito es informar sobre diversos temas de interés general

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Moadifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ’ " ” . " .
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativo y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS Comprobantes de diario
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO COMPROBANTES DE DIARIO
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 720-15-01

AREA DE CONTENIDO

Son documentos en el que se integra informacién que dan testimonio de los movimientos diarios contables
de la SCRD

DEFINICION

Comprobante contable
TIPOS DOCUMENTALES - Soportes del movimiento

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucién
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

REGLAS O NORMAS

AREA DE CO O
OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
RESI(E:'I\IA%?‘SCIAS Direccién de Gestién Corporativo y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS Comprobantes contables
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
TERMINO COMUNICADOS DE PRENSA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 120-16-01

AREA DE CONTENIDO

Documento escrito de la entidad en el que se envia a los medios de comunicacién para informarles sobre

DEFINICION - f o
una noticia, evento o informacion importante
- Listado oficial de medios
Agenda semanal del sector de comunicacion locales,
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial externa nacionales e internacionales y
enviados comunitarios
- Boletines de prensa

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho




SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CONCEPTOS
110-18
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 170-18
160-18

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento en el que se registra informacion sobre una accioén realizada acorde a un resultado esperado

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica
OFICINA PRODUCTORA Oficina de Tecnologias de Informacién
Oficina Asesora de Planeacion

REGLAS O NORMAS

Oficina Juridica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Oficina de Tecnologias de Oficina Asesora de Planeacion
Informacion

N/A

SERIES ASOCIADAS

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION




TERMINO CONCEPTOS DE VIABILIDAD DE INVERSION LOCAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 170-18-10

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se registra informacion sobre las decisiones previas y favorables, en el cual se certifica
DEFINICION que la inversion a realizar se encuentra conforme con el proyecto de inversion especifico registrado en el
Banco de Programas y Proyectos Locales

Registro de asistencia
- Acta de reunion
- Comunicaciones Oficiales

Concepto técnico
- Documentos anexos
- Proyecto o propuesta ejecutar

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

REGLAS O NORMAS RES_OLUCION No. 66 del 28 de enero qe 2021 “Por la cua! se actualiza la ubicaciér_], denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 844 de 2023 Por medio del cual se aprueba un ajuste al proyecto de inversion identificado con
codigo Bpin 2021011010004 “Construccion de un nuevo colegio en el predio denominado Hipotecho ubicado
en la Localidad 8 Kennedy de acuerdo con los planos y especificaciones entregados por la Secretaria de
Educacion del Distrito - Bogota"

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho

SERIES ASOCIADAS Conceptos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
I

TERMINO CONCEPTOS JURIDICOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 110-18-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie que registra los documentos que contienen las opiniones, apreciaciones o juicios, que se expresan
DEFINICION en términos de conclusiones, sin efecto juridico directo sobre un tema especifico y que sirve como
herramienta de informacion y/u orientacion sobre la cuestiéon consultada




TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial externa y/o
interna enviada con remision del
concepto juridico

- Comunicacion oficial externa
y/o interna enviada de solicitud de
concepto al area o entidad del

Comunicacién oficial externa y/o
interna recibida de respuesta a la
solicitud del concepto

- Comunicacion oficial externa
y/o interna recibida de solicitud
del concepto juridico

- Concepto Juridico

sector
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Ley 1755 de 2015 Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticién y se sustituye un titulo
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 844 de 2023 Por medio del cual se aprueba un ajuste al proyecto de inversion identificado con
codigo Bpin 2021011010004 “Construccion de un nuevo colegio en el predio denominado Hipotecho ubicado
en la Localidad 8 Kennedy de acuerdo con los planos y especificaciones entregados por la Secretaria de
Educacion del Distrito - Bogota"

REGLAS O NORMAS

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho
SERIES ASOCIADAS Conceptos
N/A

SUBSERIES ASOCIADAS

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CONCEPTOS TECNICOS INFORMATICOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 160-18-06

AREA DE CONTENIDO

Subserie que evidencia las opiniones, apreciaciones o juicios, que se expresan en términos de conclusiones,
sin efecto directo sobre la informatica y que sirve como simple elemento de informacién y orientacién en los
temas de informatica en la SCRD

DEFINICION

Concepto técnico

TIPOS DOCUMENTALES O -
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 844 de 2023 Por medio del cual se aprueba un ajuste al proyecto de inversion identificado con
codigo Bpin 2021011010004 “Construcciéon de un nuevo colegio en el predio denominado Hipotecho ubicado
en la Localidad 8 Kennedy de acuerdo con los planos y especificaciones entregados por la Secretaria de
Educacion del Distrito - Bogota"

REGLAS O NORMAS

AREA DE CO O
OFICINA PRODUCTORA Oficina de tecnologia de la informacion
DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho
SERIES ASOCIADAS Conceptos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
TERMINO CONCILIACIONES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 720-17

AREA DE CONTENIDO

4 Documento en el que se compara los movimientos registrados en los libros contables de la entidad con los
DEFINICION A o . f i )
estados de cuenta bancarios para verificar la exactitud de la informacion financiera.

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CONCIALIACIONES DE CUENTAS DE ENLACE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 720-17-01

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se comparan y ajustas los registros contables de una cuenta especifica con los de otra

DEFINICION )
cuenta relacionada
Conciliacion
TIPOS DOCUMENTALES - Reporte de operaciones reciprocas

- Reporte del libro auxiliar de la Secretaria de Cultura

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO CONCILIACIONES DE MOVIMIENTOS FINANCIEROS Y CONTABLES

NIVEL DE DESCRIPCION CODIGO

SUBSERIE 720-17-02

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se comparan y verifican los registros financieros de la entidad tanto internos como
externos, para asegurar gue coincidan y reflejen la realidad econémica

DEFINICION

Conciliacion

TS DEEL Erl = - Soportes de la conciliacién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

REGLAS O NORMAS




OFICINA PRODUCTORA

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CONCILIACIONES DE NOMINA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 720-17-08

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se comparan y verifican los registros financieros relacionados con los pagos de

DEFINICION salarios a los funcionarios, asegurando que los montos pagados coincidan con los calculos y registros
contables.

TIPOS DOCUMENTALES Conciliacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CONCILIACIONES DE OPERACIONES RECIRPOCAS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 720-17-06

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se comparan y ajustan las transacciones financieras entre entidades publicas para

DEFINICION asegurar la coherencia y exactitud en sus registros contables. Estas operaciones involucran activos, pasivos,
patrimonio, ingresos o gastos

TIPOS DOCUMENTALES Conciliacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la
delegacion de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo
objeto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo
establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

TERMINO CONCILIACIONES DE PROCESOS JUDICIALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-17-04

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se describe una posible solucién de conflictos entre las partes facilitando el didlogo en

DEFINICION A A h
disputa para que lleguen a un acuerdo voluntario que ponga fin al proceso

TIPOS DOCUMENTALES Conciliacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO CONCILIACIONES DE RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE ‘CODIGO ‘ 720-17-04 ‘




AREA DE CONTENIDO

i Documento en el que se compara y verifica que los recursos entregados a la entidad para su gestion,
DEFINICION administracion o ejecucion de un fin especifico estén siendo utilizados y contabilizados correctamente, tanto
por parte de la entidad que los entrega como por la entidad que los recibe

TIPOS DOCUMENTALES Conciliacién |

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccidn de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO CONCILIACIONES DE RECURSOS RECIBIDOS EN ADMINISTRACION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 720-17-04

AREA DE CONTENIDO

. Documento en el que se compara y verifica que los recursos recibidos a la entidad para su gestion,
DEFINICION administracion o ejecucion de un fin especifico estén siendo utilizados y contabilizados correctamente, tanto
por parte de la entidad que los entrega como por la entidad que los recibe

TIPOS DOCUMENTALES Conciliacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

CONCILIACIONES DEL ALMACEN

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 720-17-03

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se compara y verifica los registros de inventario con el inventario fisico real del almacén

DEFINICION para identificar y corregir discrepancias
TIPOS DOCUMENTALES Conciliacién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CONCILIACIONES PREJUDICIALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 110-19-01

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento en el que se describe el mecanismo extrajudicial de resolucion de conflictos en el que las partes
TIPOS DOCUMENTALES Conciliacién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




Ley 819 de 2003 Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto, responsabilidad y
transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

Ley 2220 de 2022 Por medio de la cual se expide el estatuto de conciliacion y se dictan otras disposiciones.
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Conciliaciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

TERMINO CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-13-01

AREA DE CONTENIDO

Comunicaciones oficiales recibidas y enviadas que conforman un registro consecutivo debido al numero de

DEFINICION radicacién y se administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces

Comunicaciones oficiales enviadas
- Comunicaciones oficiales recibidas

TS DEE HirAl = - Comunicaciones oficiales internas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

ACUERDO No. 060 de 2001 Por el cual se establecen pautas para la administracion de las comunicaciones
oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
REGLAS O NORMAS ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos




DEPENDENCIAS

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

ASOCIADAS
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CONTRATOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CcODIGO 760-20

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a
las que se refiere la Ley 80 de 1993, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o
derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad. Art. 32 de la Ley 80 de 1993.

TIPOS DOCUMENTALES

N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién PUBLICA
Cédigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Contratos

SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Consultoria

Contratos De Obra Publica

Contratos De prestacion De Servicios
Contratos De Seguros

Contrato de Suministro

Contratos De Apoyo
Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato
Contratos De Compraventa

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CONTRATOS DE APOYO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 760-20-01

AREA DE CONTENIDO

< Es una modalidad de contrato estatal que se suscribe con personas naturales o juridicas, con el objeto de
DEFINICION - o . L ) . . :
realizar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de una la entidad

Cédula de ciudadania (fotocopia) del
representante legal

- Certificacién de cumplimiento
para tramite de pago

- Certificacion de la Procuraduria
General de la Nacion del
representante legal de la entidad sin
animo de lucro

- Certificacion de no encontrarse
dentro del Boletin de
Responsabilidades Fiscales de la
Contraloria General de la Republica

- Certificaciones de experiencia ( si
aplica)

- Certificado de aportes
parafiscales

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

Estatutos de la entidad sin animo
de lucro

- Formulario de registro unico
tributario - RUT

- Informe de ejecucion

- Informe de supervision

- Modificaciones al contrato
(adiciones, prérrogas, otro si,
suspension)

- Recibo de publicacion del
contrato

- Registro de informacion
tributaria- RIT

- Solicitud de tramite contractual

- Subsanacién de documentos
(si se requirieron en convocatoria)

- Comunicaciones oficiales

Acta de liquidacién

- Orden de pago

- Pdliza

- Balance general

- Certificado de existencia y
representacion legal

- Acta de Concertacion (si se
efectud en convocatoria)

- Acta de Inicio (si aplica)

- Acta de reunion

- Acto administrativo

- Anexo de anlisis de
idoneidad y pertinencia de la
suscripcion del contrato

- Aprobacion de la poliza (si
aplica)

TIPOS DOCUMENTALES

- Autorizacion de la Junta - Certificado de Registro enviadas
Directiva al representante legal 9 - Comunicaciones oficiales
Presupuestal - CRP o
o ente competente para la - Contrato recibidas
firma del contrato - - Comunicaciones oficiales
- Declaracion de Renta de los internas

ultimos tres (3) afios

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién PUBLICA
Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
REGLAS O NORMAS competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Contratos




SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Consultoria

Contratos De Obra Publica

Contratos De prestacion De Servicios
Contratos De Seguros

Contrato de Suministro

Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato
Contratos De Compraventa

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 760-20-02

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el
proceso de contratacion celebrado por las entidades estatales con una persona natural o juridica que cede
temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

TIPOS DOCUMENTALES

Cédula de ciudadania (fotocopia) del
representante legal

- Certificacion de cumplimiento
para tramite de pago

Modificaciones al contrato
(adiciones, prérrogas, otro si,
suspension)

Acta de liquidacion
- Certificado de Registro

Presupuestal P, - Propuesta econdémica
- Orden de pago - Certificacion de no encontrarse - Recibo de publicacién del
o pag dentro del Boletin de p
- Pdliza contrato

Responsabilidades Fiscales de la
Contraloria General de la Republica

- Certificado de aportes
parafiscales

- Registro Unico Tributario - RUT
- Solicitud de tramite contractual
- Comunicaciones oficiales

- Certificado de existencia 'y
representacion legal
- Acta de reunion

- _Aprobacwn de la pdliza (si _ Contrato enviadas o »
aplica) - Factura - Comunicaciones oficiales
- Carta c_ie intencion del - Informe de ejecucion recibidas o »
arrendamiento - Informe de supervisin - Comunicaciones oficiales
- Justificacion internas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion
Corporativa y Relacién con el
Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Contratos

SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Apoyo
Contratos De Comodato
Contratos De Compraventa

Contratos De Consultoria
Contratos De Obra Publica
Contratos De prestacién De
Servicios

Contratos De Seguros
Contrato de Suministro

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CONTRATOS DE COMODATO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CODIGO

AREA DE CONTENIDO

760-20-04

DEFINICION

Subserie documental en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente una especie mueble o raiz
para que haga uso de ella, y con cargo de restituirla al terminar el uso; este contrato sélo se perfecciona con

la entrega fisica de la cosa.

TIPOS DOCUMENTALES

Aprobacion de la Pdliza (Si
aplica)

- Pdliza

- Certificado de existencia 'y
representacion legal

- Acta de Inicio (si aplica)

- Acta de liquidacion

- Acta de nombramiento de
representante legal

- Acta de posesion del

Acto administrativo

- Carta de intencién

- Cédula de ciudadania (fotocopia)
del representante legal

- Certificacion de no encontrarse
dentro del Boletin de
Responsabilidades Fiscales de la
Contraloria General de la Republica

- Certificado de aportes
parafiscales

Contrato

- Justificacion

- Relacion de bienes objeto de
Comodato

- Solicitud de tramite contractual

- Comunicaciones oficiales
enviadas

- Comunicaciones oficiales
recibidas

- Comunicaciones oficiales

representante legal internas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Contratos

SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Consultoria
Contratos De Obra Publica
Contratos De prestacion De
Servicios

Contratos De Apoyo
Contratos De Arrendamiento
Contratos De Compraventa

Contratos De Seguros
Contrato de Suministro

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 760-20-03

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental de manera legal y por escrito en el cual se estipulan los puntos por los cuales las partes
se comprometen a realizar la entrega de cosas o servicios periédicamente a cambio de un valor determinado

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de liquidacion

- Aprobacién de la Péliza (Si - Modificaciones al contrato

(adiciones, prérrogas, otro si,

aplica) - Contrato suspension)

: 'C:)gclii;ag de pago m-egggiacwnes para estudio de - Pliego de condiciones

- Acta de aprobacion al - Cuadro comparativo para : E:gp:;sot?je liego de
pliego de condiciones definitivo | establecer precios de mercado condici)(/)nes plieg

- Acta de Inicio (si aplica) - Estudio de conveniencia B : L

- Acta de recomendacion de | oportunidad y mercado E.C.O. coni{rgtt:cljbo de publicacion del

- Factura
- Ficha técnica del bien o servicio
- Informe de actividades
- Informe de realizacion de la
subasta inversa
Informe de supervision
- Invitacién a cotizar para estudio

adjudicacion

- Acta de reunion

- Acto administrativo

- Adendas

- Analisis de requisitos
Certificacion de cumplimiento
para tramite de pago

- Solicitud de tramite contractual

- Verificacion de Requisitos
habilitantes y evaluacion de las
propuestas técnicas

- Acta de apertura

- Comunicaciones oficiales

- Certificado de de mercado envcl?:risn'cac'ones oficiales
Disponibilidad Presupuestal - - Manifestacion de interés en re-cibidag icacl ic
CDP participar en MiPymes _c L ficial

- Certificado de Registro . omunicaciones oficiales

internas

Presupuestal - CRP

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Cédigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015




Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestiéon Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Contratos

Contratos De Consultoria

Contratos De Obra Publica
Contratos De prestacion De Contratos De Seguros
Servicios Contrato de Suministro
Contratos De Seguros
Contrato de Suministro

Contratos De Apoyo
SUBSERIES ASOCIADAS Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CONTRATOS DE CONSULTORIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 760-20-05

AREA DE CONTENIDO

Subserie en la que se registran las actividades desempefadas por un responsable designado o contratado
para el efecto, que realiza el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por parte del contratista,
DEFINICION con la finalidad de promover la ejecucion satisfactoria del contrato, mantener permanentemente informado
al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico y financiero, evitando perijuicios a la entidad y al
contratista o parte del negocio juridico.

Certificado de Registro Presupuestal Pllelg%sﬁecsct)gd;gl:::nsqica
. (-:Ezmrato - Proyecto de pliego de
e I condiciones
Acta - Cotizaciones para estudio de - Recibo de publicacién del
- Aprobacion de la Pdliza (Si | mercado contrato
aph(c)a) - Cuadro comparatwo para - Solicitud de tramite contractual
- Orden de pago establecer precios de mercado - Verificacién de la propuesta
- Pdliza - Estudio de conveniencia econémica
- Registro de asistencia oportunidad y mercado E.C.O. _Verificacién de Requisitos
- Acta de Inicio (si aplica) - Factura habilitantes y evaluacion de las
- Acta de liquidacion - Informe de ejecucion ropuestas técnicas
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de reunion - Informe de evaluacion de las PO o cion e
- Acto administrativo propuestas técnicas o cc;ncSrssl?)ntfglr%Tériteo ;:oml e
- Adendas - Informe de supervision ) - Experiencia especifica minima
- Certificacion de - Invitacién a cotizar para estudio del proponente (Anexo)
cumplimiento para tramite de de mercado - Descripcion técnica del proceso
pago - Invitacion a presentar propuesta (Anexo)
- Certificado de cuando haya precalificacién - Comunicaciones oficiales
Disponibilidad Presupuestal - - Modificaciones al contrato enviadas
cDbP (adiciongs, prorrogas, otro si, - Comunicaciones oficiales
suspension) recibidas
- Notificacién acto administrativo de - Comunicaciones oficiales
precalificacion internas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Coadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

REGLAS O NORMAS Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.




Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacién del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucién
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestiéon Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Contratos

Contratos De Obra Publica
Contratos De prestacion De
Servicios

Contratos De Seguros
Contrato de Suministro

Contratos De Apoyo
Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato
Contratos De Compraventa

SUBSERIES ASOCIADAS

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CONTRATOS DE OBRA PUBLICA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 760-20-07

AREA DE CONTENIDO

. Subserie en la que evidencian los parametros de un Contrato de Obra dedicado a una Tarea en especifico
DEFINICION : s o
por lo cual se pacta un precio y es generalmente utilizado en la construccion de Inmuebles

Certificacion de cumplimiento para
tramite de pago Factura
Orden de pago - Certificado de Disponibilidad - Factura (si aplica)
- Resolucion Presupuestal - CDP - Informe de ejecucion
- Acta de aprobacion al - Certificado de Registro - Informe de evaluacion
pliego de condiciones definitivo | Presupuestal - CRP - Minuta de contrato
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de Inicic_)’(si aplica) - ClZomuln'icacic')n interna d’e la - _M_odificaciqnes al contrat_o
- Acta de reunion designacion de Interventoria o (adiciones, prérrogas, otro si,
- Acta de reunion u otros supervision suspension)
soportes de la ejecucion - Comunicaciones Oficiales - Registro de asistencia
contractual - Consecutivo de comunicaciones - Verificacion de Requisitos
- Adendas oficiales enviadas habilitantes y evaluacion de las
- Estudio de conveniencia propuestas técnicas
oportunidad y mercado E.C.O.

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Coadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
REGLAS O NORMAS de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,




ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Contratos

Contratos De Apoyo

SUBSERIES ASOCIADAS Contratos De Arrendamiento Contratos De prestacion De Servicios

Contratos De Comodato Contratos De Seguros
Contratos De Compraventa Contrato de Suministro
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
TERMINO CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 760-20-08
AREA DE CONTENIDO
Subserie en la que registra documentacion mediante el cual una persona, normalmente un profesional en
DEFINICION algun area se obliga con respecto a otra a realizar una serie de servicios a cambio de un precio. Es importante
sefialar que el pago del contrato es dirigido al cumplimiento de metas, horas, objetivos, proyectos; etc.
Aftzs:)tl)lgzilgscdlzr}a Péliza (Si Certificacion de’no encontrarse ) N
aplica) dentro del B_(_)Ietm de_ Informe de ejecucién L
_ Certificado de Responsgbllldades Fiscales dg Iq - Infqrmle’de supervision i
antecedentes fiscales de la Contralqua General de la Republica - Invitacién a cotizar para estudio
Contraloria General de la - C.e.”'f'c.ad° de antecedenges de mercaq?
Nacion dBlsuptIl'narlos de la Personeria de - InV|tatC|on a presentar
" . ogota propuesta
: 8%2:022%235 estudio - C_Zel_'tific_ado de antecedente§ - Librgt? militar -
- Péliza disciplinarios de Ial Erocuraduna - Modificaciones a las polizas de
- Acta de cierre de Genera! fje la Nacion seguros
constancia de ofertas recibidas - Qerhﬂcado de aportes - M.odlﬂcamo’nes al contratp
al proceso paraflsqgles ) o (adlcmngg prorrogas, otro si,
- Acta de grado (fotocopia) o - Certificado de Disponibilidad suspensmn_) -
Titulo (fotocopia) Presupggstal - CDP ) - Pasgdo judICIa|. -
- Acta de Inicio (si aplica) - Certificado de Registro - Recibo de publicacion del
- Afiliacion a la Presupuestal - CRP contrato
TIPOS DOCUMENTALES Administradora de Riesgos - Comunicacion externa recibida - Registro de informacion
Profesionales- ARP o sobre la aceptacion y presentacion tributarig- RIT ) ) )
comunicacion de estar dela propuesta por parte del - Reg|§tro Unlcg Trlbutarlo -RUT
interesado en afiliarse a la contransta. o - Sol|_C|tud de tramne contragtual
ARP que tiene convenio con la | .- Coml_Jplcacmn interna sobre - Tarje}a dg mgtrlcula profesional
Secretaria disponibilidad de personal al Grupo (fotocopia)(si aplica) )
 Afiliaciones a régimen de Interno de Recursos Humanos - Aptq de mesa de trabajo y/o
salud (EPS), pension - Contrato . seguimiento y
cesantias, c:aja de ’ - Cotizaciones para estudio de - (_30mun|ca0|ones oficiales
compensacion familiar, mercado . enviadas L -
administradora de riesgos - Cuadro comparatlvo para - ppmunlca0|ones oficiales
profesionales, etc establece_r precios de_mer_cado recibidas o »
- Analisis dé la Hoja de vida - Estufho de conveniencia - Comunicaciones oficiales
- Anexo de idoneidad y oportunidad y mercado E.C.O. |nterpas o
experiencia - Factura o - - Lista de verificacion de entrega
~ Anexo técnico - Formulario Unico de declaracién de elementos y documentos
- Carta del régimen tributario juramentada de bienes y rentas




al que pertenece

- Cédula de ciudadania
(fotocopia)

- Certificacion de
cumplimiento para tramite de

- Formato unico hoja de vida
- Informe de actividades

pago
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Contratos

SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Consultoria
Contratos De Obra Publica
Contratos De Seguros
Contrato de Suministro

Contratos De Apoyo
Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato
Contratos De Compraventa

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

CONTRATOS DE SEGUROS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 760-20-08

AREA DE CONTENIDO

Consiste en un acuerdo por el cual una de las partes, el asegurador, se obliga a resarcir de un dafio o a pagar
una suma de dinero a la otra parte, tomador, al verificarse la eventualidad prevista en el contrato, a cambio
del pago de un precio, denominado prima, por el tomador




TIPOS DOCUMENTALES

Orden de pago

- Acta de aprobacién al
pliego de condiciones definitivo

- Acta de audiencia analisis,
estimacion, tipificacion y
asignacion de riesgos
previsibles (si se establecieron
en el pliego)

- Acta de audiencia publica
de adjudicacién (si se prevé en
el pliego)

- Acta de audiencia publica
para analizar al contenido y
alcance del pliego de
Condiciones (si se prevé en el
pliego)

- Acta de cierre de
constancia de ofertas recibidas
al proceso

- Acta de recomendacion del
comité evaluador al ordenador
del gasto

- Acta de reunion del Comité
de Evaluacion

- Acta de reunién o soportes
de ejecucion contractual

- Acto administrativo
(resolucion) por medio de la
cual se ordena la suspension
del proceso de seleccion

- Acto Administrativo de
adjudicacion (acta y/o
resolucién)

- Acto administrativo de
declaratoria de desierto (acta
y/o resolucién)

- Adendas

- Aviso de prensa (si el
proceso se adelanta por
licitacién)

Certificacion de cumplimiento para
tramite de pago

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

- Certificado de Registro
Presupuestal - CRP

- Comunicacion externa enviada
con la respuesta a las observaciones
realizadas al pliego de Condiciones
Definitivo

- Comunicacion interna de la
designacion de Interventoria o
supervision

- Comunicacion oficial externa
enviada con respuesta a las
observaciones realizadas durante el
periodo de traslado

- Comunicacion oficial externa
enviada de solicitud de
acompafamiento a Entes de Control
(cuando se haga con oficio separado
del pliego de condiciones)

- Comunicacion oficial externa
recibida a las observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego de
condiciones

- Comunicacion oficial externa
recibida con las observaciones
realizadas al informe de
evaluaciones

- Comunicacion oficial interna
enviada solicitando certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas y recibidas
relacionadas con el contrato

Cotizaciones para estudio de
mercado

- Cuadro comparativo para
establecer precios de mercado

- Escrito de traslado a los
proponentes sobre la evaluaciéon
de las ofertas

- Estudio de conveniencia
oportunidad y mercado E.C.O.
Expedicion de poliza de seguros

- Factura

- Informe de supervision

- Invitacién a cotizar para estudio
de mercado

- Modificaciones a las polizas de
seguros

- Pliego de condiciones

- Propuesta

- Proyecto de pliego de
condiciones

- Resultado de andlisis
cumplimiento requisitos financieros

- Resultado de andlisis juridico
preliminar

- Resultado de la evaluaciéon
técnica, econémica y apoyo a la
Industria Nacional

- Resultado del analisis de
requisitos técnicos minimos

- Formato Registro de asistencia

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Contratos

SUBSERIES ASOCIADAS

Contratos De Apoyo
Contratos De Arrendamiento
Contratos De Comodato

Contratos De Compraventa
Contratos De Consultoria
Contratos De Obra Publica
Contrato de Suministro

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CONTRATO DE SUMINISTRO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

CODIGO

AREA DE CONTENIDO

760-20-10

Contrato que se suscribe con un proveedor mediante el cual realiza entregas periddicas de bienes muebles,

equipos o maquinaria con el fin de ejecutar proyectos relacionados

institucional de las entidades

con el cumplimiento de la misiéon

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de liquidacion

- Ficha técnica

- Invitaciones

- Orden de pago

- Poliza

- Acto administrativo de
apertura del proceso

- Acta de apertura del sobre
de la oferta econémica

- Acta de aprobacion al
pliego de condiciones definitivo

- Acta de cierre de
constancia de ofertas recibidas
al proceso

- Acta de recomendacion de
adjudicacion

- Acta de reunion del Comité
de Evaluacion

- Acta de reunion u otros
soportes contractuales

- Acto administrativo
(resolucion) por medio de la
cual se ordena la suspension
del proceso de seleccién

- Acto Administrativo de
adjudicacion (acta y/o
resolucién)

- Acto administrativo de
declaratoria de desierto (acta
y/o resolucion)

- Adendas

- Analisis de requisitos
habilitantes de caracter
financiero

- Andlisis de requisitos
habilitantes de caracter juridico

Aprobacion de la pdliza (si aplica)

- Aviso de convocatoria publica

- Certificacion de cumplimiento
para tramite de pago

- Certificado de Registro
Presupuestal - CRP

- Comunicacion externa enviada
con respuesta a las observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego de
condiciones

- Comunicacion externa enviada de

respuesta con observaciones al
informe de verificacion de requisitos
habilitantes

- Comunicacion interna de la
designacion de Interventoria o
supervision

- Comunicacion oficial externa
recibida a las observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego de
condiciones

- Comunicacion oficial externa
recibida con el recibo de publicacion.
Obligatorio a partir de 50 smmlv

- Comunicacion oficial externa
recibida con observaciones a la
verificacion de requisitos habilitantes

- Comunicacion oficial interna
enviada solicitando certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales
enviadas y recibidas relacionadas
con el contrato

- Contrato

- Cotizaciones para estudio de
mercado

Cuadro comparativo para
establecer precios de mercado

- Escrito de traslado a los
proponentes sobre la evaluacion
de las ofertas

- Estudio de conveniencia
oportunidad y mercado E.C.O.

- Factura

- Informe de actividades

- Informe de realizacion de la
subasta inversa

- Informe de supervisién

- Informe final de requisitos de
caracter habilitante financiero

- Informe final de requisitos de
caracter habilitante juridico

- Informe final de requisitos de
caracter técnico

- Invitacién a cotizar para estudio
de mercado

- Manifestacion de interés en
participar en MiPymes

- Modificaciones al contrato
(adiciones, prérrogas, otro si,
suspension)

- Pliego de condiciones

- Propuestas (con sus
respectivos documentos, soportes)

- Proyecto de pliego de
condiciones

- Recibo de publicacion del
contrato

- Solicitud de tramite contractual

- Verificacion de Requisitos
habilitantes y evaluacion de las
propuestas técnicas

- Invitacién publica

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resoluciéon
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

REGLAS O NORMAS

AREA D O O

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Contratos
Contratos De Apoyo Contratos De Consultoria
SUBSERIES ASOCIADAS | Ge e D e to. | Contratos De prestacion be Senvicios
Contratos De Compraventa Contratos De Seguros
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
TERMINO CONVENIOS

NIVEL DE DESCRIPCION CODIGO

AREA DE CONTENIDO

Serie documental en él se realiza un acuerdo suscrito entre dos o0 mas personas juridicas de derecho publico

DEFINICION o entre una o varias entidades publicas y una o varias personas juridicas privadas sin animo de Lucro,
tendiente a aunar esfuerzos para el logro de un objetivo comun.
TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

REGLAS O NORMAS

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

Convenios De Asociacion
SUBSERIES ASOCIADAS Convenios De Cooperacion
Convenios Interadministrativos

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CONVENIOS DE ASOCIACION
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 760-21-01
AREA DE CONTENIDO
5 Son aquellos que se celebran entre una entidad publica con una persona juridica particular con o sin animo
DEFINICION . ! ’ ) ] . -
de lucro; pueden ser de caracter nacional o internacional, dependiendo del origen de las partes
Acta de liquidacion - Certificacion de la Procuraduria | Convenio
- Aprobacion de la Pdliza (Si General de la Nacion del - Declaracion de Renta de los
aplica) representante legal de la entidad sin | ultimos tres (3) afios
- Orden de pago animo de lucro - Estatutos de la entidad sin
- Pdliza - Certificacion de no encontrarse animo de lucro (si se requiere)
- Proyecto dentro del Boletin de - Factura (si aplica)
- Certificado de existencia y Responsabilidades Fiscales de la - Informe de ejecucion
representacion legal Contraloria General de la Republica - Informe de supervision
- Acta de Inicio (si aplica) - Certificacién respecto de la - Justificacion
- Acta de reunion pertinencia de los recursos con el - Modificaciones al convenio
TIPOS DOCUMENTALES - AJu'st'e's al p_royec'to plgn dgrdesarrollo expgdlda por la (ad|C|on9§, prérrogas, otro si,
- Analisis de idoneidad y Direccién de Planeacion suspension)
pertinencia de la suscripcion del - Certificaciones de experiencia ( - Recibo de pago de seguridad
convenio si aplica) social integral (fotocopia) o
- Autorizacioén de la Junta - Certificado de Disponibilidad certificacion de encontrarse
Directiva al representante legal o | Presupuestal - CDP afiliado a salud y pension (En
ente competente para la firma del - Certificado de Registro caso de se persona natural)
convenio (si se requiere) Presupuestal - CRP - Registro de informacion
- Balance General (ultimo afio - Comunicacién interna de la tributaria- RIT
contable) designacién de Interventoria o - Solicitud para tramite del
Cédula de ciudadania (fotocopia) | supervisiéon convenio
del representante legal - Comunicacién oficial interna - Reporte evaluacién estudios




de costos

- Lista de verificacion de
documentos de informe
financiero

- Reporte de gastos en
ejecucion de convenios

enviada solicitando certificado de
disponibilidad presupuestal

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas y recibidas
relacionadas con el convenio

- Certificacién de cumplimiento
para tramite de pago

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucién 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacién estatal,
ordenacioén del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizaciéon para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relaciéon con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Convenios

SUBSERIES ASOCIADAS

Convenios De Cooperacion
Convenios Interadministrativos

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CONVENIOS DE COOPERACION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 760-21-02

AREA DE CONTENIDO

Son aquellos que se celebran como voluntad amplia de las partes por desarrollar y favorecer acciones de
cooperacion en ambitos de mutuo.




Aprobacion de la poliza (si aplica) Infci;n\:ﬁai?éiu;e?g:;qar
- Cartas de intencion de participar ropuesta P
Acta de liquidacion en el convenio P N gustificacién dela
- Pdliza - Cédula de ciudadania S
L. . contratacion directa
- Acreditacioén para celebrar (fotocopia) del representante legal - Modificaciones al convenio
convenios - Certificado de Disponibilidad (adiciones, prérrogas, otro si
- Acta de Inicio (si aplica) Presupuestal - CDP >S, P 9as, ’
- Acta de posesion del - Certificado de Registro suspension)
TIPOS DOCUMENTALES - Nombramiento de
representante legal Presupuestal - CRP representante leaal
- Acta de reunién - Comunicacioén interna de la —pNorma de cregaci(')n dela
- Acto administrativo designacién de Interventoria o : Lo
- - ) . entidad publica
(resolucion) de delegacion (si supervision - Propuesta
aplica) - Comunicacién interna solicitando -Re F;stro Unico Tributario -
- Anexo técnico o Proyecto elaboracién del convenio RUT 9
- Comunicaciones Oficiales Inf de ei i6n d
- Convenio - Informe de ejecucion de
convenios

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS Convenios

Convenios De Asociacion

SUBSERIES ASOCIADAS ) o .
Convenios Interadministrativos

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 760-21-03

AREA DE CONTENIDO

Son Los que se celebran entre entidades estatales para aunar esfuerzos que le permitan a cada una de

DEFINICION A o e
ellas cumplir con su misién u objetivos.




TIPOS DOCUMENTALES

Acta de liquidaciéon

- Certificacién de cumplimiento
(expedida por el supervisor o
interventor del contrato), para
tramite de pago

- Poliza

- Acta de inicio (Cuando
aplique)

- Acreditacion para celebrar
convenios

- Acta de posesion del
representante legal

- Acta de reunién

- Acta de reunién (u otros
soportes de la ejecucion del
convenio
Acto Administrativo de
adjudicacion (acta y/o resolucién)

- Acto administrativo de

- Anexo de idoneidad y
experiencia

- Aprobacion de la pdliza (si
aplica)

- Carta de intencién o proyecto

- Cédula de ciudadania
(fotocopia) del representante legal

- Certificado de aportes
parafiscales

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

- Certificado de Registro
Presupuestal - CRP
Comunicacién interna de la
designacion de Interventoria o
supervision

- Comunicacioén interna enviada
de solicitud de la elaboracion

- Comunicaciones Oficiales

- Convenio

- Cuenta de cobro o factura

- Estudio de conveniencia
oportunidad y mercado E.C.O.

- Informe de supervision

- Invitacion a presentar
propuesta

- Justificacion

- Modificaciones a las pdlizas
de seguros

- Modificaciones al convenio
(adiciones, prérrogas, otro si,
suspension)

- Informe de ejecucion de
convenios

N convenio suscrita por el ordenador
nombramiento del representante

legal del gasto
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

LEY 80 DE 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién PUBLICA
Cadigo Civil Colombiano Articulo 1849,

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Madifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

Convenios

SUBSERIES ASOCIADAS

Convenios De Asociacion
Convenios De Cooperacién

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CUENTAS DE ALMACEN

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CcODIGO 710-23

AREA DE CONTENIDO




Documento en el que se registra la administracion de los bienes y se decide retirar definitivamente un bien,

2RI que forman parte del patrimonio de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Resoluciéon 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para
el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacion Nacional

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
REGLAS O NORMAS ordenacién del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

Cuentas de Bajas de Almacen Cuentas de Ingresos de almacén
SUBSERIES ASOCIADAS Cuentas de Egreso de Consumos 9 )

A Cuentas de Traslados de Elementos Devolutivos

de almacén
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO CUENTAS DE BAJAS DE ALMACEN
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 710-23
AREA DE CO DO

Documentos en los que se registran la administracion de los bienes y se decide retirar definitivamente un

DEFINICION bien, que forman parte del patrimonio de la SCRD

Acta de desmantelamiento de para destruccion de bienes ) )

X R ! - Nombramiento de perito
bienes - Comunicacion oficial externa h L

” : ) . - Registro filmico de la

- Acta de destruccion enviada ofreciendo los bienes adar | ... )

- Acta de entrega y recibo de de baja diligencia

. gay ) . . - Registro fotografico
bienes - Comunicacién oficial externa A,

- . . . - Relacién tipificada de los
- Acto administrativo recibida de respuesta a la solicitud bienes a dar de baia
TIPOS DOCUMENTALES (resolucion) para dar de baja los de autorizacion para destruccion _ Boletin diario )

bienes de bienes - Concepto y clasificacion de

- Acto administrativo - Comunicacién oficial externa . ptoy

- X o . bienes
(resolucion) sobre bajas de recibida de solicitud de elementos _ Listado consolidado para dar
almacén - Comunicacion oficial externa . P
) . . - de baja
- Bajas de almacén recibida sobre aceptacion de los ”
o o : - Acta de Donacion

Comunicacion interna recibida bienes




donde se confirma el hurto de un
bien

- Comunicacion oficial externa
enviada de solicitud de

Concepto de perita
- Denuncia del hurto de un bien

autorizacion
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resoluciéon 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para
el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacion Nacional

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccion de Gestion Corporativa y Relaciéon con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

N/A

SUBSERIES ASOCIADAS

Cuentas de Egreso de Consumos
de almacén

Cuentas de Ingresos de almacén
Cuentas de Traslados de Elementos Devolutivos

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

CUENTAS DE EGRESO DE CONSUMOS DE ALMACEN

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 710-23
AREA D O DO

Documentos contables que registran informacién de los bienes que salen del almacén

TIPOS DOCUMENTALES

Informe consolidado de

Bajas de almacén

- Comprobante de egreso de
elementos de consumo

- Informe consolidado de ajuste
y depreciacion

Informe consolidado de elementos
de consumo y saldos contables de
inventarios

- Informe consolidado de
elementos devolutivos y saldos
contables de inventarios

movimientos del mes

- Informe de ajuste y
depreciacion mensual

- Informe de los inventarios en
bodega y bienes devolutivos en
servicio

- Pedido al almacén

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

N/A




HOMONIMOS N/A

Resolucion 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para
el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacién Nacional

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
REGLAS O NORMAS ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacién de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

. . Cuentas de Ingresos de almacén
SUEEIERES (50l Cuentas de Bajas de Almaceén Cuentas de Traslados de Elementos Devolutivos
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO CUENTAS DE INGRESOS DE ALMACEN
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 710-23-01

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documentos contables que registran informacién de los bienes que ingresan al almacén
Comprobante de ingreso al Soportes del ingreso (Actas,
almacén denuncias, avallo de bienes
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion interna recibida | reparados, etc.)
sobre concepto del bien a recibir - Tarjeta mural bodega almacén
a satisfaccion general

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




Resoluciéon 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para
el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto tUnico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacion Nacional

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
REGLAS O NORMAS ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccidn de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

Cuentas de Bajas de Almacén

BLEEERIES ABRCREAS dC:Z?rt::cgi Egreso de Consumos Cuentas de Traslados de Elementos Devolutivos

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
 moommoon

TERMINO CUENTAS DE TRASLADOS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-23

AREA DE CONTENIDO

Documentos que registran la devolucion de bienes que ya no se requieren en una dependencia para

DEFINICION - i ’ :
cumplir el objetivo con el cual fueron entregados y se reintegra nuevamente al almacén
Pedido al almacén Formato de préstamo Listado de elementos sobrantes
TIPOS DOCUMENTALES - Trasflado de eIer_n(_antos - Salida e ingreso de sede _ Listado de elementos faltantes
devolutivos en servicio - Traslado de bienes

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




Resoluciéon 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para
el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se expide el decreto tUnico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacion Nacional

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 457 de 2016 Por medio de la cual se delegan funciones en materia de contratacion estatal,
REGLAS O NORMAS ordenacion del gasto y del pago, se designan responsables de los proyectos de inversion y se delegan otras
competencias a funcionarios de la SCRD

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1 del
articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la Resolucion
720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega incluye la delegacion
de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar contratos con el mismo objeto, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital 062 de 2024 asi como lo establecido en el
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

Acuerdo no. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccidn de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

Cuentas de Bajas de Almacén
SUBSERIES ASOCIADAS Cuentas de Egreso de Consumos | Cuentas de Ingresos de almacén

de almacén
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO DECLARATORIA DE BIENES DE INTERES CULTURAL
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 330-110

AREA DE CONTENIDO

La declaratoria de un bien material como de interés cultural es el acto administrativo mediante el cual, las

DEFINICION autoridades competentes, determinan que un bien o manifestacion del patrimonio cultural de la Nacion queda
cobijado por el Régimen Especial de Proteccion contemplado en la Ley
solicitud para verificacion Estudio de valoracién individual
juridica - Planos originales
Acta de reunion - Solicitud de Declaratoria, - Licencia de construccién
- Acto administrativo revocatoria o cambio de nivel | (Original y Licencias de
- Comunicaciones Oficiales BIC (Ajuste) construccion posteriores
TIPOS DOCUMENTALES - Formato Registro de asistencia - Documento de identidad - Levantamiento arquitecténico
- Verificacion de requisitos de del solicitante - Registro fotografico interior y
solicitud de cambio de categoria o - Certificado de tradicion y exterior
exclusion libertad - Acta de sesion del Consejo
- Certificacion catastral Distrital de Patrimonio Cultural
- Manzana catastral - comprobante de radicacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural
DEPENDENCIAS Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica
ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO DIFUSION DE INFORMACION EN MEDIOS AUDIVISUALES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 120-51

AREA DE CONTENIDO

5 Son los medios audiovisuales para difundir informacién de las actividades y programas de la SCRD, en el
DEFINICION ] P :
que se busca mantener a la ciudadania informada de manera efectiva.

Comunicacién oficial interna
recibida de solicitud de medios
de comunicacion

Acta de reunién S L
- Comunicacion oficial interna

- Comunicacion oficial externa

: s : Noticias de INTERNET enviada de respuesta a la
enviada de remision del libreto - Noticias de radio solicitud de medios de
TIPOS DOCUMENTALES - _CgmunlcaC|on oficial externa - Noticias de television comunicacién
recibida de respuesta de . - ) L !
- Registro de asistencia - Solicitud necesidades de

confirmacioén de recibo del libreto

- Libreto comunicacion (brief)

- Autorizacién para aparicion
audiovisual en diferentes medios
de comunicacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

REGLAS O NORMAS Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Comunicaciones
DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS P

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO DISCURSOS PARA EVENTOS Y PRESENTACIONES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 120-24

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se describe el discurso para un evento con el fin de organizar la informacion de
manera que se dé a entender facilmente

DEFINICION

TIPOS DOCUMENTALES Discurso

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

REGLAS O NORMAS Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Comunicaciones
DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS P

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO DOCUMENTOS NO OFICIALES
920-999
930-999 210-999
720-999 220-999
140-999 230-999
4 < 160-999 330-999
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 300-999 700-999
900-999 710-999
120-999 730-999
150-999 800-999
200-999 910-999
AREA DE CONTENIDO
DEFINICION 2?:425 documentos que no hacen parte esencial del tramite y su informacién son datos que soportan al
TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Direccién de Redes y Accién
Colectiva

Direccién de Transformaciones
Culturales

Grupo Interno de Trabajo de
Gestién Financiera

Oficina de Control Interno
Oficina de Tecnologias de la
Informacién

Direccién de Arte, Cultura y
Patrimonio

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Oficina de Control Interno
Disciplinario

Subsecretaria de Gobernanza
Direccion de Asuntos Locales
Direccion de Fomento

Direccion de Personas Juridicas

Subdireccién de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Direccion de Gestion
Corporativa

Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos

Grupo Interno de Trabajo de
Talento Humano

Direccion de Lectura 'y
Bibliotecas

Subsecretaria Distrital de Cultura
Ciudadana y Gestion del
Conocimiento

Direccion Observatorio y Gestion
del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

DOCUMENTOS DE APOYO

NIVEL DE DESCRIPCION

920-999
930-999 210-999
720-999 220-999
140-999 230-999
160-999 330-999

SERIE GeniEe 300-999 700-999
900-999 710-999
120-999 730-999
150-999 800-999
200-999 910-999

AREA DE CONTENIDO

Son los documentos que no hacen parte esencial del tramite y su informacion son datos que soportan al

DEFINICION -
mismo

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS

Documentos oficiales

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA

Direccién de Redes y Accién
Colectiva

Direccién de Transformaciones
Culturales

Grupo Interno de Trabajo de
Gestion Financiera

Oficina de Control Interno
Oficina de Tecnologias de la
Informacién

Direccién de Arte, Cultura y
Patrimonio

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Oficina de Control Interno
Disciplinario

Subsecretaria de Gobernanza
Direccion de Asuntos Locales
Direccion de Fomento

Direccion de Personas Juridicas

Subdireccién de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Direccion de Gestion
Corporativa

Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos

Grupo Interno de Trabajo de
Talento Humano

Direccion de Lectura 'y
Bibliotecas

Subsecretaria Distrital de Cultura
Ciudadana y Gestion del
Conocimiento

Direccion Observatorio y Gestion
del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS

N/A

Documentos oficiales

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ELECCIONES

730-26

cODIGO 21026

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE

AREA DE CONTENIDO

Mecanismo abierto de eleccién popular, es una de las maneras de conformacion de los integrantes del

DEFINICION Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 336 de 2022 Por el cual se modifica el Decreto Distrital 627 de 2007 “Por el cual se reforma el Sistema
Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”, y se modifica y adiciona

el Decreto 480 de 2018 “Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
Direccién de Asuntos Locales

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

DEPENDENCIAS . " . . " )
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION




TERMINO ELECCIONES AL COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-26-03

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se registra las decisiones sobre las elecciones de los representantes en el Comité de
DEFINICION Convivencia Laboral, para responder ante los factores de riesgo psicosocial en el trabajo, en especial de
aquellos que constituyen acoso dentro de la SCRD

Resolucion

N Fgrmularlo inscripciones del Acta de apertura de elecciones
candidato a representantes de los - Acta de escrutinio v cierre de
TIPOS DOCUMENTALES funcionarios ; Y

. . elecciones
- Publicacion de tarjetones de A .
; h - Comunicacién Oficial

elecciones del listado de
candidatos

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 1010 de 2006 Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el acoso
laboral y otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion 1356 de 2012 Por medio de la cual se modifican las Resoluciones 652 y 1356 de 2012, por las
cuales se establecen lineamientos para la conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral,
REGLAS O NORMAS en entidades publicas y empresas privadas, y se dictan otras disposiciones

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 336 de 2022 Por el cual se modifica el Decreto Distrital 627 de 2007 “Por el cual se reforma el Sistema
Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”, y se modifica y adiciona
el Decreto 480 de 2018 “Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ’ ) ” . . )
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Elecciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ELECCIONES DE COMISION PERSONAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-26-03

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento en el que se registra el proceso de convocatoria, inscripcion y eleccién de los representantes de
los empleados ante la comisién de personal de la SCRD

Resolucion

- Formulario inscripciones del
candidato a representantes de los
TIPOS DOCUMENTALES funcionarios

- Publicacion de tarjetones de
elecciones del listado de
candidatos

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

Acta de apertura de elecciones
- Acta de escrutinio y cierre de
elecciones
- Comunicacion Oficial

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Ley 1010 de 2006 Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el acoso
laboral y otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion 1356 de 2012 Por medio de la cual se modifican las Resoluciones 652 y 1356 de 2012, por las
cuales se establecen lineamientos para la conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral,
REGLAS O NORMAS en entidades publicas y empresas privadas, y se dictan otras disposiciones

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 336 de 2022 Por el cual se modifica el Decreto Distrital 627 de 2007 “Por el cual se reforma el Sistema
Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”, y se modifica y adiciona
el Decreto 480 de 2018 “Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS . " » . . .
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Elecciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ELECCIONES DE COMISION PERSONAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-26-03

AREA DE CONTENIDO

5 Documento en el que se registra el proceso de convocatoria, inscripcion y eleccion de los representantes de
DEFINICION T
los empleados ante la comisién de personal de la SCRD

Resolucion

- Formulario inscripciones del
candidato a representantes de los
TIPOS DOCUMENTALES funcionarios

- Publicacioén de tarjetones de
elecciones del listado de
candidatos

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

Acta de apertura de elecciones
- Acta de escrutinio y cierre de
elecciones
- Comunicacion Oficial

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 1010 de 2006 Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el acoso
laboral y otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion 1356 de 2012 Por medio de la cual se modifican las Resoluciones 652 y 1356 de 2012, por las
cuales se establecen lineamientos para la conformacién y funcionamiento del Comité de Convivencia Laboral,
REGLAS O NORMAS en entidades publicas y empresas privadas, y se dictan otras disposiciones

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 336 de 2022 Por el cual se modifica el Decreto Distrital 627 de 2007 “Por el cual se reforma el Sistema
Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio”, y se modifica y adiciona
el Decreto 480 de 2018 “Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ’ . . . ” .
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Elecciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ELECCIONES DE LOS CONSEJOS DE ARTE, CULTURA'Y PATRIMONIO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

AREA

CcODIGO

210-26-04

Documento en el que se registra el proceso de convocatoria, inscripcion y eleccién de los representantes de
los empleados ante la comisidn de personal de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Votos
- Libros de inscripcion

Reclamacién de testigo laboral
- Resultado mesa a mesa
- Constancia prestacion de
servicio como jurado de votacién
- Recibo de documentos

Carta de presentacion SDRAFE
- Hoja de vida deportiva o
recreacion SDRAFE

- Certificado de votacion
- Certificado de Inscripcion
- Inscripcién de electores
- Solicitud y constancia de

- Actas de escrutinio

- Hojas de vida de candidatos
electos

- Hojas de vida de candidatos

electorales entregados por los
jurados de votacion
- Elecciones consejeros SDACP -

- Comunicaciones oficiales DRAFE L inscripcion candidatos al SDACP
. - - Acta de escrutinio jurado de S S
internas y externas enviadas y votacion - Solicitud inscripcion y

recibidas relacionadas con las
elecciones de los consejos de
arte, cultura y patrimonio

constancia de aceptacion
candidatos al consejo loca
- Perfil candidatos arte, cultura y

- Acta de instalacion - lista de
sufragantes y registro general de

votantes atrimonio
- Consentimiento informado p
SDACP
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007
"Por el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y
Patrimonio" y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion No. 933 de 29 de noviembre de 2022 “Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion
de los/las Representantes a los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y
Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C, para el periodo 2023 — 2027

Decreto 522 de 2023 por medio del cual se reglamenta el Sistema Distrital de Patrimonio Cultural y se dictan
otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Asuntos Locales y Participacion

DEPENDENCIAS Desoacho
ASOCIADAS P
SERIES ASOCIADAS Elecciones
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION




TERMINO ELECCIONES DEL COMITE PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-26-02

AREA DE CONTENIDO

i Documentos que registran las decisiones sobre las elecciones de los representantes en el Comité Paritario
DEFINICION de Salud Ocupaciones, con respecto a la definicion de acciones para asegurar a los servidores ante una
posible enfermedad laboral y/o accidente de trabajo en la SCRD

Acto administracién (resolucion) de
conformacion de la Comision de
Personal

- Aval de candidatos
Lista de aspirantes inscritos para
eleccion de la Comision de
Personal

- Lista general de votantes y
jurados publicada

- Votos

- Comunicacién Oficial

Acta de escrutinio y cierre general

UHeE DOt AL s - Acta de instalacion de la mesa

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007
"Por el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura y
Patrimonio" y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion No. 933 de 29 de noviembre de 2022 “Por medio de la cual se reglamenta el Proceso de Eleccion
de los/las Representantes a los Consejos Distritales y Locales del Sistema Distrital de Arte, Cultura y
Patrimonio — SDACP - para Bogota D.C, para el periodo 2023 — 2027

Decreto 522 de 2023 por medio del cual se reglamenta el Sistema Distrital de Patrimonio Cultural y se dictan

otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ] L » . » .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Elecciones

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ENCUESTAS
230-25
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 700-25
710-25

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Mecanismo abierto de eleccién popular, es una de las maneras de conformacién de los integrantes del
Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Personas Juridica
OFICINA PRODUCTORA Direccién de Gestion Corporativa y Relacion del Ciudadano
Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | N/A

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO ENCUESTAS DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-25-02

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se recopila informacion del cumplimiento de las solicitudes realizadas respecto al
mantenimiento realizado en las areas

TIPOS DOCUMENTALES N/A

DEFINICION

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ENCUESTAS DE SATISFACCION DE USUARIOS DE LA DIRECCION DE PERSONAS JURIDICAS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 230-25-06

AREA DE CONTENIDO




Documento en el que se recopila informacién del cumplimiento de las solicitudes realizadas en la Direccién

DEFINICION de Personas Juridicas
TIPOS DOCUMENTALES Encuesta

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

ENCUESTAS DE SATISFACCION DE USUARIOS SOBRE GESTION DOCUMENTAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 710-25-03

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se recopila informacion del cumplimiento de las solicitudes realizadas a gestion

DEFINICION documental
TIPOS DOCUMENTALES Encuesta
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ENCUESTAS DE SATISFACCION DEL CLIENTE CON LOS SERVICIOS GENERALES

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 710-25-03

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se recopila informacién del cumplimiento de las solicitudes realizadas de servicios
generales

DEFINICION

TIPOS DOCUMENTALES Encuesta

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO ENCUESTAS DE SATISFACCION DEL CLIENTE DEL SERVICIOS AL CIUDANANO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 700-25-05

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se recopila informacién del cumplimiento de respuesta a las solicitudes de atencion al

DEFINICION ciudadano

TIPOS DOCUMENTALES Encuesta

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 1151 de abril 14 de 2008 “Por el cual se establecen los lineamientos generales de la Estrategia de
REGLAS O NORMAS Gobierno en Linea de la Republica de Colombia

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 103 de 2015 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014”, con relacion al acceso a
la informacién publica nacional

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y Deporte”




Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | N/A

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 720-30

AREA DE CONTENIDO

Documento que evidencia informacién sobre la situacion econdémica y financiera ante otras entidades o entes

DEFINICION
de control

CGN2005NG_003_NOTAS
_DE_CARACTER_GENERAL
- Estado de situacion | Estado de resultados

Certificacion suscrita por el representante
legal y el contador publico

p financiera - Comunicacién Oficial
CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS . .
TIPOS DOCUMENTALES . CGN2005_002_OPERACIONES - Informe de_ Control Interno | - D|ctamen e mforme’ de
Contable (copia) observaciones de caracter

RECIPROCAS - Notas a los estados | contable
CGN2005NE_003_NOTAS

DE_CARACTER_ESPECIFICO contables en texto
- = — - Libro mayor

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS s » . ” .
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion del Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ESTRATEGIAS

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 161-31

AREA DE CONTENIDO

Conjunto de actividades y objetivos a corto, mediano y largo plazo que tiene la SCRD para alcanzar una meta
DEFINICION determinada

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa y Relacion del Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

TERMINO ESTRATEGIAS DE GOBIERNO EN LINEA - GEL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 161-31-03

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie en el que describe las metas a realizar para el manejo de los tramites y atencion efectiva al
ciudadano e impulso de la Estrategia de Gobierno en Linea

TIPOS DOCUMENTALES Comunicaciones Oficiales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 1078 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
HEELAE BINEIRIAE funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de Informacion




Oficina de Tecnologias de la Informacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

TERMINO ESTUDIOS

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 240-123

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Un estudio es un andlisis detallado de un plan identificando la viabilidad y la forma de realizarlo

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccion de Economia Estudios y Politica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
TERMINO ESTUDIOS DEL SECTOR CULTURAL Y CREATIVO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 240-123
AREA DE CO DO
DEFINICION Subserie documental en la que se realizan investigaciones socioculturales de las actividades culturales y

creativas con el fin de analizarlas y obtener datos significativos del sector
Comunicaciones oficiales internas

Estudios . L
Acta Presentacién - Formulario de recoleccién de
TIPOS DOCUMENTALES - Informe : Reporte ! informacion

- Registro de asistencia - Matriz de seguimiento

- Comunicaciones oficiales enviadas . . N
- Lineamiento normativo

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2184 de 2022 Por medio de la cual se dictan normas encaminadas a fomentar, promover la sostenibilidad,
la valoracion y la transmision de los saberes de los oficios artisticos, de las industrias creativas y culturales,
artesanales y del patrimonio cultural en Colombia y se dictan otras disposiciones

REGLAS O NORMAS




OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

Direccion de Economia Estudios y Politica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

EVALUACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

CcODIGO 730-9104

AREA DE CONTENIDO

Serie documental en el que se describen las actividades de evaluacion para hacer mediciéon del conocimiento

DEFINICION o capacidades en diferentes tematicas de los procesos de la SCRD
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

EVALUACIONES DEL DESEMPENO LABORAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 730-9104-02

AREA D O DO

Instrumento que se utiliza para medir el conocimiento, rendimiento y las destrezas de los funcionarios por
medio de criterios y objetivos predefinidos

TIPOS DOCUMENTALES

Circular
- Comunicaciones Oficiales
- Certificacion de
cumplimiento

Cronograma
- Informe semestral
- Programacién capacitaciones

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera administrativa,
gerencia publica y se dictan otras disposiciones. ;

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion
Publica

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y




funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO EVALUACIONES MEDICAS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-9104-01
AREA D O DO
DEFINICION E;(I::\lrgenes que se realizan periddicamente a los funcionarios de la SCRD con el fin de conocer el estado de
Circular . Seguimiento evaluaciones ) . .
- Acta de reunion - Evaluacion médioa Diagnostico condiciones de salud
TIPOS DOCUMENTALES - Registro unico de reporte o - Programacion
de accidentes de trabajo - Orden de servicios - Concepto evaluaciones
s . - Informe de valoracién nutricional
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 1843 de 2025 Por la cual se regula la practica de evaluaciones médicas ocupacionales, y se dictan
otras disposiciones

REGLAS O NORMAS

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestion Corporativa

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INSTRUMENTOS DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 170-122

AREA DE CONTENIDO

Instrumentos que se utilizan para la medicién del desempefio institucional y que sirven para hacer el
seguimiento, evaluacion y control en la gestién de la SCRD

DEFINICION

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la
Ley 1753 de 2015

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO FICHAS DE DISENO Y DESARROLLO DE PRODUCTOS Y SERVICIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 170-122-02

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Instrumentos que se utilizan para la identificacion del cumplimiento de productos y servicios de la SCRD

Comunicaciones Oficiales

TIPOS DOCUMENTALES ) P . -
- Ficha técnica de bienes y servicios

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la
Ley 1753 de 2015

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO FONDOS DOMENTALES ACUMULADOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-97-01

AREA DE CONTENIDO

< Conjunto de documentos dispuestos sin ningln criterio de organizacién archivistica, ni las minimas
DEFINICION o i : S : "
condiciones de conservacion y sin la posibilidad de ser fuente de informacion y consulta.




TIPOS DOCUMENTALES

Inventario esquematico de la
documentacion a eliminar

- Acta de comité Técnico de
Administracion Documental de
aprobacion de eliminacion
documental

- Acta de reunion

- Comunicacion oficial externa
enviada informando la
aprobacion de la eliminacion
documental al Archivo de
Bogota

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre confirmacion de
la visita técnica del Archivo de
Bogota

- Control de asistencia

- Cuadro de clasificacion
documental

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas relacionadas
con la intervencién del fondo
documental acumulado

Comunicaciones oficiales externas
recibidas relacionadas con la
intervencion del fondo documental
acumulado

- Documento sobre estructuras
organicas y de funciones

- Informe sobre el estado de
conservacion de la documentacion

- Documento sobre medidas
preventivas para el control de
riesgos laborales y elementos de
salud ocupacional

- Cronograma de saneamientos
ambientales

- Documento sobre las
orientaciones y apoyo en la limpieza
de unidades se conservacion
generales y especificas

- Inventario de documentos de
apoyo y multicopia

- Fichas de valoracion documental

Documentos de evidencias de
ajustes o correcciones a las fichas
de valoracion documental

- Tabla de valoracion
documental

- Acta de Comité Técnico de
Administracion Documental donde
se aprueba la tabla de valoracién
documental

- Acta del Comité Evaluador de
Documentos de la Direccion
Archivo de Bogota

- Concepto sobre el estado de
los documentos con deterioro
biolégico

- Certificado de eliminacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la

Ley 1753 de 2015

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Oficina Asesora de Planeacion

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

FORTALECIMIENTOS EN ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO- ESAL

TERMINO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

230-33-01

Subserie que contiene las acciones emprendidas a favor de las entidades sin animo de lucro con fines
recreativos y deportivos de la cual la SCRD ejerce funciones de inspeccion, vigilancia y control

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion externa recibida
de confirmacion a convocatoria
de jornadas de fortalecimientos
- Comunicacion oficial externa
enviada de convocatoria a
jornadas de fortalecimientos

- Control de asistencia
- Folletos, publicaciones, etc.
- Presentaciones

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto distrital 848 de 2019 "Por el cual se unifica la normativa sobre las actuaciones y los tramites asociados
ala competencia de registro y a la asignacion de funciones en materia de inspeccion vigilancia y control sobre
entidades sin animo de lucro domiciliadas en el Distrito Capital y se dictan otras disposiciones
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Direccion de Personas Juridicas

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

HISTORIAS LABORALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SERIE

CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

Serie documental de manejo y acceso reservado por parte de los funcionarios de talento humano en donde
se conservan cronolégicamente todos los documentos de caracter administrativo relacionados con el

vinculo laboral que se establece entre el funcionario y la entidad

720-30

TIPOS DOCUMENTALES

Acuerdo de gestion, seguimiento
y evaluacion

- Certificacion bancaria

- Certificacion laboral

- Resolucion

- Certificados de formacion
académica

- Acuerdos de voluntad

- Afiliaciones a régimen de salud
(EPS), pension, cesantias, caja
de compensacion familiar,
administradora de riesgos
profesionales, etc.

- Analisis de requisitos

- Autorizacién de pago de
cesantias

- Certificado de defuncién

- Certificado de ingresos y
retenciones

- Comunicaciones Oficiales

- Declaracion en el cual conste
que no tiene conocimiento de
obligaciones o procesos por
alimentos

Declaracion juramentada de
deudor no moroso con el
Estado

- Evaluacion del desempefio
laboral (periodo de prueba)
- Evaluaciones de
desempefio laboral

- Formulario uUnico de
declaracion juramentada de
bienes y rentas

- Formato unico hoja de vida
- Hoja de vida

- Informe de comisién

- Informe de gestion

- Paz y salvo de entrega del
cargo y carnet de
identificacion de la entidad

- Paz y salvo de inventario
de bienes muebles a su
cargo e inventarios
documentales

- Reporte de accidentes de
trabajo

- Reporte de incidente de
trabajo

- Acta de posesion

Evaluaciones médicas ocupacionales de
egreso

- Fotocopia del documento de
identificacion

- Carta de autorizacion de pago de
aportes a E.P.S., Fondos de Pensiones y
(o}

- Certificado de afiliacion a la EPS,
Fondos de Pensiones y Cesantias

- Certificado de antecedentes

- Certificado de bono pensional

- Certificado de incapacidad

- Declaracion conflicto de interés

- Documento que acredite tener definida
la situacion militar

- Formato de declaracion sobre bienes y
rentas

- Fotocopia del titulo profesional

- Fotocopia Tarjeta de matricula
profesional

- Informacién basica del aspirante y del
empleo - lista de legibles

- Definicion y seguimiento metas empleo
de planta temporal_

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Circular 004 de 2003 Organizacién Historias Laborales

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital

de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,

realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria

de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

AEGLA DR Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte

y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y

Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y

funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestién Corporativa y Relaciéon del Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO HISTORIAS VEHICULARES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 710-35-02

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que recopila la informacion sobre las caracteristicas fisicas de los vehiculos adquiridos por

DEFINICION la SCRD, que permite identificar las acciones de realizadas de los vehiculos a lo largo de su vida util dentro
de la entidad
Impuestos vehiculares
- . " Comprobante de salida de - Informe de actividades desarrolladas al
Acto administrativo (resolucién) f . hiculo v/o f h del
de baja de bienes amacén vehiculo y/o facturas y/o costo de los
A h - Comunicacion interna pagos
- Baja de bienes en caso de ibid b id d Orden d bai | .
siniestro total recibida sobre acci entes de | - Orden de trabajo para el mantenimiento
TIPOS DOCUMENTALES ) L. s transito de vehiculo
- Certificacion de revision . ! ’ ) .
o - - Croquis del accidente - Seguro obligatorio para accidentes
técnico-mecanica y de gases - Denuncia SOAT
- Certificado de conformidad del . o . . L -
) - Diagnéstico de la falla del - Solicitud de asignacion de servicios de
sistema de gas . - : .
vehiculo mantenimiento correctivo de vehiculos
- Tarjeta de propiedad

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Direccion de Gestién Corporativa y Relacion del Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO INDICADORES DE GESTION
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 170-122-04

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documentos en el que se realiza el seguimiento de la eficacia de los diferentes procesos de la SCRD

Informe

- Comunicaciones Oficiales

- Hoja de vida de indicadores
- Reporte de indicadores

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

TIPOS DOCUMENTALES

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A
La norma ISO 9001 Estandar internacional que especifica los requisitos para un Sistema de Gestion de
Calidad

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS ASOCIADAS | Despacho

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




Subdireccion De
Infraestructura Y
Patrimonio
Cultural

AREA D A O
TERMINO INFORMES
110 38 Oficina
Asesora De
Juridica
120 38 Oficina
Asesora De
Comunicaciones . i
140 38 Oficina | /00 38 Direccion
De Gestion
De Control N
Interno Corporativa
150 38 Oficina | /10 38 Grupo
Interno De
De Control .
| Trabajo De
nterno e
R Servicios
Disciplinario Administrativos
160 38 Oficina
. 720 38 Grupo
De Tecnologias
Interno De
De La :
” Trabajo De
Informacion Gestion
161 38 Grupo Fi }
Interno De inanciera
) 730 38 Grupo
Trabajo De
Interno De
Infraestructura Y Trabaio D
Sistemas De abajo Le
Informacion Talento Humano
760 38 Grupo
200 38
. Interno De
Subsecretaria Trabaio De
De Gobernanza jo be
i i 210 38 Contratacion
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO h ) 800 38 Direccion
Direccion De
De Lectura Y
Asuntos Locales oo
Bibliotecas
220 38
] 9 900 38
Direccion De .
Fomento S_lesecretana
230 38 Distrital De
- 9 Cultura
Direccion De Ciudadana Y
Personas udadana
-~ Gestién Del
Juridicas .
240 38 Conomml_entol
A 9 910 38 Direccion
Direccion De Observatorio Y
Econdmica servatorio
! Gestién Del
Estudios Y -
. Conocimiento
Politica Cultural
300 38 . ”
Direccion De 920 38 Direccion
De Redes Y
Arte, Cultura Y . .
Patrimonio Accion C(_)Iect!va
930 38 Direccion
310 38
. " De
Subdireccién De Transformaciones
Gestién Cultural Culturales
Y Artistica
33038

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento que describe informacion de un tema en especifico siguiendo una estructura
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Circular 004 de 2003 Organizacién Historias Laborales
Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y
Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.
Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y

Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y




Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno De Trabajo De
Servicios Administrativos
Grupo Interno De Trabajo De
Gestion Financiera

Grupo Interno De Trabajo De
Talento Humano

Grupo Interno De Trabajo De

Direccién De Fomento
Direccién De Personas
Juridicas

Direccién De econémica
Estudios Y Politica

Oficina Asesora De Juridica

Oficina Asesora De Comunicaciones
Oficina De Control Interno

Oficina De Control Interno

Disciplinario Direccién De Arte, Cultura Y | Contratacion
Oficina De Tecnologias De La Patrimonio Direccion De Lectura Y Bibliotecas
Informacion Subdireccion De Gestion Subsecretaria Distrital De Cultura

Ciudadana Y Gestién Del
Conocimiento
Direccion Observatorio Y Gestion

Cultural Y Artistica
Subdireccion De
Infraestructura Y Patrimonio

Grupo Interno De Trabajo De
Infraestructura Y Sistemas De
Informacion

Subsecretaria De Gobernanza Cultural Del Conocimiento Cultural
Direccién De Asuntos Locales Direccién De Gestion Direccion De Redes Y Accion
Corporativa Colectiva
Direccion De Transformaciones
Culturales
DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID Yei[®
TERMINO INFORME DE ASISTENCIA TECNICA A PROYECTOS DE ECONOMIA, ESTUDIOS Y POLITICAS
SECTORIALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 240-38-04
AREA D O DO

Subserie que contiene los informes realizados sobre los estudios realizados en el sector cultural y proceder a

DEFINICION e
la toma de decisiones
Reporte
ACt?nforme - Comunicaciones oficiales Matriz de sequimiento
TIPOS DOCUMENTALES ~ Rouistro de asistenci enviadas e oty
egistro de asistencia - Comunicaciones oficiales eamiento normativo
- Presentacion .
internas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Politica Publica Distrital de Economia Cultural y Creativa 2019-2038

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Direccién de Economia Estudios y Politica

DEPENDENCIAS .

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INFORME DE ESTAMPILLAS DISTRITALES A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 720-38-70

AREA DE CONTENIDO

Subserie que contiene los informes que dan a conocer los mecanismos de financiamiento realizados para los
proyectos culturales de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Informacién recaudo (medio
magnético y consulta virtual)

- Reporte de 6rdenes de pago
estampillas (medio magnético y
consulta virtual)

Comunicacion oficial externa
enviada de remision del informe

- Informacién contratacion (medio
magnético y consulta virtual)

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Acuerdo 187 de 2005 por medio del cual se ordena la emision de la Estampilla de Pro Cultura de Bogota
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

VERSION DE TRD

DEPENDENCIAS ’ - ” - . .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INFORME DE MONITOREO DE MEDIOS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 720-38-70

AREA DE CONTENIDO

Subserie que contiene el monitoreo de la informacion publicada por los diferentes canales de comunicacion
con el objetivo de identificar tendencias para la mejora

TIPOS DOCUMENTALES Informe
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS Despacho
ASOCIADAS P
SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6




TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

ACIO

INFORMES A CIUDADANOS Y OTRAS ENTIDADES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

CODIGO

0-38-21
110-38-21 330-3

700-38-21
120-38-21

710-38-21
150-38-21

730-38-21
200-38-21

900-38-21
210-38-21

910-38-21
230-38-21
300-38-21 920-38-21

930-38-21

AREA DE CONTENIDO

Los informes a ciudadanos y otras entidades son documentos dan a conocer la gestion y resultados
realizados a los ciudadanos y entidades

TIPOS DOCUMENTALES

- Documentos anexos
- Informe
- Comunicacion Oficial

Recortes de prensa

- Notas publicadas en medios
propios

- Listas de correos y usuarios de
medios

- Publicaciones en medios

- Reporte consolidado de
solicitudes recibidas mensualmente

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacién

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacién

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacién

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacién

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacién

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacion

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacién oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacién

- Comunicacién oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacion

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacion

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacién oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacion

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacién oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe

- Comunicacion interna
enviada o recibida solicitando
informacién

- Comunicacion oficial
externa enviada de respuesta a
la solicitud de informacion

- Comunicacion oficial
externa recibida de solicitud de
informacién

Informe
- Registro de asistencia
- Acta de reunién
- Comunicaciones Oficiales

Informe

- Comunicacion oficial
externa enviada de respuesta
sobre requerimiento de
informes de las dependencias

- Comunicacion oficial
externa recibida sobre
requerimiento de informes de
las dependencias

Informe

- Acta de reunién

- Comunicacion interna
enviada o recibida solicitando
informacién

- Comunicacion oficial
externa enviada de respuesta a
la solicitud de informacion

- Comunicacion oficial
externa recibida de solicitud de
informacién

Registro de asistencia
- Acta de reunién
- Comunicaciones Oficiales
- Informe

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica

Oficina Asesora De Comunicaciones
Oficina De Control Interno
Oficina De Control Interno
Disciplinario

Oficina De Tecnologias De La
Informacion

Grupo Interno De Trabajo De
Infraestructura Y Sistemas De
Informacion

Subsecretaria De Gobernanza

Direccion De Asuntos Locales
Direccion De Fomento

Direccion De Personas Juridicas
Direccion De econdmica Estudios
Y Politica

Direccion De Arte, Cultura 'Y
Patrimonio

Subdireccion De Gestion Cultural Y
Artistica

Subdireccion De Infraestructura Y
Patrimonio Cultural

Direccion De Gestion Corporativa

Grupo Interno De Trabajo De
Servicios Administrativos
Grupo Interno De Trabajo De
Gestion Financiera

Grupo Interno De Trabajo De
Talento Humano

Grupo Interno De Trabajo De
Contratacién

Direccion De Lectura Y
Bibliotecas

Subsecretaria Distrital De
Cultura Ciudadana Y Gestion
Del Conocimiento

Direccion Observatorio Y
Gestién Del Conocimiento
Cultural

Direccion De Redes Y Accion
Colectiva

Direccion De Transformaciones
Culturales

DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS

SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

INFORMES A ENTES DE CONTROL Y VIGILANCIA

TERMINO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

110-38-96

140-38-94 300-38-96

720-38-96
170-38-96 730.38.96
240-38-94

Documento que describe, evidencia y da a conocer datos consolidados a las entidades de control dando a
conocer los resultados obtenidos con base a las metas establecidas de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Informe

- Comunicacion interna enviada o
recibida solicitando informacién

- Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la solicitud
de informacion

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud de informacion

Informe
- Acta
- Comunicacion Oficial
- planes de mejoramiento

Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos

Informe

- Comunicaciones oficiales
enviadas

- Comunicaciones oficiales
internas

Informe
- Acta de reunién
- Comunicaciones Oficiales
- Plan de mejoramiento

Certificado de recibo de
informacién

- Comunicacion oficial
externa enviada de remision
con el informe de ejecucion
presupuestal

- Informe

Informe

- Comunicacion interna
enviada o recibida solicitando
informacién

- Comunicacion oficial
externa enviada de respuesta a
la solicitud de informacién

- Comunicacién oficial
externa recibida de solicitud de

- Informes N -
informacién
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y
Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno De Trabajo De
Gestion Financiera

Grupo Interno De Trabajo De
Talento Humano

Oficina Asesora De Juridica
Direccién De Arte, Cultura Y

Oficina Asesora De Planeacion
Direccion De Economia Estudios Y Politica
Oficina De Control Interno

Patrimonio
DEPENDENCIAS N/A
ASOCIADAS
SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INFORMES A ENTIDADES EXTERNAS DEL OBSERVATORIO DE CULTURAS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 910-38-18

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el andlisis de las actividades, investigaciones, estudios entre otros
realizadas en tematicas relacionadas con la cultura

TIPOS DOCUMENTALES

Informe
- Comunicacion oficial externa enviada de respuesta sobre requerimiento de informes de las dependencias
- Comunicacion oficial externa recibida sobre requerimiento de informes de las dependencias

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A

SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Direccién Observatorio y Gestiéon del Conocimiento Cultural

VERSION DE TRD

DEPENDENCIAS et . . .
ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestiéon del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES A OTRAS DEPENDENCIAS DEL OBSERVATORIO DE CULTURAS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 910-38-20

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie documental que da a conocer el andlisis de las actividades, investigaciones, estudios entre otros
realizadas en tematicas relacionadas con la cultura a las dependencias

Informe
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta sobre requerimiento de informes de otras entidades
- Comunicacion oficial externa recibida sobre requerimiento de informes de la ciudadania

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién Observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural
DEPENDENCIAS i . ” -
ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AR AD D A .
TERMINO INFORMES A OTROS ORGANISMOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 910-38-20

AREA DE CONTENIDO

. Subserie documental que da a conocer el andlisis de las actividades, investigaciones, estudios entre otros
DEFINICION " . ) ;
realizadas en tematicas relacionadas con la cultura a las dependencias
Informe
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta sobre requerimiento de informes de otras entidades

- Comunicacion oficial externa recibida sobre requerimiento de informes de la ciudadania

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea
el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién Observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS it . . -
ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestién del Conocimiento




SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INFORMES CONTRACTUALES A LA CAMARA DE COMERCIO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 760-38-10

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que reporta informacién sobre contratos celebrados en la SCRD a la Camara de

DEFINICION c )
omercio
TIPOS DOCUMENTALES Informe
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon Publica)

Decreto 1464 de 2010 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1150 de 2007 en relacion con la
verificacion de las condiciones de los proponentes y su acreditacion para el Registro Unico de Proponentes a
cargo de las Camaras de Comercio y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

RggE?IA%i'\ISCIAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INFORMES CONTRACTUALES A LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 760-38-11

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que reporta informacién sobre contratos celebrados en la SCRD a la Secretaria

DEFINICION General de la Alcaldia Mayor
TIPOS DOCUMENTALES Informe

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica)

Decreto 1464 de 2010 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1150 de 2007 en relacién con la
verificacion de las condiciones de los proponentes y su acreditacion para el Registro Unico de Proponentes a
cargo de las Camaras de Comercio y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ’ L. i } " )
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INFORMES CONTRACTUALES AL GRUPO INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS DE LA

SECRETARIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 760-38-13

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que reporta informacion sobre contratos celebrados al Grupo Interno de Recursos

DEFINICION Financieros de la SCRD
TIPOS DOCUMENTALES Informe

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica)

Decreto 1464 de 2010 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1150 de 2007 en relacion con la
verificacion de las condiciones de los proponentes y su acreditacion para el Registro Unico de Proponentes a
cargo de las Camaras de Comercio y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Grupo Interno de Trabajo de Contratacion

DEPENDENCIAS ’ L ” . . .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INFORMES DE ANALISIS ESTRATEGICOS SECTORIALES

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 170-38-103

NIVEL DE DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el analisis estratégico del sector identificando fortalezas, debilidades,
oportunidades y amenazas para orientar la toma de decisiones y la formulacion de estrategias de la SCRD




TIPOS DOCUMENTALES

Informe
- Documentos anexos
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario
del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la
Ley 1753 de 2015

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS Desoacho
ASOCIADAS P
SERIES ASOCIADAS Informes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INFORMES DE AUDITORIA, EVALUACION Y SEGUIMIENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 140-38-95

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer las auditorias realizadas a las areas de la SCRD en ejercicio de sus
funciones.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta
- Papeles de trabajo
- Comunicaciones Oficiales

Informe preliminar de auditoria
- Plan de mejoramiento

Carta de representacion
- Informe ejecutivo de
auditoria

- Programa de auditoria
- Informe final de auditoria

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 3593 de 2010 Por el cual se reglamenta el articulo 84 de la Ley 1328 de 2009.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina de Control Interno

DEPENDENCIAS
ASOCIADAS

Despacho

SERIES ASOCIADAS

Informes




SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL A ENTES DE CONTROL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-38-66

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie documental que da a conocer la informacion de ejecucion presupuestal de la SCRD a los entes de
control
Certificado de recibo de informacion
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial externa enviada de remisién con el informe de ejecucion presupuestal
- Informe

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION 233 DE 2018 Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento operacion,

seguimiento e informes de las Instancias de Coordinacién del Distrito Capital. RESOLUCION No. 66 del 28 de
enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicaciéon, denominacioén y funciones de los Grupos Internos de

e Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
Rch)EPA%i'\‘sCIAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE GRUPO
INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-38-67

AREA DE CONTENIDO

5 Subserie documental que da a conocer la informacion de ejecucion presupuestal de la SCRD a la Secretaria
DEFINICION o !
Distrital de Hacienda

Comunicacion oficial externa
enviada de remision del informe de
ejecucioén presupuestal

- Informe

Acta de cancelacion de reservas
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de fenecimiento

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION 233 DE 2018 Por la cual se expiden lineamientos para el funcionamiento operacion,

seguimiento e informes de las Instancias de Coordinacion del Distrito capital. RESOLUCION No. 66 del 28 de
enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones de los Grupos Internos de

HEELAE BINEIRIAE Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ’ . . . ” .
ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

INFORMES DE GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

110-38-381 730-38-381
161-38-381 800-38-381
SUBSERIE CODIGO 220-38-381 900-38-381
300-38-381 920-38-381
720-38-381 930-38-381

AREA D O DO

Subserie que evidencia las acciones de control y seguimiento a las actividades programadas durante un
periodo de tiempo determinado en la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Acta
- Informes
- Comunicacion Oficial

Informe
- Registro de asistencia
- Acta de reunién
- Comunicaciones Oficiales

Informe
- Registro de asistencia
- Acta de reunién

Informe - Comunicaciones Oficiales

- Comunicacion Oficial
Informe
- Comunicacién Oficial

Informe
- Registro de asistencia
- Acta de reunion

Acta de reunién
- Informe de gestién

- (_T:omunicaciones oficiales Informe - Comunicaciones Oficiales
enviadas o - Documentos anexos
- _C:pmunlcaclones oficiales - Comunicacién Oficial Registro de asistencia
recibidas o » - Acta de reunién
- Comunicaciones oficiales Informe - Comunicaciones Oficiales
internas - Comunicacion Oficial - Informe
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Juridica
Grupo Interno de Trabajo de
Infraestructura y Sistemas de
Informacion

Subsecretaria Distrital de
Cultura Ciudadana y Gestion
del Conocimiento

Direccion de Redes y Accion

Grupo Interno de Trabajo de
Gestion Financiera
Grupo Interno de Trabajo de

ASOCIADAS

Direccién de Fomento Talento Humano Colectiva
Direccién de Arte, Cultura y Direccion de Lectura y Bibliotecas Direccion de Transformaciones
Patrimonio Culturales
DEPENDENCIAS
Despacho




SERIES ASOCIADAS

Informes

SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INFORMES DE GESTION AMBIENTAL A LA CONTRALORIA DE BOGOTA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 700-38-45

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer a la Contraloria de Bogota el desempefio ambiental de la entidad,
detalla las acciones realizadas en cumplimiento de la legislacion ambiental y lograr objetivos de sostenibilidad

TIPOS DOCUMENTALES

Estudios técnicos ambientales
- Informes de gestién ambiental
- Solicitudes de informacién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 456 de 2008 Por el cual se reforma el Plan de Gestién Ambiental del Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

DEPENDENCIAS .- "
ASOCIADAS Oficina Asesora de Planeacion
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

INFORMES DE IMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA DISTRITAL DE ECONOMIA CULTURAL Y
CREATIVA - PPECC

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 700-38-45

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las acciones y estratégicas que contribuyen al desarrollo de los
sectores que crean y producen bienes y servicios tanto culturales como creativos

Reporte
Acta S .
- Informe N Qomunlcacmnes oficiales Matriz de seguimiento
TIPOS DOCUMENTALES ] . . enviadas . . .
- Registro de asistencia S ! - Lineamiento normativo
- Presentacion - Comunicaciones oficiales
internas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 539 de 2023 Por medio del cual se declaran, reconocen y delimitan los Distritos Creativos en Bogota
D.C. y se dictan otras disposiciones

Resolucion 364 de 2024 Por medio de la cual se ordena la apertura de la invitacion cultural para el desarrollo

de actividades artisticas y culturales en los Distritos Creativos de Bogota
AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Econémica Estudios y Politica
DEPENDENCIAS .

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES DE INFORMACION EXOGENA A LA SECRETARIA DISTRIAL DE HACIENDA

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-38-71

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer a la Secretaria Distrital de Hacienda las operaciones o transacciones

DEFINICION -
realizadas con terceros
” Comunicacion oficial externa enviada de remision del informe de
Acta de cancelacion de reservas eleCUCIoN bresupuestal
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de fenecimiento ) presup

- informe

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 000213 del 23 de mayo de 2025, mediante la cual se establecen nuevos plazos para el reporte de
la informacion exdgena tributaria del afio gravable 2024

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ] L ” . » .
ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES DE MESA SECTORIAL LOCAL DE ARTE, CULTURA RECREACION Y DEPORTE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 210-38-91

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que evidencia los temas culturales, recreacion de deporte tratados en las mesas
sectoriales

DEFINICION




Acta de reunién
- Control de asistencia
- Documentos anexos

- Informes

TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 845 de 2003: "Por la cual se dictan disposiciones para el fomento del deporte, la recreacion, el
aprovechamiento del tiempo libre y la educacion fisica y se crea el sistema nacional del deporte
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion
DEPENDENCIAS .

ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA GESTION INSTITUCIONAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 170-38-100

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que evidencia si ha sido efectivo el cumplimiento de los objetivos y metas de la
DEFINICION - . . " o . f
entidad, asi como identificar logros, dificultades y oportunidades de mejora
Anexos
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicaciones Oficiales
- Informes

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A
Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién
Publica.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones

de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion
DEPENDENCIAS Despacho

ASOCIADAS P

SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION



TERMINO INFORMES DE SEGUIMIENTO A LA GESTION SECTORIAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 170-38-101

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que evidencia las actividades realizadas respecto a la adopcién y formulacién de politicas
DEFINICION X . ” - )
y estrategias de la SCRD, asi como también del seguimiento de aquellas que se llegasen a ejecutar
Anexos
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicaciones Oficiales
- Informes

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A
Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién
Publica.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones

de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion
DEPENDENCIAS

ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO INFORMES PRESUPUESTALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-38-106

AREA DE CONTENIDO

. Subserie documental que evidencia un andlisis comparando ingresos y gastos presupuestados durante un
DEFINICION . ]
periodo determinado

Acta de cancelacion de reservas s -
Comunicacion Oficial

presupuestales _ Informe de cuentas por badar Acuse de recibo de informacion
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de fenecimiento e e e e - Justificacion de la
- Informe de reservas presupuestal ! constitucion de reserva

presupuestales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 225 de 1995 Por la cual se modifica la Ley Organica de Presupuesto.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
REGLAS O NORMAS de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS N » . » .
ASOCIADAS Subdireccién de Gestion Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

INFORMES SOBRE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION FINANCIERA A INSTANCIAS INTERNAS Y/O
EXTERNAS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-38-83

TERMINO

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que evidencia las solicitudes financieras realizadas a la SCRD de instancias internas

DEFINICION

y/o externas

Actas de reunién de comité del o N .

contrato Comur]lc_acmn(;)ﬂq?I |nterr}§ yf/_o extgrna enviada de respuesta al
TIPOS DOCUMENTALES - Comunicacion oficial interna ylo | '€auerimiento de informacion financiera

e L - Informe
externa recibida sobre requerimiento

de informacion financiera
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS | N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 225 de 1995 Por la cual se modifica la Ley Orgéanica de Presupuesto.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y funciones
REGLAS O NORMAS de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ) L i - i .
ASOCIADAS Subdireccion de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Informes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE IDENTIFICACION
TERMINO INSPECCIONES, VIGILANCIAS Y CONTROLES A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 230-98-01
AREA DE CONTENIDO
. Documento en el que se registra las actividades realizadas de inspeccion, vigilancia y control a las entidades
DEFINICION A
sin animo de lucro
Acta de constitucion Informe de visita administrativa
- Certificacion bancaria - Comunicaciones oficiales - Comunicaciones oficiales externas
- Balance general externas recibidas relacionadas con | recibidas relacionadas con solicitudes
- Estatutos la inspeccion, vigilancia y control de | de expedicién de certificados de
- Informe de gestion las personas juridicas existencia y representacion legal de
- Registro Unico Tributario - Comunicaciones oficiales Entidades sin Animo de Lucro- ESAL
-RUT externas enviadas de respuesta a (generales)
- Actas de visita las solicitudes relacionadas con la Comunicaciones oficiales externas
- Auto de apertura de inspeccion, vigilancia y control de enviadas de respuesta a las solicitudes
TIPOS DOCUMENTALES averiguacion preliminar las personas juridica de expedicion de certificados de
- Auto de formulacion de - Comunicacion oficial externa existencia y representacion legal de
cargos recibida de solicitud de fotocopias Entidades sin Animo de Lucro- ESAL
- Auto de aprobacion o de documentos (generales)
rechazo de pruebas - Comunicacion oficial externa - Comunicaciones internas enviadas
solicitadas enviada de respuesta a la solicitud y recibidas relacionadas con
- Auto de traslado al de fotocopias de documentos actualizacion del diagnéstico de las
investigado para la - Comunicacion oficial externa ESAL Recreativas y/o Deportivas
presentacion de alegatos enviada de notificacion de apertura | (generales)
- Autos de visitas de averiguacion preliminar - Comunicaciones oficiales externas




administrativas

- Certificacion de los
estados financieros

- Certificacion de existencia
y representacion legal,
expedido por Camara de
Comercio

- Certificado de inspeccion,
vigilancia y control

- Comunicacion oficial
externa recibida con la
documentacion exigida

- Comunicacion oficial
externa enviada sobre
informacién de realizacion de
la visita administrativa a la
ESAL

- Comunicacion oficial
externa enviada de acuse de
recibo y/o requerimientos de
documentos

- Comunicacion oficial
externa recibida de
respuesta a requerimientos
de documentos

- Comunicacion oficial
externa recibida de solicitud
de certificacion de
inspeccion, vigilancia y
control
Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a
solicitud de certificacion de
Inspeccidn, vigilancia y
control

- Comunicacion oficial externa
enviada de notificacion de auto de
formulacién de cargos

- Comunicacion oficial externa
recibida de presentacion de
descargos y solicitud de pruebas

- Fallo o decision final

- Comunicacion oficial externa
enviada de notificacion del fallo o
decision final

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre presentacion de
recursos de reposicion o apelacion

- Comunicacion oficial externa
enviada resolviendo recurso de
reposicién o apelacion

- Estado de resultados

- Dictamen de los estados
financieros

- Notas a los estados financieros

- Informe juridico financiero y
contable

- Proyecto de presupuesto para la
nueva vigencia

- Lista de chequeo de visitas
administrativas

- Lista de chequeo verificacion
documental ESAL

enviadas y recibidas relacionadas con
solicitud de informacion de contratos y
convenios de las ESAL deportivas y
recreativas (generales)

- Comunicaciones oficiales externas
enviadas y recibidas relacionadas con
la respuesta a las solicitudes de
informacion de contratos y convenios
de las ESAL deportivas y recreativas
(generales)

- Comunicaciones oficiales externas
enviadas y recibidas relacionadas con
las inspecciones, vigilancia y controles
de las Entidades sin Animo de Lucro _
ESAL culturales (generales)

- Comunicaciones oficiales internas
enviadas y recibidas relacionadas con
las inspecciones, vigilancia y controles
de las Entidades sin Animo de Lucro _
ESAL culturales (generales)

- Comunicaciones oficiales enviadas

- Comunicaciones oficiales recibidas

- Comunicaciones oficiales internas

- Actas de Orientacion Virtual

SIGLAS Y/O

ABREVIATURAS NIA
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura y Turismo,
realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y
se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Circular 014 del 24 de marzo de 2020. Alcance Circular No.010 del 9 de marzo de 2020 referente a las
orientaciones de caracter informativo y reporte de la correspondiente informacion financiera y contable a las
entidades distritales que ejercen la funcion de inspeccion, vigilancia y control de entidades sin animo de lucro
domiciliadas en Bogota.

D.C

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y funciones
de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Direccién de Personas Juridicas

DEPENDENCIAS .
ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INVENTARIOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CcODIGO 710-41

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION 5: :Ssr?ugri]itil;)ongztallado de elementos u objetos que son destinados a la SCRD para el cumplimiento
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relaciéon con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 710-41-03

AREA DE CONTENIDO

Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series
0 asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo Central.

TIPOS DOCUMENTALES

Formato Unico de Inventario Documental

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones
AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relaciéon con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS Inventarios

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series

SUBSERIE CODIGO 710-41-02

AREA DE CONTENIDO

0 asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo de Gestion

TIPOS DOCUMENTALES

Formato Unico de Inventario Documental

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relacion con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS Inventarios

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE FONDOS DOCUMENTALES ACUMULADOS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 710-41-02

AREA DE CONTENIDO

Instrumento archivistico de control y recuperacion que describe de manera exacta y precisa las series
o asuntos de los documentos que corresponden al instrumento archivistico Tablas de Valoracion
Documental

TIPOS DOCUMENTALES

Formato Unico de Inventario Documental

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

REGLAS O NORMAS Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relacion con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS Inventarios
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE ID ACIO
TERMINO INVENTARIOS GENERALES DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS EN SERVICIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 710-41-01
AREA DE CO DO

DEFINICION Es un _registro detallado de elementos u objetos que son devueltos por los empleados publicos y

contratistas

- L Cronograma de
Acta de inicio y terminacion de ejecucion de la toma Inventario general de elementos
verificacion fisica de inventarios e . . rog e
Acto administrativo (circular fisica de inventarios devolutivos en servicio por

TIPOS DOCUMENTALES g0 aom (':rono"’ra(m'a o ) | Informe de revision | dependencia

. ) 9 de la verificacion fisica - Inventario general individual por

inventarios . .

B de bodega de almacén | dependencia

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion 00001 de 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccion de Gestion Corporativa y relacion con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS Inventarios

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INVESTIGACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 710-41

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie en las que se registran los estudios de la cultura, sus expresiones y manifestaciones
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 448 de 2007 Por el cual se crea y estructura el Sistema Distrital de Participacion Ciudadana.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicaciéon, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Direccién de observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

INVESTIGACIONES DE APOYO CULTURALES, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

AREA D O

CcODIGO

710-41-02

Subserie en las que se registran las investigaciones llevadas a cabo, concernientes al apoyo
cultural, Fisica y deportiva de manera que se integre la comunidad.

TIPOS DOCUMENTALES

Plan de accién

- Registro de asistencia

- Marco conceptual

- Acta de Inicio (si aplica)

- Acta de reunion

- Acta de reunion sobre la
presentacion de avance de la
investigacion

- Comunicacion oficial externa
enviada al solicitante de
convocatoria para la
presentacion de avance de la
investigacion

- Comunicacién oficial externa
o interna enviada de respuesta
sobre la aceptacion o no de la
investigacion

- Comunicacién oficial externa
y/o interna recibida sobre el
requerimiento de investigacion

Comunicaciones
Oficiales

- Documento final de
la investigacion

- Plan de investigacion

- Presentaciones de
avance de la
investigacion al
solicitante

- Lineamientos

- Documentos técnicos
y conceptuales

- Seguimientos y
acomparnamientos

- Plan de trabajo

- Documento de
definiciéon de temas
estratégicos

- Listado de
Investigaciones y
Mediciones

Plan Operativo para la Investigacion
y el Analisis

- Documento de conclusiones

- Acta de cierre de las conclusiones
de la investigacion

- Manual metodoldgico recoleccion
de informacion

- Documentos de resultados de
analisis cualitativos

- Documentos de resultados de
analisis cuantitativos

- Plan anual de investigacion

- Matriz de consistencia

- Formulario de sondeo

- Formulario de entrevista

- Guia de entrevistas

- Guia de grupos focales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 448 de 2007 Por el cual se crea y estructura el Sistema Distrital de Participacion Ciudadana.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicaciéon, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Direccién de observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS Investigaciones
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AR AD D A O
TERMINO LIBROS CONTABLES
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 720-43

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que registra la informacién financiera de la SCRD y de las operaciones reflejando

DEFINICION todo el movimiento contable que se realiza en un periodo determinado
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria

Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de

Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la

Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control

Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Deporte y se dictan otras disposiciones. )
Decreto unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico

FECLAE ONCIR A Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacién Financiera y de Aseguramiento de la

Informacion y se dictan otras disposiciones

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y

funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y

Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

LIBROS AUXILIARES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 720-43-03

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Los libros de contabilidad auxiliares contienen los registros contables indispensables para el control
detallado de las transacciones y operaciones de la entidad contable publica, con base en los
comprobantes de contabilidad y los documentos soporte”. Régimen de Contaduria Publica [En linea].
Bogota: 2014. Pag. 49

TIPOS DOCUMENTALES Libro
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacion Financiera y de Aseguramiento de la
Informacién y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion
y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

LIBRO DIARIO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 720-43-02

AREA DE CONTENIDO

El Libro Diario presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el registro cronolégico y

DEFINICION preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base en los comprobantes de contabilidad”.
Régimen de Contaduria Publica [En linea]. Bogota: 2014. Pag. 48.

TIPOS DOCUMENTALES Libro

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A




Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria

Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de

Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la

Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control

Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y

Deporte y se dictan otras disposiciones. .
Decreto unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico

HEELAE RINCIRIAS Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacién Financiera y de Aseguramiento de la

Informacion y se dictan otras disposiciones

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y

funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y

Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID Yei[e)
TERMINO LIBRO MAYOR

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-43-03

AREA DE CONTENIDO

El Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de manera nominativa

4 segun la estructura del Catalogo General de Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito
DEFINICION : . . o )
de cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario; y el saldo final
del mismo mes”. Régimen de Contaduria Publica [En linea]. Bogota: 2014. Pag. 48.

TIPOS DOCUMENTALES Libro
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto Unico Reglamentario 2420 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario de las Normas de Contabilidad, de Informacién Financiera y de Aseguramiento de la
Informacion y se dictan otras disposiciones

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,

Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

e RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CcODIGO 710-93

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se da a conocer las actividades realizadas después de una falla y el preventivo

DEFINICION son las actividades que se programan para evitar una falla
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Resolucion 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS DE BIENES INMUEBLES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

Documento en el que se da a conocer las actividades realizad

CcODIGO

710-93-01

as para evitar una falla

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial externa y/o
interna recibida de solicitud de
requerimiento de servicio de
mantenimiento correctivo a la
infraestructura fisica

- Documentos de entrega
suscritos y seguimiento a
obligaciones

- Informe semestral sobre
requerimiento para el oportuno
cumplimiento de las obligaciones
establecidas

- Antecedentes reforzamiento
de estructura
Informe de diagndstico de la
situacion presentada en
infraestructura fisica

- Comunicacién oficial
externa recibida de
solicitud de informacién
sismo resistencia de
edificaciones

- Comunicacién oficial
externa enviada de
respuesta a la solicitud
de informacién sismo
resistencia de
edificaciones

- Acto administrativo
(resolucioén) por la cual
se resuelve una solicitud
de mantenimientos
correctivos y/o
preventivos

- Comunicacién
externa recibida sobre
control de advertencia
cumplimiento de

- Control de actividades de
mantenimiento realizadas

- Informe de visita inspeccion de la
Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos

- Comunicacion oficial externa
recibida de solicitud remision poéliza
de seguro de predio

- Comunicacion oficial externa
recibida de respuesta a solicitud
remision de péliza de seguro de
predio

- Comunicaciones oficiales internas
ylo externas enviadas relacionadas
con mantenimientos correctivos de
infraestructura fisica

- Comunicaciones oficiales internas
ylo externas recibidas relacionadas
con mantenimientos correctivos de
infraestructura fisica.




normatividad sobre
sismo resistencia
Comunicacioén externa
enviada de respuesta al
control de advertencia
cumplimiento de
normatividad sismo
resistencia

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resolucion 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS DE BIENES INMUEBLES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 710-93-01

AREA D O DO

Documento en el que se da a conocer las actividades realizadas para evitar una falla

TIPOS DOCUMENTALES

Control de actividades de
mantenimiento realizadas

- Comunicacién interna
recibida de solicitud de servicio
por reparaciones locativas

- Comunicacién oficial interna
enviada de autorizacién de

Orden de trabajo

- Planilla de chequeo a
mantenimientos
correctivos y preventivos
de bienes muebles

- Reporte de
actividades ejecutadas

Comunicaciones oficiales internas y/o
externas enviadas relacionadas con
reparaciones

Comunicaciones oficiales internas y/o
externas enviadas relacionadas con
reparaciones locativas

reparaciones locativas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Resoluciéon 001 de 2001 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO MANUALES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 730-44

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que describe recopilan los aspectos basicos y esenciales que permiten comprender

DEFINICION el funcionamiento de algo o acceder de manera ordenada y concisa, al conocimiento algun tema o
materia

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales
REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION



TERMINO

MANUALES ESPECIFICOS DE FUNCIONES Y SUS COMPETENCIAS LABORALES PARA LOS
EMPLEOS DE LA PLANTA GLOBAL DEL PERSONAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 730-44-08

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

El Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales es una herramienta de gestion de
talento humano que permite establecer las funciones y competencias laborales de los empleos que
conforman la planta de personal de las instituciones publicas; asi como los requerimientos de
conocimiento, experiencia y demdas competencias exigidas para el desempefio de estos.

Resolucion Estudio técnico

; e Comunicacion Oficial
- Circular - Justificacion

- Certificacion de Saldos

TIPOS DOCUMENTALES - Acto administrativo - Recurso de Presupuestales
(resolucion) reposicién y en subsidio A De’(J:reto
- Antecedentes del manual apelacion
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Manuales
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MAPA DE RIESGOS GESTION DEL RIESGO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 170-122-09

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que identifica posibles amenazas y peligros de los procesos institucionales con
el fin de tomar las acciones para prevenir o reducir los efectos de un posible evento.

TIPOS DOCUMENTALES

Informe
- Mapa de riesgos
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecido
en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MECANISMOS DE FOMENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SERIE CcODIGO 220-9106

AREA D O DO

Mecanismos que buscan apoyar financieramente al sector cultural, fortalecer capacidades de
artistas y gestores, y promover la participacion ciudadana en iniciativas culturales

TIPOS DOCUMENTALES

Informe de ejecucién

Certificado de Registro - Acta de - Conqiciones espep_ificas
Presupuestal recomendacion de - Ifl_stado de habilitados o no
- Poliza ganad_ores B ) habll_ltados B
- Resolucion - Aviso modificatorio - Listado de habilitados o no

- Comunicaciones habilitados con documentos por
oficiales enviadas subsanar

- Comunicaciones - Acta de seleccion de jurados
oficiales recibidas - Informe final de expertos

- Listado de inscritos
- Acta de reunion
- Aprobacion de la pdliza (si

aplica) - Comunicaciones - Planillas de evaluacion
oficiales internas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Fomento

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MEDICIONES CULTURALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SERIE CcODIGO 910-45

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que describe las acciones y estrategias implementadas por la SCRD de Bogota
para evaluar el impacto de sus programas y politicas en el fomento de la cultura, la recreacion vy el
deporte en la ciudad

TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucién Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MEDICIONES CULTURALES DE ENCUESTAS BIENALES DE CULTURA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

AREA DE CO

CcODIGO

910-45-01

Es un instrumento de medicién que recopila datos sobre las practicas culturales, patrimoniales y
creativas de los habitantes de Bogota

TIPOS DOCUMENTALES

Disefio muestral

- Ficha técnica

- Marco conceptual

- Acta de reunion

- Analisis por grupos etéreos,
sexo, nivel socioeconémico y
localidades

- Analisis por médulos

- Control de asistencia

Formulario de la
encuesta

- Formularios
diligenciados de
mediciones

- Gréficos de salida

- Presentacion global
de resultados

- Tabla de microdatos

- Tablas y graficos de
salida

- Manual metodoldgico
recoleccion de
informacion

- Cronograma de
mesas de trabajo

Acta comité

- Documentos Metodoldgico
Encuesta Bienal de Culturas

- Manual de Coordinacion Encuesta
Bienal de Culturas

- Manual del encuestador

- Manual del supervisor

- Manual de critica y validacion

- Documento resultados Encuesta
Bienal de Culturas

- Oficio con resultados Encuesta
Bienal

- Formato de la evaluacion de
calidad del producto entregado

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constituciéon Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Direccién de Observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

MEDICIONES CULTURALES DE PERCEPCIONES, ACTITUDES, PRACTICAS, ACTIVIDADES Y
EVENTOS

TERMINO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 910-45-02

AREA D O DO

Es un instrumento de medicion que recopila datos sobre las percepciones, actitudes, practicas,
actividades y eventos realizados
Acta de reunién

- Comunicacién oficial externa
y/o interna enviada de respuesta
al requerimiento de medicion

DEFINICION

Formulario de encuesta

o sondeo Solicitud de medicién

TIPOS DOCUMENTALES

- Comunicacion oficial externa
y/o interna enviada sobre
aceptacion o no del
requerimiento y requisitos de
apoyo para la medicién

- Guia de recoleccion
de informacion

- Guias de observacion
y registro

- Control asistencia

- Tablas y gréficos de salida

- Informe de conteo de mediciones
- Guia de trabajo

- Base de datos

- Comunicacién oficial externa
y/o interna recibida sobre
requerimiento de medicién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Observatorio y Gestion del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestiéon del Conocimiento

SERIES ASOCIADAS

N/A




SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CcODIGO 120-46

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que da a conocer los canales de comunicacién que utiliza la SCRD para compartir

DEFINICION informacioén y facilitar |a interaccién entre sus miembros.
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la informacion y
la organizacion de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones ?TIC?, se crea la Agencia
Nacional de Espectro y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CODIGO 120-46

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que da a conocer los canales de comunicacion que utiliza la SCRD para compartir

DEFINICION informacion y facilitar la interaccién entre sus miembros.
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la informacion y
la organizacion de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones ?TIC?, se crea la Agencia
Nacional de Espectro y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION DE CARTELERAS INSTITUCIONALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 120-46-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las carteleras institucionales aplicadas para dar a conocer

un mensaje

TIPOS DOCUMENTALES

Cartelera
- Solicitud necesidades de comunicacion (brief)

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la informacion y
la organizacion de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones ?TIC?, se crea la Agencia
Nacional de Espectro y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte."
AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION DE INTRANET

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 120-46-02

AREA DE CONTENIDO




DEFINICION

Subserie documental que da a conocer las herramientas y plataformas que la SCRD utiliza para
compartir informacion, fomentar la colaboracién y construir una cultura organizacional dentro de los
funcionarios y contratistas

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de reunién Registro de asistencia
- Comunicacién interna - Presentacion
recibida de solicitud de - Solicitud
publicacion en la INTRANET necesidades de
- Publicacion en INTRANET comunicacion (brief)

Politica de uso de la Intranet

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad de la informacion y
la organizacion de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones ?TIC?, se crea la Agencia
Nacional de Espectro y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 495 de 2025 de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte."

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Comunicaciones

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SERIE CODIGO 720-170

AREA DE CONTENIDO

Serie documental son ajustes que se realizan al presupuesto de la SCRD durante su ejecucion, ya

DEFINICION sea para agregar, reducir o reasignar fondos entre diferentes partidas
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 111 de 1996 Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de
1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 720-170-02

AREA D O DO

Serie documental que da a conocer los ajustes del presupuesto de gastos en que puede incurrir la
SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Justificacién de traslado
presupuestal

- Proyecto de resolucion de
traslado presupuestal

- Comunicacién Oficial

Concepto de viabilidad del traslado
- Resolucién de modificacion del presupuesto

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 111 de 1996 Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de
1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones..
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INVERSION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 170-170-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie que evidencia cambios al componente del detalle presupuestal asignado a la inversion
institucional

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones Oficiales
- Cuadro ajustado de presupuesto
- Justificacion de la modificaciéon

Acto administrativo
- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 111 de 1996 Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de
1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones..
AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

NOMINA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

AREA DE CO

CcODIGO

730-50

Serie que informa el pago de un salario a las personas que estan vinculadas a la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Resolucion

- Circular

- Autorizacién de descuento
por incapacidades expedidas por
EPS o ARP

- Autorizacion de descuentos
con destino a terceros

- Certificaciéon de pago de
cesantias del Fondo Nacional del
Ahorro
Certificado para disminucién de
la base de retencion en la fuente
por concepto

- Certificados para disminucién
de la base de retencion en la
fuente por concepto de

- Certificados para
disminucion de la base
de retencion en la fuente
por concepto de salud
prepagada

- Desprendible de
pago de némina

- Liquidacién de
aportes seguridad social
y parafiscales
(patronales y del
empleado)

- Listado de los
afiliados al fondo de
cesantias del Fondo
Nacional del Ahorro
Planilla de horas extras

- Relacién de autorizacion de
némina

- Relacién de descuentos a
terceros

- Relacién de los funcionarios
afiliados y valor acreditado

- Reporte de némina

- Resumen presupuestal

- Notificaciones de Cesantias

- Comunicacion Oficial

educacién - Reclamacion de
némina
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 2489 de 2006 Por el cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificacién de los
empleos publicos de las instituciones pertenecientes a la Rama Ejecutiva y demas organismos y
entidades publicas del Orden Nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreaciéon y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones..
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

NORMOGRAMAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

CcODIGO 110-49-01

AREA DE CONTENIDO

Es un instrumento que describe las normas legales, reglamentario y de autorregulacién que se

DIEFARNIEIER articulan con la ejecucién de las funciones de la SCRD
N‘-)r(r:noon%[;rir;ciones oficiales - Comunicaciones oficiales recibidas

TIPOS DOCUMENTALES . - Comunicaciones oficiales internas
enviadas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones..

AREA D O O

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y Relacién con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS

N/A




SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PAGOS

NIVEL DE DESCRIPCION CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que da a conocer el cumplimiento de las obligaciones de reembolso satisfaciendo

pISAINIEel el interés de los acreedores.
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1
del articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la
Resolucion 720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega
incluye la delegacion de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar
contratos con el mismo objeto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital
062 de 2024 asi como lo establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relaciéon con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO ORDENES DE PAGOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 720-53-01
AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie documental que da a conocer las érdenes de pago para que transfiera una cantidad
especifica de dinero a un beneficiario

Ingresos al almacén
o - - Orden de pago
_Comunlcamon(es) oficial(es) -Paz y salvo de
. internas y/o externas . d
Acta de anulacion de orden de pago enviadas v recibidas sobre inventarios

- Acta de liquidacién y - Planilla de resumen de

TIPOS DOCUMENTALES - Certificacion bancaria las 6rdenes de pago facturas

- Certificaciéon de cumplimiento para - Factura - - Planillas de aportes de
L - Informe de actividades del
tramite de pago contratista Empresa Promotora de

Salud, Pension y
Administradora de
Riesgos Profesionales

- Informe de supervision




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1
del articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la
Resolucién 720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacion del gasto que se delega
incluye la delegacién de la facultad de expedir la correspondiente autorizacion para celebrar
contratos con el mismo objeto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital
062 de 2024 asi como lo establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relacién con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PAGOS DE RELACIONES DE AUTORIZACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 720-53-02

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que da a conocer los pagos realizados a terceros o para acceder a sus fondos

TIPOS DOCUMENTALES

Centros de costos de relaciones de autorizacion

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

- Relacién de autorizacion

- Comunicacion externa enviada de remision de relacion
de autorizacion

Acta de anulacion de relacion de
autorizacion
- Acto administrativo (resolucion) de
reconocimiento de prestaciones sociales
- Anexos de relaciones de autorizacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 165 DE 12 DE MARZO DE 2024 “Por medio de la cual se modifica el paragrafo 1
del articulo 1 del Capitulo | “Delegacion de la ordenacion del gasto de proyectos de inversion” de la
Resolucion 720 del 23 de septiembre de 2021, precisando que la ordenacién del gasto que se delega
incluye la delegacion de la facultad de expedir la correspondiente autorizacién para celebrar
contratos con el mismo objeto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto Distrital
062 de 2024 asi como lo establecido en el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y relacién con el ciudadano

SERIES ASOCIADAS

N/A




SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID A

PERSONAS JURIDICAS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que d a conocer el proceso llevado a cabo de persona juridica de los diferentes

CODIGO

tramites como son: aprobacién y/o inscripcion de reformas estatutarias; inscripcion de dignatarios;
expedicion de certificados de existencia y representacion legal; registro y sello de libros de actas, de
los organismos deportivos y/o recreativos y demas entidades vinculadas al Sistema Nacional del

Deporte

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de constitucion

- Certificados de estudio

- Certificado de existencia y
representacion legal

- Acta aclaratoria

- Acta de compromiso deportivo y/o
Listado de afiliados

- Acta de defuncion

- Acta de disolucién de la entidad en la
cual conste el nombramiento del
liquidador, balance general y estudio de
cuentas

- Acta de reunion

- Acta de reunion de asamblea

- Acta de reunién de 6rgano de
administracion

- Acta donde conste la inasistencia a
las reuniones de érgano de
administracion

- Acto administrativo (resolucion) de
aprobacién de reforma estatutaria

- Acto administrativo (resolucién) de
reconocimiento de personeria juridica

- Acto administrativo (resolucion) de
suspension de la personeria juridica

- Auto aclaratorio

- Auto modificatorio

- Auto(s) de inscripcion de dignatarios

- Autorizacién para la entrega de libros

- Carta (s) de aceptacion de cargo

- Cédula de ciudadania (fotocopia)

- Certificacion expedida por la entidad
que reciba el remanente de los bienes

- Certificacion quérum

- Certificado de revisor fiscal o
contador acreditando la necesidad de
registro del libro(s)

- Comunicacién externa recibida de
respuesta al requerimiento sobre
aclaracién, complementacién de
informacion y subsanacion de requisitos
para el reconocimiento de la personeria
juridica

- Comunicacién externa recibida de
respuesta al requerimiento sobre
aclaracién, complementacién de
informacién y subsanacion de requisitos
para la inscripcién de dignatarios

- Comunicacién externa recibida de
solicitud de aprobacion de reforma
estatutaria
Comunicacion externa recibida de
solicitud de cancelacion de personeria
juridica

- Comunicacién externa recibida de
solicitud de copias de documentos que
conforman el expediente

- Comunicacién externa recibida de

- Comunicacion externa
recibida de solicitud de
revocatoria de acto
administrativo

- Comunicacion externa
recibida de solicitud de
suspension de personeria
juridica

- Comunicacion oficial
externa enviada a
COLDEPORTES dando
traslado de los hechos

de suspension de la
personeria juridica
- Comunicacion oficial

para entrega de libro(s)
registrados y sellados

- Comunicacion oficial
externa enviada de
requerimiento sobre

de informacion y
subsanacién de requisitos

personeria juridica

- Comunicacion oficial
externa enviada de
requerimiento sobre

de informacion y
subsanacién de requisitos
para la inscripcién de
dignatarios

- Comunicacion oficial
externa enviada de
respuesta a la solicitud de
derecho de peticion

- Comunicacion oficial
externa enviada de

conforman el expediente

- Comunicacion oficial
externa enviada de
respuesta a la solicitud de
revocatoria de acto
administrativo

- Comunicacion oficial
externa enviada de
respuesta a la solicitud de
suspension de personeria
juridica, en la cual se
requiere aclaraciones o

peticionario
- Comunicacion oficial

informados con la solicitud

externa enviada de citacion

aclaracion, complementacion

para el reconocimiento de la

aclaracion, complementacion

respuesta a la solicitud de la
copia de los documentos que

documentacion adicional al

Denuncia (copia
auténtica) de pérdida,
extravio o destruccion del
libro

- Estatutos

- Estatutos reformados

- Formulario de registro
unico tributario - RUT

- Hoja de trabajo de
verificacion para el
otorgamiento de la
personeria juridica

- Hoja de trabajo de
verificacion para la
inscripcion de dignatarios

- Hoja de trabajo para
aprobacion de reforma
estatutaria

- Paralelo entre
estatutos vigentes y la
reforma aprobada

- Publicacién en diario
de amplia circulaciéon

- Publicacién y avisos
de liquidacién

- Recibo de pago de
impuesto de timbre

- Reconocimiento
deportivo u oficial

- Registro Unico
Tributario - RUT

- Renuncia (s) al cargo

- Solicitud de certificado
de existencia 'y
representacion legal de
entidades deportivas y/o
recreativas sin animo de
lucro

- Solicitud para
inscripcion de
representante y
dignatarios de entidad
deportiva y/o recreativa
sin animo de lucro

- Tarjeta de matricula
profesional (fotocopia)(si
aplica)

- Tarjeta profesional del
contador

- Trabajo de liquidacion

- Verificacion criterio de
aceptacion

- Comunicacion oficial
externa recibida de
solicitud de impugnacién
de Asamblea

- Comunicacion oficial
externa enviada de




solicitud de derecho de peticion

- Comunicacion externa recibida de
solicitud de informacién con una la
entidad sin animo de lucro

- Comunicacién externa recibida de
solicitud de reconocimiento de
personeria juridica

- Comunicacién externa recibida de
solicitud de registro y sello de libros
contables y/o de actas

externa enviada de
respuesta a solicitud de
informacion relacionado con
una la entidad sin animo de
lucro

- Comunicacion oficial
externa enviada de
respuesta de requerimiento
sobre aclaracion,
complementacion de
informacioén y subsanacion
de requisitos para el registro
y sello de los libros

- Comunicacion oficial
externa enviada sobre la
justificacion de la no
expedicion del certificado o
que queda pendiente su
expedicion

- Comunicacion oficial
externa recibida de
respuesta de
COLDEPORTES a los
hechos informados con la
solicitud de suspension de la
personeria juridica

- Concepto previo favorable
a la aprobacioén de reforma
estatutaria

- Concepto previo favorable
al reconocimiento de
personeria juridica con
documentos anexos

- Constancia de aviso de
disolucion a la DIAN

- Constancia de entrega de
libros

- Convocatoria a reunion
de asamblea

respuesta a la solicitud de
impugnacion de
Asamblea

- Comunicacion oficial
externa recibida sobre
informacion relacionada
con las personas juridicas

- Comunicacion oficial
externa enviada sobre
informacion relacionada
con las personas juridicas

- Comunicaciones
oficiales externas
enviadas de respuesta a
las solicitudes
relacionadas con la
inspeccion, vigilancia y
control de las personas
juridica

- Comunicaciones
oficiales externas
recibidas de respuesta a
las solicitudes de ajustes
y actualizacion del SIPEJ

- Informe de gestion
relacionados con
Personeria Juridicas

- Comunicaciones
oficiales externas
enviadas y recibidas
relacionadas con las
personerias juridicas

- Comunicaciones
oficiales internas
enviadas y recibidas
relacionadas con las
personerias juridicas

- Actas de Orientacion
Virtual

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

REGLAS O NORMAS Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Personas Juridicas

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CcODIGO 710-5101

AREA DE CONTENIDO




Los instrumentos archivisticos son herramientas con propdsitos especificos, que tienen por objeto
apoyar el adecuado desarrollo e implementacion de la archivistica y la gestion documental.”

DEFINICION COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Banco terminolégico archivistico [En lineal].
Bogota: 2013. Recuperado en: http://banter.archivogeneral.gov.co

TIPOS DOCUMENTALES N/A

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

disposiciones.”
AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y relaciéon con el ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 710-5101-01

AREA DE CONTENIDO

Instrumento archivistico que plasma la planeacion de la funcion archivistica, en articulacion con los
planes y proyectos estratégicos de las entidades. COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.
Manual de formulacién del Plan Institucional de Archivos - PINAR [Archivo en pdf]. Bogota: 2014. Pag.
9

DEFINICION

Reporte de avance
- Comunicaciones oficiales enviadas
- Comunicaciones oficiales recibidas
- Comunicaciones oficiales internas

Acta de comité
- Acta de reunion

TIPOS DOCUMENTALES ) ”
- Informe de ejecucion

- Programa
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones.”

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestion Corporativa y relaciéon con el ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PLANES DE ACCION DEL MODELO INTREGRADO DE PLANEACION Y GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 170-122-10

AREA DE CONTENIDO

“Instrumento de programaciéon anual de las metas del plan de desarrollo que permite a cada
dependencia de la administracién orientar su quehacer para cumplir con los compromisos establecidos

2RI en el plan de desarrollo.” Glosario Direccion Nacional de Planeacion. [En linea]:
https://www.dnp.gov.co/atencion-al-ciudadano/glosario/Paginas/P.aspx
Acta Mediciones
TIPOS DOCUMENTALES - Diagnéstico - Comunicacion Oficial
- Informe - Reporte de avance
- Plan
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3,
diciembre, 2012). Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la
planeacion y la gestién. Bogota: 2012. Articulo 8.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES DE ACCIONES CORRECTIVAS Y DE MEJORA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 170-122-10

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que describe estrategias para resolver problemas identificados y prevenir su
recurrencia para optimizar procesos y resultados., asi mismo, las acciones correctivas se enfocan en
eliminar las causas de problemas detectados, mientras que las acciones de mejora buscan optimizar
el desempefio y la eficiencia

TIPOS DOCUMENTALES

Acta - Comunicacién Oficial

. o Plan -
- Diagnéstico - - Formulacién de
- Mediciones . .
- Informe acciones para la mejora




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3,
diciembre, 2012). Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la
planeacién y la gestion. Bogota: 2012. Articulo 8.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE ID ACIO
TERMINO PLANES
140-57 700-57
) ) 160-57 710-57
NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 161-57 730-57
170-57 900-57
330-57 910-57

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Documento técnico en el que se detalla la intension de realizar una accién con un objetivo
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

COLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3,
diciembre, 2012). Por el cual se establecen los lineamientos generales para la integracion de la
planeacion y la gestién. Bogota: 2012. Articulo 8.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo
de Talento Humano
Subsecretaria Distrital de
Cultura Ciudadana y
Gestion del Conocimiento
Direccion Observatorio y
Gestion Del Conocimiento
Cultural

Subdireccion de
Infraestructura y Patrimonio
Cultural

Direccion de Gestion
Corporativa

Grupo Interno de Trabajo de
Servicios Administrativos

Oficina de Control Interno
Oficina de Tecnologias de La
Informacion

Grupo Interno de Trabajo de
Infraestructura y Sistemas de
Informacion

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Despacho




SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL CIUDADANO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 170-58-38

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupcion y atencién al

DEFINICION ciudadano que adoptan las entidades en cumplimiento de las disposiciones establecidas por la Ley
1474 de 2011.
Diagnéstico Acta de reunion
TIPOS DOCUMENTALES - Informe - Comunicacion Oficial
- Plan
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica."
Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 170-57-17

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Documentos que contienen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir durante el afio
y en los que La entidad estatal sefiala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad,
por medio del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato, el tipo de
recursos con cargo a los cuales la entidad estatal pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de
seleccion del contratista y la fecha aproximada en la cual la entidad estatal iniciara el proceso de
contratacion.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta Informes sobre plan de adquisiciones
- Comunicaciones Oficiales - Plan anual de adquisiciones

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 246 DEL 28 DE ABRIL DE 2025 “Por medio de la cual se define la naturaleza, se
reglamenta el Comité de Seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte, y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ANUALES DE AUDITORIA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 140-57-35

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Documento en el que se establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignacion de recursos de las
auditorias incluidas en del Programa Anual de Auditoria. Manual Técnico del Modelo Estandar de
Control Interno para el Estado Colombiano — MECI 2014. Pag. 84.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta Plan anual de auditorias
- Informe - Acta de compromiso de auditores.
- Comunicacién Oficial - Matriz de priorizacién de auditorias

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina de Control Interno




DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5, 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLANES ANUALES DE MANTENIMIENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 161-57-26

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie en la que se registra el plan de actividades que se realizaran en cuanto al soporte técnico
brindado por el area de sistemas a las dependencias de la SCRD.

Informe de seguimiento L
9 - Acta de reunion

TIPOS DOCUMENTALES - Plan - Comunicacion Oficial
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 603 de 2000 ley de licenciamiento de software, regula el uso y cumplimiento de licencias de
software en Colombia.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
REGLAS O NORMAS Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de Informacién
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Oficina de Tecnologias de la Informacion

SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLANES ANUALES DE VACACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-57-22

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie documental en el que se planifica las vacaciones de los funcionarios publicos de la SCRD y
asi prever la vacancia de temporal

Resolucion s -
Comunicacion Oficial

TIPOS DOCUMENTALES - Programacién de vacaciones - Plan anual de vacaciones
- Programacién de vacaciones por

dependencias




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcién Publica.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadania
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PLANES ANUALES DE VACACIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 730-57-22

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental en el que se planifica las vacaciones de los funcionarios publicos de la SCRD y
asi prever la vacancia de temporal

TIPOS DOCUMENTALES

Resolucion
- Programacién de vacaciones
- Programacién de vacaciones por

Comunicacién Oficial
- Plan anual de vacaciones

dependencias
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadania
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLANES ANUALES DE MANTENIMIENTO DE BIENES DE MUEBLES E INMUEBLES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-57-18
AREA D O DO
DEFINICION Subserie documental que detalla las actividades de mantenimiento preventivo y correctivo a realizar
durante un afio en activos como equipos, maquinaria, sedes e instalaciones.
Plan
Cronograma de ejecucion del plan - Registro fotografico Control actividades
TIPOS DOCUMENTALES - Diagnéstico ) - - Rgsponsgbllldad enlel manteplmlento realizadas
- Informe de ejecucion manejo de bienes y activos - Solicitud de
- Inspeccion estado de sedes - Cronograma de Mantenimiento
mantenimiento de sedes
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
REGLAS O NORMAS Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadania
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO PLAN DE CULTURA CIUDADANA Y DE TRANSFORMACION CULTURAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 900-64-09

AREA DE CONTENIDO

i Subserie documental en el que se planifica las estrategias y actividades a realizar por la SCRD con
DEFINICION miras a llegar a una transformacién cultural a la ciudadania en cumplimiento de las funciones de la
entidad




TIPOS DOCUMENTALES

Presentaciones
- Estudios, analisis y/o
Informe diagnosticos de necesidades
- Plan de accion - Protocolo
- Registro de asistencia - Analisis de informacion
- Acta de reunion relacionada con el

Comunicacion Oficial
- Documento técnico
- ficha técnica de
estrategia

- Documentos anexos componente
- Informe de actividades y/o
eventos
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Politica Publica de Cultura Ciudadana 2019-2038 La politica publica de cultura ciudadana 2019-2038
adoptada a través del CONPES 10/2019

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestiéon del Conocimiento

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PLANES DE AUDITORIA DE MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 710-57-17

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que determina y da a conocer las tematicas y dependencias que seran evaluados
durante cada vigencia con el fin de identificar oportunidades de mejora y presentarlas a la
administracion para la toma de decisiones y la adopcion de acciones que permitan el aseguramiento y
control de las operaciones de la Entidad.

TIPOS DOCUMENTALES

Informe
- Plan
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 1499 de 2017 Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en
el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Despacho

SERIES ASOCIADAS

Planes




SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 730-57-20

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que evidencia las estrategias y actividades de bienestar dirigidas a los servidores
publicos, tales como incentivos, programas de reconocimiento, eventos institucionales y demas
acciones orientadas a promover su bienestar fisico, emocional y laboral.

TIPOS DOCUMENTALES

Mediciones y resultados

. ) . Evaluacion de clima laboral
Registro de asistencia . i .
- - Informe de ejecucion - Actas seguimiento
- Acta de reunion N . f
e ) - Inscripcién plan de mejora clima
- Comunicaciones oficiales externas
- Plan laboral

enviadas sobre actividades relacionadas
con el plan de bienestar social e
incentivos

- Comunicaciones oficiales externas
recibidas sobre actividades relacionadas
con el plan de bienestar social e
incentivos

- Control de asistencia

- Comunicacion Oficial - Informe de valoracién

- Inscripcién  eventos y | del clima laboral
compromiso de pago por no - Informe de
asistencia seguimiento compromisos

- Perfil de "Gestores de | - Analisis de las
Etica y Cambio” entrevistas por renuncia

- Acta de Comision - Retroalimentacion

L - Plan de accién bienestar | proceso intervencion
- Desarrollo de la actividad . . - A
- Divulgacién del plan de bienestar somall N |nce_nt|vos, clima laboral
) ; . capacitacion y seguridad y - Soportes,
social e incentivos o
salud capacitaciones, talleres y
conferencias
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1083 de 2015 Esta version incorpora las modificaciones introducidas al Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica a partir de la fecha de su expedicion.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES DE MEDICION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 700-57-01

AREA DE CONTENIDO




DEFINICION

Subserie documental que establece como se evaluara el rendimiento de las funciones administrativas
de la SCRD, utilizando indicadores para medir la eficiencia y la eficacia de los procesos

TIPOS DOCUMENTALES

Libro de Registro

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 909 de 2004 Por la cual se expiden normas que regulan el empleo publico, la carrera
administrativa, gerencia publica y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1083 de 2015 Esta version incorpora las modificaciones introducidas al Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica a partir de la fecha de su expedicion.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

VERSION DE TRD

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A
Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES DE MEDICION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 910-57-01

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer las estrategias y herramientas utilizadas para evaluar el
impacto de las politicas, programas y proyectos culturales en la ciudad.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de reunién de
concertacion
- Comunicaciones oficiales

- Listado de eventos y
actividades a medir

Plan
- Registro de asistencia
- Acta de Inicio (si aplica)
- Acta de reunion

internas y/o externas
enviadas y recibidas
relacionadas con el plan

- Comunicaciones oficiales
internas y/o externas
enviadas y recibidas sobre

Solicitud de requerimiento
- Documento de
definicién de temas
estratégicos
- Listado de
Investigaciones y
Mediciones

reuniones de concertacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Direccién de Observatorio y Gestién del Conocimiento Cultural




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento

SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES DE RECUPERACION ANTE DESASTRES Y DE CONTINGENCIA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 161-57-42

AREA DE CONTENIDO

Subserie que da a conocer el plan de recuperacion ante desastres y un plan de contingencia son
documentos cruciales para la gestion de riesgos, en el ambito tecnolégico

Informe de seguimiento L
9 Acta de reunién

TIPOS DOCUMENTALES - Plan S -
- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 2157 de 2017 Por medio del cual se adoptan directrices generales para la elaboracion del
plan de gestion del riesgo de desastres de las entidades publicas y privadas en el marco del articulo
42 de la Ley 1523 de 2012.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion
y funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de Informacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Oficina de Tecnologias de Informacion
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PLANES DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 160-57-41

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que establece acciones para proteger la informaciéon de la SCRD ya sea en

DEFINICION formato digital o fisico contra accesos no autorizados, alteraciones o pérdidas, busca asegurar la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién
Acta - .
TIPOS DOCUMENTALES ~Plan Acto administrativo
- Comunicacion Oficial
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A




SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Decreto 2157 de 2017 Por medio del cual se adoptan directrices generales para la elaboracion del plan
de gestion del riesgo de desastres de las entidades publicas y privadas en el marco del articulo 42 de
la Ley 1523 de 2012.

RESOLUCION NUMERO 00500 de marzo 10 DE 2021 “Por la cual se establecen los lineamientos y
estandares para la estrategia de seguridad digital y se adopta el modelo de seguridad y privacidad
como habilitador de la politica de Gobierno Digital”

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Oficina de Tecnologias de Informacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PLANES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 730-57-21

AREA DE CONTENIDO

Subserie que evidencia los documentos en los que establecen estrategias y acciones para garantizar

DEFINICION la seguridad y la salud de los servidores publicos en un entorno laboral especifico
TIPOS DOCUMENTALES Plan
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de gestion Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ESTATEGICOS SECTORIALES

NIVEL DE DESCRIPCION

Subserie documental de planificacion que definen objetivos, prioridades y politica para lograr

SUBSERIE CODIGO 170-57-13

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION resultados especificos dentro de la SCRD
Informe
TIPOS DOCUMENTALES -Acta de reunion Plan
- Comunicaciones Oficiales - Reporte
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Asesora de Planeacion

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ESTRATEGICOS DE SISTEMAS DE INFORMACION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 160-57-40

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer como la SCRD utilizara la tecnologia para alcanzar sus

DEFINICION o L

objetivos estratégicos a largo plazo.

Acta - .
TIPOS DOCUMENTALES ~Plan Acto administrativo

- Comunicacion Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 527 de 1999 Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de
datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina de Tecnologias de Informacion




DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLANES ESTRATEGICOS DE TALENTO HUMANO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-57-48
AREA D O DO

Es un instrumento de gestion del talento humano que permite organizar y racionalizar las actividades

2ErIiglelt y fomentar el desarrollo permanente de los servidores publicos durante su vida laboral en la SCRD
Caracterizacién de personal Plan Cuatrienal de Gestién Estratégica de Talento
TIPOS DOCUMENTALES - M_atnz’esltrateglca de talento humano | Humano o ) - N
- Diagnéstico del talento humano - Informe de indicadores de vinculacién, rotacién y

movilidad de personal

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 527 de 1999 Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de
datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PLANES ESTRATEGICOS DE TALENTO HUMANO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-57-48

AREA DE CONTENIDO

Es un instrumento de gestion del talento humano que permite organizar y racionalizar las actividades

IS AlNEen y fomentar el desarrollo permanente de los servidores publicos durante su vida laboral en la SCRD
Caracterizacion de personal Plan Cuatrienal de Gestion Estratégica de Talento
TIPOS DOCUMENTALES - M_atnz’esltrateglca de talento humano | Humano o ] y -
- Diagnéstico del talento humano - Informe de indicadores de vinculacién, rotacién y
movilidad de personal

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A




SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Ley 527 de 1999 Por medio de la cual se define y reglamenta el acceso y uso de los mensajes de
datos, del comercio electrénico y de las firmas digitales, y se establecen las entidades de certificacion
y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 170-57-13

AREA DE CONTENIDO

Subserie en la que se registran las actividades incluidas para el direccionamiento estratégico de la
SCRD con el objetivo de aportar en el Plan de Desarrollo del gobierno

Comunicaciones Oficiales

TIPOS DOCUMENTALES Informe . - Plan
- Acta de reunion
- Reporte
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano




SERIES ASOCIADAS

Planes

SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PLANES INSTITUCIONAL DE RESPUESTA A EMERGENCIAS -PIRE- (PLANES DE EMERGENCIA
Y EVACUACION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

700-57-28

SUBSERIE CODIGO 730.57.49
AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer politicas, metas, estrategias y actividades adoptadas por la
SCRD para la prevencién y proteccion ante la aparicion de eventualidades no deseadas

TIPOS DOCUMENTALES

Plan
- Comunicaciones oficiales externas enviadas y
Acta recibidas relacionadas con el plan Institucional de
- Informe respuesta a emergencias PIRE
- Plan - Comunicaciones oficiales internas enviadas y

- Comunicacién Oficial recibidas relacionadas con el plan Institucional de

respuesta a emergencias PIRE

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

Ley 46 de 1988 Creacion del sistema nacional para la prevencion de desastres.

Decreto 919 de 1989 Organiza el Sistema Nacional para Prevencion y Atencién de Desastres
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS N/A
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACION -PIC

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 730-57-23

AREA DE CONTENIDO

Documento en el que se planean las acciones de capacitacion y formacién que facilitan el desarrollo
de competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el fortalecimiento de la capacidad
laboral de los funcionarios para conseguir los resultados y metas institucionales establecidos en la
SCRD. Guia para la formulacién del Plan Institucional de Capacitaciéon — PIC con base en proyectos
de aprendizaje en equipo.

TIPOS DOCUMENTALES

Equipos de aprendizaje
- Evaluacion de la actividad
- Impacto de la capacitacion

Inscripcién y autorizacion de
descuento por némina

- Plan de capacitacion

- Preinscripcién

Registro de asistencia

- Registro del desarrollo
de las actividades

- Acta de Comisioén




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Plan Nacional de Formacion y Capacitacién 2020-2030
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PLANES INSTITUCIONALES DE GESTION AMBIENTAL- PIGA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

AREA DE CONTENIDO

CcODIGO

700-57-14

DEFINICION

Subserie en la que se registran las actividades incluidas para el direccionamiento estratégico de la
SCRD con el objetivo de aportar con objetivos de ecoeficiencia

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de entrega de los residuos
reciclados a las asociaciones

- Informes de implementacion

- Listado de material reciclado
entregado

- Plan institucional

- Registro de asistencia

- Certificado de gestion ambiental

- Acta de reunion relacionada con el
PIGA

- Manifiestos de recoleccion
Proveedores criticos al sistema de
gestion ambiental

- Informes de vistas de
auditorias internas y/o
externas

- Informes de reciclaje

- Gestion de residuos

- Divulgaciones
institucionales

- Criterios ambientales en
la contratacion

- Certificados de
tratamiento y disposicion final

- Comunicaciones internas
enviadas y recibidas
relacionada con el plan

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas y
recibidas relacionada con el
plan

- Campafas

Libro de Registro

- Politica Ambiental

- Reporte de fugas de
agua

- Registro de
movimiento de bicicletas
en la SDCRD

- Usuarios frecuentes
Registro de movimiento
de bicicletas en la
SDCRD

- Verificacion y control
del consumo del agua

- Manual de gestion
integral de residuos
peligrosos — RESPEL

- Ficha criterios
ambientales prestacion
de servicios

- Ficha criterios
ambientales contratacion
recursos fisicos

- Ficha criterios
ambientales contratacion
Tecnologia

- Matriz de identificacion
de aspectos y valoracién
de impactos Ambientales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 456 de 2008 Por el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital y se dictan
otras disposiciones"

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

DOCUMENTO PLAN INSTITUCIONAL DE GESTION AMBIENTAL — PIGA 2024 — 2028

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo: 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES MAESTROS DE EQUIPAMENTOS CULTURALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 330-57-04

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que da a conocer las estrategias para la construccion culturales en la ciudad, a
través de la identificacion, conservacion, mantenimiento y creacion de paisajes culturales urbanos,
asi como la articulacién de la oferta y demanda cultura

TIPOS DOCUMENTALES

- Comunicaciones
oficiales internas y/o
externas enviadas
relacionadas con el plan
maestro de

Comunicaciones oficiales

Informe internas y/o externas

- Registro de asistencia

- Acta de reunion

- Plan maestro de equipamientos
culturales

- Documentos anexos

recibidas de respuesta a la
invitacion de reuniones

- Comunicaciones oficiales
internas y/o externas
enviadas de invitacion a
reuniones

equipamientos culturales
Comunicaciones oficiales
internas y/o externas
recibidas relacionadas
con el plan maestro de
equipamientos culturales

- Documentos técnicos
y conceptuales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 456 de 2008 Por el cual se reforma el Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital y se dictan
otras disposiciones"

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Plan Nacional de Cultura 2024 - 2038

AREA DE CONTEXTO

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo: 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PLANES OPERATIVOS DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 700-57-33

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que se enfocan en la gestién del talento humano, procesos administrativos y
financieros con objetivos a corto plazo alineados con la estrategia general de la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionadas con el plan operativo
- Plan operativo
- Seguimientos al plan operativo

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestion Cultural y Relacién con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

POBLACIONALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE

AREA D O

CODIGO

210-59-01

Subserie documental que da a conocer las estrategias poblacionales para promover la participacién
ciudadana y el acceso a derechos culturales, recreativos y deportivos

TIPOS DOCUMENTALES

Informe técnico

- Registro de asistencia

- Acta de reunion relacionadas con
poblacionales

Comunicacion oficial externa
enviada y/o recibida sobre
requerimientos de
informacion, apoyo,
acompafiamiento, etc.

- Documentos anexos

Comunicacion oficial
externa enviada y/o
recibida de respuesta a
requerimientos de
informacién, apoyo,
acompafiamiento, etc.

- Diagnésticos locales,
de Areas Artisticas,

enfoque poblacional

diferencial
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Plan Nacional de Cultura 2024 - 2038

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Asuntos Locales y Participacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PRESTAMOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 710-62-01

AREA DE CONTENIDO

Proceso de permitir el acceso por un tiempo a los documentos de archivo, ya sea para consulta interna
o para trdmites externos, con el deber de devolverlos en un plazo determinado

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién interna recibida sobre solicitud de préstamo de documentos
- Préstamo de documentos de archivo

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Plan Nacional de Cultura 2024 - 2038

AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PRESUPUESTOS DE SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 170-60-03

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que describe plan de las operaciones y recursos de la SCRD se formula para el
DEFINICION L " o :
cumplimiento de unos objetivos propuestos y se expresa en términos monetario
. . . Presentacion de
Registro de asistencia t to d t
- Acta de reunion anteproyecto ce presupuesto | Anteproyecto de
TIPOS DOCUMENTALES A - Comunicacion Oficial . .
- Decreto de liquidacion del - Directriz presupuesto de inversién
presupuesto
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

REGLAS O NORMAS Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 121 de 2025 Por la cual se modifica el presupuesto de gastos e inversion de la Secretaria

Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2025
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccion
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO PRESUPUESTOS ENTIDADES DEL SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 170-60-03

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que describe plan de las operaciones y recursos de las entidades del sector

DEFINICION cultura los cuales se formulan para el cumplimiento de unos objetivos propuestos y se expresa en
términos monetario
Registro de asistencia Comunicaciéon Oficial
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de reHnién - Directriz
- Presentacion de anteproyecto de - Anteproyecto de
presupuesto presupuesto de inversién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A




SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 121 de 2025 Por la cual se modifica el presupuesto de gastos e inversion de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2025

AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccion
SERIES ASOCIADAS Planes
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCEDIMIENTOS DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 170-122-07

AREA D O DO

Subserie documental que describe los procedimientos los cuales son una serie de pasos organizados
y secuenciales que se siguen para llevar a cabo una tarea o actividad especifica

Presentacion

Acta Instructivos Listado de
TIPOS DOCUMENTALES - Manual - Procedimientos d o "
- Comunicaciones Oficiales - Guias ocumentos
- Formato
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 121 de 2025 Por la cual se modifica el presupuesto de gastos e inversion de la Secretaria

Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2025
AREA DE CONTEXTO

Oficina Asesora de Planeacion

VERSION DE TRD

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién

SERIES ASOCIADAS Planes

SUBSERIES ASOCIADAS N/A
Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION




TERMINO PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-70-14
AREA D O DO

Esta subserie documental es un procedimiento legal que se sigue para determinar si una persona o
DEFINICION : X X - o9 A= o

entidad ha cometido una infraccion y, en caso afirmativo, imponerle una sancién

Comunicaciones Oficiales NOTIFICACION Auto
TS [DEElLS Hr = - Oficio - Descargos - fallo
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROCESOS CIVILES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 110-70-10
AREA D O DO
DEFINICION Subserie que evidencia el desarrollo de actuaciones por parte de érganos de jurisdiccion civil para la
resolucién de conflictos
Comunicacién oficial externa
enviada de respuesta a la Fallo de sequnda
solicitud de pruebas instancia 9
Acta de conciliacién - Comunicacion oficial ~ Fallo primera instancia
- Alegatos de conclusion externa recibida de R MandZmiento de pago
TIPOS DOCUMENTALES - Auto admisorio de la demanda notificacion de la demanda - Poder pag
- Comunicacién oficial externa enviada - Comunicacion oficial - Pruebas efectuadas
de contestacion de la demanda externa recibida de solicitud ” :
de pruebas (fotocopia) ”
- Conciliacién judicial - Recurso de apelacion
- Demanda
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A
Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO
OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica




DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS CONTRACTUALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 110-70-07

AREA D O DO

son aquellos que se llevan a cabo ante la jurisdiccion contencioso administrativa para resolver
controversias derivadas de contratos estatales.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial externa
enviada de respuesta a la
solicitud de pruebas Demanda

- Comunicacion oficial - Fallo primera instancia
externa recibida de - Poder
notificacion de la demanda - Pruebas efectuadas

- Comunicacion oficial (fotocopia)
externa recibida de solicitud - Recurso de apelacion
de pruebas

- Conciliacioén judicial

Acta de conciliacion

- Alegatos de conclusion

- Auto admisorio de la demanda

- Comunicacién oficial externa enviada
de contestacion de la demanda

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrati\(o.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicaciéon, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS CONTRACTUALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 110-70-07

AREA D O DO

son aquellos que se llevan a cabo ante la jurisdiccion contencioso administrativa para resolver
controversias derivadas de contratos estatales.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa

S . Demanda
Acta de conciliacién enviada de respuesta a la . . .
L L - Fallo primera instancia
- Alegatos de conclusion solicitud de pruebas - Poder

- Auto admisorio de la demanda - Comunicacion oficial

- Comunicacién oficial externa enviada | externa recibida de
de contestacion de la demanda notificacion de la demanda
- Comunicacién oficial

- Pruebas efectuadas
(fotocopia)
- Recurso de apelacion




externa recibida de solicitud
de pruebas
- Conciliacién judicial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE REPARACION DIRECTA

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-70-06
AREA DE CO DO
DEFINICION Subserie que describe el mecanismo judicial para que las personas afectadas por la accién u omision

obtengan la reparacién de un dafio antijuridico

Comunicacion oficial externa
enviada de respuesta a la
solicitud de pruebas Fallo de segunda
Acta de conciliacion - Comunicacion oficial instancia
- Alegatos de conclusion externa recibida de - Fallo primera instancia
TIPOS DOCUMENTALES - Auto admisorio de la demanda notificacion de la demanda - Poder
- Comunicacion oficial externa enviada - Comunicacion oficial - Pruebas efectuadas
de contestacion de la demanda externa recibida de solicitud (fotocopia)
de pruebas - Recurso de apelacion
- Conciliacion judicial
- Demanda
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Procesos




SUBSERIES ASOCIADAS

N/A

VERSION DE TRD

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE REPETICION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO

110-70-09

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer los mecanismos legales que permiten a a la entidad recuperar
el dinero que han pagado por indemnizaciones a terceros debido a dafios causados por sus servidores
o particulares en ejercicio de funciones publicas

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa
Acta de conciliacion recibida de solicitud de Fallo primera instancia
- Alegatos de conclusion pruebas - Poder
- Auto admisorio de la demanda - Conciliacién judicial - Pruebas efectuadas

- Comunicacién oficial externa enviada - Demanda (fotocopia)
de respuesta a la solicitud de pruebas - Fallo de segunda - Recurso de apelacion
instancia
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PROCESOS DE ACREDITACION DE LA CONDICION DE CREADOR Y GESTOR CULTURAL
(BEPS)

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 310-70-19

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso para que los creadores y gestores culturales
puedan adelantar de manera gratuita la acreditacién de su actividad de su disciplina artistica o la
gestién cultural.




- Certificaciéon de
agremiacion o asociacion
que cubre salud con
ingresos

- Subsanacion

Acto administrativo Tarjeta profesional de artista | Documento de
- Cédula de ciudadania (fotocopia) - Certificaciones de subsanacién
- Certificado de residencia contratos - certificado de afiliacién
- Declaracion juramentada de tercero - Soportes de socializacién | activa EPS
ante notario trayectoria - Premios, - Soportes de
- Soportes que acrediten creacion reconocimientos, galardones | trayectoria (gestor
trayectoria (para creador) - Certificaciones de cultural)
TIPOS DOCUMENTALES - Certificado de registro de obras ante | participacion o gestion de - Soportes que
la DNDA eventos y actividades cultura | acrediten gestion o
- Certificacion de afiliacion a sociedad - Opcionales participacion en
de gestion colectiva - Certificacion de SISBEN o | actividades o proyectos
- Contratos o certificaciones de listado censal - Declaracion
contratos - Certificacién médica que | juramentada de tercero
- Otros soportes que acrediten sefiale existencia de ante notario (que sefiale
trayectoria creacion condicién de discapacidad que el artista

- solicitud (formulario)

- certificado de estudios

- comprobante de
radicacion

- Material audiovisual

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A
Resolucion 2260 de 2018 Por la cual se modifica la Resoluciéon 3803 de 2017 del Ministerio de
Cultura.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

PROCESOS DE ADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS

LIS ARTES ESCENICAS: LINEA DE CIRCULACION Y PRODUCCION

NIVEL DE DESCRIPCION CcODIGO

SUBSERIE 310-70-21

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo para la administracion de recursos

DEFINICION para llevar a cabo proyectos de espectaculos publicos de artes escénicas ya sea por circulaciéon y
produccién, implica la gestion de fondos destinados a la difusion y creacién de eventos artisticos.
Informe
- Registro de asistencia
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de reunion

- Comunicaciones Oficiales
- Documento técnico y conceptual

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A




SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Resolucion 2260 de 2018 Por la cual se modifica la Resolucion 3803 de 2017 del Ministerio de Cultura.
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROCESOS DE COMISIONES DE SERVICIO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-70-31

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso administrativo donde un funcionario desempefa
temporalmente las funciones de su cargo en un lugar diferente a su sede habitual, o realiza tareas
oficiales distintas a las inherentes a su puesto

DEFINICION

Certificado de Disponibilidad ~ Cerlificado de

TIPOS DOCUMENTALES

Certificado de Registro Presupuestal
- Resolucion

Presupuestal - CDP
- Comunicacion Oficial

cumplimiento
- Desistimiento a la
comision

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

REGLAS O NORMAS

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS DE CREACION Y CONSOLIDACION DE DISTRITOS CREATIVOS

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 240-70-20

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo respecto a las actividades de
creatividad y emprendimiento, buscando la renovacion urbana, generar empleo, y fomentar la creacién,
produccién y comercializacién de bienes y servicios culturales.

TIPOS DOCUMENTALES

Planos . -
- . Comunicaciones oficiales
Acta - Acto administrativo .
" internas
- Informe - Presentacion

- Matriz de seguimiento

- Comunicaciones oficiales . ; -
- Lineamiento normativo

- Registro de asistencia

enviadas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Plan Nacional de Cultura 2024 - 2038

AREA DE CONTEXTO

Direccién de Econémica Estudios y Politica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS DE EXENCION EN EL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO SOBRE ESPACIOS
CULTURALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE cODIGO 310-70-18

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo para que los espacios culturales no
tengan la obligacién de declarar ni pagar el impuesto predial

TIPOS DOCUMENTALES

Derecho de peticion de Listado de predios de los
interés general teatros
- Formulario de postulacién - Certificacién de

Acta de reunién
- Comunicaciones Oficiales

- Instructivos - Reporte de teatros cumplimiento
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 814 de 2023 Por la cual se imparten instrucciones para la identificacion y el reporte de los
museos y escenarios para espectaculos publicos de las artes escénicas, potencialmente beneficiarios
de la exencién en impuesto predial unificado de que trata el Acuerdo 897 de 2023, y se dictan otras




OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROCESOS DE INSCRIPCION A OFERTA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL
COMPLEMENTARIA

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 310-70-24

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que del cual se desarrollan lineamientos, programas, procesos y experiencias
DEFINICION para potenciar la creatividad, la sensibilidad, la empatia y las habilidades ciudadanas en los nifios,
jovenes, adultos y personas mayores.

’ Comprobante de registro en Radicado de inscripcion
Fotocopia del documento de a Plataf Sofia PI d
identificacion a Plataforma Sofia Plus- a programas de
TIPOS DOCUMENTALES E ! .| SENA formacion
- Formato de compromiso del aprendiz - Autorizacion tratamiento - Informe de admitidos y
del SENA m
de datos no admitidos
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
REGLAS O NORMAS Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 0458 de 2024 Por medio del cual se reglamenta el articulo 188 de la Ley 2294 de 2023, en
cuanto a la estructura y funcionamiento del Sistema Nacional de Formacién y Educacién Artistica y
Cultural para la convivencia y la paz, se adiciona el articulo 1.1.3.8., y la Parte Xlll al Libro Il del Decreto

1080 de 2015, y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROCESOS DE INSCRIPCION A OFERTA DE FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL TITULADA

SUBSERIE CcODIGO 310-70-25

NIVEL DE DESCRIPCION

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que del cual se desarrollan lineamientos, programas, procesos y experiencias
DEFINICION para potenciar la creatividad, la sensibilidad, la empatia y las habilidades ciudadanas en los nifios,

jovenes, adultos y personas mayores, al culminar el proceso académico se realiza el tramite de
titulacion




TIPOS DOCUMENTALES

Fotocopia del documento de
identificacion

- Certificado médico

- Formato de compromiso del aprendiz
del SENA

- Resultados de la prueba de Estado

Comprobante de registro en
la Plataforma Sofia Plus-
SENA

- Certificado de afiliacion
emitido por su EPS o IPS

- certificado de estudios

Radicado de inscripcion a
programas de formacion

- Informe de admitidos y
no admitidos

- Carta o declaracion

ICFES Saber 11 - Autorizacioén tratamiento juramentada
de datos
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 0458 de 2024 Por medio del cual se reglamenta el articulo 188 de la Ley 2294 de 2023, en
cuanto a la estructura y funcionamiento del Sistema Nacional de Formacién y Educacion Artistica y
Cultural para la convivencia y la paz, se adiciona el articulo 1.1.3.8., y la Parte Xlll al Libro Il del Decreto
1080 de 2015, y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS DE PRACTICAS LABORALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 730-70-29

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo para que estudiantes puedan realizar
practicas y aplicar sus conocimientos tedricos en un entorno laboral real, desarrollando competencias
y preparandose para el mercado laboral.

Formato de practicas

Cierre proceso practica
laborales P p

Circular - laboral

- Comunicaciones Oficiales - Formato criterios de - Resultados de
TIPOS DOCUMENTALES ) . seleccion de practica ) .

- Hoja de vida o retroalimentacién

- Identificacion necesidad - Desistimiento de la - Informe de

practica laboral convocatoria
- Acuerdo de voluntad -

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 952 de 2021 Por el cual se reglamenta el articulo 2 de la Ley 2039 del 2020 y se adiciona el
capitulo 6 al titulo 5 de la parte 2 del libro 2 del Decreto 1083 del 2015, en lo relacionado con el
reconocimiento de la experiencia previa como experiencia profesional valida para la insercién laboral
de jévenes en el sector publico

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Talento Huma

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PROCESOS DE PROMOCION PARA LA PRACTICA RESPONSABLE DEL GRAFITI

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 310-70-23

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer la estrategia para promover la practica responsable del grafiti
en Bogota y que involucran la educacion, la participacion ciudadana y la creacién de espacios
designados.

TIPOS DOCUMENTALES

Informe
- Acta de reunion
- Comunicacién Oficial
- Guia de formulacién de convocatorias

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 529 de 2015 Por medio del cual se modifica el Decreto Distrital 075 de 2013 y se dictan otras
disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

AREA DE CONTE

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PROCESOS DE QUEJAS POR ACOSO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 730-70-30

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo respecto a quejas por acoso por lo
que se procede a investigar y resolver denuncias de comportamiento agresivo o no deseado que crea
un ambiente hostil o intimida a una persona, especialmente en el ambito laboral

TIPOS DOCUMENTALES

Acta
- Informe
- Queja
- Comunicacién Oficial




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1010 de 2006 Por medio de la cual se adoptan medidas para prevenir, corregir y sancionar el
acoso laboral y otros hostigamientos en el marco de las relaciones de trabajo.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

DEFINICION

AREA DE ID ACIO
- PROCESOS DE REGULACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAD ARTISTICA EN EL ESPACIO
TERMINO g
PUBLICO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 310-70-26

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso de las actividades artisticas promoviendo la
participacion ciudadana y el reconocimiento de los artistas en el espacio publico

TIPOS DOCUMENTALES

Diagnéstico
- Informe
- Acta de reunion
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

Decreto 0458 de 2024 Por medio del cual se reglamenta el articulo 188 de la Ley 2294 de 2023, en
cuanto a la estructura y funcionamiento del Sistema Nacional de Formacién y Educacién Artistica y
Cultural para la convivencia y la paz, se adiciona el articulo 1.1.3.8., y la Parte Xlll al Libro Il del Decreto

1080 de 2015, y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS DE REGULACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDAD EN EL ESPACIO PUBLICO
INTERINSTITUCIONAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 310-70-27

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que da a conocer el proceso de las actividades artisticas promoviendo la
participacion ciudadana y el reconocimiento de los artistas en las diferentes entidades

TIPOS DOCUMENTALES

Diagnostico
- Informe
- Acta de reunion
- Comunicacién Oficial

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

Decreto 0458 de 2024 Por medio del cual se reglamenta el articulo 188 de la Ley 2294 de 2023, en
cuanto a la estructura y funcionamiento del Sistema Nacional de Formacién y Educacion Artistica y
Cultural para la convivencia y la paz, se adiciona el articulo 1.1.3.8., y la Parte XIll al Libro Il del Decreto
1080 de 2015, y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS DEL MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 170-122-08

AREA DE CONTENIDO

Documentos en el que se identifica, disefia, documenta, monitorea y controla los procesos de la SCRD

DEFINICION buscando la mejora continua y lograr resultados consistentes articulados con los objetivos de la entidad
Acta o )
TIPOS DOCUMENTALES i g:’e"s‘::t'gil‘;'ﬂg‘:s Oficiales
- Caracterizacion
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023

Decreto 0458 de 2024 Por medio del cual se reglamenta el articulo 188 de la Ley 2294 de 2023, en
cuanto a la estructura y funcionamiento del Sistema Nacional de Formacién y Educacion Artistica y




Cultural para la convivencia y la paz, se adiciona el articulo 1.1.3.8., y la Parte XIll al Libro Il del Decreto

1080 de 2015, y se dictan otras disposiciones.
OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Gestién Cultural y Artistica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE ID ACIO
TERMINO PROCESOS DISCPLINARIOS ORDINARIOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 150-70-12
AREA DE CO DO

DEFINICION Subserie documental que da a conocer las actuaciones administrativas que realiza la entidad para

investigar y sancionar las faltas disciplinarias cometidas por sus servidores publicos.

Acta de reparto

- Acta visita administrativa - Recurso de apelacion del - Comunicaci@n interna
- Acto administrativo que ordena la Qquejoso . ylo extema <_anV|ada _C!e
ejecucion de la sancion - Re(_:u_rso de queja gpertura de indagacion
- Auto apertura investigacion - Solicitud de documentos | implicado
- Auto concediendo recurso de - Solicitud de revocatoria - Comumcacpn interna
apelacion directa . . ylo exterqa elnwa_da de
- Auto concediendo recurso de queja ) Tes“."?°”.'° auto archl\{o '"?P"C.ad°
- Auto corriendo traslado para alegar - Version libre i - Comunicacion interma
de conclusion - A_\uto apertura |nd_qga0|on ylo extern_a enwa_da de
- Auto de acumulacion preliminar averiguacion . auto archlvp quejoso
- Auto de archivo - Auto declarando precluido - Comumcacu_)n interna
- Auto declarando desierto recurso el recurso queja ylo externa enviada clh’e
- Auto declarando desierto recurso de - Auto decreta pruebas auto concgde g!)ellacmn
queja descargos - Comumcacpn interna
- Auto de incorporacién - Autolt’iecreta pruebas en ylo extlerna enviada de
- Auto de indagacién preliminar indagacion auto niega recurso de
implicado - Aulto d(_—:preta pruebas en apelacion o
- Auto de nulidad investigacion - Comumcacpn interna
- Auto de remisién por competencia - Autp negando pruebas y/o externa envwdg de
- Auto de remisién por competencia a después dg descar’gosf decreto pruebas sujeto
otro operador interno . Aulto prorroga término procesal o
- Auto de remisién por competencia |nvestlgaC|onl ] - Comumcacu_)n interna
poder preferente - Auto que [nadmlte la y/o externa enylada FJe
TIPOS DOCUMENTALES - Auto desatando la apelacién revocatoria directa fallo absolutorio quejoso
- Auto rechazando recurso - Comunicacion interna

- Auto nombramiento defensor
- Auto obedézcase y cumplase
- Auto que rechaza la revocatoria

de reposicion improcedente ylo externa enviada de
- Auto resolviendo recurso | fallo primera instancia

. de reposicion implicado
directa S . o
) - Citacion quejoso - Comunicacion interna
- Auto rechazando el recurso queja P S -
i ratificacion y ampliacion ylo externa enviada de
extemporaneo A T
- Comunicacion externa implicado no apelante
- Auto rechazando recurso de . ] A
e . enviada a los organismos de - Comunicacion interna
apelacién extemporaneo control sobre fallo absolutorio | y/o externa enviada de
- Auto rechazando recurso de o ylo €
L - Comunicacion externa implicado segunda
apelacion improcedente enviada de registro sancion instancia
- Auto rechazando recurso de e reg C
s . Personeria - Comunicacion interna
reposicién extemporaneo SN -
N Comunicacion interna y/o externa enviada de
- Auto variacién pliego d . . .
e . enviada al nominador para la | pliego de cargos
Citacion testigo ) . SUANOEI
Escrito alegatos de conclusion ejecucion - Comunicacion interna
. 9 - Comunicacion interna y/o externa enviada de
- Escrito de descargos : A i
. . . enviada de implicado prorroga apertura de
- Fallo primera instancia . ; : DN
e . segunda instancia investigacion implicado
- Notificacion edicto o e
Nofificacion personal - Comunicacion interna - Comunicacion interna
ficacion p enviada de remision y/o externa enviada de
- Notificacion personal a no apelante . P )
. expediente segunda tramite recurso queja
- Pliego de cargos ) . P
Poder instancia - Comunicacion interna
) - Comunicacion interna ylo oficial externa enviada
- Queja : P
enviada tramite recurso de apertura de

- Ratificacion y ampliacién de la queja

queja investigacion investigado




- Comunicacion interna y o - Comunicacion interna

oficial externa enviada de ylo oficial externa enviada
auto archivo implicado de decreto oficioso de

- Comunicacion internay o | pruebas
oficial externa enviada de - Comunicacion oficial
auto archivo quejoso externa enviada a otras

- Comunicacion internay o | autoridades
oficial externa enviada de - Comunicacion oficial
auto concede apelacion externa enviada de

- Comunicacion internay o | apertura de investigacion
oficial externa enviada de Personeria de Bogota
auto de pruebas a sujeto - Comunicacion oficial
procesal externa enviada de

apertura de investigacion
- Comunicacion interna 'y o | Procuraduria General de

oficial externa enviada de la Nacion
auto niega recurso de - Comunicacion oficial
apelacion externa enviada de

- Comunicacion interna 'y o | consultorio juridico
oficial externa enviada de - Comunicacion oficial
implicado no apelante externa enviada de

defensor oficio

- Comunicacion oficial
externa enviada de
registro sancion
Procuraduria General de
la Nacion

- Comunicacion oficial
externa enviada de
traslado alegatos
conclusion

- Comunicacion oficial
interna enviada de
remision de expediente
segunda instancia

- Constancia de
ejecutoria

- Constancia de entrega
de libros

- Pruebas anexas

- Recurso de reposicion
y en subsidio apelacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y

funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

FECLAE ONCIR A Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina de Control Disciplinario Interno
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO PROCESOS DISCIPLINARIOS VERBALES

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 150-70-13




AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que realiza un procedimiento rapido y agil para investigar y sancionar faltas

DEFINICION

disciplinarias de servidores publicos

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de reparto

- Acta visita administrativa

- Acto administrativo que ordena la
ejecucion de la sancion

- Audiencia y fallo proceso verbal

- Auto citacién audiencia

- Auto concediendo recurso de
apelacion

- Auto de acumulacion

- Auto declarando desierto recurso

- Auto de incorporacién

- Auto de nulidad

- Auto de remisién por competencia

- Auto de remisién por competencia
poder preferente

- Auto nombramiento defensor de
oficio

- Auto obedézcase y cumplase
Auto que rechaza la revocatoria directa

- Auto rechazando recurso de
apelacion extemporaneo

- Notificacion edicto
Notificacion edicto verbal

- Notificacion personal

- - Ratificacion y
ampliacion de la queja

- Solicitud de documentos

- Solicitud de revocatoria
directa

- Testimonio

- Version libre

- Comunicacion interna
enviada a citacién audiencia
recursos humanos

- Comunicacion interna
enviada al nominador para la
ejecucion

- Comunicacion interna
enviada de remision
expediente segunda
instancia
Comunicacién interna y/o
oficial externa enviada de
auto concede apelacion

- Comunicacion interna y/o
oficial externa enviada de
auto niega recurso de
apelacion
- Comunicacion interna y/o
oficial externa enviada de

- Comunicacién
interna y/o oficial externa
enviada implicado no
apelante

- Comunicacion oficial
externa enviada a citaciéon
audiencia Personeria

- Comunicacion oficial
externa enviada al
defensor de oficio

- Comunicacion oficial
externa enviada
consultorio juridico

- Comunicacion oficial
externa enviada de
citaciéon audiencia
Procuraduria General de
la Nacion

- Comunicacion oficial
externa enviada de
registro sancién
Personeria de Bogota

- Comunicacion oficial
externa enviada de
registro sancién
Procuraduria General de
la Nacion

- Comunicaciones

- Pruebas citacion audiencia implicado oficiales externas
- Queja - Comunicacion interna y/o enviadas a otras
oficial externa enviada de autoridades
fallo absolutorio quejoso .
- Constancia de
ejecutoria
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Oficina de Control Disciplinario Interno

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROCESOS LABORALES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 110-70-08

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que describe el procedimiento legal llevado a cabo para resolver reclamaciones
entre servidores publicos de la entidad




Comunicacién oficial externa
enviada de respuesta a la Demanda
S solicitud de pruebas - Fallo de segunda
Acta de conciliacion L - . :
” - Comunicacion oficial instancia
- Alegatos de conclusion externa recibida de - Fallo primera instancia
TIPOS DOCUMENTALES - Auto admisorio de la demanda s
o . ) notificacion de la demanda - Poder
- Comunicacion oficial externa enviada TP
. - Comunicacion oficial - Pruebas efectuadas
de contestacion de la demanda o - :
externa recibida de solicitud (fotocopia)
de pruebas - Recurso de apelacion
- Conciliacién judicial
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

REGLAS O NORMAS Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras
disposiciones

Ley 2452 de 2025 Por la cual se expide el Cddigo Procesal del Trabajo y de la Seguridad Social

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID Yei[®
TERMINO PROCESOS PENALES
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 110-70-11

AREA DE CONTENIDO

5 Subserie documental que evidencia el desarrollo de actividades realizadas en cumplimiento de las
DEFINICION ) -~ f . ) - S
disposiciones legales de una sentencia entre funcionarios y la administracién publica
Comunicacion oficial externa recibida de
solicitud de pruebas
TIPOS DOCUMENTALES - Demanda de constitucion en parte civil
- Fallo de primera instancia

Fallo de segunda instancia
- Poder
- Recurso de apelacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
REGLAS O NORMAS giesc;rie;tlfnrlae:i:e Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2094 de 2021 Por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras disposiciones
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y




OFICINA PRODUCTORA

funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucién 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras
disposiciones

Ley 2452 de 2025 Por la cual se expide el Cédigo Procesal del Trabajo y de la Seguridad Social

AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROCESOS SANCIONATORIOS A EXHIBIDORES DE PELICULAS INFRACTORES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 300-70-17

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo respecto a los exhibidores de
peliculas que infrinjan la normativa vigente y que pueden incluir multas y, en casos graves, el cierre
temporal de las salas de exhibicion

Oficio Traslado a
i Segunda Instancia
Comunicaciones Oficiales NOTIFICACION - Auto que ordena o
TIPOS DOCUMENTALES - Pruebas - Descargos niega pruebas
- Recurso de apelacion - fallo - Recurso de Apelacién
o Queja
- Citacion audiencia
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resolucion 314 de 2020 Por medio de la cual se adopta el procedimiento interno para adelantar las
averiguaciones del caso e imponer, previo concepto favorable del Ministerio de Cultura, las sanciones
definidas en el articulo 24 de la Ley 1185 de 2019 (Sic) a los exhibidores de peliculas infractores, se
garantiza la doble instancia y el debido proceso, y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Procesos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROGRAMA DE BENEFICIOS AL ARTISTA MAYOR

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 330-64-06




DEFINICION

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo para artistas y gestores culturales,
ofreciendo un apoyo econémico a creadores y gestores de mayor edad

TIPOS DOCUMENTALES

Comprobante de radicacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 2012 de 2017 Por el cual se adiciona un Capitulo al Titulo 13 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1833 de 2016, a efectos de reglamentar el numeral 4 del articulo 38-1 de la Ley 397 de 1997,
y se dictan otras disposiciones

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras
disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROGRAMA DE TRANSFORMACION CULTURAL Y CULTURA CIUDADANA

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 900-64-09

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Documento en el que se planifica las estrategias y actividades a realizar por la Secretaria con miras
a llegar a una transformacién cultural a la ciudadania en cumplimiento de las funciones de la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Presentaciones -
. g Informe de actividades
Informe - Estudios, analisis y/o /o eventos
- Plan de accién diagnosticos de necesidades ¥ N -
. . . - Comunicacion Oficial
- Registro de asistencia - Protocolo

- Documento técnico

- Analisis de informacion ) P
- ficha técnica de

relacionada con el

- Acta de reunion
- Documentos anexos

estrategia
componente
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 448 de 2007 Por el cual se crea y estructura el Sistema Distrital de Participacion Ciudadana.
Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras
disposiciones




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico
AREA DE ID ACIO
TERMINO PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 220-64-13

AREA DE CONTENIDO

i Subserie en la que se registran las iniciativas en proyectos con el fin de promover y apoyar las
DEFINICION practicas artisticas, culturales, patrimoniales y recreativas enfocadas al plan de desarrollo distrital de
la ciudad.

Informe definitivo
verificacion de requisitos

- Documento de
preguntas frecuentes
sobre jornadas

Documentos de verificacion
técnica
- Propuestas de
convocatorias seleccionadas
- Listado de proyectos

Aprobacion de la Pdliza (Si aplica)
- Certificado de Registro Presupuestal

- Pdliza seleccionados informativas
- Resolucion _ Acta de recomendacién - Propuesta o proyecto
- Solicitud de certificado de cultural

de ganadores
- Listado de proyectos
habilitados, rechazados y

- Informe final de
ejecucion del estimulo

disponibilidad presupuestal
- Acto administrativo de apertura del

r - List; r t:
proceso Lo con documentos por IS ado de propuestas

- Acta de eliminacion de propuestas no subsanar habilitadas, rechazadas y
seleccionadas por subsanar

TIPOS DOCUMENTALES - Listado de propuestas

- Acta de entrega de propuestas no inscritas - Planillas de evaluacion
seleccionadas . - . - Listado de proyectos
. - Aviso modificatorio proyectos
- Acta de reunion L - apoyados con asignacion
- L - Comunicaciones oficiales
- Acta de evaluaciéon misional y de recursos

estratégica enviadas - - seleccionados
. . L. - Comunicaciones oficiales X
- Acto administrativo (resolucion) de recibidas - Listado de proyectos a
seleccion de propuestas de - - sustentar
) - Comunicaciones oficiales -
convocatorias internas - Condiciones
- Actos administrativos (resoluciones) T especificas de la
e : - Acta de eliminacion de .
modificatorios convocatoria
documentos - Listado definitivo de
- Planilla de registro y -
control propuelsltas habilitadas y
no habilitadas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 “Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71 y 72 y demas articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias”

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

REGLAS O NORMAS Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras
disposiciones




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultual

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROGRAMA RED DE CULTURA CIUDADANA Y DEMOCRATICA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 920-64-10

AREA DE CONTENIDO

Subserie en la que se describen el conjunto de interacciones dindmicas, participativas y articuladas

entre organizaciones sociales y comunitarias, la administracion publica, el sector privado y la
ciudadania en general, para fortalecer la cultura ciudadana y democratica en la ciudad.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones Oficiales
- Documentos anexos
- Documento técnico

Informe de seguimiento
- Registro de asistencia
- Acta de reunion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 “Por la cual se desarrollan los articulos 70, 71 y 72 y demas articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias”

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resoluciéon 272 de 2023 por medio de la cual se reforma la ley 1952 de 2019 y se dictan otras

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Redes y Accién Colectiva

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestiéon del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROGRAMACIONES ANUALES MENSUALIZADAS DE CAJA -PAC

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 720-63-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que integra informacion correspondiente a las disposiciones econémicas
periddicas de los planes anuales de caja.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién Oficial
- Programacién inicial PAC
- Reprogramacion de PAC

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 630 de 1996 Por el cual se modifica el Decreto 359 de 1995.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Resolucién DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROGRAMAS DE CONTENIDOS PARA CURSOS

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 310-64-11

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer los objetivos de aprendizaje, el contenido, las actividades y la

DEFINICION o e

evaluacion de un curso especifico.

Acta Comunicacioén Oficial
TIPOS DOCUMENTALES - Encuesta ;

L - Contenido
- Evaluacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 1083 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de
Funcion Publica.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 710-64-03

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Instrumento archivistico que permite establecer los componentes de la Gestién Documental, desde la
planeacién, produccion, gestion, tramite, organizacion, transferencias y disposicion final de los
documentos, a partir de la valoracion y/o. Optimiza la trazabilidad de la informacién producida en las
diferentes etapas del ciclo vital del documento independientemente del medio de registro y
almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestion documental;
plantea actividades para ejecutar en las etapas de creacion, mantenimiento, difusiéon y administracion
de documentos.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial interna
y/o externa enviada de
respuesta a invitacion a

Acta capacitaciones en gestion Comunicaciones oficiales
- Comunicaciones Oficiales documental internas y/o externas
- Programa - Documento anexo de enviadas relacionadas

- Comunicacién oficial interna y/o
externa recibida de invitacién a
capacitaciones en gestion documental

capacitacion con los Programas de
- Comunicaciones oficiales | gestion documental
internas y/o externas - Documento técnico
recibidas relacionadas con
los Programas de gestiéon

documental
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION



TERMINO

PROGRAMAS DE TELETRABAJO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 730-64-15

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer las herramientas y plataformas disefiadas para facilitar la
comunicacion, colaboracién y gestion de tareas en entornos laborales a distancia.

TIPOS DOCUMENTALES

Programa (Programa Distrital
de Teletrabajo)

- Listado de Verificacion
Requisitos Tecnoldgicos a
Candidatos a Teletrabajar

- Informe inspeccién puesto

Certificacion de
postulacion

- Certificacion de
acreditacion

- Relacién evidencias
para pago gastos

Acta de reunién
- Comunicacion Oficial
- Cronograma

- Programa (Programa Distrital de de traba_]o . teletrabajadores
Teletrabajo) - Publicaciones - Programacion de
! CULTUNET .rrog
visitas
- Reporte de | .
} - Inscripciones
teletrabajadores a otras )
f convocatoria
entidades
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1227 de 2022. Por el cual se modifican los articulos 2.2.1.5.3, 2.2.1.5.5, 2.2.1.5.8,2.2.1.59y
adiciond los articulos 2.2.1.5.15 al 2.2.1.5.25 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Trabajo,

Guia de operacién para la implementacion del teletrabajo

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROGRAMAS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 730-64-16

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer el programa a llevar a cabo respecto a las acciones a realizar
para mitigar los posibles riesgos de trabajo a los que se enfrentan los funcionarios publicos de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Calificacion de origen del
evento de primera
Informe de salud ocupacional | oportunidad
con base en los examenes - Reglamento de
médicos ocupacionales Higiene y Seguridad
- Inscripcién Industrial
- Registro fotografico - Matriz de ausentismo - Comunicacion Oficial
- Registro de asistencia - Panorama general de - Publicaciones
- Planos factores de riesgo CULTUNET
- Acta de compromiso - Plan de emergencia - Manual del Sistema de
- Evaluacioén de la actividad - Presentaciones seguridad y salud en el
- Informe de inspeccién ergonémica - Profesiograma trabajo
por puestos de trabajo - Programa de vigilancia - Subprograma de
epidemiolodgica medicina preventiva y del
- Simulacro de evacuacién | trabajo
- Subprograma de
higiene industrial

Certificaciones
- Plan de accion




- Subprograma de
Seguridad Industrial

- Investigacion de
accidentes de trabajo

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE 1
AREA DE ID ACIO
TERMINO PROVISIONES DE EMPLEOS DE CARACTER TEMPORAL
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 730-71-03

AREA DE CONTENIDO

i Subserie en la que se evidencia el proceso y tramite de vinculacion de personal en las plantas de
DEFINICION cargos para el ejercicio de las funciones previstas en el articulo 21 de la Ley 909 de 2004, por el tiempo
determinado en el estudio técnico y en el acto de nombramiento

Protocolo de la convocatoria  Listado de admitidos y no
Listado de inscritos - Resultado de prueba admitidos
TIPOS DOCUMENTALES - Citacién a prueba escrita y entrevista | escrita y entrevista - Comunicacion Oficial
- Cronograma de la convocatoria - Listado de resultados - Aviso de convocatoria
definitivo empleo planta temporal
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control

Disciplinario. .
Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
REGLAS O NORMAS Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y

Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3.4,56

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

PROVISIONES DE EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 730-71-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie en la que registra aquellas personas que estan surtiendo el proceso de vinculacion de carrera
administrativa con la SCRD, la cual se define como la provisién definitiva de empleos y se realiza a
través de un nombramiento en periodo de prueba, una vez el servidor ha superado un concurso de
meéritos adelantado por la Comision Nacional del Servicio Civil

TIPOS DOCUMENTALES

Resolucion
- Comunicacién Oficial
- Documentos convocatoria

Concepto viabilidad presupuestal
- Registro novedades convocatorias

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo
Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3.4,56

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

PROYECTOS

NIVEL DE DESCRIPCION

310
330

CcODIGO

AREA DE CONTENIDO

Serie documental que da a conocer las actividades y recursos para lograr un objetivo especifico
DEFINICION f ;

dentro de un plazo determinado en la entidad
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS

N/A




HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreaciéon y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 037 de 2017 Modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Direccion de Econémica
Estudios Y Politica
Subdireccién de Gestion
Cultural y Artistica Cultura Ciudadana Y
Subdireccion de Gestién del Conocimiento
Infraestructura y Patrimonio Direccion de Redes y

Direccion de Lectura 'y
Bibliotecas

Oficina Juridica Subsecretaria Distrital de
Oficina Asesora de Planeacion

Direccién de Asuntos Locales

Cultural Accioén Colectiva
DEPENDENCIAS ASOCIADAS N/A
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3.4,5 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

PROYECTO DE APORTES PARA CREADORES Y GESTORES CULTURALES DE BOGOTA
(BEPS)

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 310-72-15

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo para otorgarles un beneficio a los
creadores y gestores culturales de la ciudad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién externa
recibida de solicitud de Informes
derecho de peticion - Formato Registro de
- Comunicaciones Oficiales | asistencia
- Propuestas (con sus - Registro de
respectivos documentos, socializacion

Acta de reunién

- Acto administrativo

- Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP

soportes)
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 823 de 2021 modifica los articulos 2.2.13.13.3 y 2.2.13.13.6 del Decreto 1833 de 2016,
relacionados con el acceso de creadores y gestores culturales al Servicio Social Complementario de
Beneficios Econémicos Periddicos (BEPS)

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Resolucion 173 de 2024 Por la cual se autoriza el pago de los Beneficios Econémicos Periédicos -
BEPS- a creadores y gestores culturales en las modalidades de Financiacion de una Anualidad Vitalicia
del Servicio Social Complementario correspondiente al onceavo corte, y a los beneficiarios de la
Financiacion de Aportes al Servicio Social Complementario correspondiente al noveno corte para la
vigencia de 2023, se ordena la transferencia de los recursos a la Administradora Colombiana de
Pensiones - Colpensiones, en cumplimiento de la Ley No. 397 de 1997 y el Decreto Nacional No. 2012
de 2017

AREA DE CONTEXTO




OFICINA PRODUCTORA Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS Procesos de Acreditacion de la Condicion De Creador y Gestor Cultural (BEPS)
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROYECTO DE POLITICA PUBLICA DE CULTURA CIUDADANA

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 920-72-17

AREA DE CONTENIDO

Subserie que describe una iniciativa legislativa de interacciones dinamicas, participativas y articuladas
DEFINICION entre organizaciones sociales y comunitarias, la administracion publica, el sector privado y la
ciudadania en general, para fortalecer la cultura ciudadana y democratica en la ciudad.

. L Informes del proceso de
Informe de seguimiento Acta de reunion formulacion
TIPOS DOCUMENTALES - Plaq de accién ) - Documentos anexos - Comunicacion Oficial
- Registro de asistencia - Estados del arte p e
- Presentacion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y
REGLAS O NORMAS Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la

politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Redes y Accién Colectiva

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestiéon del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROYECTOS ARTISTICOS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 310-72-20

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION Subserie que describe las iniciativas creativas que implica la planificacion y ejecuciéon de una obra de
arte o una experiencia artistica, utilizando diversas disciplinas y medios




Instrumento diagndstico
de tutoria
Certificado de residencia - Plan de mejora al
- Carta de aceptacion del proyecto
Aprobacion de la Pdliza (Si aplica) incentivo - Acta de
- Certificaciéon bancaria - Certificado de recomendacion experto
- Orden de pago cumplimiento - Caracterizacion del
- Péliza - Informe de seguimiento constructor
- Acta de reunion del proyecto - Documentos para el
TS [DEElLS Hr = - Cédula de ciudadania (fotocopia) - Documentos de desembolso
- Factura actualizacion del proyecto - Certificacion de
- Proyecto - Solicitud de constitucion afiliacion al SGSS
- Registro Unico Tributario - RUT de reserva - Certificado Revisor
- Comunicacién Oficial - Informe final del proyecto | fiscal
- Iniciativa - Certificado de
- Inscripcién del constructor | parafiscales
- Certificado final del
programa
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias. Por la cual se
desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes de la Constituciéon Politica y se
dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la
Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la
politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROYECTOS CULTURALES

NIVEL DE DESCRIPCION

210-72-07

SUBSERIE CODIGO 307207

AREA DE CONTENIDO

DEFINICION

Subserie documental que da a conocer el conjunto de actividades e iniciativas planificadas para lograr
objetivos culturales de una comunidad o grupo social en un plazo determinado

TIPOS DOCUMENTALES

Resolucién Instrumento de tutoria
- Registro de asistencia - Certificado de
- Proyecto formacién
Plan de accién - Actal Qe reunién - Ins'tru_mento
- Registro de asistencia - Cerpﬂ_c_ado de diagndstico
- Proyecto Disponibilidad Presupuestal - - Acta de
- Acta de reunion CDP 3 ) recomendacién de
- Documentos anexos - Certificado de Registro expertos
- Presentaciones del proyecto Presupuestal - CRE ] - Plan de mejoras al
- Informes de programacién y - Informe de seguimiento al | proyecto
seguimientos a las actividades del proyecto de agenda - Solicitud de creacion
proyecto normativa y de lineamientos | de terceros
- Estudios previos del proyecto técnicos - Carta de aceptacion
- Comunicacion Oficial del incentivo
- Cronograma de - Certificado de
actividades cumplimiento
- Planilla de cuentas por - Documentos de




pagar actualizacion del proyecto
- Caracterizacion de la - Solicitud de

iniciativa y el constructor constitucion de reserva

- Informe final del

proyecto
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias. Por la cual se
desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la Constitucion Politica y se
dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la
Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la

politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica
Direccién de Asuntos Locales

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD

Proyectos

Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROYECTOS DE ACUERDOS DISTRITALES

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-72-02

AREA DE CONTENIDO

Subserie que describe una iniciativa que se presenta por el alcalde, concejales juntas administradores
locales y la ciudadania y que busca beneficiar a la comunidad y debe ser aprobados en dos debates
en comision y sesién plenaria

DEFINICION

Comunicaciones oficiales
externas y/o internas
enviadas de respuesta sobre
elaboracion del proyecto de
acuerdo distrital

- Comunicaciones oficiales

Comunicaciones oficiales
internas recibidas sobre
el avance de seguimiento
a los acuerdos distritales
- Documento de
respuesta consolidado

Proyecto de acuerdo Distrital
- Comunicaciones externas recibidas

TIPOS DOCUMENTALES

sobre solicitudes de seguimiento a
acuerdos distritales

- Comunicaciones oficiales externas
enviadas sobre el avance de
seguimiento a los acuerdos distritales

- Comunicaciones oficiales externas
ylo internas enviadas sobre revision del
proyecto de acuerdo distrital

externas y/o internas
recibidas sobre elaboracion
del proyecto de acuerdo
distrital

- Comunicaciones oficiales
externas y/o internas
recibidas sobre revision del
proyecto de acuerdo distrital

- Comunicaciones oficiales
internas enviadas sobre el
avance de seguimiento a los
acuerdos distritales

sobre el avance de
seguimiento a acuerdos
distritales

- Estudio de proyecto
de acuerdo distrital

- Actas de reunién
relacionada con el
proyecto de acuerdos
distritales

- -Memorando

- Oficio

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias. Por la cual se
desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes de la Constitucion Politica y se
dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la
Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se madifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la

politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Proyectos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5, 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROYECTOS DE DECRETOS DISTRITALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 110-72-03

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer las propuestas normativas que buscan regular situaciones y
asuntos de caracter general e impersonal en Bogota

TIPOS DOCUMENTALES

Actas de reunion
relacionada con el
proyecto de decretos
distritales

- Comunicaciones
oficiales externas y/o
internas recibidas sobre
seguimiento al decreto
distrital

- Comunicaciones
oficiales externas y/o
internas enviadas sobre
seguimiento al decreto

Comunicaciones oficiales
Concepto externas y/o internas
- Proyecto de decreto Distrital recibidas sobre elaboracion
- Comunicaciones oficiales externas del proyecto de decreto
y/o internas enviadas sobre revision del | distrital
proyecto de decreto distrital - Comunicaciones oficiales
- Comunicaciones oficiales externas externas y/o internas
y/o internas enviadas de respuesta recibidas sobre revision del
sobre elaboracién del proyecto de proyecto de decreto distrital
decreto distrital - Estudio de proyecto de
decreto distrital

distrital
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias. Por la cual se
desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la Constituciéon Politica y se
dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se crea el Ministerio de la
Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreaciéon y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.




OFICINA PRODUCTORA

AREA DE CONTEXTO

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la
politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones.

Oficina Juridica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS Proyectos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD

Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO DE CADENA DE VALOR

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 240-72-16

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que impulsa el desarrollo econémico y social a través de la valoracion y
promocién de expresiones culturales. Estos proyectos suelen enfocarse en la articulacion de diferentes
actores y etapas de la cadena productiva cultural

Publicacion . -
Acta L Comunicaciones oficiales
- Informe - Presentacion internas
TIPOS DOCUMENTALES ] ) . - Reporte . -
- Registro de asistencia s - - Matriz de seguimiento
- Proyecto - Comunicaciones oficiales - Lineamiento normativo
enviadas
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la

Direccién de Economia Estudios y Politica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 330-72-11

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que describe la planificacién para la creacién, adecuacién, o mejora de espacios
y estructuras fisicas para las actividades y bienes culturales, fortaleciendo asi la identidad, el
patrimonio, y la cohesién social de una comunidad




Registro de asistencia
- Acta de reunion técnica de proyectos

Acta de visita a proyectos
- Actas de reunion de
comité técnico
- Convocatoria mesa de
trabajo

Comunicaciones internas
enviadas y recibidas
sobre proyectos de

TIPOS DOCUMENTALES de Infraestructura Cultural - Comunicaciones externas mtr;?:tsrgﬁgg?én de
- Acta de reunion de presentacion de recibidas sobre proyectos rovectos
proyectos culturales P N )éocializacién de
- Comunicaciones oficiales rovectos
externas enviadas sobre proy
proyectos
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la
politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

PROYECTOS DE INVERSION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 170-72-01

AREA D O DO

Subserie que describe los proyectos que requieren inversién de recursos para ser ejecutados en
cumplimiento con los objetivos de la SCRD

TIPOS DOCUMENTALES

Control modificaciones
proyectos de inversion

- Formulacién de
proyectos de inversion

- Ficha EBI de proyecto

Documento ajustado de
formulacion del proyecto de
inversion

- Informes

- Comunicacién Oficial

Acta de reunién

- Acto administrativo

- Directriz para la formulacion del
proyecto de inversion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Ley 2262 de 2022 Por medio de la cual se establecen los parametros generales para la creacion de la
politica publica de cultura ciudadana en Colombia y se dictan otras disposiciones

Decreto 2104 de 2023 Por el cual se sustituye el Titulo 6 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin de fortalecer
el Sistema Unificado de Inversién Publica (SUIP)




AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Asesora de Planeacion
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO PROYECTOS DE LEY

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 110-72-05

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que a conocer una propuesta legislativa que busca regular, promover, proteger
DEFINICION o desarrollar aspectos relacionados con la cultura, las artes, el patrimonio, la diversidad cultural, o
cualquier otra manifestacion cultural de un pais o territorio.

Concepto
- Acta de reunion
- Comunicaciones Oficiales
- Documento antecedentes normativos

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control
REGLAS O NORMAS Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Oficina Juridica
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS Proyectos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION



TERMINO

PROYECTOS IMPLANTACIONES ARTISTICAS EN EL ESPACIO PUBLICO -VIARTE

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 310-38-107

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que propone iniciativas que buscan embellecer la ciudad y fomentar la
participacion ciudadana a través de expresiones artisticas en lugares accesibles para todos.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de reunién
- Comunicacién Oficial
- Informe de atencion VIARTE

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
SERIES ASOCIADAS Proyectos

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION
RESOLUCIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CcODIGO 700-77-01

AREA DE CONTENIDO

Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad resuelve situaciones y

DEFINICION toma decisiones concretas de la administracion.
TIPOS DOCUMENTALES N/A
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71y 72 y demas Articulos concordantes
de la Constitucién Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la
cultura, se crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte”

Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Subdireccion de Gestion Cultural y Artistica




DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

SERIES ASOCIADAS Proyectos
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SERIE CcODIGO 160-9100-01

AREA D O DO

Serie documental que da a conocer el inventario detallado de toda la informacién que una entidad posee,
gestiona o controla, independientemente de su formato o ubicacién

TIPOS DOCUMENTALES

Matriz de activos
- Registro de activos de

Acto administrativo
- Comunicaciones Oficiales

Registro de asistencia
- Acta de comité

- Acta de reunion - Metodologia informacion
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 397 de 1997 Por la cual se desarrollan los Articulos 70, 71 y 72 y demas Articulos concordantes de la
Constitucion Politica y se dictan normas sobre patrimonio cultural, fomentos y estimulos a la cultura, se
crea el Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias.

Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacion, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones.

AREA DE CONTEXTO

Oficina de Tecnologias de la Informacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

RELACIONES CON EL CONSEJO SOBRE PROPOSIONES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 100-74-02

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las tematicas que se debaten y presentan la toma de decisiones
sobre las proposiciones (propuestas, ideas, o puntos de discusion) dentro de un consejo o cuerpo
deliberativo.




TIPOS DOCUMENTALES

Citacion a debate de control
politico

- Comunicacién oficial
externa enviada de respuesta
a la solicitud de
requerimiento de un ente de
control

- Comunicacién oficial
externa enviada sobre
solicitud de prorroga

- Comunicacion oficial

Comunicacion oficial externa
recibida sobre solicitud de
requerimiento de un ente de
control

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas de solicitudes
de respuesta a la proposicion

- Comunicaciones oficiales
externas recibidas de solicitudes
de respuesta a la proposicion

Comunicaciones oficiales internas
recibidas de solicitudes de respuesta
a la proposicion

- Consolidacion de la respuesta
como sector

- Presentacion para debate de
control politico

- Proposicion

- Comunicaciones oficiales
internas enviadas de solicitudes
de respuesta a la proposicion

externa recibida sobre
respuesta a solicitud de

prérroga
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Despacho
DEPENDENCIAS ASOCIADAS N/A
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

RELACIONES CON EL SINDICATO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE cODIGO 700-74-05

AREA DE CONTENIDO

Subserie que da a conocer las tematicas e interaccion llevada a cabo entre la SCRD vy los funcionarios de
la entidad que se realiza por medio de los miembros del sindicato.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones oficiales externas enviadas relacionadas con el sindicato
- Comunicaciones oficiales externas recibidas relacionadas con el sindicato

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

RELACIONES INTERNACIONALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CcODIGO 100-74-04

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las interacciones entre diferentes actores en el ambito global,
incluyendo estados, organizaciones internacionales, empresas multinacionales y otros grupos.

TIPOS DOCUMENTALES

Acta

- Comunicaciones oficiales
externas enviadas y recibidas
relacionadas con las
relaciones internacionales

Comunicaciones oficiales internas enviadas y recibidas relacionadas con
las relaciones internacionales

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Despacho
DEPENDENCIAS ASOCIADAS N/A
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE IDENTIFICACION

RELACIONES PUBLICAS E INTERINSTITUCIONALES DEL DESPACHO

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 100.74.08

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que describe las acciones y estrategias que el despacho o entidad utiliza para
gestionar su imagen y reputacion ante diversos publicos

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicaciones oficiales
externas enviadas y recibidas
relacionadas con las
relaciones publicas e

- Comunicaciones oficiales internas enviadas y recibidas relacionadas
con las relaciones publicas e internacionales

internacionales
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Despacho
DEPENDENCIAS ASOCIADAS N/A
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A




VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO RESOLUCIONES

NIVEL DE DESCRIPCION SERIE CODIGO 700-77-01

AREA DE CONTENIDO

Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad resuelve situaciones y toma

DEFINICION decisiones concretas de la administracion.

Resolucion
- Comunicacién oficial
externa enviada sobre
TIPOS DOCUMENTALES notificacion de resolucion
- Comunicacion oficial
externa enviada sobre
publicacién de resolucién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

Constancia de notificacién personal de la resolucion
- Constancia de notificacion por edicto
- Constancia de firmeza y ejecutoria

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura
y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Resolucion DDC-000001 DE 2019 Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y
REGLAS O NORMAS Contables para el manejo y control de los bienes en las Entidades de Gobierno Distritales

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AR AD D A .
TERMINO SEGUIMIENTOS A LOS CONSEJOS DISTRITALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CcODIGO 210-78-10
AREA D O DO
DEFINICION Subserie documental que da a conocer el seguimiento y evaluacion continua de las actividades, decisiones
y resultados de los diferentes consejos que lo conforman, tanto a nivel distrital como local
Documentos anexos - .
. . Comunicaciones internas y/o
- Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas
Informe oficiales externas enviadas relacionadas con los sequimientos a
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de reunion relacionadas con los ) I 9
: . - . los Consejos Distritales de Arte,
- Control de asistencia seguimientos a los Consejos : .
o Cultura y Patrimonio
Distritales de Arte, Cultura 'y Relatoria d L
Patrimonio - Relatoria de reunion

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A




HOMONIMOS N/A

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007
"Por el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura 'y
Patrimonio" y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022:Reglamenta el proceso de eleccion de los representantes a los Consejos

Distritales y Locales del Sistema, asegurando la participacion de diversos actores del sector cultural.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO SEGUIMIENTOS A LOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 210-78-18
AREA DE CO DO
DEFINICION Subserie documental que da a conocer las actividades de monitoreo y evaluacion de las acciones y

decisiones tomadas por los Consejos Locales de Arte, Cultura y Patrimonio.
Documentos anexos

- Relatoria de reunion

- Comunicaciones internas y/o
oficiales externas enviadas
relacionadas con los
seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y
Patrimonio

Comunicaciones internas y/o
oficiales externas recibidas
relacionadas con los seguimientos a
los Consejos Locales de Arte,
Cultura y Patrimonio

Informe
TIPOS DOCUMENTALES - Acta de reunion
- Control de asistencia

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 480 de 2018 Por medio del cual se modifica, adiciona y reglamenta el Decreto Distrital 627 de 2007
"Por el cual se reforma el Sistema Distrital de Cultura y se establece el Sistema Distrital de Arte, Cultura 'y
Patrimonio" y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 933 de 2022:Reglamenta el proceso de eleccion de los representantes a los Consejos

Distritales y Locales del Sistema, asegurando la participacion de diversos actores del sector cultural.
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Direccién de Asuntos Locales y Participacion

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria de Gobernanza

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION



TERMINO SEGUIMIENTOS A TEMAS FINANCIEROS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 720-78-05

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo en cuanto al seguimiento y monitoreo de

DEFINICION las actividades financieras de la entidad, implica la supervision continua de ingresos, gastos, inversiones y
otros
Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas de respuesta a
Acta de reunién la invitacién de reuniones
TIPOS DOCUMENTALES - Control de asistencia - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas de invitacion
- Documentos anexos areuniones

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion Financiera

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO SEGUMIENTOS A ACTIVIDADES DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-78-02

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer la supervision y control llevada a cabo de los procesos relacionados
DEFINICION con la gestion documental, desde la creacion o recepciéon de documentos hasta su disposicion final
incluyendo la verificaciéon del cumplimiento de procedimientos

Seguimiento a actividades de
TIPOS DOCUMENTALES Acta de reunion ) archivo y qorrgspondenqa Comunlcaglongs of|0|a]gs reC[bldas
- Comunicaciones Oficiales - Comunicaciones oficiales - Comunicaciones oficiales internas
enviadas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
REGLAS O NORMAS Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano




SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

SISTEMATIZACIONES Y MEMORIAS SOCIALES

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 910-120-1

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer las herramientas utilizadas para aprender de las experiencias
vividas, de las memorias sociales para asi construir conocimiento colectivo.

TIPOS DOCUMENTALES

Registro de asistencia

- Comunicaciones oficiales
externas y/o internas
enviadas de convocatoria a
la reunion

- Comunicaciones oficiales
externas y/o internas
recibidas de respuestas a la
convocatoria a la reunién

Protocolos de sistematizacion y
memoria social

- Seguimientos y
acompafiamientos

Documentos anexos
- Presentaciones
- Actas de reunién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1448 de 2011 Por la cual se dictan medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas
del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Direccién Observatorio y Gestiéon del Conocimiento Cultural

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestion del Conocimiento
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

DEFINICION

AREA DE ID ACIO

TERMINO SERVICIONES PUBLICOS DE ENERGIA

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-80-01
AREA O DO

Subserie documental que da a conocer los documentos y tramites llevados a cabo para asegurar el
suministro continuo, regular y eficiente de energia eléctrica en la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa
enviada sobre evaluaciones
al informe del sistema
eléctrico de inmuebles

- Comunicacion oficial
externa enviada sobre
requerimiento relacionado
con el servicio publico de
energia

Comunicacién oficial externa
recibida de respuesta al
requerimiento relacionado con el
servicio publico de energia

- Comunicacion oficial externa
recibida sobre oferta mercantil de
evaluacion de tierras y del
Reglamento Técnico de
Instalaciones Eléctricas- RETIE

Evaluacion de tierras y RETIE
- Factura
- Planos

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS

N/A




SINONIMOS

N/A

HOMONIMOS

N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 142 de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

SERVICIOS PUBICOS TELEFONIA MOVIL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 710-80-05

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer los documentos y tramites llevados a cabo para asegurar el
suministro continuo, regular y eficiente de telefonia mévil en la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa

Comunicacién oficial externa
enviada sobre requerimiento
relacionado con el servicio
publico de telefonia movil

- Constancia juramentada
de extravio de elementos

- Factura

enviada de solicitud de reposiciéon
de teléfono celular

- Comunicacion oficial externa
enviada de solicitud de reposicion
de sim card

- Comunicacion oficial interna
de entrega de teléfono celular

Comunicacién interna recibida de
solicitud de pago por consumo
adicional

- Comunicacién oficial externa
enviada de cesion de linea

- Planilla de llamadas a celular y
larga distancia

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

Ley 142 de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

D ACIO

SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE

CODIGO

710-80-03




DEFINICION

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer los documentos y tramites llevados a cabo para asegurar el
suministro continuo, regular y eficiente de agua en la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial externa | Comunicacion oficial externa
enviada sobre requerimiento | recibida de respuesta al
relacionado con el servicio requerimiento relacionado con el
publico de acueducto y servicio publico de acueducto y
alcantarillado alcantarillado

Conciliacion
- Factura

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 142 de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

SERVICIOS PUBLICOS DE ASEO

NIVEL DE DESCRIPCION

SUBSERIE CODIGO 710-80-04

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer los documentos y tramites llevados a cabo para asegurar el

DEFINICION suministro continuo, regular y eficiente de aseo en la entidad
TIPOS DOCUMENTALES Factura

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 142 de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestiéon de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION




TERMINO

SERVICIOS PUBLICOS DE TELEFONIA FIJA

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE CODIGO 710-80-02

AREA D O DO

Subserie documental que da a conocer los documentos y tramites llevados a cabo para asegurar el
suministro continuo, regular y eficiente de telefonia fija en la entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa | Comunicacion oficial externa
enviada sobre requerimiento | recibida de respuesta al
relacionado con el servicio requerimiento relacionado con el
publico de telefonia fija servicio publico de telefonia fija

Conciliacion
- Factura
- Planillas de control

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 142 de 1994 Por la cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras
disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO

SUBPROGRAMAS DE HIGIENE INDUSTRIAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE cODIGO 730-65-02

AREA D O DO

Subserie que documenta la identificacion, evaluacion y control de los factores de riesgo ambientales en la
entidad que pueden afectar la salud de los trabajadores

TIPOS DOCUMENTALES

Acta de compromiso

- Comunicacion oficial
externa enviada sobre
solicitud de talleres,
capacitaciones, etc.

- Comunicacion oficial
externa recibida de respuesta
a la solicitud de talleres,
capacitaciones, etc.

Publicacion en CULTUNET
relacionada con la actividad a
desarrollar

- Registro fotografico

- Reglamento de Higiene y
Seguridad Industrial

Control de asistencia

- Evaluacion de la actividad

- Informe de inspeccion
ergonomica por puestos de
trabajo

- Inscripcién

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resolucion 0312 de 2019 Por la cual se definen los estdndares minimos del Sistema de Gestiéon de
Seguridad y Salud en el Trabajo

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

AREA D O O

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS

Direccién de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano




SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6
TIPO DE SOPORTE Papel y electronico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO SUBPROGRAMAS DE MEDICINA PREVENTIVA Y DEL TRABAJO

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-65-01

AREA DE CONTENIDO

i Subserie documental que da a conocer los programas llevados a cabo para proteger la salud de los
DEFINICION servidores publicos previniendo enfermedades y accidentes relacionados con el trabajo, y promoviendo un
ambiente laboral seguro y saludable.

Programa de vigilancia
Acta de compromiso epidemioldgica
- Comunicacién oficial Evaluacion de la actividad - Publicacién en CULTUNET
externa enviada sobre - Informe de salud ocupacional | relacionada con la actividad a
solicitud de talleres, con base en los examenes desarrollar
TIPOS DOCUMENTALES capacitaciqnes_,’etc. ) médicos_ oc_pracionaIes - Registro fotogré_1fico
- Comunicacién oficial - Inscripcién - Reporte de accidentes e
externa recibida de respuesta | - Matriz de ausentismo incidentes de trabajo
a la solicitud de talleres, - Plan de emergencia - Reporte de investigacion de
capacitaciones, etc. - Profesiograma accidentes e incidentes de trabajo
- Control de asistencia - Calificacién de origen del evento
de primera oportunidad

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Resolucion 0312 de 2019 Por la cual se definen los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
REGLAS O NORMAS funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 1843 de 2025 Por la cual se regula la practica de evaluaciones médicas ocupacionales, y se

dictan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO SUBPROGRAMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 730-65-03

AREA DE CONTENIDO

i Subserie documental que da a conocer las actividades y medidas preventivas destinadas a identificar,
DEFINICION evaluar y controlar los riesgos laborales para proteger la salud y seguridad de los servidores publicos de la
entidad




TIPOS DOCUMENTALES

Acta de reunién

- Certificaciones

- Comunicacion oficial
interna enviada sobre
convocatoria a talleres,
capacitaciones, etc.

- Comunicacién oficial
interna recibida de respuesta
a la convocatoria de talleres,
capacitaciones, etc.

- Control de asistencia

- Evaluacion de la actividad

- Panorama general de
factores de riesgo

Plan de accién

- Plan de emergencia

- Planos

- Presentaciones

- Registro de asistencia

- Registro fotografico

- Reporte de accidentes e
incidentes de trabajo

- Reporte de investigaciéon de
accidentes e incidentes de trabajo

- Simulacro de evacuacion

Oficio

- Ficha orientadora de criterios en
SST obras civiles y mantenimiento

- Ficha orientadora de criterios en
SST contratos prestacién de
servicios

- Profesiograma de cargo y puesto
de trabajo

- Manual del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST

- Reglamento de Higiene y
Seguridad Industrial de la SDCRD

- Investigacion de incidentes o
accidentes de trabajo y medidas
adoptadas

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Resolucion 0312 de 2019 Por la cual se definen los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Resolucion 1843 de 2025 Por la cual se regula la practica de evaluaciones médicas ocupacionales, y se
dictan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A

SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

TERMINO

AREA DE ID ACIO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

NIVEL DE DESCRIPCION

DEFINICION

SUBSERIE cODIGO 710-86-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer las agrupaciones documentales en la que se conservan los
documentos mediante los cuales se registra la relaboracién, actualizacion y tramite de convalidacion de las
Tablas de Retencién Documental de una entidad

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacion oficial externa recibida
de aprobacién de la tabla de
retencion documental por parte del
Consejo Distrital de Archivos

- Comunicaciones Oficiales

- Cronograma de actualizacion

- Cuadro de clasificacion

Acta de reunién

- Acto administrativo
(resolucion) de aprobacion y
aplicacién de tabla de
retencion documental por
parte del Comité de
Administracion Documental

Comunicacion oficial externa
enviada con la tabla de retencion
documental para aprobacion del
Consejo Distrital de Archivos

- Comunicacién oficial externa
enviada con tabla de retencién
documental actualizada

- Capacitacion de A - documental
.-apa - Comunicacion oficial externa . .
aplicacién de tabla de : ) - Encuesta de estudio de unidad
s enviada de tabla de retencion
retencion documental documental

documental al Archivo de Bogota
para concepto técnico

- Comunicacion oficial externa
recibida con concepto técnico

- Comunicacién interna
enviada de actualizacion de
la tabla de retencion

- Registro de asistencia de
aplicacién de tabla de retencion
documental

documental - Tabla de retenciéon documental
SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A




Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacién del Instituto Distrital de Cultura
y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.
Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
REGLAS O NORMAS Deporte y se dictan otras disposiciones.

RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los
criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones

AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6
TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico
AREA DE ID ACIO
TERMINO TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-87-01

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que registra el proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual se trasladan

DEFINICION los documentos del archivo de gestion al archivo central, segun los tiempos de retencion establecidos en
tablas de retencion documental.
Acta de reunién Cronograma de transferencia
- Comunicacién interna documental
TS DEE Frl = enviada informando sobre la - Formato Unico de Inventario
transferencia documental Documental

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A

SINONIMOS N/A

HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura
y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacion y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los

criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano

SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico




AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES SECUNDARIAS

NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 710-87-02

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo de traslado de documentos desde el
Archivo Central al Archivo Histérico o Archivo de Bogota para su conservacion permanente, debido a su
valor histdrico, cultural o cientifico.

DEFINICION

Acta de transferencia
documental secundaria

- Comunicacién oficial
externa enviada informando
sobre la transferencia y la
solicitud de asistencia técnica
del Archivo de Bogota

Concepto técnico sobre el
tratamiento de la documentacién con
biodeterioro

- Inventario documental de
transferencia secundaria

Comunicacion oficial externa
recibida sobre confirmacion de la
visita técnica del Archivo de
Bogota

TIPOS DOCUMENTALES

SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

Decreto 558 de 2006 Determina el objeto, la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, resultante de la transformacion del Instituto Distrital de Cultura
y Turismo, realizada mediante el art. 91, del Acuerdo Distrital 257 de 2006.

Decreto 342 de 2007 Modifica el Decreto 558 de 2006 frente a la Estructura organizacional de la Secretaria
de Cultura, Recreacién y Deporte, respecto de la Subsecretaria general y de Control Disciplinario.

Decreto 402 de 2013 Modifica la estructura interna de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacioén y
Deporte y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1080 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura
RESOLUCION No. 66 del 28 de enero de 2021 “Por la cual se actualiza la ubicacién, denominacién y
funciones de los Grupos Internos de Trabajo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte”
Decreto 400 de 2022 Por el cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras disposiciones

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se definen los

criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

OFICINA PRODUCTORA Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativo

REGLAS O NORMAS

DEPENDENCIAS ASOCIADAS Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A

VERSION DE TRD Periodo 1,2,3,4,5,6

TIPO DE SOPORTE Papel y electrénico

AREA DE IDENTIFICACION

TERMINO TRASLADOS POR COMPETENCIA
150-88-03
NIVEL DE DESCRIPCION SUBSERIE CODIGO 230-88-03
700-88-03

AREA DE CONTENIDO

Subserie documental que da a conocer el proceso llevado a cabo donde la entidad o un funcionario remite

DIEFARICIOR un documento o peticion a otra entidad o funcionario que si tiene la competencia legal para atenderlo.

TIPOS DOCUMENTALES

Comunicacién oficial externa
recibida de asunto sobre el
cual no se tiene competencia

- Comunicacion oficial
externa enviada dando
traslado por competencia a la
entidad competente

- Comunicacion interna
remitiendo documentos para
tramite

Comunicacién oficial externa
recibida de asunto sobre el cual
no se tiene competencia

- Comunicacion oficial externa
enviada dando traslado por
competencia a la entidad
competente

- Comunicacion interna
remitiendo documentos para
tramite

Comunicacion oficial externa recibida
de asunto sobre el cual no se tiene
competencia

- Comunicacién oficial externa
enviada dando traslado por
competencia a la entidad competente

- Comunicacion interna remitiendo
documentos para tramite




SIGLAS Y/O ABREVIATURAS N/A
SINONIMOS N/A
HOMONIMOS N/A

REGLAS O NORMAS

OFICINA PRODUCTORA

Ley 1755 de 2015 Por medio de la cual se regula el Derecho Fundamental de Peticion y se sustituye un
titulo del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
Decreto 400 de 2022 Por el cual se maodifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital de

Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones

Acuerdo 001 de 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen los

Direccién de Gestion

Corporativa y Relacién con el

Oficina de Control Interno
Disciplinario

criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones
AREA DE CONTEXTO

Direccién de Personas Juridicas

Ciudadano
DEPENDENCIAS ASOCIADAS Despacho Despacho Subsecretaria de Gobernanza
SERIES ASOCIADAS N/A
SUBSERIES ASOCIADAS N/A
VERSION DE TRD Periodo 6

TIPO DE SOPORTE

Papel y electrénico

CONTROL DE CAMBIOS

Versién | Fecha de Cambios realizados
Emisién
1 30/06/2021 Version Inicial del Banco Terminoldégico Acta de aprobacion # 3 Radicado
20217100332333
2 15/08/2025 Las principales modificaciones fueron:

- Actualizacion de series y subseries documentales
- Actualizacion de dependencias

- Actualizacion de la normatividad archivistica
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