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Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos

1. Recibir la documentación
parapago de sentencia o de
Mecanismos Alternativos de

Solución de Conflictos 

Inicio

Orfeo

Oficina Jurídica

2. Identificar si la solicitud proviene
de una sentencia judicial o de

Mecanismos Alternativos de Solución
de Conflictos Orfeo

Correo
electrónico

3. Verificar la información y los
soportes recibidos

      ¿Se cuenta con todos los           
 soportes necesarios?

4. Requerir la información 
faltante

Orfeo

Correo
electrónico

5. Comunicar al
Ordenador (a) del Gasto del Área

responsable del proyecto de
inversión que

 originó la obligación
Orfeo

NO SI

10. Proyectar resolución para
 pago de sentencia judicial o

conciliación 

Orfeo

12. Comunicar la resolución

Orfeo

16. Registrar el pago 
en

el SIPROJ

Orfeo

Fin

Ordenador(a) de Gasto / Grupo Interno de Trabajo
de Gestión Financiera 

6. Revisar la disponibilidad de
recursos para gestionar el pago de

la sentencia o conciliación

   ¿Existe disponibilidad de recursos   
 para gestionar el pago?

7. Trasladar recursos, en
caso  que aplique

Orfeo

NO

9. Solicitar y expedir
el  Certificado de Disponibilidad

Presupuestal 

Orfeo

Ordenador(a) de Gasto del proyecto de 
inversión que originó la obligación

8. Liquidar la obligación

Orfeo

Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

11. Notificar acto
administrativo

Correo
electrónico
certificado

Grupo Interno de Trabajo de Gestión Financiera

13. Expedir Certificado de 
Registro Presupuestal

Orfeo

14. Realizar pago

Orfeo

15. Comunicar sobre el 
trámite de pago

Orfeo

SI
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ANEXO 1  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCIÓN DE CONFLICTOS Y DE PAGO DE SENTENCIA JUDICIAL


