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ANEXO 1. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Dependencia Interesada

Comité de Seguimiento al PAA

Ordenador del Gasto

GIT de Gestion Financiera

GIT de Contratacion

Comité Evaluador

GIT de Contratacion / Comité de Contratacion

Dependencia interesada / GIT de Contratacion

Direccion de Gestion Corporativa / GIT de Contratacion

Dependencia interesada / GIT de Contratacion/
GIT de Gestion Financiera

GIT de Contratacion/ Ordenador del Gasto
y quien este considere

Inicio

1. Revisar la necesidad incluida
en el PAA

v

¢ Esta incluida en el PAA

y en debida forma?

2. Tramitar inclusién o modificacion
delalineaenel PAA |f------

CultuRed
u otro
aplicarivo

A

_

3. Aprobar en el Comité de

Seguimiento al PAA

CultuRed
u otro
aplicarivo

Y

4. Solicitar CDP

[

——

'L 5. Expedir CDP

6. Elaborar estudios y
documentos previos

Estudios

y documentos previos

Y

7. Solicitar requisitos W

financieros del proceso J

’L financieras proceso

‘(8. Informar condiciones

Y

\4

CDP expedido

aplicarivo

ORFEO

9. Remitir estudios y documentosw
previos J

ORFEO
u otro

aplicarivo

l

10. Asignar y revisar estudios y |
documentos previos

u otro

aplicarivo

¢Los documentos

Sl

Y

11. Realizar ajustes a

cumplen los requisitos de ley?
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j?. Aprobar procesoen|

’L SECOP || i

25. Aprobar

?| pliego de condiciones definitivo |---------
L del proceso de seleccion

L 31.Aprobar adenda

40. Proyectar y aprobar acta de
declaratoria de desierta

ORFEO
u otro

aplicarivo

42 .Proyectar y aprobar el
acto administrativo de adjudicacion

documentos
ORFEO
u otro
aplicarivo
12. Revisar subsanaciones de los
estudios y
documentos previos en el
componente Juridico
ZSe realizaron los ajustes
| y los documentos estan acordes a losS
requisitos legales?
NO
13. Devolver los estudios y TS
documentos previos '
ORFEO
u otro
aplicarivo
14. Remitir y validar el
componente juridico del estudioy |[€———
documentos previos
7 Los documentos
NO cumplen con los
requisitos de ley
\ 4
15. Informar flujo del equipo |
que acompanfara el proceso '
Correo electronico
16.Estructurar el proceso |~
en SECOP II. !
Y
18. Publicar proyecto de
pliego de condiciones y ... _.______.
documentos adicionales !
\ 4
19. Informar observaciones
recibidas en el proceso
T
aplicarivo
20. Revisar, analizar y responder[ ="~ ~""""3
las observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones
N
B aplicarivo
21. Realizar Comité de \ 4
Contratacion Citacion y sesién
asincrénica por correo
electrénico o Acta de sesion
sincrénica o presencial de
Comité de Contratacion
NO <Hay recomendaciones por parte del
Comité de Contratacion? Sl
Y
22. Realizar los ajustes a las
respuestas a las
observaciones al proyecto de
pliego de condiciones, asi como a
los estudios y
documentos previos ORFEO
u otro
L aplicarivo
v p
Correo electrénico
Y
\e
23. Consolidar y Publicar respuesta
SECOP I |
24. Remitir ajustes al pliego de
- condiciones, estructurar Tttt
7| ajustes en SECOP Il y elaborar v
la resolucién de apertura del
proceso
N
Y
26. Publicar Acto Administrativo de
apertura del proceso y pliegode  |--------- '
condiciones definitivo del
Proceso de seleccion -
27. Informar observaciones | 777 "y
recibidas en el proceso Correo
electonico
( 28. Revisar, analizar y
»responder las observaciones af----------- :
L la Invitacion v
u otro
aplicarivo
Y
29. Consolidar y publicar  |----------- !
respuesta SECOP Il Y
30. Proyectar adenda Tttty
Adenda proyectada
<
. Y
32. Publicar adenda  f-------
33. Emitir lista de
oferentes ‘
34. Designar equipo comité 1
evaluador | _______
Y
ORFEO 35. Verificar y
u otro evaluar ofertas
aplicarivo
\ 4
36. Publicar en la plataforma SECOP --------- : ORFEO
Il el informe de verificacion y u otro
evaluacion - aplicarivo
y
37. Informar observaciones y/o '
subsanaciones realizadas al
informe de verificacion y evaluacion
38. Revisar y responder las
observaciones al informede [~~~ "7 \
verificacion y evaluacion y/o
subsanacién de requisitos
ORFEO
u otro
39. Consolidar y publicar el documento de | € aplicarivo
respuesta a las observacioneso @~ ------- !
subsanacién al informe de verificacion u
evaluacion en el SECOP Il (informe final) -
¢El proceso se S|
declara desierto?
Y
41. Numerar y publicar acta de :
declaratoria de desierta en
el SECOP II -
FIN
43. Publicar el acto administrativode[ "~~~ """ '
L adjudicacion i
\ 4
44. Tramitar la creacion del
tercero
Y

ORFEO
u otro

aplicarivo

45. Elaborar el contrato en el
SECORP Il con sus anexos

Y

( 46. Revisar y aprobar v

Y

47. Enviar minuta aprobada | ---------- ,
para firma electrénica del Y
proveedor en SECORP II.

48. Radicar contrato

ORFEO
u otro

aplicarivo

Y

49. Solicitar certificado de U

l h

registro presupuestal CRP
CRP expedido

50. Expedir registro presupuestal
del contrato

A 4

51. Informar al funcionario !
designado la supervisiéon

ORFEO
u otro

aplicarivo

;{ 52. Revisar pdliza ------ .

53. Iniciar ejecucion

SECOP Iy

aplicativo que
disponga la
entidad

FIN

L minuta en SECOP I




