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Condiciones Generales

Nombre de la Línea: Laboratorios de Transformación Cultural - Transmilenio

Dirección responsable: Dirección de Transformaciones Culturales 
Dirección de Redes y Acción Colectiva

¿Quiénes no pueden participar 
como beneficiarios del incentivo 
económico?

Podrán participar del laboratorio, pero no podrán ser designados
como responsables de actividad ni recibir incentivos económicos,
las siguientes personas:

- Servidores públicos o empleados oficiales actualmente 
vinculados a la SCRD, IDARTES, IDPC, OFB o FUGA.

- Contratistas vigentes de la SCRD, IDARTES, IDPC, OFB 
o FUGA.

- Personas que hayan tenido injerencia directa o indirecta 
en el diseño, asesoría o preparación metodológica de los 
Laboratorios de Transformación Cultural Situada o la 
Estrategia Barrios Vivos.

- Personas naturales, jurídicas o agrupaciones con 
declaratoria de incumplimiento en programas de fomento 
de la SCRD o entidades adscritas en los últimos tres (3) 
años.

- Personas con conflictos de interés o causales de 
impedimento que comprometan su participación en la, 
comprensión (fase 2) ideación  (Fase 3) y solución (Fase 
4).

- Quienes no cumplan con la asistencia mínima (80 %) a las
Fases 1, 2 y 3 del laboratorio.
Personas o colectivos que estén vinculados 
simultáneamente a otro laboratorio de Barrios Vivos en 
otra localidad durante la misma vigencia.

- Quienes no suscriban los formatos requeridos o incumplan
con la entrega de documentación en el proceso de 
formalización.

- Quienes no sean seleccionados por parte del grupo 
participante del Laboratorio para la representación del 
mismo en el desarrollo de las actividades del Hito.

¿Cómo puedo solicitar el cambio
de integrante o representante de 
una agrupación inscrita?

Cualquier modificación de integrante o representante de una 
agrupación o el delegado establecido de la iniciativa del incentivo 
cultural podrá realizarse antes de emitida el acta de concertación 
del hito cultural con su respectiva justificación ante la SCRD a 
través del correo correspondencia.externa@scrd.gov.co dirigido a 
la Dirección responsable. Es importante tener en cuenta que los 
miembros de la agrupación deben tener el 80% de asistencia 
establecido para este proceso.

Nota:  El  Delegado de la  iniciativa del incentivo cultural es
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una figura que puede corresponder a una persona natural, una
agrupación o una persona jurídica, que tras cumplir con todos los
requisitos  establecidos,  es  reconocida  como  beneficiaria  del
incentivo  económico  para  la  ejecución  de  una  actividad
específica en el marco del hito cultural. Esta persona actúa en
representación de otros participantes vinculados al hito, siendo
quien  recibe  formalmente  los  recursos  concertados  para  el
desarrollo de acciones o productos pactados colectivamente. 

Legalización, desembolso, 
retenciones y costos del 
incentivo

La formalización de la participación es un requisito obligatorio para
vincularse a las fases de Ideación (Fase 3) y de Solución (Fase 4),
en  las  cuales  se  desarrolla  la  Solución  (Hito  Cultural).  Esta
formalización está directamente relacionada con la posibilidad de
asumir responsabilidades en la ejecución de las actividades de la
Solución y de ser beneficiario de los incentivos contemplados en el
proceso. 

La formalización de la participación se realiza durante la Fase 2
(Comprensión) mediante la firma del Formato de Compromiso de
Participante  y  la  entrega  de  la  documentación  administrativa
requerida según el tipo de participante: 

Documentos Administrativos:
Persona Natural: 
1. Copia del documento de identidad. 
2. Certificación bancaria a nombre del participante. 
3. RUT actualizado con actividad económica afín a la actividad a 
desarrollar. 
4. Formato de Compromiso del Participante debidamente 
diligenciado y firmado . 
5. Declaración Juramentada de Residencia./ O Certificado de 
Existencia de Actividad Comercial o Certificado de Uso del Suelo 
Comercial o Registro Mercantil o Cámara de comercio.1

6. Certificación de afiliación al sistema de salud.

Agrupaciones y/o Colectivos: 
1. Copia del documento de identidad de todos los integrantes de la
agrupación o colectivo. 
2. Certificación bancaria a nombre del representante de la 
agrupación o colectivo. 
3. RUT actualizado del representante de la agrupación o colectivo 
con actividad económica afín a la actividad a desarrollar. 
4. Formato de Compromiso de Participante debidamente 
diligenciados y firmados por cada integrante de la agrupación o 
colectivo. 
5. Declaración Juramentada de Residencia de cada integrante de 
la agrupación o colectivo. 
6. Certificación de afiliación al sistema de salud del representante 
de la agrupación o colectivo 
7. Declaración de Representación y Distribución de Incentivo 
Económico debidamente diligenciada y firmada por todos los 
integrantes de la agrupación o colectivo 

1 Esto aplica en el caso de la participación de un representante de un establecimiento comercial del barrio y/o localidad. Los
documentos requeridos son expedidos por la Secretaría Distrital de Hacienda, la Curaduría Urbana, la Oficina de Planeación
o, en algunos casos, por la Inspección de Policía.

Aprobado mediante radicado no.20252100291983



GESTIÓN DE PROMOCIÓN DE AGENTES Y PRÁCTICAS
CULTURALES Y RECREODEPORTIVAS

CÓDIGO:PCR-PR-25-FR-01 

VERSIÓN:01

CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN
FECHA:17/06/2025

Página 3 de 14

Personas jurídicas: 
1. Certificado de existencia y representación legal. 
2. Copia del documento de identidad del representante legal. 
3. RUT actualizado de la persona jurídica con actividad económica
afín a la actividad a desarrollar. 
4. Certificación bancaria a nombre de la entidad. 
5. Formato de compromiso del participante debidamente 
diligenciado y firmado por el representante legal. 
6. Certificado de parafiscales 

Requisitos para ser beneficiario/a del incentivo económico

Adicional  a  la  formalización  de  la  participación,  podrán  ser
beneficiarios  del  incentivo  quienes  cumplan  con  las  siguientes
condiciones:

●  Asistir  al  menos  al  80 % de  las  sesiones  metodológicas  del
laboratorio, previas a la Fase 4.

Nota: Podrán contemplarse excepciones a la regla de participación
mínima del  80% en  el  laboratorio  para  aquellas  personas que,
habiendo formalizado su participación, no hayan alcanzado dicho
porcentaje debido a situaciones justificadas.  Estas excepciones,
aplican  en  casos  de  incapacidad  médica  comprobable,  o  por
razones de calamidad doméstica, laboral o personal debidamente
sustentadas.  En  tales  situaciones,  la  persona  deberá  presentar
una excusa, la cual será evaluada por el equipo facilitador de la
SCRD y determinará la viabilidad de que la persona pueda ser
beneficiaria  del  incentivo,  aun  sin  haber  cumplido  con  el
porcentaje de participación requerido.

● Ser residente de la localidad o demostrar ejercer una actividad
económica-  social  en  la  que  se  desarrolla  el  laboratorio  y
demostrarlo mediante un certificado de residencia o declaración
juramentada.

●  Estar  registrado/a  como  beneficiario/a  en  el  documento  de
Propuesta La Solución- Proyecto de Transformación Cultural (Hito
Cultural)

● Diligenciar formato de Declaración de Conflicto de Interés y Anti-
corrupción, dado el uso de recursos públicos
● Presentar la documentación requerida de forma completa y 
correcta, dentro de los tiempos establecidos para la formalización.

El  beneficiario  de  incentivo  es  la  persona  natural,  jurídica  o
representante de agrupación, que, tras cumplir con los requisitos y
formalizar  su  participación  y,  según  lo  expuesto  en  el  Acta  de
Concertación  del  Hito  Cultural,  asume  la  responsabilidad  de
ejecutar una actividad concertada durante la Fase 3. Esta figura es
la única habilitada para recibir un incentivo económico por su rol
como responsable de actividad de la Solución (hito cultural), y una
vez se ha certificado su desarrollo.

Para la legalización del incentivo, será necesaria la presentación
de una garantía que ampare el riesgo por mínimo el treinta por
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ciento (30%) del valor total del incentivo, tal como se describe en
el  aparte  denominado  "COMPROMISOS  DE  LOS
SELECCIONADOS". En caso de contemplar más de una persona
encargada de recibir el incentivo, se deberá presentar una póliza
por cada uno de los beneficiarios presentados, aclarando que la
misma  deberá  corresponder  en  cada  caso,  al  porcentaje
anteriormente indicado respecto del valor del incentivo.

Desembolso: (Describir la forma del desembolso por número de pagos 
o porcentaje de avance)
El desembolso total del recurso será realizado a través de dos 
pagos, realizados bajo las condiciones expuestas a continuación:

● Un primer desembolso equivalente al ochenta por ciento
(80%) del  valor total  del incentivo, una vez notificada la
Resolución que otorga el incentivo, y previo cumplimiento
de los requisitos exigidos para tales efectos en dicho acto
administrativo incluyendo la presentación de la póliza de
cumplimiento  adquirida  por  parte  del  beneficiario,
especificada entre los compromisos de los seleccionados. 

● Un segundo y último desembolso equivalente al veinte por
ciento  (20%)  del  valor  total  del  incentivo,  este  será
realizado posterior al cumplimiento de todos los deberes
por parte de los beneficiarios del incentivo económico y la
presentación de un informe final de actividades con sus
respectivos soportes, realizado con el formato de Informe
Final de Beneficiario que da soporte a la implementación
de las acciones a cargo y registradas en el  documento
Propuesta de Hito Cultural. Con este informe y el soporte
de  seguimiento,  se  podrá  autorizar  el  respectivo
desembolso. Dicho informe diligenciado por parte de cada
uno de los beneficiarios del incentivo deberá ser enviado
al correo correspondencia.externa@scrd.gov.co  

Nota: Los  desembolsos  se  harán  previa  certificación  de
cumplimiento expedida por la entidad otorgante, y estarán sujetos
a la disponibilidad de recursos y a la programación de pagos que
realice  la  entidad  en  el  Programa  Anual  de  Caja  (PAC).  Al
estímulo económico se le realizarán las retenciones que apliquen
según  la  normatividad  vigente  y  deberá  ser  asumido  por  el/a
ganador, dependiendo de su calidad tributaria.

Destinación de los recursos para la ejecución de la iniciativa: 
(En qué se van a destinar los recursos)
Los recursos deben destinarse exclusivamente a la ejecución de
los  proyectos  de  transformación  cultural  formulados de  manera
colectiva  entre  los  participantes  de  los  Laboratorios  de
Transformación  Cultural  Situada,  tal  como  lo  establezca  el
documento formato de Propuesta Hito Cultural.

Ejecución del incentivo: 
Toda persona natural, representante de agrupación o colectivo y
representante  legal  de  persona  jurídica  que  asuma  la
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responsabilidad  de  una  actividad  dentro  de  la  Solución  (Hito
Cultural)  concertado,  en  calidad  de  beneficiario  del  incentivo
deberá ejecutar la actividad asignada respetando los lineamientos
establecidos  en  el  Acta  de  Concertación  del  Hito  Cultural,
incluyendo:  cronograma,  productos,  resultados,  presupuesto  y
criterios  técnicos  y  conforme a  las condiciones  específicas  de
esta estrategia. 

En este sentido, deberá iniciar  su desarrollo a partir una vez se
publicada la resolución de beneficiarios de incentivos que acoge el
Acta de Concertación del Hito Cultural. 

Nota 1: En ningún caso, la SCRD y sus entidades adscritas y vinculadas se harán responsables de intermediaciones o
acuerdos privados que se lleguen a realizar con terceros,  en relación con los recursos otorgados con el incentivo.
Tampoco  se  harán  responsables  de  los  acuerdos  internos  entre  participantes,  integrantes  de  las  agrupaciones  o
equipos de trabajo en relación con los incentivos otorgados.

Nota 2: El incentivo económico entregado es un estímulo y no constituye salario, contrato de prestación de servicios ni
genera  vínculo  laboral  alguno  con  la  SCRD.  Su  entrega  está  condicionada  al  cumplimiento  de  los  compromisos
establecidos en el  marco de la Estrategia Barrios Vivos y se fundamenta en la Constitución Política de Colombia,
específicamente en el artículo 71, el cual otorga competencia al Estado para establecer mecanismos para fomentar el
desarrollo científico, tecnológico, artístico y cultural de la población colombiana. La naturaleza jurídica concedida por
el  texto constitucional  y  por  la  ley a estos estímulos,  permite  que su entrega no se realice a través de contratos
estatales, teniendo en cuenta que no obedecen a la finalidad, a los requisitos, ni a la esencia de un contrato, pues no
buscan que los beneficiarios de estos presten un servicio al Estado o le generen algún tipo de contraprestación. En este
sentido, la Corte Constitucional en sentencia C-152 de 19992, ha señalado que: Este tipo de estímulos se enmarcan en
un  propósito  de  especial  naturaleza  que  consagra  el  texto  superior,  autorizando  al  Estado  para  concederlos  a
actividades que se consideran merecedoras de apoyo. En consecuencia, el proceso de otorgamiento de estímulos no
está sujeto a las normas especiales propias del  derecho contractual  público.  Mediante la Ley 397 de 19973 (Ley
General  de Cultura) “Por la cual  se desarrollan los Artículos 70, 71  y 72  y demás Artículos concordantes de la
Constitución  Política  y  se  dictan  normas sobre  patrimonio  cultural,  fomentos  y  estímulos  a  la  cultura,  se  crea  el
Ministerio de la Cultura y se trasladan algunas dependencias”, se define la cultura el fomento y la naturaleza de los
estímulos con se describe en los artículos 17 y 18 de la norma en cita.

Condiciones Específicas 

Nombre del Incentivo: Laboratorios de Transformación Cultural Situada- Transmilenio

Categorías (__) Si
(_X_) No

Tipo de Incentivo: (__) Económico fijo
(__) En Especie
(__) Mixto 
(_X_) Bolsa de Recursos

Descripción del incentivo: El incentivo consiste en un estímulo económico destinado a la ejecución
de  las  actividades  de  transformación  cultural  formuladas  de  manera
concertada por la comunidad en los documentos de la  Propuesta Hito
Cultural,  conforme  a  lo  establecido  en  la  Guía  Operativa  de  los
Laboratorios  de  Transformación  Cultural  Situada  de  la  Estrategia  de
Innovación Cultural Barrios Vivos.

El total de los  incentivos de esta modalidad de laboratorios se asignan
para  el  desarrollo  de   seis  (6)   laboratorios  enfocados  en  trabajar  y
fortalecer  temas  de  corresponsabilidad  en  el  Sistema  Transmilenio,
alrededor de las siguientes estaciones: Portal 20 de Julio, Portal Usme,
Estación Molinos, Estación Calle 100, Estación Banderas y Estación NQS
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Calle 75.

CDP (Solo si entrega incentivos 
económicos)

1577 - Otorgar incentivos económicos para el desarrollo de 
soluciones concertadas con las comunidades en los 
procesos de cocreación de los Laboratorios de 
Transformación Cultural - Barrios Vivos, orientados al 
fortalecimiento de la corresponsabilidad con el Sistema de 
Transmilenio, en el marco del convenio interadministrativo 
N° 568 de 2025.

Valor total de los recursos: Se  dispone  de  un  total  de $300.000.000 pesos  colombianos
destinados  a  la  realización  de  seis  Laboratorios de
Transformación Cultural  de la  Estrategia  de Innovación Cultural
Barrios Vivos vinculados al Sistema Transmilenio, enfocados en
seis  estaciones  priorizadas:  Portal  20  de  Julio,  Portal  Usme,
Estación  Molinos,  Estación  Calle  100,  Estación  Banderas  y
Estación NQS Calle 75.

Cada  laboratorio  cuenta  con  un  presupuesto  asignado  de
$50.000.000 pesos colombianos

¿Cómo se realizará el proceso 
de validación o clasificación?

Una vez estructurada la Solución- Proyecto de Transformación
Cultural (Hito Cultural) la cual es concertada por la comunidad de
acuerdo a la orientación consignada en la Guía Operativa de los
Laboratorios de Transformación Cultural  especialmente teniendo
en cuenta los criterios de: 1. Pertinencia en cultura ciudadana, 2.
Pertinencia territorial, 3. Impacto comunitario, 4. Viabilidad técnica
y operativa, 5. Sostenibilidad Cultural, 6. Cuidado comunitario y de
los bienes comunes, 7.  Originalidad y creatividad;  así  como  lo
estipulado en el Numeral 8 de la Guía Operativa en cuanto a los
“Rangos  referenciales  de  reconocimiento/incentivo  económico
para el desarrollo de actividades”, se realizará la sustentación ante
el Comité Validador, conformado por el/la Secretario(a) de Cultura
o  Subsecretario(a)  de  Cultura  Ciudadana  y  Gestión  del
Conocimiento,  el/la  Director(a)  de  la  Dirección  responsable  del
Laboratorio  y  el/la  Articulador(a)  de  los  Laboratorios  de
Transformación Cultural  Situada,  quienes validarán o solicitarán
ajustes a la propuesta presentada. 

Las recomendaciones o ajustes emitidos por el Comité Validador
deberán ser acogidos y adoptados por los participantes del hito
cultural. 

El  presente  documento  se  articula  con  la  Guía  Operativa  de
Laboratorios  de  Transformación  Cultural  Situada,  la  cual  hace
parte  integral  del  proceso  y  define  los  lineamientos  técnicos,
metodológicos  y  operativos  que  rigen  la  ejecución  de  los  hitos
culturales.

Cronograma

Fecha de apertura: 10 octubre
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Fecha de publicación de Resolución de 
beneficiarios:

01 Noviembre

Fecha máxima de ejecución (si aplica): 25 diciembre

Insertar filas e incluir ítems según necesidad de las fases para cada línea. 

Propósito y Pertinencia

Crear y  acompañar espacios diversos de co-creación,  concebidos como laboratorios de transformación
cultural situada, que fomenten la reflexión, la experimentación y la construcción colectiva de soluciones
frente  a  problemáticas  y  desafíos  barriales,  así  como  el  fortalecimiento  de  elementos  culturales  que
potencien el orgullo y la apropiación del territorio, en articulación con actores locales y desde un enfoque de
cultura ciudadana.

¿Quiénes pueden 
participar?

(X) Persona Natural
(X) Agrupación
(X) Persona Jurídica
(__) Tutor legal en representación de un menor de edad

Descripción de los perfiles de los beneficiarios

Persona Natural Personas naturales mayores de edad con participación formalizada, asistencia
verificada en al menos el 80 % de las sesiones de las Fases 1, 2 y 3, y validadas
por la comunidad y el equipo facilitador de la SCRD

Agrupación Agrupaciones  o  colectivos  representadas  por  una  persona  natural  mayor  de
edad, con participación formalizada, asistencia verificada en al menos el 80 % de
las sesiones de las Fases 1, 2 y 3 y que cuente con el consentimiento de la
agrupación o colectivo para asumir la representación de la actividad de hito.

Persona Jurídica Personas  jurídicas  del  sector  cultural,  con  presencia  territorial  comprobada
mediante trayectoria relevante en la localidad donde se desarrolla el laboratorio,
con  participación  formalizada,  y  asistencia  verificada  de  su  representante  o
delegado en al menos el 80 % de las sesiones de las Fases 1, 2 y 3.

Tutor legal en 
representación de un 
menor de edad

N/A

Criterios de validación o clasificación

Para garantizar la coherencia, calidad y viabilidad de las actividades que conformarán cada hito cultural,
todas las actividades deberán cumplir con los siguientes criterios mínimos: 

Pertinencia territorial: Cada actividad deberá responder de manera clara a la problemática identificada en el
territorio para el desarrollo del Laboratorio, así como a las dinámicas culturales, necesidades, memorias o
potencialidades del territorio donde se desarrolla el Laboratorio: 
● Coherencia con el objetivo del proyecto en función de llevar a cabo una transformación cultural situada. 
● Procesos que fortalezcan identidades culturales y expresiones comunitarias existentes. 

Impacto comunitario: Las actividades deberán generar un beneficio directo o indirecto en la comunidad,
promoviendo la participación amplia, la apropiación social de la cultura y la cohesión comunitaria: 
● Actividades abiertas a la participación o disfrute de la comunidad. 
● Acciones que involucren a distintos sectores poblacionales (niñez, juventud, adultos mayores, mujeres,
población diversa). 

Viabilidad técnica y operativa: Las actividades deberán ser realistas y factibles de ejecutar en los tiempos,
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condiciones y recursos disponibles dentro del laboratorio: 
● Recursos técnicos accesibles. 
● Tiempos de ejecución compatibles con los cronogramas del laboratorio. 
● Responsabilidades claras para su desarrollo. 

Accesibilidad e inclusión: Se deberá procurar que las actividades sean accesibles para distintos grupos
poblacionales y promuevan la inclusión de poblaciones diversas: 
● Espacios accesibles para personas con discapacidad. 
● Lenguajes claros y diversos en la comunicación de las actividades. 
● Trayectos o recorridos que imposibiliten la participación de niños, adultos mayores o personas con alguna
discapacidad.

Sostenibilidad cultural: Se priorizarán actividades que puedan fortalecer procesos culturales a largo plazo en
el territorio o dejar capacidades instaladas en las comunidades: 
● Actividades que fortalezcan procesos organizativos culturales. 
● Acciones que puedan tener continuidad más allá del laboratorio. 

Cuidado  comunitario  y  de  los  bienes  comunes:  Las  actividades  deberán  promover  el  respeto  por  la
diversidad cultural, la convivencia pacífica, el diálogo intercultural y el cuidado de los espacios y recursos
comunitarios: 
● Actividades que fomenten el respeto mutuo y el uso responsable de los espacios públicos o comunitarios.
● Acciones que incluyan prácticas de cuidado ambiental o social.

Originalidad y creatividad: Se valorarán especialmente las actividades que propongan maneras innovadoras
de abordar la problemática desde los saberes, memorias y prácticas culturales: 
● Nuevas formas de abordar la problemática asociada. 
● Procesos de creación colaborativa que integren distintos modelos de expresión cultural. 

Documentos requeridos

Nombre documento Tipo de 
documento

Descripción

1. Documento de 
identidad del 
representante, cada uno 
de los miembros de la 
agrupación y el 
representante legal de la 
persona jurídica.

Administrativo

Copia  legible  por  ambas  caras  de  la  cédula  de
ciudadanía  vigente  (amarilla  con  hologramas o  cédula
digital)  o  del  comprobante  de  documento  en  trámite
expedido por la Registraduría Nacional del Estado Civil,
el cual se presume auténtico.

En  el  caso de personas extranjeras,  copia  legible  por
ambas caras  de  la  cédula  de extranjería  de residente
vigente.  En  caso  de  no  contar  con  este  documento,
cédula(s) de extranjería temporal(es) que acrediten una
permanencia  continua  mínima  de  dos  (2)  años  en  el
país,  a  la  fecha  de  cierre  de  inscripciones  en  la
convocatoria.

2. Certificación bancaria 
a nombre del 
participante. 

Administrativo

Certificación  de  cuenta  expedida  por  una  entidad
bancaria expedida máximo con un mes de antelación a
la  fecha  de  presentación  del  documento.  Solo  se
aceptarán bancos tradicionales, no aplicaciones.

3. RUT actualizado con 
actividad económica afín 
a la actividad a 
desarrollar. 

Administrativo
Rut  actualizado  con  la  actividad  afín  a  la  actividad  a
desarrollar
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4. Formato de 
Compromiso del 
Participante debidamente
diligenciado y firmado.

Administrativo
Formato que da cuenta de los compromisos necesarios
a asumir para ser parte del proceso de concertación de
hito cultural.

5. Declaración 
Juramentada de 
Residencia. 

Administrativo

Certificado de residencia expedido por la Alcaldía Local
del  lugar de residencia o por la Secretaría Distrital  de
Gobierno, debidamente firmado y con fecha máxima de
expedición de tres (3) meses antes de la fecha de cierre
de  la  convocatoria  https://www.gobiernobogot
a.gov.co/atencion-y-servici  os-a-la-ciudadania/tramites  -
opas-otras-consultas/certificado-residencia 

En caso de no ser posible la expedición del Certificado
de residencia en la ciudad de Bogotá D.C. por la Alcaldía
Local del lugar de residencia o por la Secretaría Distrital
de Gobierno a través de los medios dispuestos para ello,
la  interesada  o  el  interesado  podrá  presentar  en
documento  debidamente  firmado,  la  manifestación
expresa  bajo  gravedad  de  juramento  en  la  que  se
informe  el  lugar  de  su  residencia,  de  acuerdo  con  el
modelo previsto para este efecto en la vigencia 2025, el
cual hace parte integral  de las Condiciones Generales
de  Participación.  DECLARACIÓN JURAMENTADA DE
RESIDENCIA.docx

***En  caso  de  no  ser  residente,  pero  contar  con  un
vínculo  con  el  territorio  a  través  de  un
comercio,organización, fundación (entre otras) se debe
demostrar  dicha  relación  mediante  alguno  de  los
siguientes  documentos:  Certificado  de  Existencia  de
Actividad  Comercial,  Certificado  de  Uso  del  Suelo
Comercial, Registro Mercantil o certificado expedido por
la Cámara de Comercio.

6. Certificación de 
afiliación al sistema de 
salud.

Administrativo

Documento que certifica que el participante se encuentra
cubierto  ante  cualquier  eventualidad,  accidente  o
novedad relacionada con su salud e integridad, que se
presente  en  el  marco  de  la  implementación  de  la
estrategia  de  Barrios  Vivos  /  Laboratorio  de
transformaciones Culturales.

7. Declaración de 
Representación y 
Distribución de Incentivo
Económico debidamente 
diligenciada y firmada 
por todos los integrantes
de la agrupación o 
colectivo

Administrativo

Para el caso de las agrupaciones y/o que se concerte un
delegado por  iniciativa  del  hito  cultural  será  necesario
presentar  esta  declaración  que  permite  aclarar  los
detalles  de  la  actividad  a  realizar  y  la  respectiva
distribución del incentivo.

8. Certificado de 
existencia y 
representación legal. 
(únicamente para 
persona jurídica)

Administrativo
Documento  que  soporta  la  existencia  legal  de  una
persona  jurídica  para  asumir  acciones  dentro  de  la
implementación del hito cultural.

9. Certificado de Administrativo Documento que acredita que una empresa o empleador
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parafiscales

está  al  día  con  el  pago  de  las  contribuciones
parafiscales,  las  cuales  son  obligaciones  legales
destinadas  a  financiar  entidades  que  promueven  el
bienestar social y laboral en el país.

10. Hoja de vida de la 
organización con 
soportes de trayectoria 
de al menos tres 
proyectos ejecutados en 
los últimos cinco años.

Administrativo NO APLICA

11. Registro de 
beneficiarios y 
responsables de 
incentivo

Administrativo
Documento que recopila los datos de los beneficiarios y
responsables de incentivo.

12. Acta de concertación 
del hito cultural

Administrativo
Documento que aprueba un hito cultural  por  parte  del
comité validador de la estrategia de Barrios Vivos 

13. Informe de 
beneficiario

Administrativo
Documento que soporta las actividades realizadas en el
marco de la implementación del hito cultural concertado
por una comunidad local.

14. Certificado de 
seguimiento a la 
ejecución

Administrativo
Documento  que  valida  la  aprobación  del  informe  de
beneficiario  y  avala  el  desembolso  del  incentivo
correspondiente.

15. Propuesta de hito 
cultural

Técnico
Documento  que  describe  todas  las  características  del
hito cultural concertado por una comunidad local.

16. Formato de 
Asistencia

Técnico
Formato que permite el seguimiento de la participación
de la comunidad dentro del proceso de hito cultural.

17. Declaración de 
conflicto de intereses

Declaración  de  ausencia  de  conflicto  de  interés  y  de
vínculo  con  entidades  organizadoras,  conforme  a  lo
establecido en el régimen de inhabilidades del presente
documento.

Causales para no ser habilitado

La  SCRD aplicará  el  principio  constitucional  de  la  buena  fe  respecto  de  las  manifestaciones  efectuadas  por  los
participantes con relación al cumplimiento de las condiciones, los términos y los requisitos aquí establecidos. 

No obstante, en cualquier etapa del desarrollo de las líneas, no  continuarán el proceso aquienes se detecte algún
incumplimiento de alguna de las condiciones y términos aquí establecidos. A continuación, se exponen las causales
para  no  ser  habilitado  en  el  proceso,  cerciórese  de  no  incurrir  en  alguna  causal.

Las  siguientes  restricciones  de  participación  se  extienden  a  personas  naturales,  a  todos  los  integrantes  de  las
agrupaciones, al representante legal y miembros de las juntas directivas de las personas jurídicas, de acuerdo al tipo de
participantes al que está dirigido el incentivo.

● No cumple con las condiciones específicas para ser beneficiario del incentivo.

● El participante registra un menor de edad.
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● El participante no adjuntó uno o más documentos administrativos solicitados (cuando no se establezca periodo

de subsanación).

● El participante aporta documentos administrativos que no permiten su lectura, reproducción, revisión o acceso

completo al contenido 

● El participante suministró información que no es veraz o no corresponde a la realidad, induciendo a la entidad

en  error  con  el  fin  de  cumplir  con  un  requisito  de  participación.  Adicionalmente,  podrán  participar  del
laboratorio, pero no podrán ser designados como responsables de actividad ni recibir incentivos económicos,
las siguientes personas: 

● Servidores públicos o empleados oficiales actualmente vinculados a la SCRD, IDARTES, IDPC, OFB o FUGA. 
● Contratistas vigentes de la SCRD, IDARTES, IDPC, OFB o FUGA. 
● Personas que hayan tenido injerencia directa o indirecta en el diseño, asesoría o preparación metodológica de

los Laboratorios de Transformaciones Culturales o la Estrategia Barrios Vivos.
● Personas naturales, jurídicas o agrupaciones con declaratoria de incumplimiento en programas de fomento de

la SCRD o entidades adscritas en los últimos tres (3) años.
● Personas  con  conflictos  de  interés  o  causales  de  impedimento  que  comprometan  su  participación  en  la

concertación (Fase 3) y ejecución (Fase 4).
● Quienes no cumplan con la asistencia mínima (80 %) a las Fases 1, 2 y 3 del laboratorio.

Nota: En caso de no cumplir con el porcentaje mínimo de asistencia, y siempre que existan motivos de fuerza mayor
debidamente  sustentados,  los  beneficiarios  podrán  presentar  las  justificaciones  correspondientes.  Estas  serán
revisadas y evaluadas por el comité facilitador, quien determinará la validez de la inasistencia y las acciones a seguir.

● Personas  o colectivos  que estén vinculados  simultáneamente  a otro  laboratorio  de Barrios  Vivos  en otra
localidad durante la misma vigencia.

● Quienes no suscriban los formatos requeridos o incumplan con la entrega de documentación en el proceso de
formalización.

● Negarse a asumir los compromisos colectivos acordados durante las sesiones de concertación, sin ofrecer una
razón válida y aceptada por la comunidad y el equipo facilitador.

● Comprobarse falsedad, inconsistencia o adulteración en la información o documentos suministrados.
● No firmar el formato de compromiso de participante para la formalización de la participación.
● Incurrir  en  comportamientos  irrespetuosos,  discriminatorios,  deshonestos  o  que  alteren  el  ambiente  de

confianza, respeto y construcción colectiva del laboratorio.

Beneficios

1. Recibir el incentivo acordado: Toda persona natural, agrupación o persona jurídica que haya sido validada como
responsable administrativa de una actividad dentro de una Solución (Hito Cultural) concertado, tiene derecho a recibir el
incentivo  económico  pactado,  distribuido  en  dos  pagos:  un  primer  desembolso  correspondiente  al  80 % del  valor
concertado, destinado a la ejecución de la actividad y/o producto asignado, y un segundo desembolso correspondiente
al 20 % restante, el cual se otorgará únicamente si se cumplen las condiciones de ejecución y presentación del informe
final del beneficiario con sus respectivas evidencias, y demás verificaciones estipuladas por la SCRD.

2. Reconocimiento de derechos morales y patrimoniales de autor: En caso de que la actividad desarrollada tenga como
resultado una obra o creación protegida por derechos de autor, el responsable conservará sus derechos morales y
patrimoniales y será reconocido como autor(a) o creador(a), conforme a la Ley 23 de 1982 y normas conexas. 

3. Ser reconocidos como corresponsables del proceso cultural en su comunidad y dentro del laboratorio, en condiciones
de equidad y respeto mutuo. 

4. Acceder a acciones de divulgación: Los productos o actividades del  hito podrán ser incluidos en estrategias de
divulgación institucional por parte de la SCRD, siempre que ello contribuya a la visibilidad de los procesos culturales
culturales y no vulnere derechos de autor, conexos o de imagen. 

5.  Tener  acceso a los mecanismos de orientación,  acompañamiento y validación técnica dispuestos por  la SCRD
durante todas las fases del laboratorio.

6. Gozar de las acciones de divulgación que la Administración Distrital realice dentro del ámbito de sus
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funciones y conforme a la disponibilidad de recursos con que cuentan las entidades otorgantes para tal
efecto.  

7. Reconocimiento y promoción por parte de la  Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte y Transmilenio.

Compromisos de los seleccionados

1. Ejecutar la actividad conforme a lo concertado: Desarrollar la actividad bajo los términos definidos en el Acta de
Concertación del Hito Cultural, respetando cronograma, productos, responsabilidades y condiciones técnicas. 

2. Entregar productos y evidencias: Suministrar los productos resultantes de la actividad, así como evidencias de su
realización según los lineamientos técnicos y administrativos definidos por la SCRD. 

3.  Presentar  documentación  completa  y  oportuna  de  acuerdo  a  la  figura  escogida  para  participar:  Legalizar  su
participación  entregando  todos  los  documentos  requeridos  según  el  tipo  de  participante  escogido  para  participar
(Persona  natural,  jurídica  o  representante  de  agrupación.)  en  los  plazos  estipulados  y  según  sea  el  caso  de
participación. La omisión o entrega incompleta podrá interpretarse como renuncia al incentivo. 

4. Presentar la póliza de cumplimiento de disposiciones legales constituida a favor de la entidad otorgante del incentivo
económico, en una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, que ampare el riesgo por mínimo el
treinta por ciento (30%) del valor total del incentivo, con una vigencia igual a la fecha límite de ejecución y cuatro (4)
meses más. Las pólizas deberán estar firmadas por el tomador, y estar acompañadas por el soporte de pago y por las
condiciones generales que la rigen. La SCRD no asumirá los costos derivados de su expedición, los cuales deben ser
incluidos por el beneficiario en su planeación financiera.

5. Gestionar permisos si aplica: Tramitar los permisos o autorizaciones necesarias para la realización de su actividad,
en caso de que esta implique uso de espacio público,  instalaciones comunitarias,  manejo de derechos de autor o
conexos, entre otros. 

6. Cumplir criterios de asistencia y participación: Haber asistido como mínimo al 80% de las sesiones de las fases 1, 2 y
3 del laboratorio, y demostrar participación activa en comisiones, jornadas de concertación y validación del hito. 

En  caso  de  no  cumplir  con  el  porcentaje  mínimo de  asistencia,  y  siempre  que existan  motivos  de  fuerza  mayor
debidamente  sustentados,  los  beneficiarios  podrán  presentar  las  justificaciones  correspondientes.  Estas  serán
revisadas y evaluadas por el comité facilitador, quien determinará la validez de la inasistencia y las acciones a seguir

7. Asumir efectos tributarios: Reconocer que los incentivos están sujetos a retención en la fuente y pueden incidir en el
cálculo de obligación de declarar renta si los ingresos totales del año superan los topes establecidos por la DIAN. La
SCRD no asume costos asociados a contadores, declaraciones, ni sanciones tributarias individuales. 

8. Respetar la integridad del incentivo: Cuando se trate de actividades donde el responsable de incentivo deba distribuir
el recurso con otras personas (artistas, talleristas, etc.), deberá garantizar la entrega efectiva y acordada, por lo que
cualquier acuerdo que genere con terceros deberá ser socializado a través de correo electrónico con copia al equipo
facilitador para su viabilidad. Cualquier uso indebido podrá generar sanciones y exclusión del programa. 

9. Evitar conflictos de interés: No estar incurso en ninguna causal de conflicto de interés o de incompatibilidad definida
por la SCRD, y declarar impedimentos si existieren relaciones directas con integrantes del equipo facilitador, Comité
Validador u otras instancias institucionales. 

10. Conservar una actitud de respeto y corresponsabilidad: Participar con disposición ética, cooperativa, constructiva y
respetuosa hacia los demás participantes y el equipo institucional. Cualquier comportamiento que afecte el ambiente
colectivo  podrá  ser  motivo  de  exclusión  del  proceso.

11. Conceder y firmar la licencia de uso a favor de la SCRD cuando la entidad requiera dar difusión, promoción o
circulación de una obra artística creada en el marco de la Estrategia de Innovación Cultural Barrios Vivos.

Nota: Todos los compromisos aquí enunciados forman parte integral del rol del beneficiario como corresponsable de la
acción cultural en el territorio. Su incumplimiento podrá derivar en la revocatoria del incentivo, la reconfiguración del hito
o la exclusión del proceso, conforme a los criterios definidos por la SCRD.

Compromisos de la entidad
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1. Acompañamiento metodológico y operativo: Brindar orientación continua a lo largo de todas las fases del laboratorio
a  través  del  equipo  facilitador,  garantizando  el  cumplimiento  del  enfoque,  la  metodología  y  las  condiciones
institucionales. 

2. Validación de las propuestas de Hito Cultural:  Revisar, validar y documentar la viabilidad técnica y la pertinencia
cultural de las propuestas de hito cultural, con base en los criterios establecidos en la Guía Operativa. 

3. Gestión oportuna de incentivos: Realizar los trámites administrativos y presupuestales necesarios para la asignación
de los incentivos, conforme a lo establecido en el Acta de Concertación y la normatividad vigente. 

4. Seguimiento y verificación: Hacer seguimiento técnico, logístico y administrativo a la ejecución de las actividades del
hito, incluyendo visitas, validación de productos, revisión de evidencias y aplicación de instrumentos de monitoreo. 

5.  Divulgación  y  memoria  institucional:  Incorporar  las  experiencias,  productos  y  resultados  de  los  Laboratorios  en
acciones de sistematización, divulgación y memoria institucional, siempre respetando los derechos de los participantes. 

6. Protección de datos y confidencialidad: Garantizar el tratamiento adecuado de la información personal suministrada
por los participantes, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás disposiciones sobre protección de datos personales. 

7.  Gestión  de  conflictos  y  sanciones:  Atender,  investigar,  documentar  y  resolver  los  conflictos  o  incumplimientos
presentados en el marco del laboratorio,  aplicando los protocolos y procedimientos establecidos por la SCRD, con
observancia del debido proceso.

Anexos

Proyectó Revisó Aprobó

Mauricio Mendoza Salcedo
María Soledad Gallego
Diana Alexandra Giraldo

Nombre Juan Diego Jaramillo 

Dirección de Transformaciones 
Culturales, Dirección de Redes y 
Acción Colectiva
Dirección de Fomento

Área misional encargada Dirección de Fomento 

Documento 20259200557733 firmado electrónicamente por:
Juan Diego Jaramillo 
Morales

Director de Fomento
Dirección de Fomento
Fecha firma: 10-10-2025 09:22:47

Diana Alexandra Giraldo 
Gamez

Contratista
Dirección de Fomento
Fecha firma: 10-10-2025 08:31:31

Angélica Rocío Martínez 
Torres

Directora de Redes y Acción Colectiva
Dirección de Redes y Acción Colectiva
Fecha firma: 07-10-2025 21:24:06

Maria Soledad Gallego 
Pardo

contratista
Dirección de Redes y Acción Colectiva
Fecha firma: 07-10-2025 16:40:19

Julian Felipe Duarte 
Alvarez

Director de Transformaciones Culturales
Dirección de Transformaciones Culturales
Fecha firma: 09-10-2025 15:12:59
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