
Profesionales designados del Programa MCL

Inicio

1.Solicitar y verificar la 
identificación de 

delegados  

2. Solicitar subsanación 
de información

Oficio remitido por correo 
electrónico

3. Verificar restricciones 
de participación, 
inhabilidades o 

incompatibilidades

PCR-PR-21-FR-10 Matriz 
de identificación de 

iniciativas priorizadas MCL

Oficio remitido por correo 
electrónico

PCR-PR-21-FR-10 Matriz 
de identificación de 

iniciativas priorizadas MCL

Oficio remitido por 
correo electrónico

No

Si
¿La 

información
 está completa?

No Si

¿Existen restricciones
 para participar 
en el programa?

4.Comunicar las 
restricciones

5.Realizar apertura y 
socialización 

Oficio remitido por 
correo electrónico

Oficio remitido por 
correo electrónico

6.Inscribir 
delegados(as)

Plataforma
inscripción

ORFEO
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GESTIÓN DE LA PROMOCIÓN DE AGENTES Y PRÁCTICAS CULTURALES Y RECREODEPORTIVAS

EJECUCIÓN Y DESARROLLO DE INICIATIVAS PRIORIZADAS DEL PROGRAMA MÁS CULTURA LOCAL

ANEXO 1  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Profesionales designados de la Oficina Jurídica Profesionales designados del GIT de 
Gestión Financiera
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7.Verificar 
documentos técnicos 

y administrativos 

8.Solicitar ajuste de 
documentos

Plataforma
inscripción

ORFEO

9.Desarrollar proceso 
de fortalecimiento y 

cualificación 

ORFEO

CR-PR-21-FR-05 Acta 
Visita de Acompañamiento 

y/o Seguimiento MCL - 
Iniciativas Priorizadas

PCR-PR-21-FR-12 Acta de 
Articulación MCL10.Seleccionar 

personas expertas
Acto 

Administrativo

11.Realizar 
diagnóstico de 

iniciativas priorizadas

PCR-PR-21-FR-01 Acta de 
recomendación de iniciativas 

priorizadas MCL

PCR-PR-21-FR-02 
Instrumento de Diagnóstico 

MCL

No

¿El proyecto
 superó el puntaje

 mínimo requerido?

12.Realizar solicitud y 
acompañamiento 

PCR-PR-21-FR-03 Plan de 
Mejora para Formulación de 
Iniciativas Priorizadas MCL

14.Solicitar creación 
de terceros

Solicitud de Creación de 
terceros

15.Solicitar 
Certificado de 

Registro 
Presupuestal 

Certificado de Registro 
Presupuestal 

16.Socializar y 
acompañar la fase de 

legalización del 
incentivo

PCR-PR-21-FR-12 Acta de 
Articulación MCL

                                      
GMC-MN-01-FR-04 Registro 

de Asistencia

ORFEO
17.Legalizar incentivo

Correo electrónico 
solicitando ajustes
PCR-PR06-FR-03

Aprobación de Pólizas

19.Solicitar ajuste de 
póliza

13.Asignar incentivos
Resolución de asignación de 

incentivos

18.Verificar 
cumplimiento de 

póliza

PCR-PR06-FR-03
Aprobación de Pólizas

¿La póliza cumple

 con los requisitos 

establecidos?

No
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20.Generar 

certificado de 
seguimiento a 
delegados(as)

PCR-PR-21-FR-13 
Certificado de seguimiento a 
iniciativas priorizadas - MCL

21.Comunicar fecha 
de inicio de ejecución 

del proyecto

Correo electrónico.

23. Socializar ruta de 
ejecución y 
seguimiento

GMC-MN-01-FR-04 Registro 
de Asistencia

PCR-PR-21-FR-12 Acta de 
Articulación MCL

PCR-PR-21-FR-04 Entrega 
de Materiales MCL

24. Realizar reunión 
inicial de seguimiento

PCR-PR-21-FR-05 Acta 
Visita de Acompañamiento 

y/o Seguimiento MCL - 
Iniciativas Priorizadas

PCR-PR-21-FR-11 Plan de 
Acción para la Ejecución de 
Iniciativas Priorizadas MCL

25.Realizar 
seguimiento a la 

ejecución

PCR-PR-21-FR-05 Acta 
Visita de Acompañamiento 

y/o Seguimiento MCL - 
Iniciativas Priorizadas

ORFEO

26.Solicitar y revisar 
piezas comunicativas 

y de divulgación

Realizar seguimiento de 
piezas comunicativas y de 

divulgación

No

¿Las piezas 
comunicativas cumplen
 con los lineamientos 

y el manual de
 imagen vigente?

27.Solicitar ajustes a 
piezas comunicativas 

y de divulgación

Correo electrónico haciendo la 

solicitud de los ajustes 

correspondientes.

22.Tramitar primer 
desembolso

Orden de pago.

Si



Fin

28.Divulgar piezas 
comunicativas

Piezas y/o contenidos 
comunicativos y de 

divulgación aprobados.

29. Acompañar y 
validar la ejecución 

de la socialización de 
resultados

PCR-PR-21-FR-05 Acta 
Visita de Acompañamiento 

y/o Seguimiento MCL - 
Iniciativas Priorizadas

GMC-MN-01-FR-04 Registro 
de Asistencia

PCR-PR-21-FR-12 Acta de 
Articulación MCL

No

Si

¿Se realizó la
 socialización con 

la comunidad conforme
 a los lineamientos del 

programa?

30.Solicitar 
reprogramación

PCR-PR-21-FR-05 Acta 
Visita de Acompañamiento 

y/o Seguimiento MCL - 
Iniciativas Priorizadas

GMC-MN-01-FR-04 Registro 
de Asistencia

PCR-PR-21-FR-12 Acta de 
Articulación MCL

31.Aprobar informe 
final de ejecución

PCR-PR-21-FR-06 Informe 
final de ejecución de 

iniciativas priorizadas del 
programa MCL

No

Si

¿El informe final 
es aprobado?

32.Solicitar ajustes al 
informe final de 

ejecución 

PCR-PR-21-FR-06 Informe 
final de ejecución de 

iniciativas priorizadas del 
programa MCL

33.Generar 
certificado y reporte 

de seguimiento a 
iniciativas priorizadas

36.Expedir certificado 
de participación 

Finalización del trámite 
sancionatorio y archivo.

ORFEO

34.Implementar el 
procedimiento 

administrativo de 
declaratoria de 

incumplimiento vigente

35.Tramitar segundo 
desembolso

Orden de pago.

No

Si


