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ANEXO 1. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y
RELACION CON EL CIUDADANO

ORDENADORES DEL GASTO, SUPERVISORES
Y/O PROFESIONALES ENCARGADOS DEL PAC

ORDENADORES DEL GASTO, RESPONSABLES
DE PROYECTOS, JEFE DE DEPENDENCIA

GIT DE GESTION FINANCIERA

GIT DE GESTION FINANCIERA Y DESPACHO

DESPACHO

ORDENADORES DEL GASTO. YPROFESIONALES
ENCARGADOS DEL PAC DE LAS AREAS

1. Solicitar informacion de SRR
programacion de PAC para la v
vigencia. Correo

electronico

2.Atender las '
instrucciones parala  [77"°~

cadena presupuestaria

electronico

programacion del PAC por
’t Correo

—>»| 3. Elaborar debidamente el .

proyecto de PAC por >
. Formato FIN-PR-05-FR-01
cadena presupuestaria I
Programacion inicial Plan
Anual Mensualizado de Caja -
A PAC. (diligenciado).
Y
4. Verificar proyecto de PAC
SI
¢ Se identificaron
inconsistencias en el proyecto NO
de PAC elaborado?
Y
5. Enviar la programacion del PACde| _________._
la cadena presupuestaria '
a Financiera
6. Consolidar la informacion reportadaf =~~~ """~~~ ;
por las diferentes fareas, por cadena ormato FIN-PR-O5-FR-
> presupuestaria y por fondo D
01 Programacion inicial
Plan Anual Mensualizado
de Caja - PAC.
(diligenciado).
Y
7. Validar que la sumatoria
de PAC sea acorde a la cuota de la
entidad
¢ Se identificaron
inconsistencias en la programacion o
de PAC recibida? NO
(8. Devolver programacion de \'
L PAC al area remitente
9. Incorporar la informacion de PAC
inicial en Bogdata e informar dicha ------ '
incorporacion para revision \ 4
5 SAP
s Correo Bogdata
electrénico
Y
10. Validar las '
observaciones realizadas por las areas -
SAP
Bogdata
Y
11. Generar PDF de PAC
consolidado
Archivo PDF de
PAC consolidado
‘(12. Proyectar oficio de enviode PAC [™7"""~ :
'L de la SCRD 5
o]
13. Proyectar certificacion W{
de incorporacion en médulo PSM-
PAC ;
]
( 14. Firmar oficio remisorio y ,
;L certificacion de incorporacion >
\ 4
15.RemitralaSDHelPAC |77 7777 :
de la SCRD Y
H Correo
Ry electrénico
-
>
16. Revisar la necesidad de
> Reprogramacion del PAC inicial
.
¢ Se requiere hacer
NO reprogramacion trimestral Sl
de PAC?
Y
\ __________
17. Diligenciar y enviar formato
de Reprogramacion del PAC
Orfeo
J
18.Revisar < A 4
reprogramacion Formato FIN-PR-
05-FR-02
del PAC i o
diligenciado

21. Verificar la

¢La informacion esta completa
y es coherente?

—NO

v

19.Registrar reprogramacion !
del PAC en el aplicativo Bogdata

20.Informar a las areas reporte de

PAC reprogramado ,

Correo

electronico

¢ Se requiere hacer

A

disponibilidad
de PAC en el mes

Y

22. Evaluar la consecucion
del PAC requerido por movimiento
compensado

¢ Es posible realizar la

compensacion de PAC?

23. Tramitar movimiento no \
compensado de PAC

NO

compensaciones?

24. Revisar solicitud y
«| registro de la transaccion PAC

'L No Compensado

Formato definido
por la SDH

25. Enviar a la SDH la
solicitud de PAC No U

v

26. Diligenciar y enviar
solicitud de movimiento TTTmTttTTn
compensado de PAC

> 05-FR-03

Formato FIN-PR-

diligenciado

L Compensado

en el aplicativo Bogdata

( 27. Revisar solicitud ~~ |_______ ,
ar v

>[ompensacién de PAC y tramit

Y
28. Informar la
contabilizacion del movimiento
compensado en
el aplicativo Bogdata

;:_/

la ejecucion del PAC '

Correo

<
29. Realizar seguimiento a }-‘- ..... .

electrénico

FIN
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