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Interventor y/o supervisor del contrato y/o
convenio

1. Elaborar informe de
incumplimiento

Inicio

Orfeo

4. Subsanar lo observado o
recomendado por áreas o

dependencias correspondientes

Orfeo

Ordenador(a) del Gasto 

2. Remitir informe del presunto
incumplimiento

contractual

Orfeo

8. Dar inicio a la audiencia
Aplicativo Google Meet 

Registro de la grabación del
desarrollo de la

audiencia - Acta de audiencia
– Registro de asistencia Orfeo

10. Decretar práctica de pruebas

Orfeo

11. Evaluar la pertinencia de
suspender la audiencia

(cuando aplique) Aplicativo Google Meet 
Registro de la grabación del

desarrollo de la
audiencia - Acta de audiencia

en Orfeo 

12. Realizar la práctica de
pruebas decretadas

¿La audiencia se suspende?

Actas, registro fotográfico,
grabación y

documentación adicional 

SI

13. Reanudar la audiencia
Aplicativo Google Meet 

Registro de la grabación del
desarrollo de la

audiencia - Acta de audiencia
Orfeo 

14. Trasladar la Práctica de
pruebas

Aplicativo Google Meet 
Registro de la grabación del

desarrollo de la
audiencia - Acta de audiencia

Orfeo

16. Reanudar la audiencia, dar
lectura del acto administrativo y
analizar si procede recurso de

reposición

              
                       ¿Se interpone                   

      recurso de reposición contra el     
acto administrativo?

 

Aplicativo Google meet –
Registro de la

grabación del desarrollo de la
audiencia - acta de audiencia

Orfeo

17. Suspender
la audiencia 

Aplicativo Google meet –
Registro de la

grabación del desarrollo de
la audiencia - acta de

audiencia Orfeo

SI

19. Reanudar la audiencia, leer
el acto administrativo que

resuelve el recurso y notificar la
decisión 

Aplicativo Google Meet –
Registro de la

grabación del desarrollo de
la audiencia - acta de

audiencia Orfeo

Oficina Jurídica 

Orfeo

3. Asignar el trámite y revisar la
solicitud de informe del presunto

incumplimiento contractual

5. Elaborar la citación inicial a la
audiencia de que trata el artículo
86 de la ley 1474 de 2011 para la
Imposición de multas, sanciones y

declaratorias de incumplimiento

Correo
electrónico

6. Radicar la citación a la
audiencia de imposición de multas,

sanciones y declaratorias de
incumplimiento Orfeo

¿Se tienen observaciones y/o
recomendaciones de la Oficina Jurídica?

NO

15. Proyectar y revisar el acto
administrativo que decide

sobre el proceso Correo electrónico

Orfeo

18. Proyectar y remitir el acto
administrativo que resuelve el
recurso al Jefe de la Oficina

Jurídica Correo electrónico

22. Finalizar el trámite
sancionatorio y archivo

Orfeo

Fin

Oficina Jurídica y Dirección de 
Gestión Corporativa y Relación con el Ciudadano  

7. Notificar la citación al
contratista, a su garante y al

supervisor y/o interventor Correo
certificado

Contratista y Ordenador(a) del Gasto

9. Presentar descargos y
verificar si se solicitaron

pruebas   Aplicativo Google Meet 
Registro de la grabación del

desarrollo de la
audiencia - Acta de audiencia
– Registro de asistencia Orfeo

                 ¿El contratista y el garante solicitaron                     
                       pruebas o se considera pertinente                     

  práctica de pruebas adicionales?

GIT de Contratación y Oficina Jurídica 

20. Reportar decisión del proceso
sancionatorio

Orfeo

16

Ordenador(a) del Gasto y Oficina Jurídica

21. Realizar la reclamación ante la
aseguradora para pago del

siniestro amparado por la garantía
a que haya lugar  Correo

electrónico

SI

NO

NO

NO
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ANEXO 1  DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

IMPOSICIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO 

SI


