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Subsecretario(a) Distrital de Cultura Ciudadana 
y Gestión del Conocimiento 

Seguimiento y control al
servicio social obligatorio en

la SCRD
(GCC-PR-03-FR-03)

Acta de reunión

Dirección de Redes y Acción Colectiva
Profesional Equipo Escuela de Multiplicadores

 de Cultura Ciudadana - ECMM

1. Elaborar cronograma 
anual para servicio social

Inicio

Cronograma Servicio Social 

(GCC-PR-03-FR-07)

3. Realizar apertura de 
inscripción

4. Recibir las solicitudes de 
inscripciones

Solicitud inscripción al
servicio social estudiantil

obligatorio
(GCC-PR-03-FR-01)

Aceptación conocimiento del
reglamento servicio social
estudiantil obligatorio en la

Secretaría de Cultura,
Recreación y Deporte
(GCC-PR-03-FR-04)

Consentimiento de padres de
familia para realizar el

servicio social
(GCC-PR-03-FR-05)

5. Verificar requisitos del 
servicio social

Lista de chequeo para
servicio social estudiantil

obligatorio
(GCC-PR-03-FR-02)

No

Si
   ¿La entidad educativa cumple 

con los requisitos?

6. Informar las razones de 
negación

Comunicación

7. Dar respuesta a la 
entidad 

Comunicación

8. Convocar a reunión a los 
estudiantes

Invitación

Fin

9. Socializar reglamento 
servicio social estudiantil

Presentación y lista de
asistencia

10. Elaborar cronograma de 
actividades 

Cronograma Servicio Social
(GCC-PR-03-FR-07)

11. Remitir el cronograma 
Correo electrónico 

Cronograma Servicio Social
(GCC-PR-03-FR-07)

12. Prestar servicio social Seguimiento por actividades
(GCC-PR-03-FR-06)

NoSi

   ¿El servicio social se está
ejecutando adecuadamente?

13. Informar al colegio la 
asistencia del (la) estudiante Correo electrónico 

No
Si

   ¿Se cumplio el Servicio Social?

16. Continuar la prestación 
del servicio social

14. Verificar que el servicio 
social se cumple

Cronograma Servicio Social
(GCC-PR-03-FR-07)

Seguimiento y control al
servicio social obligatorio en

la SCRD
(GCC-PR-03-FR-03)

Cronograma Servicio Social
(GCC-PR-03-FR-07)

17. Elaborar el Acto 
administrativo de servicio 

social estudiantil obligatorio
Certificado del servicio social

¿Esta bien el certificado de   
servicio social?

18. Revisar el certificado del 
servicio social 

Certificado del servicio social

24. Entregar el acto 
administrativo del servicio 

social al estudiante
Certificado del servicio social

27. Ajustar informe del 
servicio social

Informe del servicio social
(GCC-PR-03-FR-08)

2.Realizar reuniones con
entidades educativas

Acta de Reunión

(GMC-MN-01-FR-02)

Página web o 

redes sociales

Dirección de Redes y Acción Colectiva
Director(a)

20. Firmar el certificado del 
servicio social

Certificado del servicio social

29. Firmar informe del 
servicio social

Informe del servicio social
(GCC-PR-03-FR-08)

Fin

Si

Estudiante 

Anexo 1. Diagrama de flujo
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13. Realizar seguimiento al 
cumplimiento del servicio 

19 y 22. Ajustar el certificado 
del servicio social

Certificado del servicio social
ajustado

No ¿Esta bien el certificado de   
servicio social?

21. Revisar el certificado del 
servicio social

Certificado del servicio social

23. Firmar el certificado del 
servicio social

Certificado del servicio social

Si

25. Elaborar informe del 
servicio social

Informe del servicio social
(GCC-PR-03-FR-08)

26. Revisar informe del 
servicio social

Informe del servicio social
(GCC-PR-03-FR-08)

Si

No    ¿Cumple con los requisitos?


