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LISTA DE CHEQUEO DE CONVOCATORIAS

Nombre del Documento

Expediente de Convocatoria

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Fecha: 15/10/2024

MARCAR CON EQUIS (X)

(Incluir Nombre de la convocatoria)

Formulacién de condiciones especificas de la convocatoria (incluye: Perfiles de jurados, formato de

2 presentacion de propuesta, correo de aprobacion de las condiciones especificas de la convocatoria por parte
del drea encargada de la convocatoria y anexos)
3 Resolucién de apertura
4 Listado de propuestas inscritas
5 Listados de propuestas habilitadas, no habilitadas y documentos por subsanar
6 Listado de propuestas habilitadas y no habilitadas
Acta de seleccién de jurados (incluye: CDP jurados, documentos de identidad de los jurados principales y
7 suplentes, restricciones de participacion de los jurados principales y suplentes, aceptacion en plataformay
formato de notificacién)
8 Acta de reunién inicial con jurados
9 Acta de preseleccion (si aplica) incluye: Documentos de identidad de preseleccionados y planillas de evaluacion
de preseleccion
Acta de recomendacion de ganadores (incluye: CDP, Documentos de identidad de ganadores y suplentes,
10 restricciones de participacion ganadores y suplentes, planillas de evaluacién de seleccién y formato de
notificacién)
11 Disefio de mentoria (si aplica)
12 Aviso(s) modificatorio(s) (si aplica)
13 Informe cuantitativo y cualitativo de la convocatoria (si aplica)
‘ Expediente de Jurados
1 Resolucion de designacion de jurados
2 Aceptacion y legalizacién del reconocimiento (incluye: Cédula del jurado, certificacién banacaria, RUT,
certificado activo de salud y soporte registro Soy cultura)
3 Certificado de Registro Presupuestal - CRP
4 Acta de recomendacion de ganadores (Corresponde al mismo documento que reposa en el expediente de la
convocatoria)
5 Informe final de Jurados (incluye: certificado activo de salud, certificado seguimiento a la ejecucion de

expertos, certificado de cumplimiento y orden de pago)

Expediente de Mentores

1 Resolucién de designacion de mentores
2 Aceptacion y legalizacién del reconocimiento (incluye: Cédula del mentor(a), certificacion banacaria, RUT,
certificado activo de salud y soporte registro Soy cultura)
3 Certificado de Registro Presupuestal - CRP
Informe final de mentores(as) (incluye: seguimiento y caracterizacién de las sesiones de mentorias, certificado
4 activo de salud, certificado seguimiento a la ejecucion de expertos, certificado de cumplimiento y orden de

pago)

Expediente de Ganadores

1 Resolucién de ganadores
Aceptacion y legalizacion de la convocatoria (incluye: documento de identidad del ganador, certificado
2 bancario, RUT, pdliza si aplica, certificado activo de salud o parafiscales, certificado de seguimiento de
ejecucion de la propuesta ganadora de la convocatoria, certificado de cumplimiento y orden de pago)
3 Aprobacidn de péliza (si aplica)
4 Certificado de Registro Presupuestal - CRP
5 Acta de reunidn inicial con ganador (incluye: plan de mejora, cronograma ajustado, presupuesto ajustado o
anexos)
6 Actas de reunion de seguimiento a ganadores (minimo 2, incluyendo la inicial)
Informe final ejecucion de estimulo (incluye: certificado activo a salud o parafiscales, soportes de la ejecucién o
7 anexos, certificado de seguimiento de ejecucion de la propuesta ganadora de la convocatoria, certificado de

cumplimiento y orden de pago)
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Profesional Universitario,
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