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1. Introduccién

El sistema solicitudes BEPS, es un sistema desarrollado por la SCRD para los artistas y gestores
culturales que no tengan pension y gque estan interesados en acceder al Programa de Beneficios
Econdmicos Periddicos - BEPS y que por medio de este sistema podran registrar las solicitudes para
ser gestionadas por la SCRD ante el Ministerio de Cultura. Esta es la plataforma por la cual se gestiona
la OPA - Aportes para los creadores y gestores culturales de Bogotd, asignacién de los beneficios al

servicio social complementario de beneficios econémicos periédicos — BEPS

2. Objetivo

Orientar al ciudadano en la radicacion de las solicitudes de acceso al programa BEPS y presentar el
paso a paso de ingreso de la informacion.

3. Alcance

Inicia con la recepcion de las solicitudes de los tramites desde el link publico dispuesto por la SCRD y
finaliza con el redireccionamiento de la solicitud a la SCRD y dependencia responsable de emitir

respuesta al ciudadano dentro de los tiempos estipulados para este tramite.

4. Responsables

La administracién del sistema est4 a cargo de la oficina de tecnologias de la informaciéon de La
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte — SCRD y quien responde por el cumplimiento del

procedimiento es la Direccion de Arte Cultura y Patrimonio - DACP.

5. Definiciones

v BEPS: Beneficios econémicos periédicos
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v Creador: Es toda aquella persona generadora de bienes y productos culturales, a partir de la
imaginacion, la sensibilidad y la creatividad (Art 27- Ley general de Cultura 397 de 1997)

v Gestor Cultural: Es toda aquella persona que impulsa los procesos culturales al interior de las

comunidades y organizaciones e instituciones, a través de la participacion, democratizacién y

descentralizacién del fomento de la actividad cultural. Coordina como actividad permanente las

acciones de administracion, planeacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y

proyectos de las entidades y organizaciones culturales o de los eventos culturales comunitarios

(Art. 28 Ley general de Cultura 397 de 1997).

Nota: Debe considerarse al creador como productor, ademas de bienes materiales, de procesos,

manifestaciones, situaciones y relaciones mediadas por la expresion y el pensamiento artistico.

Solicitante: Creador o Gestor Cultural interesado en acceder al programa BEPS.

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

DACP: Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

<AL L

OAP: Oficina Asesora de Planeacion

6. Condiciones generales

v La solicitud de acceso al programa BEPS esta contenido en los siguientes pasos:
o Ingreso a la plataforma y diligenciamiento de los seis pasos del formulario.
o El cargue de documentos se encuentra en el sexto paso y en este paso se envia la solicitud a
la SCRD.

o El solicitante puede realizar seguimiento a la solicitud desde este sistema.

v Estados de la solicitud en la plataforma:
o Creada: Creacion del usuario y de la solicitud. Se presenta en el momento en que el ciudadano
realiza el registro de informacion en la plataforma.
o Enviada: El ciudadano aspirante envia su solicitud generando un radicado para revision de
los profesionales de la SCRD. Se presenta una vez haya registrado toda la informacion de la

solicitud.
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Asignada: Cuan los profesionales de la Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica de la
SCRD iniciaron el proceso de revision y analisis de la solicitud.

Devuelta: Cuando los profesionales de la SGCA encuentran algun incumplimiento en la
solicitud y el ciudadano aspirante debe realizar la subsanacién (En la plataforma se visualizan
las causales de devolucién y el solicitante recibira un correo electronico de notificacion con las
observaciones de dicha devolucion.

Registrada: La solicitud cumple con los requisitos para ser remitida a MinCultura.

Fallecido: Este cambio de estado solo lo puede realizar el profesional que determind que el
aspirante al programa BEPS se encuentra fallecido. Para el cambio a este estado, debera
adjuntar el certificado de defuncién para cerrar el tramite.

llocalizado: Este cambio de estado solo lo puede realizar el profesional que con los datos de
inscripcion del aspirante al programa BEPS no ubique al ciudadano. Para realizar el cambio
de estado se debe adjuntar las evidencias como: envio de correos electrénicos, llamadas
realizadas para cerrar el tramite. En caso de que llegara a aparecer en el futuro el ciudadano
podra retomar la postulacidn presentando una solicitud escrita, con esta solicitud de activacion
de postulacién, y con la actualizacion de la informacién y de los documentos que presenten
vencimiento como lo son afiliacién en EPS y certificado de residencia y lo que el Coordinador
del programa considere.

Postulacion No Viable: El ciudadano no cumple con los requisitos de postulacion. En los
casos que la postulacién fue devuelta porque se considerd que faltaba argumentacion por
parte del postulante en demostrar la acreditacion de creacién y trayectoria cultural o de
socializaciones ante el pablico, se realizard una mesa técnica para revisar las postulaciones y
definir el proceder (Subdireccion y abogada). Esta decisiéon guiara a cerrar el tramite con el

estado postulacién no viable.

7. Ingreso ala plataforma para solicitud BEPS.

A través del link https://tramite-beps.scrd.gov.co/ que redireccionard al usuario a la pantalla inicial

donde podra acceder al sistema para la creacion y consulta de la solicitud de otorgamiento de beneficios

economicos perioddicos a creadores y gestores culturales como se puede observar en la ilustracion 1.
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llustracion 1 Inicio

@'Gov.co

. . - . iTienes dudas? ~
BEPS (Solicitud para beneficios econémicos
B Enviar correo
e e i) (6071) 327 48 50
periodicos) _
? Preguntas frecuentes
Atencién Presencial
Carrera 8 No 9-83 de
Consultar tramite Realizar tramite X  lunes a viernes en
Jornada continua de 7:30
i 2 . ad a.m. a 4;30 p.m
Qpcidn para consultar Opci a radicacién
el esta de un de un t ite nuevo
tramite Beps. para Beps

2Cémo fue tu experiencia
durante el proceso?

Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte CULTURA, RECREACION A
Y DEPORTE BOGOTI\

Sede principal

Direccién: Cra 8 # 9 - 83, Bogota - Colombia

Cadigoe Postal: 111711

Horario de Atencidn: Lunes a viernes 7:30 a.m. a 4:30 p.m.
Teléfono Conmutadeor: (601) 327 48 50

Correo Institucional: correspondencia.externa@scrd.gov.co

. ECULTURAENETA . BCULTURAENETA . @CULTURAENBOGOTA Politicas de privacidad y términos de uso Mapa del sitio

8. Crear solicitud.

Para registrar la solicitud debe dar clic en la opcion “Realizar tramite” que lo direcciona al formulario de
ingreso de informacion el cual contiene seis pasos. El primer paso contiene dos secciones, en la primera
se registra la informacion de datos personales del solicitante y en la segunda su ubicacién como se
observa en la siguiente ilustracion. Los campos que tienen asterisco (*) indican que su informacion es
un obligatoria, el sistema emitira el mensaje “Este campo es requerido” en todos los campos que sea

necesario, si no se ingresa la informacion no se podra continuar con la solicitud.
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llustracion 2 Ingreso al formulario paso uno

A continuacion completa tus datos para procesar tu

solicitud

Los campos en asterisco (*) son obligatorios
Usted se define como:®
Seleccionar

Datos personales

Primer nombrea:* Segundo nombre:
Prirmer apellida*: Segundo apellida:
Tipo de identificacidn:* Numero de identificacian:*

CEDULA CIUDADAN(A,

Fecha expedicidn cédula:* Genero™
dd/mm/azaa ] Seleccionar
Fecha de nacimienta:* Departamento de nacimiento:™
dd/mm/aaaa ] Seleccionar
BMunicipio de nacimiento:® Grupo étnicor”
Seleccionar Seleccionar
Secton™

Seleccionar

llustracion 3 Ingreso al formulario paso uno

Residencia actual
Motz: si usted reside en una ciudad o municpio diferente 2 Bogotd debe adelantar su proceso de
aplicacion en dicho lugar

Departamento de residencia:® Municipio de residencia:™
BOGOTA BOGOTA
Tiempeo de residencia en Bogota (Afog):* Zaonz™*
Seleccionar
Localidad™

Seleccionar
GUARDAR SIGUIENTE »

Pasolde®
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Al hacer clic en el botbn GUARDAR, el sistema crea la solicitud con el usuario ingresado que

corresponde al nUmero de cédula. No se podra realizar una nueva solicitud con la misma identificacion.

En cualquier momento se podra salir del formulario haciendo clic en el boton “SALIR” que se encuentra
en la parte superior derecha debajo del titulo del formulario tal como se muestra en la siguiente imagen.
Esta accidn lo retornard a la pagina de inicio de la solicitud.

llustracién 4 Botén SALIR

BEPS (beneficios economicos periodicos)

A continuacion completa tus datos para procesar tu

solicitud

Los campos en asterisco (%) sen abligatorios

Usted se define como:™®

Si el usuario sale en cualquiera de los pasos del formulario, para volver a ingresar a la solicitud y
continuar con el registro de la informacién, se hace desde la opcién “Consultar tramite” y debe ingresar

el nimero de documento y la fecha de expedicién que registré en el paso uno.

llustracion 5 Consultar tramite
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Consulta estado del tramite y/o servicio

BEPS

Murmero de Docurmento: * Fecha expedicidon Documento: *

dd/mm/aaaa (]

En cada paso inicialmente se habilitara el boton GUARDAR.

Paso 1de 6

Luego se activara el boton EDITAR por si se quiere corregir algiin dato, debe asegurarse que una vez

se cambie el dato emita el mensaje en verde “Se ha guardado la informacién de forma correcta”.

« ANTERIOR EDITAR SIGUIENTE »

Se ha guardado la informacion de forma exitosa.

El registro de datos de la solicitud se compone de los siguientes seis pasos:

Datos personales y Residencia actual
Nivel socioecondmico y Afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud
Formacion y Experiencia artistica o cultural

Situacion laboral

a > wn e

Datos de contacto

GMC-MN-01-FR-12 v.1 23/03/2023
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6.

Adjuntar Documentos

9. PRIMER PASO:

9.1 Datos personales

En esta seccidn se solicitan los siguientes campos:

Usted se define como: Donde se debe seleccionar una de las opciones “Gestor Cultural o Creador

cultural

Primer nombre y Segundo nombre

Primer apellido y Segundo apellido

Tipo de documento y Nimero de documento

Fecha de expedicion y Género

Fecha de nacimiento y Departamento de nacimiento
Municipio de nacimiento y Grupo Etnico

Comunidad indigena

Departamento de nacimiento y Municipio de nacimiento

Grupo Etnico

9.2 Residencia actual

Departamento y Municipio de residencia
Tiempo de residencia en Bogota (Afios)
Zona: Con las opciones Rural o Urbana
Localidad

Barrio

En el campo “Zona” al seleccionar la opcién “Urbana” se despliegan los siguientes campos que

forman una direccion estandar.

Via:* , Namero: * , Letra:, ¢,Bis?:, Orientacion: , Niumero via secundaria:*, Letra:, NUmero: *,

Orientacion: , Complemento:

llustracion 6 pantalla paso 1
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@'Gov.Cco

Residencia actual

Mota: si usted reside en una ciudad o municipio diferente a Bogota debe adelantar su proceso de

aplicacion en dicho lugar

Departamento de residencia:™ Municipio de residencia:®

BOGOTA BOGOTA
Tiempo de residencia en Bogota (Afos)™ Zona:*

5 Urbano
Localidad:* Barrio:™

Usaguén Centro Medico Hospitalario Fundacion ...
Wia® NUmero:* Letra: Bis?: QOrientacion:

Carrera hd 7 Selece W ‘ Selece W

Numero via Letra: Numero:* Orientacion:

secundaria:®

118

Complemento:

Direccion generada:

KR7 118 36

s

Paso 1de 6

Una vez se esté registrando la direccion, en el campo “Direccion generada” se va visualizando la

direccion completa ejemplo:

Direccion generada:

CL45B Sur6s 55

Al finalizar el registro de la informacion se habilita el boton GUARDAR vy al hacer clic en este boton se

habilitar4 el botén SIGUIENTE, para continuar con el registro en los siguientes pasos y emitira el

mensaje exitoso en verde.
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llustracion 7 pantalla paso 1

EDITAR SIGUIENTE »

Se ha guardado la informacién de forma exitosa

Pasolde®

10. SEGUNDO PASQO:

Este paso esta compuesto por tres secciones y segun los datos registrados se desplegara o no

ciertos campos.

v" Nivel socioeconémico
v Afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud
v Discapacidad

10.1

Nivel socioeconémico:

Los campos que se solicitan en esta seccion son:

e (Con quién reside actualmente?:*

e Estrato:*

e Depende econémicamente de alguien?:*

e /Tiene puntaje Sisbén?:*

e Puntaje Sisbén:*

e /;Hace parte de un listado censal?:*

e Si hace parte de un listado censal, indique cudl:*

e ¢ Hace parte de una agremiacion o asociacion que pague su salud teniendo ingresos inferiores

a 1 salario minimo mensual legal vigente (SMMLV)?:*

e (Otro? Cudl agremiacion: *

GMC-MN-01-FR-12 v.1 23/03/2023
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llustracion 8 pantalla paso 2
A continuacion completa tus datos para procesar tu

solicitud

Los campos en asterisco (") son cbllgamr 05

Nivel socioeconémico

JCon quién reside actualmente?:* Estrato:”
Canyuge 4

(Depende econdmicamente de alguien?:* :Tiene puntaje Sisbén?:*
Si Ne

iHace parte de un listado censal®:"

€

5i hace parte de un listade censal. indique cudl:”

Dane
;Hace parte de una agremiacién o asociacién que pague su salud teniendo ingresos inferiores a 1
salario minimo mensual legal vigente (SMMLV)?:*

c

Tipo de agremiacion:™

OTRA

s0tro? Cudl agremiacion:*

20X

10.2 Afiliacion al Sistema de Seguridad Social en Salud

llustracion 9 pantalla paso 2

Afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud

Usted esta afiliado al sistema de salud come:*

Subsidiado v l

Beneficiario

Contribuyente

Subsidiado

T T g M o e A

Si se selecciona contribuyente es porque percibe mas de un (1) Salario Minimo Mensual Legal.
Se debe tener en cuenta que una de las condiciones de acceso al programa BEPS sefialada
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por el Decreto 2012 de 2017 es " Percibir ingresos inferiores a un (1) Salario Minimo Mensual

Legal Vigente."

Esta opcidn puede ser una causal de devolucién que no le permitira continuar con el proceso
de acceso al beneficio.

10.3 Discapacidad

Una vez se registre la informacion en las 3 secciones del paso 2, hacer clic en el boton GUARDAR y
si los datos estan completos mostrara el mensaje Se ha guardado la informacién de forma exitosa

y se podra continuar con el registro de la solicitud.

llustracion 10 guardado paso 2
ﬁﬁ'GOV.CO

Afiliacién al Sistema de Seguridad Social en Salud
Usted esta afiliado al sistema de salud como:*

Beneficiario

Discapacidad
;Tiene alguna discapacidad?:*

Si

;Otra? Cudl otra discapacidad:™

Otra ;Cual?

¢Cual otra discapacidad?:*

yyyy

« ANTERIOR EDITAR SIGUIENTE »

Se ha guardado la informacién de forma exitosa.

Paso 2de 6
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11. TERCER PASO:

Este paso estd compuesto por tres secciones.

11.1 Formacién
llustracion 11 pantalla paso 3 Formacion

A clo\YAele]

BEPS (beneficios econdmicos periodicos)

A continuacion completa tus datos para procesar tu
solicitud
Los campos en asterisco (%) son obligatorios

Formacion
Mivel educativo alcanzado:™

Seleccionar

Formacicon en areas artisticas o culturales

Seleccionar

11.2 Especifique su formacion como creador o gestor cultural

llustracion 12 pantalla paso 3 Experiencia artistica

Especifique su formacién como creador o gestor cultural

1:Area de formacion: 1:Tiempo cursado (Afios): 1:Titulo obtenido:
2:Area de formacién: 2:Tiempo cursado (Afios): 2:Titulo obtenido:
3:Area de formacion: 3:Tiempo cursado (Afios): 3:Titulo obtenido:
4:Area de formacion: 4:Tiempo cursado (Afios): 4:Titulo obtenido:

El diligenciamiento de la solicitud se va realizando intuitivamente.
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11.3 Experiencia artistica o cultural

llustracion 13 pantalla paso 3 Experiencia artistica

Experiencia artistica o cultural
Principal actividad de creacién o gestion en la que se ha desempenado:*

Arte Dramatico

Especifique el tiempo dedicado a la Especifique el tiempo dedicado a la
actividad sefialada (afios):* actividad sefalada (Meses):*
5 1

;Actualmente se desempenia en esta actividad?

No

Si no desempefia actualmente esta actividad, indique en cual:*

o |

« ANTERIOR GUARDAR SIGUIENTE »

Paso3de6

Una vez se guarde la informacién se visualiza el mensaje exitoso y se puede continuar al

siguiente paso

llustracion 14 guardado paso 3

@'Gov.co

Experiencia artistica o cultural
Principal actividad de creacién o gestién en la que se ha desempefiado:®

Arte Dramatico

Especifique el tiempo dedicado a la Especifique el tiempo dedicado a la
actividad sefialada (afios):* actividad sefialada (Meses):*
5 11

sActualmente se desempefia en esta actividad?

No

Si no desempefia actualmente esta actividad, indique en cual:*

otra

« ANTERIOR EDITAR SIGUIENTE »

Se ha guardado la informacion de forma exitosa.

Paso 3de 6
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12. CUARTO PASO

Este paso estd compuesto por una seccion y su diligenciamiento es intuitivo.

12.1 Situacion laboral
llustracion 15 paso 4 Situacion laboral

Situacion laboral
sActualmente, usted tiene algan tipo de contrato laboral?:®
Si
;Tipo de contrato laboral?™
Contrato de aprendizaje
Sus ingresos actuales corresponden a*

Mayor del SMMLY

Una de las condiciones de acceso a los BEPS segun el Decreto 2012 de 2017 sefala que debe "Percibir
ingresos inferiores a un (1) Salaric Minimo Mensual Legal Vigente.”

« ANTERIOR EDITAR SIGUIENTE »

Se ha guardado la informacion de forma exitosa.

Paso 4 de 6

13. QUINTO PASO

Este paso esta compuesto por una seccién y por cada solicitante registrado, valida la existencia del
correo y si el correo registrado ya esta asociado a otra solicitud no permitira continuar emitiendo el

mensaje No puede usar este correo porque esta asociado a otra solicitud.

13.1 Datos de contacto

llustracion 16 paso 5 Datos contacto
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A continuacion completa tus datos para procesar tu
solicitud
Los campos en asterisco (*) son obligatorios

Datos de contacto
Correo electronico:® Numerc de celular:*
guerreroramirezsandrapatricia@gmail.com 1234567890

Numero de telefono: Mumerc de telefono de un familiar o

allegado:

Pagina web o Redes sociales

Se ha guardado la informacion de forma exitosa.

Paso 5de 6

14. SEXTO PASO

14.1 Adjuntar Documentos

Este paso contiene seis secciones y dependiendo los datos registrados en los anteriores pasos se

habilitaran los campos requeridos para cargar los documentos por cada seccion el asterisco frente

al nombre indica que son obligatorios.

L T o A

Documentos generales *

Soportes de trayectoria para creador cultural*

Soportes de trayectoria para gestor cultural * obligatorios
Soportes socializacién para creadores y gestores culturales *
Otros documentos * obligatorios

Otros documentos opcionales

14.2 Documentos por seccion:
Seccion Documentos generales *: En esta seccion todos los documentos relacionados son

obligatorios.
v/ Cédula de ciudadania (fotocopia por las dos caras)

v’ Declaracién juramentada realizada por tercero para acreditar trayectoria
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v' Certificado de residencia
v' Certificado de afiliacion activa a la EPS

2. Soportes de trayectoria para creador cultural*. Si el solicitante se define como "Creador Cultural”
se le visualizara esta seccion con los siguientes documentos y debe cargar por lo menos uno.
v’ Certificado de registro de obras ante la DNDA
v' Certificacion de afiliacion a sociedad de gestion colectiva
v Contratos o certificaciones de contratos
v Otros soportes que acrediten trayectoria o creacion (portafolios, fotografias, fonogramas)

v’ Tarjeta profesional de artista

3. Soportes de trayectoria para gestor cultural * obligatorios: Si el solicitante se define como
"Gestor Cultural" se le visualizara esta seccion con los siguientes documentos y debe cargar
por lo menos uno
v Soportes de trayectoria copias de certificaciones o contratos suscritos por gestores culturales
v' Otros soportes para acreditar gestion o participacion en actividades o proyectos (gestor

cultural)

4. Soportes socializacion para creadores y gestores culturales *: Si el solicitante se define como
"Gestor Cultural" se le visualizara esta seccion con los siguientes documentos y debe cargar
por lo menos uno
v Soportes de socializacion (material audiovisual, afiches, resefias, prensa, programas de

mano)
v' Premios, reconocimientos, galardones
v’ Certificaciones de participacion o gestion de eventos y actividades culturales
5. Otros documentos * obligatorios: De acuerdo con las respuestas que se haya registrado en los

pasos anteriores se le habitaran los siguientes documentos.

v’ Certificacion médica que sefiale existencia de condicion de discapacidad: Si marco "SI" en:

¢ Tiene usted alguna discapacidad?
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v Declaracién juramentada de tercero ante notario (adulto mayor vive solo y no depende
econdmicamente de nadie): Si marcd "SOLO(A)" en: ¢Con quién reside actualmente? y
adicionalmente marco NO en: ¢, Depende econdmicamente de alguien? *

v Certificacion de SISBEN: Si marcé "SI" en: ¢ Tiene puntaje SISBEN?

v' Certificacion de agremiacion o asociacion que cubre salud (ingresos inferiores 1SMMLV): Si
marcé "SlI" en: ¢Hace parte de una agremiacion y/o asociacién que pague su salud teniendo
ingresos inferiores a 1 SMMLV?

6. Otros documentos opcionales: Esta seccion se habilitara Si marco "SI" en: ¢Usted hace parte
de un listado censal?

v Soporte Listado censal

Si no se adjunta alguno de los documentos obligatorios se emitira en rojo el siguiente mensaje “Este

campo es requerido...” y no se permitira continuar con el registro de la informacion.

llustracion 17 paso 6 Cargue documentos
Adjuntar bocumentos

Documentos generales *

Cédula de ciudadaniz (fotocopia por las dos caras):”

Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afiadir.

Este campa es requerido, sube tu documento de identificacion

Declaracién juramentada realizada por tercero para acreditar trayectoria:*

Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afiadir.

Este campa es requerido, sube tu declaracion juramentada realizada por tercero para acreditar trayectoria

Certificado de residencia:

Arrastre aqui su(s) archivo(s) o haga click para afiadir.

Este campa es requerido, sube tu certificado de residencia
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Después de cargar los documentos requeridos segun opciones seleccionadas al hacer clic en el botén
“‘ENVIAR TRAMITE A LA ENTIDAD” se emitira el mensaje “Tramite finalizado con éxito. Redirigiendo

a la pagina de inicio...”

llustracion 18 paso 6 Radicar Solicitud

@'Gov.co

Certificaciones de participaciéon o gestian de eventos y actividades culturales:

Doc Dios perscnales - copia (3).pdf X

OTROS DOCUMENTOS * OBLIGATORIOS

Certificacién médica que sefiale existencia de condicion de discapacidad:™*

Doc prueba.pdf X

Soporte Listado censal:*

Doc Dtos personales - copia (4).pdf X

BAcepto términos y condiciones

« ANTERIOR ENVIAR TRAMITE A LA ENTIDAD

Tramite finalizado con exito. Redirigiendo a la pagina de inicio...

Paso 6de 6

Tramite radicado

Su solicitud fue enviada a la entidad

i

. . i Aceptar
Y el siguiente mensaje emergente

Al hacer clic en el boton Aceptar lo redirecciona a la pantalla de inicio donde por medio de la opcion

“Consultar tramite” se puede visualizar el nimero de radicado con el cual quedo registrada la solicitud

frente a la SCRD. Como se visualiza en la siguiente imagen.

GMC-MN-01-FR-12 v.1 23/03/2023



GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTES Y PRACTICAS CODIGO: PCR-PR-14-1T-02
CULTURALES Y RECREODEPORTIVAS VERSION: 1

Be pocoTA e INSTRUCTIVO PARA LA RADICACION DE SOLICITUDES DE FECHA: 25/07/2024

RECREACION ¥ DEPORTE ACCESO AL PROGRAMA DE BEPS PAGINA: 23 de 25

15. Funcionalidad Consultar tramite.

Una vez enviada la solicitud a la entidad, se tiene la opcién de consultar el nimero de radicado y el
estado de la solicitud ante la SCRD asi:

Al hacer clic en la opcion “Consultar tramite”, se desplegara la siguiente pantalla en la cual se debe
registrar el nUmero de documento de identidad y su fecha de expedicion.

llustracion 19 Consultar solicitud

Consulta estado del tramite y/o servicio

BEPS

Numerc de Documento: * Fecha expedicion Documento: *

dd/mm/aaaa (]

- D

Una vez registre los datos se desplegara la informacién del trAmite en curso asociado a esa
identificacion.
llustracion 20 Consultar solicitud

Enviar correo

) (601) 327 48 50

?  Preguntas frecuentes
Numero de Documento: * Fecha expedicién Documento: *
41030706 *on
03/03/1988 Jornada continua de 7:30
a.m. a4;30 p.m
Estado i o

Nombre Apellido Cédula trémite Radicado £Como fue tu experiencia
durante el proceso?

Sandra  Suarez 41030706  ENVIADA 20241600069282

Archivos Cargados

Archivo ID Radicado

Cédula de ciudadania 2024160006928200001

Declaracion Jurmentada 2024160006928200002 e
Certificado de residencia 2024160006928200003

Certificado Afiliacién EPS 2024160006928200004 S
Soportes Socializacion 2024160006928200005 e
Premios Reconecimientos y/o Galardanes 2024160006928200006

Certificaciones de participacion 2024160006928200007 S
Soportes de trayectoria copias de 2024160006928200008 e

13 3
Fl
K
=3

certificaciones o contratos suscritos por
gestores culturales
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Si la fecha de expedicion no coincide con la registrada inicialmente en la solicitud emitir4 el siguiente

mensaje:

llustraciéon 21 Consultar solicitud

Numero de Documento: * Fecha expedicion Documento: *
40030788 03/03/1989 ]

- D

El nimero de documento no tiene una solicitud activa.

16. Control de cambios

No. CAMBIOS REALIZADOS

Ver Solicitud de elaboracion de documento / Radicado: 20243000259823 Fecha: 12/07/2024

Ver formato anexo a la solicitud “Solicitud de creacién, modificacién o eliminacién de documentos”.

1 La Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio identificé la necesidad de documentar las acciones que se adelantan y
que aportan al cumplimiento del Procedimiento Otorgamiento de Beneficios Econdmicos Periddicos a Creadores y

Gestores Culturales.

17. Responsables de elaboracién, revision y aprobacién

ELABORADO POR APROBADO POR REVISADO POR AVALADO POR
Persona(s) responsable(s) Lider del Proceso quién Persona(s) de la OAP Jefe de la Oficina Asesora
de crear, proyectar la debe hacer cumplir el responsable(s) de verificar de Planeacion
modificacién y/o ajuste del contenido establecido en el gue el documento contenga
documento documento los lineamientos

establecidos

NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:

Sandra Patricia Guerrero

Ramirez . . . .
Leonardo Garzon Ortiz Ruby Lorena Cruz Cruz Luis Fernando Mejia Castro

Myriam Stella Garcia Corredor
Steven Hernandez Rios

CARGO:
Contratista - Direccion de Arte, | CARGO: CARGO: CARGO:
Cultura y Patrimonio.
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ELABORADO POR

Persona(s) responsable(s)
de crear, proyectar la
modificacion y/o ajuste del
documento

APROBADO POR

Lider del Proceso quién
debe hacer cumplir el
contenido establecido en el
documento

REVISADO POR

AVALADO POR

Persona(s) de la OAP
responsable(s) de verificar
gue el documento contenga

Jefe de la Oficina Asesora
de Planeacién

los lineamientos
establecidos

Contratista - Subdirecciéon de
Gestién Cultural y Artistica

Director de Arte, Culturay

Profesional Universitario -

Jefe Oficina Asesora de

Contratista — Oficina de Patrimonio Oficina Asesora de Planeacién | Planeacion
Tecnologias de la Informacion

FIRMA: FIRMA: FIRMA: FIRMA:
Electrénica Electrénica Electrénica Electrénica
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Radicado: 20243000259823
Fecha 12-07-2024 15:22

El Documento 20243000259823 fue firmado electronicamente por:

Ruby Lorena Cruz Cruz

Profesional Universitario,

Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 1030642638,
ruby.cruz@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 25-07-2024 16:31:16

Luis Fernando Mejia Castro

Jefe Oficina Asesora de Planeacion,
Oficina Asesora de Planeacidn,

ID: 79558456,

luis.mejia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 25-07-2024 16:17:25

Leonardo Garzon Ortiz

Director Arte, Cultura y Patrimonio,
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 11434676,
leonardo.garzon@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 19-07-2024 12:09:48

Laura Camila Puentes Ruiz

Contratista,

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 1020724364,
laura.puentes@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 19-07-2024 11:59:13

Yolanda Lépez Correal

Subdirectora de Gestion Cultura y Artistica,
Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica,

ID: 51916256,

yolanda.lopez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 19-07-2024 07:32:29

Ana Milena GoOmez Sanchez

Profesional Universitario Cédigo 219 Grado 01,
Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica,

ID: 1069099003,

ana.gomez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 19-07-2024 07:05:05

Angela Viviana Paez
Delgado

Contratista,

Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 1012377429,
angela.paez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 18-07-2024 17:34:30

Cra. 8* No. 9- 83
Tel. 3274850
Cadigo Postal: 111711

www. culturarecreacionydeporte.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Andrea Viviana Gaitan
Gutiérrez

Contratista,

Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 1070953495,
andrea.gaitan@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 18-07-2024 17:17:05

Diana Esperanza Diaz Tovar

Contratista,

Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica,
ID: 65776042,

diana.diaz@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 18-07-2024 16:06:48

Javier Enrique Marino
Navarro

Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion,
Oficina de Tecnologias de la Informacién,

ID: 91474000,

javier.marino@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 17-07-2024 12:26:21

Fabio Fernando Sanchez
Sanchez

Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y
Sistemas de Informacion,

Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de
Informacion,

ID: 19495495,

fabio.sanchez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 17-07-2024 11:13:02

Steven Hernandez Rios

Contratista,

Oficina de Tecnologias de la Informacién,
ID: 1073157928,
steven.hernandez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 12-07-2024 18:35:43

Sandra Patricia Guerrero
Ramirez

Contratista,

Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 40030779,
sandra.guerrero@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 12-07-2024 16:33:33

Maria Alejandra Duefas
Sanchez

Contratista,

Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica,
ID: 1128224670,
maria.duenas@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 12-07-2024 16:25:09

Myriam Stella Garcia
Corredor

Contratista,

Subdireccién de Gestion Cultural y Artistica,
ID: 37713491,

myriam.garcia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 12-07-2024 16:19:28

Cra. 8* No. 9- 83
Tel. 3274850
Cadigo Postal: 111711

www. culturarecreacionydeporte.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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