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Al contestar, citar el nimero:

BOGOT’\ CULTURA, RECREACION . icaq0: 20231400499783
Y DEPORTE Fecha: 23-11-2023
COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C., jueves 23 de noviembre de 2023
PARA: Catalina Valencia Tobén
Secretaria de Despacho

Adriana Maria Cruz Rivera
Directora de Gestién Corporativa y Relacién con el Ciudadano

Paola Andrea Ramirez Gutiérrez
Coordinadora GIT de Gestion de Servicios Administrativos

José Giovanny Conde Figueredo
Custodio Caja Menor de la SCRD

DE: Omar Urrea Romero
Jefe Oficina de Control Interno

ASUNTO: Seguimiento a observaciones realizadas en Informe de Auditoria a Caja Menor radicado
con Orfeo No. 20231400264533

Estimadas sefioras y sefiores:

En desarrollo del rol de Enfoque hacia la Prevencién establecido en el Decreto 648 de 20174, la

Oficina de Control Interno (OCI) llevé a cabo el seguimiento a las observaciones realizadas en el

Informe de Auditoria Interna de seguimiento a la Gestion de Cajas Menores de la SCRD, radicado

con Orfeo No. 2023140026453 3 del 30 de junio de 2023.

El trabajo de auditoria mencionado presentd, en su momento, los siguientes resultados:

1. RESULTADOS DEL TRABAJO DE AUDITORIA

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACION
Fortalezas -

Cumplimientos

Incumplimientos 1 4.1

Oportunidades de Mejora 2 42-43

! Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica, articulo 2.2.21.5.3 .
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TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACION
TOTAL: 3

2. SEGUIMIENTO A RESULTADOS

2.1 OBSERVACION OCI:

De acuerdo con el articulo sexto de la Resoluciéon 354 del 30 de mayo de 2023% “La
responsavilidad del manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion
y Deporte, estard a cargo de servidor publico GUSTAVO IVAN VASQUEZ, identificado
con la Cédula de Ciudadania No. 74.323.807, quien desempefia el cargo de Almacenista”.

Incumplimiento No. 1

Al consultar el Manual para el Manejo y Control Contable de las Cajas Menores, expedido por
la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Contabilidad, Capitulo 4, Numeral
4.1, se recomienda, por parte del ente rector en esta materia, que el responsable del manejo
de caja menor sea distinto al jefe de Bodega o de Almacén.

Por lo sefialado, es muy recomendable que se cambie al custodio de la caja menor.

MEDIDAS TOMADAS POR EL AREA:

Con radicado No. 20237100284753 de Julio 13 de 2023 se evidencia la suscripcion de accion
correctiva, formulando el siguiente plan de accion:

PLAN DE ACCION
Accién Correctiva [ x ] Accién de Mejora
FECHA FECHA
ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE INICIO FINALIZACION
(ddimmi/aaaa)| (dd/mm/ )
1 | Modificar a resolucién 354 del 30 de mayo de Resolucion de modificacion Grupo Interno 12/:07/2023 29/09/2023
2023, en al articulo 6 designando al nuevo de Trabajo de
servidor publico responsable del manejo de la Servicios
caja menor de la Secretaria Disintal de Cultura, Administrativos
Recreacion y Deporfe.

2 | Socializacion manual de manejo de cajas Presentacion PPT de la Grupo interno de 12/07/2023 29/09/2023
menores a las personas que infegran el Grupo socializacion y acta de asistencia Trabajo de
Interno de Trabajo de Servicios Adminisfrativos Servicios

Administrativos

SEGUIMIENTO Y OBSERVACIONES DE LA OCI:

2 ”
Resolucién 354 de 2023: Por la cual se constituye y establece el manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte para la vigencia fiscal
2023
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Se evidencia que:

> Mediante RESOLUCION No. 530 DE 21 DE JULIO DE 2023, radicada con Orfeo No.
20237100283153 de fecha 12-07-2023, se modifica el articulo sexto de la Resolucion
No. 354 de 30 de mayo de 2023, el cual qued6 asi: “ARTICULO SEXTO: La
responsabilidad del manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte, estard a cargo de servidor publico José Giovanny Conde Figueredo, Identificado con
Cedula de Ciudadania 93.402.523 quien desempera el cargo de Profesional Especializado (E),
con codigo 222 grado 19 ubicado en la Direccion Corporativa y Relacion con el Ciudadano, y la
unidad ejecutora sera el Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos, de
acuerdo con la cuantia establecida en cada rubro presupuestal, descrito en los articulos
primero y tercero de la presente resolucion...”

» Se dejo constancia en acta que soporta la socializacion del manual de caja menor
entre los integrantes del GIT de Servicios Administrativos, radicado con Orfeo No.
20237100339513 del 16/08/2023. Se adjunta presentacion y Lista de Asistencia.

De esta forma se subsana el incumplimiento detectado.

2.2 OBSERVACION OCI:

Con radicado de Orfeo No. 20237100243203 de fecha 20-06-2023, se evidencié que se
realizo solicitud de actualizacion de firmas de la cuenta corriente en la cual se maneja el fondo
de Caja Menor de la SDCRD 2023 a Davivienda S.A.

Oportunidad de Mejora No. 1

A la fecha de este arqueo, no se evidencia la actualizacién de datos en la entidad financiera,
imposibilitando la consulta de informacién y el manejo de los fondos.

MEDIDAS TOMADAS POR EL AREA:

Mediante Radicado No. 20237100284813 de fecha 12/07/2023 se suscribié la accion de
mejora No. 47-2023, la cual fue calificada como inefectiva en el informe final de seguimiento a
la ejecucion del Plan de Mejoramiento Interno de la Secretaria — Detallado (Radicado de Orfeo
No. 20231400429813 del 10/10/2023), posterior a ello, el area reformula la accion, asignando
el No. 81-2023, la cual plantea el siguiente plan de accién:
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PLAN DE ACCION
Accion Correctiva [ x| Accién de Mejora |
FECHA FECHA
ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE INICIO FINALIZACION
(ddimm/aaaa) | (dd/mmlaaaa)
1 | Soficitar por escrito fa certificacidn a la entidad Comunicacidn enviada a Davivienda | Grupo Interno de | 24/10/2023 15/12/2023
bancana Davivienda que la SCRD tiene acceso Trabajo de
a la cuenta corriente No. 0095-639955808. Servicios
Administraivos
2 | Adjuntar respuesta del Banco Davivienda al Comunicacidn Recibida Grupo Interno de | 24/10/2023 15/12/2023
reporie de finalizacidn de esta accidn. Trabajo de
Servicios
Administraivos

SEGUIMIENTO Y OBSERVACIONES DE LA OCI:

Con radicado No. 20237100465623 del 1/11/2023 se realiza el reporte de avance y/o
finalizacion de acciones para la mejora, cumplimiento que se soporta con radicado
20237100461383 donde se evidencia la tarjeta de registro de firmas expedida por el Banco
Davivienda, donde se autoriza a José Giovanny Conde Figueredo y se eliminan los anteriores
responsables del manejo de dichos fondos.

De esta forma se subsana la oportunidad de mejora detectada.

2.3 OBSERVACION OCI:

Carrera 87 No. 9 - 83 Centro

Revisada la documentacién del proceso de apoyo de Gestiébn Administrativa en la pagina web
de la SCRD, sitio de transparencia y acceso a la informacién numeral 1.3, se encuentra el
documento denominado “ADM-MN-01 Manual de cajas menores”, documento expedido por la
Direccion Distrital de Contabilidad de la Secretaria Distrital de Hacienda.

Oportunidad de Mejora No. 2

El documento relacionado contiene informacion general sobre manejo de cajas menores, sin
embargo, hay conceptos y condiciones que no son aplicables a la entidad, como por ejemplo
lo contenido el numeral 4.4 “b) Manejo en efectivo El manejo del dinero de Caja Menor se
hace a través de una cuenta corriente de acuerdo con las normas legales vigentes. No
obstante, se puede manejar en efectivo hasta una cuantia no superior a cinco (5) salarios
minimos legales mensuales vigentes. Estos recursos deben ser administrados por el servidor
publico facultado, debidamente asegurado. 29 c) Manejo combinado en efectivo y cuenta
corriente. Aquellas cajas menores que por necesidades del servicio deban mantener recursos
disponibles en dinero efectivo, a pesar de que su cuantia amerite manejo en cuenta corriente,
pueden mantener en efectivo un valor que no supere los cinco (5) salarios minimos legales
mensuales vigentes”, teniendo en cuenta que el valor total de la Caja menor de la SCRD
equivale a 3.7 salarios minimos legales mensuales vigentes.
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Asi las cosas, seria importante documentar el manejo de caja menor de la SCRD, de acuerdo
a las condiciones y necesidades propias.

MEDIDAS TOMADAS POR EL AREA:

1. Mediante radicado No. 20237100284873 de fecha 12-07-2023, se llevd a cabo la
Formulacion de acciones para la mejora, No. 48-2023, con el siguiente plan de accion:

PLAN DE ACCION
Accion Correctiva | | Accion de Mejora X |
FECHA FECHA
ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSAELE INICIO FINALIZACION
(dd/mm/aaaa)| (dd/imm/aaaa)
1| Elaborar instructivo con las condiciones y Instructivo 12/07/2023 | 29/09/2023
necesidades propias de la caja menor de la
SCRD

Grupo Intemo de
Trabajo de Gestién
de Servicios
Administrativos

2 | Documentar el manejo de caja menor de la Farmato de control de la caja menor | Grupo Intemo de | 12/07/2023 | 29/09/2023
SCRD de acuerdo a las condiciones y Trabajo de

necesidades propias de la entidad. Gestidn de
Servicios
Administrativos

2. Con radicado No. 20237100402153 del 27/09/2023, el GIT de Servicios Administrativos
reformuldé la accién, haciendo la siguiente claridad “De acuerdo con informe de auditoria
interna de seguimiento a la gestion de cajas menores radicado bajo el nimero 202314002645 33
del 30/06/2023 Oportunidad de Mejora 2 se formuld la accién de mejora 48-2023 radicada con el
ntimero 20237100284873 del 13/07/2023, la cual contenia dos actividades.

1.- Elaborar instructivo con las condiciones y necesidades propias de la caja menor de la SCRD
2.- Documentar el manejo de caja menor de la SCRD de acuerdo a las condiciones y necesidades
propias de la entidad (Formato de control de la caja menor)

Teniendo en cuenta que no se ha dado el inicio operativo de la caja menor para la vigencia y que
tampoco se ha efectuado el primer giro, igualmente se considera el funcionamiento de la Caja
Menor de la SCRD innecesario se procedera modificar las actividades antes mencionadas y en su
lugar se efectuara la cancelacién de la misma, por disposicion de la Secretaria de Despacho misma
autoridad que ordend su constitucion.

Por lo anterior se requiere modificar las actividades que figuran actualmente registradas como parte
de la accién de mejora 48-2023.”
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Asi las cosas, el GIT de Servicios Administrativos procedid a realizar el siguiente plan de
accion:

PLAN DE ACCION
Accion Comectiva | | Accion de Majora X |
FECHA FECHA
ACTMIDAD PRODUCTO RESPONSAELE INICID FINALIZACION
: : : {dgémmiazag) | (dimm/3aga) |
1 | Elaharar resoiicion de canceiacion de caj3 Resoiucion frmada por i3 Grupd fiemo de | 27082023 309142023
e Seorecanan) de Despacha Trabajo de
Eesion g

SEGUIMIENTO Y OBSERVACIONES DE LA OCI:

La OCI evidencia, con radicado de Orfeo No. 20237100394813, de fecha 25-09-2023 el
proyecto de Resolucion “Por la cual se deroga la Resolucién No. 354 de 30 de mayo de 2023 “Por la
cual se constituye y establece el manejo de la caja menor de la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacioén y Deporte para la vigencia fiscal 2023”

Teniendo en cuenta que la fecha de finalizacién de la accién de mejora es 30-11-2023, de
manera atenta se invita al area a dar celeridad a la formalizacion de la Resolucién en comento
a fin de dar cumplimiento a la accion propuesta.

De igual forma, se recomienda llevar a cabo los tramites correspondientes para la liberaciéon
de recursos de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y de Registro Presupuestal

(RP) relacionados con la Caja Menor de la SCRD.
Cualquier inquietud adicional, con gusto sera atendida.
Atentamente,

OMAR URREA ROMERO
Jefe Oficina de Control Interno

Elaboré: Wilma Rocio Bejarano Gaitan — Profesional Especializado

Revisd: Omar Urrea Romero — Jefe Oficina de Control Interno

Documento 20231400499783 firmado electr6nicamente por:

Omar Urrea Romero Jefe Oficina de Control Interno
Oficina de Control Interno
Fecha firma: 23-11-2023 13:51:51

WILMA ROCIO BEJARANO GAITAN - Profesional Especializado - Oficina de Control

Reviso:
Interno
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b9ed09ee731b9c4ef83d323df161dae4979a337dac0af3896d7e01770ae9889%
Codigo de Verificacion CV: b65e0
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