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ACTIVIDADES DEL PMA
S ACTIVIDADES o
TEM VSR hallazgo* N°. DE No. REPROGRAMADAS EJECUCION DE LAS TAREAS | PROGRA % PROGRAMADO EsTADO o4 AVANCE DE 9% DE AVANCE DE
r OBJETIVOS Descripcién de las Tareas B2 2019-2023 mann PRODUCTOS | CUMPLIMIENTO DEL DESCRIPCION DE LOS AVANCES
tof. AB [ inf. AB | ACCION TAREA EECHAINICIONRRECHAEINAT]  nicio FIN PMA 2021 2022 2023 2024 2025 ACTIVIDAD | LAS TAREAS OBJETIVO
2019 2021 ANTERIOR ANTERIOR
Se valida y actualiza el 3% de los inventarios
Inventarios en estado natural, en esta herramienta se
Validar y actualizar los inventarios ACTIVIDAD documentales registra la cantidad de expedientes existentes
T1 |documentales en estado natural para las NUEVA 15/10/2021 | 31/07/2022 4,0% 4,0% 3,5% Vencida 88% en estado lo que permite controlar, recuperar y localizar
vigencias 2006-2013. natural los documentos. A 30 de noviembre de 2022
actualizados se contara con el total del inventario en
estado natural
Inventarios
documentales Se identificarén los expedientes que se
Identificar los expedientes que se encuentren ACTIVIDAD en estado encuentran cerrados té)niendo enqcuenta ue
T2 |finalizados, cerrados o hayan completado su 1/8/2022 31/08/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% natural de - o . q
trémite, dentro de los periodos de 2006 - 2013 NUEVA expedientes ya se cuiming el tramite. Radicado
' P P 20227100336383.
cerrados o
finalizados
Expedientes
clasificados
de acuerdo Actualmente se esta culminando la
Clasificar los documentos correspondientes a la con series y verificacion de los inventarios documentales
T3 |produccion documental del periodo aprobado en|  15/3/2020 1/12/2023 1/9/2022 31/12/2022 4,0% 4,0% Proxima 0% subseries de en estado natural, lo que permitira identificar
la TRD y su primera actualizacion. TRD los expedientes del periodo comprendido
convalidada y entre 20006-200
su
actualizacion
Identificar con base en la TRD y su primera g]c;lceun;aer:ﬁ;es Se identificarén las series documentales que
actualizacion, aquellas series documentales que ACTIVIDAD ara cumplieron el tiempo de retencion para suqrtir
T4 |hayan cumplido su tiempo de retencién y sean 1/2/2022 | 30/04/2022 | 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% P ) P P € P
suscepibles de transferencia documental NUEVA transferencia el proceso de transferencia documental
rimaria documental primaria. Radicado 20227100281743
P i primaria
Se presen}é al E_qui;_)o Técnic_o de Ggstién y
Presentar al Equipo Técnico de Gestién y Acta de g:s:gg:tg(l)elsn;Sjlanr‘:;:)::slf:i;T:T:I;t:(r:t):‘lenta|
Desempeifio Institucional de Archivo los aprobacion - N .
inventarios documentales para transferencia ACTIVIDAD o, @ o N o, de primaria teniendo en cuenta los expgdlentes
T5 S - " 1/5/2022 30/06/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% . que ya se encuentran cerrados y el tiempo de
documental primaria con la finalidad de legalizar NUEVA transferencia ") N
. L retencion establecidos en las Tablas de
el paso de etapa de Archivo de Gestion al documental o "
Archivo Central primaria Retencion Documental. Radicado
: 20227100290453
Inventarios
documentales
d‘:o Lestas En atencidn a la verificacion de los
De los expedientes en etapa de Archivo Central, Ze P inventarios documentales se realiza version
T6 |identificar aquellos cuya disposicion final es 15/3/2020 1/12/2023 1/7/2022 31/07/2022 4,0% 4,0% 3,3% Vencida 83% eliminacion inicial de la propuesta de eliminacion,
eliminacion, seleccion y conservacion total. de ’ conservacion total y de seleccion del periodo
. 2006-2007 con radicado 20227100281743
conservacion
total y de
seleccién.
Disefiar la metodologia para laseleccicn do Metodologia mossiras do consenvacén de n seroty
T7 g‘e‘:ie:straz:ssz:ir::x:?:: tg:\ale:;ad?:eg;scién A?\‘TJ\Q\I?:D 1/2/2022 30/04/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% de seleccion subseries documentales de los periodos 2006
b p‘a’ra g perio%us do o601 documental 2013. Radicados 20227100156863
Se presentd al Equipo Técnico de Gestion
Documental la propuesta de metodologia de
Acta de seleccion como resultado del andlisis
aprobacion archivistico, técnico, legal, juridico, e histérico
Aprobacién de la propuesta de metodologia de ACTIVIDAD dela mediante el cual, se definieron algunos
T8 [seleccion de expedientes por el Comité Técnico NUEVA 1/5/2022 30/06/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% metodologia aspectos de analisis y observacion de
de Gestion Documental de seleccion muestras documentales de expedientes
de radicados 20227100290453 (con
expedientes observaciones)
20227100292993 (aprobada)
TVETTTETTO:
En los expedientes identificados para seleccion, ggcumentales Actualmente se esta culminando la
aplicar la metodologia de seleccion ropuestas verificacion de los inventarios documentales
correspondiente y seleccionar la muestra de ACTIVIDAD znall)es de en estado natural, lo que permitira identificar
T9 |expedientes para conservacion total. NUEVA 1/8/2022 | 31/12/2022 4,0% 4,0% Proxima 0% elimacion de los expedientes de seleccion para
expedientes posteriormente aplicar la metodologia
El restante de expedientes deben ser integrados dep Y correspondiente del periodo comprendido
a los expedientes para eliminacion. - entre 2006-2007
conservacion
ljnc;lceun;aer:ﬁal Actualmente se esta culminando la
Consolidar el inventario documental de los de propuesta verificacion de los inventarios documentales
T10 |expedientes susceptibles de eliminacion 15/3/2020 1/12/2023 1/8/2022 31/12/2022 4,0% 4,0% Proxima 0% do prop en estado natural, lo que permitira identificar
documental para los periodos 2006-2013. L los expedientes susceptibles de eliminacion
eliminacion 5
documental documental de los periodos 2006-2013




Implementar las Tablas de Retencién Documental (TRD) convalidadas
de la entidad, ni cuentan con registro de series RUSD, ademas la
version que tienen no corresponde con la estructura vigente de la
entidad. (Observacion Informe AB 2019)

Emision del acto administrativo de TRD; Envio de RUSD; Socializar y

ACCION 1

Implementar la TRD convalidada dent

Acta de

Presentar la propuesta de eliminacion de erlc;bamon
expedientes por aplicacion de la TRD y su eliminacion
T11 |primera actualizacion, al Equipo Técnico de 15/3/2020 1/12/2023 1/2/2023 31/03/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% de
Gestion y Desempeiio Institucional de Archivo .
ara aprobacion expedientes
P P! . por aplicacion
de TRD
Acta de
aprobacion
Presentar la propuesta de eliminacion de dela
T12 |expedientes por aplicacién de la TRD y su 15/3/2020 112/2023 | 1/2/2023 | 31/03/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% eliminacion
primera actualizacion, al Comité Institucional de de
Gestion y Desempefio para aprobacion. expedientes
por aplicacion
de TRD
Link de
publicacion
del acta de
aprobacion
Publicar en la pagina WEB por 60 dias habiles de
43 |de los inventarios documentales de los 15/3/2020 11212023 | 1/4/2023 | 30/06/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% eliminacién
expedientes a eliminar junto con las actas de de
aprobacién de la propuesta de eliminacion. expedientes y
de inventarios
documentales
correspondie
ntes
Responder las observaciones que se realicen Comunicacio
por parte de ciudadanos, empresas, organismos ACTIVIDAD nes oficiales
T14 |y publico en general a la propuesta de NUEVA 1/7/12023 15/08/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% de respuestas
eliminacion de expedientes, publicada en la (radicado en
pagina web. ORFEO)
Realizar la destruccion fisica de los expedientes
autorizados para eliminacién y que no Acta de
presenten ningun requerimiento de destruccion
T15 |conservacion, dejando constancia en el acta de 15/3/2020 1/12/2023 16/8/2023 | 30/09/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% fisica de
desctruccion fisica de soportes documentales soportes
de archivo, la cual debe contener registro documentales
fotoaréfico.
Linck de
Publicar en la pagina web el acta de eliminacion ACTIVIDAD publicacion
T16 |de expedientes de archivo por aplicacién de NUEVA 1/10/2023 | 31/10/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% del acta de
TRD y su actualizacion. destruccion
fisica
Plan de
trabajo
Formular el plan de trabajo archivistico de archivistico
transferencia documental secundaria bajo ACTIVIDAD o, ® " o, para la
7 acompariamiento de la Direccién Distrital de NUEVA 11212023 81/03/2023 40% e IRer (e 0% realizacion de
Archivo de Bogota transferencias
documentales
secundarias
Justificacion
. . . de
Identificar necesidades de adquisicion de .
T18 |insumos de archivo y unidades de AC,\E‘Q\E’:D 11412023 | 30/06/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% g:ces'dades
almacenamiento y conservacion L
adquisicion o
contratacion
Justificacion
- . S, de
Identificar necesidades de organizacion e .
T19 intervencién de archivos de conservacién total y AC,\E‘Q\E’:D 11412023 | 30/06/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% g:ces'dades
de caracter histérico i
adquisicion o
contratacion
Justificacion
- . R de
Identificar necesidades de descripcion de .
T20 |archivos objeto de transferencia documental A?\‘TJ\Q\E’:D 1/4/2023 30/06/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% gzcesldades
secundaria adquisicion o
contratacion
Incluir las necesidades de adquisicion o ACTIVIDAD o o N o
T21 contratacion en el PAAC 2024 NUEVA 1/7/12023 30/09/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% PAAC 2024
Desarrollar los procesos de contratacion
correspondientes, de acuerdo con la
T22 |identificacién de necesidades para la G 1/2/2024 | 31/12/2024 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% Contratos
P : NUEVA suscritos
realizacion de transferencias documentales
secundarias
Cronograma
" : de
T23 |Formulacion del cronograma de transferencias | ACTIVIDAD 11212025 | 30/06/2025 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% transferencias
documentales secundarias NUEVA
documentales
secundarias
Acta de
transferencia
T24 Reallzamgn de tran§fer§ncnas documentalgs ACTIVIDAD 1/9/2025 31/12/2025 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% documenFaI
secundarias y suscripcion del acta respectiva NUEVA secundaria e
inventarios

documentales

27%




dar aplicacion de las TRD convalidadas; Tener claridad de los
documentos que son de gestion y central para aplicar transferencia
documental; Dar continuidad al proceso de convalidacién, registro de
RUSD e implementacion de TRD para las estructuras. (Observacion
Informe AB 2021)

En la vigencia 2020 no se realizé transferencias documentales
recomiendan solicitar asistencia técnica para tener claridad de las
transferencias contactar a la profesional Nancy Angélica Rodiguez.
(Observacion Informe AB 2021)

En la segunda actualizacién de la TRD se requiere actualizar CCD.
(Observacion Informe AB 2021)

Identificar documentos referente a derechos humanos. (Observacion
Informe AB 2021)

Link de
publicacion
de acta e
Publicacion en la pagina Web del acta de ACTIVIDAD _ inventarios
T25 |transferencia documental secundaria y los NUEVA 1/11/2025 31/12/2025 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% documentales
inventarios documentales. de
transferencia
documental
secundaria
Se elaboré y emitié resoluciéon No 808 de
Elaborar el acto de adopcion de la primera ACTIVIDAD 8 Resolucion 2021 por la cual se adopta la primera
™ |actualizacion TRD 2007-2013 NUEVA 0111020211 301012021 | 33,3% | 33,3% B2 Cumplida 100% | 4 adopcion actualizacién TRD 2007-2013 radicado
20217100332353
Se remitio la informacién al AGN para realizar
el proceso de inscripciones de series y
subseries de la tabla de retencién
Registrar las series documentales Remitir la informacién requerida al AGN de Comunicacid documental en cumplimiento de lo dispuesto
(RUSD) de las TRD convalidadas T2 |acuerdo para inscripcion de series y subseries 19/12/2019 22/1/2020 1/11/2021 30/11/2021 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100% n oficial en el articulo 19 del Acuerdo 004 de 2019
ACCION 2 (2006 al 2007) y la primera de la TRD, su primera actualizacion. enviada 100% con los radicados teniendo como respuesta el
actualizacion (2007-2013) en el certificado de inscripcion del RUSD con
aplicativo dispuesto por el Archivo radicados 20217100128391 y
General de la Nacion 20217100184822
Se hiz6 el proceso de publicacion del
certificado de inscripcién en el RUSD en la
Publicar el certificado de inscripcion en el . Link de pagina web de la SCRD
T3 Py 23/1/2020 24/6/2020 1/12/2021 31/3/2022 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100% L https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/
RUSD en la pagina de la SCRD. publicacion - "
sites/default/files/2022-
10/inscripcion_del registro unico de series
documentales.pdf
Se procedio a realizar los ajustes requeridos
Realizacion de los ajustes requeridos a la ACTIVIDAD j;i:ﬂg:cién a la propuesta de actualizacion de la TRD,
T1 |propuesta de actualizacion de la TRD, ante el NUEVA 12/08/2021 | 15/10/2021 12,5% 12,5% 12,5% Cumplida 100% de TRD para efectos de evaluacion y convalidacion
Consejo Distrital de Archivo ajustada ante el Consejo Distrital de Archivo. Radicado
20217100146361 y 20227100070971
Los ajustes solicitados a la propuesta de
L . . " tabla de retencion documental (Actualizacion
Presentacion ante el Equipo Técnico de Gestion IR N
Desempefio Institucional de Archivo para ACTIVIDAD ! Acta de - 2) por el Consej(? D'St".t,al de ArCh'.VOS f%'e'?’”
T2 |Y P . P: 16/10/2021 | 22/10/2021 12,5% 12,5% 12,5% Cumplida 100% aprobacion puestos en consideracion del Equipo Técnico
aprobacion de los ajustes a la segunda NUEVA . - ~ L
actualizacién de la TRD 2014-2017 de ajustes de G.estlon y Desempefio Institucional de
Archivo lo cual consta en el Acta 003 de 2021
con radicado 20217100332333
Los ajustes solicitados a la propuesta de
tabla de retencion documental (Actualizacion
Presentacion ante el Comité Institucional de Acta de 2) por el Consejo Distrital de Archivos fueron
13 |Gestiony Desempefio para aprobacion de los | ACTIVIDAD 23/10/2021 | 3010/2021 | 12,5% | 12,5% 12,5% Cumplida 100% |aprobacién puestos en consideracién del Comité
ajustes a la sgunda actualizacion de la TRD NUEVA de ajustes Institucional de Gestion y Desempefio y
2014-2017 aprobados por éste segln consta en el Acta
14 de 13/06/2022 con radicado
20221700228143.
Los ajustes solicitados a la propuesta de
tabla de retencién documental documental
- . . . Comunicacié (Actualizacion 2) por el Consejo Distrital de
T4 |Romilr 05 ajustes realizados al Consejo ACTIVIDAD 0171172021 | 0811172021 | 125% | 12,5% 12,5% Cumplida 100%  |n oficial Archivos fueron radicados 8 de noviembre de
enviada 2021 con radicado 20217100125661
Teniendo en cuenta el tiempo establecido de
Concepto 90 dias que determina el Acuerdo 004 de
técnico de 2019 con relacidn del proceso de evaluacion
revision y de las Tablas de Retencion Documental el 23
Emisién del acto administrativo de evaluacion de septiembre de 2022 cgn el radicad(') .
T5 |Convalidacién por parte del Consejo Distital de | ACTIVIDAD 09/11/2021 | 31/03/2022 | 12,5% 12,5% 0,0% Vencida 0% ylo Acuerdo 20227100197242 el Archivo de Bogota emite
Archivo. NUEVA de o nuevo concepto presentando obseryaclones
convalidacion ala Tabla, la cual, a la fecha se valido por la
de la segunda SCRD y se procedio a solicitar mesa técnica
Ajustar la segunda actualizacion de actualizacion con radicado 20227100130671, hasta tanto
ACCION 3 |!@s TRD del periodo 2014 al ’20_17 de TRD 50% no obtener la con\.la.lidac?én no se podra
conforme a la estructura organico emitir el acto administrativo
funcional de la entidad
Teniendo en cuenta el tiempo establecido de
90 dias que determina el Acuerdo 004 de
2019 con relacidn del proceso de evaluacion
de las Tablas de Retencion Documental el 23
de septiembre de 2022 con el radicado
T6 Elaborar e_lyacto de adopcion de la segunda ACTIVIDAD 01/04/2022 | 30/11/2022 12,5% 12,5% Proxima 0% :g;?inistrativo 20227100197242 el Archivo de Bogoté‘emite
actualizacion TRD 2014-2017 NUEVA de adopcién nuevo concepto presentando observaciones
ala Tabla, la cual, a la fecha se valido por la
SCRD y se procedio a solicitar mesa técnica
con radicado 20227100130671, hasta tanto
no obtener la convalidacion no se podra
elaborara el acto administrativo
Teniendo en cuenta el tiempo establecido de
90 dias que determina el Acuerdo 004 de
2019 con relacion del proceso de evaluacion
de las Tablas de Retencién Documental el 23
Certificado de de septiembre de 2022 con el radicado
Realizar la Inscripcién de RUSD ante AGN de ACTIVIDAD M RUSD 20227100197242 el Archivo de Bogota emite
T las TRD de la version actualizada (2014 - 2017). NUEVA 01/04/2022 | 30/06/2022 12.5% s Lo VYenzt 0% expedido por nuevo concepto presentando obse?vaciones
el AGN ala Tabla, la cual, a la fecha se valido por la

SCRD y se procedio a solicitar mesa técnica,
hasta tanto no obtener la convalidacién no se
podra realiza la inscripcion de RUSD ante
AGN




Teniendo en cuenta el tiempo establecido de
90 dias que determina el Acuerdo 004 de
2019 con relacion del proceso de evaluacion
de las Tablas de Retencion Documental el 23
de septiembre de 2022 con el radicado

T8 Public?r en la pagina web la versiéon de TRD ACTIVIDAD 01/04/2022 | 30/11/2022 12,5% 12,5% Proxima 0% Link.de . 20227100197242 el Archivo de Bogota.emite
actualizadas NUEVA publicacion nuevo concepto presentando observaciones
ala Tabla, la cual, a la fecha se valido por la
SCRD y se procedio a solicitar mesa técnica
con radicado 20227100130671, hasta tanto
no obtener la convalidacién no se publicara
en la pagina Web
Tercera La tercera actualizacion de la tabla de
R, R retencion documental fue elaborada,
Ty |Formuar a tercera actualizacion de la TRD ACTIIDAD 01/07/2022 | 31/08/2022 | 7.1% 7.1% 71% Cumplida 100%  |3ctualzacion aprobada por y remitida al Consejo Distrital
formulada de Archivos mediante radicado
20227100071261 del 22/06/2022
En atencion a la revision hecha de los
documentos valorados a la fecha
correspondientes a la estructura organica
2017-2020 y lo revisado a la fecha de la
estructura organica 2013-2017 no ha
. . e " " recogido informacion de los contextos
Realizar la identificacion y valoracién Fichas de establecidos violacion de los derechos
T2 [documental de los documentos relacionados 2/1/2020 1/12/2023 01/07/2022 | 31/08/2022 1% 71% 7,1% Cumplida 100% Valoracién A N
con Derechos Humanos Documental humanos ni del Derecho Internacional
Humanitario, denuncias o reclamaciones de
medidas humanitarias, acciones de
exigibilidad de respeto a los derechos
humanos, proyectos familiares sociales,
politicos, y comunitarios afectados por el
conflicto armado. Radicado 20227100332783
La tercera actualizacion de la tabla de
Presentacion ante el Equipo Técnico de Gestion reten.clon dgcumental fue leles.ta en ”
y Desempefio Institucional de Archivo para ACTIVIDAD Acta de consideracion del Equipo Técnico de Gestion
T3 - o 01/09/2022 | 30/09/2022 71% 71% 71% Cumplida 100% " y Desempefio Institucional de Archivo y
aprobacion de la tercera actualizacion de la NUEVA aprobacion .
TRD 2017-2019 aprobada segun consta en el Acta 001 del
21/04/2022 con radicado N°
20227100205283
La tercera actualizacion de la tabla de
Presentacion ante el Comité Institucional de retencion documental fue puesta en
Gestion y Desempefio para aprobacion de los ACTIVIDAD o ® ® . o, Acta de consideracion del Comité Institucional de
T4 ajustes a la sgunda actualizacion de la TRD NUEVA 0111012022 - 30/10/2022 1% % Ul Gt 100% aprobacion Gestion y Desempefio y aprobada segun
2017-2019 consta en el Acta N° 10 del 09/05/2022 con
radicado 20221700198253
La tercera actualizacion de la tabla de
Remitir para revision y evaluacion del Consejo ACTIVIDAD Comunicacié retencion documental fue remitida para su
T5 [Distrital de Archivo la tercera actualizacion de NUEVA 01/11/2021 | 30/11/2022 7,1% 71% 71% Cumplida 100% n oficial evaluacion al Consejo Distrital de Archivos el
Formular la tercera actualizacién de TRD 2017-2019 enviada 22/06/2022 mediante radicado
- 20227100071261
ACCION 4 las TRD del periodo 2017 al 2919 ~ — Concepto 36%
conforme a la estructura organico Recepcion del concepto de revision y ACTIVIDAD técnico de
funcional de la entidad T6 [evaluacion de la tercera actualizacién de TRD 01/03/2023 | 31/03/2023 7.1% 71% Por Ejecutar 0% L
AR h NUEVA revision y
por parte del Consejo Distrital de Archivo. -
evaluacién
Realizacion de los ajustes requeridos a la ACTIVIDAD Zg{jaelﬁaci(’)n
T7 |propuesta de actualizacioén de la TRD, ante el NUEVA 01/04/2023 | 30/04/2023 71% 71% Por Ejecutar 0% de TRD
Consejo Distrital de Archivo ajustada
Presentacion ante el Equipo Técnico de Gestion Acta de
18 |V Desempefio Insfitucional de Archivo para ACIIVD LD 01/05/2023 | 15/05/2023 | 7,1% 7.1% Por Ejecutar 0% aprobacién
aprobacion de los ajustes a la tercera NUEVA de ajustes
actualizacién de la TRD 2017-2019 )
Presentacién ante el Comité Institucional de Acta de
Tg |Cestiény Desempefio para aprobacién de los | ACTIVIDAD 16/05/2023 | 30/05/2023 | 7,1% 7.1% Por Ejecutar 0% aprobacion
ajustes a la tercera actualizacion de la TRD NUEVA de ajustes
2017-2019
- . . . Comunicacié
T10 |Remitirlos ajustes realizados al Consejo G 01/06/2023 | 15/06/2023 | 7,1% 7.1% Por Ejecutar 0% n oficial
Distrital de Archivo NUEVA .
enviada
Concepto
técnico de
revision y
. . " evaluacion
Emision del acto administrativo de
T11 |Convalidacién por parte del Consejo Distrital de AC,\‘TJYE'\?:D 16/06/2023 | 30/11/2023 | 7,1% 7,1% Por Ejecutar 0% 2’1’: Acuerdo
Archivo. A
convalidacion
de la segunda
actualizacion
de TRD
- Acto
Elaborar el acto de adopcién de la tercera ACTIVIDAD o ® . o, - .
T12 actualizacién TRD 2017-2019 NUEVA 01/12/2023 | 31/01/2024 7,1% 71% Por Ejecutar 0% Zg:g;tgiaé:o
Realizar la Inscripcién de RUSD ante AGN de ACTIVIDAD Eiggcado de
T13 [las TRD de la version actualizada (20017 - NUEVA 01/02/2024 | 30/05/2024 71% 7.1% Por Ejecutar 0% expedido por
2019).
el AGN
T14 Publigar en la pagina web la versién de TRD ACTIVIDAD 01/12/2023 | 31/01/2024 71% 71% Por Ejecutar 0% Link_de .
actualizadas NUEVA publicacion




Se realizé una evaluacién preliminar sobre el
diagndstico de documentos electronicos bajo
el modelo establecido por Direccién Distrital
de Archivo de Bogota, el cual, fue enviado
por correo electrénico al Grupo Interno de
Trabajo de Infraestructura y Sistemas de
Informacién el dia 6 de noviembre de 2020
para revision, posteriormente se presento
documento técnico desde el cumplimiento de

. . - Segunda requisitos funcionales por parte de gestion
Aplicar el diagnéstico de documentos I N o
T1 |electrénicos establecido por la Direccion 15/1/2020 1/4/2020 | 01/10/2021 | 30/11/2021 | 20,0% | 20,0% 10,0% Vencida 50% actualizacién documental a los miembros del comité,
Distrital de Archivo de Bogota d.e TRD qulene’s manifestarén q’ue debia §er revisado
ajustada por el area de tecnologia con radicado
20227100205283. El instrumento archivisto
fue enviado con comunicacion interna al
Grupo Interno de Trabajo de Infraestructura y
Sistemas de Informacion con radicado
20227100207063, al no recibir respuesta,
nuevamente se envia comunicacién con
radicado 20227100449053 y nos
encontramos en espera que realicen
respuesta a la misma
Al momento de la visita no se cuenta con el instrumento "Modelo de El Mgdelo d,e Requlsnos Electrunlcos de
Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos” (Moreq). Por Establecer el Modelo de requisitos . Archivo esté siendo trabajadq por el Grupo
lo tanto, se tiene previsto su desarrollarlo en la siguiente vigencia, el para la gestion de documentos Adop_tfir ¢l Modelo de Resqulsnlo; para la 38% Interno d_e, Infra_estructura y Slsfemas de
cual es indispensable para el establecimiento del SGDEA. electrénicos Gestidn f’e Documeptos Elect(on!cos . Acto Infgrm’aclon quienes gstan ha<.:|endo la
(Observacion Informe AB 2019) T2 establec@o por la erecplon Distrital de_ Archlvo ACTIVIDAD 01/11/2021 | 31/12/2021 20,0% 20,0% 10,0% Vencida 50% administrativo revision de los requisitos funcionales
ACCION 5 de Bogota en la G}JI? Sistema Qe Gestion de NUEVA de adopcién radicados 20227100207063, .
Se requiere realizar la instalacién, implementacion y despliegue en d_ocqmento_ Electrénico de archivos para el 20227100449053, un_a'vez haya‘15|do
produccién del SGDEA; El sistema carece de caracteristicas distrito capital - SGDA-DC aprobado Por el .Comlte de Gestion y,
funcionales para denominarse SGDEA. (Observacion Informe AB 2021) 2:::{2?;2&'2;";l:ﬂ:)i:gtrs;3':'30"6"6 y
El sistema carece de caracteristicas funcionales para denominarse
SGDEA,; Controlar el ciclo vital de los documentos de archivo desde su Teniendo en cuenta lo mencionado en la
produccién hasta la disposicion final. (Observacion Informe AB) tarea anterior, actualmente se esta
Identificar el porcentaje de implementacion del z;a;;ni;ﬁ;;r;tl: LideeEglf::\:?:itgzlfzﬁrcﬁzgfljees
5] ’E”'ggjr':eiemieéigr‘g:igjfy'35:;:51';:’; ivel AC,\‘TJYE'\?:D 01/02/2022 | 30/05/2022 | 20,0% 20,0% 10,0% Vencida 50% :‘gzmtza‘;zs que componen el Modelo de Requisitos
de cumplimiento del aplicativo ORFEO Electrénicos de Archivo radicados
20221600273273, 20221600281153,
20221600335733, 20221600340493,
20221600387383
Plan de
trabajo Actualmente el Modelo de Requisitos
Establecer plan de trabajo archivistico para el archivistico Electrénicos de Arch»i\’/o S? enc.u.entrfiv en
cumplimiento de los resquisitos establecidos en q para proceso _de elabora(_:lon e identificacién de
T4 o modelo de gestion de documentos 15/1/2021 1/12/2023 01/06/2022 | 30/09/2022 20,0% 20,0% 0,0% Vencida 0% cumplimiento cumplimiento del mismo, lo que se proyecta
electronicos de requisitos dentro del documento establecido en el plan
de de trabajo archivistico para el cumplimiento
documentos de requisitos de documentos electrénicos
eletronicos
Identificar los documentos Realizar el levantamiento de informacion El levantamiento de informacién se realizé a
audiovyis_uales (video, a_udio, rr_\eqiame mesas de trabajo para identifi;a_r los Tercelja . través del inventario documental, en el que
fotograficos) en cualquier soporte y 5 |distintos soportes documentales (slectrénicos) 15/1/2020 30/6/2021 | 01/07/2022 | 31/08/2022 | 20,0% 20,0% 15,4% Vencida 7% actualizacion 7% se identifico los soportes documentales como
medio (anélogo, digital, generados en desarrollo de las funciones de la de la TRD N
electrénico en los instrumentos SDCRD a través de la tercera actualizacion de 2017-2019 zzérr::riga:ngi? cassete, entre otros
archivisticos de la SCRD TRD
Se remitié mediante comunicacion oficial al
Remitir la informacion requerida al AGN de Comunicacié Archivo ?enerlal de la Nzcn_:n Ia_lnfgrm20|on
T1 |acuerdo para inscripcion de series y subseries 15/1/2020 30/6/2020 | 1/11/2021 | 30/11/2021 | 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% n oficial g:;ae ;ea 'Zi' © _p“’geso © '?Slc”pdc"’ln ©
de la TVD. enviada y subseries documentales de las
’ Tablas de Valoracion Documental radicado
Realizar el registro Unico de Series 20217100130631
documentales en el Archivo General 100% Se publico el certificado de inscripcion en el
de la Nacién. Registro Unico de Series Documentales en la
. - . N . pagina de la SCRD.
T2 ;blglga;:::izgliﬁzdgedlz géglgmon enel AC,\ITJ\Q\E’:D 1/12/2021 31/3/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% :Tlfligzcién https://ant.culturarecreacionydeporte.gov.cole
) s/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-
publica/7-1-4-programa-de-gestion-
documental
Actualmente se esta validando y verficando
los inventarios documentales en estado
natural del fondo documental IDCT, radicado
20227100416043, una de las dificultades que
Validar los inventarios documentales en estado | ACTIVIDAD M Inventarios se han presentado es por la limitante de
i natural del fondo documental IDCT NUEVA 16/10/2021 | 30/06/2022 40% e 8% VYenzt 8% validados recursos humanos y financieros, toda vez,
que el acervo documental se encuentra
custodiado por un tercero, por lo cual, se hara
proyeccioén de metas teniendo en cuenta los
recursos
) f:l:;aﬁ)e Se formul6 el plan de trabajo archivistico
T4 Formular el plan de trabajo archivistico para la 15/1/2020 30/6/2020 01/02/2022 | 31/03/2022 4.0% 4.0% 4.0% Cumplida 100% archivistico mediante objetivos y actividades especificas
intervencion del FDA del IDCT ’ ’ : implementaci para la intervencién del FDA del IDCT con
6n TVD radicado 20227100121563
Actualmente se esta realizando una
validacion del 50% sobre los inventarios
documentales y una clasificacion por cada
. uno de los periodos, series y subseries
SIZZ‘;?;:S?SS docume_ntales de acuerdo con la Tabla de
Clasificar los documentos correspondientes a 0 por periodos y| VElEEERD PERIGELEL, S Ch @Y
T5 1/7/2020 30/11/2022 1/7/12022 31/07/2022 4,0% 4,0% 2,0% Vencida 50% que para realizar la clasificacion de

cada periodo de la TVD del IDCT.

por series de
acuerdo con
laTVD

expedientes existe una limitante de recursos
humanos y financieros, toda vez, que el
acervo documental se encuentra custodiado
por un tercero, por lo cual, se hara proyeccion
de metas teniendo en cuenta los recursos

L(documento anexo)



Intervenir el Fondo Documental Acumulado (FDA) correspondiente al
Instituto Distrital de Cultura y turismo (1978 al 2006) con base en las
Tablas de Valoracion Documental. (Observacion Informe AB 2019)

Surtir proceso del Registro Unico de Series Documentales- RUSD;
Establecer Plan de trabajo archivistico para la intervencion del FDA;
Identificar series y subseries documentales producto de transferencias
secundarias. (Observacion Informe AB 2021)

Pendiente inventariar los planos. (Observacion Informe AB 2021)

ACCION 6

Implementar las TVD del Fondo
documental del Instituto Distrital de
Cultura y Turismo (1978 - 2006), de
acuerdo con la disponiblidad de
recursos

Inventarios
documentales
de

Identificar con base en la TVD, aquellas series propuestas
16 |V/0 asuntos documentales que hayan cumplido |~ ACTIVIDAD 01/08/2022 | 31/12/2022 | 4,0% 4.0% 2.0% Proxima s0% |9
su tiempo de retencion, cuya disposicion final NUEVA eliminacion,
es eliminacion, seleccion y conservacion total. de
conservacion
total y de
seleccion.
Disefiar la metodologia para la seleccion de Metodologia
7 |Muestras de conservacién total de aquellas | ACTIVIDAD 11212022 | 3000412022 | 4,0% 4,0% 40% Cumplida 100%  |de seleccion
series y/o asuntos que tengan esta disposicion NUEVA documental
final, para los expedientes del fondo IDTC
Acta de
aprobacion
Aprobacién de la propuesta de metodologia de ACTIVIDAD dela
T8 |seleccion de expedientes por el Comité Técnico NUEVA 1/5/2022 30/06/2022 4,0% 4,0% 4,0% Cumplida 100% metodologia
de Gestién Documental de seleccion
de
expedientes
Inventarios
En las series y/o asuntos identificados para ggcumentales
seleccion, aplicar la metodologia de seleccion
" N propuestas
correspondiente y seleccionar la muestra de ACTIVIDAD finales de
T9 |expedientes para conservacion total. 1/8/2022 31/12/2022 4,0% 4,0% Proxima 0% . .
NUEVA elimacion de
El restante de expedientes deben ser integrados zzpedlentes Y
a los expedientes para eliminacion. .
conservacion
total
Inventario
Consolidar el inventario documental de las documental
T10 |Series y/o asuntos susceptibles de eliminacion 1/7/2020 11712021 10812022 | 311212022 | 4,0% 4,0% 2,0% Proxima 509  |dePpropuesta
documental para la documentacion del fondo de
IDCT. eliminacion
documental
Acta de
aprobacion
Presentar la propuesta de eliminacion de dela
111 |xpedientes por aplicacién de TVD, al Equipo 11712020 11772021 11212023 | 31/03/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% eliminacion
Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de
de Archivo para aprobacion. expedientes
por aplicacion
de TVD
Acta de
aprobacion
Presentar la propuesta de eliminacion de dela
T12 |Sxpedientes por aplicacion de la TVD y su 1/7/2020 1/7/2021 1/2/2023 | 31/03/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% eliminacion
primera actualizacion, al Comité Institucional de de
Gestion y Desempefio para aprobacion. expedientes
por aplicacion
de TVD
Link de
publicacion
del acta de
aprobacion
Publicar en la pagina WEB por 60 dias habiles de
43 |de los inventarios documentales de las series 11712020 1712021 | 1/4/2023 | 30/06/2023 | 4,0% 40% Por Ejecutar 0%  |¢liminacion
y/o asuntos a eliminar junto con las actas de de
aprobacién de la propuesta de eliminacion. expedientes y
de inventarios
documentales
correspondie
ntes
Responder las observaciones que se realicen Comunicacio
por parte de ciudadanos, empresas, organismos ACTIVIDAD nes oficiales
T14 |y publico en general a la propuesta de NUEVA 1/7/12023 15/08/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% de respuestas
eliminacion de series y/o asuntos, publicada en (radicado en
la pagina web. ORFEO)
Realizar la destruccion fisica de los documentos
asociados a las series y/o asuntos autorizados Acta de
para eliminacién y que no presenten ningin ACTIVIDAD destruccion
T15 |requerimiento de conservacion, dejando NUEVA 16/8/2023 | 30/09/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% fisica de
constancia en el acta de desctruccion fisica de soportes
soportes documentales de archivo, la cual debe documentales
contener registro fotogréafico.
Linck de
Publicar en la pagina web el acta de eliminacion ACTIVIDAD publicacion
T16 [de expedientes de archivo por aplicacion de NUEVA 1/10/2023 | 31/10/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% del acta de

TRD y su actualizacion.

destruccion
fisica

23%

Mediante la validacién del inventario
documental se ha venido realizando un
avance sobre la identificacion de las series
documentales y su disposicion final
(documento anexo)

Se formul6 la metodologia de seleccion de
muestras de conservacion de las series y
subseries que tengan esta disposicion final,
para los expedientes del fondo IDTC
Radicados 20227100156863

Se presentd al Equipo Técnico de Gestion
Documental la propuesta de metodologia de
seleccion como resultado del analisis
archivistico, técnico, legal, juridico, e histérico
mediante el cual, se definieron algunos
aspectos de andlisis y observacion de
muestras documentales de expedientes
radicados 20227100290453 (con
observaciones)

20227100292993 (aprobada)

Actualmente se esta realizando una
validacion del 50% sobre los inventarios
documentales y una clasificacion de
seleccion de las series y subseries
documentales de acuerdo con la Tabla de
Valoracién Documental, teniendo en cuenta
que para realizar la clasificacion de
expedientes en su totalidad existe una
limitante de recursos humanos y financieros,
toda vez, que el acervo documental se
encuentra custodiado por un tercero, por lo
cual, se hara proyeccion de metas teniendo
en cuenta los recursos

Esta actividad se encuentra articulada con la
tarea 5, lo que ha generado que mediante la
validacion del inventario documental
electrénico, se ha hecho un avance sobre la
identificacion de las series documentales
suceptibles de eliminacion (documento
anexo) sin embargo hay que tener en cuenta
la limitante de recursos humanos y
financieros, toda vez, que el acervo
documental se encuentra custodiado por un
tercero, por lo cual, se hara proyeccion de
metas teniendo en cuenta los recursos




Plan de

trabajo
Formular el plan de trabajo archivistico de archivistico
transferencia documental secundaria bajo ACTIVIDAD o, ® " o, para la
7 acompariamiento de la Direccién Distrital de NUEVA 11212023 81/03/2023 40% e IRer (e 0% realizacion de
Archivo de Bogota transferencias
documentales
secundarias
Justificacion
. . . de
Identificar necesidades de adquisicion de .
T18 |insumos de archivo y unidades de A R0 11412023 | 30/06/2023 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0%  [recesidades
almacenamiento y conservacién i
adquisicion o
contratacion
Justificacion
- . S, de
Identificar necesidades de organizacion e .
T19 |intervencion de archivos de conservacion total y A?\‘TJ\Q\E’:D 1/4/2023 30/06/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% gzcesldades
de caracter histérico i
adquisicion o
contratacion
Justificacion
- . e de
Identificar necesidades de descripcion de .
T20 |archivos objeto de transferencia documental LD 1/4/2023 30/06/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% necesidades
secundaria MU de
adquisicion o
contratacion
Incluir las necesidades de adquisicion o ACTIVIDAD o, ® " o,
T21 contratacion en el PAAC 2024 NUEVA 1/7/12023 30/09/2023 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% PAAC 2024
Desarrollar los procesos de contratacion
correspondientes, de acuerdo con la
T22 |identificacion de necesidades para la 2eHMIDAD 1122024 | 3171212024 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% Contratos
P : NUEVA suscritos
realizacion de transferencias documentales
secundarias
Cronograma
" : de
T23 |Formulacion del cronograma de transferencias | ACTIVIDAD 11212025 | 30/06/2025 | 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% transferencias
documentales secundarias NUEVA
documentales
secundarias
Acta de
transferencia
T24 |Realizacion de transferencias documentales 21712021 111202023 | 11912025 | 31/12/2025 | 4,0% 40% Por Ejecutar 0%  |documental
secundarias y suscripcion del acta respectiva secundaria e
inventarios
documentales
Link de
publicacion
deactae
Publicacién en la pagina Web del acta de ACTIVIDAD inventarios
T25 |transferencia documental secundaria y los NUEVA 1/11/2025 | 31/12/2025 4,0% 4,0% Por Ejecutar 0% documentales
inventarios documentales. de
transferencia
documental
secundaria
Con relacién a la actualizacién del PGD el
Porcentaje de segulmlentgyse viene realizando con base en
11 |Evaluarel cumplimiento de las actividades 15/1/2021 15/212021 | 0110/2021 | 311012021 | 67% | 67% 6.7% Cumplida 100%  |Cumplimiento I:pfrgg::?z: ne(ZgI;zaT:%reﬂjec;uzeoﬁl e
propuestas en el PGD (2018 - 2020) (zjglngD 2018, encuentra razon para iniciar un seguimiento a
un PGD que no se encuentra vigente
Documento anexo
Se actualizé el Diagndstco Integral de
Diagnéstico Archivos identificando el estado actual de la
2 ) . ) ACTIVIDAD . o o ) . Integral de gestion documental en aspectos:
Actualizar el Diagndstico Integral de Archivos NUEVA 01/10/2021 | 30/11/2021 6,7% 6,7% 6,7% Cumplida 100% Archivos administrativos, archivisticos, de
Actualizado infraestructura y de conservacioén con miras a
la mejora continua del proceso. Radicado
20227100182443
Se actualizd el programa de gestion
Formulacién documental con los programas especificos
Identificar si se hace necesario incluir nuevas o Plan de Capacitacién en Gestién
T3 actividades 16/2/2021 28/2/2021 01/11/2021 | 30/11/2021 6,7% 6,7% 6,7% Cumplida 100% thualizacién Documental, programa de Normalizacién de
PGD Formas y Formularios Electrénicos y
Programa de Descripcién Documental con
radicado 20227100111733
Elaborar el Programa de Descripcion Programa de gz;ﬁ%ﬂ;?élgfgf;;zee'zszrépg?;;rsién
T4 |Documental (ISAD-G) e integrarlo como uno de 1/6/2020 30/12/2020 | 01/11/2021 [ 30/11/2021 6,7% 6,7% 6,7% Cumplida 100% Descripcion "
los programas especificos del PGD Documental 2 del Programa de Gestién Documental
prog P Radicado 2022710011733
Se formulo el Programa de Capacitacion en
Eaborar f rograma o Capaciain ot Do e S B vesn
75 |Gestion Documental, articularlo con el Plan 2eHMIDAD 15/10/2021 | 31102021 | 67% | 67% 6.7% Cumplida 100% esta articulado e integrado con el Plan
Institucional de Capacitacion e integrarlo como NUEVA L P
uno de los programas especificos del PGD Institucional de Capacitacion, enfocado en el
prog P : desarrollo de competencias laborales.
Radicado 20227100111733
Actualizar el PGD . . - Acta_d'e 7% Se present6 al Equipo Técnico de Gestion y
Presentar al Equipo Técnico de Gestién y Comité Desempefio Institucional de Archivo el
T6 [Desempefio Institucional de Archivo para 2/2/2020 30/6/2020 01/12/2021 | 30/12/2021 6,7% 6,7% 6,7% Cumplida 100% Institucional P o
aprobacion del PGD de Gestiony Program.zf de Gestlgn Documental para
Desempefio aprobacion con radicado 20227100075223
Se presenté al Comité Institucional de
T7 Presentar al Comité Institucional de Gestion y 21212020 30/6/2020 01/01/2022 | 31/01/2022 6.7% 6.7% 6.7% Cumplida 100% Gestion y Desempefio el Programa de

Desempefio para aprobacion.

Gestion Documental para aprobacion con
radicado 20221700122273




Se proyecto acto administrativo de adopcion
del programa de gestion documental y se

. - . » Acto
T8 Actualizar el acto administrativo de adopcién del| ACTIVIDAD 01/02/2022 | 1410212022 6.7% 6,7% 1,3% Vencida 20% administrativo .encuentra en pro.ce's(.), toda vez que el
NUEVA de adopcion instrumento archivistico debe ser presentado
Actualizar el Programa de Gestion Documental (PGD) (Observacién P a los comites respectivos, para legalizar el
Informe AB 2019) acto administrativo de adopcion
Actualizar PGD armonizado con los planes, programas y sistemas de Se publico el Programa de Gestién
informacion asi como el presupuesto anual. (Observacion Informe AB Documental en la pagina web de la SCRD
2021)
N i https: .cult i d te. .
T9  |Publicacion en la pagina Web el PGD 11712020 30/7/2020 | 15/02/2022 | 28/0212022 | 6,7% 6.7% 6,7% Cumplida 100% "'”;‘I.de y ps:/ fwww.culturarecreacionydeporte.gov.
Incluir en el PIC tematicas de gestién documental de forma especifica. publicacion co/es/transparencia-y-acceso-a-la-
(Observacion Informe AB 2021) ACCION 7 informacion-publica/7-1-4-programa-de-
gestion-documental
El seguimiento del PGD se realiza llevando registros de seguimiento y — —
generando informes anuales. (Observacién Informe AB 2021) Con TEF’C'O“ a Ia.actuallza.clon del PGD el
f Realizar seguimiento trimestral al cumplimiento Matriz de |Saefg;:nnlﬁ:é?ézer::i;:drzil:f:gg2C10r;/ base en
Formular procedimientos de disposicién final y valoracion de del cronograma de actividades del Programa de | ACTIVIDAD . 2 ¢
documentos; Incluir capacitaciones y sencibilizacién de gestion T10 Gestién Documental y sus programas NUEVA 01/04/2022 | 31/12/2025 6,7% 6,7% 1,7% Por Ejecutar 25% s_egulmlento aprobado en e'I 2022, _pgr_lo que no se
documental y tematicas asociadas a procesos y procedimientos de GD. especificos. trimestral encuce;ntra razén para iniciar un seguimiento a
(Observaciones Informe AB 2021) un PGD que no se encuentra vigente
Documento anexo
Formular el informe anual del estado de Informe anual
119 |Cumplimiento y ejecucion del Programa de LD 01/12/2022 | 311122025 | 6.7% 6.7% Por Ejecutar 0% de ejecucion
Gestion Documental y sus programas NUEVA
P del PGD
especificos.
Se actualizé la Caracterizacion del proceso
de Gestion Documental la cual articula la
funcion archivistica en la Secretaria Distrital
o ” Caracterizaci de Cultura, Recreacion y Deporte a través de
T12 gzgﬁ"e':tzlc'o” del praceso de Gestidn AC,\E‘I;'\E’:D 07M0/2021 | 2711012021 | 67% | 6.7% 6.7% Cumplida 100%  |on del la formulacion e implementacion de
proceso actividades de normalizacion, planificacion,
promocioén y socializacion de politicas
ylineamientos de gestiéon documental.
Radicado 20211700417163
Se formul6 el mapa de riesgos teniendo en
cuenta el nuevo proceso de Gestion
Documental, con base en las directrices de la
T13 |Formular el mapa de riesgos del proceso G 1911012021 | 1111112021 | 67% | 67% 6,7% Cumplida 100%  |Mapade politica de administracion del riesgo, con la
NUEVA riesgos finalidad de identificar los riesgos asociados
al proceso y los planes de accion para el
seguimiento y monitoreo de los mismos.
Radicado 20227100074413
Se formul6 los indicadores del proceso de
Articular el PGD con el Modelo T14 Formular los indicadores del proceso de Gestion| ACTIVIDAD 16/11/2021 | 24/02/2022 6.7% 6,7% 6.7% Cumplida 100% Indicadores Gesll.on. Documental gon el fin dg hacer
Integrado de Planeacion y Gestion Documental NUEVA del proceso 100% seguimiento a las variables y objetivos
(cronograma presentado a la OAP) ropuestos. Radicado 20227100102563
Se formulo y actualizd los siguientes
procedimientos y formatos:
20227100186063 Formato de apertura de
expediente
20227100184493 procedimiento creacion y
tramite de documentos - Gestién Documental
Procedimient 20227100183933 procedimiento disposicion
os, formatos y final
Formular y/o actualizar procedimientos, documentos 20227100183893 procedimiento
T15 |formatos y documentos técnicos del proceso de 15/2/2020 30/4/2020 | 01/02/2022 | 20/05/2022 6,7% 6,7% 6,7% Cumplida 100% ténicos transferencias documentales
Gestién Documental actualizados 20221700328523 Procedimiento archivo de
ylo documentos
formulados 20221700277213 procedimiento radicacion
de comunicaciones oficiales recibidas,
enviadas e internas
20221700257873 Formato Inventario de
documentos para eliminar
20221700248033 Formato Acta de
eliminacién de documentos
Inventarios Se valida y actualiza os inventarios en estado
documentales natural, en esta herramienta se registra la
. . . . actualizados o f N 9
Validar y actualizar los inventarios en el Archivo cantidad de expedientes existentes lo que
T1 |documentales en estado natural para las 2/2/2020 1/12/2023 01/10/2021 | 31/12/2022 11,1% 11,1% 8,5% Proxima 7% " permite controlar, recuperar y localizar los
N N Centralizado, N
vigencias 2014-2020. documentos. A 30 de noviembre de 2022 se
Contratos e ) ; N
A contara con el total del inventario en estado
Historias
natural
Laborales
Inventarios
documentales
Identificar los expedientes que se encuentren ACTIVIDAD en estado
T2 |finalizados, cerrados o hayan completado su NUEVA 1/2/2023 31/07/2023 1.1% 11,1% Por Ejecutar 0% natural de
tramite, dentro de los periodos de 2014 - 2020 expedientes
cerrados o
finalizados
Expedientes
clasificados
de acuerdo
Reforza y/o mejorar los Lineamientos de la operaciones de la gestién Validar la correcta clasificacion de los con series y
documental. (Observacion Informe AB 2019) T3 expedientes ;errados o flnallzad‘os de acuerdo ACTIVIDAD 1/8/2023 30/09/2023 11,1% 1,1% Por Ejecutar 0% subseries de
con la TRD vigente o su respectiva NUEVA TRD
Identificar las tipologias documentales Directiva 003 de mayo de 2021 actualizacion (aprobada y convalidada). convalidada y
lineamientos de proteccion de documentos relacionados con la sus
emergencia econémica social con ocasion COVID 19. (Observacion actualizacion
Informe AB 2021) es
o Inventarios
Se reporto 164 ML de archivo de gestién para el afio 2020; Se reporto - . Identlf_lcar_con base en la TRP ysus documentales
2069 ML de archivo de gestion afio 2020 v no se loaro confirmar: Desarrollar las actividades tendientes actualizaciones, aquellas series documentales ACTIVIDAD ara
f ar N ¥ 10 $8 109 o atener la documentacion organizada | T4 |que hayan cumplido su tiempo de retencién y 110/2023 | 31/10/2023 | 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% P ! .
Realizar revision detallada para obtener medicién en ML. (Observacion ACCION 8 > . y NUEVA transferencia 9%
Informe AB 2021) conforme al modelo de Archivo sean susceptibles de transferencia documental documental
Centralizado con Control Central primaria. primaria
A corte de 2020 no se evidencian su terminacion total del Presentar al Equipo Técnico de Gestién y Acta de
diligenciamiento del inventario documental. (Observacion Informe AB Desempeifio Institucional de Archivo los aprobacion
2021) Ts5 inventarios do.cumgntales pgra t.ransferencla. ACTIVIDAD 1/11/2023 30/11/2023 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% de )
documental primaria con la finalidad de legalizar NUEVA transferencia
Se realizé Muestreo aleatorio de revision de expedientes. (Observacion el paso de etapa de Archivo de Gestion al documental
Informe AB 2021) Archivo Central. primaria




Pendiente inventariar los planos. (Observacion Informe AB 2021)

Validar y ajustar la organizacion (clasificacion,

Expedientes

16 |Ordenacion y descripaién) de los expedientes | ACTIVIDAD 01/11/2023 | 311212024 | 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% correctament
que se encuentren abiertos y en etapa de NUEVA & organizados
gestion a partir de 1 de enero de 2021. g
Elaborar hojas de control de los expedientes S‘:p;l:;:gtes
T7 [ue seencuentren abiertos y en etapa de 21212020 112/2023 | 01/11/2023 | 31/12/2024 | 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% compuestas
gestién a 1 de enero de 2021 y que .
. con hoja de
correspondan a series compuestas.
control
Inventarios
técnicos
Actualizar anualmente los inventarios ACTIVIDAD documentales
T8 |documentales de Archivos de Gestion y Archivo NUEVA 01/11/2023 | 31/12/2024 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% de Archivos
Central. de Gestion y
Archivo
Central
Publicacion en pagina web de inventarios .
T9 [técnicos documentales de Archivos de Gestion ACIIVD LD 01/11/2023 | 31/12/2024 11,1% 11,1% Por Ejecutar 0% Llnk_de "
y Archivo Central NUEVA publicacion
Definicion de Por medio de las Tablas de Control de
Tomar como base el registro de activos de la estructura Acceso se identific las restricciones de
T1 |informacion para identificar aquellos 1/6/2020 30/11/2020 | 01/06/2021 | 30/06/2021 20,0% 20,0% 20,0% Cumplida 100% de la Tabla acceso y seguridad aplicadas a las series y
documentos que tiene restriccion de acceso. de Control de subseries documentales. Radicado
Acceso 20227100184403
Se formularén las Tablas de Control de
No se cuenta con la Tabla de Control de Acceso para el Tabla de Acceso en el que se realizé una clasificacion
establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones T2 |Formular la Tabla de Control de Acceso 1/6/2020 30/11/2020 | 01/06/2021 | 31/08/2021 20,0% 20,0% 20,0% Cumplida 100% Control de de categorias de restricciones de acceso y
de acceso y seguridad aplicables a los documentos. Acceso seguridad aplicadas a las series y subseries
Se encuentra en proceso de elaboracién. es necesario considerar que documentales. Radicado 20227100184403
este instrumento se elabora de manera cooperativa con las areas de S 5 3l EqUino Téonico do Gostid
juridica, planeacion y tecnologias de la informacion igualmente es un ACCION 9 Elaborar la Tabla de Control de Presentacion al Equipo Técnico de Gestion y ACTIVIDAD Acta d 100% De presento ? l.?UIFO Ie;nlf\o : estiony
instrumento que garantiza el acceso o restriccion por parte de los Acceso T3 [Desempefio Institucional de Archivo para NUEVA 16/10/2021 | 30/12/2021 20,0% 20,0% 20,0% Cumplida 100% C ab e esebmp_e’noRnsdl_ uc(;onZaome”(r]coangc;apaasra
usuarios a la informacién. (Observacion Informe AB 2019) aprobacion aprobacion aprobacion. Radicado (con
observaciones)
Presentar para aprobacion al Comité Institucional de Gestion y Realizacion de ajustes requeridos por el Equipo ACTIVIDAD Acta d S? re';llzargnl IES a.JUSt.?,S re_quednd(és p?[ los
Desempefio las TCA, una vez aprobado, someter a socializacion y T4 [Técnico de Gestion y Desempefio Institucional 23/10/2021 | 15/11/2021 | 20,0% | 20,0% 20,0% Cumplida 100% cta de miembros del Equipo Tecnico de Gestion y
publicacion. (Observacion Informe AB 2021) de Archivo NUEVA aprobacion Desempefio Institucional de Archivo.
Radicado 20227100205283
Se publico las Tablas de Control de Acceso
en la pagina web de la SCRD
T5 Publlcaf:lpn de la Tabla de Control de Acceso 1/12/2020 3111212020 | 01/01/2022 | 31/01/2022 20,0% 20,0% 20,0% Cumplida 100% Llnk_de . httgs://ant.cuIturarecreac|9nydeporte.gov.co/e
en la pagina web publicacion s/scrd-transparente/otros-instrumentos-y-
documentos-de-gestion-documental/tablas-de-
control-de-acceso
Identificacién
A partir del cuadro de clasificacién documental ?See:ieer;mnos Se establecierdn los términos y conceptos de
11 |delas TRD convalidadas, establecer los 1/9/2019 31/12/2019 | 01/09/2019 | 30/09/2021 | 25,0% | 25,0% 25,0% Cumplida 100%  |subseriesy las series y subseries documentales con
términos y/o conceptos de las series tinos base al cuadro de clasificacién documental .
documentales. dzcumentales Radicado 20227100106423
)
El banco terminoldgico se encuentra en proceso de aprobacion del Banco
CIGD, mientras se surte este proceso, se recomienda hacer algunos Terminolégico Se formulé el Banco Terminolégico de Series,
ajustes a la metodologia, que permitan una mayor compresion de los Formular el Banco Terminologico de Series ACTIVIDAD de series 9 Subseries y Tipos Documentales
usuarios de este. Para tal efecto, se debe considerar que debe estar T2 N N 9 ’ 01/09/2021 | 30/09/2021 25,0% 25,0% 25,0% Cumplida 100% o desarrollando agrupaciones documentales
basado en los Cuadros de Clasificacion Documental donde se Subseries y Tipos Documentales M= subseries y normalizadas de acuerdo con las funciones
establecen las series. Deben tener la definicién y caracteristicas de las Elaborar el banco terminolégico de zzzzmentales de la SCRD. Radicado 20227100106423
series (no tipos documentales), se recomienda seguir los parametros ACCION 10 |acuerdo con las tablas de retencion 100%
establecidos por el Archivo General de la Nacién. (Observacion documental Se present6 al Equipo Técnico de Gestion y
Informe AB 2019) Presentacion al Equipo Técnico de Gestion y Acta de Desempefio Institucional de Archivo el Banco
T3 |Desempefio Institucional de Archivo para 15/1/2020 15/2/2020 16/10/2021 | 22/10/2021 25,0% 25,0% 25,0% Cumplida 100% aprobacion Termonologico de series y subseries
Presentar para aprobacion al Comité Institucional de Gestion y aprobacién P documentales para aprobacién. Radicado
Desempefio el Banter, una vez aprobado, someter a socializacién y 20217100332333
publicacién. (Observacién Informe AB 2021) S blics el B Terminologi .
e publicé el Banco Terminolégico en la
s pagina Web de la SCRD
Publicacion del Banco Terminoldgico de Series, . A .
T4 |Subseries y Tipos Documentales en la pagina | 15/2/2020 | 29/2/2020 | 01/11/2021 | 30/11/2021 | 250% | 250% 25,0% Cumplida 100%  |Hnkde httassffwar cullumerencionydeporte. gov.
web publicacion co/es/scrd-transparente/otros-instrumentos-
y-documentos-de-gestion-documental/banco-
terminologico-banter
Se realizé informe del estado de
Ralizar informe de estado de implementacién Informe de implementacion del Sistema Integrado de
T1 |del Sistema Integrado de Conservacién SIC 2eHMIDAD 0110/2021 | 31/12/2021 | 14,3% | 14,3% 14,3% Cumplida 100% [|estedode Conservacién SIC acorde al Plan de
2019-2023 NUEVA implementaci Conservacion Documental y al Plan de
: on SIC Preservacion Digital a Largo Plazo
|(documento anexo
Plan de
Solicitar el Plan de Conservacion de la bodega ACTIVIDAD g?:fz?;nv:fjlgn
T2 |asignada al Archivo Centralizado e informe 01/08/2021 | 31/12/2023 14,3% 14,3% Por Ejecutar 0% B .
mensual de implementacién M= implementaci
P : 6n - Archivo
Centralizado
Se actualizé el Diagnéstco Integral de
. i Archivos identificando el estado actual de la
ACTIVIDAD :Z:]Itaeg?;)lsgzo gestion documental en aspectos:
T3 |Actualizar Diagndstico Integral de Archivos NUEVA 01/10/2021 | 30/11/2021 14,3% 14,3% 14,3% Cumplida 100% Arc}?ivos administrativos, archivisticos, de
Actualizado infraestructura y de conservacion con miras a
la mejora continua del proceso. Radicado
20227100182443
Se actualizé el Sistema Integrado de
. . Conservacion SIC con los Planes de
14 |Actualizar el Sistema Integrado de ACHIVD/LD 01/02/2022 | 30/06/2022 | 14,3% 14,3% 14,3% Cumplida 100%  |S'C Conservacion Documental y el Plan de
Conservacién SIC BT actualizado Preservacion Digital a Largo Plazo. Radicado
20221700424103
Ajustar el SIC con las condiciones de la nueva bodega; Actualizar el ACCION 11 Actualizar el Sistema Integrado de 1% ) . L »
Diagnostico Integral de Archivos. (Observacion Informe AB 2021) Conservacion SIC . ! : _ Se present6 al Equipo Técnico de Gestion y
Presentacion al Equipo Técnico de Gestion y ACTIVIDAD Acta de Desempefio Institucional de Archivo el
T5 |Desempefio Institucional de Archivo para NUEVA 01/07/2022 | 30/08/2022 14,3% 14,3% 14,3% Cumplida 100% aprobacion Sistema Integrado de Conservacion para

aprobacion

revisién y aprobacion. Radicado
20227100290453




Se actualizd el Sistema Integrado de
Conservacion SIC con radicado
20221700424103, fue presentado al Equipo
Técnico de Gestién y Desempefio

Te Presentaciép al Comité Insti_t'ucional de Gestion | ACTIVIDAD 01/09/2022 | 30/09/2022 14,3% 14.3% 0,0% Vencida 0% Acta de . Institucional d_e’Archivo eI_S_i§tema Integrfa’do
y Desempefio para aprobacion NUEVA aprobacion de Conservacion para revision y aprobacion.
Radicado 20227100290453 y atualmente se
encuentra en espera fecha para ser
presentado al Comité Institucional de Gestion
y Desempepo para aprobacion
Se publicé el Sistema Integrado de
Conservacion en la pagina Web de la SCRD
T7 Publicacién del SIC actualizado en la pagina ACTIVIDAD 0111012022 | 31/10/2022 14.3% 14.3% 14.3% Cumplida 100% Link de https://ant.culturarecreacionydeporte.gov.co/e
web NUEVA e o e P ° publicacién s/scrd-transparente/otros-instrumentos-y-
documentos-de-gestion-documental/sistema-
integrado-de-conservacion-sic-2022
Historia Se actualizd la historia institucional y de la
T Agtl_iallzar la historia institucional y de la funcion | ACTIVIDAD 01/02/2022 |  30/04/2022 25.0% 25.0% 25.0% Cumplida 100% institucional funcion ml;loqal en la que se expone el
misional de la SDCRD NUEVA actualizada desarrollo institucional de la cultura
de la SCRD. Radicado 20227100298523
i . - - Se presenté a los miembros del Equipo
Presentacion al Equipo Técnico de Gestion y P e ~
T2 |Desempeiio Institucional de Archivo para HGIYIDAD 01/05/2022 | 30/06/2022 | 25,0% 25,0% 25,0% Cumplida 100%  |Actade Técnico de Gestion y Desempefio
aprobacién NUEVA aprobacion Institucional de Archivo la historia instituonal
P! para aprobacion Radicado 20227100292993
. : tori i Se publicé la historia institucional en la
ACCION 12 Eufl;l:](:ce;lgrl]ar:;si})c:: Institucional y de 25% 4ina Web de la SCRD
T3 Pub‘llca‘cwn en pagina web de la Historia ACTIVIDAD 01/07/2022 | 30/07/2022 25.0% 25.0% 25.0% Cumplida 100% Llnk_de . htms://ant.culturarecrgauonvdenorte.gov.co
Institucional NUEVA publicacion /es/scrd-transparente/instrumentos-de-
gestion-de-la-informacion/historia-
|institucional
Desarrollar dos acciones de divulgacion y/o Evidencia de zecff::;zgz ?:Sstii:ggo:js g?:}:;fzﬂ?g a
socializacion de la Historia Institucional: 1 ACTIVIDAD o, o o A o la realizacion AT p . "
T4 dirigida a usuarios internos v 1 dirigida al NUEVA 01/08/2022 | 31/12/2022 | 25,0% 25,0% 25,0% Cumplida 100% de cada socializacion y la cultunet y a la ciudadania
. 9! os y 1 dirg < se realiz6 por medio de la pagina web item de
publico en general y la ciudadania accion N
Jtransparencia,
Acciones de Se divulgd el uso e implemantacion de los
Formular una (1) accién de divulgacion y uso ACTIVIDAD divulgacion y instrumentos archivisticos que han sido
Realizar difusion de la historia institucional; Elaborar planes para el X T1 |para cada instrumento archivistico, dirigida a los NUEVA 01/02/2022 | 30/06/2022 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100% uso de aprobados por los miembros del Equipo
uso racional de papel y disminucién. (Observacion Informe AB 2021) usuarios internos. instrumentos Técnico de Gestién y Desempefio
archivisticos Institucional de Archivo (documento anexo
. L . . " Crongorama Dentro de Plan de Mejoramiento Archivistico
ACCION 13 D|vu.lg?c.|on de |n51n.1mentos ” Elaporar cron(.)gramage implementacion de ACTIVIDAD . de 67% se incluyo dentro del cronograma las
archivisticos: uso e implementacién T2 |acciones de divulgacion y uso de cada 01/07/2022 | 30/07/2022 | 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100% : " ’ " " :
instrumento archivistico. NUEVA implementaci acciones de divulgacion de los instrumentos
i on |archivisticos
Desarrollar las acciones de divulgacion y uso ACTIVIDAD Ev;g:;?;:igi
T3 |para cada instrumento archivistico, de acuerdo NUEVA 01/08/2022 | 30/06/2023 33,3% 33,3% Por Ejecutar 0% de cada
con el cronograna propuesto. accion
Plan de uso
. L racional y Se formuld el plan de uso racional de papel el
T z‘e’lr ’;‘:"1:%";: d: uso racianal y disminucién AC,\E‘I;'\E’:D 01/02/2022 | 30/04/2022 | 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100%  |disminucion cual, se encuentra en proceso de revision
pap del consumo (documento anexo)
de papel
. Indicador de
A Elaborar plan de uso racional y N P .
ACCION 14 [~ =77 & - . uso racional y 67% Se formulé el indicador de uso racional de
disminucion del consumo de papel T2 Z;m:f;::ziizizx&f: r:c:lnal y A?\‘le\él\?ﬁ[) 01/04/2022 | 30/04/2022 33,3% 33,3% 33,3% Cumplida 100% disminucion papel el cual, se encuentra en proceso de
pap del consumo revisién (documento anexo)
de papel
Se cumple en la fecha que se encuentra
T3 [Realizar seguimiento trimestral al indicador AC,\‘TJ\Q\I?:D 01/05/2022 | 30/12/2022 33,3% 33,3% Proxima 0% i':r:?i)coar}ji de proyetada a través del seguimiento del ultimo
trimestre
PORCENTAJE DE AVANCE CONSOLIDADO DEL EJECUCION DEL PLAN DE MEJORMIENTO ARCHIVVISTICO 2021-2025 01/09/2021 | 31/12/2025 | 100,0% 30% 46% 16% 5% 3% 29% 34% 0% 0% 0% 63% I

14

17

Fuente de hallazgo: Inf. Archivo de Bogotd - Informe de seguimiento realizado por la Direccién Archivo de Bogota (20197100099202 y 20217100124492)
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL CcODIGO: | DOC-PN-03

: VERSION: 1
'BEBoGOTADC: PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO DE LA SDCRD 2019-2025
R FECHA: | 1/6/2022
Entidad: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte NIT: 8999999-061
Representante Legal: Catalina Valencia Tobon Fecha de iniciacion: 1 de febrero de 2019
Responsable del proceso: Rafael Arturo Berrio Escobar Fecha de finalizacién: 31 de diciembre de 2025
Cargo: Coordinadora de Grupo Interno de Trabajo de Gestién de Servicios Administrativos Corte de Reporte martes, 15 de noviembre de 2022
CONSOLIDADO DE AVANCE DEL PMA
Fuente del . EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES POR VIGENCIA % PROGRAMADO POR VIGENCIA % AVANCE POR VIGENCIA LeDEIVANCER [LClDEAVANCE Estado de Actividades
ITEM HALLAZGO S BEPE OBJETIVOS o] TAREAS DE DE
Inf. AB | Inf. AB| ACCION TAREA CUMPLIMIENTO | CUMPLIMIENTO ) i ) )
2019 | 2021 INICIO FIN 2021 2022 2023 2024 2025 2021 2022 2023 2024 2025 2021 2022 2023 2024 2025 | pEL OBJETIVO | DEL ACCION Cumplida Vencida Proxima |Por Ejecutar
ACCION 1 |Implementar la TRD convalidada dent| 25 15/10/2021 | 31/12/2025 0 10 11 1 3 40,0% 44,0% 4,0% 12,0% 0,0% 26,8% 0,0% 0,0% 0,0% 26,8% 27% 5 2 8 15
; i 9 o ) o o o o 0 0,
1 |Implementar las Tablas de Retencion Documental (TRD) convalidadas d X X ACCION 2 R.eglstrar las series docurﬁent.ales (RU 3 01/10/2021 | 31/3/2022 2 1 66,7% 33,3% 66,7% 33,3% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 100% 3 0 0 0
ACCION 3 Ajustar la segunda actualizacion de || 8 12/08/2021 | 30/11/2022 4 4 50,0% 50,0% 50,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 50,0% 50% 4 2 2 0
ACCION 4 Formular la tercera actualizacion de l{ 14 01/07/2022 | 31/01/2024 5 6 3 35,7% 42,9% 21,3% 0,0% 35,7% 0,0% 0,0% 0,0% 35,7% 36% 5 0 0 9
Si 0 o o o o o o o
2 | Al momento de a visita no se cuenta con el instrumento "Modelo de Req| X x laccions Estat.JI.ecer el Modelo de requls.lto.s par| 5 01/10/2021 | 30/09/2022 2 2 40,0% 40,0% 20,0% 10,0% 0,0% 0,0% 0,0% 30,0% 45% 0 4 0 0
Identificar los documentos audiovisuall 01/07/2022 | 31/08/2022 1 20,0% 0,0% 15,4% 0,0% 0,0% 0,0% 15,4% 0 1 0 0
i i N i 9/ 0 0 0 0 0 0/ 0,
3 |Intervenir el Fondo Documental Acumulado (FDA) correspondiente al Ins X x laccion s Realizar el registro Unico de Series do| 25 1/11/2021 31/3/2022 1 1 4,0% 4,0% 4,0% 4,0% 0,0% 0,0% 0,0% 8,0% 20% 2 0 0 0
Implementar las TVD del Fondo docun 15/10/2021 | 31/12/2025 8 11 1 3 32,0% 44,0% 4,0% 12,0% 0,0% 21,1% 0,0% 0,0% 0,0% 21,1% 3 2 Bl 15
; o o o o o o o 9 o
4 |Actualizar el Programa de Gestion Documental (PGD) (Observacion Infd X x |accion7 Act.uallzar el PGD 15 01/10/2021 | 31/12/2025 6 3 2 40,0% 20,0% 13,3% 40,2% 14,6% 0,0% 0,0% 1,7% 56,5% 83% 8 1 0 2
Articular el PGD con el Modelo Integral 07/10/2021 | 20/05/2022 2 2 13,3% 13,3% 13,4% 13,3% 0,0% 0,0% 0,0% 26,7% 4 0 0 0
5 |Reforza y/o mejorar los Lineamientos de la operaciones de la gestion do X X |ACCION 8 Desarrollar las actividades tendientes | 9 01/10/2021 | 31/12/2024 1 4 4 11,1% 44.4% 44,4% 0,0% 8,5% 0,0% 0,0% 0,0% 8,5% 9% 0 0 1 8
6 |No se cuenta con la Tabla de Control de Acceso para el establecimiento X X |ACCION 9 Elaborar la Tabla de Control de Acces| 5 01/06/2021 | 31/01/2022 4 1 80,0% 20,0% 80,0% 20,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 100% 5 0 0 0
7 |El banco terminolégico se encuentra en proceso de aprobacion del CIGL] X X |ACCION 10 |Elaborar el banco terminolégico de aci| 4 01/09/2019 | 30/11/2021 4 100,0% 100,0% 0,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 100% 4 0 0 0
8 |Ajustar el SIC con las condiciones de la nueva bodega; Actualizar el Diagnéstico X ACCION 11 |Actualizar el Sistema Integrado de Co 7 01/10/2021 | 31/10/2022 2 4 1 28,6% 57,1% 14,3% 28,6% 42,9% 0,0% 0,0% 0,0% 71,5% 72% 5] 1 0 1
ACCION 12 |Publicar la Historia Institucional y de I~ 4 01/02/2022 | 31/12/2022 4 100,0% 0,0% 100,0% 0,0% 0,0% 0,0% 100,0% 100% 4 0 0 0
9 |Realizar difusion de la historia institucional; Elaborar planes para el uso X |AccION 13 |Divulgacion de instrumentos archivistid 3 01/02/2022 | 30/06/2023 2 1 66,7% 33,3% 0,0% 66,7% 0,0% 0,0% 0,0% 66,7% 67% 2 0 0 1
ACCION 14 |Elaborar plan de uso racional y dismin| 3 01/02/2022 | 30/12/2022 8 100,0% 0,0% 66,7% 0,0% 0,0% 0,0% 66,7% 67% 2 0 1 0
TOTALES 14 17 130 | 01/06/2021 | 31/12/2025 27 52 34 9 8 30,2% 45,9% 15,9% 5,3% 2,7% 28,8% 34,2% 0,0% 0,0% 0,1% 63,1% 63% 56 13 10 51

[ de la vigencias | 30,2% | 76,1% | 92,1% | 97,3% | 100,0% |




Se evidencid que a través del contrato 360 de 2021 se solicita como requerimiento contractual al operador, contar con el Plan de Conservacion Documental y realizar los reportes
mensuales de seguimiento a los programas especificos de conservacion preventiva de acuerdo con la normatividad legal vigente. Expdiente en ORFEO 202111002000800162E
Contrato 360 de 2021 - Servicios Postales Nacionales SPN 4-72. Informes radicados:

* Marzo 2022:20227100166183

* Abril 2022: 20227100101812

1. RESPONSABLES SIC N/A * Mayo 2022: 20227100132412 100%
* Junio 2022: 20227100132982
* Julio 2022: 20227100191412
* Agosto 2022: 20227100191402
De otra parte, se realizé actualizacién del Sistema Integrado de Conservacion SIC con radicado 20221700424103 del cual, se han ejecutado actividades como:formulaciéon de
formatos para la inspeccion y mantenimiento y se hizo la inspeccion, mantenimiento de estanteria y limpieza documental con radicados 20227300405993, 20227100384503
1. Se evidencio en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacion PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunion Equipo Técnico de Gestion y Desempefio
Institucional de Archivo - Aprobacién del PGD.
Link de publicacion
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestiondocumental
Link de Intranet
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf

PGD 7 Posteriormente, Se actualizé el Diagnéstico Integral de archivos identificando el estado actual de la gestién documental en aspectos: administrativos, archivisticos, de 83%

infraestructura y de conservacion con miras a la mejora continua del proceso con radicado 20227100182443, es asi, que con el diagnéstico se formulo el programa de gestion
documental con los programas especificos, el cual esta en proceso de revision para ser presentado al Equipo Técnico de Gestién y Desempeiio Institucional de Archivo

2. Se formul6 el Programa de Capacitacion en Gestion Documental dentro de la version 2 del Programa de Gestion Documental el cual, esta articulado e integrado con el Plan
Institucional de Capacitacién, enfocado en el desarrollo de competencias laborales. Radicado 20227100111733

Se publico el Programa de Capacitacion en Gestion Documental, el cual, hace parte del Programa de Gestién Documental en la pagina web de la SCRD
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestion-documental.

De otra parte, se realizé informe de las capacitaciones ejecutadas en el que se describe la estrategia ya sea si se realizé po induccion, reinduccién, capacitacion técnica,
acompafamiento y socializacién dando a conocer el personal capacitado y las dependencias.Radicado 20227100385583

3. En el Expediente del Programa de Gestién Documental 202271006400300001E se evidencia el reporte de avance del seguimiento de PGD con corte a 31 de octubre de 2022 a
través del radicado 20227100434403 dando a conocer el porcentaje de avance e implementacion de este instrumento archivistico.




2. INSTRUMENTOS

igual manera, con radicado 20217100332353 se evidencia la Resolucion 808 de 2021 por el cual se adopta la TRD 2007-2013.
Una vez se convalide la segunda actualizacién 2013-2017 se procedera a emitir el nuevo acto administrativo

Las resoluciones de adopcién se encuentran publicadas en el link de transparencia Link de acceso:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
a-la-informacion-publica/7-1-5-tablas-de-retencion-documental

2.El registro unico de series documentales (Rusd) se realizé con la convalidacion de TRD periodo 2006-2007 y con la primera actualizacion periodo 2008-2013, esta informacién se
report6 en el avance anterior con radicados 20217100128391, 20217100184822. A la fecha esta en tramite la segunda actualizacién de TRD.

Posteriormente se hizo la publicacion en el link de transparencia:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/documentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf

3.Se evidencio en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacion PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunién Equipo Técnico de Gestion y Desempefio
Institucional de Archivo - Aprobacién del PGD en el que se encuentra incluido el Plan de Capacitacion de Gestion Documental en donde estan programadas las capacitaciones de
socializacién de TRD, organizacién de archivos y preparacion de transferencias documentales, de igual manera, en el PGD se establecen las actividades para la implementacion
de lineamientos e instrumentos archivisticos.

En los radicados de Orfeo relacionados se evidencia cada una de las Capacitaciones en Orfeo - Induccién y Reinduccién:

0,
TRD 10 12,34 Radicado 20227100116523 Organizacion y conformacion de expedientes S0
Radicado 20227100135933 Estado de finalizacién de radicados
Radicado 20221700222523 Manejo adecuado de los documentos producidos en cumplimiento con la normatividad archivistica
Radicado 20227100184 133 Aplicacién y organizacion adecuada de los documentos producido
Radicado 20227100238373 Transferencias documentales
Radicado 20227100325283 Procedimientos de gestion documental actualizados, en la gestion y tramite de documentos y en instrumentos archivisticos
4.Teniendo en cuenta que en el avance anterior, se reporté la formulacion del procedimiento de transferencias documentales primarias y del Manual de Gestiéon Documental,
actualmente se esta culminando la verificacion de inventario documental con el fin de identificar las series y subseries documentales producidas en el marco de las funciones de la
SCRD ara posteriormente formular la metodologia en el que se incluya el plan de trabajo y cronograma.
El manual de gestion documental se encuentra publicado en la pagina wev link de transparencia
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/archivos_paginas/mn_-02-pr-gdf-
15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf
El procedimiento de transferencias documentales se encuentra publicado en la cultunet de la entidad https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-
documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-documental
Teniendo en cuenta el Acuerdo 009 de 2019 "Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion
e inscripcion en el Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD" se realiza el
procedimiento de la siguiente manera:
Se procedi6 a realizar los ajustes requeridos a la propuesta de actualizacion de la TRD, para efectos de evaluacion y convalidacion ante el Consejo Distrital de Archivo. Radicado
CUADRO DE CLASIFICACION 20217100146361 y 20227100070971 y . o . _ o .
DOCUMENTAL 1 4 Los aJusﬁes solicitados ? la prgpugsta de tabla.de retencion documental (Actualizacion 2) por el ponsejo Distrital de Archivos fueron puestos en consideracion del Equipo Técnico 26%
de Gestién y Desempeiio Institucional de Archivo lo cual consta en el Acta 003 de 2021 con radicado 20217100332333
Los ajustes solicitados a la propuesta de tabla de retencién documental (Actualizacion 2) por el Consejo Distrital de Archivos fueron puestos en consideracion del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y aprobados por éste segln consta en el Acta 14 de 13/06/2022 con radicado 20221700228143
Los ajustes solicitados a la propuesta de tabla de retencién documental documental (Actualizacion 2) por el Consejo Distrital de Archivos fueron radicados 8 de noviembre de 2021
con radicado 20217100125661
A través del contrato 360 de 2021, se esta desarrollando la actividad de verificacién y actualizacion de inventarios documentales con la finalidad de identificar los expedientes que
se encuentran fisicamente los cuales hacen parte de series y subseries documentales producidas en el marco de las funciones de la SCRD por consiguiente se esta culminando la
INVENTARIOS DOCUMENTALES 1 8 validacién y actualizacion de los inventarios en estado natural, en esta herramienta se registra la cantidad de expedientes existentes lo que permite controlar, recuperar y localizar 9%
los documentos. A 30 de noviembre de 2022 se contara con el total del inventario en estado natural Se realizé capacitacion a los enlaces documentales de los Inventarios
documentales y de organizacién de archivos. Radicado 20227100238373, asi mismo, se hizo reunién de normalizacién de metodologia de captura y control de calidad, en
cumplimiento de los aspectos establecidos para “la elaboracion del inventario en estado natural radicado 20227100407853
Teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” art. 2.8.2.5.8 establece que la gestién documental
BANCO TERMINOLOGICO - BANTER - 1 10 en las entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos entre los cuales esta el Banco Terminoldgico, por ende, en el primer avance se reporté la culmind 100%
con la presentacion al Comité Institucional de Gestion y Desempefio
TABLAS DE CONTROL DE ACCESO 1 9 Teniendo .en cuent? gl Decreto 1080 de ’2015 “Ffor mgdio del cual se egp'idfa el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” art. 2.8.2.5.8 gstablece que la ge§tic’>n documgntal 100%
en las entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos entre los cuales esta las Tablas de Control de Acceso, de este instrumento se realizaron los ajustes
requeridos por los miembros del Equipo Técnico de Gestiéon y Desempefo Institucional de Archivo. y quedan aprobadas con radicado 2022710020528
Se reportd la aprobacion y socializacion en el primer avance, de este instrumento archivistico, se realiza seguimiento de las actividades proyectas vs las ejecutadas por medio del
informe cualitativo y cuantitativo indicando el porcentaje de avance con radicado 20227100446553, este instrumento es publicado en la pagina Web de la SCRD y es publicado en
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 1 N/A el item de transparencia https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrdtransparente/ otros-instrumentos-y-documentos-de-gestiondocumental/plan-institucional-de-archivos. 100%

En la cultenet se encuentra publicado con el link https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-
apoyo/gestion-documental




TABLAS DE CONTROL DE ACCESO
VALORACION DOCUMENTAL

1.Se surte el proceso del Registro Unico de Series Documentales- RUSD culminando con la publicacién del mismo en la pagina web de la SCRD en el link de transparencia Link
de publicacion del RUSD: https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/documentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf

2.Se formulé el plan de trabajo archivistico para orientar las labores de intervencion del fondo del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, 1978-2006, en custodia de la Secretaria
Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte (SCRD), en el marco del proyecto de inversion 7646 "Fortalecimiento a la gestion, la innovacion tecnolégica y la comunicacion publica de
la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte de Bogota", con el cual la Secretaria aplicara la Tabla de Valoracién Documental (TVD) con radicado 20227100121563

3.Se esta realizando una validacion sobre los inventarios documentales realizando una clasificacion por cada uno de los periodos, series y subseries documentales de acuerdo con
la Tabla de Valoracion Documental para realizar el proceso de transferencias secundarias

20%

MODELO DE REQUISITOS PARA LA
GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS

El Modelo de Requisitos Electronicos de Archivo esta siendo trabajado por el Grupo Interno de Infraestructura y se esta haciendo la revisiéon de cumplimiento de los requisitos
funcionales, actualmente se estd avanzando en la identificacion del porcentaje de cumplimiento de los requisitos funcionales que componen el Modelo de Requisitos Electronicos
de Archivo radicados 20221600273273, 20221600281153, 20221600335733, 20221600340493, 20221600387383 una vez haya sido aprobado por el Comité de Gestion y
Desempefio Institucional continuara con el tramite correspondiente

45%

3. FUENTES DE FINANCIACION

N/A

Con el radicado 20217100086082 se evidencio la validacion del visto bueno de parte del Archivo de Bogota del contrato 360 de 2021, aplicando el ineamiento para la suscripcion
del contratos

100%

4. PROCESOS

7y8

1.Se actualizoé el procedimiento de disposicion final con radicado 20221700247433, el cual, busca orientar el proceso para realizar la disposicion final de los documentos de
acuerdo con lo establecido en las Tablas de Retencion Documental aplicando los procesos técnicos como la eliminacion, digitalizacion, seleccion y conservacion total estipulados
en la Secretaria de Cultura Recreacion y Deportes encuentra publicado en la cultunet de la SCRD
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-documental

2.Se hizo capacitaciones enfocadas en el desarrollo de competencias laborales y sensibilizacion a funcionarios y contratistas de la SCRD con los siguientes radicados
20227100118903, 20227100135933, 20227100136783, 20221700222523, 20227100208683, 20227100238453, 20227100238373, 20227100335613, 20227100325283,
20227100384483, 20227100385223

3.Se realiz6 una muestra aleatoria de la aplicacion y conformacién adecuada de los documentos electrénicos producidos y fue comunicada con base a la conformacion de
expedientes y estos a su vez, con las tablas de retencion documental, esta informacién fue socializada a toda la comunidad institucional

46%

5. TECNOLOGIAS

Se realizo una evaluacion preliminar sobre el diagnostico de documentos electronicos bajo el modelo establecido por Direccion Distrital de Archivo de Bogota, a su vez, se esta
avanzando en la identificacién del porcentaje de cumplimiento de los requisitos funcionales que componen el Modelo de Requisitos Electrénicos de Archivo radicados
20221600273273, 20221600281153, 20221600335733, 20221600340493, 20221600387383

45%

6. SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACON - SIC -

6,8y 11

Se actualizo el Sistema Integrado de Conservacion SIC con los Planes de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo orientando las estrategias y
lineamientos encaminados a garantizar la prevencion y el control del acervo documental en aras de ser preservado indefinidamente en el tiempo Radicado 20221700424103,
posteriormente, se hace seguimiento a las actividades proyectadas con radicado 20227100434403

34%

7. CULTURA ARCHIVISTICA

4,8y12

1.Se actualiz6 la historia institucional y de la funcién misional en la que se expone el desarrollo institucional de la cultura de la SCRD. Radicado 20227100298523 y se publicé la
historia institucional en la pagina Web de la SCRD
https://ant.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrd-transparente/instrumentos-de-gestion-de-la-informacion/historia-institucional.

2.Se formuld el Plan de eficiencia administrativa para la disminucién del consumo de papel mediante la adopcion y fortalecimiento de las buenas practicas para el aprovechamiento
y optimizacién de los recursos, a través de la implementacion de acciones que contribuyan al manejo y consumo racional de la papeleria en general.

3.Se realiz6 revision a los documentos valorados a la fecha correspondientes a la estructura organica 2013-2017 y 2017-2020 y no ha recogido informacioén de los contextos
relacionados con la emergencia COVID y con temas relacionados con violacion de los derechos humanos ni del Derecho Internacional Humanitario, denuncias o reclamaciones de
medidas humanitarias, acciones de exigibilidad de respeto a los derechos humanos, proyectos familiares sociales, politicos, y comunitarios afectados por el conflicto armado.
Radicado 20227100332783

48%
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PLAN EN QUE SE

CAPITULOS OBSERVACION ACCION A SEGUIR FECHA INCLUIRIA 5 NETET RT3 AV R AEAT OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION OCT
i (15/11/2022)
1 Responsables
Se evidencid que a través del contrato 360 de 2021 se solicita como requerimiento contractual al operador, contar con el Plan de
Conservacion Documental y realizar los reportes mensuales de seguimiento a los programas especificos de conservacion preventiva
de acuerdo con la normatividad legal vigente. Expdiente en ORFEO 202111002000800162E Contrato 360 de 2021 - Servicios i L, , . . L,
R ) Se evidencid que a través del contrato 360 de 2021 se solicita como requerimiento contractual al operador, contar con el Plan de Conservacion
fPostales Nacionales SPN 4-72. Informes radicados: i e . L i
* Julio 2021: 20217100147692 Documental y realizar los reportes mensuales de seguimiento a los programas especificos de conservacion preventiva de acuerdo con la
) normatividad legal vigente. Expdiente en ORFEO 202111002000800162E Contrato 360 de 2021 - Servicios Postales Nacionales SPN 4-72.
* Agosto 2021: 20217100162872 nf dicad
nformes radicados:
* Septiembre 2021: 20217100178972
Para la formulacién del eptiembre * Marzo 2022:20227100166183
. _ * Octubre 2021: 20217100178972 )
SIC la SDCRD debe Realizar la viabilidad de R * Abril 2022: 20227100101812
contar con un equipo contratacion de * Noviembre 2021: 2021710013542 * Mayo 2022: 20227100132412
R bl interdiscipli o fesional N/A N/A " Diciembre 2021: 2027100020942 *) ; 2022: 2022710013282
esponsables interdisciplinario, rofesionales en unio :
° estion dz«:umental sonservacién " Enero 2022: 2022710002042 * Julio 2022: 20227100191412
It . ’ * Febrero 2022: 20227100052412 )
conservacion, TICy documental * Agosto 2022: 20227100191402
auditores - . . P X Lo Lo .
En el Programa de Gestion Documental, item de "Requerimientos Adminsitrativos", se define el equipo interdisciplinar que apoyara . L, . L, i i
L ) R . . ) .. [IDe otra parte, se realizé actualizacion del Sistema Integrado de Conservacion SIC con radicado 20221700424103 del cual, se han ejecutado
las actividades de gestion documental y de archivos, en los cuales las dependencias como Oficina de Tecnologias de la Informacion . - . L, . . R L, . X L
- ) L X . o X actividades como:formulacion de formatos para la inspeccion y mantenimiento y se hizo la inspecciéon, mantenimiento de estanteria y limpieza
OTl, Oficina Asesora de Planeacion OAP y Oficina de Control Interno OCI tiene asignadas responsabilidades asociadas con la .
L, I ., L . X X L, documental con radicados 20227300405993, 20227100384503
planeacion, formulacion, implementacion y seguimiento de los lienamientos en materia de gestion documental.
Link de acceso del PGD: https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-
procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-documental
2 Instrumentos
Se evidencio en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacién PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunién
Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo - Aprobacion del PGD.
Link de publicacién
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso- Se evidencid en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacion PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunidn Equipo Técnico
a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestiondocumental de Gestidn y Desempefio Institucional de Archivo - Aprobacion del PGD.
Link de Intranet
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch Link de publicacién
Actualizar PGD ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
armonizado con los Actualizacion version 20211700417163 Caracterizacion del proceso de gestién documental. a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestiondocumental
lanes. brogramas inicial del programa de Programa de gestion 20227100074413 Matriz de riesgos.
Sistem,a’: deginform\;cién'gemén documental 2021 docimental g 2022710 Se evidencid en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacién PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Link de Intranet
asi como el presupuesto posteriormente Reunion Equipo Técnico de Gestidn y Desempefio Institucional de Archivo - Aprobacién del PGD. https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
anual P P publicarlo y adoptarlo Link de publicacién ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestiondocumental Posteriormente, Se actualizé el Diagndstico Integral de archivos identificando el estado actual de la gestion documental en aspectos:
Link de Intranet administrativos, archivisticos, de infraestructura y de conservacion con miras a la mejora continua del proceso con radicado 20227100182443,
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch es asi, que con el diagndstico se formulo el programa de gestion documental con los programas especificos, el cual esta en proceso de revision
ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf fpara ser presentado al Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo
20211700417163 Caracterizacion del proceso de gestién documental.
BPGD (Accion 7) 20227100074413 Matriz de riesgos.
20227100102563 Indicadores de gestién documental.
Se formulo el Programa de Capacitacion en Gestion Documental dentro de la version 2 del Programa de Gestion Documental el cual, esta
. i i L, L, . articulado e integrado con el Plan Institucional de Capacitacidn, enfocado en el desarrollo de competencias laborales. Radicado
. En el radicado No. 20227100075223 se evidencia la Actualizacion PGD: el Programa de Gestién Documental que incluye el Plan de
i Incluir en el PIC un o L. . 20227100111733
Incluir en el PIC i Capacitacion en Gestion Documental articulado con el Plan . L, L, L, L.
X L, capitulo en el que se o, L L, Se publico el Programa de Capacitacion en Gestién Documental, el cual, hace parte del Programa de Gestién Documental en la pagina web de
tematicas de gestion Programa de gestion Institucional de Capacitacion PIC 2022. (p.54)
desarrolle el plan de 2021 la SCRD

documental de forma
especifica

capacitaciones de
Jgestion documental

documental

Link de consulta:
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf

https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-y-acceso-a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestion-documental.
De otra parte, se realizé informe de las capacitaciones ejecutadas en el que se describe la estrategia ya sea si se realizé po induccion,
reinduccion, capacitacion técnica, acompafiamiento y socializacion dando a conocer el personal capacitado y las dependencias.Radicado
20227100385583




El seguimiento del PGD
se realiza llevando
registros de

Construir formatos que
permitan llevar el

Programa de gestion

En el Expediente del Programa de Gestién Documental 202271006400300001E se evidencia el reporte de avance del seguimiento

En el Expediente del Programa de Gestién Documental 202271006400300001E se evidencia el reporte de avance del seguimiento de PGD con

o . . 2022 de PGD con corte a 31 de marzo de 2022 a través del radicado 20227100111733, el cual contiene en el anexo 006 el formato corte a 31 de octubre de 2022 a través del radicado 20227100434403 dando a conocer el porcentaje de avance e implementacion de este
seguimiento y registro del seguimiento documental K K R X ., . L X L
K establecido para medir el porcentaje de avance en la implementacidn de este instrumento archivisticos. instrumento archivistico.
generando informes al PGD
anuales
2.2 TRD
En los radicados de Orfeo No. 20197000113353 se evidencia la Resolucién 305 por la cual se adoptan las TRD 2006-2007 y TVD del
Fondo IDCT. De igual manera en el radicado de Orfeo No. 20217100332353 se evidencia la Resolucion 808 de 2021 por el cual se
adopta la TRD 2007-2013.
Se evidencia que se construy6 un borrador y se encuentra en proceso de convalidacidn por el consejo Distrital de Archivos de L, . . L L, i i
) o . ) 9 Se emitierdn los actos administrativos de convalidacion de las tablas de retencion documental periodo 2006-2007 con el radicado
Bogota la segunda actualizacion de la TRD 2014-2017. Una vez se surta la convalidacion debera procederse a la elaboracion del acto ) . R R R ..
. . ) K R ., 20197000113353 Resolucidn 305 de 2019. De igual manera, con radicado 20217100332353 se evidencia la Resolucion 808 de 2021 por el cual
< ¢ b d administrativo de adEn los radicados de Orfeo No. 20197000113353 se evidencia la Resolucién 305 por la cual se adoptan las TRD donta la TRD 2007-2013
e construyo borrador se adopta la - .
Emision del acto v v 2006-2007 y TVD del Fondo IDCT. De igual manera en el radicado de Orfeo No. 20217100332353 se evidencia la Resolucion 808 de P K o, , . . i
L R se encuentra en 2021 Una vez se convalide la segunda actualizacion 2013-2017 se procedera a emitir el nuevo acto administrativo
administrativo de TRD . 2021 por el cual se adopta la TRD 2007-2013. i Z, i R o
proceso de revision . X . o B . Las resoluciones de adopcidn se encuentran publicadas en el link de transparencia Link de acceso:
Se evidencia que se construyd un borrador y se encuentra en proceso de convalidacion por el consejo Distrital de Archivos de X .
. o . , . https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
Bogotad la segunda actualizacion de la TRD 2014-2017. Una vez se surta la convalidacidon debera procederse a la elaboracién del acto i X i :
o . ) a-la-informacion-publica/7-1-5-tablas-de-retencion-documental
administrativo de adopcion.
Link de acceso:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-yacceso-
a-la-informacion-publica/7-1-5-tablas-de-retencion-documental
Se evidencia a través del radicado de Orfeo No. 20217100128391 la comunicacién oficial enviada solicitando la inscripcién de las El registro unico de series documentales (Rusd) se realizé con la convalidacion de TRD periodo 2006-2007 y con la primera actualizacién
En Droceso una vez se series y subseries documentales de las TRD y con el radicado de Orfeo No. 20217100184822 se evidencia la respuesta dando periodo 2008-2013, esta informacion se reportd en el avance anterior con radicados 20217100128391, 20217100184822. A la fecha esta en
. P remision de aprobacion y la certificacion de RUSD. tramite la segunda actualizacion de TRD.
Envio de RUSD encuentre el acto 2021 i L, K i o, . i
o . ILlnk de publicacion del RUSD: Posteriormente se hizo la publicacidn en el link de transparencia:
administrativo . . . . R X
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
lentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf lentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf
En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia la Actualizacién PGD: Plan de Capacitacién de Gestién Documental en
L o, L P i o, Se evidencid en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la Actualizacién PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunidn Equipo Técnico
donde se encuentran programadas capacitaciones de socializacion de TRD, organizacién de archivos y preparacion de -, " . . ) ) , L .
X R o X _, . . de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo - Aprobacion del PGD en el que se encuentra incluido el Plan de Capacitacion de Gestion
transferencias documentales, de igual manera en el PGD se establecen las actividades para la implementacion de lineamientos e N o, L, i L, .
Para el proceso de K o Documental en donde estan programadas las capacitaciones de socializacion de TRD, organizacion de archivos y preparacion de transferencias
o instrumentos archivisticos. . . . L ) . . o
socializacion se R i i . L , . L, documentales, de igual manera, en el PGD se establecen las actividades para la implementacion de lineamientos e instrumentos archivisticos.
X L X En los radicados de Orfeo relacionados se evidencia cada una de las Capacitaciones en Orfeo - Induccién y Reinduccidn que se han R X i ) . ., R 9
cociali d incluirian en el capitulo lizad En los radicados de Orfeo relacionados se evidencia cada una de las Capacitaciones en Orfeo - Induccién y Reinduccidn:
ocializar y dar o realizado: . o L )
del PIC Plan Institucional de Radicado 20227100116523 Organizacién y conformacién de expedientes
aplicacion de las TRD 2022 i * 20227100013221* 20227100057543* 20227100062673* , & ony conts | de exp
R Con respecto a la Capacitacion Radicado 20227100135933 Estado de finalizacion de radicados
convalidadas L . 20227100062813 20227100086703* 20227100084443* . . . . - .
aplicacion se considera Radicado 20221700222523 Manejo adecuado de los documentos producidos en cumplimiento con la normatividad archivistica
A 20227100084203* 20227100111623 . L . .
que se pueda ejecutar Radicado 20227100184133 Aplicacion y organizacidon adecuada de los documentos producido
N * 20227100111653* 20227100111683 . .
para el afio 2022 . i i ., . k L L, Radicado 20227100238373 Transferencias documentales
fEn los radicados de Orfeo relacionados a continuacidn, se evidencia cada una de las Capacitaciones en Gestion Documental: . . ., . L, L, .
. L, i N Radicado 20227100325283 Procedimientos de gestion documental actualizados, en la gestion y tramite de documentos y en instrumentos
* 20227100116523: "Organizacion de Archivos y TRD archivisticos
* 20227100118903: "Responsabilidad de archivos y su organizacion"
[TRD (Accidn 2 y 8)
La metodologia se evidencia en el procedimiento: PR-GDF-19 v2 Transferencias documentales primarias, asi como en el Manual de . . ., e X .
. R X Teniendo en cuenta que en el avance anterior, se reporto la formulacién del procedimiento de transferencias documentales primarias y del
Gestion Documental que se encuentra publicado en el link: o, i L, . i i X . K
. X i § Manual de Gestion Documental, actualmente se esta culminando la verificacion de inventario documental con el fin de identificar las series y
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch R ! R I , X
X ., X X subseries documentales producidas en el marco de las funciones de la SCRD ara posteriormente formular la metodologia en el que se incluya el
Tener claridad de los . , Manual de gestion ivos_paginas/mn_-02-pr-gdf- R
Realizar metodologia 'y | plan de trabajo y cronograma.
documentos que son de documental 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf . . L. . X
., cronograma del proceso o R X . o, . . X , El manual de gestion documental se encuentra publicado en la pagina wev link de transparencia
|gestion y central para 2022 Procedimiento de En la vigencia 2021 se trabajo en la normalizacion de los lineamientos para las transferencias documentales a través del Manual de

aplicar transferencia
documental

de transferencias
documentales

transferencias
documentales

Gestion Documental y del Procedimiento de Transferencias Documentales primarias. En la vigencia 2022 se tienen programadas
actividades de actualizacion de inventarios documentales e identificacion de documentos de apoyo.

Para la vigencia 2023 se tiene programado formular el Plan de Transferencias Documentales Primarias, que incluye el cronograma
de transferencias primarias, con base en la consolidacidn de los inventarios documentales y en la TRD y las actualizaciones que a la
fecha se encuentren convalidadas por el Consejo Distrital de Archivos.

https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/archivos paginas/mn -02-pr-gdf-
15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf

El procedimiento de transferencias documentale se encuentra publicado en la cultunet de la entidad
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-
documental
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Dar continuidad al
proceso de
convalidacion, registro
de RUSD e
implementacion de TRD
para las estructuras

Se esta llevando a cabo
la continuidad el
proceso de
convalidacion de las
TRD de los otros
periodos

2021-2022

Programa de gestion
documental

Plan institucional de
archivos

En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia la Actualizacion PGD e incluye actividades de actualizacion de TRD hasta
la estructura actual.

En el radicado de Orfeo No. 20211700070713 se evidencia el Acta # 2 Comité Institucional de Gestion y Desempefio en donde se
aprueba el PINAR.

En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia el Acta # 1 en donde se Actualiza el PINAR y se incluye actividades de
actualizacion de TRD hasta la estructura actual.

En el radicado de Orfeo No. 20217100125661 se evidencia que se envio la TRD 2014-2017 al Consejo Distrital de Archivos para
convalidacidn, de acuerdo con las observaciones realizadas a través

del radicado 20217100113082. Pendiente respuesta del Archivo

Bogotd

Teniendo en cuenta el Acuerdo 009 de 2019 "Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracidn, aprobacion, evaluacion y
convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro tinico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion
Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD" se realiza el procedimiento de la siguiente manera:

La tercera actualizacion de la tabla de retencion documental fue puesta en consideracion del Equipo Técnico de Gestion y Desempefio
Institucional de Archivo y aprobada segln consta en el Acta 001 del 21/04/2022 con radicado N° 20227100205283

La tercera actualizacion de la tabla de retencion documental fue puesta en consideracion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
aprobada segun consta en el Acta N° 10 del 09/05/2022 con radicado 2022170019825

Por ultimo fue elaborada, aprobada por y remitida al Consejo Distrital de Archivos mediante radicado 20227100071261 del 22/06/2022

Identificar las tipologias
documentales Directiva
003 de mayo de 2021
lineamientos de
proteccion de
documentos
relacionados con la
emergencia econdémica
social con ocasién
COVID 19

Una vez sea actualizado el inventario documental y aplicados los procesos de organizacién documental, a través de los inventarios y
hojas de control se realizara la identificacion de los temas relacionados con la Directiva 003 de 2021 y demds requeridos (Derechos
Humanos y tema de planos), razén por la cual esta actividad se desarrollara posterior al inventario documental y teniendo en
cuenta los lineamientos de descripcidn del Programa Especifico de Descripcion Documental del Programa de Gestion Documental
PGD aprobado. (202271006400300001E, radicado Orfeo No. (20227100075223)

[Actualmente se esta culminando la verificacién de inventario documental con el fin de identificar los temas relacionados con la Directiva 003
de 2021 en el marco de las funciones de la SCRD. De otra parte con la revisién hecha de los documentos valorados a la fecha correspondientes
a la estructura organica 2017-2020 y lo revisado a la fecha de la estructura organica 2013-2017 no ha recogido informacion del contexto de
fDerechos Humanos . Radicado 20227100332783

=

1

Transferencias
documentales (Accion
1)

En la vigencia 2020 no
se realizo transferencias
documentales
recomiendan solicitar
asistencia técnica para
tener claridad de las
transferencias contactar
a la profesional Nancy
Angélica Rodiguez

Solicitar asistencia
técnica al Archivo de
Bogota solicitando
claridad de las
transferencias
documentales

sep-21

n/A

Se evidencia que actualmente, a través del contrato 360 de 2021, se estd desarrollando la actividad de actualizacion de inventarios
documentales con la finalidad de identificar los expedientes cerrados y susceptibles de transferencia documental primaria, como se
puede constatar en los radicados de Orfeo No. 20227100020442: Plan de Trabajo de Inventarios Documentales y radicado de Orfeo
No. 20227100057732: plan de contingencia y cronograma.

Para la transferencia documental secundaria, se coordinaran las actividades con la Direccidn Distrital de Archivo de Bogotd de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mesas de trabajo para establecer los requerimientos técnicos, logisticos,
lecondmicos y administrativos que se requieran. Estas mesas estan proyectadas solicitarse para el segundo semestre de 2022 una
vez se cuente con los inventarios documentales.

A través del contrato 360 de 2021, se esta desarrollando la actividad de verificacidin y actualizacion de inventarios documentales con la
ffinalidad de identificar los expedientes que se encuentran fisicamente los cuales hacen parte de series y subseries documentales producidas en
el marco de las funciones de la SCRD posteriormente se formulara la metodologia en el que se incluya el plan de trabajo y cronograma.

De otra parte, se identificd los expedientes que se encuentran cerrados teniendo en cuenta que ya se culmind el tramite. Radicado
20227100336383.

Realizar plan de
transferencias
documentales

Procedimiento de
transferencias
documentales

fProcedimiento: PR-GDF-19 v2 Transferencias documentales primarias

[Actualmente se esta culminando la verificacién de inventario documental con el fin de identificar las series y subseries documentales

[producidas en el marco de las funciones de la SCRD ara posteriormente formular la metodologia en el que se incluya el plan de trabajo y
cronograma aplicando el procedimiento de transferencias documentales primarias

El procedimiento de transferencias documentale se encuentra publicado en la cultunet de la entidad
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-

documental

12

Volumetria de archivo

3I(Accién 8)

Se reporto 164 ML de
archivo de gestion para
el afio 2020

Se reporto 2969 ML de
archivo de gestion afio
2020y no se logro
confirmar

Realizar plan de revision
de inventarios
documentales

Realizar revisién
detallada para obtener
medicién en ML

2022

Plan Institucional de
Archivos

Programa de Gestion
Documental

Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021, se esta desarrollando la actividad de actualizacion de inventarios documentales
con la finalidad de establecer la volumetria documental existente en el Archivo Centralizado, tanto para los archivos en etapa de
fgestion como para aquellos en eta de Archivo Central y que seran susceptibles de transferencia primaria, esta actividad se
desarrollard hasta diciembre de 2022.

Se esta culminando la validacion y actulaizacion de los inventarios en estado natural, en esta herramienta se registra la cantidad de
expedientes existentes lo que permite controlar, recuperar y localizar los documentos. A 30 de noviembre de 2022 se contara con el total del
finventario en estado natural lo que permitira identificar la volumetria real

2.3 Cuadro de Clasificacién Documental




En la segunda
actualizacién de la TRD

Se encuentra en

Esta actividad se encuentra programada para desarrollar en agosto de 2022 para la TRD 2014-2017 y una vez se surta la
convalidacién de la TRD.

En el link relacionado, se evidencian los CCD (Cuadros de Clasificacién Documental) de la TRD 2006-2007 y los CCD de la primera
actualizacion de TRD 2008-2013, Link:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/documentos_transparencia/cuadro_de_clasificacion_document

Teniendo en cuenta el Acuerdo 009 de 2019 "Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion, evaluacion y
convalidacion, implementacidn, publicacion e inscripcidn en el Registro tnico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién
Documental — TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD" se realiza el procedimiento de la siguiente manera:

Se procedid a realizar los ajustes requeridos a la propuesta de actualizaciéon de la TRD, para efectos de evaluacidn y convalidacién ante el
Consejo Distrital de Archivo. Radicado 20217100146361 y 20227100070971

Los ajustes solicitados a la propuesta de tabla de retencién documental (Actualizacidn 2) por el Consejo Distrital de Archivos fueron puestos en

15QCCD (Accidn 4) se requiere actualizar proceso de 2021-2022 al_2006- 2013.pdf consideracion del Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo lo cual consta en el Acta 003 de 2021 con radicado
cco q actualizacion La actividad de actualizacion de la TRD se encuentra relacionada en el Programa de Gestién Documental PGD, Anexo 1 20217100332333
"Cronograma de Implementacion del PGD de la SDCRD" p.87, publicado en el link de fLos ajustes solicitados a la propuesta de tabla de retencion documental (Actualizacion 2) por el Consejo Distrital de Archivos fueron puestos en
"Transparencia e Informacién Publica" de la pagina web de la entidad consideracion del Comité Institucional de Gestion y Desempefio y aprobados por éste segun consta en el Acta 14 de 13/06/2022 con radicado
fhttps://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/documentos_transparencia/programa_de_gestion_documental_J20221700228143
doc-pn-02_v1.pdf Los ajustes solicitados a la propuesta de tabla de retencién documental documental (Actualizacion 2) por el Consejo Distrital de Archivos
fueron radicados 8 de noviembre de 2021 con radicado 20217100125661
2.4 Inventarios Documentales
Realizar plan de revision - —— , . - o . . . . - o o ) .
de inventarios Plan Institucional de Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021 con SPN4-72, se esté desarrollando la actividad de actualizacion de inventarios JJA través del contrato 360 de 2021, se esta desarrollando la actividad de verificacidin y actualizacidon de inventarios documentales con la
Acorte de 2020 no se  |documentales Archivos documentales, los cuales se tienen previstos entregar 6.450 cajas a abril de 2022 y a través de los contratos de prestacion de finalidad de identificar los expedientes que se encuentran fisicamente los cuales hacen parte de series y subseries documentales producidas en
Inventarios evidencian su servicios 148 y 150 de 2022 se revisaran las cajas que conforman el fondo IDCT con aproximadamente 5.840 cajas de archivo a el marco de las funciones de la SCRD por consiguiente se esta culminando la validacidon y actulaizacién de los inventarios en estado natural, en
16ddocumentales (Accion  Jterminacion total del diciembre de 2022. Estas actividades se desarrollaran hasta diciembre de 2022.Se evidencia que en el Plan de Capacitacion en esta herramienta se registra la cantidad de expedientes existentes lo que permite controlar, recuperar y localizar los documentos. A 30 de
%) diligenciamiento del Plan de trabajo de Gestion Documental fueron incluidas sesiones de capacitacion como plan de trabajo de sensibilizacidn, las cuales estén dirigidasa  noviembre de 2022 se contara con el total del inventario en estado natural
invintario documental sencibilizacién de la Plan Institucional de ffuncionarios y contratistas a nivel general y enlaces de gestion documental, relacionadas con los inventarios documentales de la Se realiz6 capacitacion a los enlaces documentales de los Inventarios documentales y de organizacion de archivos. Radicado 20227100238373,
importancia de tener los Capacitacion ISDCRD, como se evidencia en las actividades descritas en el Anexo 003 "Cronograma del PIC 2022" del radicado en Orfeo No. asi mismo, se hizo reunién de normalizacién de metodologia de captura y control de calidad, en cumplimiento de los aspectos establecidos
inventarios actualizados 20227100075223. Ipara “la elaboracidn del inventario en estado natural radicado 20227100407853
2.5 Banco Terminoldégico BANTER
Presentar para
aprobacién al Comité
L Institucional de Gestién JActualmente se L . i . L, o i Teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” art. 2.8.2.5.8
Banco Terminoldgico . Plan Institucional de fEn el radicado de Orfeo No. 20217100332333 se evidencia el Acta de aprobacion del Banco Terminoldgico, aprobado por el Equipo . . L ) X . L
. y Desempefio el Banter, Jencuentra elaborado y 2021 X L, L, . i . L, , o S establece que la gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos entre los cuales esta el
(Accion 10) L, Archivos Técnico de Gestidon y Desempefio de Archivo. Se encuentra en tramite la publicacion a través de la Oficina Asesora de Planeacion. A i J L, ., L, L » .
una vez aprobado, en proceso de revision Banco Terminoldgico por ende, en el primer avance se reportd la culminé con la presentacion al Comité Institucional de Gestion y Desempefio
someter a socializacion
y publicacion
2.6 Tablas de Control de Acceso
Presentar para
aprobacién al Comité . . . L . - - ~ . “ . . - . ”
Institucional de Gestion lactual " Con radicado de Orfeo No. 20217100332333 se evidencia acta de presentacion al Equipo Técnico de Gestion y Desempefio de Teniendo en cuenta el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” art. 2.8.2.5.8
nstitucional de Gestion JActualmente se . - . - . . . .
Tablas de Control de ~ Plan Institucional de Archivo, surten observaciones y se requieren ajustes y esta nuevamente en establece que la gestion documental en las entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos entre los cuales esta las
18} ) y Desempefio las TCA, Jencuentra elaboradoy 2021 . . X . . o . . . . - L
[Acceso (Accion 9) o Archivos proceso de revision y pendiente de presentar al comité. Tablas de Control de Acceso, de este instrumento se realizardn los ajustes requeridos por los miembros del Equipo Técnico de Gestion y
una vez aprobado, en proceso de revision X L . ., " - ., ~ ~ L R .
someter a socializacion Una vez el Equipo técnico lo apruebe, se procederd a su presentacion ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio. fDesempefio Institucional de Archivo. y quedan aprobadas con radicado 2022710020528
y publicacion
2.7 Plan Institucional de Archivos
En el radicado de Orfeo No. 20211700070713 se evidencia Acta # 2 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio en donde se
aprueba el PINAR (Plan Institucional de Archivos) Se reportd la aprobacidn y socializacion en el primer avance, de este instrumento archivistico, se realiza seguimiento de las actividades
Aprobar. socializar e En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia Acta # 1 en donde se actualiza el PINAR por el Comité el Comité proyectas vs las ejecutadas por medio del informe cualitativo y cuantitativo indicando el porcentaje de avance con radicado 20227100446553,
. X P ! . . Institucional de Gestion y Desempefio. este instrumento es publicado en la pagina Web de la SCRD y es publicado en el item de transparencia
Plan Institucional de implementar el Aprobado, socializado y Radicado R L, i i . .
19 . . . R 2021 Link de publicacién https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrdtransparente/ https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrdtransparente/ otros-instrumentos-y-documentos-de-gestiondocumental/plan-
Archivos instrumento archivistico [publicado 20217100026923 K R o R TN N
PINAR otros-instrumentos-y-documentos-de-gestiondocumental/plan-institucional-de-archivos institucional-de-archivos
Link en la intranet: En la cultenet se encuentra publicado con el link https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacionde-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de- de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-documental
apoyo/gestiondocumental
2.8 Tablas de Valoracién Documental
En los radicados de Orfeo No. 20217100130631 se evidencia la comunicacion de solicitud de inscripcién RUSD y con radicado de p , . L.
Surtir proceso del L o R . P K M Se surte el proceso del Registro Unico de Series Documentales- RUSD culminando con la publicacion del mismo en la pagina web de la SCRD en
R - . [Instaurar proceso del Orfeo No. 20217100184812 la remision de la respuesta con certificacién RUSD (Registro Unico de Series Documentales) X o o . . N
20 Registro Unico de Series 2021 el link de transparencia Link de publicacion del RUSD: https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum

Documentales- RUSD

RUSD

Link de publicacién del RUSD: https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
lentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf

lentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf




Tablas de Valoracion - . . - . . - . A .
I tal (Accion 6) Establecer Plan de Se formuld el plan de trabajo archivistico para orientar las labores de intervencion del fondo del Instituto Distrital de Cultura y Turismo, 1978-
ocumental (Accién
21 trabajo archivistico para 2006, en custodia de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte (SCRD), en el marco del proyecto de inversidén 7646
i i6 Plan Institucional de " imi i6 i i6 bgi icacion publi i i6
la intervencion del FDA Establecer Plan de . S encuentra en proceso de elaboracion y entrega el 31-03-2022 en la versién preliminar para identificar las actividades de Forta!eC|m|ento a la gestion, Ia' |nnolvaC|,on tecnoldgicay la cgmunlcaaon publica de la Secretana de Cultura, Recreacién y Deporte de
. N Archivos i - . fBogotd", con el cual la Secretaria aplicard la Tabla de Valoracién Documental (TVD) con radicado 20227100121563
trabajo archivistico para 2022 Programa de Gestion fimplementacién de la TVD, a través del contrato No.333 de 2022.
Identificar series y la intervencién del FDA gD tal Sujeto a ajustes una vez se termine la verificacién y actualizacién de los inventarios documentales.
ocumenta
subseries documentales . s . . . e . .
2 ducto d Se esta realizando una validacidn sobre los inventarios documentales realizando una clasificacion por cada uno de los periodos, series y
roducto de
P R subseries documentales de acuerdo con la Tabla de Valoracion Documental para realizar el proceso de transferencias secundarias
transferencias
secundarias
Se requiere realizar la realizé reunion en la cual se quedé con el compromiso de solicitar en el mes de marzo de 2022 a la OT/ la aplicacion del
instalacion, diagndstico y la evaluacion de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de Bogota. Las actividades de diagndstico se
23] . implementacién y L encuentran vencidas. JEl Modelo de Requisitos Electrénicos de Archivo esta siendo trabajado por el Grupo Interno de Infraestructura y se esta haciendo la revision de
Modelo de Requisitos R Establecer Plan de Plan Institucional de . i ; L .. . . e . .
ara la Gestion de despliegue en trabaio para el 2022 Archivos Se debe solicitar ajustar las fechas en el PMA para este item. cumplimiento de los requisitos funcionales, actualmente se esta avanzando en la identificacion del porcentaje de cumplimiento de los
g . produccién del SGDEA | Jt p' tod 2023 P de Gestid Se encuentra para el 31-05-2022 la formulacion del plan. requisitos funcionales que componen el Modelo de Requisitos Electrénicos de Archivo radicados 20221600273273, 20221600281153,
ocumentos evantamiento de rograma de Gestion
L. ., X ., 8 Con oficio radicado en Orfeo con el No. 20227100073483 se realiz6 requerimientos ala OTI para dar cumplimiento a los requisitos. [J20221600335733, 20221600340493, 20221600387383 una vez haya sido aprobado por el Comité de Gestidn y Desempefio Institucional
Electronicos (Accion 5) [E| sistema carece de informacion Documental i L, K o R K ) .. K
. El diagnostico no se ha aplicado. Para esta actividad se requiere la continuara con el tramite correspondiente
caracterlstlcas S - P . . . . . -
2 ; participacion de la Oficina de Tecnologias de Informacién. Se realizé reunidn en la cual se quedé con el compromiso de solicitar en
funuon‘ales para el mes de marzo de 2022 a la OTl la aplicacién del diagnéstico y la evaluacidn de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de
denominarse SGDEA b | oc o igidodoc do i il oo oot iy
3 Fuentes de financiacion
Aplicar la normativa
para la suscricion de radicado . . ) . ) . . . . . ., o . . . .
X L K fEn el radicado de Orfeo No. 20217100086082 se evidencia el visto bueno del Archivo de Bogota para los estudios previos del Con el radicado 20217100086082 se evidencio la validacion del visto bueno de parte del Archivo de Bogota del contrato 360 de 2021, aplicando
25QFuentes de financiacion contratos relacionados 2021 20217100086082 del 1 i i o,
» o contrato 360 de 2021. el lineamiento para la suscripcion del contratos
con la gestion de julio de 2021.
documental
4 Procesos
F | ISe actualizé el procedimento de disposicion final con radicado 20221700247433, el cual, busca orientar el proceso para realizar la disposicion
ormular
rocedimientos de Se hizo la respectiva PR-GDF-21 Disnosicién En el Link relacionado se evidencia el Manual de gestion documental y el Procedimiento: PR-GDF-21 Disposicidn final de final de los documentos de acuerdo con lo establecido en las Tablas de Retencién Documental aplicando los procesos técnicos como la
p, L formulacion del § P documentos V1 16/06/2021 eliminacion, digitalizacion, seleccidn y conservacion total estipulados en la Secretaria de Cultura Recreacién y Deportese encuentra publicado
26 disposicion final y o final de documentos V1 R . . . . .
aloracién de procedimiento de 16/06/2021 https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/archivos_paginas/mn_-02-pr-gdf- en la cultunet de la SCRD
d ¢ disposicion final 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf fhttps://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-
ocumentos
documental
. . En las capaciones
Incluir capacitaciones y ) »
e, realizadas de gestion
sencibilizacion de d tal se sociali Se hiz6 capacitaci focad I desarrollo d tencias laboral ibilizzacién a funcionari tratistas de la SCRD con |
) ocumental se socializo ’ ) . . o » N e hizo capacitaciones enfocadas en el desarrollo de competencias laborales y sencibilizzacién a funcionarios y contratistas de la con los
estion documental Expediente JEn el Expediente 202173005702300001E se evidencia el Plan de Capacitacién en Gestién Documental incluido en el Programa de
27 [eester EMAY " Nios manuales y P i P € siguientes radicados 20227100118903, 20227100135933, 20227100136783, 20221700222523, 20227100208683, 20227100238453,
tematicas asociadas a e 202173005702300001E BGestién Documental.
r0cesos proccedimientos de 20227100238373, 20227100335613, 20227100325283, 20227100384483, 20227100385223
fProcesos (Accién 7 y 8) P K y Jgestion documental
procedimientos de GD o
para su aplicacién
Manual de gestion documental:
Revisar aleatoria 'y https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/archivos_paginas/mn_-02-pr-gdf-
periodicamente la 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf, incluye los lineamientos de organizacion y conformacion de expedientes, bajo los
Se realiz6 Muestreo aplicacion adecuada de Manual de gestion cuales se realiza la revision. Se realizé una muestra aleatoria de la aplicacion y conformacion adecuada de los documentos electrénicos producidos y fue comunicada con
284 aleatorio de revision de Jlos procesos técnicos en documentafl; En el numeral 13 "Actualizacion de planes, programas y proyectosvigencia 2022", del Plan Institucional de Archivos 2021-2023, fbase a la comformacion de expedientes y estos a su vez, con las tablas de retencdn documental, esta informacidn fue socializada a toda la
expedientes la conformacion de publicado en la pagina web de la entidad, se contemplan los item 4 al 7 las actividades relacionadas con la revision aleatoria y comunidad institucional
expedientes fisicos y periddica de la aplicacion de procesos técnicos de conformacion y organizacion de expedientes fisicos y electronicos. Link:
electrénicos https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/documentos_transparencia/plan_institucional_de_archivos_doc-
pn-01_v1.pdf
5 Tecnologias
. Establecer Plan de
El sistema carece de X R
. trabajo para realizar
caracterlstlcas " - . .
294 . diagndstico e identificar
funcionales para L T ) - . o - . ”
denominarse SGDEA los requisitos JEl diagndstico no se ha aplicado. Para esta actividad se requiere la participacion de la Oficina de Tecnologias de Informacién. Se
funcionales L realizd reunion en la cual se quedd con el compromiso de solicitar en el mes de marzo de 2022 a la OT! la aplicacion del diagndstico - L, o . L L . . X .
Plan Institucional de L, . , R ) . i L K Se realiz6 una evaluacion preliminar sobre el diagndstico de documentos electrénicos bajo el modelo establecido por Direccidn Distrital de
X y la evaluacion de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de Bogota. Las actividades de diagndstico se encuentran vencidas. R , K L, K . . X
2022 Archivos Archivo de Bogotad, a su vez, se esta avanzando en la identificacion del porcentaje de cumplimiento de los requisitos funcionales que componen
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recnoiogidas (Accion o) [>€ aepe S01CiLdr djustdr 1ds 1ecnds € €1 FIVIA pdid estLe ern.

. X 2023 Programa de Gestion el Modelo de Requisitos Electrdnicos de Archivo radicados 20221600273273, 20221600281153, 20221600335733, 20221600340493,
Identificar si las Se encuentra para el 31-05-2022.
. . . . Documental .. . - . . .. 20221600387383
Controlar el ciclo vital ~ Jfuncionalidades que Con oficio radicado con Orfeo No. 20227100073483 se realizé requerimientos ala OTI para dar cumplimiento a los requisitos
de los documentos de  [Jtiene actualmente el I_[uncionales de ORFEO como un SGDEA.
30 archivo desde su sistema de informacion
produccidn hasta la permiten controlar el
disposicion final ciclo vital de los
documentos

6 Sistema Integrado de Conservacion SIC

Ajustar el SIC con las
31 condiciones de la nueva
bodega

Establecer Plan de
trabajo para la
actualizaciéony
diagnostico del SIC o En el Expediente 202011002000800449E se evidencia la Actualizacion del Diagndstico Integral de Archivos como anexo del PGD
Sistema Integrado de teniendo en cuenta la Plan Institucional de I(Anexo 008 del Orfeo radiado N0.20217100028034), y con radicado de Orfeo No. 20227100020942 (Anexos 040 y 041) se evidencia

Se actualizd el Sistema Integrado de Conservacion SIC con los Planes de Conservacion Documental y el Plan de Preservacidn Digital a Largo

i i bsti Archivos Plazo orientando las estrategias y lineamientos encaminados a garantizar la prevencion y el control del acervo documental en aras de ser
32Conservacién SIC potualier Dla'gnosmo hueva bodega de 2022 Programa de Gestion el primer lote de inventario de planos entregado bajo el contrato 360 de 2021; de igual manera con el radicado de Orfeo No. I reservado indefinidamentegen ;_/Itiem o Radicado 20221700454103 ostegormente 52 hace seguimiento a las actividades proyectadas con
(Accidn 6, 8y 11) Integral de Archivos custodia 8 20217100193542 (Anexo 021) y 20217100178972 (Anexo 037) se evidencia el Plan de Conservacion presentado por el contrato 360 P i P ds ’ g proy
Documental radicado 20227100434403
de 2021.
. . . Inventariar los planos
Pendiente inventariar ) .
33} los blanos evidenciados en la
P SDCRD
7 Cultura Archivistica
Se realiz6 Esquema de
. L, la historia institucional L, 3 ) L, . Se actualizd la historia institucional y de la funcién misional en la que se expone el desarrollo institucional de la cultura de la SCRD. Radicado
Realizar difusion de la i [Esta accion se encuentra programada para desarrollar en el mes de abril de 2022 a través del contrato de prestacion de servicios L, . L L
343 L de la secretaria de 2021 20227100298523 y se publico la historia institucional en la pagina Web de la SCRD
historia institucional R 333 de 2022. . X . . . e
cultura, sin embargo fhttps://ant.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrd-transparente/instrumentos-de-gestion-de-la-informacion/historia-institucional

falta socializar

Elaborar planes para el [JElaborar planes para el .. ) . . Se formuld el Plan de eficiencia administrativa para la disminucién del consumo de papel mediante la adopcidn y fortalecimiento de las buenas
P P P P Esta accion se encuentra programada para desarrollar en el mes de abril de 2022, ac tualizando el indicador de consumo de P pap P Y

35 uso racional de papely Juso racional de papel y 2022 PIGA | | GITSA fpracticas para el aprovechamiento y optimizacion de los recursos, a través de la implementacion de acciones que contribuyan al manejo y
- L. - L. papelcone . . .
disminucion disminucion consumo racional de la papeleria en general

Realizar diagndstico de
los documentos
tramitados en la

Cultura Archivistica Identificar documentos X X - Esta actividad se estd desarrollando en el proceso de actualizacién de la TRD, a través del diligenciamiento de la Fichas de
(Accion 4, 8y 12) entidad, con el fin de 2022 Formato Unico de L, .
36f »0Y referente a derechos identif . d 2023 | tario D tal Valoracion Documental que hacen parte de los soportes de estas actualizaciones.
identificar si pueden nventario Documenta
humanos P Radicado N0.20217100125661 (Anexo 006) Fichas de Valoracion Documental Actualizacion TRD 2014-2017.

obedecer a archivos
referidos a derechos
humanos

Se hizo revision a los documentos valorados a la fecha correspondientes a la estructura organica 2013-2017 y 2017-2020 y no ha recogido
informacion de los contextos relacionados con la emercgencia COVID y co temas relacionados con violacion de los derechos humanos ni del
Realizar diagndstico de Derecho Internacional Humanitario, denuncias o reclamaciones de medidas humanitarias, acciones de exigibilidad de respeto a los derechos

JEste aCt_'Y'dad se estd desarrollando en el proceso de actualizacion de Ia'TRI?, a través del d|!|gef1,C|am|entc-> de la Fthas de humanos, proyectos familiares sociales, politicos, y comunitarios afectados por el conflicto armado. Radicado 20227100332783
Valoracion Documental que hacen parte de los soportes de estas actualizaciones y la actualizacién de los inventarios documentales

del fondo SCRD.

Identificar nuevas
tipologias de
lineamientos para la

los documentos
tramitados en la

entidad, con el fin de Formato Unico de
37 proteccidn de los X " . 202 i fEsta actividad se esta desarrollando en el proceso de actualizacidn de la TRD, a través del diligenciamiento de la Fichas de

identificar si pueden Inventario Documental ) o o K R

documentos Valoracion Documental que hacen parte de los soportes de estas actualizaciones y la actualizacion de los inventarios documentales

. obedecer a documentos
relacionados con la i del fondo SCRD.
K relacionados con la . . » L
emergencia COVID JRadicado N0.20217100125661 (Anexo 006) Fichas de Valoracion Documental Actualizacion TRD 2014-2017.

emergencia COVID




