TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 2016

RETENCION | DISPOSICION
DI PORTE
Cconico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Soro) PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE jUBSERI| AG AC |[ICT E/M|S|PJ|EL|O
100 DESPACHO
100 1 IACTAS
100 " 1 /ACTAS DE COMITE DE DIRECCION - Comunicacién interna enviada de convocatoria al  Comité - Control de| 1 4 &US CiNNSTEARSVAgI‘éRVECET?VIgTADLEC(Erg Eﬁfr?gfs‘gsm :I‘JSSTC%%AS Ds
asistencia - Acta de comité - Documentos anexos VINCULADAALA SECRETARIA.
IACTAS DE COMITE DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y DE CONTROL INTERNO - Comunicacién interna SU_CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
100 1 2 |enviada de convocatoria al Comité - Control de asistencia - Acta del Comité del Sistema Integrado de Gestién y Control| 1 4 LOS COMITES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
Interno - Documentos anexos
IACTAS DE JUNTAS DIRECTIVAS DE LAS ENTIDADES ADSCRITAS Y VINCULADA - Comunicacién oficial external SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
100 1 3 recibida de convocatoria a la Junta Directiva - Control de asistencia - Comunicacion interna recibida de respuesta al 1 4 LOS COMITéS REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
solicitud de concepto - Comunicacion interna recibida de respuesta de visto bueno para la firma del acta
100 6 /AUDITORIAS
/AUDITORIAS EXTERNAS Comunlcaclon oficial  externa  recibida informando  la  realizacion de la SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
auditoria - or con la auditoria - Soportes internos para la construccion de la LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
100 6 1 |respuesta Comunlcaclon oﬂclal externa envlada de respuesta a la realizacion de la auditoria - Informe preliminar de| 1 9
lauditoria - Comunicacion oficial externa enviada en respuesta al informe preliminar de auditoria - Informe definitivo de|
auditoria
AUDITORIAS INTERNAS - Plan de auditoria - Comunicaciones internas enviadas ~solicitando informacién de la SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
100 6 2 |auditoria - Cc es internas de a la solicitud de informacion de la auditoria - Informe| 4 9 LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
preliminar de auditoria - Comunicaciones internas recibidas de respuesta al informe preliminar - Informe definitivo de|
auditoria_- Papeles de trabaio
IAUDITORIAS INTERNAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Informes de auditoria SUBSERIE DOCUMENTAL, QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS.|
CUMPLIDO SU TIEMPO DE RETENCIGN PRIMARIA SE DEBE|
100 6 3 1 4 [SELECCIONAR DOS EXPEDIENTES DE AUDITORIAS QUE SIRVAN
ICOMO REFERENCIA HISTGRICA, REALIZADAS POR LA ENTIDAD!
100 31 ESTRATEGIAS
100 31 1 |ESTRATEGIAS DE FOMENTO A LA CULTURA DEL CONTROL - Estrategias a la cultura del control 1 9 SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
LAS ESTRATEGIAS REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
100 38 INFORMES
INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - Comunicacién externa enviada de remisién dell SU_CONSERVACION ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 1 [informe de evaluacion del sistema de control interno - Informe de evaluacién al sistema de control interno - Comunicacion| 5 3 HISTGRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
interna enviada de remision del informe de evaluacion del sistema de control interno - Papeles de trabajo
INFORMES DE EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO CONTABLE - Comunicacion externa enviada de SU_ CONSERVACI6N ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 2 |remision del informe de evaluacion del sistema de control interno contable - Informe de evaluacion al sistema de control] 5 3 HISTORICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
interno contable - Comunicacién interna enviada de remisién del informe de evaluacion del sistema de control interno
contable - Papeles de trabajo
INFORMES DE EVALUACION DE GESTION POR DEPENDENCIAS - Comunicacién interna enviada sobre requerimientos| SU_CONSERVACION ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 3 de informacion para la evaluacién - Comunicacion interna recibida de respuesta a requerimientos de informacion para la 2 3 HISTGRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
levaluacion - Evaluacion de gestion por dependencias - Papeles de trabajo
INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO - Informe de seguimiento al plan de SU_CONSERVACION ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
mejoramiento - Comunicacion interna enviada sobre requerimientos de informaciéon para \a reallzacwon del HISTSRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
100 38 4 |seguimiento - Papeles de trabajo - Comunicacion interna enviada sobre imientos de ir 6 Comt 2 3
interna recibida de respuesta a requerimientos de informacion - Formulacion del plan
INFORMES DE SEGUIMIENTO AL MAPA DE RIESGOS - Comunicacién interna enviada de solicitud de informacion SU_ CONSERVACI6N ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 6 relacionada con el mapa de riesgos - Comunicacion interna recibida de respuesta a la solicitud de informacién relacionada 2 3 [HISTORICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
con el mapa de riesgos (opcional) - Informe de seguimiento al mapa de riesgos - Papeles de trabajo
INFORMES DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE NORMA SOBRE DERECHOS DE AUTOR EN SOFTWARE SU_CONSERVACION ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
- Comunicacién oficial externa recibida sobre cumplimiento de verificacion de derechos de autor en HISTGRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
software - Comunicacion interna enviada de solicitud de informacién sobre cumplimiento de verificacion de derechos de
100 38 7 |autor en software - Comunicacién interna recibida de respuesta a la solicitud de informacion sobre cumplimiento de| 2 3
verificacion de derechos de autor en software - Informe de verificacion de cumplimiento de norma sobre derechos de autor|
len software - Comunicacion oficial externa enviada de remision de informe de verificacion de cumplimiento de norma sobre
de autor en software - Papeles de trabajo
INFORMES DE VISITADE ENTES DE CONTROL - Comunicacion oficial externa recibida informando sobre la comision de SU_CONSERVACION ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 8 |la visita -Acta de reunion de visita y/o formato diligenciado de atencién de visita - Soportes entregados en virtud de la| 2 3 HISTGRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
visita
INFORMES AENTES DE CONTROL Y OTROS ORGANISMOS - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de| SU_CONSERVACIGN ES TOTAL Y SIRVE COMO REFERENCIA
100 38 9 |informacion - Soportes internos para la construccion de la respuesta - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta| 2 3 HISTGRICA DE LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
a la solicitud de informacién _ _
INFORMES DE GESTION DESPACHO SECRETARIA CULTURA, RECREACION Y DEPORTE - Comunicaciones oficiales| L%USMF\:IESSMLEOSS glggos(g) /(\:ﬁOC;\ISSIEI))EEFF:EE;E'\I‘RESE‘viﬁTSEESLESEI‘RC:\N}?.':
100 38 82 |externas )é/: :r;temas enwa:ealsmy'g)r"r‘eet:|b|c|l:fso:§]|:t:|onadas con el informe - Comunicaciones oficiales internas y/o externas| 1 4 IHISTORIA DE LA SECRETARIA
INFORMES DE RENDICION DE LA CUENTAANUALALA CONTRALORIA DE BOGOTA Cerllflcaclones - Documentos PASADOS LOS 10 AOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
electronicos - Comunicaciones internas enviadas y recibid: con la cor 1 de la cuenta é’;’:}%?“mﬁ;‘oé‘%%g'\(/%g&:igumsfg‘#ﬁ/o?‘v Eécﬁfg:'\é‘é
100 38 89  |anual - Comunicaciones oficiales exteas enviadas y recibidas relacionadas con la consolidacion de la cuenta 1 9 IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTORICO EN SU TOTALIDAD,
lanual - Formatos electronicos IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
|QUE POSEEN.
100 64 PROGRAMAS
100 64 1 PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORIAS - Programa anual de auditoria - Seguimiento al programa anual de auditorial 1 9 SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA A LOS|
(actas. informes. etc.) IPROGRAMAS REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
100 74 RELACIONES
RELACIONES CON EL CONCEJO SOBRE ACUERDOS - Comunicaciones externas recibidas sobre solicitudes de| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
seguimiento a acuerdos dlstr\tales - Acuerdo distrital - Comunicaciones oficiales externas enviadas sobre el avance de ;@%Rgﬁéi‘ows CON EL CONCEJO REALIZADAS POR LA
1to a los acuerdos - Comunicaciones oficiales internas enviadas sobre el avance de seguimiento a los
100 74 1 |acuerdos distritales - Comunicaciones externas recibidas sobre a solicitudes de seguimiento a acuerdos| 2 4
distritales - Comunicaciones oficiales internas recibidas sobre el avance de seguimiento a los acuerdos|
distritales - Documento de respuesta consolidado sobre el avance de seguimiento a acuerdos distritales
RELACIONES CON EL CONCEJO SOBRE PROPOSICIONES - Proposicién - Comunicacién oficial externa enviada CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
sobre solicitud de prérroga Comumcacwon oficial externa recibida sobre respuesta a solicitud de| |SE CONSIDERA NEGESARIA SU CONSERVACIGN.
prorroga Comunlcaclones oﬁclales externas das de solici de respuesta a la proposicion - Comunicaciones|
oficiales internas das de de respuesta a la ici - Comunicaciones oficiales internas recibidas de|
100 74 2 solicitudes de respuesta a la proposicion - Comunicaciones oficiales externas recibidas de solicitudes de respuesta a la| 2 4
proposicion - Consolidacion de la respuesta como sector - Citacion a debate de control politico - Presentacion paral
debate de control politico - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de requerimiento de un ente de|
control - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de requerimiento de un ente de control
RELACIONES CON EL CONCEJO SOBRE POYECTOS DE ACUERDO - Comunicacion oficial externa recibida sobre CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
solicitud del concepto - Proyecto de acuerdo - Concepto consolidado del sector para primer debate - Citacion a primer, 'SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
debate - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de concepto para segundo debate - Texto aprobado en|
primer debate - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada solicitando concepto - Comunicacion oficial externa y/o|
interna  recibida de respuesta a solicitud de concepto - Concepto consolidado del sector para segundo
100 74 3 debate - Ponencias - Citacion de segundo debate - Informe de comision accidental - Comunicacion oficial external 2 4
recibida sobre solicitud concepto para sancion del alcalde - Texto aprobado en segundo debate - Comunicacion oficiall
lexterna y/o intema enviada y/o recibida relacionada con el proyecto de acuerdo - Concepto sector para
isancion - Acuerdo - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de requerimiento de un ente de|
control - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de requerimiento de un ente de control
RELACIONES INTERNACIONALES - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con las LOOUSM;\E;ESEAEL%?TSO?EZGO) M%%?\?SEIDREERTEEV\:\‘%E': SE SELECC|ONAN
100 74 4 relacwonc_es internacionales - Comunicaciones oficiales internas enviadas y recibidas relacionadas con las relaciones| 2 8 HISTORIA DE LAS RELACIONES INTERNAGIONALES. REAUZADAS EN
internacionales LA SECRETARIA.
RELACIONES PUBLICAS E INTERISTITUCIONALES DEL DESPACHO - Comunicaciones oficiales externas enviadas vy SERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS.|
100 74 8 recibidas relacionadas con las relaciones publicas e internacionales - Comunicaciones oficiales internas enviadas vy 2 8 géyE%(‘:?grfARLOSLOSDIEZI%I():UI\A/IE?\J?OSDE QRUEETENgé“N cgﬁswggggm
recibidas relacionadas con las relaciones publicas e internacionales RELEVANTES PARA LA HISTORIA DE LAS RELACIONES|
INTERNACIONALES REALIZADAS EN LA SECRETARIA
100 90 REVISIONES INTERNAS
REVISIONES INTERNAS - Comunicaciones internas enviadas solicitando informacion de la revision - Comunicaciones| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS DE RETENCIGON SE ELIMINAN LOS|
100 90 1 internas  recibidas de respuesta a las solicitudes de informacién de revision -Informe preliminar de| 1 9 [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION.
revision - Comunicaciones internas recibidas de respuesta al informe preliminar - Texto aprobado en segundo|
debate - Informe definitivo de revisién - Papeles de trabajo
100 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| ‘ﬁggg\SADiOC%ME%BQrSFIgAJSA RE[?E\BE AUN/-‘« OFICINA PARAA§$CR)
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios ADMINISTRATIVO GENERAL O ACCIGN, EL CUAL NO ES APUCADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
100 999 | 991 1 0 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
110 OFICINAASESORA JURIDICA
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[ DISPOSICION
CODIGO RETENCION [ DISPOSICION | gooopre

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
SERIE JUBSER]| AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
1 IACTAS
/ACTAS DE COMITE DE CONCILIACION - Comunicacién interna enviada de convocatoria al Comité - Comunicacion SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
1 4 |interna recibida de confirmacion a la convocatoria del Comité - Control de asistencia -Acta de comité - Documentos| 1 4 |Xx LOS COMITES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
lanexos
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA - Comunicacion interna enviada de convocatoria a PASADOS LOS 5 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
la reunién - Comunicacién interna recibida de confirmaciéon a la convocatoria de la reunién - Control de| (T:’;':IT%AENDE‘OQRS%Q\(/(;LSEEgiguwsf&”}ﬁ/og”v E'E'G:EEC:'\ég
1 28 |asistencia - Documentos anexos - Acta de reunion de Comité 1 41X DEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,
DADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
IACTAS DEL COMITE JURIDICO DEL SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE -Acta de comité - Documentos| TW;OESNL%?_ SAQFK‘:C}-)!?VgU%ELOéEg%%RM(E:gL%S EEB%{ Fj\ERPCC:‘Sng
1 39 [anexos - Comt ne internas de cor al comité - C 1es internas recibidas de respuestal 1 4 X CENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES,|
a la convocatoria a comité [ESTOS DEBEN SER TRANSFERIDOS AL ARCHIVO HIST6RICO.
IACTAS DE COMITE DE APOYO ALAACTIVIDAD CONTRACTUAL - Acta de comlle - Documentos anexos - Registro de| SUBSERIE DOCUMENTAL CON = VALORES _ ADMINISTRATIVOS,|
1 90 |asistencia - Comunicacion internas y/o externas oficiales enviadas de cor al comité - Cc 6n internas y/o| 1 19 | X Z%Cn;\gcgzkéggﬁéff k“s#%@l?:f%sé fgscggjﬁg‘ﬁgﬁﬁgg}ﬁ;
lexternas oficiales recibidas de respuesta a la convocatoria a comité POR LA SECRETARIA.
/ACTAS DE COMITE EVALUADOR DE CADA PROCESO DE SELECCION - Acta de comité - Documentos| SUBSERIE DOCUMENTAL CON VALORES _ADMINISTRATIVOS |
1 91 |anexos - Registro de asistencia - Comunicacion internas y/o externas oficiales enviadas de convocatoria al| 1 19 | X E%C,\;“c')cg%:éggﬁéff r‘ﬂs"‘rli';‘lgfonss f‘xscggjﬁlg\,’jgﬂ;fgfgﬁé
comité - Comunicacion internas y/o externas oficiales recibidas de respuesta a la convocatoria a comité POR LA SECRETARIA.
9 CERTIFICACIONES
CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, RESOLUCIONES Y CONVENIOS SUSCRITOS CON LA SECRETARIA CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
9 1 - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de certificacion - Comunicacion oficial externa enviada de| 2 18 X a%%UD%fFJEK;ONs'EMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
a la solicitud de certificacién - Certificacion .
10 CERTIFICADOS
CERTIFICADOS DE ACREENCIAS - Comunicacion  oficial externa recibida de solicitud de certificado de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AAOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
10 3 |acreencias - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de certificado de acreencias - Certificado de| 1 4 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
lacreencias
18 CONCEPTOS
CONCEPTOS JURIDICOS - Comunicacién  oficial externa y/o interna  recibida de  solicitud del  concepto é:chuPn:ENorsoschuEVEgéTEcéﬁosnDégiz %EELE’SVE/&%ECSIONPIX\;AL?_?
18 1 ljuridico - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada de solicitud de concepto al area o entidad del 1 19 X HISTORIA DE LA SECRETARIA.

sector - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida de respuesta a la solicitud del concepto - Concepto|
Juridico - Comunicacién oficial externa y/o interna enviada con remisién del concepto juridico

19 CONCILIACIONES PREJUDICIALES
CONCILIACIONES PREJUDICIALES - Comunicacion  oficial ~ externa  recibida de citacion a  conciliacion SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
19 1 |prejudicial - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de conciliacién prejudicial - Acta de comité interno de| 1 14 | X LAS CONCILIACIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA
iliacion - Poder - Acta de iliacion prejudicial - Certificacion de no conciliacién prejudicial
20 CONTRATOS
CONTRATOS DE APOYO - Comunicacién  oficial interna  enviada solicitando  certificado de  disponibilidad CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Certificado de existencia y representacion SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMAGIGN.

legal - Autorizacién de la Junta Directiva al representante legal o ente competente para la firma del contrato - Estatutos de|
la entidad sin animo de lucro - Cédula de ciudadania (fotocopia) del representante legal - Certificaciones de experiencial
( siaplica) - Registro de informacién tributaria- RIT - Formulario de registro tnico tributario - RUT - Certificado de aportes|
parafiscales - Balance General (Ultimo afio contable) - Declaracion de Renta de los ultimos tres (3) afios - Certificacion]
ide no encontrarse dentro del Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la
Republica - Certificacion de la Procuraduria General de la Nacion del representante legal de la entidad sin animo de
lucro - Subsanacion de documentos (si se requirieron en convocatoria) - Evaluaciones (En convocatoria) - Acta de|
20 1 Concertacion (si se efectué en convocatoria) - Ajustes al proyecto - Acto administrativo (resolucion) por medio de la cual 1 19 X

se acoge la recomendacion del jurado para los contratos de apoyo. (en convocatoria) -Anexo de andlisis de idoneidad y|
pertinencia de la suscripcion del contrato - Solicitud para tramite contractual Comra(o - Certificado de Reglstro
Presupuestal - CRP - Comunicacion interna de la designacion de Interventoria o supervision - Pdliza - Api ion de la
poliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 100
smmlv - Recibo de publicacion del contrato -Acta de Inicio (si aplica) -Informe de ejecucion -Informe de|
supervision -Acta de reunién u otros soportes contractuales - Certificacion de cumplimiento para tramite de]
pago - Factura (si aplica) -Orden de pago -Modificaciones al contrato (adiciones, prérrogas, otro si,
suspension) - Comunicaciones Oficiales - Acta de liquidacion (opcional)

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO - Justificacién - Carta de intencion del arrendamiento - Propuesta CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
lecondmica - Cédula de ciudadania (fotocopia) del representante legal - Registro Unico Tributario - RUT - Certificado de| [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN;
lexistencia y representacion legal - Certificacion de no encontrarse dentro del Boletin de Responsabilidades Fiscales de la
Contraloria  General de la Republica - Certificado de aportes parafiscales - Solicitud de  tramite|
contractual - Contrato - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacién interna de la designacion de
20 2 |Interventoria o supervision - Péliza - Aprobacion de la poliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el| 1 19 X
recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de publicacion del contrato -Informe de|
lejecucion - Informe de supervlslon Ac(a de reunion Cerllﬁcaclon de cumplimiento para tramite de pago - Factura (si|
aplica) - Orden de pago - M es al contrato ( , prorrogas, otro si, suspension) - Comunicaciones|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el contrato - Acta de liquidacién (opcional)

CONTRATOS DE COMPRAVENTA - Invitacion a cotizar para estudio de mercado - Cuadro comparativo para establecer| CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
precios de mercado - Cotizaciones para estudio de mercado - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.

E.C.O. - Ficha técnica del bien o servicio - Comunicacion oficial interna enviada solicitando certificado de disponibilidad
presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Proyecto de pliego de condiciones - Comunicacion]
oficial externa recibida a las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego de condiciones - Comunicacion externa
lenviada con la respuesta a las observaciones realizadas al pliego de Condiciones Definitivo - Acta de aprobacion al pliego|
de condiciones definitivo - Acto administrativo (resolucion) de apertura - Pliego de condiciones - Manifestacion de interés|
len participar en Mipymes - Adendas - Acto administrativo (resolucion) por medio de la cual se ordena la suspension del
proceso de seleccion - Acta de cierre de constancia de ofertas recibidas al proceso - Propuesta - Andlisis de requisitos|
habilitantes de caracter juridico - Andlisis de requisitos habilitantes de caracter financiero - Verificacion de Requisitos|
habilitantes y evaluacion de las propuestas técnicas - Acta de reunion del Comité de Evaluacion - Comunicacion oficiall
lexterna recibida con las observaciones a la verificacion de requisitos habilitantes - Comunicacion oficial externa enviadal
20 3 [con respuesta a las observaciones al informe de verificacion de requisitos habilitantes - Informe final de requisitos de| 1 19 X
caracter habilitante juridico - Informe final de requisitos de caracter habilitante financiero - Informe final de requisitos de|
caracter técnico - Acta de apertura del sobre de la oferta econdmica - Informe de realizacion de la subasta inversa - Actal
de recomendacién de adjudicacién - Acto Administrativo de adjudicacion (acta y/o resolucién) - Acto administrativo de|
declaratoria de desierto (acta y/o resolucion) - Solicitud de tramite contractual - Contrato - Certificado de Registro|
Presupuestal - CRP - Comunicacion interna de la designacion de Interventoria o supervisién - Péliza - Aprobacion de Ial
poliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacién. Obligatorio a partir de 50
smmlv - Recibo de publicacion del contrato - Acta de Inicio (si aplica) - Informe de actividades del contratista - Informe|
de supervision -Acta de reuniéon u otros soportes contractuales - Certificacion de cumplimiento para tramite de|
pago - Factura (si aplica) -Orden de pago -Modificaciones al contrato (adiciones, prorrogas, otro —si,
suspension) - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el contrato - Acta de liquidacion|
(opcional)

CONTRATOS DE COMODATO - Justificacion - Carta de intencion - Certificado de existencia y representacion legal de la CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
lentidad sin animo de lucro -Acta de nombramiento de representante legal - Cédula de ciudadania (fotocopia) del [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN.
representante legal -Acta de posesion del representante legal -Norma de creacion de la entidad publica - Acto|
20 4 [administrativo (resolucién) de delegacion (si aplica) - Certificacion de no encontrarse dentro del Boletin de 1 19 X
Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica - Certificado de aportes parafiscales - Relacion de|
bienes objeto de Comodato - Solicitud de tramite contractual - Contrato - Comunicacion interna de la designacion del
Interventoria o supervision - Péliza - Aprobacion de la péliza (si aplica)

CONTRATOS DE CONSULTORIA - Invitacion a cotizar para estudio de mercado - Cotizaciones para estudio del CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
mercado - Cuadro comparativo para establecer precios de mercado - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.
E.C.O. - Comunicacion oficial interna enviada solicitando certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de|
Disponibilidad Presupuestal - CDP - Acto administrativo de apertura del proceso - Pliego de condiciones - Comunicacion|
oficial externa recibida a las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego de condiciones - Comunicacion external
lenviada con la respuesta a las observaciones realizadas al pliego de Condiciones Definitivo - Acto administrativo de|
suspension del proceso (si aplica) -Acto administrativo de revocatoria del acto administrativo de apertura (Sil
aplica) - Adendas - Acto administrativo de precalificacién - Notificacién acto administrativo de precalificacion - Escrito|
sobre recurso de reposicién - Acto administrativo desatando los recursos interpuestos - Invitacion a presentar propuesta
cuando haya precalificacion - Lista corta o lista multiusos del concurso de meritos - Acta de cierre de constancia de
ofertas recibidas al proceso - Oferta y documentos solicitados en el pliego de condiciones - Verificacion de Requisitos|
20 5 habilitantes y evaluacion de las propuestas técnicas - Informe de evaluacion de las propuestas técnicas - Observaciones| 1 19 X
Planteadas al informe de evaluacion - Verificacion de la propuesta econémica -Acta de recomendacion del
ladjudicacion - Acta de audiencia publica de adjudicacion (si se prevé en el pliego) - Acto Administrativo de adjudicacion|
(acta y/o resolucion) - Acto administrativo de declaratoria de desierto (acta y/o resolucion) - Solicitud de tramite|
contractual - Contrato - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacién interna de la designacion del
Interventoria o supervision - Péliza - Aprobacién de la pdliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el
recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de publicacion del contrato -Acta de Inicio (sil
aplica) -Informe de ejecucién -Informe de supervision -Acta de reunidn u otros soporte de la ejecucion
contractual - Certificacion de cumplimiento para tramite de pago - Factura (si aplica) - Orden de pago - Modificaciones|
lal contrato (adiciones, prérrogas, otro si, suspension) - Comunicaciones Oficiales - Acta de liquidacion (opcional)
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RETENCION | DISPOSICION
EEDED SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL SOPORTE PROCEDIMIENTO

SERIE JUBSER]| AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS - Justificacién - Cartas de intencion de participar en el proyecto CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
(opcional) - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado E.C.O. -Anexo técnico - Comunicacion oficial interna [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.

lenviada solicitando certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal -|
CDP - Invitacion a presentar propuesta - Propuesta - Cédula de ciudadania (fotocopia) del representante legal - Actal
de posesion del represenlante legal -Acta de nombramiento de representante legal - Registro Unico Tributario -
RUT -Norma de creacion de la entidad publica -Acto administrativo (resoluciéon) de delegacion (sil
aplica) - Certificaciones de experiencia ( si aplica) - Justificacion de la contratacion directa - Certificado de aportes|
20 6 |parafiscales - Solicitud de tramite contractual - Contrato - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacion| 1 19 X
interna de la designacion de Interventoria o supervision - Pdliza - Aprobacion de la pdliza (si aplica) - Acta de Inicio (sil
aplica) - Recibo de publicacion del contrato. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Informe de ejecucién - Informe de|
supervision - Acta de reunion de comité del contrato - Certificacion de cumplimiento para tramite de pago - Cuenta de|
cobro o factura -Orden de pago - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el
contrato - Modificaciones al contrato (adiciones, prérrogas, otro si, suspensién) - Acta de liquidacién (opcional)

CONTRATOS DE OBRAPUBLICA - Invitacion a cotizar para estudio de mercado - Cotizaciones para estudio del CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
mercado - Cuadro comparativo para establecer precios de mercado - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado] SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.

E.C.O. —Awso a Camara de Comercio (cuando el proceso se haga por licitacion publica) - Comunicacion oficial internal
lenviada de presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Anexo|
técnico - Proyecto de pliego de condiciones - Comunicacion oficial externa recibida a las observaciones y sugerencias al|
proyecto de pliego de condiciones - Comunicacién externa envwada con Ia respuesla a las observaciones realizadas al
pliego de Condiciones Definitivo - Acta de ia analisis, ion y asignacion de riesgos previsibles (si
se establecieron en el pliego) - Acto administrativo (resolucion) de apertura Manlfestaclon de interés en participar en
Mipymes - Acta de aprobacion al pliego de condiciones definitivo - Pliego de condiciont - Solicitud i 6N aviso en|
prensa ( si aplica) -Aviso de prensa (si se prevé en el pliego). - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de
lacompanamiento a Entes de Control (cuando se haga con oficio separado del pliego de condiciones) - Acta de audiencial
publica para analizar al contenido y alcance del pliego de Condiciones (si se prevé en el pliego) -Adendas - Acto|
ladministrativo (resolucién) por medio de la cual se ordena la suspension del proceso de seleccion - Compromiso de|
confidencialidad - Propuesta -Acta de cierre de constancia de ofertas recibidas al proceso -Andlisis de requisitos|
habilitantes de caracter juridico - Andlisis de requisitos habilitantes de caracter financiero - Verificacion de Requisitos|
habilitantes y evaluacion de las propuestas técnicas - Informe de evaluaciéon -Acta de reunion del Comité del
20 7 Evaluacion - Comunicacion oficial externa enviada de observaciones a la verificacion de requisitos habilitantes o] 1 19 X
levaluacion - Comunicaciones exlernas recibidas de respuesta sobre la verificacion de requisitos habilitantes o
levaluacién - Acta de r 1 de adjudicacion - Acta de iencia publica de 6n (si se prevé en el
pliego) - Acto Administrativo de adjudlcac\on (acta y/o resolucién) - Acto administrativo de declaratoria de desierto (acta
y/o resolucién) - Formato Unico hoja de vida - Certificado de antecedentes disciplinarios (en caso de ser personal
natural) - Registro de informacion tributaria- RIT - Registro Unico Tributario - RUT - Recibo de pago de seguridad sociall
integral (fotocopia) o certificacion de encontrarse afiliado a salud y pensién (En caso de se persona natural) - Certificado|
de aportes parafiscales -Autorizacion para firma de contrato (si  aplica) - Solicitud de tramite|
contractual - Contrato - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Pdliza - Comunicacion interna de la designacion
de Interventoria o supervisién - Aprobacion de la pdliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de|
publicacion. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de publicacion del contrato - Acta de Inicio (si aplica) - Informe de)|
lejecucion - Informe de supervision - Acta de reunién u otros soportes contractuales - Cemfcacwén de cumphm\ento para|
tramite de pago - Acta de recibo parcial - Factura (si aplica) - Orden de pago - al contrato

prérrogas, otro si, suspensién) - Comunicaciones Oficiales - Acta de liquidacion (opcional)

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS - Invitacion a cotizar para estudio de mercado - Cotizaciones para CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
lestudio de mercado (si aplica) - Cuadro comparativo para establecer precios de mercado (Si aplica) - Comunicacion SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN

interna sobre disponibilidad de personal al Grupo Interno de Recursos Humanos - Comunicacion oficial interna recibidal
sobre disponibilidad de personal del Grupo Interno de Recursos Humanos - Estudio de conveniencia oportunidad y|
mercado E.C.O. - Comunicacion oficial interna enviada solicitando certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado|
ide Disponibilidad Presupuestal - CDP - Invitacion a presentar propuesta - Anexo técnico - Comunicacion external
recibida sobre la aceptacion y presentacion de la propuesta por parte del contratista - Acta de cierre de constancia de]
ofertas recibidas al proceso - Formato Gnico hoja de vida - Cédula de ciudadania (fotocopia) - Libreta militar - Tarjetal
ide matricula profesional (fotocopia)(si aplica) -Acta de grado (fotocopia) o Titulo (fotocopia) - Certificados de|
lestudio - Certificado de antecedentes disciplinarios de la Personeria de Bogota - Certificacion de no encontrarse dentro|
del Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica - Pasado judicial - Registro de|
20 8 informacion tributaria- RIT - Registro Unico Tributario - RUT - Recibo de pago de seguridad social integral (fotocopia) o 1 19 X
certificacion de encontrarse afiliado a salud y pension - Afiliacion a la Administradora de Riesgos Profesionales- ARP o
comunicacion de estar interesado en afiliarse a la ARP que tiene convenio con la Secretaria - Carta del régimen tributario|
al que pertenece -Andlisis de la hoja de vida -Anexo de idoneidad y experiencia - Solicitud de tramite|
contractual - Contrato - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacién interna de la designacion de]
Interventoria o supervision - Péliza - Aprobacion de la pdliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el
recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de publicacion del contrato -Acta de Inicio (sil
aplica) -Informe de actividades -Informe de supervision - Certificacion de cumpllmlento para tram\te de,
pago - Certificado de aportes parafiscales - Factura (si aplica) - Orden de pago - Mc al contrato

prorrogas, otro si, suspension) - Informe de ejecucion - Comunicaciones Oficiales - Acta de liquidacion (opcional)

CONTRATOS DE SEGUROS - Invitacion a cotizar para estudio de mercado - Cotizaciones para estudio de CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
mercado - Cuadro comparativo para establecer precios de mercado - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado] SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN
E.C.O. -Aviso a Camara de Comercio (cuando el proceso se haga por licitacién publica) - Comunicacion oficial internal
lenviada solicitando certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal -|
CDP - Proyecto de pliego de condiciones - Comunicacion oficial externa recibida a las observaciones y sugerencias all
proyecto de pliego de condiciones Comunlcamon externa envwada con Ia respuesla a las observaciones realizadas al
pliego de Condiciones Definitivo - Acta de analisis, 6n y asignacion de riesgos previsibles (si
se establecieron en el pliego) - Aviso de prensa (si el proceso se adelanta por licitacion) - Acto administrativo (resolucion)
de apertura -Acta de aprobacion al pliego de condiciones definitivo - Pliego de condiciones - Comunicacién oficial
lexterna enviada de solicitud de acompafiamiento a Entes de Control (cuando se haga con oficio separado del pliego de
condiciones) - Acta de audiencia publica para analizar al contenido y alcance del pliego de Condiciones (si se prevé en el
pliego) - Adendas -Acto administrativo (resolucion) por medio de la cual se ordena la suspension del proceso de]
seleccion (cuando aplique) - Propuesta - Acta de cierre de constancia de ofertas recibidas al proceso - Acta de reunion|
20 9 del Comité de Evaluacion - Resultado de andlisis juridico prehm\nar - Resultado de andlisis cumplimiento requwsllos 1 19 X
financieros - Resultado del andlisis de requisitos técnicos minimos - R de la e ion técnica, Y|
lapoyo a la Industria Nacional - Escrito de traslado a los proponentes sobre Ia evaluacion de Ias oferlas - Comunicacion|
oficial externa recibida con las observaciones al informe de - C 1 oficial externa enviada
con respuesta a las observaciones realizadas durante el periodo de traslado - Acta de recomendacion del comité evaluador|
al ordenador del gasto - Acta de audiencia publica de adjudicacion (si se prevé en el pliego) -Acto Administrativo de|
adjudicacion (acta y/o rescluclon) - Acto administrativo de declaratoria de desierto (acta y/o resolucién) - Expedicion de|
poliza de seguros - Ci ion interna de la i ion de Interventoria o supervision - Certificado de Registro|
Presupuestal - CRP - Informe de supervision - Acta de reunién o soportes de ejecucion contractual - Certificacion de|
cumplimiento para tramite de pago -Factura (si aplica) - Orden de pago - Modificaciones a las pdlizas de]
seguros - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el contrato

CONTRATOS DE SUMINISTRO - Invitacién a cotizar para estudio de mercado - Cotizaciones para estudio de CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
i precios de mercado - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTIGE SU MIGROFILMAGIGN.
E.C.O. -Ficha técnica - Comunicaciéon oficial interna enviada solicitando certificado de disponibilidad
presupuestal - Proyecto de pliego de condiciones - Comunicacién oficial externa recibida a las observaciones vy
sugerencias al proyecto de pliego de condiciones - Comunicacién externa enviada con respuesta a las observaciones Y]
'sugerencias al proyecto de pliego de condiciones - Manifestacion de interés en participar en Mipymes -Acta de|
aprobaciéon al pliego de condiciones definitivo -Acto administrativo (resolucién) de apertura -Pliego de|
condiciones - Adendas - Acto administrativo (resolucién) por medio de la cual se ordena la suspension del proceso de]
seleccion - Propuestas (con sus respectivos documentos, soportes) - Acta de cierre de constancia de ofertas recibidas al
proceso - Acta de reunion del Comité de Evaluacion - Andlisis de requisitos habilitantes de caracter juridico - Analisis de|
requisitos habilitantes de caracter financiero - Verificacion de Requisitos habilitantes y evaluacion de las propuestas]
técnicas - Escrito de traslado a los proponentes sobre la evaluacion de las ofertas - Comunicacion oficial externa recibidal
20 10 |con observaciones a la verificacion de requisitos habilitantes - Comunicacion externa enviada de respuesta con 1 19 X
lobservaciones al informe de verificacion de requisitos habilitantes - Informe final de requisitos de caracter habilitante|
iuridico - Informe final de requisitos de caracter habilitante financiero -Informe final de requisitos de caracter|
técnico - Acta de apertura del sobre de la oferta econdmica - Informe de realizacion de la subasta inversa - Acta de|
recomendacion de adjudicacion - Acto Administrativo de adjudicacion (acta y/o resolucion) - Acto administrativo de|
declaratoria de desierto (acta y/o resolucién) - Solicitud de tramite contractual Con(rato - Certificado de Reglstro
Presupuestal - CRP - Comunicacion interna de la designacion de Interventoria o super - Poliza - Ap on de la
poliza (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 50
ismmlv - Recibo de publicacién del contrato - Informe de actividades - Informe de supervision - Acta de reunion u otros|
soportes contractuales - Certificacion de cumplimiento para tramite de pago - Factura (si aplica) - Orden de|
pago - Modificaciones al contrato (adiciones, prorrogas, otro si, suspension) - Comunicaciones oficiales enviadas y|
recibidas relacionadas con el contrato - Acta de liquidacion (opcional)
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copIGO

DEP

SERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

10

20

CONTRATOS (ETAPA PRECONTRACTUAL QUE NO GENERO CONTRATOS) - Comunicacion oficial externa enviada de|
Invitacion a cotizar para estudio de mercado (si aplica) - Cotizaciones para estudio de mercado (si aplica) - Cuadro|
comparativo para establecer precios de mercado (Si aplica) - Comunicacion interna sobre disponibilidad de personal al
Grupo Interno de Recursos Humanos - Comunicacion oficial interna recibida sobre disponibilidad de personal del Grupo]
Interno de Recursos Humanos - Estudio de conveniencia oportunidad y mercado E.C.O. - Prepliego - Constancia de|
publicacion - Comunicacion oficial externa recibida a las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego de
condiciones - Comunicacion oficial externa enviada a Camara de Comercio sobre apertura de proceso - Publicacion en
medio de comunicacion masiva (periddico) - Acta de Comité Asesor - Comunicacion oficial interna enviada solicitando
certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Acto administrativo|
(resolucion) apertura del proceso - Pliego de condiciones - Constancia de publicacion de apertura y pliegos - Acta de|
laprobacion al pliego de condiciones definitivo - Acta de recepcion de ofertas

CUMPLIDOS LOS CINCO (6) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIAN.

110

21

CONVENIOS

110

21

CONVENIOS DE ASOCIACION - Proyecto - Justificacién - Comunicacién oficial interna enviada solicitando certificado|
de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Certificacion respecto de la
pertinencia de los recursos con el plan de desarrollo expedida por la Direccion de Planeacion - Certificado de existencia y|

6n legal - Autorizacion de la Junta Directiva al representante legal o ente competente para la firma del
convemo (si se requiere) - Estatutos de la entidad sin animo de lucro (si se requiere) - Cédula de ciudadania (fotocopia)
del representante legal - Certificaciones de experiencia ( si aplica) - Registro de informacion tributaria- RIT - Registro|
Unico Tributario - RUT - Recibo de pago de seguridad social integral (fotocopia) o certificacién de encontrarse afiliado a
salud y pension (En caso de se persona natural) - Balance General (ultimo afio contable) - Declaracién de Renta de los|
ultimos tres (3) anos - Certificacion de no encontrarse dentro del Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria
General de la Republica - Certificacién de la Procuraduria General de la Nacién del representante legal de la entidad sin
lanimo de lucro - Ajustes al proyecto - Analisis de idoneidad y pertinencia de la suscripcién del convenio - Solicitud paral
tramite del convenio - Convenio - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacion interna de la designacion|
de Interventoria o supervision - Péliza - Aprobacién de la péliza (si aplica) - Comunicacién oficial externa recibida con el
recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 100 smmlv - Recibo de publicacion del convenio -Acta de Inicio (sil
aplica) - Informe de ejecucion - Informe de supervision - Acta de reunién - Certificacién de cumplimiento para tramite de|
pago - Factura (si aplica) -Orden de pago - Modificaciones al convenio (adiciones, prorrogas, otro si,
suspensién) - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el contrato - Acta de liquidacion|
(opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIoN.

110

21

CONVENIOS DE COOPERACION - Justificacion - Cartas de intencion de partlcwpar en el convenio - Anexo (ecnlco 0|
Proyecto - Comunicacién oficial interna enviada solicitando certificado de -C de|
Disponibilidad Presupuestal - CDP - Invitacion a presentar propuesta - Propuesta - Cédula de ciudadania (fotocopia) del

legal - Acta de posesion del representante legal - Nombramiento de representante legal - Registro Unico|
Tributario - RUT -Norma de creacion de la entidad publica -Acto administrativo (resolucion) de delegacion (si
aplica) - Certificaciones de experiencia ( si aplica) - Justificacién de la contratacién directa - Certificacion de no|
lencontrarse dentro del Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica - Comunicacion|
interna solicitando elaboracion del convenio - Convenio - Certificado de registro presupuestal (si el convenio tiene
recursos a cargo de la Secretaria) - Pdliza (si esta se pacta contractualmente) - Aprobacion de la pdliza (sil
aplica) - Comunicacion interna de la designacion de Interventoria o supervision -Acta de Inicio (si
aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacion. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de|
publicacion del contrato - Informe de ejecucién - Informe de supervision - Acta de reunion - Modificaciones al convenio|
(adiciones, prérrogas, otro si, suspensién) - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el
contrato - Acta de liquidacion (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACION.

110

21

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS - Carta de intencion o proyecto - Justificacion - Comunicacion oficial internal
lenviada solicitando certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Acto|
ladministrativo de nombramiento del representante legal -Acta de posesion del representante legal - Cédula de|
ciudadania (fotocopia) del representante legal - Acreditacion para celebrar convenios - Certificado de aportes|
parafiscales - Comunicacion interna enviada de solicitud de la elaboracion convenio suscrita por el ordenador del
igasto - Convenio - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comunicacién interna de la designacion de|
Interventoria o supervision -Podliza (si esta se pacta contractualmente) -Aprobacion de la podliza (si
aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacién. Obligatorio a partir de 50 smmlv - Recibo de|
publicacion del convenio - Informe de ejecucion - Informe de supervision - Acta de reunién (u otros soportes de lal
lejecucion del convenio) - Certificacion de cumplimiento para tramite de pago - Factura (si aplica) - Orden de|
pago - Modificaciones al convenio (adiciones, prorrogas, otro si, suspensién) - Comunicaciones oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el convenio - Acta de liquidacion (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.

110

21

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS DE TRASPASO - Justificacion - NISTRAT - Estudio de conveniencia
loportunidad y mercado E.C.O. -Acta de posesion del representante legal -Acta de nombramiento de representante
legal - Registro Unico Tributario - RUT - Justificacién de la contratacion directa - Recibo de pago de seguridad sociall
integral (fotocopia) o certificacion de encontrarse afiliado a salud y pension - Solicitud de tramite del convenio - Acto|
administrativo de creacion de la entidad publica - Acto ivo (resolucion) de 1 (si aplica) - Comunicacion|
interna de solicitud de baja de bienes - Acto administrativo (resoluclon) de baja de bienes - Comunicacién interna
solicitando elaboracién del convenio - Convenio - Comunicacion interna de la designaciéon de Interventoria o
supervision - Acta de Inicio (si aplica) - Comunicacion oficial externa recibida con el recibo de publicacién. Obligatorio a
partir de 50 smmlv - Recibo de publicacion del convenio - Informe de ejecucion - Informe de supervision -Acta de|
reunion - Modificaciones al convenio (adiciones, prérrogas, otro si, suspension) - Acta de liquidacion (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.

110

INFORMES

110

38

INFORMES CONTRACTUALES A LA CAMARA DE COMERCIO - Informacion sobre contratos adjudicados, ejecutados y|
len ejecucion, multas y sanciones - Comunicacion oficial externa recibida de aprobacion del informe

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AAOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN-

110

38

INFORMES CONTRACTUALES A LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIAMAYOR - Comunicacién oficial externa
lenviada de remision del informe - Informe

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AAOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN-

110

38

INFORMES CONTRACTUALES AL GRUPO INTERNO DE RECURSOS FiSICOS DE LA SECRETARIA - Comunicacién
interna enviada de remision del informe

CUMPLIDOS LOS TRES (3) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN-

110

38

INFORMES CONTRACTUALES AL GRUPO INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS DE LA SECRETARIA
- Comunicacién interna enviada de remision del informe

CUMPLIDOS LOS TRES (3) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN-

110

INFORMES DE PROCESOS EN CURSO - Comunicacion interna enviada de remision del informe - Informe

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACION.

110

INFORMES DE PROCESOS EN CURSO AL GRUPO INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS - Comunicacion internal
lenviada de remision del informe - Informe

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACION.

110

38

INFORMES DE CONTRATACION ALOS ENTES DE CONTROL - Comunicacién oficial externa recibida de solicitud de
informacion contractual - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de informacion contractual

PASADOS LOS 20 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
ISUGIERE QUE SE CONSERVEN EN SU TOTALIDAD EN EL ARCHIVO|
HISTSRICO.

110

INFORMES DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA A OTRAS ENTIDADES - Comunicacién oficial externa enviada de
respuesta a la solicitud de informacién - Comunicacién oficial externa recibida de solicitud de informacion - Informe

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
ICUMPLIDO LOS SEIS (6) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION.

110

69

PROCESOS

110

69

PROCESOS JUDICIALES CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE ACCIONES CONSTITUCIONALES DE GRUPO

-Acta de conciliacion (opcional) - Acto administrativo (resolucion) de orden de cumplimiento de fallo - Alegatos de|
conclusién (opcional) - Auto admisorio de la demanda - Comunicacién oficial externa enviada de contestacién de la
idemanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacién oficial
lexterna recibida de notificacion de la demanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas|
(opcional) - Conciliacion  judicial ~ (opcional) -Demanda -Fallo de primera instancia -Fallo de segundal
instancia - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopia) (opcional) - Recurso de apelacion (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACION.

110

69

PROCESOS JUDICIALES CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE ACCIONES CONSTITUCIONALES DE TUTELA

- Auto admisorio de la demanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de pronunciamiento
de la accién de tutela - Comunicacion oficial externa recibida de notificacion de la demanda - Comunicacién oficial
lexterna recibida de solicitud de pronunciamiento de la accién de tutela -Fallo de segunda instancia - Fallo primera
instancia - Recurso de apelacion (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS
IDOCUMENTOS =~ SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE
IMICROFILMACION.

110

69

PROCESOS JUDICIALES CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE ACCIONES CONSTITUCIONALES POPULARES
- Acto administrativo (resolucion) de orden de cumplimiento de fallo (opcional) - Alegatos de conclusién (opcional) - Auto|
ide pacto de cumplimiento (opcional) - Comunicaciéon oficial externa enviada de contestacion de la|
idemanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacién oficial
lexterna recibida de solicitud de pruebas (opcional) -Demanda -Fallo de segunda instancia -Fallo primeral
instancia - Pacto de cumplimiento (opcional) -Poder -Pruebas efectuadas (fotocopia) (opcional) - Recurso de|
< onal)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS ~SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
IMICROFILMACION.

110

69

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE NULIDAD -Acta de conciliacion (opcional) -Alegatos de
conclusién (opcional) - Auto admisorio de la demanda - Comunicacién oficial externa enviada de contestacion de la
idemanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacion oficial
lexterna recibida de notificacion de la demanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas|
(opcional) - Conciliacién  judicial (opcional) -Demanda -Fallo de  segunda instancia - Fallo  primera|
instancia - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopia) (opcional) - Recurso de apelacién (opcional)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS ~SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE  SU|
IMICROFILMACION.

110

69

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO - Acta de|

conciliacion (opcional) - Alegatos de conclusién (opcional) - Auto admisorio de la demanda - Comunicacién oficiall

lexterna enviada de contestacion de la demanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de|

pruebas (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de notificacién de la demanda - Comunicacién oficial external

recibida de solicitud de pruebas (opcional) - Conciliacion judicial (opcional) - Demanda - Fallo de segundal

instancia - Fallo primera instancia - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopia) (opcional) - Recurso de apelacion
)

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS ~SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE  SU|
IMICROFILMACION.
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5 RETENCION
copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS SOPORTE PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AC P |EL| O
PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE REPARACION DIRECTA - Acciones  correctivas - Acciones  de| CUMPLIDOS LOS_ VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
mejora - Acciones preventivas - Aclaratorias - Acciones correctivas - Acciones de mejora - Acciones| M%%UD"’;TJECSIONS'EMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
110 69 6 preventivas - Auto admisorio de la demanda - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de] 19
pronunciamiento de la accion de tutela - Comunicacion oficial externa recibida de notificacion de la
idemanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pronunciamiento de la acciéon de tutela - Fallo de|
sequnda instancia - Fallo primera instancia - Recurso de ién (opcional)
PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS CONTRACTUALES - Acta de conciliacién (opcional) - Alegatos de| CUMPLIDOS LOS_VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
conclusion (opcional) - Auto admisorio de la demanda - Comunicacién oficial externa enviada de contestacion de la a%%%“ﬁ_'\‘JSCSIONSEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
110 69 7 |demanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacion oficial 19
externa recibida de notificacion de la demanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas]
(opcional) - Conciliacion judicial (opcional) - Demanda - Fallo primera instancia - Poder -Pruebas efectuadas]
(fotocopia) (opcional) - Recurso de apelacion ional) =
PROCESOS LABORALES - Acta de congiliacion (opcional) - Alegatos de conclusion (opcional) - Auto admisorio de Ia CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN = LOS|
demanda - Comunicacion oficial externa enviada de cor 6n de la - Cc 6n oficial externa enviadal RO G N, EMPRE Y CUANDO  SE GARANTICE - SU)
de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de notificacion de la|
110 69 8 |demanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas (opcional) - Conciliacion judicial 19
(opcional) - Demanda - Fallo de segunda instancia - Fallo primera instancia - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopia)|
(opcional) - Recurso de apelacion (opcional)
PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS DE REPETICION -Acta de conciliacién (opcional) - Alegatos de| CUMPLIDOS LOS_VEINTE ~(20) ANOS SE ELIMINAN ~LOS|
conclusion (opcional) - Auto admisorio de la demanda - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud a%%%“ﬁ_'\‘JSCSIONSEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
110 69 9 |de pruebas (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas (opcional) - Conciliacion judicial 19
(opcional) - Demanda - Fallo de segunda instancia - Fallo primera instancia - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopia)l
- Recurso de apelacion (opcional)
PROCESOS CIVILES EJECUTIVOS -Acta de conciliacion (opcional) - Alegatos de conclusién (opcional) - Auto| CUMPLIDOS LOS_ VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN LOS|
admisorio de la demanda - Comunicacién oficial externa enviada de contestacion de la demanda - Comunicacién oficial N oo EMPRE Y CUANDO  SE - GARANTICE - SU
lexterna enviada de respuesta a la solicitud de pruebas (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de notificacion de|
110 69 10 |la demanda - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de pruebas (opcional) - Conciliacion judicial 19
(opcional) - Demanda - Fallo de segunda instancia - Fallo primera instancia - Mandamiento de|
pago - Poder - Pruebas efectuadas (fotocopla) (opcional) - Recurso de apelacion (opcional)
PROCESOS PENALES PARTE CIVIL - Comunicacién  oficial ~ externa  recibida de solicitud de  pruebas CUMPLIDOS LOS_ VEINTE (20) ANOS SE ELIMINAN  LOS|
110 69 11 |(opcional) -Demanda de constitucion en parte civil -Fallo de segunda instancia -Fallo primera 19 3%%UO"’;|EI_”‘JE§ON5'EMPRE Y CUANI SE  GARANTICE  SU|
instancia - Poder - Recurso de apelacion (opcional)
10 88 ITRASLADOS
TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA - Comunicacién oficial extema enviada de CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AGOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS
10 88 4 |remision del traslado por competencia - Comunicacion oficial externa recibida de la entidad competente 6 [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
110 94 ESCALAS DE HONORARIOS
ESCALAS DE HONORARIOS - Escala de honorarios para contratos CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
110 94 1 19 ISIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACIGN.
110 95 CUANTIAS DE CONTRATACION
CUANTIAS DE CONTRATACION - Cuantias de contratacion CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
110 95 1 19 [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACI6N.
110 104 CESIONES DE CASAS DE LA CULTURA
110 104 1 CESIONES DE CASADE LACULTURA -Acta de entrega y recibo -Acta de entrega de los residuos reciclados a las| 19
- Acta de entrega de propuestas no seleccionadas
110 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de \ﬁ?gg\rﬁADiochE%BQF?FICQ:DEA RECIBE UgA 0F|C|%A PARA gEg
i _ Invitaci _ ia) - i DE ALGUNA NORMA, ACT
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL GUAL NO ES APLICADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
110 999 | 991 0 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
120 OFICINAASESORA DE COMUNICACIONES
120 1 IACTAS
/ACTAS DE COMITE DE COMUNICACIONES - Comunicacién interna enviada de convocatoria al Comité - Comunicacion SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
120 1 6 linterna recibida de confirmacion a la convocatoria del Comité - Registro de asistencia - Acta de comité - Documentos 4 LOS COMITS REALIZADOS EN LA SECRETARIA.
lanexos
/ACTAS DEL COMITE DE COMUNICACION INTERNA - Comunicacién  interna  envia de  convocatoria  al SU_CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
120 1 8 |Comité¢ - Comunicacién interna recibida de confirmacion a la convocatoria del Comité Reglstro de asistencia - Acta de| 4 [LOS COMITES REALIZADOS EN LA SECRETARIA.
comité - Documentos anexos
IACTAS DEL COMITE EDITORIAL DE PUBLICACIONES - Comunicacion  interna  enviada de  convocatoria  al SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 1 9 |Comité¢ - Comunicacién interna recibida de confirmacion a la convocatoria del Comité - Control de asistencia - Acta de| 4 LOS GOMIT&S REALIZADOS EN LASECRETARIA,
Comité de publicaciones - Documentos anexos
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES -Acta de comité - Control de| PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
asistencia - Documentos anexos - Comunicacion intemas y/o externas oficiales enviadas de convocatoria al (T:’;WT%AEND;%OQRS‘EE'\(/?\Lg:ESESTNmSTCF?A’VT‘ﬁ/OgNY E'éGﬁfgsH"ég
120 1 30 |comité - Comunicacion internas y/o externas oficiales recibidas de respuesta a la convocatoria a comité 4 IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTORICO EN SU TOTALIDAD,
DADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
120 16 ICOMUNICADOS DE PRENSA
120 16 1 COMUNICADOS DE PRENSA Comumcaclon oficial externa enviados - Agenda semanal del sector - Listado oficial de| 1 CUMPLIDOS LOS CINCO (5) SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO SE|
medios de 1 loc e internacionales v ios - Boletines de prensa ICONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION.
120 24 DISCURSOS PARA EVENTOS Y PRESENTACIONES
DISCURSOS PARA EVENTOS Y PRESENTACIONES - Discurso SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 24 1 4 LOS DISCURSOS Y PRESENTACIONES REALIZADOS EN LA|
SECRETARIA.
120 38 INFORMES
120 38 16 |INFORMES DE MONITOREO DE MEDIOS - Informe 4 SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
120 38 17 |INFORMES EN REDES SOCIALES - Informe 4 SU_CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE
LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
120 40 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE ENTREGA DE PIEZAS PROMOCIONALES - Entrega de piezas promocionales SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
120 40 1 4 LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL REALIZADOS POR  LA|
ISECRETARIA.
120 46 MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION
MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION DE CARTELERAS INSTITUCIONALES - Cartelera SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE]|
120 46 1 10 LOS MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION REALIZADOS POR LA|
|SECRETARIA.
MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION DE INTRANET - Comunicacién interna recibida de solicitud de publicacién en SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 46 2 |la INTRANET - Publicacién en INTRANET 4 LOS MEDIOS INTERNOS DE COMUNICACION REALIZADOS POR LA
|SECRETARIA.
120 51 NOTAS CULTURALES DE RADIO
120 51 INOTAS CULTURALES DE RADIO - Comunicacion oficial externa enviada de remision del CUMPLIDOS LOS DOS (2) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
1 liibreto - Libreto - Comunicacién oficial externa recibida de respuesta de confirmacion de recibo del libreto 1 [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION.
120 | 52 NOTICIAS DE MEDIOS DE COMUNICACION
NOTICIAS DE MEDIOS DE COMUNICACION - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de medios de| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 52 1 |comunicacién - Comunicacion oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de medios de comunicacién - Noticias de| 10 g‘éﬁggﬂg:ﬁs DE MEDIOS DE COMUNICACISN REALIZADOS POR LA
radio - Noticias de television - Noticias de INTERNET
120 73 PUBLICACIONES
PUBLICACIONES DE PIEZAS PROMOCIONALES - Comunicacion interna recibida sobre solicitud de publicacion de SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
piezas promocionales - Comunicacion interna recibida sobre respuesta a la solicitud de publicacién de piezas LAS PUBLICACIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
120 73 1 |promocionales - Comunicacion oficial —externa recibida de solicitud de  requerimientos de piezas 9
promocionales - Comunicacion oficial externa enviada sobre solicitud de impresos artes graficas de entidades
distritales - Arte final - Pieza 1al - Entrega de piezas promocionales
PUBLICACIONES DE LIBROS (Dep6sito legal) - Comunicacion interna recibida sobre solicitud de ficha de presentacion de| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
proyectos - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de cuantificacion de insumos - Comunicacion oficial externa LAS PUBLICACIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
120 73 2 recibida de respuesta a la solicitud de cuantificacién de insumos - Cuantificacién de insumos - Costos de produccion| 9
editorial - Arte final - Publicacion - Comunicacion oficial interna enviada de confirmacién de|
publicaciones - Comunicacion oficial interna recibida de confirmacion de publicaciones
120 73 3 |PUBLICACIONES SERIADAS - Periddico (Consulta virtual) - Agenda cultural y recreativa 4 SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA HIST6RICA DE|
LAS PUBLICACIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
PUBLICACIONES DE NOTICIAS EN PRENSA - Noticias en prensa SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 73 5 10 LAS NOTICIAS DE PRENSA DEL SECTOR CULTURA REALIZADO POR|
ILA SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACISN Y DEPORTE.
PPUBLICACIONES DE AVISOS EN PRENSA - Avisos en prensa SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
120 73 6 10 LOS AVISOS DE PRENSA REALIZADOS POR LA SECRETARIA|
DISTRITAL DE CULTURA, RECREACIGN Y DEPORTE EN ESTE MEDIO
' , ] DE COMUNICACION
120 85 SOLICITUDES DE CARGA, ACTUALIZACION, PUBLICACION, ETC. DE INFORMACION
SOLICITUDES DE CARGA, ACTUALIZACION, PUBLICACION, ETC. DE INFORMACION - Comunicacién oficial external CUMPLIDOS LOS DOS (2) AfOS DE RETENCISN SE SELECCIONAN|
120 85 1 |ylo interna recibida de solicitud de carga, actualizacion, publicacién, etc. de informacion - Comunicacién oficial externa y/o 1 ;’;SFE:%:%‘AT&%S&R%:%ES& s%gg?&??:” RELEVANTES COMO
interna enviada de respuesta a la solicitud de carga, actualizacion, publicacion, etc. de informacion
120 88 ITRASLADOS
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CODIGO RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC
ITRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES - Comunicacion oficial external CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
120 88 3 |enviada de remision del traslado por competencia - Comunicacion oficial externa recibida de la entidad competente 1 6 [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
120 105 PRODUCCIONES AUDIVISUALES
PRODUCCIONES AUDIVISUALES - Registro  fotografico - Comunicacién interna recibida sobre produccion  de SERIE_DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,
120 | 105 1 |audiovisuales - Comunicacion interna enviada de respuesta sobre produccién de audiovisuales - Registro videografico 1 4 Z%CA.%E?\?ACQUE?TC@?AL P*(‘)‘STSSL?SSERXRSECBET&J&GEE%S SLEJ
CARACTERISTICAS HISTORICAS.
120 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catélogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios X“gﬁm{‘;}%ﬁnv% Ggﬁgﬂf?ﬁcmgﬁ ELAESK'L“QO gsoﬁmﬁ‘cw%cgg
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINDA PARA LA
120 999 991 1 0 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
AGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
130 OFICINA OBSERVATORIO DE LAS CULTURAS
130 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE DE INVESTIGACIONES Y MEDICIONES - Comunicacién oficial intema o externa enviada sobre| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
130 1 10 |convocatoria al Comité - Comunicaciones oficiales internas y externas recibidas de respuesta a la convocatoria del| 1 4 [LOS COMITSS REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
Comité - Registro de asistencia - Acta del Comité de i - Documentos anexos
IACTAS DEL COMITE PRIMARIO DE LA OFICINA OBSERVATORIO DE CULTURAS - Acta del Comité de| PASADOS LOS 5 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
Mediciones - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacién interna enviada sobre convocatoria al C’;':IT%AEND/%OQRSCU';“(/(;LSEEgiguf’:‘lsfg"}ﬁ/og“v E'E-G:EECS""\éE
130 1 31 |Comité - Comunicacion interna recibida de respuesta a la convocatoria del Comité 1 4 IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTORICO EN SU TOTALIDAD|
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
130 28 DIVULGACIONES
DIVULGACIONES DE LA INFORMACION CULTURAL - Anuario - Comunicacion oficial externa enviada informando sobre| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
la divulgacion de la informacion cultural (Impreso y/o correo electrénico) - Comunicacion oficial externa recibida de [LAS DIVULGACIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
130 28 2 |confirmacion sobre la divulgacion de la informacion cultural - Presentaciones - Publicaciones - Registro de| 2 10
asistencia - Registro de convocatoria y confirmacion al evento
130 38 INFORMES
INFORMES AENTIDADES EXTERNAS DEL OBSERVATORIO DE CULTURAS - Comunicacion oficial externa recibidal CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
130 38 18 |sobre requerimiento de informes de las dependencias - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta sobre| 1 4 h%ﬁggﬁ%’ﬁggolﬁF%UR%IESSR%‘Z":Efgg?;g:ﬁ‘gég;éi;ﬁfA LA
i de informes de las dependenci - Informe
INFORMES A OTRAS DEPENDENCIAS DEL OBSERVATORIO DE CULTURAS - Comunicacién oficial externa recibidal CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
130 38 20 |sobre requerimiento de informes de la ciudadania - Comunicacion oficial extea enviada de respuesta sobre| 1 4 o N E A LA
de informes de otras entid - Informe
INFORMES A LA CIUDADANIA - Comunicacién oficial externa recibida sobre requerimiento de informes de la CUMPUDOS LDS CINCO (5) AROS DE RETENCION SE SELECCIONAN
130 38 21 |ciudadania - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta sobre requerimiento de informes de oftras| 1 4 H\STORIA DE LOS INFORMES R%a?a';’gg?;ggﬂ‘ggg;g%;‘r’* LA
- Informe
130 42 INVESTIGACIONES
INVESTIGACIONES DE APOYO CULTURALES, RECREATIVAS Y DEPORTIVAS - Comunicacion  oficial ~ externa  y/o| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
interna recibida sobre el requerimiento de investigacion - Comunicacién oficial externa o interna enviada de respuesta [LAS INVESTIGAGIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA.
130 42 1 |[sobrela ién o no de la i igacién - Plan de ir ion - Comunicacion oficial externa enviada al solicitante| 10
de convocatoria para la presentacion de avance de la investigacion - Registro de asistencia - Presentaciones de avance|
de la \nvestlgaclon al solicitante - Acta de reunion sobre la presentacion de avance de la investigacion - Documento final
de la inve 6n
130 45 MEDICIONES CULTURALES
MEDICIONES CULTURALES DE ENCUESTAS BIENALES DE CULTURA - Marco conceptual - Disefio| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
130 45 1 |muestral -Formulario de la encuesta - Ficha técnica - Tabla de microdatos - Tablas y gréficos de salida - Graficos de| 5 10 tgss "F"ggﬁl‘ﬁ"\ig‘sogUﬁgfggg&ﬁ?giéﬂé;iogL%Eiiﬁigg’;ms“é
salida - Presentacion global de resultados -Analisis por grupos etareos, sexo, nivel socioeconémico y ICONSERVAN POR UN ANO Y LUEGO SE ELIMINAN.
I - Anélisis por médulos - Control de asit i _
MEDICIONES CULTURALES DE PERCEPCIONES, ACTITUDES, PRACTICAS, ACTIVIDADES Y EVENTOS SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
- Comunicacion  oficial externa y/o interna recibida sobre requerimiento de medicion - Solicitud  de| téss MFE&IQCA‘A?J':/E%SSHFLI'SR,QBESS 'EEEAULZ:D’E%SSSS#: Sgconm?é?)
medicion - Qornumcaci@n oficial externa ylo interna enviada sobre aceptacion o no del requerimiento y requisitos de apoyo DILIGENCIADOS SE CONSERVAN POR UN ANO Y LUEGO SE|
130 45 2 |para la medicion (opcional) - Control asistencia - Guia de recoleccion de informacion - Formulario de encuesta o| 2 10 [ELIMINAN.
sondeo - Guias de observacion y registro - Tablas y graficos de salida - Comunicacion oficial externa y/o interna enviadal
de respuesta al requerimiento de mediciéon - Informe de conteo de mediciones
130 57 PLANES
PLANES DE MEDICIONES - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas relacionadas con el SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
130 57 1 |plan - Comunicaciones oficiales intemas y/o extenas enviadas y recibidas sobre reuniones de concertacion - Registro de| 4 6 LOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
asistencia - Acta de reunion de concertacion - Listado de eventos y actividades a medir - Plan
130 74 RELACIONES
RELACIONES PUBLICAS E INTERISTITUCIONALES - Acuerdos de voluntad -Acuerdos para vinculos en la paginal CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE SELECCIONAN|
130 74 6 'web - Comunicaciones oficiales externas ylo internas enviadas sobre relaciones publicas el 4 4 (L:AOSMSELégé%’;éiT?Bﬂ%@rséREICgTE;E'ST\'EJC'F?E":\ﬁzEngUEPg:?VEx
interistitucionales - Comunicaciones oficiales ~extemnas y/o internas recibidas ~sobre relaciones publicas e ISECRETARIA.
ir ales - Listado (directorio) de las relaciones publicas interistitucionales
130 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios X“gﬁmg‘.\r'g{’:ﬂv% Gé‘ﬁg&i‘fgnﬁcmgs ELA(L:SK'L“‘;O QSC’AQ?_’TCAD’BCD%)
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
130 999 | 991 1 0 [DEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
200 SUBSECRETARIA GENERAL Y DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO
200 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA SUBSECRETARIA GENERAL -Acta - Comunicacién oficial interna o externa PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
lenviada sobre convocatoria al Comité - Comunicaciones oficiales intemas y externas recibidas de respuesta a la (T)/;%TF%AENDAESOQRS%';'\(/?\Lg:E?E\SE?VmSTCROA"/T‘ﬁ/OgNY E'éG:EgsH"ég
200 1 29 |convocatoria del Comité - Documentos anexos - Registro de asistencia 1 4 IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTORICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
200 12 CIRCULARES
200 12 1 |CIRCULARES - Circular - Comunicacion interna enviada de solicitud de publicacion en la Intranet 2 48 ng‘(D:I\O(?‘ASEE\I{:%%'\JF(‘\ES\OVJTST$I6MXD§ISR;/(§R EAOgEOCRléEE'EiENC\A
of i
200 38 INFORMES
INFORMES SOBRE DERECHOS DE PETICION ALA VEEDURIA DISTRITAL - Comunicacion oficial externa enviada de| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS SE SELECCIONAN LOS INFORMES|
200 38 22 |remisién del informe - Informe 1 4 (S]ggRES_rEAFgENSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA DE LA|
INFORMES SOBRE DERECHOS DE PETICION A LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA - Comunicacién ~ oficial ~ external 1 4 CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S SE SELECCIONAN LOS INFORMES|
200 38 23 |gnviada de remisién del informe - Informe (S]ECERESTEARCiENsmEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA DE LA|
200 40 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
200 40 2 [INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE CONSECUTIVOS DE RESOLUCIONES Y CIRCULARES - Libro 2 48 jl;u%(‘)é\l/\sgs\l/-/:\%\ohl\ép‘ES‘OJST$I6MXD§ISR;/SR E/?QAE%RE%ES%ENC‘A
iA.
200 56 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS- DERECHOS DE PETICION - Comunicacién  oficial ~ external CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS SE SELECCIONAN LOS DERECHOS|
recibida sobre solicitud del derecho de peticion - Comunicacion interna enviada de direccionamiento sobre prcyecmon de oE ff;'g(‘:‘g“g.?iRE‘.ASE CONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA
200 56 1 |respuesta al derecho de peticion - Comunicaciones oficiales internas y/o externas envi: y recibidas de requ 1 4
de informacion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta del derecho de peticion
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS- QUEJAS - Comunicacién  oficial ~ externa  recibida  de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE SELECCIONAN LAS QUEJAS|
200 56 5 |aueja - Comunicacién interna enviada de direccionamiento sobre proyeccion de respuesta a la queja - Comunicaciones| 4 4 gggRESTEARCifNS'DEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA DE LA
oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacion - Comunicacion oficial external
lenviada de respuesta a la queja
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS- RECLAMOS - Comunicacién  oficial externa recibida sobre CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE SELECCIONAN LOS RECLAMOS|
200 56 3 |reclamo -Comunicacién interna  enviada de  direccionamiento  sobre  proyeccién de respuesta all 4 4 ggCERESTEARCifNS'DEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA DE LA
reclamo - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de informacién
) - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta al reclamo
PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS- SUGERENCIAS - Comunicacién oficial externa recibida sobre CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AAOS SE SELECCIONAN LAS|
200 56 4 |sugerencias - Comunicacion interna enviada de direccionamiento sobre proyeccion de respuesta a la| 4 4 ﬁ%ﬁ%ﬁfﬂggf}\&%iEfiRiEONS‘DEREN RELEVANTES PARA LA
sugerencias - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas y recibidas de requerimientos de|
1 _- Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a la st i
ACTAS DE APERTURA DE BUZON DE SUGERENCIAS - Acta de apertura CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN
200 56 5 1 4 LAS ACTAS QUE SE CONSIDERAN RELEVANTES PARA LA HISTORIA|
DE LA SECRETARIA.
200 69 PROCESOS
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copIGO

DEP

SERIE

UBSERI

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

200

69

12

PROCESOS DISCIPLINARIOS ORDINARIOS -Acta de reparto -Acta visita administrativa - Acto administrativo que|
lordena la ejecucion de la sancién - Auto apertura indagacion preliminar averiguacién - Auto apertura investigacion - Auto
concediendo recurso de apelacion - Auto concediendo recurso de queja - Auto corriendo traslado para alegar de]
conclusion - Auto de acumulacion -Auto de archivo -Auto de incorporacion -Auto de indagacion preliminar|
implicado - Auto de nulidad - Auto de remisiéon por competencia - Auto de remision por competencia a otro operador|
interno - Auto de remision por competencia poder preferente - Auto declarando desierto recurso - Auto declarando
desierto recurso de queja - Auto declarando precluido el recurso queja - Auto decreta pruebas descargos - Auto decretal
pruebas en indagacion - Auto decreta pruebas en investigacion - Auto desatando la apelacion - Auto negando pruebas|
después de descargos -Auto nombramiento defensor -Auto obedézcase y cumplase -Auto prérroga término|
investigacion - Auto que inhadmite la revocatoria directa - Auto que rechaza la revocatoria directa - Auto rechazando ell
recurso queja extemporaneo -Auto rechazando recurso de apelacion extemporaneo - Auto rechazando recurso del
lapelacion improcedente - Auto rechazando recurso de reposicion extemporaneo - Auto rechazando recurso de reposicion|
improcedente - Auto resolviendo recurso de reposiciéon - Auto variacion pliego de cargos - Citacién quejoso ratificacion y|
lampliacién - Citacion testigo - Comunicacion externa enviada a los organismos de control sobre fallo
absolutorio - Comunicacion externa enviada de registro sancién Personeria - Comunicacion interna enviada al nominador|
para la ejecucion - Comunicacion interna enviada de implicado segunda instancia - Comunicacion interna enviada de|
remision expediente segunda instancia - Comunicacion interna enviada tramite recurso queja - Comunicacion interna y o
oficial externa enviada de auto archivo implicado - Comunicacion interna y o oficial externa enviada de auto archivol
iquejoso - Comunicacion interna y o oficial externa enviada de auto concede apelacion - Comunicacion interna y o oficial
lexterna enviada de auto de pruebas a sujeto procesal - Comunicacién interna y o oficial externa enviada de auto niega
recurso de apelacion - Comunicacion interna y o oficial externa enviada de implicado no apelante - Comunicacion interna
y/o externa enviada de apertura de indagacion implicado - Comunicacion interna y/o externa enviada de auto archivo
implicado - Comunicacion interna y/o externa enviada de auto archivo quejoso - Comunicacion interna y/o external
lenviada de auto concede apelacion - Comunicacion interna y/o externa enviada de auto niega recurso de|
lapelacion - Comunicacion interna y/o externa enviada de decreto pruebas sujeto procesal - Comunicacion interna y/o|
lexterna enviada de fallo absolutorio quejoso - Comunicacion interna y/o externa enviada de fallo primera instancial
implicado - Comunicacion intema y/o externa enviada de implicado no apelante - Comunicacién interna y/o external
lenviada de implicado segunda instancia - Comunicacion interna y/o externa enviada de pliego de cargos - Comunicacion|
interna y/o externa enviada de prorroga apertura de investigacion implicado - Comunicacion interna y/o externa enviada de|
tramite recurso queja - Comunicaciéon interna y/o oficial externa enviada de apertura de investigacion
investigado - Comunicacion interna y/o oficial externa enviada de decreto oficioso de pruebas - Comunicacion oficiall
lexterna enviada a otras autoridades - Comunicacion oficial externa enviada de apertura de investigacion Personeria de|
Bogotd - Comunicacion oficial externa enviada de apertura de investigacién Procuraduria General de la
Nacion - Comunicacion oficial externa enviada de consultorio juridico - Comunicacién oficial externa enviada de defensor|
oficio - Comunicacién oficial externa enviada de registro sancién Procuraduria General de la Nacién - Comunicacion
oficial externa enviada de traslado alegatos conclusion - Comunicacion oficial interna enviada de remision de expediente|
segunda mstancwa Cunstancla de ejecutorla - Escrito alegatus de conc\uslén - Escrito de descargos - Fallo primera
instancia - | edicto - N 1 personal - | personal a no apelante -Pliego de|
cargos - Pruebas anexas (opcional) - Queja - Ratificacion y ampliacién de la queja - Recurso de apelaciéon dell
iquejoso - Recurso de queja - Recurso de reposicion y en subsidio apelacion - Solicitud de documentos - Solicitud de|
revocatoria directa - Testimonio - Version libre

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE SELECCIONAN LOS|
IPROCESOS QUE SE CONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA|
IDE LA SECRETARIA.

200

69

13

PROCESOS DISCIPLINARIOS VERBALES -Acta de reparto -Acta visita administrativa -Acto administrativo que|
lordena la ejecucion de la sancién - Audiencia y fallo proceso verbal - Auto citacion audiencia - Auto concediendo recurso|
de apelacion -Auto de acumulacion -Auto de incorporacion -Auto de nulidad -Auto de remisiéon por|
competencia -Auto de remision por competencia poder preferente - Auto declarando desierto recurso - Auto|
nombramiento defensor de oficio -Auto obedézcase y cumplase -Auto que rechaza la revocatoria directa - Autol
rechazando recurso de apelacion extemporaneo - Comunicacién interna enviada a citacion audiencia recursos|
humanos - Comunicacion interna enviada al nominador para la ejecucion - Comunicacion interna enviada de remision|
lexpediente  segunda instancia - Comunicacién interna y/o oficial externa enviada de auto concede
lapelacion - Comunicacion interna y/o oficial externa enviada de auto niega recurso de apelacion - Comunicacion internal
y/o oficial externa enviada de citacién audiencia implicado - Comunicacién interna y/o oficial externa enviada de fallo
labsolutorio quejoso - Comunicacion intema y/o oficial externa enviada implicado no apelante - Comunicacion oficial
lexterna enviada a citacion audiencia Personeria - Comunicacion oficial externa enviada al defensor de
oficio - Comunicacion oficial externa enviada consultorio juridico - Comunicacion oficial externa enviada de citacion|
audiencia Procuraduria General de la Nacién - Comunicacién oficial externa enviada de registro sancion Personeria de]
Bogota - Comunicacion oficial externa enviada de registro sancién Procuraduria General de la Nacion - Comunicaciones|
oficiales externas enviadas a otras autoridades - Constancia de ejecutoria - Notificacion edicto - Notificacion edicto|
verbal - Notificacion  personal - Pruebas -Queja - Ratificacion y ampliacion de la queja - Solicitud de|
documentos - Solicitud de revocatoria directa - Testimonio - Versién libre

CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE SELECCIONAN LOS|
IPROCESOS QUE SE CONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA|
IDE LA SECRETARIA.

200

77

RESOLUCIONES

200

7

RESOLUCIONES - Resolucién - Comunicacion oficial externa enviada sobre notificacién de resolucién - Comunicacion
oficial externa enviada sobre publicacion de resolucién - Constancia de notificacién personal de la resolucién - Constancial
de notificacién por edicto

suU CONSERVACIoN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO|
HISTORICK

200

81

SISTEMAS DE INFORMACION

200

81

SISTEMAS DISTRITALES DE INFORMACION DISCIPLINARIA - Comunicacién oficial externa solicitando informacién del

Sistema Distrital de Informacion Dlsclpllnana - Comunicacion oﬁclal extema recibida de respuesta a la solicitud de|

informacion del Sistema Distrital de Ir 1 Disciplinaria - C 1 oficial externa enviada de solicitud de soporte|

técnico - Comunicacion oficial externa enviada de reporte de errores o fallas en el sistema - Comunicacion oficial external

envlada sollcltando inclusion de funcionarios -Acta de seguimiento a la implementacion del Sistema Distrital de
ia

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN

200

88

TRASLADOS

200

88

TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA SUBSECRETARIA GENERAL Y DE CONTROL DISCIPLINARIO
- Comunicacion oficial externa enviada al ciudadano informando sobre el traslado por competencia - Comunicacion oficiall
lexterna enviada de traslado por cia

CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AROS SE SELECCIONAN LOS|
IDOCUMENTOS QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES PARA LA|
HISTORIA DE LA SECRETARIA.

200

999

DOCUMENTOS DE APOYO

200

999

991

DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios

COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
INFORMADA O NOTIFICADA DE ALGUNA NORMA, ACTO|
IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCI6N, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
ITAMBIN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
IAPOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.

300

IDIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO

300

IACTAS

300

32

IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Acta de|
comité - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacion oficial externa enviada de convocatoria al
comité - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a la convocatoria al comité (correo y/o agenda electrénica)

ACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE ARTE, CULTURA|
Y PATRIMONIO

300

48

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO - Informe de plan de|
laccion -Acta de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Comunicaciones internas y/o oficiales|
lexternas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital de Arte, Cultura y
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital de
de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA

300

49

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES - Acta de sesiones - Control de|
asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas|
relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital de Equipamientos Culturales Comunlcaclones internas y/o oficiales|

lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital de Eq s Culturales - Comt e
internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital de Equipamientos Culturales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
WURIDICOS E HIST6RICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO
IREFERENCIA HISTRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA

300

50

IACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y CENTROS DE INVESTIGACI

-Acta de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria a las Mesas Culturales de Instituciones Educativas
y Centros de Investigacion - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta relacionadas con la
convocatoria a las Mesas Culturales de Instituciones Educativas y Centros de Investigacion - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con las Mesas Culturales de Instituciones Educativas y Centros de

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTORICA DE LAS MESAS CULTURALES REALIZADOS|
IPOR LA SECRETARIA

300

51

)
/ACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS DE ORGANIZACIONES CULTURALES NO GUBERNAMENTALES - Acta de|
isesiones - Control de asistencia - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas|
relacionadas con la convocatoria a las Mesas de Organizaciones Culturales no Gubernamentales - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas recibidas relac\onadas con la respuesta a la convocatoria de las Mesas de Organizaciones
Culturales no Guber - Cc 1es internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con
las Mesas de Organizaciones Culturales no gubernamentales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRAT\\/OS
WURIDICOS E HIST6RICOS. SU CONSERVACION ES T¢

IREFERENCIA HISTORICA DE LAS MESAS CULTURALES REALIZADOS
IPOR LA SECRETARIA

300

52

IACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES ARTESANALES - Acta de sesiones - Control de|
asistencia - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la|
convocatoria a las Mesas Culturales Artesanales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas|
con la respuesta a la convocatoria de las Mesas Culturales Artesanales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con las Mesas Culturales Artesanales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|

IA HISTORICA DE LAS MESAS CULTURALES REALIZADOS|
IPOR LA SECRETARIA.
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copIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

DEP | SERIE JUBSER]
IACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS CULTURALES DE MUSEOS - Acta de sesiones - Control de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
asistencia - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la éﬁg{%ﬁngTsl'srgchicﬁs LS/ES %%gig?@f%%ﬁ;g&b&%os
300 1 53 |convocatoria a las Mesas Culturales de Museos - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas| IPOR LA SECRETARIA
con la respuesta a la convocatoria de las Mesas Culturales de Museos - Comunicaciones internas y/o oficiales externas
lenviadas y recibidas relacionadas con las Mesas Culturales de Museos
IACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS DE FOMENTO -Acta de sesiones - Control de asistencia - Comunicaciones| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria a las Mesas de Fomento - Comunicaciones| "R%EEF'{CE%IEHT‘;?RE‘;%SE LS)\JS %%gig%ﬁﬂ%%ﬁi;g&hzi%%g
300 1 92 internas ylo oficiales externas recibidas relacionadas con la respuesta a la convocatoria de las Mesas Culturales de IPOR LA SECRETARIA
Fomento - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con las Mesas de Fomento
300 18 CONCEPTOS
ICONCEPTOS TECNICOS DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobrel CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AiOS DE RETENCISN, SE SELECCIONAN|
300 18 2 [solicitud del concepto - Comunicacién oficial extemna y/o intema enviada de respuesta a la solicitud del 'égSCgﬁggé;ﬁ%ﬁ%cﬁﬂigg&gf:ﬁg?gg%CON LA TEMSTICA
concepto - Concepto técnico (Formato)
300 22 CONVOCATORIAS DE FOMENTO AL SECTOR
CONVOCATORIAS DE FOMENTO AL SECTOR DEL PROGRAMA DISTRITAL DE ESTIMULOS - Acta de| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCION, SE SELECCIONAN|
liquidacion - Poliza - Acta de Inicio (si aplica) - Acta de compromiso - Acto administrativo (resolucion) de la apenura de ;@i&%wgfﬁ?gg%g:”"E?_?,;ﬁ:@g%siﬁg"%ﬁwgg%ggmg
las convocatorias - Aprobacion de la pdliza (si aplica) - Certificado de Registro Presupuestal - CRP - Comt IPERDEDORAS '
interna de la designacion de Interventoria o supervision - Comunicaciones internas y/o externas enviadas y recibidas|
relacionadas con administracion de recursos LEP - Informe de actividades ejecutadas por el beneficiario con recursos|
LEP - Cartilla de la convocatoria - Planillas de asistencia y formatos de preguntas frecuentes sobre jornadas|
informativas - Planillas de inscripcion de propuestas o proyectos - Acta de apertura de urnas - Planilla de verificacion del
300 22 1 |requisitos de la(s) convocatoria(s) - Planilla de subsanacion de datos - Planilla definitiva de proponentes habilitados y no
habilitados y que deben subsanar documentacion -Acta de evaluacion de propuesta(s) de convocatoria(s) del
liurado - Acto administrativo (resolucién) de seleccién de propuestas de convocatorias - Propuestas de convocatorias|
'seleccionadas - Acta de entrega de propuestas no seleccionadas - Planilla de devolucion de propuestas -Acta de|
leliminacion de propuestas no seleccionadas - Planilla de eliminacién de propuestas - Actos administrativos (resoluciones)
modificatorios - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas sobre informacién relacionada con las]
convocatorias
CONVOCATORIAS DE FOMENTO AL SECTOR DEL PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS - Solicitud CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION, SE SELECCIONAN|
de certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Acto administrativo de| E@ié‘é’:&?ﬁ“ﬁgé&gf’“Aéa?,ﬁﬁ:@%%gaﬁg"%ﬁmﬁg%ggm‘s’
apertura del proceso - Planilla de entrega de propuestas - Acta de cierre de urna - Planillas de asistencia y formatos de| IPERDEDORAS '
preguntas  frecuentes sobre jornadas informativas - Planilla de verificacion de requisitos de la(s)]
convocatoria(s) - Documentos de verificacion financiera - Documentos de verificaciéon juridica - Documentos de|
300 2 2 verificacion técnica - Listado de proponentes habilitados, no habilitados que deben subsanar documentacion - Listado de|
proponentes habilitados para evaluacion - Acta de evaluacion misional y estratégica - Acto administrativo (resolucion) de
seleccion - Acta de jornadas de concertacion - Listado de proyectos seleccionados - Acta de entrega de propuestas no
seleccionadas - Planilla de devoluciéon de proyectos - Formato de eliminacion de documentos - Actos administrativos
(resoluciones) modificatorios - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas de informacion relacionada con las|
convocatorias
300 26 ELECCIONES
ELECCIONES DE LOS CONSEJOS DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO - Libros de inscripcién - Votos -Actas de SUBSERIE _DOCUMENTAL QUE TIENE VALOR ADMINISTRATIVO,
300 26 4 lescrutinio - _Hojas de v_ic!a de can_didatos electos - Hojas de vida de ca_nd\datos —Comunicacio_nes _oﬂciales internas y| :{'ﬁg‘éﬂci HTéST?RF\{(I:iObEESRSS&?&EQ&?&E@C&J& D‘éc"_"gg
lexternas enviadas y recibidas relacionadas con las elecciones de los consejos de arte, cultura y patrimonio ICONSEJOS DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO REALIZADOS POR LA
|SECRETARIA.
300 38 INFORMES
INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA DIRECCION DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO - Comunicacién oficial CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
300 38 24 |externa recibida sobre solicitud del informe - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a solicitud del [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
informe - Informe
300 57 PLANES
PLANES DECENALES DE CULTURA - Diagndstico - Concepto técnico - Comunicaciones oficiales internas enviadas y SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
300 57 2 |recibidas, relacionadas con el plan - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el [LOS PLANES DECENALES DE CULTURA DE LA SECRETARIA.
plan - Acta de reuniones de relacionadas con el plan
PLANES MAESTROS DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES - Plan maestro de equipamientos| SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
culturales - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas relacionadas con el plan maestro de equipamientos| ;‘ég;;}ﬁ%ﬁ DE EQUIPAMIENTOS GULTURALES REALIZADOS POR LA
culturales - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas relacionadas con el plan maestro de equipamientos|
300 57 4 |culturales - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas de invitacion a reuniones - Comunicaciones oficiales|
internas y/o externas recibidas de respuesta a la invitacion de reuniones - Registro de asistencia -Acta de|
reunion - Documentos anexos - Documentos técnicos y conceptuales - Informe
300 | 66 POLITICAS
POLITICAS PUBLICAS DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE FOMENTO - Acta de| SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
300 66 1 |reunion - Diagnésticos - Informe - Lineamientos - Comunicaciones oficiales internas y o externas enviadas relacionadas tg?n;%élceﬁlszgkgé&tﬁQEQE'EEA%‘LURA Y PATRIMONIO DE|
con las politicas publicas de arte, cultura y de fomento - Comunicaciones oficiales internas y o externas recibidas|
relacionadas con las politicas pablicas de arte. cultura v de fomento
POLITICAS PUBLICAS DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE ORGANIZACION - Lineamientos de la SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
politica - Diagndsticos - Informes de concertaciéon y/o priorizacion - Informes de implementacion - Informe de| EQ%ANP‘%S&A:EAEEAD’:FS{L%R &UnggEém;.A PATRIMONIO - DE|
300 66 2 |evaluacion - Comunicaciones oficiales internas y externas enviadas y recibidas relacionadas con la politica )
publica - Registro de asistencia - Acta de reunion sobre las politica publicas de arte, cultura y patrimonio de organizacién
PPOLITICAS PUBLICAS DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE PARTICIPACION - Lineamientos de la| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
300 66 5 politica - Diagnosticos y evaluaciones - Informe _—Comunic_acionges oficiales interr!as y externas envwadas_y recibidas| 'ﬁﬁgT|Pcc|>;gé%ANSRZZszI%iSDEOQEEéE%URgr'}'\F;{/?A,V PATRIMONIO DE|
relacionadas con el proceso de pammpacmn - Registro de asistencia - Acta de reunién sobre las politica publicas de arte,
cultura vy patrimonio de
300 69 PROCESOS
PROCESOS DE PARTICIPACION EN EL SISTEMA DISTRITAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Acta de reunién del PROCESOS DE PARTICIPACION EN EL SISTEMA DISTRITAL DE ARTE,|
300 69 14 proceso de participacion - Comunicaciones oficiales internas y externas recibidas relacionadas con el proceso de| (CULTURAY PATRIMONIO
- Lineamientos de participacién - Relatoria
300 72 PROYECTOS
PROYECTOS CULTURALES - Plan de accion de empalme - Registro de asistencia - Actas de reunién de mesas de CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
trabajo sobre el empalme -Documentos anexos relacionados con las mesas de trabajo sobre el [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
lempalme - Comunicaciones oficiales internas y o externas enviadas relacionadas con el empalme - Comunicaciones|
300 72 7 |oficiales internas y o externas recibidas relacionadas con el empalme -Proyecto - Presentaciones del
proyecto - Informes de programacion y seguimientos a las actividades del proyecto - Comunicaciones oficiales internas |
o externas enviadas relacionadas con el proyecto - Comunicaciones oficiales internas y o externas recibidas relacionadas
con el provecto
300 78 SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO - Acta de reunién - Control de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
asistencia - Documentos anexos - Informes - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con "R%EEF'{CE%IE HTSTGURT&OSE f‘éscggsgg/ég“E"‘EAELISZ;[?JéLpggMLg
300 78 10 |los seguimientos a los Consejos Distritales de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas| ISECRETARIA
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Arte, Cultura y Patrimonio - Relatorias de|
reuniones
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE EQUIPAMIENTOS CULTURALES - Comunicaciones internas y/o| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
300 78 1 oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Equipamientos #gig{%ﬁglf H':S'%%TéiogE f‘éscggﬁggj/ég‘%"‘EAEUSZ;[?JQLngM&
Culturales Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos ISECRETARIA
Distritales de Equi Culturales - Relatorias de reuniones
SEGUIMIENTOS ALAS MESAS CULTURALES DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y CENTROS DE INVESTIGACION SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
- Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con las Mesas Culturales de Instituciones| Jpa%?&%ﬁ%f :I'SSTT(SRRI'CCESDEsULA%O”:V?;&/SACQENALEZSASESTN;O%OM&
300 78 12 |Educativas y Centros de Investigacién - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con las| ISECRETARIA
Mesas Culturales de Instituciones y Centros de Ir i 6n - Relatorias de reuniones
SEGUIMIENTOS ALAS MESAS DE ORGANIZACIONES CULTURALES NO GUBERNAMENTALES - Comunicaciones SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
300 78 13 |ntemas ylo oficiales extemas enviadas relacionadas con las Mesas de Organizaciones Culturales no éﬁg’é‘éﬁgf :llsSTT:»;gESDESULACSObr‘wS;Q/sAngAEZSASESWEOCROML?\
Gubernamentales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con las Mesas de ISECRETARIA
Oraganizaciones Culturales no Guberr - Relatorias de reuniones
SEGUIMIENTOS ALAS MESAS CULTURALES ARTESANALES - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
300 78 14 |relacionadas con las Mesas Culturales Artesanales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas| ‘é%?‘g{(égzlf SI'SSTTSS'SSSDESULA%D'SEEQ\@C;SQALE‘ZSASESTALPO%O'V&%
con las Mesas Culturales Artesanales - Relatorias de reuniones ISECRETARIA
SEGUIMIENTOS ALAS MESAS CULTURALES DE MUSEOS - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
300 78 15 [relacionadas con las Mesas Culturales de Museos - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas| ‘é}éﬁ&‘éﬁgf Eﬂggggﬁs‘nEsULA%O%;Q‘EESRAVS“C@ALE‘ZSAJE;ALPOCROML‘;
con las Mesas Culturales de Museos - Relatorias de reuniones ISECRETARIA
300 88 ITRASLADOS
'TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Comunicacién oficial CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AROS SE SELECCIONAN LOS|
300 88 10 fr);t:\rar:ﬁi 22\:\ada al ciudadano informando sobre el traslado por competencia - Comunicacion oficial externa enviada de 3%?%"43‘;?&S?E%ER;ER',EONS'DERAN RELEVANTES PARA LA
300 106 IADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS
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RETENCION | DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Sl PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
IADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS EN ESCENICAS DE PASADOS LOS 10 AfOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
- Acta de liquidacion - Certificacion de cumplimiento (expedida por el supervisor o interventor del contrato), para tramite| E@T«‘;?{AENDAEI;-OSARS%';I\(/C/)\Lg;ES‘BES.VuIONISTRATI\/OS Y E'éeﬁfé::'\ég
de pago - Certificado de Registro Presupuestal -Acta de inicio (Cuando aplique) - Documentos de verificacion| IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTRICO EN SU TOTALIDAD,|
financiera - Documentos de verificacion juridica - Documentos de verificacion técnica - Estudios - Informe de| IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
lsupervision - Orden de pago -Planos - Registro fotografico -Acta de visita -Acta de Comité Distrital de la| [QUE POSEEN
Contribucion Parafiscal de los Espectaculos Publicos de la Artes Escénicas - Acta de recomendacion de beneficiarios para
la asignacion de los recursos del Comité Distrital de la - Contribucion Parafiscal de los Espectaculo - Acta de reunién de|
supervision técnica - Acto administrativo (resolucion) para otorgar los recursos econdmicos a los proyectos]
seleccionados - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de ajuste y/o aclaraciones a los proyectos a
beneficiar - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de modificacion y/o prorroga - Comunicacion|
oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de desembolsos - Comunicacién oficial externa recibida sobre solicitud|
300 106 1 |de desembolsos - Comunicacion interna recibida sobre designacion de supervision - Comunicacion oficial externa
remb\da sobre solicitud de modificacion y/o prorroga del acta de compromiso - Comunicacion oficial externa enviada
correccion, « itacion, ajustes, etc. de documentos - Comunicaciones oficiales externas enviadas
solicitando aclaraciones y/o ajustes respecto al proyecto - Concepto técnico , juridico y financiero respecto all
proyecto - Concepto técnico, juridico y financiero definitivo respecto al proyecto - Concepto profesionales apoyo a lal
supervision - Consultas - Factura con sus anexos: certificado de pago de parafiscales -informe de supervision a
cargo - Informe financiero - Informe de ejecucion de la organizacion cultural - Informe de apoyo a la supervisién sobre]
visita técnica -Informe de visita -Informe final de supervision - Proyectos de escenarios publicos - Proyectos|
ajustados - Registro de inventario final - Solicitud de certificado de registro presupuestal - Seguimiento de ejecucion por|
item - Soportes técnicos
IADMINISTRACION DE RECURSOS DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS EN ESCENICAS DE g PASADOS LOS 10 AfOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
- Acta de liquidacion - Certificacion de cumplimiento (expedida por el supervisor o interventor del contrato), para tramite, ggﬁT%AE"DAEDLO,QRS%';“(/‘;LggESG,EgumS%’A”T‘f\’/O‘éNV EEG:[‘é:SH'\é[E)
de pago - Certificado de Registro Presupuestal -Acta de inicio (Cuando aplique) -Acta de compromiso - Acto| IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,
ladministrativo  (resolucién) de la apertura de las convocatorias - Actos administrativos  (resoluciones) IDADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES)
modificatorios - Aprobacion de la poliza (si aplica) - Cartilla de la convocatoria - Comunicaciones oficiales externas| [QUE POSEEN
lenviadas y recibidas sobre informacion relacionada con las convocatorias - Documentos de verificacion
financiera - Documentos de verificacion juridica - Documentos de verificacion técnica - Estudios - Informe de|
isupervision - Orden de pago -Planillas de asistencia y formatos de preguntas frecuentes sobre jornadas
informativas - Planos - Registro fotografico - Acta de visita - Acta de Comité Distrital de la Contribucién Parafiscal de los
aculos Publicos de la Artes Escénicas - Acta de reunion de supervision técnica - Comunicacion oficial external
lenviada de respuesta a la solicitud de modificacion y/o prorroga - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la|
solicitud de desembolsos - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de desembolsos - Comunicacién interna
recibida sobre designacion de supervision - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de modificacion y/o
prorroga del acta de compromiso - Comunicacion oficial externa enviada solicitando correccion, complementacion, ajustes,
letc. de documentos - Concepto técnico , juridico y financiero respecto al proyecto - Concepto profesionales apoyo a la|
300 106 2 supervision -Consulla_s - Factura con Sus anexos: cenificaqo qe pago de parafiscales -informe de sup_e_rvisién El
cargo - Informe financiero - Informe de ejecucion de la organizacion cultural - Informe de apoyo a la supervision sobre]
visita técnica - Informe de visita - Informe final de supervision - Registro de inventario final - Solicitud de certificado de|
registro presupuestal - Seguimiento de ejecucién por item - Soportes técnicos -Acta de recomendacion del
iganadores - Acta de cierre de inscripciones - Acta de entrega de proyectos a jurados miembros del Comité Ley del
Espectaculo Publico para evaluacion - Ajuste de pdliza - Acto administrativo (resolucion) mediante la cual se acoge la
recomendacion del Comité de Ley del Espectaculo Publico para la seleccion de ganadores de la convocatoria - Avisos|
modificatorios a los términos y condiciones de la cartilla del concurso - Comunicacion oficial externa enviada de devolucién|
de proyectos no seleccionados - Comunicacion oficial externa enviada de seleccién de interventor - Comunicacién oficial
lexterna recibida con documentos para la suscripcién del acta de compromiso - Informe de ejecucién de los proyectos|
iganadores - Listado de inscritos de proyectos - Listado de proyectos habilitados, rechazados y con documentos por|
subsanar - Listado de proyectos con documentacion subsanada - Listado definitivo de proyectos habilitados para
levaluacion y rechazados - Planillas de evaluacion de los proyectos por Comité de Ley del Espectaculol
Publico - Seleccion de interventor para el proyecto - Suscripcion del acta de compromiso
300 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios X“;h%'mg‘.\r%ﬁw% GS?E‘@E‘(\)D:CCIEE E&;ﬁgmo ggﬁmﬁcmﬁ)c;g
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
300 | 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
310 SUBDIRECCION DE PRACTICAS ARTISTICAS Y DEL PATRIMONIO
310 | 1 ACTAS
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE ARTES - Acta de sesiones - Control de asistencia - Documentos| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
lanexos - Informe de plan de accion - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la é‘éﬁg‘éﬁ%}fﬁsﬂaﬁ{&o& fgscggﬁggfég‘%NEA‘IE_ESJQLPSQM&
310 1 54 |convocatoria al Consejo Distrital de Artes - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de ISECRETARIA
convocatoria al Consejo Distrital de Artes - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas]
relacionadas con el Conseijo Distrital de Artes
310 9 CERTIFICACIONES
CERTIFICACIONES DE NO SUJECION AL IMPUESTO UNIFICADO DE FONDO DE POBRES, AZAR Y ESPECTACULOS CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS DE RETENCIGN SE ELIMINA LA
310 9 2 - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de no sujecion al impuesto unificado - Comunicacion oficial externa R A VENTAL * EN - PAPEL,  CONSERVANDOSE  EN
lenviada sobre emision de concepto a la entidad adscrita - Concepto técnico (Formato) - Certificacién |
310 18 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS PARA CONVENIOS Y CONTRATOS DE APOYO - Comunicacién ~ externa  recibida  sobre| CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AAOS SE MICROFILMAN LOS|
310 18 3 [solicitud de concepto - Concepto técnico para convenios y contratos de apoyo de las entidades adscritas - Concepto| [DOCUMENTOS, ELIMINGNDOSE SOPORTE EN PAPEL.
técnico (Formato)
310 67 PPRACTICAS ARTISTICAS Y DEL PATRIMONIO
PRACTICAS ARTISTICAS - Comunicacion oficial externa e interna recibida relacionada con las practicas| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
310 | 67 1 |artisticas - Analisis conceptual - Diagnéstico - Estudios sobre el campo de las artes -Informe del campo de las ST aroy TICAS QUE SE CONSIDERAN RELEVANTES PARA LA
artes - Comunicacién oficial externa e interna enviada de re relacionada con las practicas artisticas
PRACTICAS DEL PATRIMONIO - Comunicacion oficial externa e interna recibida relacionada con las practicas y el CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCIGN SE SELECCIONAN|
310 67 2 partimonio - Analisis conceptual - Diagnéstico - Estudios sobre el campo de las artes - Informe de\ campo de las| ngwiﬁﬁég'ﬂgfaH?SETogr;?CT'CAS QUE SE CONSIDEREN
artes - Comunicacion oficial externa e interna enviada de r con las practi yel
310 78 SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE ARTES - Acta de reuniéon - Control de asistencia - Documentos| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
lanexos - Informes - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con B‘Esgé’,'}'gng(%Jl'g:gg‘isoé%igég%%@s%gigg ?gﬁ”ﬁé’mgg
310 78 16 |los seguimientos a los Consejos Distritales de Artes - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas| IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Artes IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.
310 110 BIENES DE INTERES CULTURAL
BIENES DE INTERES CULTURAL - Comunicacién oficial externa recibida de solicitud de tramite o de informacion ES NECESARIO ACLARAR QUE MIENTRAS LA LEY SOBRE
relacionada con un bien de interés culturales - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de tramite EEE.:Egﬂ“ngréD\E/%éNR.’?goggmeié’:Qg‘fggﬁﬂgﬁi %%”:,Tg;;g
o de informacion relacionada con un bien de interés culturales - Comunicaciones oficiales externas enviadas informando a| ISUS VALORES LEGALES, SIN EMBARGO POR PERDER SUS VALORES|
terceros interesados sobre el desarrollo de tramites de bienes de interés cultural, motivadas - Comunicaciones oficiales| IADMINISTRATIVOS, LA ENTIDAD HA DECIDIDO DEJARLOS 5 AOS EN|
310 110 1 |extenas enviadas de requerimientos de informacion y/o conceptos relacionadas con el bien de interés) EtégnggEoRDETSENS.S”FOENR\YDSOQH?\?. E:R%IH/\\\,/ROCngT%EgORALENPARG
cultural - Comunicaciones oficiales externas recibidas de respuesta a requerimientos de informacion y/o conceptos] TOTALIDAD, DADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y|
relacionadas con el bien de interés cultural - Comunicaciones internas enviadas y/o recibidas relacionadas con el bien de] ICULTURALES QUE POSEEN.
interés cultural - Acto administrativo (resolucion) sobre archivo del expediente -Acto administrativo (resolucion) sobrel
aprobaciones o no aprobaciones de solicitudes de bienes de interés culturales
310 111 MANIFESTACIONES DE INTERES CULTURAL
MANIFESTACIONES DE INTERES CULTURAL - Acto administrativo (resolucién) sobre archivo del ES NECESARIO ACLARAR QUE MIENTRAS LA LEY SOBRE|
lexpediente - Comunicacién oficial externa recibida de solicitud de trdmite o de informacién relacionada con una EEE;Sgﬂ"g;{.fs%és.?;ozg;f%gég‘%Eggoaggfi %%”;‘,TEE;SS
manifestacion de interés cultural - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de tramite o de ISUS VALORES LEGALES, SIN EMBARGO POR PERDER SUS VALORES|
informacion relacionada con una manifestacion de interés cultural - Comunicaciones oficiales externas enviadas de IADMINISTRATIVOS, LA ENTIDAD HA DECIDIDO DEJARLOS 5 AfiOS EN|
310 111 1 |requerimientos de informacién y/o conceptos relacionadas con una manifestacién de interés cultural - Comunicaciones [EL ARCHIVO DE GESTISN Y 5 A0S EN EL ARCHIVO CENTRAL, PARA
oficiales externas recibidas de respuesta a requerimientos de informacién y/o conceptos relacionadas con una I?%SSDASJERD/ISQQS[E@D\%OQLESAE?SHT‘:%cg‘sSTDCTEI?\fT)uFlEC%SSe
manifestacion de interés - Comunicaciones internas enviadas y/o recibidas relacionadas con una manifestacion de interés ICULTURALES QUE POSEEN.
cultural - Acto administrativo (resolucién) sobre aprobaciones o no aprobaciones de solicitudes de una manifestacion de
interés cultural
310 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios Tgﬁm@gﬁwg GS\?ETFI{TE%)D:CCIEE, Eﬁéﬁzmo QSEQAL’T‘CAD’BCEQ
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
310 | 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
320 SUBDIRECCION DE PRACTICAS CULTURALES
320 1 IACTAS
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE ASUNTOS LOCALES - Acta de sesiones - Control de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accion - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas JR%F;&%%%: HTS'STZ%T(':‘;OSE fgscggﬁggfég“;”é;_yggé%gg"ﬁ
320 1 55 relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital de Asuntos Locales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas| ISECRETARIA.
recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital de Asuntos Locales - Comunicaciones internas y/o oficiales|
lexternas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital de Asuntos Locales
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http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
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PROCEDIMIENTO

320

56

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE USAQUEN - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y
Patrimonio Comunlcacwnes internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
WURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

57

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE CHAPINERO - Acta de|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HIST6RICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

58

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE SANTAFE - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|

IA HISTORICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

59

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE SAN CRISTOBAL - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

60

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE USME - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y
Patrimonio Comunlcamones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
WURIDICOS E HIST6RICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO
IREFERENCIA HISTRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

61

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE TUNJUELITO - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

62

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE BOSA - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

63

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE KENNEDY - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas  y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y
Patrimonio Comunicaciunes internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS|
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

64

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE FONTIBON - Acta

sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y
Patrimonio Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HIST6RICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

65

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE ENGATIVA - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

66

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE SUBA - Acta de|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

67

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE BARRIOS UNIDOS - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y
Patrimonio Comunlcamones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

68

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE TEUSAQUILLO - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura i I

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTSRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

69

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE MARTIRES - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

70

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTONIO NARINO - Acta de|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

71

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE PUENTE ARANDA - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTSRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

72

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE LA CANDELARIA - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

73

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE RAFAEL URIBE URIBE - Acta
de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

74

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE CIUDAD BOLIVAR - Acta de|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTGRICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

75

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE SUMAPAZ - Acta de|
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura y]
Patrimonio Comunlcaclones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y P:

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTSRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
ISECRETARIA.

320

76

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO LOCAL DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE CASAS DE LACULTURA - Acta
de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
WURIDICOS E HIST6RICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO
IREFERENCIA HISTGRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.

320

7

IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE GRUPOS ETNICOS SECTORES SOCIALES Y ETARIOS - Acta de|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones intemas y/o oficiales|
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,
JURIDICOS E HISTORICOS. SU CONSERVACION ES TOTAL COMO|
IREFERENCIA HISTRICA DE LOS CONSEJOS REALIZADOS POR LA|
[SECRETARIA.



http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#

copIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

DEP | SERIE JUBSER]
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURADE INDIGENAS -Acta de sesiones - Control de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accion - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas| ;UEF;E’A%%(S:VE HT&Z%T&OSE fgscggﬁggfég‘%NEA‘IE_ESJQLPSQM&
320 1 78 |relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de ISECRETARIA.
respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas]
relacionadas con el Conseio Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE PALENQUE DE COMUNIDADES NEGRAS - Acta SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o| "R%EEF'{CE%IE HTSTGURT&OSE f‘éscggsgg/ég“E"‘EAELISZ;[?JéLpggMLg
320 1 79 oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales| ISECRETARIA.
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURARAIZAL - Acta de sesiones - Control de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accion - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas JR%F;&%%%: HTS'STZ%T(':‘;OSE fgscggﬁggfég“;”é;_yggé%gg"ﬁ
320 1 80 |relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de ISECRETARIA.
respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas y recibidas]
relacionadas con el Conseio Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURA RROM GITANO - Acta de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o| JR%EEA%%EIAEHTSI%URTS;OSE Egscggﬁgggg“""\‘EAEUSZIS)OTQLpggMLg
320 1 81 |oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales, ISECRETARIA.
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURA DE MUJERES - Acta de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o| JR%E?I{%%%IAEHTSI?FZ;TII:%OSE fgscggsggyég‘%"éiggggﬁ,gg"ﬁ
320 1 82 oficiales externas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Local de Arte, Cultura y Patrimonio - Comunicaciones| ISECRETARIA.
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Local de Arte, Cultura vy]
Patrimonio Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Local de
Arte, Cultura y Patri
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE COMUNIDADES RURALES Y CAMPESINA - Acta SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o| #Eg{‘ézglf HTS'%%T(';OSE SLgnggnggég‘%NEAEL?ZATDOOTQLPSSML(;
320 1 83 oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoriq al (_Zoqsejo Distrilal} - Comunicaciones intema_s ylo oficiales| ISECRETARIA.
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURA DE PERSONAS EN CONDICION DE INCA SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
-Acta de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones| i‘é}'ﬁg’,{%ﬁi.fﬁs'%%?éioég f‘éscggﬁgsf&c‘%'“EAETQ‘Z;\T[?JQLPSSMS
320 1 g4 [Internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o ISECRETARIA.
oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales|
lexternas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURA DE DE LOS SECTORES SOCIALES DE LI SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
-Acta de sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accidon - Comunicaciones| é‘éﬁg‘éﬁ%}fﬁsﬂaﬁ{&o& fgscggﬁggfég‘%NEA‘IE_ESJQLPSQM&
320 1 g5 [Internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o ISECRETARIA.
oficiales externas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales|
lexternas enviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
/ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURAADULTOS MAYORES - Acta de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS,|
'sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de acciéon - Comunicaciones internas y/o| é%igg‘éﬁglfﬁs'i%?&o&a fgscggﬁgEYS?%%AEISZJSJQLPSSM&
320 1 86 |oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones interas y/o oficiales ISECRETARIA.
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas b relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DISTRITAL DE CULTURA DE CULTURA DE JOVENES - Acta de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS |
sesiones - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe de plan de accién - Comunicaciones internas y/o| JRUE;R:EAE%EIAEHTSEZORT:%OSE fgscggﬁggfég“;”é;_yggé%gg"ﬁ
320 1 87 |oficiales externas enviadas relacionadas con la convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales ISECRETARIA.
lexternas recibidas de respuesta de convocatoria al Consejo Distrital - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el Consejo Distrital
IACTAS DEL COMITE DISTRITAL \"FIESTADE BOGOTA, D.C.\" - Control de asistencia - Documentos| PASADOS LOS CINCO AfOS QUE AROS DOCUMENTOS DEBEN|
320 1 gg [anexos - Comunicacién oficial externa enviada de convocatoria al comité - Comunicacion oficial externa recibida de| EE:?S'ATB%TgSTSE\L/:S)CRHE‘;/%B&%g&;’mg!ggg&?ﬁiﬂhﬁ
respuesta a la convocatoria al comité (correo y/o agenda electrénica) - Acta del Comité ISEAN CONSERVADOS EN SU TOTALIDAD EN EL ARCHIVO HISTSRICO.
320 4 /ARTICULACIONES
IARTICULACIONES LOCALES DE CASAS DE LA CULTURA - Comunicacion oficial externa recibida sobre requerimientos| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCIGN SE SELECCIONAN|
relacionados con casas de la cultura - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta al requerimiento relacionados ;Agscgrﬂslf;éﬁﬂoggébg&.?égifg;ﬁfFﬁé%g‘iE LACULTURA QUE
320 4 1 |con casa de la cultura - Control de asistencia (Anexo al acta de reunién) - Acta de reunion relacionadas con casas de la
cultura - Comunicaciones oficiales internas y externas enviadas y recibidas relacionadas con las articulaciones locales de
casas de la cultura - Lineamientos
/ARTICULACIONES LOCALES DE FERIAS DEL SERVICIO AL CIUDADANO - Comunicacion oficial externa recibida sobre CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCISN SE SELECCIONAN|
320 4 ,  |requerimientos relacionados con la feria del servicio al ciudadano - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta al tﬁjn:ggk%'sﬁ?ggi%ﬁs?gékﬁ R‘EEECES}AESS PDA%A EE&\\Q%ORMAL
requerimiento relacionados con la feria del servicio al ciudadano - Informes sobre ferias del servicio al ciudadano
IARTICULACIONES LOCALES DE LOCALIDADES - Comunicacién oficial externa recibida sobre requerimientos| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
relacionados con las localidades - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta al requenm\enlo relacionados con Eijﬁgg?éﬁ%'gg%%Ng?gékiﬁ RDEELESEm‘SS ;)A% EE&?Q%%I:L
320 4 3 |las Iocalldades - Control de aslslencla (Anexo al acta de reunién) -Acta de reunidon relacionada con
- Informe - Cc oficiales internas y externas enviadas y recibidas relacionadas con las
larticulaciones locales de locali
320 59 POBLACIONALES
POBLACIONALES - POBLACIONALES - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 1 inform_aci_én, apoyo, acompafiamiento, etc. :Comunicacién oficial externa enviada ylo recibid_a de r_espuesta a LR‘éEEVEIﬁTEgS'EP&EiADﬁS?ggb{‘c‘oNALES QUE SE CONSIDEREN
requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos - Acta de reunion relacionadas con
ales - Informe técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES - MUJER Y GENERO - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida de respuesta al LQ%SE gé%%ﬂg“gg%ﬁi;e&:@gg’:;;iiEE&T;A’%;ER Y GENERO|
320 59 2 |requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion relacionadas con| )
poblacionales - mujer y género - Informe técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES - ARTESANOS - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AlOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 3 informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida de respuesta al E%ﬁéféi?éE”Q&%e&ﬁ%&f&ﬁﬁﬁzﬁggf ARTESANOS QUE SE|
requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos - Acta de reunion relacionadas con
[ols nales - Artesanos - Informe técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES - PERSONAS CON D\SCAPACIDAD - Comunicacion  oficial externa enviada y/o recibida sobre CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
s de ion, apoyo, acompariamiento, efc. - C ion oficial externa enviada ylo recibida do LOS BXPEDIENTES DE POBLACIONALES SOBRE PERSONAS CON
320 59 4 |respuesta a requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion| IHISTORIA.
relacionadas con poblacionales - personas con discapacidad - Informe técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES - MEDIOS COMUNITARIOS - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AlOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
de |niormac|on apoyo, acompanamlenm etc. - Comunicacién oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a '(‘)%%AUNEI'?:RE\[ONSENEEUSE SDEE CSS;'E’Z%SNNA';{ES_EV}?NO??SE PLV'R?'OJ
320 59 5 e ion, apoyo, acompari , etc. - Documentos anexos - Acta de reunion relacionadas con| HISTORIA.
poblacionales- medios comunltanos - Informe técnico Reg|s|r0 de asistencia
POBLACIONALES - COMUNIDADES RURALES Y CAMPESINAS - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
sobre requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida de k%aAEé;%DénggswﬁisZ%BELQE%%LS%SESSSTR%Lg\?yﬁggéﬁsi
320 59 6 |respuesta a requerimientos de informacion, apoyo, acompaiiamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion| ILA HISTORIA.
relacionadas con poblacionales - comunidades rurales y campesinas - Informe técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES- LESBIANAS, GAYS, BISEXUALES Y TRANSGENERISTAS LGBT - Comunicacion  oficial ~ external CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
lenviada y/o recibida sobre requerimientos de ir ), apoyo, 1o, etc. - Comunicacion oficial external E?ssgEJELESS‘EN%iNDsEGEpﬁgéf\s?g%EEﬁNST()E?stEE;uE:f‘EAsNASQSAYSSE‘
320 59 7 lenviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos ICONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA.
lanexos -Acta de reunion relacionadas con poblacionales - lesbianas, gays, bisexuales y transgeneristas - Informe|
técnico - Registro de asistencia
POBLACIONALES RAIZALES Comumcaclon oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de informacion, CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 g |apoyo, ac iento, etc. - Cc 1 oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de| t%%‘SIEEPREE%E'gE%ANDTEES gggﬂi‘gg‘;‘a%sm RAIZALES - QUE
informacion, apoyo, acompanamiento, elc - Documentos anexos -Acta de reunion relacionadas con poblacionales -
raizales - Informe técnico - Registro de i
POBLACIONALES - RROM GITANO - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 9 informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida de respuesta al t%ils?ggsgﬁggfgvgagsogkégI&‘QLSET%RTEDM GITANO QUE SE
requerimientos de informacién, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documen(os anexos - Acta de reunién relacionadas con|
DG nales - room gitano - Informe técnico - Registro de i
POBLACIONALES - AFRODESCENDIENTES - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - (‘. on oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a ;‘éSc(E)EZIE%EELESE{E\/PS\IBTLEASCL?AEQLLEASH/??&E&SCEND‘ENTES QUE
320 59 10 imi de i ), apoyo, acompaii, - Documentos anexos - Acta de reunion relacionadas con|
poblacionales - afrodescendientes - Informe tecmco Regls(ro de asistencia
POBLACIONALES - \NDIGENAS Comumcaclon oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de informacion, CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 11 [apoyo, ac fi ito, etc. - Cc on oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de t%%‘SIEDéPREE[;JERNETLEE%N?TEESF;‘i:f&%’;‘é\#ggml'“msm“ QUE SE
informacion, apoyo, acompafnamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion relacionadas con poblacionales -|
indigenas - Informe técnico - Registro de asi i
POBLACIONALES - - INFANCIA Comunlcaclon oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de informacion, CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCISN SE SELECCIONAN|
320 59 12 |apoyo, fi 1o, etc. - Cc 1 oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de| t%%SIEé';ER'ERgE\S/AN[}ES ;B?:’:ﬁgg%ﬁk INFANCIA  QUE  SE
informacion, apoyo, acompafiamiento, e(c - Documentos anexos -Acta de reunién relacionadas con poblacionales -
infancia - Informe técnico - Registro de i
POBLACIONALES JUVENTUD Comumcaclon oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de informacion, CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AlOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
320 59 13 |apoyo, ac iento, etc. - Cc 1 oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de| t%%lsgga?vlERNETLEE%ANDTEEST:'%LAA&%SAT%SMJUVENTUD QUE SE|

informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion relacionadas con poblacionales -

juventud - Informe técnico - Registro de asistencia
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PROCEDIMIENTO

320

59

14

POBLACIONALES ADULTEZ Comumcac\on oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de informacion,
lapoyo, 1to, etc. - Ct 1 oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a requerimientos de|
informacion, apoyo, acompafamiento, etc. - Documentos anexos -Acta de reunion relacionadas con poblacionales -|
adultez - Informe técnico - Registro de asi i

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCIGN SE SELECCIONAN|
LOS EXPEDIENTES DE POBLACIONALES ADULTEZ QUE SE|
ICONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA.

320

59

15

POBLACIONALES - PERSONAS MAYORES - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida sobre requerimientos de]
informacién, apoyo, acompafiamiento, etc. - Comunicacién oficial externa enviada y/o recibida de respuesta al
requerimientos de informacion, apoyo, acompafiamiento, etc. - Documentos anexos - Acta de reunion relacionadas con
poblacionales - personas mayores - Informe técnico - Registro de asistencia

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
ILOS EXPEDIENTES DE POBLACIONALES PERSONAS MAYORES QUE|
SE CONSIDEREN RELEVANTES PARA LA HISTORIA.

320

78

SEGUIMIENTOS

320

78

17

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE ASUNTOS LOCALES  -Acta de reunion - Control de|
asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Asuntos Locales - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Asuntos Locales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.

320

78

18

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE USAQUEN - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL OUE POSEE VALORES ADMINISTRAT\VOS E|
HISTORICOS. CUMPI 0 (5) Al E RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIDNAR LOS EXPED\ENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.

320

78

19

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE CHAPINERO - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTORICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS|

320

78

20

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE SANTAFE -Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.

320

78

21

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE SAN CRISTOBAL - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SEGUIMIENTOS A LOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y|
IPATRIMONIO DE SAN CRISTOBAL

320

78

22

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE USME - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
ylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|

HIST6RICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|

DEBEN SELECCIONAR Los EXPEDIENTES DE Los SEGU\MIENTOS
ON UN ANALISIS REALIZADO!

PRODUCTOR(ESJ DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTOR\COS

320

78

23

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA'Y PATRIMONIO DE TUNJUELITO - Acta e|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
lylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O L

IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.

320

78

24

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE BOSA - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
lylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|

320

78

25

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE KENNEDY - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTORICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTG6RICOS.

320

78

26

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE FONTIBON - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
lylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AfOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.

320

78

27

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE ENGATIVA - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
ylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|

320

78

28

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE SUBA - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas|
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
IHISTORICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCI6N SE
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|

320

78

29

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE BARRIOS UNIDOS -Acta  de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.

320

78

30

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE TEUSAQUILLO  -Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.

320

78

31

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE MARTIRES - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy,
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
IHISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCI6N SE
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.
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78

32

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE ANTONIO NARINO -Acta  de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTORICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS|

320

78

33

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE PUENTE ARANDA - Acta de|
reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.

320

78

34

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE LA CANDELARIA - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS|
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78

35

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE RAFAEL URIBE URIBE - Acta
de reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura y
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.

320

78

36

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA'Y PATRIMONIO DE CIUDAD BOLIVAR - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
lylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|

320

78

37

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO DE SUMAPAZ - Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas
ylo oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura vy
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|

320

78

38

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS LOCALES DE ARTE, CULTURAY PATRIMONIO DE CASAS DE LACULTURA - Acta
de reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones|
internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Locales de Arte, Cultura y]
Patrimonio - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos
Locales de Arte, Cultura y Patrimonio

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.

320

78

39

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE GRUPOS ETNICOS SETORES SOCIALES Y ETARIOS -Acta de|
reunién - Control de asistencia - Documentos anexos -Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas|
y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales - Comunicaciones internas y/o|
oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTGRICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AfOS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.
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40

SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURADE INDIGENAS -Acta de reunion - Control  de|
asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
lenviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas|
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales

SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
HISTORICOS. CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE|
IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.|
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cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Sl PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURA DE PALENQUE DE COMUNIDADES NEGRAS - Acta ljg'??sl@gst)oggaﬁggéQL%ESPSSNE:EOVGL)OREOSSASEMQIES';;\?&‘ZSSSE
320 78 “ de reunién - Control de asistencia - Documentos anexos -Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones| IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
internas ylo oflqa\es externas envvladas : con los ! itos a los Co_nseps Dlstntales - Comunicaciones| QUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURARAIZAL - Acta de reunion - Control de| '3g$5§|®ggog§api"“gg§QLL(')ESPCO‘z%%VgL'OARﬁ%SSAgy%E;g\fgl‘vﬁssé
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320 78 2 asls_tencla - D_ocumentos anexos -_In!orme - Relatorias _de reuniones - Comumcacgones !nternas ylo oflc!ales externas| DEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
lenviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas| IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURARROM GITANO -Acta de reunion - Control  de| pjg?vssﬁggoccﬁypﬁglé%%ZPSSN%%V%O;%SSASEA'gggﬁgfysssg
- . ’ ; 0 . - 5 6
320 78 . aslgtencla - Dgcumentos anexos -_In'_orme - Relatorias ‘de reuniones - Comumcac!ones !nternas ylo o?c!ales externas| IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS
en\{ladas relacionadas con los seguimientos a los Consejos_ D{strl(a\es - Comunicaciones internas y/o oficiales externas IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.|
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURADE MUJERES -Acta de  reunion - Control  de 'jg_?:g@gsf)ogg’clﬂp?\ggléC:-%Espgz%%Vgl-)OﬁEossAgéﬂlggfg\:\gl\gy\?ssg
320 78 w asls}encla - Dgcumemos anexos -'Inf'orme - Relatorias ‘de reuniones - Comun!cac!ones !mernas ylo oflc!ales externas| IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
en\{ladas relacionadas con los seguimientos a los Consejos_ D{slrlla\es - Comunicaciones internas y/o oficiales externas QUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.|
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURA DE COMUNIDADES RURALES Y CAMPESINAS - Acta Ijg'?oSsI@gSDOCCAjJr\;APEL'\\ggLSQL%ESPSSNE:EOVGL)O/:{EOSSASEAIgggﬁgl‘gﬁssg
320 78 5 de reunién - Control de asistencia - Documentos anexos -Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones| IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
internas ylo oflqa\es externas envvladas : con los ! itos a los Co_nseps Dlstntales - Comunicaciones| IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.
SEGUIMENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURA DE PERSORAS EN CONDICIGN DE DISCAPACIDAD SISTERICOS CUMPLIDOS L0S ONCO'(5) ATOS DE RETENCIEN, SE
of i 61
320 78 . de reunion - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de| PEBEN. SELECCIONAR LS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMENTOS|
reunlones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas enviadas relacionadas con los seguimientos a los Consejos IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
Distritales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.
Distritale:
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURA DE LOS SECTORES SOCIALES DE LESBIANAS, GAYS b—ﬁlé"Er"Sl'«E‘IE‘CE)SDOé:L?ADIAPEL’\\JDTg‘éOL%ESPS%E:EOV&‘]O/:{"E)SSASQAI:‘ESTTERI\I:JI‘VA?SSE
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320 78 . - Acta de _reunién - Control de asistencia - Documentos anexos - Informe - Relatorias de| IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS)
reuniones - Comun!cac!ones internas ylo oflc!ales externas env_la_das relac!onadas con los seguimientos a los Consejos IQUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
Distritales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HISTORICOS.
Distritale:
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURA DE ADULTOS MAYORES -Acta de reunion - Control SISTERICOS CUMPLIDOS L0S ONCO'(5) ATOS DE RETENCIEN, S
. y - - - . " 5 i o1
320 78 8 de asistencia - Documentos anexos -Informe - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales| DEBEN SELECCIONAR Lcs EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS]
lexternas en\_/ladas rela(;lonadas con los seguimientos a los Con_sejos_ D_|s|ma\es - Comunicaciones internas y/o oficiales| N UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
lexternas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales PRODUCTOR(ES; DOCUMENTAL{ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.|
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE CULTURADE JOVENES -Acta de reunién - Control  de| pjg‘?'sgggs?ogyap?\gg;({%ES,P(?\Z%%V&LDOS%SSASQAIggg'\fgl‘yﬁssg
; i : i icaci i ici of i 61
320 78 9 asistencia - Documentos anexos In'orr'ne - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas IDEBEN SELECCIONAR LOS EXPEDIENTES DE LOS SEGUIMIENTOS|
con o guimientos a los Consejos Distritales - Comunicaciones internas y/o oficiales externas QUE DE ACUERDO CON UN ANALISIS REALIZADOS CON EL O LOS|
recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales IPRODUCTOR(ES) DOCUMENTAL(ES) SE DEFINAN COMO HIST6RICOS.|
320 112 CELEBRACIONES DE FIESTA DE BOGOTA, D.C.
CELEBRACIONES DE FIESTADE BOGOTA, D.C. -Control de asistencia - Informe técnico - Comunicacion oficial T:ilS‘?ODDESNLOESL 12@&35U§EL(§E2‘29§JM§3L%S EPEIBEET aERPgﬁcg
B " e o
320 112 . lexterna recibida sobre requerimientos de mformaclo[v apoyo, acompanamlemo etc. - Comunicacion oficial recibida ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
lexterna sobre respuesta a requerimientos de ir 5n, apoyo, ito, etc. - Documentos de acuerdo con el IDEBE QUE SE CONSERVEN EN SU TOTALIDAD EN EL ARCHIVO|
tema de la solicitud (anexos) - Actas de reunion relacionadas con las celebraciones Fiesta de Bogota, D.C. HISTSRICO.
320 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| ‘ggg:g\ﬁADliOCléME';\“Eg?ngDEA REéIE‘BE AEgGNgHC’y‘éARMTRAAS%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
320 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
AGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
400 DIRECCION DE CULTURAS RECREATIVAS Y DEPORTIVAS
400 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE CULTURAS RECREATIVAS Y DEPORTIVAS TF/’SJS'F‘\A)OESNL%? SAQT;?{?\/SU%ELOSEg%C‘EMEgL? EEBEE': 'XEF{F;:OI‘iSIOg
; h N v ¥
400 1 23 -Acta - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacion interna enviada de convocatoria al Comité, ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
primario - Comunicacién interna recibida de respuesta a la convocatoria del Comité Primario IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTRICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
400 18 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS DE VIABILIDAD PARA CONTRATOS Y CONVENIOS DE APOYO EN DEPORTE, RECREACION CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AiOS DE RETENCION, SE SELECCIONAN|
400 18 4 - Comunicacion oficial interna recibida sobre emision de ‘concepto técnico de viabilidad - Comunicacién oficial internal LOS CONCEPTOS QUE SERVIRGN COMO REFERENCIA HISTGRICA.
lenviada sobre a emisién de concepto técnico de
CONCEPTOS RECREATIVOS Y DEPORTIVOS - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobre solicitud del L%USMT:LCI)%%SEPLTOOSSS‘QEJE (;LAE‘:%%;E;R?ENgét'é\fiNigéEg%iNtm
400 18 8 |concepto - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada de respuesta a la solicitud del concepto - Concepto técnico HISTORIA DE LA SECRETARIA.
400 38 INFORMES
INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA DIRECCION DE CULTURAS RECREATIVAS Y DEPORTIVAS - Comunicacion CUMPLIDOS LOS CINCO (6) A0S DE RETENCIGN, SE SELECCIONAN|
400 38 29 |oficial externa recibida sobre requerimiento de informes de otras entidades - Comunicacién oficial externa enviada sobre| LOS INFORMES QUE SERVIRAN COMO REFERENCIA HISTGRICA.
a solicitud de requerimiento de informes a otras - Informe
INFORMES AENTES DE CONTROL DE LA DIRECCION DE CULTURAS RECREATIVAS Y DEPORTIVAS - Comunicacién CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiiOS DE RETENCION, SE SELECCIONAN|
400 38 30 |oficial externa recibida sobre requerimiento de informe de entes de control - Comunicacion oficial externa enviada sobre| LOS INFORMES QUE SERVIRGN GOMO REFERENGIA HISTARICA.
u a solicitud de requerimientos de informes a entes de control - Informe
400 66 POLITICAS
POLITICAS PUBLICAS DE DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA DE LA DIRECCION DE CULTURAS RECREAT| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
400 | 66 3 - Formulacién de la politica publica de deporte, recreacién y actividad fisica - Decreto de adopcion de political S e oBLICAS DE DEPORTE, RECREACION ¥ ACTIVIDAD
. D iSICA DE LA SECRETARIA
(Fotocopia) - Formulacién de planes locales
400 88 ITRASLADOS
'TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA DIRECCION DE CULTURAS RECREATIVAS Y DEPORTIVAS CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
400 88 5 - Comunicacién oficial externa enviada a la entidad competente - Comunicacion oficial externa recibida de requerimiento [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
400 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| ‘SESKSADaOC%ME':‘EOT?HgAJDEA REDCE‘BE AEgGNgHCr%?RMTRAAg%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
400 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
AGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
410 SUBDIRECCION DE POLITICAY FOMENTO
410 | 22 CONVOCATORIAS DE FOMENTO AL SECTOR
CONVOCATORIAS DE FOMENTO AL SECTOR DEL PROGRAMA DISTRITAL DE ESTIMULOS PARA RECREACION, DEP LE‘«%M&\SII\?\?(?C\;\?%Rcll;‘r‘s?g/ii)/\ADﬁooRsAgEQTJEETEgCK‘:%VNggs\IEA\kE%C‘COgGg
inistrati i6 i i n i al
-Acto administrativo (resolucién) de la apertura de las convocatorias - Cartilla de la convocatoria - Planillas de| IREFERENCIA HISTGRICA ELIMINANDOSE LAS  CONVOCATORIAS|
asistencia y formatos de preguntas frecuentes sobre jornadas informativas - Planillas de inscripcion de propuestas of IPERDEDORAS.
proyectos -Acta de apertura de urnas - Planilla de verificacion de requisitos de la(s) convocatoria(s) - Planilla de|
subsanacion de datos - Planilla definitva de proponentes habilitados y no habilitados y que deben subsanar|
410 22 3 |documentacion -Acta de evaluacion de propuesta(s) de convocatoria(s) del jurado - Acto administrativo (resolucion) de
seleccion de propuestas de convocatorias - Propuestas de convocatorias seleccionadas - Acta de entrega de propuestas|
no seleccionadas - Planilla de devolucion de propuestas - Acta de ellmlnaclon de propuestas no selecclonadas - Planilla|
de ehmmambn de propuestas - Actos administrativos (resoluciones) - Comuni oficiales externas|
y recibidas sobre informacion relacionada con las convocatorias
410 42 INVESTIGACIONES
INVESTIGACIONES EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA - Listado de asistencia - Plan - Documento|
ﬁnal de \a |nvestlgaclon Documen!os anexos - Comunicaciones |nternas envladas y recibidas sobre solicitudes de
410 42 2 |par re 1 - Notas info sobre la - Cartillas informativas - Recepcion de|
propuestas Actas de reunlon - Listados de asistencia - Comunicaciones internas y externas enviadas y recibidas|
relacionadas con la ir
410 66 POLITICAS
POLITICAS PUBLICAS DE DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FIiSICA DE LA SUBDIRECCION DE POLITICAY FOM| SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
- Politica publica (publicacion) - Comunicacion oficial externa enviada sobre convocatoria a los agentes del sector sobre| #\S POLITICAS PUBLICAS DE DEPORTE, RECREACISN Y ACTIVIDAD
. o PR : e ) ) iSICA DE LA SECRETARIA
la politica publica - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a solicitud de convocatoria de los agentes del sector]
sobre la politica publica - Registro de reunién de convocatoria de los agentes del sector sobre la politica publica - Acta de|
reunion de los agentes del sector sobre politica publica - Cronograma de la politica publica - Comunicacion oficial external
lenviada sobre convocatoria para la socializacion de la politica - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a|
410 66 4 |solicitud de convocatoria para la socializacion de la politica - Registro de reunién de convocatoria para la socializacion de|
la politica - Acta de reunion de los agentes del sector de convocatoria para la socializacion de la politica - Comunicacion|
oficial externa enviada sobre convocatoria para la implementacion de la politica publica - Comunicacién oficial external
recibida de respuesta a solicitud de convocatoria para la implementacion de la politica publica - Registro de reunion de|
convocatoria para la implementacion de la politica publica - Acta de reunién de convocatoria para la implementacion de lal
politica publica
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copIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

DEP | SERIE JUBSER]
410 88 I TRASLADOS
TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA SUBDIRECCION DE POLITICAY FOMENTO - Comunicacién oficial externa CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
410 88 8 |enviada a la entidad competente - Comunicacion oficial externa recibida de requerimiento [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVAGISN
410 929 IAPROPIACIONES DE PARQUES
410 99 1 IAPROPIACIONES DE PARQUES - Diagnésticos - Comunicaciones internas y/o externas relacionadas con la apropiacion
de parques
410 100 CARACTERIZACIONES EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA
CARACTERIZACIONES EN DEPORTE, RECREACION - Andlisis cualitativo y cuantitativo de la informacion del proceso de| SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTOR\CA DE LA|
caracterizacion - Diagnésticos del estado actual de los consejos locales en deporte, recreacion y actividad fisica por| m;?ﬁ‘ﬁi’“oc"’& DCULTURA RECREAC\ON y DEPORTE %E ka
localidad - Documento  final de resultados, aprendlzajes y recomendaciones- sistema  distrital  de ISECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACISN Y DEPORTE.
partlclpaclon - Documentos de ger i en deporte, r 6n y actividad fisica por localidad - Documento final de|
i de la informacion - Documento con informacién por entomo - Directorio de|
enhdades y orgamzacwones del sector - Encuestas de informacion recolectada - Equipamientos, organizaciones y agentes|
410 100 1 |del sector deporte, recreacion y actividad fisica por localidad - Informe final del diplomado - Informe final del proceso de
caracterizacion - Lineamientos de escuelas de formacion deportiva de la ciudad - Muestreo de escuelas de formacion|
deportiva en localidades - Perfil preliminar del sector en deporte, recreacién y actividad fisica por localidad - Plan de|
trabajo con agentes y organizaciones - Propuesta metodologica de disefio e implementacion - Resultados de pilotaje de|
lagentes y organizaciones - Tipologias de los equipamientos - Caracteristicas generales y especificas del
sector - Comunicaciones internas y/o externas relacionadas con las caracterizaciones
410 101 LINEAS DE FOMENTO PARA LA RECREACION, EL DEPORTE Y LAACTIVIDAD FISICA, PARQUES Y ESCENARIOS
LINEAS DE FOMENTO PARA LARECREACION - Acta de reunion - Documentos anexos - Registro de|
410 101 1 asistencia - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas de respuesta a la invitacion de|
reuniones - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas de invitacién a reuniones - Lineamiento proceso del
fomento (documento final) _
410 113 FOROS EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA
FOROS EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FISICA - Comunicaciones oficiales recibidas internas y o externas T‘XLSTAODOSNL%S\‘. 'g;gaf/oﬂUgELC?Eg%gﬁMgglﬂ%s EEBE': ii"gﬁog
410 13 . relacionadas con el evento - Informe final del evento - Listado de inscritos en el evento - Registro de asistencia al evento CENTRAL. DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES SE
DEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
410 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| \ES(P)KSADIiOC%ME':IEOT?FIgEDEA REDCE‘BE AEgGNgHCr%?RMTRAAg%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
410 | 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACION DE EVENTOS INVITACIONES PERSONALES,
IAGRADECIMIENTO! ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD
420 SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y PARTICIPACION
420 38 INFORMES
INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y PARTICIPACION - Comunicacién CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
420 38 32 |oficial externa recibida sobre el requerimiento de informes de otras entidades - Comunicacion oficial externa enviada de| INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
sobre el requerimiento de informes a otras entidades - Informe
INFORMES AENTES DE CONTROL DE LA SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y PARTICIPACION - Comunicacion CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
420 | 38 | 33 |oficial externa recibida sobre el requerimiento de informes de otras entidades - Comunicacién oficial externa enviada de| INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
sobre el requerimiento de informes a otras entidades - Informe
420 54 PARTICIPACIONES EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA
PARTICIPACIONES EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FiSICA - Comunicacién oficial externa enviada sobre CUMPLIDOS 'LOS _SEIS (6) AROS SE SELECCIONAN LOS|
420 54 1 convocatoria a los participaciones en deporte recreacién y actividad fisica - Comunicacion oficial externa recibida de| Eé?éggﬁ(;isms(%}é%ﬁ CONSIDEREN  PERTINENTES  COMO
a la cor ia de los en deporte, recreacion y actividad fisica -Agentes dell
sector - P 1es de la tematica a !ratar - Registro de asistencia - Acta de reunién
420 57 PLANES
PLANES LOCALES EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD FISICA DE LA SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y P; SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
- Planes locales - Comunicacion oficial externa enviada sobre convocatoria a los agentes del sector sobre los planes| IE?S?CAPIBAENEASSIEggg/E;EN DEPORTE, RECREACION Y ACTIVIDAD|
420 57 7 |locales - Registro de reunion - Acta de reunion de los agentes del sector sobre los planes locales - Comunicacion oficial
lexterna recibida de respuesta a la solicitud de convocatoria de los agentes del sector sobre los planes locales
420 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| \ES(P)KSADIiOC%ME':IEOT?FIgEDEA REDCE‘BE AEgGNgHCr%?RMTRAAg%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCIoN, EL CUAL NO ES APLICADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
420 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
AGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
500 DIRECCION DE PLANEACION Y PROCESOS ESTRATEGICOS
500 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE SECTORIAL - Comunicacion oficial interna o externa enviada sobre convocatoria  al SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
Comité - Comunicaciones oficiales internas y externas recibidas de respuesta a la convocatoria del Comité - Control de| [LOS COMITES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
500 1 23 |asistencia - Documentos anexos - Acta de comité sectorial - Comunicaciones oficiales externas recibidas de solicitudes
de informacién relacionadas con el Comité - Comunicaciones oficiales externas enviadas de respuesta a las solicitudes de|
ion relacionadas con el Comité
ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y PROCESOS ESTRATEGICOS
500 1 26 -Acta - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacion interna enviada de invitacién a comité primario
IACTAS DE COMITE DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION -Acta - Documentos anexos - Registro de| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSEE VALORES ADMINISTRATIVOS E|
500 1 89 |asistencia - Comunicaciones internas enviadas de convocatoria al comité - Comunicaciones internas recibidas de :}ggs}ggsmﬁ%sggﬁﬁ?@ga’glg?&ﬂﬁ;éﬂg;ﬁgg@gﬁﬂ:
respuesta a la convocatoria a comité REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
500 5 IATENCIONES Y ORIENTACIONES AL CIUDADANO
IATENCIONES Y ORIENTACIONES AL CIUDADANO - Informe periédico del punto de atencion - Comunicacion oficial SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 5 1 |externa y/o interna recibida sobre atenciones y orientaciones al ciudadano - Comunicacién oficial externa y/o internal O RETRRAONES Y ORIENTACIONES AL CIUDADANO  DE LA
lenviada sobre v orientaciones al ciudadano
500 6 /AUDITORIAS
500 4 |AUDITORIAS EXTERNAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Informes de auditoria SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
v LAS AUDITORIAS REALIZADAS EN LA SECRETARIA,
500 14 CONTROLES DE PRODUCTOS Y/O SERVICIOS NO CONFORMES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROLES DE PRODUCTOS Y/O SERVICIOS NO CONFORMES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Reporte LS(;JS%%NSTEE\/L/E%&S‘E iSRggJé\}OCSDv/g ?ggs.%%g'ﬁﬁgg?g@gg
500 14 1 |de producto /o servicio no conforme DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIGN DE LA SECRETARIA.
500 25 ENCUESTAS
ENCUESTAS DE SATISFACCION DEL CLIENTE DEL SERVICIO AL CIUDADANO - Encuesta SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 25 5 ILOS SERVICIOS PRESTADOS AL CIUDADANO POR LA SECRETARIA.
500 28 DIVULGACIONES
DIVULGACIONES, FORTALECIMIENTOS Y MANTENIMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
- Comunicacion oficial interna y/o externa recibida sobre solicitud de la divulgacion, fortalecimiento y mantenimiento del ;f;gafhﬁ?%gﬁgggggg‘#&'ﬂ?&%ig&@%fxw‘ENTOS DEL|
500 28 1 sistema integrado de gestlon Comumcaclon oﬂclal interna y/o externa enviada de respuesta a la solicitud de la
divulgacion, for to y mar del sistema integrado de gestion - Registro de|
asistencia - Presentaciones - Acta de reunion de divulgacion, fortalecimiento y mantenimiento del sistema integrado de|
gestion
500 34 GESTIONES DE RIESGOS
4 1 GESTIONES DE RIESGOS - Mapa de riesgos - Comunicacion oficial interna recibida sobre solicitud de gestion de] SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 3 riesgos - Comunicacion oficial interna y/o externa enviada de respuesta a la solicitud de gestion de riesgos LAS GESTIONES DE RIESGOS REALIZADAS EN LA SEGRETARIA.
500 37 INDICADORES
500 37 1 |INDICADORES DE GESTION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Reporte periddico de indicadores por proceso SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
ILOS INDICADORES REALIZADOS EN LA SECRETARIA.
500 38 INFORMES
INFORMES A OTRAS DEPENDENCIAS DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y PROCESOS ESTRATEGICOS CUMPLIDOS LOS CINCO (5) DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
500 38 36 - Comunicacion oficial interna recibida sobre solicitud del informe - Comunicacion oficial interna enviada de respuesta a [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
solicitud del informe - Informe
INFORMES DE CIERRE DEL PLAN DE DESARROLLO DISTRITAL -Informe de empalme - Comunicaciones oficiales| PASADOS LOS 10 AOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
500 38 & externas y{9 internas enviadas y recibidas relacionadas con los informes de cierre del plan de desarrollo distrital - Balance)| &’:«TT%AENDI%OQRSCugI\CA)\LgFEESGE\SE?I“STCSANT‘I[\)/O%NV EéGﬁngl\ég
de la Gestion Sectorial SUGIERE QUE SE CONSERVEN EN SU TOTALIDAD, COMO|
TESTIMONIO DE LA IMPLEMENTACIN DE LOS PLANES DE|
IDESARROLLO DE BOGOTa.
500 44 MANUALES
MANUALES DE CALIDAD - Comunicacion oficial interna recibida de solicitud de creacion o modificacion del manual de SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
500 44 1 z:::g:g - ﬁgwj{;it;aecg;idﬂcial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacion o modificacion del manual de ;‘éimﬁ;‘g;ﬁ%gfﬁ;&fi&fg&s‘STEMA INTEGRADO DE GESTIGN
MANUAL DE CONTRATACION - Comunicacion oficial interna recibida de solicitud de creacién o modificacion del manual
500 44 2 |de contrataclon - Comunicacién 01|c|a| interna enviada de respuesta a la solicitud de creacién o modificacion del manual de

1 - Manual de 1

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
LOS MANUALES DE CONTRATACISN REALIZADOS POR  LA|
[SECRETARIA.
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5 RETENCION | DISPOSICION
conco SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AROS FINAL SORORTE PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
MANUALES DE ESTILO - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de creacién o modificacién del manual de SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 44 3 |estilo - Comunicacién oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacién o modificacién del manual de| 1 4 | X ILOS MANUALES DE ESTILO REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
lestilo - Manual de estilo
MANUALES DE IMAGEN INSTITUCIONAL - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de creacién o modificacion SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
500 44 4 |del manual de imagen institucional - Comunicacién oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacién o| 1 4 | X ;‘ESR'Q/;QF‘QJQLES DE IMAGEN INSTITUCIONAL REALIZADOS POR LA
modificacién del manual de imagen institucional - Manual _
MANUALES METODOLOGICOS PARA LARECOLECCION DE INFORMACION - Comunicacién oficial interna recibida de LSOUSCﬁ’:ﬁsiﬁég‘GV\NAEEFSODTgJ:éK?gSMOP;{E:E[{AENQE/ESI[SEEDSL%A SE
500 44 5 so_hcuud de creacion o modificacién del mgn_ua\ manual r_r!etodo\og_lr_:o para la recoleccion de mfo_rmacmn - Ccmumgguon 1 4 X |NFORMACISN REALIZADOS POR LA SECRETARIA
oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacién o modificacion del manual metodolégico para la recoleccion de
ir i6n - Manual
MANUALES DE RIESGOS - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de creacion o modificacion del manual de SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 44 6 |riesgos - Comunicacion oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacion o modificacion del manual de| 1 4 X [LOS MANUALES DE RIESGOS REALIZADOS POR LA SECRETARIA
riesqos - Manual
MANUALES DE USO DE LAINTRANET - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de creacién o modificacién del SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 44 7 |manual de uso de la intranet - Comunicacion oficial interna enviada de respuesta a la solicitud de creacion o modificacion| 1 4 X ;‘ESR’!‘T‘L‘Q&LES DE USO DE LA INTRANET REALIZADOS POR LA
del manual de uso de la intranet - Manual
500 49 NORMOGRAMAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
NORMOGRAMAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Comunicacién oficial interna recibida sobre creacion ol SU_CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
500 49 1 ::ior?nlliarglr?\: dfe;\‘gromrr;\:rgar::a - Comunicacién oficial interna enviada de respuesta sobre creacién o modificacion del| 1 4 | X IE{OEiL\;EET&OPGC?;T:;SREELT@SJEMA INTEGRADO DE  GESTION
500 | 57 PLANES
PLANES DE MEJORAMIENTO DE AUDITORIAS INTERNAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Acciones SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 57 8 |correctivas - Acciones preventivas - Acciones de mejora - Plan de mejoramiento 1 4 |X O amNoALES DE USO DE LA INTRANET REALIZADOS POR LA
500 57 g |PLANES DE MEJORAMIENTO DE AUDITORIAS EXTERNAS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Acciones 1 4 | x LSOUSgLO/L\‘NSEESR\FiéiLOI';AE%;SE/I;LL,(\;%ESREEEF?T\ENCIA HISTSRICA DE|
correctivas - Acciones - Acciones de mejora_- Plan de "
500 57 10 |PLANES DE MEJORAMIENTO DE LOS ENTES DE CONTROL DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Acciones 1 4 |x SU CONSERVACIN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
correctivas - Acciones - Acciones de mejora - Plan de mejoramiento LOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
500 57 11 |[PLANES DE MEJORAMIENTO DE ACCIONES CORRECTI\/AS PREVENTIVAS Y DE MEJORAS POR PROCESOS DEL S| 4 4 |x SU_CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
- Acciones correctivas - Plan Acciones preventivas - Acciones de mejora LOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
500 57 12 |PLANES DE ACCION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Plan de gestién 1 4 | X LS(;JS g&?‘ﬁég‘é‘éﬁ\ﬁ“ﬁi T%ﬁL&Og{gREEAFsRENmA HISTORICA DE|
PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES - Comunicacién oficial interna recibida sobre creacion o modificacion del SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
500 57 13 |plan - Comunicacién oficial interna enviada de respuesta sobre creacién o modificacién del plan - Plan estratégico 1 4 | X [LOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
PLANES DE DESARROLLO ECONOMICO Y SOCIAL Y DE OBRAS PUBLICAS EN SECTOR CULTURA, RECREACION Y CUMPLIDOS LOS QUINCE (15) AiOS DE RETENCION SE ELIMINAN|
- Formulacién del componente de cultura, recreacion y deporte para el plan de desarrollo - Acuerdo por el cual se| Ié%ilSEgegculh:rsNTos NO SE CONSIDERA NECESARIA SU
500 57 15 |aprueba el plan de desarrollo - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas relacionadas con el plan de| 5 10
desarrollo - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas relacionadas con el plan de desarrollo
500 68 PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Comunicacién oficial interna recibida sobre creacién o SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 68 ;1 |modificacion de los procedimientos del sistema integrado de gestion - Comunicacion oficial intema enviada de respuesta a| 4 4 |x 'ﬁ%iu;288?;@;3‘;3203%@‘}\5“"‘“ INTEGRADO DE GESTION
la solicitud de creacion o modificacion de los procedimientos del sistema integrado de gestion - Procedimientos
500 69 PROCESOS
PPROCESOS ESTRATEGICOS DEL SISTEMAINTEGRADO DE GESTION Comumcaclon oficial interna enviada de| SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
500 69 16 |respuesta a la solicitud de creacién o 1 de los - Comunicacién oficial interna recibida| 1 4 X T S RoEk SISTEMA INTEGRADO DE
sobre creacién o modificacién de los procesos égicos - Procesos
PROCESOS MISIONALES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Comunicacién  oficial interna  enviada de SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 | 69 | 17 ala solicitud de creacion o modificacion de los procesos misionales - Comunicacion oficial interna recibida sobre| 1 4 |Xx LOS PROCESOS MISIONALES REALIZADOS POR LA SECRETARIA
creacion o modificacion de los misionales - Procesos
PROCESOS DE GESTION DE APOYO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Comunicacién oficial interna enviadal SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 69 1g |de respuesta a la solicitud de creacién o modificacion de los procesos de gestion de apoyo - Comunicacion oficial internal 4 4 |x B%%Eg%gﬁ%%iﬁzgg?;%%?ié‘gg;gg;;s‘STEMA INTEGRADO
recibida sobre creacion o modificacion de los procesos de gestion de apoyo - Procesos
PPROCESOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - Comunicacion oficial SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
500 69 19 [ntena enviada de respuesta a la solicitud de creacion o modificacion de los procesos de seguimiento y| 4 4 |x %&SEGP%%S(E’SGEDSEISNEng‘:iggs‘gggﬁl’&%géggh SISTEMA
levaluacion - Comunicacion oficial interna recibida sobre creacion o modificacion de los procesos de seguimiento vy
i6n - Procesos
500 96 DELEGACIONES A LOS CONSEJOS LOCALES DE GOBIERNO
DELEGACIONES ALOS CONSEJOS LOCALES DE GOBIERNO - Comunicacion  oficial externa recibida sobre la CUMPLIDOS LOS OCHO (8) A0S DE RETENCIGN, SE SELECCIONAN|
500 96 1 |convocatoria al Consejo - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a la convocatoria del Consejo - Documentos| 1 7 EgSngchE"?sEuh\‘r\TA(\)EsnsousE sgﬁ'i’;\aé“ogop"g% TEAF?E‘(E:QSA:‘;TZRL‘gg
anexos ICONSEJOS LOCALES DE GOBIERNO.
500 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catélogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| \gggK\SADIZOC%MEm%?H ([)QIl\JDEA REDCE\BE AEgGN;JFICAI‘V\éAR MTRAAS%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios |ADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
500 999 991 1 0 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
/APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
510 SUBDIRECCION DE ANALISIS SECTORIAL, POBLACIONAL Y LOCAL
510 3 /ANALISIS ESTRATEGICOS
IANALISIS ESTRATEGICOS LOCALES - Comunicacién oficial externa y/o interna recibida sobre el andlisis estratégico CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE SELECCIONAN|
local - Documento de andlisis estratégico local - Comunicacién oficial externa y/o interna enviada de respuesta sobre el EEEERIENZCLIE&ST?!%EA DSEELA%%'C‘EETESQEEZ‘ RELEVANTES  COMO|
510 3 1 analisis estratégico local - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada sobre convocatoria a reunién para definir el 2 8
andlisis estratégico local - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobre confirmacion sobre convocatoria a
reunion para definir el andlisis estratégico local - Registro de asistencia - Acta de reunién - Documentos anexos
/ANALISIS ESTRATEGICOS POBLACIONALES - Comunicacién oficial externa y/o interna recibida sobre el analisis CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) DE RETENCION SE SELECCIONAN LOS|
lestratégico poblacional - Documento de andlisis estratégico poblacional - Comunicacion oficial externa y/o interna m\‘saTL(:g‘lscAQéJEELSAEsECr:OQES'rIEFE&EN RELEVANTES GOMO REFERENCIA
510 3 2 lenviada de respuesta sobre el andlisis estratégico poblacional - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada sobre| 2 8
convocatoria a reunién para definir el andlisis estratégico poblacional - Comunicacion oficial externa y/o interna recibidal
scbre conﬁrmaclon sobre convocatoria a reunion para definir el andlisis estratégico poblacional - Registro de|
- Acta de reunién - Documentos anexos
/ANALISIS ESTRATEGICOS SECTORIALES - Comunicacién oficial externa y/o interna recibida sobre el analisis CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) DE RETENCION SE SELECCIONAN LOS|
lestratégico sectorial - Documento de analisis ) sectorial - C icacion oficial externa y/o interna enviada de ::\‘Sa‘;-blgliAlejEEUS\ESEc(%\S'IERE&EN RELEVANTES COMO REFERENCIA
510 3 3 |respuesta sobre el analisis es(raleglco sectorial Comunlcaclon oficial externa y/o interna enviada sobre convocatoria a| 2 8 )
reunion para definir el andlisis sectorial - C 1 oficial externa y/o interna recibida sobre confirmacion
de convocatoria a reunion para definir el andlisis estratégico sectorial - Registro de asistencia -Acta de|
reunion - Documentos anexos
IANALISIS ESTRATEGICOS SOBRE DERECHOS CULTURALES, RECREATIVOS Y DEPORTIVOS - Comunicacién oficiall CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AOS DE RETENCIGN SE SELECCIONAN|
lexterna y/o interna recibida sobre el analisis estratégico de derechos culturales, recreativos y deportivos - Documento de| IIiCéI%ERg\fJaCLIEI}iSTgFg\E}A ggu%%gg‘gfg‘w RELEVANTES  COMO|
analisis estratégico sobre derechos culturales, recreativos y deportivos - Comunicacion oficial externa y/o interna enviadal )
510 3 4 |de respuesta sobre el andlisis estratégico sobre derechos culturales, recreativos y deportivos - Comunicacion oficiall 2 8
lexterna y/o interna enviada sobre convocatoria a reunién para definir el analisis estratégico sobre derechos culturales,
recreativos y deportivos - Registro de asistencia - Acta de reunién - Documentos anexos
/ANALISIS ESTRATEGICOS DE INDICADORES SECTORIALES - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobre CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS DE RETENCIGN SE SELECCIONAN
el analisis estratégico de indicadores sectoriales - Documento de andlisis de indicadores - Comunicacién oficial externa ;%EERQN%]L?&ST“EEA SE LA%%"(;SRE%:*R";K RELEVANTES  COMO|
y/o interna enviada de respuesta sobre el andlisis estratégicos de indicadores sectoriales - Comunicacion oficial external ;
510 3 5 ylo interna enviada sobre convocatoria a reunion para definir el andlisis estratégico de indicadores| 2 8
sectoriales Comumcaclon oficial externa ylo interna recibida sobre confirmacion de convocatoria a reunion para definir el
analisis de - Registro de asi - Acta de reunién - Documentos anexos
510 38 INFORMES
INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA SUBDIRECCION DE ANALISIS SECTORIAL, POBLACIONAL Y LOCAL L%%Mpmggihkgss DIEZ (10) A"?‘,%r\?sEIDREEEEI\TCIFoigL%%/ASr\A%EESCCICOgGg
510 38 37 - Comunicaciones ollcw;\es internas y/o externas_ r_eclbldas sobre solicitudes del informe - Comunicaciones oficiales| 2 8 REFERENCIAHISTOR\CADELASECRETAR-A
internas y/o externas enviadas de a las solicitudes del informe - Informe
510 47 MESAS
MESAS DE ARTICULACION INTRASECTORIAL - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada sobre convocatoria a| L‘Z%M;EE}SS LOS DlEZ 10) AnOSU%ESFEEEE':E%NE;ENSSEEESL%#AE';
510 47 1 |reunion de_mesa de artlculac_lon |n}[as_ectorlal - Comumc@cwon oﬂcla_l externa ylo interna re;t;lb\da sobre confirmacion a la 2 8 oMo REFERENC\AHISTORICA DE LA SECRETARA
convocatoria a la mesa de articulacion intrasectorial - Registro de asistencia - Acta de reunion - Documentos anexos
MESAS DE AYUDA DEL SISTEMA DE INFORMACION SECTORIAL - Comunicacion oficial externa y/o interna recibidal Li%M;;E}SSS[;-S?\RDTIIECZUS/?&\AQOSU%ESREEEEO%%E)ZF?ENSEEE(E:\CIJX?J\#;’\S‘
! . e " ; o
510 47 2 :;l;::?ozzzﬁn;sn leﬁﬁggﬂg con el aplicativo - Comunicacién oficial externa y/o interna enviada de respuesta al soporte| 2 8 ICOMO REFERENCGIA HISTORICA DE LA SECRETARIA
510 81 SISTEMAS DE INFORMACION
SISTEMA DE INFORMACION SECTORIAL -Acta de reunién -Analisis y disefio del requerimiento a CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AOS SE SELECCIONAN LOS SISTEMAS
desarrollar - Aprobacion del producto para el paso a produccion - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada de 83&’%?;“&‘;?&&:5@%2‘@: (D)gEASSEEgSENTSA[R);RAN RELEVANTES|
510 81 4 respuesta a requerimientos relacionado con el aplicativo - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida de confirmacion 2 8
al requerimiento relacionado con el aplicativo - Documentos anexos - Entrega de requerimiento - Manuales del Sistemal
de Informacion Sectorial - Registro de asistencia - Resultados de las pruebas
510 999 DOCUMENTOS DE APOYO
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RETENCION | DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Sl PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios K‘gﬁmﬁ’.}%’;ﬂv% Ggﬁg&;’fg":ccgi ELA('":E';'[‘QO ENS}F:Q’I‘_’T(‘:AD%CE%’
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
510 999 | 991 1 0 X [DEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
520 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO A LA INVERSION
520 38 INFORMES
INFORMES A REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LA CONTRALORIA DE BOGOTA - Comunicacién oficial CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCIGN, SE ELIMINAN LOS|
520 | 38 | ag |externa recibida de solicitud de informacion - Comunicacion intema enviada solicitando informacion - Comunicacion| o 5 X DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
interna recibida de respuesta a la solicitud de informacién - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la
solicitud de informacion
INFORMES A REQUERIMIENTO DE INFORMACION DE LA PERSONERIA DE BOGOTA - Comunicacién oficial externa CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCIGN, SE ELIMINAN LOS|
520 38 39 [recibida de solicitud de informacion - Comunicacion intema enviada solicitando informacion - Comunicacion interna) 5 5 X DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
recibida de respuesta a la solicitud de informacion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de]
i 5
INFORMES A REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LA VEEDURIA DISTRITAL DE BOGOTA - Comunicacion oficial CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCIGN, SE ELIMINAN LOS|
520 38 40 |externa recibida de solicitud de informacion - Comunicacion interna enviada solicitando informacion - Comunicacion| 5 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
interna recibida de respuesta a la solicitud de informacién - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la
solicitud de informacién
INFORMES A REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DEL CONCEJO DE BOGOTA - Comunicacién  oficial  external CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCION, SE ELIMINAN LOS|
520 38 41 |recibida de solicitud de informacion - Comunicacion intema enviada solicitando informacion - Comunicacion interna) 5 X DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
recibida de respuesta a la solicitud de informacion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de]
ir 5n
INFORMES DE ESTAMPILLAPROCULTURA - Informes  recibidos de recaudo - Presentacion sobre recaudos dej CUMPLIDOS LOS QUINCE (15) AOS, SE SELECCIONAN LOS
520 38 44 |estampilla procultura ante el Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio - Pr de recaudos y aplicaci de| 5 10 X mg?(m&i QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES COMO REFERENCIA
recursos de procultura i
INFORMES DE GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION DE LA SECRETARIA - Comunicaciones internas enviadas CUMPLIDOS LOS NUEVE (9) A0S SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
520 38 46 sobre lineamientos para el seguimiento y reporte de gestion de los proyectos - Informe de gestion de los proyectos de] 4 5 X INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
inversion Comunlcaclon interna enviada solicitando ajustes al informe de gestion - Comunicacion interna enviada de|
solicitud de del informe de gestién
INFORMES DE SEGUIMIENTO ALA GESTION FISICAY FINANCIERA DEL SECTOR - Comunicacién ~ oficial  externa CUMPLIDOS LOS NUEVE (9) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
520 28 47 |enviada de solicitud de informacién financiera y de cumplimiento de metas sectoriales - Comunicacién oficial external 4 5 x [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
recibida de respuesta a la solicitud de informacion ﬂnanclera y de cumphmlento de metas sectoriales - Informe de gestion|
fisica y financiera del sector Cultura, R ion y Deporte (pi es)
INFORMES DE INDICADORES DE CIUDADALASECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION (Acuerdo 067- indicadores d CUMPLIDOS LOS OCHO (8) A0S DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
- Comunicacion oficial externa enviada solicitando informacién de logros en indicadores de ciudad logrados por las [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
520 38 49 lentidades del sector CRD - Comunicacion oficial recibida de las entidades reportando avances en indicadores de ciudad a 4 4 X
cargo del sector CRD - Comunicacion oficial externa enviada a la Secretaria Distrital de Planeacion de remision de
informes de indicadores de ciudad a cargo del Sector Cultura Recreacion y Deporte - Informe de indicadores de ciudad al
cargo del sector CRD
INFORMES DE INVERSION POBLACIONAL - Comunicacién oficial externa enviada de directrices para el reporte de CUMPLIDO LOS SIETE (7) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
520 38 51 informacion sobre inversion dirigida a grupos poblacionales - Comunicacion oficial externa enviada solicitando la| 2 5 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
ir ) de inversién - Informe de inversion sectorial dirigida a arupos
INFORMES DE PRODUCTOS, METAS Y RESULTADOS- PMR A LA CONTRALORIA DE BOGOTA - Informe de productos,| CUMPLIDOS LOS SIETE (7) A0S DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
520 38 53 |metas y resultados 2 5 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
INFORMES DE TERRITORIALIZACION DE LA INVERSION - Comunicacién externa recibida con lineamientos para la CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AiOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
territorializacion de la inversion y reporte de la informacion - Comunicacion interna enviada de solicitud de informacion de [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVAGISN
520 38 54 |la territorializacion de la inversion - Comunicacién interna recibida de respuesta sobre territorializacion de la| 2 5 X
inversion - Informe de territorializacién de la inversion de la Secretaria - Comunicacion oficial externa enviada de remision|
del informe
INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE LA SUBDIRECCION DE CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
520 38 7 - Comunicacién oficial externa enviada de remisién del informe - Informe 2 7 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
INFORMES RECURSOS DE IVA DE TELEFONIA MOVIL AL MINISTERIO DE LA CULTURA - Comunicacién oficial interna SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
520 38 78 y/o externa recibida de solicitud de informacion relacionada con recursos del IVA de telefonia mévil - Comunicacion oficial 2 5 | x E‘éﬁm:g?'%"g&?gﬁbﬁ?gﬁf SOBRE LOS RECURSOS EJECUTADOS
interna y/o externa enviada de solicitud de informacion relacionada con recursos del IVA de telefonia mévil - Informe
INFORMES DEL SISTEMA DE RENDICION ELECTRONICA DE LA CUENTA - CIRECI ALA CONTRALORIA GENERAL DE SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
- Sistema general de participaciones (formato F16.2) - Proyectos orientados a proteccion y atencion a infancia, nifiez y| [LOS INFORMES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
520 38 79 l|adolescencia  (formato  F19.2) - Contratos con  revisio de origen nacional diferentes al régimen| 2 5 | X
subsidiado - Comunicacién oficial externa recibida sobre solicitud del informe - Comunicacién oficial externa enviada de
a solicitud del informe
INFORMES DEL SISTEMA DE INFORMACION DE CAPTURA - SICEP ALA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
520 38 81 -Planta de personal (formato F2) -Contratistas (formato F3) -Capacidad administrativa ~ (formato| 2 5 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
K1) - Cc es oficiales externas y/o internas enviadas y/o recibidas re con el informe _
INFORMES DE CONTRIBUCION PARAFISCAL DE LOS ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS- LEP CUMPLIDOS LOS QUINCE (15) AROS, SE SELECCIONAN LOS|
520 38 84 - Informe - Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionadas con el informe - Comunicaciones oficiales| 5 10 X m;?m‘gj QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES COMO REFERENCIA|
lexternas enviadas y recibidas relacionadas con el informe _
INFORMES SOBRE EL PLAN DE DESARROLLO - Informe del plan de desarrollo CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AilOS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
520 38 90 2 5 X IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
520 48 MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INVERSION
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INVERSION POR REDUCCIONES DEL PRESUPUESTO - Comunicacién CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS
loficial externa recibida sobre recorte del presupuesto - Acto administrativo (circular) de instruccion sobre el tramite del [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVAGISN
520 48 1 |recorte del presupuesto - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Comunicacién interna recibida sobre 1 3 X
Jus(\ﬁcaclon de la modificacion presupuestal -Acto administrativo (resolucion) de reduccion del presupuesto de|
inversion - Cuadro ajustado de presupuesto - Comunicacion oficial externa enviada de remision del acto administrativo de]
reduccién presupuestal
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INVERSION POR TRASLADOS PRESUPUESTALES ENTRE PROYECTOS DE CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
- Comunicacién interna recibida de solicitud de tramite del traslado entre proyectos - Comunicaciones oficiales externas| [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
lenviadas a la Secretaria Distrital de Hacienda y Secretaria Distrital de Planeacion solicitando autorizacion del
520 48 2 |traslado - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Documentos anexos soportes del traslado - Conceptos de| 1 3 X
viabilidad del traslado emitidos por la Secretaria Distrital de Hacienda y Secretaria Distrital de Planeacion - Acto|
administrativo (resolumon) de traslado presupuestal entre proyectos de inversién - Comunicacion oficial externa enviada de|
remision del acto de traslado
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE INVERSION POR SUSPENSION PRESUPUESTAL - Comunicacién oficial CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) ATOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
lexterna recibida sobre suspension de presupuesto -Acto administrativo (circular) de instruccion sobre suspension de IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
520 48 3 |presupuesto - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Comunicacion interna soportando la suspension de| 1 3 X
presupuesto - Comunicacion oficial externa enviando soportes de la suspension de presupuesto
520 57 PLANES
PLANES DE ACCION DE LA SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE - Directriz para la construccién y/o| CUMPLIDOS LOS CATORCE AfOS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
ajuste de planes de accion de proyectos de inversion - Comunicacion interna recibida con el plan de accion del [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
proyecto - Plan de accion - Comunicacion interna recibida de solicitud de aprobacién de modificacion al plan de accion
520 | 57 | 16 |del proyecto de inversion - Comunicacion interna enviada de respuesta a la solicitud de aprobacion y/o desaprobacion de| 4 | 10 X
modificacion al plan de accion del proyecto de inversion - Acta de reunion de apoyo técnico para la formulacion o ajuste del
plan de accion - Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionadas con la formulacion o ajuste al plan de accion
520 60 PRESUPUESTOS
PRESUPUESTOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA, RECREACION Y DEPORTE - Directriz para la identificacion | CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) ATOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
consolidacion de r prest - Cc das y recibidas sobre identificacion y consolidacion [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION.
de necesidades presupueslales -Acta de reunion de acompafnamiento para la identificacion y consolidacion de
necesidades presupuestales - Presentacion de anteproyecto de inversion de la Secretaria ante la Secretaria Distrital de]
520 60 1 Hacienda y Secretaria Distrital de Planeacion - Comunicacion oficial externa recibida de la cuota global de gasto asignada 1 3 X
a la Secretaria - Comunicacién interna enviada de solicitud de ajuste al anteproyecto de presupuesto - Proyecto de|
presupuesto de inversion de la Secretaria - Comunicacién oficial externa enviada con el proyecto de inversion de la
Secretaria - Presentacion y soportes de sustentacién del proyecto de presupuesto de la Secretaria ante el Concejo de
Bogota - Decreto de liquidacion del presupuesto - sector cultura, recreacion y deporte
PRESUPUESTOS SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE - Comunicacién  oficial  externa  enviada  de| CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) ATOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
convocatoria a reunion de anteproyecto de presupuesto - Lineamientos para la elaboracion del anteproyecto de] [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
presupuesto (presentacion) - Registro de asistencia a reuniones de concertacién - Presentaciones del anteproyecto de|
520 60 ,  |presupuesto sectorial y por entidad ante la Secretaria Distrital de Hacienda y Secretaria Distrital de 1 3 X
Planeacion - Comunicacion oficial externa recibida de la cuota global de gasto asignada a las entidades del
'sector - Proyecto de presupuesto de inversion del sector y por entidad - Presentacion y soportes de sustentacion del
proyecto de presupuesto de mverswon sectorial y por entidad ante el Concejo de Bogota - Decreto de liquidacion del
resupuesto - sector cultura. 6n y deporte
520 72 PROYECTOS
PROYECTOS DE INVERSION -Acto administrativo (resoluclon) de designacion de responsable del proyecto de SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
inversion - Directriz para la formulacién del proyecto de inversion - Documento de formulacion del proyecto de inversion LOS PROYEGTOS DE INVERSIGN DE LA SEGRETARIA
(version 1y vigente) - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de inscripcion y registro del proyecto de inversion
lante el banco de programas y proyectos del Distrito - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a la solicitud de|
inscripcion y registro del proyecto de inversion ante el banco de programas y proyectos del Distrito - Ficha EBI del proyecto|
520 | 72 1 |(versin No. 1 y vigente) - Comunicaciones oficiales externa recibidas de solicitud de modificacion del proyecto de| 4 | 10 | X
inversion (opcional) - Comunicaciones internas enviadas y recibidas de solicitud de modificacién del proyecto de]
inversion - Acta de reunion de apoyo técnico para el ajuste al proyecto de inversion (opcional) - Comunicaciones internas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el ajuste al proyecto de inversion - Comunicaciones internas recibidas de respuestal
la la solicitud de modificacion del proyecto de inversién - Documento ajustado de formulacion del proyecto de inversion
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RETENCION [ DISPOSICION | gooopre

copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O

520 999 DOCUMENTOS DE APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| ‘ggg::ﬁADiOC%MEmEQr?FIéQAJDEA REDCE‘BE AEQGN;JF'C&"(‘)QMTRAAS%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
520 999 991 1 0 X IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACION DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.

600 DIRECCION DE REGULACION Y CONTROL
600 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE REGULACION Y CONTROL -Acta - Documentos PASADOS LOS 5 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
anexos -Registro de  asistencia - Comunicaciones internas  enviadas de  convocatoria al  Comité| AT A R O e o 02N, FE sancHie
600 1 34 |primario - Comunicaciones internas recibidas de respuesta a la convocatoria del Comité Primario 1 4 | X IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTORICO EN SU TOTALIDAD,
DADOS LOS VALORES HIST6RICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
lQUE POSEEN.
600 18 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS DE REGULACION Y CONTROL - Comunicacién oficial externa y/o interna recibida de solicitud SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
600 18 7 ?;;nfgg‘c?‘;“gn:iiw??éc;i(égmumcadén oficial externa y/o interna enviada de respuesta a la solicitud de concepto| 2 3 | X LREZucgg%iPJg%Jfggﬁ__%ﬁ:gégée?zg:o'? LA DIRECCISN DE|
600 64 PROGRAMAS
PROGRAMAS DE UNIFICACION DE LOS PLANES OBLIGATORIOS DE SALUD PARA LA POBLACION DE CREADORES SU_CONSERVACISN ES TOTAL COMO SOPORTE A POSTERIORES|

INVESTIGACIONES Y COMO REFERENCIA HISTGRICA DE LOS|

- Programa - Comunicaciones oficiales internas y externas recibidas sobre requerimientos de informacion relacionadas IPROGRAMAS REALIZADOS POR LA SECRETARIA.

con el programa - Comunicaciones oficiales internas y externas enviadas sobre respuestas a requerimientos de]
informacion relacionadas con el programa - Comunicacion oficial interna recibida sobre solicitud de reporte de avance de
las acreditaciones relacionadas con el programa - Comunicacion oficial interna enviada sobre respuesta a la solicitud de
reporte de avance de las acreditaciones relacionadas con el programa -Reporte de avance de]
600 64 2 acredltaclones - Comunicaciones ohcwa\es externas enviadas sobre convocatoria a reunién en el proceso de 2 10 | x

itacion del p - Com i oficiales externas recibidas sobre respuesta a convocatoria de reunién en
el proceso de \mplemenlacion del programa - Registro de reunion relacionado con el proceso de implementacion del
programa - Acta de reunion relacionada el proceso de implementacion del programa - Comunicaciones oficiales internas|
/o externas enviadas sobre divulgaciéon del programa - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas de|
respuesta sobre divulgacion del programa - Registro de reunién relacionado con el proceso de divulgacion del
programa - Acta de reunion relacionada el proceso de divulgacion del programa - Presentaciones relacionadas con ell
programa

600 72 PROYECTOS

PROYECTOS DE ACUERDOS DISTRITALES - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre elaboracion CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
del proyecto de acuerdo distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas de respuesta sobre elaboracion [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
del proyecto de acuerdo distrital - Estudio de proyecto de acuerdo distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o|
internas recibidas sobre revisién del proyecto de acuerdo distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadal
sobre revision del proyecto de acuerdo distrital - Proyecto de acuerdo distrital - Actas de reunion relacionada con ell
600 72 2 |proyecto de acuerdos distritales - Documento de respuesta consolidado sobre el avance de seguimiento a acuerdos| 4 10 X
distritales - Comunicaciones oficiales internas recibidas sobre el avance de seguimiento a los acuerdos
distritales - Comunicaciones oficiales internas enviadas sobre el avance de seguimiento a los acuerdos|
distritales - Comunicaciones oficiales externas enviadas sobre el avance de seguimiento a los acuerdos
distritales - Comunicaciones externas recibidas sobre solicitudes de seguimiento a acuerdos distritales

PROYECTOS DE DECRETOS DISTRITALES - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre elaboracion CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
el proyecto de decreto distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas de respuesta sobre elaboracion [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
del proyecto de decreto distrital - Estudio de proyecto de decreto distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas|

600 72 3 recibidas sobre revision del proyecto de decreto distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviada sobre 4 10 X

revision del proyecto de decreto distrital - Proyecto de decreto distrital - Actas de reunion relacionada con el proyecto de|
decretos distritales - Concepto - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre seguimiento al decreto|
distrital - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas sobre seguimiento al decreto distrital

PROYECTOS DE RESOLUCIONES - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre elaboracion del CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
proyecto de resolucion - Comunicaciones oficiales externas y/o intemas enviadas de respuesta sobre elaboracion del [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
proyecto de resolucién - Estudio de proyecto de resolucién - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas|
600 72 4 sobre revision del proyecto de resolucién - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviada sobre revision del 4 10 X
proyecto de resolucion - Proyecto de resolucién -Actas de reunién relacionada con el proyecto de]
resolucion - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre seguimiento a la resolucién - Comunicaciones|
oficiales externas y/o internas enviadas sobre seguimiento a la resolucion

600 999 DOCUMENTOS DE APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| \ﬁgg::hﬁADiochEmgqr?Fl él‘}\JDEA RE[?E‘BE AEQGN;JFIC&"(I)AR MTRAAS%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA
600 999 | 991 1 0 X IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
/APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.

610 SUBDIRECCION DE CONTROL DE GESTION
610 38 INFORMES

INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL DE GESTION - Comunicacién oficial externa CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE SELECCIONAN|
610 38 | 57 [lecibida sobre el requerimiento de informes de otras entidades -Otros informes extemos de la| 4 4 x R E SE CONSIDERAN RELEVANTES COMO HISTORIA

Subdireccion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta sobre el requerimiento de informes a ofras
lentidades - Informe

INFORMES SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS Y ESPACIOS PARTICIPATIVOS DEL SECTOR, AOTRAS

- Plan de accién de vigilancia y supervision - Documentos de caracterizacion, estudio y balance - Comunicacion oficiall
610 38 76 |externa y/o interna enviadas sobre convocatoria a las acciones a realizar - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida| 4 10 | X
de respuesta sobre convocatoria a las acciones a realizar - Registro de asistencia - Acta de reunion

610 72 PROYECTOS

PROYECTOS DE AGENDAS NORMATIVAS Y LINEAMIENTOS TECNICOS DE AUTORREGULACION Y CORRESPONSABI

-Acta de reunién -Documentos anexos - Registro de asistencia - Estudios, analisis y/o diagnosticos de
610 72 10 necesidades - Comunicacion interna enviada sobre convocatoria para el proyecto de agenda normativa y de lineamientos| 4 10 | x
tecnicos - Comunicacion interna recibida de respuesta sobre convocatoria para el proyecto de agenda normativa y de
lineamientos tecnicos - Informe de seguimiento al proyecto de agenda normativa y de lineamientos técnicos

610 74 RELACIONES

RELACIONES PUBLICAS E INTERISTITUCIONALES DE LA SUBDIRECCION DE CONTROL DE GESTION - Acuerdos

de voluntad - Acuerdos para vinculos en la pagina web - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas sobre|
610 74 7 |relaciones publicas e interistitucionales - Comunicaciones oficiales externas y/o internas recibidas sobre relaciones| 4 10 | X
publicas e interistitucionales - Listado (directorio) de las relaciones publicas interistitucionales

610 102 PEDAGOGIAS CIUDADANAS

PEDAGOGIAS CIUDADANAS -Acta de reunién - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicaciones|
oficiales externas recibidas de solicitudes formativas sobre autoregulacion y corresponsabilidad - Comunicaciones oficiales|
lexternas enviadas de respuesta a las solicitudes formativas sobre autoregulacién y corresponsabilidad - Estudios, anélisis|
y/o diagnésticos de necesidades de |n|ervenc|0n pedagogica - Estrategia pedagdgica - Informes de seguimiento a la|
610 102 1 tacion de la - Instrumentos de medicion (encuestas, entrevistas, grupos focales,| 4 10 | X
letc.) - Informe final de la estrategia - Comunicaciones oficiales externas recibidas sobre formacién en autoregulacion y|
correspor i - Comunicaci oficiales externas enviadas sobre formacién en autoregulacion y corresponsabilidad

610 103 ITRANSFORMACIONES CULTURALES

' TRANSFORMACIONES CULTURALES -Acta de reunion -Documentos anexos -Plan de accion - Registro de| (:Cours’lsPnzL#\)/gg|oNC£sToT%CT§L ég‘% Cé&gﬁ)ﬁ'ﬁgﬁ%ﬁaﬁgﬁ‘ﬂq o
asl;tgncla -Esluqlos, andlisis y/o dlagqqstlcos de necesldﬁdes -Comum‘cacl‘ones o(lcl‘ales externas reclpldas de| IDE CARACTERISTICA HISTERICA PATRIMONIAL. ©
sobre autor y correspor - Comunicaciones oficiales externas enviadas de
respuesta a las solicitudes formativas sobre autoregulacién y corresponsabilidad - Informe final de Ia]
610 | 103 | 1 |estrategia - Comunicaciones  oficiales  externas  recibidas  sobre  formacion  en  autoregulacion  y| 4 8 [x
correspor il - Comunicaci oficiales externas enviadas sobre Yormaclon en autoregulacién |
corresponsabilidad - Comunicacion oficial externa de invitacion para la ial 1 de la ia - Comunicacio
oficial externa de respuesta a la invitacion para la socializacién de la estrategia - Informe de la estrategia - Informe de|
1to a la implementacion de la estrategia

610 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios INFORMADA _ O NOTIFICADA DE _ALGUNA NORMA, ACTO|

ADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE
IMANERA ESPEGIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
610 999 | 991 1 0 X IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO
TAMBIGN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
[APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.

620 SUBDIRECCION DE REGULACION Y PERSONAS JURIDICAS

620 1 IACTAS

620 1 25 ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DE LA SUBDIRECCION DE REGULACION Y PERSONAS JURIDICAS -Acta - Registro| 2 8 X
de - Comunicaci6n interna recibida de invitacién a comité primario

620 25 ENCUESTAS



http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
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http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
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http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#
http://orfeo.scrd.gov.co/trd/informe_trd.php?PHPSESSID=192o168o10o6ANGVAR&krd=ANGVAR&fecha_h=150316%201458072232#

copIGO

DEP

SERIE

UBSERI

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

620

25

6

ENCUESTAS DE SATISFACCION DE USUARIOS DE LA SUBDIRECCION DE REGULACION Y PERSONAS JURIDICAS
- Encuesta

CUMPLIDOS LOS DOS (2) A0S SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS, LA|
INFORMACIGN QUEDA REGISTRADA EN LOS INDICADORES DE|
IGESTISN DE LA DEPENDENCIA.

620

33

FORTALECIMIENTOS EN ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO- ESAL

620

33

FORTALECIMIENTOS EN ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO- ESAL - Comunicacién  oficial externa enviada de
convocatoria a jornadas de fortalecimientos - Comunicacion externa recibida de confirmacion a convocatoria de jornadas|
de fortalecimientos - Control de asistencia - Presentaciones - Folletos, pt iones, etc.

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
LOS FORTALECIMIENTOS EN ENTIDADES SIN &NIMO DE LUCRO-|
[ESAL REALIZADOS POR LA SECRETARIA.

620

55

PERSONAS JURIDICAS

620

55

PERSONAS JURIDICAS - Comunicacién externa recibida de solicitud de reconocimiento de personeria
liuridica - Concepto previo favorable al reconocimiento de personeria juridica con documentos anexos: -Acta de|
constitucion - Acta de reunion de drgano de administracion - Convocatoria a reunion de asamblea - Acta de reunion de|
lasamblea - Certificacion quérum - Estatutos - Reconocimiento deportivo u oficial - Acta de compromiso deportivo y/o|
Listado de afiliados - Cédula de ciudadania (fotocopia) - Carta (s) de aceptacion de cargo - Tarjeta profesional dell
contador - Certificados de estudio - Hoja de trabajo de verificacion para el otorgamiento de la personeria juridica - Acto|
ladministrativo (resolucién) de reconocimiento de personeria juridica - Comunicacion oficial externa enviada de|
requerimiento sobre aclaracion, complementacion de informacion y subsanacion de requisitos para el reconocimiento de la
personeria juridica - Comunicacién externa recibida de al requerimiento sobre i6n, complementacion de|
informacion y subsanacion de requisitos para el reconocimiento de la personeria juridica - Acta aclaratoria - Verificacion|
criterio de aceptacion - Publicacién en diario de amplia circulacion - Recibo de pago de impuesto de timbre - Registro|
Unico Tributario - RUT - Solicitud para inscripcién de representante y dignatarios de entidad deportiva y/o recreativa sin
animo de lucro -Renuncia (s) al cargo -Acta donde conste la inasistencia a las reuniones de drgano de]
ladministracion - Acta de defuncion - Hoja de trabajo de verificacion para la inscripcion de d\gna(arios Auk)(s) de|
inscripcién de dignatarios Comumcamon oﬂcwa\ extema enwada de requerimiento sobre rtacion de|
|nf0rmac|on y subsanacion de q 1 de i - Comunicacion externa reclblda de respuesta al|
sobre

tacion de i in on y suhsanaclcn de requwsl(os para la inscripcion de
dignatarios Concepto previo favorable a Ia p de reforma -C 1 externa recibida de|
solicitud de ap 6n de reforma - Estatutos r - Paralelo entre estatutos vigentes y la reformal

aprobada - Hoja de trabajo para aprobacién de reforma estatutaria - Acto administrativo (resolucién) de aprobacion de|
reforma estatutaria - Comunicacion externa recibida de solicitud de registro y sello de libros contables y/o de]
actas - Certificado de revisor fiscal o contador acreditando la necesidad de registro del libro(s) - Denuncia (copial
autentlca) de perd\da extrawo o destrucclon del libro - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta de|

sol 1 de ir i6n y subsanacion de requisitos para el registro y sello de los

libros. Comunlcaclon oficial extema enviada de citacion para entrega de libro(s) registrados y sellados - Constancia de|
lentrega de I\bros Autonzaclon para la entrega de libros - Solicitud de cemfcado de existencia y representacion Iegal de

o sin animo de lucro - Certificado de exi on legal - Comt

P yl
oficial externa enviada sobre la justil 6n de la no del certlfcado 0 que queda pendiente su
lexpedicion - Comunicacion externa recibida de solicitud de copias de documentos que conforman el
lexpediente - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de la copia de los documentos que
conforman el expediente -Auto aclaratorio - Auto modificatorio - Comunicacion externa recibida de solicitud de]
revocatoria de acto administrativo - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de revocatoria de acto]
ladministrativo - Comunicacién externa recibida de solicitud de suspension de personeria juridica - Comunicacion oficial
lexterna enviada de respuesta a la solicitud de suspension de personeria juridica, en la cual se requiere aclaraciones o
’ducumentacion adicional al peticionario - Comunicacién oficial externa enviada a COLDEPORTES dando traslado de los|
hechos informados con la solicitud de supension de la personeria juridica - Comunicacion oficial externa recibida del
respuesta de COLDEPORTES a los hechos informados con la solicitud de suspensién de la personeria
ljuridica - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de impugnacion de Asamblea - Comunicacion oficial external
lenviada de respuesta a la solicitud de impugnacién de Asamblea - Acto administrativo (resolucién) de suspension de la|
personeria juridica - Comunicacion externa recibida de solicitud de cancelacion de personeria juridica - Acta de disolucion]
de la entidad en la cual conste el nombramiento del liquidador, balance general y estudio de cuentas - Trabajo de|
liquidacion - Certificacion expedida por la entidad que reciba el remanente de los bienes - Publicacién y avisos de|
liquidacion - Constancia de aviso de disolucion a la DIAN - Comunicacion externa recibida de solicitud de informacién con
una la entidad sin animo de lucro - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a solicitud de informacién
relacionado con una la entidad sin animo de lucro - Comunicacion externa recibida de solicitud de derecho de
peticion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de derecho de peticion - Comunicacion oficial
lexterna recibida sobre informacion relacionada con las personas juridicas - Comunicacion oficial externa enviada sobre|
informacion relacionada con las personas juridicas

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HIST6RICA DE|
LAS PERSONA JURIDICAS CON LAS QUE TIENE RELACISN LA
ISECRETARIA.

620

88

ITRASLADOS

620

88

'TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA SUBDIRECCION DE REGULACION Y PERSONAS JURIDICAS

- Comunicacion externa recibida de asunto sobre el cual no se tiene competencia - Comunicacion oficial externa enviadal
dando traslado por \cia a la entidad ite - Comunicacion oficial externa recibida de asuntos trasladados
por competencia

SU CONSERVACIGN ES TOTAL Y SIRVE COMO SOPORTE A
IPOSTERIORES INVESTIGACIONES

620

98

INSPECCIONES, VIGILANCIAS Y CONTROLES A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

620

98

INSPECCIONES, VIGILANCIAS Y CONTROLES A ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO - Balance general -Acta de|
constitucién - Certificacion bancaria - Estatutos - Informe de gestién - Registro Unico Tributario - RUT -Actas de|
visita - Auto de apertura de averiguacion prellmmar - Auto de formulacion de cargos - Auto de aprobacion o rechazo de
pruebas solicitadas - Auto de traslado al para la de alegatos -Autos de Vvisitas|
ladministrativas - Certificacion de los estados financieros - Certificacion de existencia y representacion legal, expedido por|
Camara de Comercio - Certificado de inspeccion, vigilancia y control - Comunicacion oficial externa recibida con lal
’documentacion exigida - Comunicacion oficial externa enviada sobre informacion de realizacion de la visita administrativa a
la ESAL - Comunicacion oficial externa enviada de acuse de recibo y/o requerimientos de documentos - Comunicacion|
oficial externa recibida de respuesta a requerimientos de documentos - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud|
de certificacion de inspeccion, vigilancia y control - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a solicitud de|
certificacion de Inspeccion, vigilancia y control Comunlcaclones oficiales externas recibidas relacionadas con la
inspeccion, vigilancia y control de las juridicas - Comur oficiales externas enviadas de respuesta a las|
solicitudes relacionadas con la inspeccién,vigilancia y control de las personas juridica - Comunicacion oficial external
recibida de solicitud de fotocopias de documentos - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de]
fotocopias de documentos - Comunicacién oficial externa enviada de notificacion de apertura de averiguacion
preliminar - Comunicacion oficial externa enviada de notificacion de auto de formulacion de cargos - Comunicacion oficiall
lexterna recibida de presentacién de descargos y solicitud de pruebas - Fallo o decision final - Comunicacion oficial
lexterna enviada de notificacion del fallo o decisién final - Comunicacion oficial externa recibida sobre presentac n de
recursos de icion o ion - Ci icacion oficial externa enviada resolviendo recurso de reposicion o

6n -Estado de - Dictamen de los estados financieros - Notas a los estados financieros - Informe|

liuridico financiero y contable - Proyecto de presupuesto para la nueva vigencia -Lista de chequeo de visitas|
ladministrativas - Lista de chequeo verificacion documental ESAL - Informe de visita administrativa

SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE LA|
INTERVENCION DEL FONDO DOCUMENTAL ACUMULADO DEL|
INSTITUTO DE CULTURA RECREACISN Y DEPORTE DE LA|
ISECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACIGN Y DEPORTE.

620

999

DOCUMENTOS DE APOYO

620

999

991

DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios

COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
INFORMADA O NOTIFICADA DE ALGUNA NORMA, ACTO|
IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA|
IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO
ITAMBIEN, INFORMACION DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
JAPOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRO.

700

DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA

700

IACTAS

700

/ACTAS DE COMITE DE SEGUIMIENTO AL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - Acta de comité - Comunicacion interna
lenviada de convocatoria a la reunién - Comunicacion interna recibida de confirmacién a la convocatoria de la|
reunién - Documentos anexos - Registro de asistencia

SU CONSERVACI6N ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE|
ILAS REUNIONES REALIZADAS POR LA SECRETARIA

700

35

/ACTAS DE COMITE PRIMARIO DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA -Acta de comité - Comunicacion
interna enviada de convocatoria al Comité - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacion internal
recibida de respuesta a la convocatoria al comité

PASADOS LOS 5 AOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
[QUE POSEEN

700

38

INFORMES

700

38

45

INFORMES DE GESTION AMBIENTAL ALA CONTRALORIA DE BOGOTA - Estudios técnicos ambientales - Informes de|
igestion ambiental - Solicitudes de informacion

CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN

700

60

INFORMES A OTRAS ENTIDADES DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA - Comunicacién  oficial  externa|
lenviada y/o recibida de solicitud de informe de gestion - Comunicacion oficial externa enviada y/o recibida de respuesta a|
la solicitud del informe de gestién - Informe de gestion

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCION SE SELECCIONAN
LOS INFORMES QUE SE CONSIDEREN RELEVANTES COMO PARTE|
IDE LA HISTORIA DE LA SECRETARIA.

700

57

700

57

14

PLANES INSTITUCIONALES DE GESTION AMBIENTAL - PIGA -Acta de entrega de los residuos reciclados a las]
asociaciones - Informes de implementacion - Listado de material reciclado entregado - Plan institucional - Registro de|
asistencia - Certificado de gestion ambiental -Acta de reunion relacionada con el PIGA - Manifiestos de|
recoleccion - Proveedores criticos al sistema de gestion ambiental - Informes de vistas de auditorias internas y/o]
lexternas - Informes de reciclaje - Gestion de residuos - Divulgaciones institucionales - Criterios ambientales en la
contratacion - Certificados de tratamiento y disposicion final - Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionada
con el plan - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionada con el plan - Campafias

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
ILOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA

700

57

28

PLANES INSTITUCIONALES DE RESPUESTAAEMERGENCIAS- PIRE - Plan - Comunicaciones  oficiales  externas|
lenviadas y recibidas relacionadas con el plan Institucional de respuesta a emergencias PIRE - Comunicaciones oficiales|
internas enviadas y recibidas relacionadas con el plan Institucional de respuesta a emergencias PIRE

CUMPLIDOS LOS QUINCE (15) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN|
LOS DOCUMENTOS, CONSERVANDOSE ~EL GlLTIMO  PLAN|
IACTUALIZADO.
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copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SORORTE PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] P |EL| O
PLANES OPERATIVOS DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA - Comunicaci internas iad Y| SUBSERIE DOCUMENTAL QUE POSE VALOR ADMINISTRATIVO.
recibidas relacionadas con el plan operativo - Plan - al plan i CUMPUDO.?Q'-OS TRES (3) A“DSLEEINF;%E’G‘&?NNS‘;EEUM‘NAN LOS
700 57 33
REFLEJADA EN Los PLANES DE ACCI6N, INFORMES DE PROYECTOS
IDE INVERSISN, PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES, ETC.
700 74 RELACIONES
RELACIONES CON EL SINDICATO - Comunicaciones  oficiales  externas  enviadas  relacionadas  con el SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
700 74 5 |sindicato - Comunicaciones oficiales extemnas recibidas relacionadas con el sindicato E’:‘SDICRETLSC'ONES DE LA SECRETARIA SOSTENIDAS CON EL
700 88 ITRASLADOS
TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA - Comunicacion externa recibida CUMPLIDOS LOS SEIS (6) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
700 88 7 |de asunto sobre el cual no se tiene competencia - Comunicacion oficial externa enviada dando traslado por competencia a [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
la entidad competente - Comunicacion oficial externa recibida de asuntos trasladados por competencia
700 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de \ﬁgg::ﬁADZOCgME%??anﬂ:EA RESE‘BE AEgGN;JF'C&'(‘)gMTRAAg%
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IADMINISTRATIVO GENERAL O ACGION, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
700 | 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
710 GRUPO INTERNO DE RECURSOS FiSICOS
710 1 IACTAS
IACTAS DEL COMITE DE INVENTARIOS - Comunicacién  oficial  intema  enviada  sobre  convocatoria  al SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTSRICA DE LA
710 1 14 |Comité - Comunicacion interna recibida de confirmacién a la convocatoria del Comité - Control de asistencia - Acta de| ACTAS QUE REALIZALA SECRETARIA.
Comité de inventarios - Documentos anexos
/ACTAS DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL - Comunicacién interna enviada de convocatoria SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE LA
710 1 16 al Comité¢ - Comunicacion interna recibida de confirmacion a la convocatoria del Comité - Acta de comité - Documentos| [ACTAS QUE REALIZA LA SECRETARIA.
lanexos
710 8 CAJAS MENORES
CAJAS MENORES - Solicitud gasto por caja menor - Comprobante de caja menor - Colillas de cheques - Reintegro de| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
caja menor -Extractos bancarios -Libro auxiiar de banco -Libro auxiiar de caja - Conciliacion [EN PAPEL SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN
bancaria - Comunicacién oficial interna recibida de solicitud de modificacion resolucién de ampliacién de rubro de caja
710 8 1 |menor -Acto administrativo (resolucion) de ampliacion de rubro de caja menor - Certificado de Disponibilidad|
Presupuestal - CDP - Comunicacion oficial interna recibida de citacion a reunion para aclaraciones relacionadas con la caja
menor - Comunicacién oficial interna enviada de respuesta a citacion de reunion para aclaraciones relacionadas con la
caja menor
710 13 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES - Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
710 13 1 SIEMPRE Y CUANDO LAS SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES|
[EN LAS DEPENDENCIAS SE ENCUENTREN COMPLETAS
710 23 CUENTAS DE ALMACEN
CUENTAS DE INGRESOS DE ALMACEN - Comunicacién interna recibida sobre concepto del bien a recibir al CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
710 23 1 |satisfaccion - Soportes del ingreso (Actas, denuncias, avallio de bienes reparados, etc.) - Comprobante de ingreso al| [EN PAPEL SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN.
almacén
CUENTAS DE EGRESOS DE CONSUMO DE ALMACEN - Pedido al almacén - Comprobante de egreso de elementos del CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
consumo - Informe consolidado de elementos de consumo y saldos contables de inventarios - Informe consolidado de] [EN PAPEL SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMAGION.
710 23 2 |movimientos del mes - Informe consolidado de elementos devolutivos y saldos contables de inventarios - Informe de los
inventarios en bodega y bienes devolutivos en servwclo -Bajas de almacén -Informe de ajuste y depreciacion
mensual - Informe consolidado de ajuste
CUENTAS DE TRASLADOS DE ELEMENTOS DEVOLUTI\/OS - Pedido al almacén - Traslado de elementos devolutivos| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 23 3 en servicio DOCUMENTOS EN PAPEL SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
i} MICROFILMACION.
CUENTAS DE BAJAS DE ALMACEN - Denuncia del hurto de un bien - Comunicacion interna recibida donde se confirma CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
el hurto de un bien - Acta de desmantelamiento de bienes - Nombramiento de perito - Concepto de peritazgo - Relacion| a%%uo“’;m;fgmi" PAPEL SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU)
tipificada de los bienes a dar de baja - Comunicacién oficial externa recibida de solicitud de elementos - Comunicacion|
oficial externa enviada ofreciendo los bienes a dar de baja - Comunicacion oficial externa recibida sobre aceptacion de los|
710 23 4 |bienes -Acto administrativo (resolucion) para dar de baja los bienes - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud|
de autorizacion para destruccion de bienes - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a la solicitud de|
autorizacion para destruccién de bienes - Acta de destruccion - Acta de entrega y recibo de bienes - Registro filmico de|
la diligencia - Registro fotografico - Bajas de almacén - Acto administrativo (resolucion) sobre bajas de almacén
710 25 ENCUESTAS
ENCUESTAS DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO - Encuesta CUMPLIDOS LOS DOS (2) AOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
710 25 2 SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACI6N.
ENCUESTAS DE SATISFACCION DE USUARIOS SOBRE GESTION DOCUMENTAL - Encuesta CUMPLIDOS LOS DOS (2) AOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
710 25 3 SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACI6N.
ENCUESTAS DE SATISFACCION DEL CLIENTE CON LOS SERVICIOS GENERALES - Encuesta CUMPLIDOS LOS DOS (2) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
710 25 4 SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACI6N.
710 35 HISTORIAS
HISTORIAS VEHICULARES - Acto administrativo (reso\ucmn) de baja de bienes - Baja de bienes en caso de siniestro| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AfOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
total - Certificacion de revision técnico mecanica y de gases - Certificado de conformidad del sistema de| gg&é"g%”gfjgﬁﬁ‘ﬂp“ ¥ CUANDO SE TENGA MICROFILMADA LA
igas - Comprobante de salida de almacén - Comunicacién interna recibida sobre accidentes de transito - Croquis del
710 35 2 |accidente - Denuncia - Diagnostico de la falla del vehiculo -Impuestos vehiculares -Informe de actividades
desarrolladas al vehiculo y/o facturas y/o costo de los pagos -Orden de trabajo para el mantenimiento de|
'vehiculo - Seguro obligatorio para accidentes SOAT - Solicitud de asignacion de servicios de mantenimiento correctivo de|
vehiculos - Tarjeta de
710 38 INFORMES
INFORMES DE CUMPLIMIENTO ALAS OBLIGACIONES PACTADAS EN LOS DOCUMENTOS DE ENTREGA SUSCRITOS| CUMPLIDOS LOS TRES (3) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
710 38 62 - Informe IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
INFORMES DE GEST|ON DOCUMENTAL - Informe CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) AiAOS SE SELECCIONAN LOS|
710 38 63 DOCUMENTOS QUE SE CONSIDEREN ~PERTINENTES COMO|
REFERENCIA HISTORICA.
710 40 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE COMUNICACIONES ENTREGADAS EN EL ARCHIVO DE GESTION - Planilla CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
710 40 5 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE ENTREGA Y DEVOLUCIONES DE COMUNICACIONES ORDINARIAS OFICIALE CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
710 40 6 - Planilla INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE FOTOCOPIADO - Planilla CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
710 40 7 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE MANTENIMIENTO DE SEDES - Planilla CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
710 40 8 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE SALAS DE JUNTAS - Planilla CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
710 40 9 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
710 41 INVENTARIOS
INVENTARIOS GENERALES DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS EN SERVICIO - Cronograma de ejecucion de la toma CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
fisica de inventarios - Acto administrativo (circular) informando el cronograma de inventarios - Informe de revision de la [SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACISN.
710 41 1 |verificacion fisica de bodega de almacén - Acta de inicio y terminacion de verificacion fisica de inventarios - Inventario|
general individual por dependencia - Inventario general de elementos devolutivos en servicio por dependencia
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION - Inventario documental CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS.
710 41 2 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACION
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL - Inventario documental CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
710 41 3 DOCUMENTOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
MICROFILMACION.
INVENTARIOS DOCUMENTALES DE FONDOS DOCUMENTALES ACUMULADOS - Inventario documental CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
710 41 4 DOCUMENTOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
MICROFILMACION.
710 57 PLANES
PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES - Comunicacién interna enviada de solicitud del plan a aprobar por las SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
'dependencias pertinentes de la entidad - Comunicacion interna recibida de respuesta a la solicitud del plan a aprobar por| [LOS PLANES REALIZADOS POR LA SECRETARIA.
710 57 17 |las dependencias pertinentes de la entidad -Plan de compras consolidado de la entidad para su|
laprobacién - Comunicacion interna enviada sobre modificacion del plan anual de compras -Plan anual de|
compras - Plan anual de compras ejecutado
PLANES ANUALES DE MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES - Diagnéstico - Registro CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) ATOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
710 57 18 fotografico - Plan - Inspeccion estado de sedes - Cronograma de ejecucion del plan - Informe de ejecucion [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
710 62 PRESTAMOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO
710 62 1 PRESTAMOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO - Comunicacién interna recibida sobre solicitud de préstamo  de| CUMPLIDOS LOS DOS (2) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS. NO|
documentos - Préstamo de documentos de archivo |SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.
710 | 64 PROGRAMAS
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RETENCION | DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Sl PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL -Acta - Programa - Comunicacién oficial interna y/o externa recibida de| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCION SE SELECCIONAN|
invitacion a capacitaciones en gestion documental - Comunicacion oficial interna y/o externa enviada de respuesta al 'ESSN'FEF{S;?RTEA:»:S%?F%ASE CONSIDEREN RELEVANTES COMO|
710 64 3 invitacion a capacitaciones en gestion documental - Documento anexo de capacitacion - Comunicaciones oficiales|
internas y/o extemas reclbldas relacionadas con los Programas de gestion documental - Comunicaciones oficiales internas|
y/o externas i con los P de gestion documental
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO VEHICULAR - Diagnéstico  del  vehiculo - Pr ion  de 1to CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
710 64 4 |vehicular - Comunicacién interna reclblda de solicitud del servicio de mantenimiento - Orden de trabajo para el [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
mantenimiento de vehiculo - Coti les
710 78 SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTOS AACTIVIDADES DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA - Seguimiento a actividades de archivo vy CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AiOS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 78 2 |comrespondencia - Acta de reunion IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
SEGUIMIENTOS AL DESARROLLO DEL APLICATIVO DE GESTION DOCUMENTAL - Reporte de soporte a usuarios del CUMPLIDOS LOS CUATRO (4) AiOS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
710 78 3 [|aplicativo - Registro de asistencia - Presentaciones - Plan de trabajo y/o mejora - Flujograma del proceso - Actas de| [POCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
reunion relacionadas con el aplicativo - Guias - Manuales - Tips - Informe
710 80 SERVICIOS
SERVICIOS PUBLICOS DE ENERGIA - Comunicacién oficial externa enviada sobre requerimiento relacionado con el CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
servicio publico de energia - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta al requerimiento relacionado con el [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVAGISN
710 80 1 servicio publico de energia - Comunicacion oficial externa recibida sobre oferta mercantil de evaluacion de tierras y del
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas- RETIE - Evaluacion de tierras y RETIE - Planos - Comunicacion oficiall
lexterna enviada sobre evaluaciones al informe del sistema eléctrico de inmuebles
SERVICIOS PUBLICOS DE TELEFONIAFIJA - Comunicacion oficial externa enviada sobre requerimiento relacionado con CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 80 2 el servicio publico de telefonia fija - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta al requerimiento relacionado con el [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
servicio publico de telefonia fija - Conciliacién - Planillas de control
SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO - Comunicacién oficial externa enviada sobre CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 80 3 requerimiento relacionado con el servicio publico de acueducto y alcantarillado - Comunicacién oficial externa recibida de| [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
respuesta al requerimiento relacionado con el servicio publico de acueducto y alcantarillado - Conciliacién
SERVICIOS PUBLICOS DE TELEFONIAMOVIL - Comunicacién oficial externa enviada sobre requerimiento relacionado CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCION SE ELIMINAN
con el servicio publico de telefonia movil - Constancia juramentada de extravio de elementos - Comunicacion oficiall
710 80 5 lexterna enviada de solicitud de reposicion de teléfono celular - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de|
reposicion de simcard - Comunicacion oficial interna de entrega de teléfono celular - Comunicacion interna recibida del
solicitud de pago por consumo adicional - Comunicacion oficial externa enviada de cesion de linea
SERVICIOS PUBLICOS DE TELEVISION -Minuta de contrato (Afiliacion) - Comunicaciones oficiales externas y/o| CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 80 6 internas enviadas y/o recibidas relacionadas con los servicios publicos de television [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
SERVICIOS DE TRANSPORTE - Comunicacion interna enviada de respuesta a la solicitud del servicio de gﬁ’ﬁ:ﬁ@gf?&ugﬁg&5‘))%5gfgéER\éﬁiﬁfsNAgggﬂmm%%
PP s Ao, o . o1
transporte - Comunlc'acn_)n |nlema_ _reclblda d_e autonzaqqn de servicio de @ransporle fuera . del perimetro| IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
710 80 7 |urbano - Comunicacion interna recibida de solicitud del servicio de transporte - Planilla de control de ingreso y salida
parqueadero del parque automotor - Planilla de control de recorrido del vehiculo - Programacion de servicio de transporte
710 86 'TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -Tabla de retencién documental -Encuesta de estudio de unidad CUMPLIDOS LOS VEINTE (20) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
documental - Acto administrativo (resolucion) de aprobacion y aplicacion de tabla de retencion documental por parte del SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU MICROFILMACION.
Comité de Administracion Documental - Comunicacion oficial externa enviada de tabla de retencién documental al Archivo
de Bogota para concepto técnico - Comunicacion oficial externa recibida con concepto técnico - Comunicacion oficiall
lexterna enviada con la tabla de retenciéon documental para aprobacion del Consejo Distrital de Archivos - Comunicacion|
710 86 1 |oficial externa recibida de aprobacion de la tabla de retencién documental por parte del Consejo Distrital de
/Archivos - Comunicacion interna enviada de actualizacion de la tabla de retencion documental - Cronograma de|
lactualizacién - Comunicacion oficial externa enviada con tabla de retencién documental actualizada - Registro de|
asistencia de aplicacion de tabla de retencion documental - Capacitacion de aplicacion de tabla de retencion
[documental - Cuadro de clasificacion documental
710 87 ITRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - Comunicacion interna enviada informando sobre la transferencia CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AOS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
710 87 1 |documental - Cronograma de transferencia documental - Inventario documental [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
ITRANSFERENCIAS DOCUMENTALES SECUNDARIAS - Comunicacion oficial externa enviada informando sobre la| SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENCIA DE LOS|
transferencia y la solicitud de asistencia técnica del Archivo de Bogota - Comunicacion oficial externa recibida sobre| gggg[\r/\éswos TRASLADADOS A LA DIRECCISN ARCHIVO DE|
710 87 2 |confirmacion de la visita técnica del Archivo de Bogota - Concepto técnico sobre el tratamiento de la documentacion con|
biodeterioro - Inventario documental de transferencia secundaria - Acta de transferencia documental secundaria
710 93 MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS Y PREVENTIVOS
MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS DE BIENES INMUEBLES - Comunicacion oficial externa ylo interna recibida de [%&%E@r%é%soggg&%oﬂ SEB;{E;ENS‘C?&rjEN%M‘%’\go'égé
scl\cl(}ud de requgrlmlen(o de servicio de mantenimiento correctivo a la \r!fraestructura fisica - Documen(os} de entrega| VALORES PARA LA INVESTIGACISN, DEBIDO A GUE LA INFORMACION]
suscritos y seguimiento a obligaciones - Informe semestral sobre requerimiento para el oportuno cympl_\mlemo de las ICONSIGNADA DENTRO DEL MISMO DA CUENTA DEL TRAMITE|
-Ar refor 1to de estructura - Informe de diagndstico de la situacion p |ADMINISTRATIVO COMO TAL, SIN BRINDAR ALGGN OTRO ELEMENTO|
len infraestructura fisica (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de informacion sismo resistencia de| INVESTIGATIVO.
edificaciones Comunlcaclon oflc\a\ exlerna enviada de respuesta a la solicitud de informacion sismo resistencia de
i i - Acto 0 (re ) por la cual se resuelve una solicitud de mantenimientos correctivos y/o|
710 93 1 preventivos - Comunicacion externa recibida sobre control de advertencia cumplimiento de normatividad sobre]
'sismoresistencia - Comunicacién externa enviada de respuesta al control de advertencia cumplimiento de normatividad
sismoresistencia - Control de actividades de mantenimiento realizadas - Informe de visita inspeccion de la Unidad
/Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud remisién poliza de|
seguro de predio - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a solicitud remision de pdliza de seguro de
predio - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas relacionadas con mantenimientos correctivos de]
infraestructura fisica. - Comunicaciones oficiales internas y/o externas enviadas relacionadas con mantenimientos
correctivos de infraestructura fisica
MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS DE BIENES INMUEBLES - Control de actividades de mantenimiento gggu”hj?N%%é?oS‘Q&SN?S?j SEB;{E;IEE'\‘S‘C%‘Ur\jEN%LMI\‘l%Agolégé
real\zadas - Comunlcaclgn |p}erna recibida de sollcm_Jd de servicio por reparaciones locativas —Comunlcaclo_n _cﬂclal VALORES PARA LA INVESTIGACISN, DEBIDO A GUE LA INFORMACION]
710 93 o [interna enviada de autorizacion de reparaciones locativas - Orden de trabajo - Planilla de chequeo a mantenimientos| ICONSIGNADA DENTRO DEL MISMO DA CUENTA DEL TRAMITE|
correctivos y preventivos de bienes muebles - Reporte de actlwdades eJecu(adas (opcional) - Comunicaciones oficiales |ADMINISTRATIVO COMO TAL, SIN BRINDAR ALGGN OTRO ELEMENTO|
internas y/o externas enviadas relaci con rep: e oficiales internas y/o externas enviadas| INVESTIGATIVO.
relacionadas con re es locativas
710 97 FONDOS DOCUMENTALES ACUMULADOS
FONDOS DOCUMENTALES ACUMULADOS - Comunicaciones oficiales externas enviadas relacionadas con la \3?5%?/2?‘%7%0‘3';55FTE?JSECOD%%SSEENE(I%CI:CF:J;?&ESDEDE?
¥ " d .S : o
intervencion  del fondo documental acumulado - Comunicaciones oficiales externas recibidas relacionadas con laj INSTITUTO DE CULTURA RECREACIGN Y DEPORTE DE LA
intervencion del fonqo documental acumulado - Control de asistencia - Acta de reunion - Documento sobre estructuras| ISECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACISN Y DEPORTE.
lorganicas y de funciones - Informe sobre el estado de conservacion de la documentacion - Documento sobre medidas|
preventivas para el control de riesgos laborales y elementos de salud ocupacional - Cronograma de saneamientos|
lambientales - Documento sobre las orientaciones y apoyo en la limpieza de unidades se conservacion generales vy
lespecificas - Cuadro de clasificacion documental - Inventario de documentos de apoyo y multicopia - Fichas de|
710 97 1 valoracion documental - Documentos de evidencias de ajustes o correcciones a las fichas de valoracion
idocumental - Tabla de valoracion documental - Acta de Comité Técnico de Administracion Documental donde se aprueba
la tabla de valoracion documental -Acta del Comité Evaluador de Documentos de la Direccién Archivo de
Bogota - Inventario esquematico de la documentacién a eliminar - Comunicacién oficial externa enviada informando lal
laprobacion de la eliminacion documental al Archivo de Bogota - Comunicacion oficial externa recibida sobre confirmacion|
de la visita técnica del Archivo de Bogotd - Concepto sobre el estado de los documentos con deterioro biolégico - Acta de|
comité Técnico de Administracion Documental de aprobacion de eliminacion documental - Cerificado de eliminacion
710 107 CARNETIZACIONES
CARNETIZACIONES - Recibo de pago -Carnet entregado que perdié su vigencia -Denuncia de pérdida de :’QSSR/OO EEEAHSE%%E'rbO?)ES)(JCUS%ENJﬂ%gEiEwA\zlEs?rORierﬁ/gN SEE
710 107 1 carnet‘ - F"Igm\la de evnlre_gva vde cameg ‘elaboradqs »Comumca_c\or!_ interna enviada de respuesta a solicitud de| SUGIERE SER ELIMINADOS, PUES NO CONSTITUVE MATERIAL
carnetizacion - Comunicacion interna recibida de solicitud de carnetizacion I TRANSCENDENTAL DE LA ENTIDAD, NI DE LA CIUDAD.
710 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo Agradecimientos - Documento de apoyo de \ﬁggrﬁAuaochE%?r?n él‘l\JDEA REDCE‘BE AlLJgGN(A)FICr%/:( MTRAAg%
comunicaciones - Invitaciones -Norma Ley (Fotocopia) - Portafolio IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCI6N, EL CUAL NO ES APLICADO DE
servicios - Anuncio - Catélogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de comunicaciones - Invitaciones Norma o IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
710 999 991 |Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
AGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
720 GRUPO INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS
720 1 IACTAS
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DEL GRUPO INTERNO DE RECURSOS FINANCIEROS - Acta de| TiANSTAODOESNLOE? SAQVE?‘?VSUEQOSEggunEgLO()S EﬁBEE’: S&ERPCOI‘iSI\ﬁ/\S
720 1 . comité - Comunlcaqun” interna er_mada de convocatoria al ‘Comlte _-'Dccumentos anexos - Registro de| ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
asistencia - Comunicacion interna recibida de respuesta a la convocatoria al comité IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,)
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
720 9 CERTIFICACIONES
CERTIFICACIONES DE PAGOS RECIBIDOS Y/O POR RECIBIR EN EL PRESENTE MES - Certificacion CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS
720 9 3 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
EXACTA COMO LA MICROFILMACION
720 10 CERTIFICADOS
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copIGO
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SORORTE PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] o
CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - Comunicacion oficial interna enviada solicitando certificado de CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
disponibilidad  presupuestal - Comunicacion oficial interna recibida  solicitando ~ certificado de  disponibilidad Eﬂ%?ric%'a’g &EMICg'é";‘NLaOACSIENGARANT'CE SU REPRODUCCISN|
720 10 1 |presupuestal - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Comunicacion interna recibida de solicitud de anulacion
de certificado de disponibilidad presupuestal - Comunicacion interna enviada de respuesta a la solicitud de anulacion de|
certificado de disponibilidad presupuestal
CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL - Certificado de Registro Presupuestal - CRP CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
g P
720 10 2 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
|EXACTA COMO LA MICROFILMACISN.
720 1" CIERRES PRESUPUESTALES
CIERRES PRESUPUESTALES - Relacién de cuentas por pagar - Informe de reservas presupuestales - Informe de chl’é'gg[’gs LOS DIEZC (10) AoﬁOsS SGE EUM‘Né\Ng-OS DO%'MECNSOS
IEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCISN
720 1 1 lejecucion presupuestal a 31 de -Acta de (opcional) -Acta de cancelacion de reservas, \ ¢
presupuesla\es (opcional) - Certificado de recibo de informacion - Comunicacion oficial externa enviada de cierres EXACTACOMO LA MICROFILMACIEN
upuestal - Acta de cierre
720 15 COMF‘ROBANTES CONTABLES
COMPROBANTES CONTABLES DE DIARIO - Soportes del movimiento (Opcional) CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 15 1 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCIGN
EXACTA COMO LA MICROFILMACISN
COMPROBANTES CONTABLES DE AJUSTE - Comprobante contable - Soportes del comprobante CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 15 2 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
EXACTA COMO LA MICROFILMACION
720 17 CONCILIACIONES
ICONCILIACIONES DE CUENTAS DE ENLACE - Reporte del libro auxiliar de la Secretaria de Cultura - Reporte de| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 17 1 |operaciones reciprocas FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
] EXACTA COMO LA MICROFILMACION
CONCILIACIONES DE ALMACEN - Conciliacién SUBSERIE DOCUMENTAL CON VALORES ADMINISTRATIVOS V|
720 17 3 ICONTABLES. CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS|
DOCUMENTOS FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
REPRODUCCISN EXACTA COMO LA MICROFILMACION.
CONCILIACIONES DE PROCESOS JUDICIALES - Conciliacion SUBSERIE DOCUMENTAL CON VALORES ADMINISTRATIVOS Y|
720 17 4 ICONTABLES. CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) A0S SE ELIMINAN LOS|
DOCUMENTOS FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
REPRODUCCISN EXACTA COMO LA MICROFILMACION.
CONCILIACIONES DE RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION - Conciliacion SUBSERIE DOCUMENTAL CON VALORES ADMINISTRATIVOS Y|
720 17 5 ICONTABLES. CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS|
DOCUMENTOS FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
REPRODUCCISN EXACTA COMO LA MICROFILMACIGN.
CONCILIACIONES DE OPERACIONES RECIPROCAS - Conciliacién SUBSERIE DOCUMENTAL CON VALORES ADMINISTRATIVOS Y|
720 17 6 ICONTABLES. CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS|
DOCUMENTOS FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
REPRODUCCISN EXACTA COMO LA MICROFILMACION
720 30 ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS
ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS - CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS - Libro CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
mayor - CGN2005_002_OPERACIONES _ RECIPROCAS - Certificacion suscrita por el representante legal y el contador| FISICOS, SIEMPRE ¥ CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
publico - Balance General a nivel de cuenta - Estado de actividad financiera, econdmica, social y ambiental a nivel de] [EXACTA COMO LA MICROFILMACISN.
720 30 1 |cuenta - CGN2005NG_003_NOTAS ._CARACTER_GENERAL - CGN2005NE_003_NOTAS|
_DE_CARACTER_ESPECIFICO -Notas a los estados contables en texto - Informe de Control Interno Contable|
(copla) - Dictamen e informe de observaciones de caracter contable emitido por el Organismo de Control Fiscal y la
correspondiente respuesta
720 38 INFORMES
720 38 66 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL AENTES DE CONTROL - Comunicacién oficial externa  enviada de| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
remision con el informe de ejecucion presupuestal - Informe - Certificado de recibo de informacion E'XSA%_Orib%',%i’fm&gg’:magcﬁGARANT'CE SU REPRODUCCISN|
INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DEL GRUPO INTERNO DE H CU'gg\ngS LOS DlEZC (10) ASOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 38 67 | -Comunicacién oficial externa enviada de remisién del informe de ejecucién presupuestal - Informe -Acta de FiSICOS, SIEMPRE ¥ CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCISN|
6n de reservas (opcional) - Acta de fenecimiento (opcional) EXACTA COMO LA MIGROFILMACIGN.
INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE VIGENCIAS FUTURAS A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) ATOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 38 68 | -Comunicacion oficial externa enviada de remision con el informe de ejecucion presupuestal de vigencias Eﬂ%{‘;ﬁ‘%ﬁgﬁ%ﬁ;ggg’tmcsls,qGARANTICE SU REPRODUCCISN)
futuras - Informe
INFORMES DE ESTAMPILLAS DISTRITALES A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA - Reporte de ordenes de CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
pago estampillas (medio magnético y consulta virtual) -Informacion recaudo (medio magnético y consultal FISICOS, SIEMPRE ¥ CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
720 38 70 virtual) - Informacién contratacion (medio magnético y consulta virtual) - Comunicacion oficial externa enviada de remision| EXAGTA GOMO LAMICROFILMACIEN
del informe
INFORMES DE INFORMACION EXOGENA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA - Comunicacion oficial externa CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
recibida de solicitud de informacion exogena - Relacion acumulada por tercero de los pagos efectuados por concepto de| FISICOS, SIEMPRE ¥ CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCGIGN
720 38 71 salarios, i sociales, indemr y demas pagos laborales - Relacion de las adiciones de los contratos que| EXACTA COMO LA MICROFILMACIGN
fueron sujetos de impuestos de timbre - Relacion de los terceros a quienes se ordenaron pagos - Relacion de cuentas por|
pagar - Comunicacion oficial externa enviada de remision del informe
INFORMES SOBRE REQUERIMIENTOS DE INFORMACION FINANCIERA A INSTANCIAS INTERNAS Y/O EXTERNAS DC(.‘)JCMUPA:ENQFSO;OESDI::EOZSHgI)E/:nﬁé)S DE RETENCI6N SE ELIMINAN LOS|
- Actas de reunién de comité del contrato - Comunicacion oficial interna y/o externa recibida sobre requerimiento de| > Fil RE ¥ CUANDO SE GARANTICE SU)
721 " L : Piyy inl i 6
0 38 83 informacion financiera - Comunicacion oficial interna y/o externa enviada de respuesta al requerimiento de informacion REPRODUCCIGN EXACTA COMO LA MICROFILMACIN
financiera - Informe (opcional)
720 43 LIBROS CONTABLES
LIBROS DE CONTABLES MAYORES Y DE BALANCES - Libro CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 43 1 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCION
|EXACTACOMO LA MICROFILMACISN.
LIBROS DE CONTABLES DIARIOS - Libro CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 43 2 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCIGN|
EXACTA COMO LA MICROFILMACIGN
LIBROS DE CONTABLES AUXILIARES - Libro CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AiOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 43 3 FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCISN
EXACTA COMO LA MICROFILMACIGN
720 53 PAGOS
ORDENES DE PAGO -Informe  de  actividades  del  contratista - Certificacion bancaria -Informe  de| FlehégénglsEh;gRSED‘l(Eé'ﬂRl?g%S SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
supervision - Factura - Planilla de resumen de facturas - Ingresos al almacén - Planillas de aportes de Empresal i P E GARANTICE SU REPRODUCCION
720 53 1 Promotora de Salud, Pension y ra de Riesgos P - Paz y salvo de inventarios - Acta de liquidacion| EXACTA COMO LAMICROFILMACION
(opcional) - Certificacion de cumplimiento para tramite de pago -Orden de pago -Acta de anulacion de orden del
pago - Comunicacion(es) oficial(es) internas y/o externas enviadas y recibidas sobre las ordenes de pago
PAGOS DE RELACIONES DE AUTORIZACION - Relacién de autorizacién - Certificado de Disponibilidad Presupuestal - chlrggng?Er'ﬁgsED\leéL(l?h}éugcssES('EA%&MFN(?EN é—gigsggyfg&ga
CDP - Acto administrativo (resolucion) de reconocimiento de prestaciones sociales - Centros de costos de relaciones de] \ S !
720 53 2 autorizacion - Anexos de relaciones de autorizacién - Acta de anulacion de relacion de autorizacion - Comunicacion| EXACTACOMO LAMICROFILMACIEN.
lexterna enviada de remisién de relacién de autorizacién
720 58 PLANILLAS DE ORDENES DE PAGO
720 58 1 PLANILLAS DE ORDENES DE PAGO - Reporte general de planilla - Anexo de descuentos de planilla - Reporte anexo| ;;’ggé'%%hg&%%éma“gcéS(EEAE\;J"LA_‘FN{?Q égigé’ggyfgagz
o i ¥ 7 y )
fuentes de financiacion - Acta de anulacion de planilla de ordenes de pago EXACTA COMO LA MICROFILMACISN
720 63 PROGRAMACIONES ANUALES MENSUALIZADAS DE CAJA ;, PAC
PROGRAMACIONES ANUALES MENSUALIZADAS DE CAJA - PAC - Comunicacion interna enviada sobre solicitud de FCQJIMC/ISLSID;JISENL@SED‘I(EZC[(JX%%SOSSESg ELIMINAN LOS DOCUMENTOS,
720 63 5 i N i0 4 - i i i , ARANTICE SU REPRODUCCION
1 programacp\z:\ I;n;r;ix::thaz:;iol)gzif:ljze HF;z;g;zr:aclon mensual de PAC por areas - Programa anual mensualizado de cajal EXACTA COMO LA MICROFILMACIGN
720 78 SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTOS ATEMAS FINANCIEROS - Comunicaciones oficiales internas y/o externas recibidas de respuesta a la CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
720 78 5 it d C icaci fi i e itacio i P IDOCUMENTOS FiSICOS SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
invitacion de /n;ecuglgger:um—onovBrgzi%%?‘fgsoalﬁgzz internas y/o externas enviadas de invitacion a reuniones - Control de| IREPRODUCCIGN EXAGTA COMO LA MICROFILMACIGN
720 88 ITRASLADOS
ITRASLADOS PRESUPUESTALES INTERNOS - Comunicacion oficial interna enviada solicitando ~certificado  de| CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AGOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS|
720 88 1 |di i - Certi isponibil _ . icacio ibida i FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU REPRODUCCIGN|
g:}shpc(i)'r;\(l;\(I;ga‘t:as;l);zzug?e?‘tra“ll Cemﬁcado de Disponibilidad Presupuestal - CDP - Comunicacién recibida interna de| IEXACTA COMO LA MICROFILMACION. of
ITRASLADOS PRESUPUESTALES EXTERNOS DE FUNCIONAMIENTO - Comunicacion oficial interna envlada sol\cllando FqglhégnglsEh;gSED\leélS?h}I;OﬁossESGEAF%AMNAN LOS DOCUMENTOS
certificado de disponibilidad presupuestal - Certificado de D Presupuestal - CDP - Ci \ recibidal i \ E ITICE SU REPRODUCCIGN|
interna de solicitud de traslado presupuestal - Ju ion de traslado presupuestal - Proyecto de resolucion de traslado EXACTACOMO LAMICROFILMACIEN
720 88 2 presupuestal - Cuadro demostrativo de traslado - Ejecucion presupuestal - Comunicacion oficial externa enviada del
solicitud de concepto de viabilidad para el traslado presupuestal - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta de
concepto de viabilidad del traslado presupuestal -Acto admlmstratlvo (resoluclon) de modificacién de traslado
presupuestal - Comunicacién oficial externa enviada con resolucién de 1 de traslado presupuestal
720 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catéalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de| \ﬁgg::ﬁADZOCgME%(ﬁF QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
P vt K A ) i ICADA DE ALGUNA NORMA, ACTO|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios ADMINISTRATIVO GENERAL O ACCIGN, EL GUAL NO ES APLIGADO DE
MANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
720 | 999 | 991 IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
RECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
TAMBIEN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
|APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
730 GRUPO INTERNO DE RECURSOS HUMANOS
730 1 IACTAS
730 1 17 |ACTAS DE COMISION DE PERSONAL - Acta de Comision de personal 5 | X :;Fgggggi\/:%?:;‘ggo'r% POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|
I
730 1 18 |ACTAS DE COMITE DE BIENESTAR Y CAPACITACION - Acta de Comité de Bienestar y Capacitacién 5 | X SU CONSERVACISN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|
‘ REFERENCIA HISTGRICA.
730 1 19 |ACTAS DE COMITE DE INCENTIVOS - Acta de Comité de Incentivos - Documentos anexos 5 | X RSEUFEQEISEEVQICSI?NRE‘S TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|
730 1 20 |ACTAS DEL COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - Acta de Comité Paritario de Salud 5 | x SU CONSERVACISN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|

Ocupacional - Documentos anexos

IREFERENCIA HISTORICA.
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CODIGO RETENCION
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG
IACTAS DEL COMITE DE CONVIVENCIA'Y CONCILIACION LABORAL - Comunicacién oficial interna enviada de invitacién SU CONSERVACIGN ES TOTAL POR CONSIDERASE DOCUMENTOS DE|
730 1 24 |a Comité - Comunicacion oficial interna recibida de respuesta a la invitacion del Comité - Acta de comité - Documentos| 1 REFERENCIA HIST6RICA
anexos
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DEL GRUPO INTERNO DE RECURSOS HUMANOS -Acta de comité - Documentos| PASADOS LOS 5 AOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
lanexos - Registro de asistencia - Comunicacion oficial externa enviada de convocatoria al comité - Comunicacion oficial E’E’:\‘TT%AENDfﬁoQRSEQ'\QOALOD%ESGESL‘I?,"“:STCFSA"#S/OENV Eésiﬁggl\é%
730 1 37  |externa recibida de respuesta a la convocatoria al comité (correo y/o agenda electronica) 1 IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
730 9 CERTIFICACIONES
CERTIFICACIONES LABORALES GENERALES - Certificacion laboral - Comunicaciones oficiales externas e internas SUBSERIE DOCUMENTAL SUJETA A CONSTANTE ACTUALIZACION, DE|
730 9 4 |recibidas de solicitud de certificacion laboral - Comunicaci oficiales externas e internas enviadas de respuesta a las| 4 g’é‘ﬁ'?ﬁ%ﬁﬁ'ﬂg‘fggéﬂ‘&gﬁ%g"ﬁg'gg ggNTS'FD’VI'E?Z ﬁgciifgg'gﬂ
solicitudes de certificacion laboral - Comunicaciones oficiales externas y/o externas internas y recibidas de copia de ICONSERVACIGN.
[documentos que reposan en la historia laboral
CERTIFICACIONES DE BONO PENSIONAL - Certificacion laboral de bono pensional - Comunicaciones oficiales| SUBSERIE DOCUMENTAL RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL|
730 9 5 externas e ir)ternas recibidas de solic\(uq de cer\iﬂcaci(?r] \ab_gral de bono pensional - Comunicaciones oficiales externas e| 1 gghfﬁ(égh‘ém?ﬁ%%\‘ S‘ﬁ“ﬁ?ﬁio"%@"&g’éﬁg:ﬁ' ;LéR'EDL“fA?’\‘SA;
internas enviadas de respuesta a las solicitudes de certificacion laboral de bono pensional LOS DOCUMENTOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
MICROFILMACION.
730 26 ELECCIONES
ELECCIONES DE COMISION DE PERSONAL - Acto administrativo de convocatoria para elecciones de representantes de| SU CONSERVACIGN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|
la Comision de Personal - Comunicacion interna recibida de postulacion a la Comision de Personal -Aval de| IREFERENCIA HISTORICA.
candidatos - Lista de aspirantes inscritos para eleccion de la Comision de Personal - Comunicacion interna enviada del
solicitud de publicacién en CULTUNET - Comunicacion interna enviada de notificacion a los jurados - Acta de instalacion
730 26 1 |delamesa - Lista general de votantes y jurados publicada - Votos - Acta de escrutinio y cierre general - Comunicacion| 2
interna recibida de designacion de representantes de la administracion - Acto administracion (resolucion) de conformacion
de la Comision de Personal - Comunicacion interna enviada de solicitud de publicacion de los miembros de la Comision de|
Personal
ELECCIONES DEL COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -Acto administrativo de convocatoria paral SU CONSERVACISN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTO DE|
lelecciones de representantes del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo - Lista de aspirantes inscritos para eleccion| IREFERENCIA HISTORICA
del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo - Comunicacién interna enviada de solicitud de publicacion en
730 26 2 |CULTUNET - Comunicacion interna enviada de notificacion a los jurados - Acta de instalacion de la mesa - Lista general| 2
de votantes y jurados publicada - Votos -Acta de escrutinio y cierre general - Registro del comité - Acto administrativo|
de conformacion del Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo
ELECCIONES AL COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL - Comunicacién oficial interna enviada sobre convocatoria all SU CONSERVACIGN ES TOTAL POR CONSIDERARSE DOCUMENTOS|
proceso de elecciones - Comunicacion interna enviada de solicitud de publicaciéon de los miembros del Comité de] |DE REFERENGIA HISTORICA.
i Salud en el Trabajo -Formulario inscripcciones del i a repr de los|
funcionarios - Publicacion de tarjetones de elecciones del listado de candidatos - Comunicacion oficial interna enviadal
730 26 3 sobre designacion al equipo electoral (Jurados de votacién - Escrutinio) - Comunicacién oficial interna enviada sobre] 2
notificacion e instruccion al equipo electoral - Comunicacion oficial interna enviada sobre notificacion a los electores sobre
fecha, lugar y hora de elecciones (correo electrénico) - Acta de apertura de elecciones - Acta de escrutino y cierre de|
lelecciones - Comunicacion oficial interna enviada sobre eleccion de representantes de las directivas al Comité de
convivencia Laboral - Acto administrativo (resolucion) de conformacion del Comité de Convivencia Laboral
730 35 HISTORIAS
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copIGO

DEP

SERIE

UBSERI

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

730

35

HISTORIAS LABORALES - Acuerdo de gestion, seguimiento y evaluacion - Certificado de antecedentes fiscales de lal
Contraloria General de la Nacion -Comunicacion interna recibida presentando renuncia al cargo o
lencargo - Comunicacion interna recibida de respuesta a la solicitud de licencia por paternidad - Certificados de formacion|
lacadémica - Comunicacion oficial externa recibida sobre solicitud de permiso de un funcionario - Informacion basica del

y del empleo (lista de legibles) - Definicién y seguimiento metas empleo de planta temporal - Cédula (fotocopia)
larquitecto o ingeniero civil, arquitecto o ingeniero civil para tramite de cesantias) - Tarjeta profesional (fotocopia) arquitecto|
o ingeniero civil, arquitecto o ingeniero civil para tramite de cesantias) - Acto administrativo (resolucién) de aplazamiento de|
disfrute de vacaciones - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas y recibidas relacionadas con el tramite de|
la comision - Comunicaciones externas yl/o internas, enviadas ylo recibidas de autorizacién de pago de]
cesantias - Evaluaciones médicas preocupacionales o de preingreso - Evaluaciones médicas periodicas|

p - Evaluaciones médicas por cambio de ocupacion - ! médicas rales  de|
legreso - i médicas oc i posir i o reintegro -Acto administrativo (resolucion) de
nombramiento provisional, periodo de prueba, libre nombramiento y remocién y/o ascenso - Comunicacién oficial external
lenviada de notificacion de nombramiento - Comunicacion oficial externa recibida de aceptaciéon de nombramiento - Hoja
de vida -Formato Gnico hoja de vida -Cédula de ciudadania y/o extranjeria - Libreta militar - Certificados de|
lexperiencia laboral - Tarjeta de matricula profesional (fotocopia)(si aplica) - Fomulario Unico de declaracién juramentadal
de bienes y rentas y actividad econémica privada - Pasado judicial - Certificado de antecedentes disciplinarios de la|
Personeria de Bogota - Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién - Declaracion|
len el cual conste que no tiene conocimiento de obligaciones o procesos por alimentos - Declaracién juramentada de
ideudor no moroso con el Estado - Andlisis de requisitos - Acta de posesién - Comunicacion interna recibida informando
sobre afiliaciones al régimen de seguridad social - Afiliaciones a régimen de salud (EPS), pension, cesantias, caja de]
compensacion familiar, admini: de riesgos pr i , etc. - Registro de partida de matrimonio - Comunicacion|
oficial externa enviada sobre apertura de cuenta bancaria - Evaluacion del desempefio laboral (periodo de prueba) - Acto|
ladministrativo  (resoluciéon) de vacaciones - Notificacion de resolucion de vacaciones - Liquidacion pago de|
'vacaciones - Comunicacion interna de solicitud de interrupcion de vacaciones -Acto administrativo (resolucion)
interrupcion de vacaciones - Acto administrativo (resolucién) concediendo vacaciones interrumpidas - Acto administrativo|
(resolucion) sobre licencia o negacion de licencia -Acto administrativo (resolucidon) sobre licencias nol
remuneradas - Comunicacion interna enviada de solicitud de licencia por paternidad - Comunicacion interna autorizandol
lel permiso o calamidad doméstica - Comunicacion interna recibida solicitando comision de estudios y/o|
servicios - Comunicacion interna enviada de respuesta de aprobacion o negacion a la solicitud de comision de estudios y/o
servicios - Acto administrativo (resolucion ) de comision de estudios y/o servicios - Comunicacion oficial externa y/o
interna recibida de invitacion a seminarios, capacitaciones, etc. -Acto administrativo (resolucién y/o decreto) del
lautorizacion de comisién de servicios - Informe de comision - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada de|
respuesta a la solicitud para la comisién de servicios - Comunicacion interna enviada de notificacion de la resolucion o
decreto para la comision de estudios y/o servicios -Acto administrativo (resolucién) prorrogando el plazo de la|
comision - Acto administrativo (resolucion) sobre encargos o traslados - Comunicacion interna enviada sobre encargo o
traslado - Acto administrativo (resolucién) del retiro del funcionario - Comunicacién interna enviada informando sobre el
lacto  administrativo  (resolucion) del retiro del funcionario - Comunicacion interna de aceptacion  de|
renuncia - Certificaciones médicas - Reporte de accidentes de trabajo - Reporte de incidente de trabajo - Certificado de|
incapacidad por enfermedad - Certificado de incapacidad por maternidad - Acto administrativo (resolucion) del
reconocimiento de incapacidad - Certificado de defuncion - Certificado de ingresos y retenciones - Comunicacion interna
recibida informando la ausencia del funcionario - Comunicacion interna enviada sobre solicitud de justificacion de ausencial
laboral - Citacion a jurado de votaciéon - Comunicacion interna recibida de solicitud permiso por haber sido jurado de]
'votacion o haber votado - Comunicacion interna recibida de respuesta a la solicitud de justificacion de ausencia
laboral - Comunicacién oficial externa enviada a la Comisién Nacional del Servicio Civil solicitando autorizacién para
lasignar empleos provisionales y/o encargos - Comunicacion oficial externa recibida de la Comision Nacional del Serviciol
Civil autorizando la asignacion de empleos provisionales y/o encargos - Sentencia judicial de reintegro del
funcionario - Sentencia judicial de embargos salariales - Acto administrativo (resolucion) de|
lamonestacion - Comunicacion interna enviada sobre notificacién de la resolucion de amonestacion - Acto administrativo|
(resolucion) para efectos de pago de sancion - Comunicacion interna enviada del funcionario sobre propuestas de acuerdo]
le pago - Comunicacion interna recibida de respuesta al funcionario sobre propuestas de acuerdo de|
pago - Comprobante de pago - Comunicacion oficial externa enviada informando a los entes de control que ya se hizo]
efectiva la multa y/o sancién - Acto administrativo (resolucion) de ion del cargo por reservista - Comunicacio

interna de notificacién de la resolucién de suspension del cargo de reservista -Acto administrativo (resolucion) del
notificacion de la supresion del cargo - Comunicacion interna de notificacion de la resolucién de supresion del
cargo - Comunicacién interna recibida informando la decisién de la liquidacién o reubicacién - Comunicacién oficiall
lexterna enviada solicitando prorroga del término de duracion del nombramiento provisional y/o encargos - Comunicacion|
interna enviada sobre terminacion nombramiento provisional - Comunicacion oficial externa recibida informando a la
Comisién Nacional del Servicio Civil la prérroga del encargo - Acto administrativo (resolucién) por la cual se hace un|
nombramiento de empleo de carrera administrativa en un cargo de libre nombramiento y remocién - D io juici
ide convivencia -Fallo ejecutorio de sancién disciplinaria - Orden judicial para desvinculacion  del
funcionario - Comprobante de pago relacionado con la multa - Evaluaciones de desempefio laboral - Recurso de|
reposicion - Recurso de apelacién -Acto  administrativo  (resolucién) que resuelve el recurso  de]
reposicion - Comunicacion interna de notificacion de la resolucion resolviendo el recurso de reposicion - Acto|
ladministrativo (resolucion) que resuelve el recurso de apelacion - Comunicacion interna enviada de notificacion de la|
resolucion resolviendo el recurso de apelacion - Plan de accion conr o provisional - Comunicacio

oficial externa y/o interna enviada de respuesta a la solicitud de certificacion de informacion laboral para bono
pensional - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobre solicitud de certificacion de informacion laboral para
bono pensional - Comunicacion oficial externa enviada de inscripcion y/o actualizacion en el registro publico de carrera
ladministrativa - Comunicacion oficial externa recibida de inscripcion y/o actualizacion en el registro publico de carrera
ladministrativa - Acto administrativo (resolucion) de inscripcion en el registro publico y/o actualizacion en carrera
ladministrativa - Concepto Juridico - Comunicacion interna recibida de solicitud de liquidacion de cesantias|
parciales - Orden de matricula (cesantias para educacion) - Promesa de compraventa (cesantias para compra de]
vivienda) - Certificado de tradicion y libertad (cesantias para compra de vivienda y liberacion de hipoteca) - Contrato de|
lobra civil autenticada en notaria (cesantias para mejoras locativas) - Comunicacion oficial externa enviada al fondo de|
cesantias sobre solicitud de visita para verificar las mejoras locativas - Comunicacion oficial externa recibida del Fondo de]
Cesantias de respuesta a la solicitud de visita para verificar las mejoras locativas - Comunicacion oficial externa recibidal
del Fondo de Cesantias sobre concepto de viabilidad del pago de mejoras locativas. - Concepto juridico sobre la inversion|
de las cesantias - Autorizacién de pago de cesantias - Concepto de seguimiento de cesantias - Comunicacién oficial
lexterna recibida del (FONCEP) y fondos privados sobre cesantias pagadas - Comunicacion interna recibida solicitando el
reconocimiento y/o ajuste de la prima técnica - Acto administrativo (resolucion) de reconocimiento de la pensién - Acto|
ladministrativo (resolucién) de reconocimiento o ajuste de prima técnica - Notificacion de prima técnica - Acto|
ladministrativo (resolucion) de liquidacion de prestaciones sociales -Paz y salvo de entrega del cargo y carnet de|
identificacion de la entidad -Paz y salvo de inventario de bienes muebles a su cargo e inventarios
idocumentales - Comunicaciones oficiales externas y/o internas enviadas y/o recibidas relacionadas con la historia laboral

CUMPLIDOS LOS OCHENTA (80) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN|
ILOS DOCUMENTOS EN PAPEL, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE
[SU MICROFILMACIGN.

730

INFORMES

730

38

72

INFORMES DE NOVEDADES DE NOMINAAL FONCEP - Comunicacién oficial externa recibida sobre solicitud ~ de
lactualizacién de datos y consolidado de novedades del afio anterior de la entidad - Tablas PASIVOCOL - Comunicacion
oficial externa enviada sobre remisién del informe de novedades de némina al FONCEP - Informe

CUMPLIDOS LOS OCHENTA (80) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN|
ILOS DOCUMENTOS EN PAPEL, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE
[SU MICROFILMACIGN.

730

38

73

INFORMES DEL SISTEMA GENERAL DE INFORMACION ADMINISTRATIVA- SIGIA - Comunicacién oficial externa
lenviada sobre remisién de la certificacion - Certificaci de ion de ir i6n al sistema general de
informacion - Informe mensual de actualizacion al sistema general de informacion administrativa- SIGIA

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
LA SUBSERIE DOCUMENTAL SE ENCUENTRA EN PERMANENTE|
IACTUALIZACISN Y NO SE CONSIDERA NECESARIA SU
ICONSERVACISN.

730

40

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL

730

40

10

INSTRUMENTOS DE CONTROL SOBRE PRESTAMO Y CONSULTA DE HISTORIAS LABORALES - Control, préstamo |
consulta de historias laborales

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
LA SUBSERIE DOCUMENTAL SE ENCUENTRA EN PERMANENTE|
IACTUALIZACISN Y NO SE CONSIDERA NECESARIA  SU|
CONSERVACISN.

730

4

INVENTARIOS

730

41

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION DE HISTORIAS LABORALES - Inventario documental

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AAOS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |
LA SUBSERIE DOCUMENTAL SE ENCUENTRA EN PERMANENTE|
IACTUALIZACION Y NO SE CONSIDERA NECESARIA  SU|
ICONSERVACISN.

730

44

MANUALES

730

44

MANUALES ESPECIFICOS DE FUNCIONES Y SUS COMPETENCIAS LABORALES PARA LOS EMPLEOS DE LA PLANTA

- Antecedentes del manual - Estudio técnico - Justificacion - Comunicacion oficial externa enviada de solicitud de
concepto al Departamento Administrativo del Servicio Civil - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta de solicitud
de concepto del Departamento Administrativo del Servicio Civil - Acto administrativo (resolucién)

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
ILOS MANUALES DE FUNCIONES Y REQUISITOS DE LA SECRETARIA.

730

50

NOMINAS
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copIGO

DEP

SERIE

UBSERI

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

730

50

NOMINAS - Notificaciones de Cesantias - Autorizacién de descuentos con destino a terceros -Acto administrativo
(resolucion) de ingresos - Acto administrativo (resolucion) del retiro del funcionario - Acto administrativo (resolucion) de
lencargos - Acto administrativo (resolucién) de reconocimiento o ajuste de prima técnica - Acto administrativo (resolucion)
'de reconocimiento por coordinacion - Acto administrativo (resolucion) de suspensiones - Acto administrativo (resolucion)
de licencias - Acto administrativo (resoluclon) de horas extras - PIanlIIa de horas extras - Reclamacion de némina - Acto|
ladministrativo  (resolucién)  de - Acto o  (resolucion) de  reconocimiento  de
incapacidad - Autorizacion de descuento por incapacidades expedidas por EPS o ARP - Certificados para disminucion de|
la base de retencion en la fuente por concepto de salud prepagada - Certificados para disminucion de la base de retencion|
len la fuente por concepto de educacion - Acto administrativo (resolucion) sobre acuerdo de retroactividad o incremento|
salarial - Reporte de nomina - Resumen presupuestal - Relacion de descuentos a terceros - Liquidacion de aportes|
seguridad social y parafiscales (patronales y del empleado) - Certificado para disminucién de la base de retencion en la
fuente por concepto - Desprendible de pago de némina - Relacion de los funcionarios afiliados y valor|
acreditado - Listado de los afiliados al fondo de cesantias del Fondo Nacional del Ahorro - Certificacién de pago de]
cesantias del Fondo Nacional del Ahorro - Comunicacion oficial externa enviada de aportes voluntarios y cuentas ahorro ]|
fomento a la construccion descontado por némina - Relacion de autorizacion de némina - Comunicacion oficial remisorio
de los aportes a cesantias a los fondos de cesantias

CUMPLIDOS LOS OCHENTA (80) AAOS, SE ELIMINA LA|
IDOCUMENTACIGN EN PAPEL, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU
IMICROFILMACISN.

730

57

PLANES

730

57

20

PLANES DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS - Plan - Divulgacion del plan  de bienestar  social e|
incentivos - Inscripcion - Control de asistencia - Desarollo de la actividad - Evaluaciéon - Comunicaciones oficiales|
lexternas recibidas sobre actividades relacionadas con el plan de bienestar social e incentivos - Comunicaciones oficiales|
lexternas enviadas sobre actividades relacionadas con el plan de de bienestar social e incentivos - Informe de ejecucién

CUMPLIDOS LOS VEINTIDOS (22) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN|
LOS DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU
ICONSERVACISN.

730

57

21

PLANES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - Plan

CUMPLIDOS Los VE\NT\DOS (22) AROS DE RETENCI6N SE ELIMINAN
LOS DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU
CONSERVACION

730

57

22

PPLANES DE PROGRAMACION DE VACACIONES - Comunicacion oficial interna enviada de solicitud de programacién de|
vacaciones por dependencia Comunlcaclon oficial interna recibida de respuesta ala sohcltud de programacién de|
\vacaciones por dependencia - Pr de vacaciones por de vacaciones - Proyecto|
de acto administrativo (resolucion) de programacion de vacaciones Comumcaclones oficiales internas recibidas sobre|
solicitud de novedades relacionada con la programacion de vacaciones - Acto administrativo (resolucion) de programacion
de vacaciones Comunlcaclones oflclales \ntemas enviadas de respues'a a las solicitud de novedades relacionada con la
programacion de - Acto (resolucion) de acuerdo con la solicitud de vacaciones

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
[DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN.

730

57

23

PLANES INSTITUCIONALES DE CAPACITACION-PIC - Equipos de aprendizaje - Plan de capacitaciéon - Registro dell
desarrollo de la actividades -Prelnscrlpclon - Inscripcién y autorizacion de descuento por noémina - Control de|
- Evaluacion - Impacto de la i

CUMPLIDOS LOS DOCE (12) AROS, SE SELECCIONAN LOS PLANES|
IQUE SE CONSIDEREN PERTINENTES COMO REFERENCIA HISTGRICA|
IDE LA SECRETARIA.

730

65

PROGRAMAS DE SALUD OCUPACIONAL

730

65

SUBPROGRAMAS DE MEDICINA PREVENTIVAY DEL TRABAJO - Profesiograma - Plan de emergencia - Programa de|
vigilancia epidemioldgica - Matriz de ausentismo - Informe de salud ocupacional con base en los examenes médicos|
locupacionales - Calificacion de origen del evento de primera oportunidad - Reporte de accidentes e incidentes de|
trabajo - Reporte de investigacion de accidentes e incidentes de trabajo - Comunicacion oficial externa enviada sobre|
solicitud de talleres, capacitaciones, etc. - Comunicacién oficial externa recibida de respuesta a la solicitud de talleres,
capacitaciones, etc. - Publicacion en CULTUNET relacionada con la actividad a desarrollar - Inscripcion - Acta de|
compromiso - Control de asistencia - Evaluacion de la actividad - Registro fotografico (opcional)

CUMPLIDOS Los D\ECISIETE (17) AROS, SE SELECCIONAN LOS|
IPROGRAMAS CONSIDEREN ~ PERTINENTES ~ COMO|
REFERENCIAHISTOR\CADELASECRETARIA

730

65

SUBPROGRAMAS DE HIGIENE INDUSTRIAL - Reglamento de Higiene y Seguridad Industrial - Informe de inspeccion|

lergondmica por puestos de trabajo - Comunicacion oficial externa enviada sobre solicitud de talleres, capacitaciones,

letc. - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta a la solicitud de talleres, capacitaciones, etc. - Publicacion en|

CULTUNET relacionada con la actividad a desarrollar - Inscripcion -Acta de compromiso - Control de|
i ia - Evaluacion de la actividad - Registro fotografico

CUMPLIDOS LOS DIECISIETE (17) AROS, SE SELECCIONAN LOS|
IPROGRAMAS QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES ~COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LA SECRETARIA.

730

65

SUBPROGRAMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL -Plan de emergencia - Reporte de accidentes e incidentes de]
trabajo - Reporte de investigacion de accidentes e incidentes de trabajo - Certificaciones - Planos - Simulacro de|
levacuacion - Panorama general de factores de riesgo - Plan de accion - Comunicacion oficial interna enviada sobre|
convocatoria a talleres, capacitaciones, etc. - Comunicacion oficial interna recibida de respuesta a la convocatoria de]
talleres, capacitaciones, etc. - Presentaciones - Control de asistencia - Evaluacion de la actividad - Registro fotografico

CUMPLIDOS LOS DIECISIETE (17) AROS, SE SELECCIONAN LOS|
IPROGRAMAS QUE SE  CONSIDEREN PERTINENTES ~COMO|
IREFERENCIA HISTGRICA DE LA SECRETARIA.

730

65

SUBPROGRAMAS DEL COMITE PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - Comunicacion oficial internal
lenviada sobre convocatoria a talleres, itaciones, etc. - Cc ion oficial interna recibida de respuesta a la
convocatoria de talleres, es, etc. - P - Control de asistencia - Registro fotografico

CUMPLIDOS LOS DIECISIETE (17) AROS, SE SELECCIONAN LOS|
IPROGRAMAS QUE SE CONSIDEREN PERTINENTES COMO
IREFERENCIA HISTSRICA DE LA SECRETARIA.

730

7

PROVISIONES DE EMPLEOS

730

7

PROVISIONES DE EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA - Comunicacién oficial externa enviada a la Comisién
Nacional del Servicio Civil sobre reporte de empleos vacantes - Declaratoria de firmeza de lista de elegibles
(Resolucion) - Andlisis de requisitos - Acto administrativo (resolucion) de nombramiento - Acta de posesién - Solicitud|
de autonzaclon a la Comision Nacional del Servicio Civil para provision de empleos de carrera administrativa en condiciones
de pre 0 encargo

CUMPLIDOS LOS OCHENTA (80) AAOS SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
IMICROFILMACION.

730

7

PROVISIONES DE EMPLEOS DE LIBRE NOMBRAMIENTO Y REMOCION - Hoja de vida - Instrumento de|
levaluacion - Analisis de requisitos - Acto administrativo (resolucién) de nombramiento

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN

730

7

PROVISIONES DE EMPLEO DE CARACTER TEMPORAL - Listado de inscritos - Comunicacion oficial externa enviada al
Departamento  Administrativo del Servicio Civil Distrital - Comunicaciéon oficial externa enviada solicitando
idocumentacion - Comunicacion oficial externa recibida de respuesta de solicitud de documentaciéon - Convocatorial
interna - Citacion a prueba escrita y entrevista -Cronograma de la convocatoria -Protocolo de la
convocatoria - Resultado de prueba escrita y entrevista - Listado de resultados definitivo - Listado de admitidos y no|

SUBSERIE  DOCUMENTAL CON__VALORES ADMINISTRATIVOS |
ICUMPLIDOS LOS CINCO (5) AROS, SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS
INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN

730

114

COMISIONES DE SERVICIO

730

114

COMISIONES DE SERVICIO - Informe de la comision - Comunicacion oficial externa recibida de invitacion a un
levento - Comunicacion oficial externa al Ministerio del Interior sobre solicitud de autorizacién para aceptar|
invitacion - Comunicacion interna recibida sobre solicitud de tramite de comisién - Comunicacion oficial externa enviadal
solicitando la expedicion de acto administrativo por el cual se concede la comision de servicios - Acto administrativo|
(resolucion), mediante el cual se autoriza aceptar la invitacion - Acto administrativo (resolucion ) por medio de la cual se
confiere comision de servicios - Acto administrativo por medio del cual se le reconoce viaticos y gastos de viaje a un
funcionario y/o funcionaria

SERIE__DOCUMENTAL CON VALORES  ADMINISTRATIVOS Y|
JURIDICOS. CUMPLIDO EL TIEMPO DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.

730

115

EVALUACIONES MEDICAS OCUPACIONALES

730

115

EVALUACIONES MEDICAS OCUPACIONALES - Registro Unico de reporte de accidentes de trabajo - Evaluaciones|
médicas preocupaclonales o de preingreso - Evaluaciones médicas periddicas programadas - Evaluaciones médicas por|
cambio de ocupacién - Evaluaciones médicas ocupacionales de egreso - Evaluaciones médicas ocupacionales|
posincapacidad o reintegro - Comunicacion oficial externa recibida de solicitud de documentos para calificacion de]
lorigen - Comunicacién oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de documentos para la calificacion de
lorigen - Comunicacién interna enviada de inasistencia a evaluacién médica ocupacional - Comunicacion interna recibidal
de inasistencia a evaluacién médica ocupacional Comumcaclon interna enviada de recomendaciones de evaluacion
médica ocupacional - Comunicacion externa recibida por o emitidas por los entes|
competentes en salud o riesgo laboral - Comunicaciones internas y externas envladas y recibidas relacionadas con las|
levaluaciones médicas ocupacionales

SERIE DOCUMENTAL RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DE|

ILOS FUNCIONARIOS, CON VALORES ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS.
ICUMPLIDO SU TIEMPO DE RETENCIGN SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS FiSICOS, SIEMPRE Y CUANDO SE GARANTICE SU|
IMICROFILMACION.

730

116

RECONOCIMIENTOS DE INCAPACIDADES, Y LICENCIAS DE MATERNIDAD Y PATERNIDAD

730

116

RECONOCIMIENTOS DE INCAPACIDADES, Y LICENCIAS DE MATERNIDAD Y PATERNIDAD - Incapacidad (mayor o
igual a tres dias) - Comunicacion oficial externa enviada sobre solicitud de transcripcion y liquidacion pago de
incapacidad - Documentos anexos: Acta de posesion, Rut, Certificacion bancaria, etc. - Comunicacion oficial external
recibida de respuesta sobre solicitud de transcripcion y liquidacion pago de incapacidad - Comunicaciones internas|
lenviadas y recibidas relacionadas con solicitudes y respuestas a requisitos de documentos para la transcripcion vy
liquidacion - Comunicacion oficial externa enviada sobre solicitud de pago por incapacidad - Comunicacion oficial external
lenvida de reiteracion de pago de subsidio econémico por incapacidad - Comunicacion externa recibida de reforma de|
confirmacion de pago por incapacidad

SERIE DOCUMENTAL RELACIONADA CON LA HISTORIA LABORAL DE|
ILOS FUNCIONARIOS, CON VALORES ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS.|
CUMPIDO SU TIEMPO DE RETENCION SE ELIMINAN LOS|
IDOCUMENTOS RELACIONADOS CON LICENCIAS DE MATERNIDAD Y|
[PATERNIDAD, MICROFILMaNDOSE LAS INCAPACIDADES.

730

117

CLIMAS LABORALES

730

17

CLIMAS LABORALES - Instrumentos para la r ion de ir ion - Ci \es oficiales externas y/o internas|
lenviadas y recibidas relacionadas con los climas laborales - Estrategias de|
intervencion - Mediciones - Planes - Resultados

SERIE DOCUMENTAL CON VALORES ADMINISTRATIVOS |
HIST6RICOS. CUMPLIDO EL  TIEMPO DE RETENCION SE
ISELECCIONAN LOS EXPEDIENTES, UNO POR ADMINISTRACION,|
|ELIMINANDOSE LOS DEMaS.

730

999

DOCUMENTOS DE APOYO

730

999

991

DOCUMENTOS DE APOYO - Certificacion laboral - Anuncio - Catalogo Agrademmlentos - Documento de apoyo de|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios

COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
INFORMADA O NOTIFICADA DE ALGUNA NORMA, ACTO|
IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA|
IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
ITAMBIN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|
IAPOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.

740

GRUPO INTERNO DE SISTEMAS

740

IACTAS

740

21

/ACTAS DEL COMITE ANTITRAMITES Y DE GOBIERNO EN LINEA - Comunicacién interna enviada de convocatoria al
Comité - Comunicacion interna recibida de solicitud a la convocatoria del Comité - Control de asistencia -Acta de|
comité - Documentos anexos

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
ILAS ACTAS DEL COMITé ANTITRAMITES Y DE GOBIERNO EN LiNEA DE|
LA SECRETARIA.

740

22

IACTAS DEL COMITE DE INFORMATICAY SEGURIDAD DE LA INFORMACION - Comunicacién interna  enviada de
convocatoria al Comité - Comunicacion interna recibida de solicitud a la convocatoria del Comité - Control de

- Acta de comité - Documentos anexos

SU CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTGRICA DE|
ILAS ACTAS DEL COMITé ANTITRAMITES Y DE GOBIERNO EN LiNEA DE|
LA SECRETARIA,
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copIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N EL ARCHIVO
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATI\/OS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINAN LOS DOCUMENTOS |

PASADOS LOS 10 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
ISUGIERE HACER UNA SELECCIGN CUALITATIVA DE LAS|
[ESTRATEGIAS QUE SE FORMULEN PARA CADA CUATRIENIO|
IADMINISTRATIVO, PARA SER TRANSFERIDAS AL ARCHIVO

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S SE ELIMINA LA DOCUMENTACISN!

CUMPLIDOS LOS CINCO (5) A0S SE ELIMINA LA DOCUMENTACIGN.

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AAOS SE ELIMINA LA DOCUMENTACISN!

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINA LA DOCUMENTACIGN.

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINA LA DOCUMENTACIGN!

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AAOS SE ELIMINA LA DOCUMENTACION.|

PASADOS LOS 10 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
ISUGIERE HACER UNA SELECCIGN CUALITATIVA DE LOS PLANES, UNO|

CUMPLIDOS LOS DIEZ (10) AROS SE ELIMINA LA DOCUMENTACIGN.

SU CONSERVACISN ES TOTAL COMO REFERENTE HISTGRICO DE LA|
INFRAESTRUCTURA TECNOLGGICA DE HARDWARE Y SOFTWARE|

SU CONSERVACION ES TOTAL COMO REFERENTE HISTORICO DE LA|
INFRAESTRUCTURA TECNOLGGICA DE HARDWARE Y SOFTWARE|

COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
INFORMADA O NOTIFICADA DE ALGUNA NORMA, ACTO|
IADMINISTRATIVO GENERAL O ACCION, EL CUAL NO ES APLICADO DE|
IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA|
IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|
IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
ITAMBIN, INFORMACIGN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,|
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES,|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO!
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR)
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTG6RICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AOS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
ITANTO EN EL ARCHIVO DE GESTI6N COMO EN EL ARCHIVO

VALORES ADMINISTRATWOS Y LEGALES, SE
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTSRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

SE_DEBE CONSERVAR LOS DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE|
GESTISN Y EN EL ARCHIVO CENTRAL 5 AAOS, ANTES DE SER|
TRANSFERIDOS AL ARCHIVO HISTORICO, PARA LO CUAL SE SE|
[ESPERA QUE SE REALICE UNA SELECCION CUALITATIVA DE LOS|
ICONCEPTOS QUE HAGAN REFERENCIA A LA EJECUCI6N DE|
IPROYECTOS O PLANES DE LECTURA Y ESCRITURA DE GRAN|
[ENVERGADURA O IMPACTO PARA LA CIUDAD : ESTA FUNCIGN SE|
IDEBE REALIZAR EN EL ARCHIVO CENTRAL O PARA COMUNIDADES|
[ESPECIFICAS, PUES ALGUNOS CONCEPTOS TECNICOS HACEN|
REFERENCIA' A PROYECTOS QUE NUNCA SE EJECUTAN O Al
ICONSULTAS INTERNAS QUE SOLAMENTE TIENEN IMPORTANCIA|
IADMINISTRATIVA, QUE UNA VEZ PERDIDOS SUS VALORES|

PASADOS LOS 10 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTION COMO EN EL ARCHIVO|
ICENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HIST6RICO EN SU TOTALIDAD,|
IDADOS LOS VALORES HISTGRICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|

CUMPLIDOS LOS DOCE (12) AROS SE SELECCIONAN LOS EVENTOS|
DE LECTURA Y ESCRITURA QUE SE CONSIDERAN MAS RELEVANTES|
ICOMO REFERENCIA HISTGRICA DE LOS EVENTOS DE LECTURA Y|

DEP | SERIE JUBSER]
IACTAS DE COMITE PRIMARIO DEL GRUPO INTERNO DE SISTEMAS - Acta de comité - Comunicacion interna enviadal
'de convocatoria al Comité - Documentos anexos - Registro de asistencia - Comunicacion interna recibida de respuesta a|
740 1 38 |la convocatoria al comité
QUE POSEEN
740 18 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICO INFORMATICOS - Comunicacion interna  recibida de solicitud de concepto técnicol L
740 18 6 mformanco - Comunicacién interna  recibida enviada de respuesta a la solicitud de concepto técnico INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
ir - Concepto técnico (Formato)
740 31 ESTRATEGIAS
ESTRATEGIAS DE GOBIERNO EN LINEA - GEL Acla de comité Reglstro de asistencia - Comunicaciones internas
lenviadas y recibidas r con la GEL -C oficiales externas enviadas y recibidas
740 31 3 |relacionadas con la estrategia GEL - Documentos anexos (opclonal) - Estrategia
HISTGRICO.
740 38 INFORMES
INFORMES DE GESTION A OTRAS ENTIDADES - Comunicacién oficial externa enviada y/o recibida de solicitud de
740 38 74 linforme de gestion - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la solicitud de informe de gestion - Informe de)| INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
gestion
INFORMES DE GESTION A OTRAS DEPENDENCIAS - Comunicacién oficial interna enviada y/o recibida de solicitud de /
740 38 75 informe de gestion - Comunicacion interna enviada de respuesta a la solicitud de informe de gestion - Informe de gestion INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
740 57 PLANES
PLANES INFORMATICOS DE CONTINGENCIAS - Plan £
740 57 24 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
PLANES ESTRATEGICOS DE SISTEMAS - Plan £
740 57 25 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
PLANES ANUALES DE MANTENIMIENTO DE HADWARE Y SOFTWARE - Plan £
740 57 26 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN
PLANES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE APLICACIONES - Comunicacién interna enviada de solicitud de £
740 57 27 |identificacién de necesidades - Comunicacion intema recibida de respuesta a la solictud sobre identificacion de INO SE CONSIDERANECESARIA SU CONSERVACION
o solicitud de requerimiento de mantenimiento de sofware de aplicaciones - Plan
PLANES MAESTROS DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION- TIC - Acta de|
740 57 32 comité - Plan - Registro de asistencia - Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionada con el
plan - Comunicaciones oficiales externas enviadas y recibidas relacionada con el plan - Documentos anexos (opcional)
POR CADA PERIODO ADMINISTRATIVO.
740 61 PRESTACION DE SERVICIOS INFORMATICOS
PRESTACION DE SERVICIOS INFORMATICOS - Comunicacion interna recibida de solicitud y trazabilidad del servicio /
740 61 1 INO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACISN
740 83 'TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, SOFTWARE Y COMUNICACIONES
'TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DE SOFTWARE - Licencia - Manuales - Software (medio|
740 83 1 magnélico :ie (ijnstalac\()r"\) Cl-)ﬂilsa gsv;eaggndad ( vBackup_) n-'OF;;(:gramas fuentes (medio magnético) - Programas QUE POSEE LA SECRETARIA.
740 83 2 'TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DE HARDWARE - Hoja de vida de|
hardware - Manual - Informe |QUE POSEE LA SECRETARIA
740 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Anuncio - Catalogo - Agradecimientos - Documento de apoyo de|
comunicaciones - Invitaciones - Norma o Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios
740 999 991
APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
800 DIRECCION DE LECTURA Y BIBLIOTECAS
800 1 IACTAS
800 1 27 |ACTAS DEL COMITE PRIMARIO DE LA DIRECC\ON DE LECTURAY BIBLIOTECAS -Acta - Documentos
lanexos - Registro de asistencia - Cc 1 interna enviada de invitacién a comité primario
IACTAS DE COMITE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y JURIDICO - Acta de comité - Registro de|
800 1 40 asistencia - Documentos anexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al
comité - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la convocatoria al comité IESTOS DEBEN SER TRANSFERIDOS AL ARCHIVO HISTSRICO.
IACTAS DE COMITE DE ADQUISICIONES -Acta de comité -Registro de asistencia - Documentos anexos|
(opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al comité - Comunicacion oficial externa enviada del
800 1 41  |respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE COMITE DE ARTICULACION PROGRAMATICA -Acta de comité - Registro de asistencia - Documentos|
lanexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al comité - Comunicacion oficial external
800 1 42 |enviada de respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE COMITE DE COMUNICACIONES DE LA DIRECCION DE LECTURAY BIBLIOTECAS - Acta de|
comité - Registro de asistencia - Documentos anexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatorial
800 1 43 |al comité - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE COMITE DE DESARROLLO DE COLECCIONES -Acta de comité - Registro de asistencia - Documentos|
lanexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al comité - Comunicacion oficial external
800 1 44 lenviada de respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE COMITE DE GESTION - Acta de comité - Registro de asistencia - Documentos anexos|
(opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al comité - Comunicacion oficial externa enviada del
800 1 45 |respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE SESIONES ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE FOMENTO ALALECTURA -Acta de comité - Registro de|
asistencia - Documentos anexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al
800 1 46 |comité - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
IACTAS DE SESIONES DE LAS MESAS DISTRITALES DE BIBLIOTECAS COMUNITARIAS -Acta de comité - Registro|
de asistencia - Documentos anexos (opcional) - Comunicacion oficial externa recibida de convocatoria al
800 1 47 |comité - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta a la convocatoria al comité
QUE POSEEN
800 4 IARTICULACIONES
IARTICULACIONES INTERISTITUCIONALES PARA LAS CULTURAS ESCRITAS - Acta de reunién - Control de asistencial
(Anexo al acta de reunién) - Informe - Comunicacion oficial externa enviada de respuesta al requerimiento relacionados CENTRAL, DADOS SUS
800 4 4 |con las articulaciones interinstitucionales para las culturas escritas - Comunicacion oficial externa recibida relacionada con
las articulaciones interinstitucionales para las culturas escritas
QUE POSEEN
800 18 CONCEPTOS
CONCEPTOS TECNICOS DE CULTURAS ESCRITAS - Comunicacion oficial externa y/o interna enviada de respuesta a la
solicitud del concepto - Comunicacion oficial externa y/o interna recibida sobre solicitud del concepto - Concepto técnico
800 18 9
PRIMARIOS PODRIAN SER ELIMINADOS.
800 31 ESTRATEGIAS
ESTRATEGIAS DE CULTURAS DIGITALES - Comunicaciones internas enviadas y recibidas relacionadas con las]
lestrategias de culturas digitales - Comunicaciones externas enviadas y recibidas relacionadas con las estrategias de|
800 31 2 |culturas digitales - Ejecucién de la estrategia - Planeacion
QUE POSEEN
800 32 EVENTOS
EVENTOS DE SOCIALIZACION DE LAS CULTURAS ESCRITAS - Evaluaciones
800 32 1 [seguimientos -Actas -Informes - Comunicaciones oficiales enviadas internas y o externas relacionadas con el
levento - Comunicaciones oficiales recibidas internas y o externas relacionadas con el evento ESCRITURA DE LA SECRETARIA.
800 | 57 PLANES ’»
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RETENCION | DISPOSICION
cépico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ANOS FINAL Sl PROCEDIMIENTO
DEP | SERIE JUBSER] AG AC [CTIE|M|S|P|EL|O
PLANES DE INCLUSION A LA CULTURAESCRITA - Evaluaciones y| SU_CONSERVACIGN ES TOTAL COMO REFERENCIA HISTORICA DE|
800 57 3 |seguimientos -Plan -Actas -Informes - Comunicaciones oficiales internas externas recibidas relacionadas con el plan 3 10 | X |LOS PLANES DE INCLUSISN ALA CULTURA ESCRITA.
800 66 POLITICAS
POLITICAS PUBLICAS DE LA SOCIALIZACION DE LAS CULTURAS ESCRITAS FOMENTO - Evaluaciones Y|
800 66 7 |seguimientos - Politica publica -Actas -Informes -Informe de entrega del proyecto - BibloRed - Comunicaciones| 2 10 | x
oﬁma\es internas externas enviadas relacionadas con la politica publica - Comunicaciones oficiales internas externas|
i relacionadas con la politica pablica
800 78 SEGUIMIENTOS
SEGUIMIENTOS ALOS CONSEJOS DISTRITALES DE FOMENTOALALECTURA -Acta de reunidén - Documentos| PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
lanexos - Control asistencia - Informes - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas, &%TF%AENDEléoQRSCLJP;,IV(/)\LC?FEESGESEWIS'FF?AMHC\J/OENV EIE-G:EEC;ND
800 78 7 enviaf]e_ls relacionadas con los seguimientos a los Consej_os_ Distritales de ch_emo_a \_a Lectura - Comunicaciones internas| 2 3 | X IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTSRICO EN SU TOTALIDAD,
y/o oficiales externas recibidas relacionadas con los seguimientos a los Consejos Distritales de Fomento a la Lectura IDADOS LOS VALORES HIST6RICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES
QUE POSEEN
SEGUIMIENTOS A LAS MESAS DISTRITALES DE BIBLIOTECAS COMUNITARIAS -Acta de reunién - Documentos| PASADOS LOS 5 AROS QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
lanexos - Control asistencia - Informes - Relatorias de reuniones - Comunicaciones internas y/o oficiales externas| Z’;’ﬁAE“D,féog‘icu*;,'v&é’igfiﬁﬂ?ﬂsfé’ﬂfio%"v Eée:ﬁ?;l\ég
800 78 8  |enviadas relacionadas con los seguimientos a las Mesas Distritales de Bibliotecas - Comunicaciones internas y/o oficiales| 2 3 | X IDEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTSRICO EN SU TOTALIDAD,
lexternas recibidas relacionadas con los seguimientos a las Mesas Distritales de Bibliotecas IDADOS LOS VALORES HIST6RICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES
QUE POSEEN
SEGUIMIENTOS A LA INFRAESTRUCTURA, SISTEMAS Y TECNOLOGIA - Informe de visita -Acta de recibo de| PASADOS LOS 10 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
lobras - Acta de recibo de adecuaciones tecnolégicas - Acta de entrega y recibo de los inmuebles - Comunicaciones| (T:’;':IT%AENDE‘OQRS%Q\(/(;LSEEgiguwsf&”}ﬁ/og”v E'E'G:EEC:'\ég
mtemas envwadas y recnb\das relaclonadas con los apoyos técnicos relacionados con la infraestructura - Comunicaciones| ISUGIERE HACER UNA SELECCIGN CUALITATIVA DE LAS ASESORIAS Y|
800 78 9 |exten con los seguimientos de infraestructura - Ajustes de seguimiento a la| 2 8 X [SEGUIMIENTOS ~ QUE ~ ESTUVIERAN  RELACIONADAS  CON
mfraeslruclura - Comumcacwones internas enviadas y recibidas relacionadas con tecnologia - Comunicaciones externas| REMODELACIONES O REESTRUCTURACIONES DE ~ GRAN
lenviadas y recibidas relacionada con tecnologia - Estudios de reubicacion - Conceptos técnicos 5&'};’525@3‘%’1{Ag'éaﬁlv‘gEﬁTs?r'igéoDE LA BIBLIOTECAS.  PARA
800 88 ITRASLADOS
TRASLADOS POR COMPETENCIAS DE LA DIRECCION DE LECTURAY BIBLIOTECAS - Comunicacién oficial externa CUMPLIDOS LOS SIETE (7) AROS DE RETENCISN SE ELIMINAN LOS|
800 88 11 |enviada de remision del traslado por competencia - Comunicacion oficial externa recibida de la entidad competente 1 6 X [DOCUMENTOS. NO SE CONSIDERA NECESARIA SU CONSERVACIGN.
800 108 IALIANZAS
IALIANZAS - Comunicacion interna enviada de convocatoria a la reunion PASADOS LOS 5 A0S QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN REPOSAR|
TANTO EN EL ARCHIVO DE GESTIGN COMO EN EL ARCHIVO|
800 | 108 1 1 4 X CENTRAL, DADOS SUS VALORES ADMINISTRATIVOS Y LEGALES, SE|
DEBEN TRANSFERIR AL ARCHIVO HISTGRICO EN SU TOTALIDAD,
IDADOS LOS VALORES HISTORICOS, CIENTIFICOS Y CULTURALES|
QUE POSEEN
800 999 DOCUMENTOS DE APOYO
DOCUMENTOS DE APOYO - Invitaciones -Anuncio - Catalogo -Agradecimientos - Documento de apoyo de COPIAS: DOCUMENTOS QUE RECIBE UNA OFICINA PARA SER|
comuricaciones —Norma Loy (Folocopia) ~Foriiolio i NoRios O OTECIO OF AU Now aCT
servicios - Anuncio - Catalogo Agrademwenlos - Documento de apoyo de comunicaciones - Invitaciones - Norma o IMANERA ESPECIFICA EN UNA SERIE DEFINIDA PARA LA
800 999 991 |Ley (Fotocopia) - Portafolio de servicios 1 0 X IDEPENDENCIA. ORIGINALES: DOCUMENTOS PROMOCIONALES QUE|

IRECIBE UNA OFICINA DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS, COMO|
ITAMBIEN, INFORMACISN DE EVENTOS, INVITACIONES PERSONALES,
IAGRADECIMIENTOS ENTRE OTROS. ESTOS DOCUMENTOS DE|

[APOYO NO HACEN PARTE DE LAS TRD.
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