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. DESCRIPCION GENERAL
Nombre de la Auditoria Plan de Mejoramiento Archivistico.
Tipo de Auditoria Seguimiento.
Unidad Auditada Direccion de Gestion Corporativa — GIT de Servicios
Administrativos.
Lider o Responsable Yamile Borja Martinez
Fecha de Ejecucion Marzo 2022
Periodo Evaluado 2020 - 2021
Destinatarios = Secretario de Cultura, Recreacion y Deporte y miembros
del Comité de Coordinacion de Control Interno.
= Responsable de Proceso.
OBJETIVO DE LA AUDITORIA

Realizar el Seguimiento a la ejecucién del Plan de Mejoramiento Archivistico de la
Secretaria para las vigencias 2020-2021.

ALCANCE DE AUDITORIA
Observaciones y recomendaciones relacionadas en los informes de Visita de Seguimiento

al cumplimiento de la Normatividad Archivistica 2020-2021 por parte del Archivo de
Bogota.
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EQUIPO AUDITOR

Omar Urrea Romero — Jefe Oficina de Control Interno.
José Hernan Muriel Descanse — Profesional especializado / Auditor interno.

CRITERIOS DE AUDITORIA

e Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones y normatividad aplicable”.

e Decreto 037 de 2017 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional
de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras
disposiciones".

e Decreto 2578 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos
y se establece la red nacional de archivos

e Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de
2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de gestion documental para todas las entidades del
estado.

METODOLOGIA

Para el desarrollo del trabajo de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, se
tom6 como base el informe de la visita de seguimiento al cumplimiento de la normativa
archivistica realizada por el Archivo de Bogota los dias 7, 8, y 9 de julio de 2021.

Il.  RESUMEN DEL RESULTADO

La Oficina de Control Interno realizé seguimiento a la ejecucion del Plan de Mejoramiento
Archivistico, elaborado por la Secretaria en atencion a las conclusiones vy
recomendaciones del Informe de Seguimiento al cumplimiento a la normatividad
archivistica del 30 de agosto de 2021, efectuado por el Archivo de Bogota.

Se evidencié que el mencionado plan atiende las 37 observaciones formuladas por el
Archivo de Bogota y que el mismo se ejecuta conforme lo previsto, con excepcion de dos
acciones que muestran atraso, tal como se explica mas adelante. La siguiente tabla ilustra
lo sefialado:

PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2021 - 2025 - RESUMEN OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DE
LA VISITA REALIZADA POR EL ARCHIVO DE BOGOTA A LA SCRD

No. CAPITULOS No. OBSERVACIONES
I RESPONSABLES 1
Il INSTRUMENTOS 2.1 INSTRUMENTOS 3
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2.2 TRD - TRASNFERENCIAS )
DOCUMENTALES - VOLUMETRIA DE
ARCHIVO _ 10
2.3 CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL 1
2.4 INVENTARIOS DOCUMENTALES 1
2.5 BANCO TERMINOLOGICO BANTER 1
2.6 TABLAS DE CONTROL DE ACCESO 1
2.7 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 1
2.8 TABLAS DE VALORACION DOCUEMNTAL 3
2.9 MODELO DE REQUISITOS PARA LA
GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS 2
FUENTES DE FINANCIACION
11 1
v PROCESOS 3
v TECNOLOGIAS 2
Vi SITEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION SsIC 3
Vil CULTURA ARCHIVISTICA 4
TOTAL, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 37
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. HALLAZGOS U OBSERVACIONES DE AUDITORIA

- OBSERVACI ACCION A < <
CAPITULO ON SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Se evidenci6 que a través del contrato 360 de 2021 se le planted,
como requerimiento contractual al operador, de contar con el Plan de
Conservacion Documental y realizar los reportes mensuales de
seguimiento a los programas especificos de conservacién preventiva
de acuerdo con la normatividad legal vigente. Toda la informacién se
encuentra ubicada en el Expediente con Orfeo No.
202111002000800162E Contrato 360 de 2021 - Servicios Postales
Nacionales SPN 4-72.
Para la Informes radicados:
formulacion * Julio 2021: 20217100147692
del SIC la Realizar la * Agos_to 2021: 20217100162872
SDCRD debe viabilidad de * Septiembre 2021: 20217100178972
contar con un contratacion * Octgbre 2021: 20217100178972
equipo de * prlembre 2021: 20217100193542
RESPONSABLES | . oo . * Diciembre 2021: 20227100020942
interdisciplinar | profesionales * Enero 2022: 20227100020942
io, gestion en | *Febrero 2022: 20227100052412
ggﬁ:g\?g?gn ggzzﬁzgif;n En e! F_’rogrgma de Ges_tién Documental, it_em_ dg "Requerimientps
TICy ' Adr_n!nlstratlvos", se define el equipo |nterd|sg|pllnar gue apoyara las
auditores actividades de gestion documental y de archivos, en los cuales las
dependencias como Oficina de Tecnologias de la Informacién OTI,
Oficina Asesora de Planeacion OAP y Oficina de Control Interno OCI,
tienen asignadas responsabilidades asociadas con la planeacion,
formulacién, implementacion y seguimiento de los lineamientos en
materia de gestion documental.
Link de acceso del PGD:
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-
de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-
documental
Se evidencio6 en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la
Actualizar Actu_alizacién PGD: Acta_ No.1 del 26 de enero de_2022. Reunic}n
PGD o Equipo 'If{ecmco de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo -
armonizado Actu_a}hzgqqn Aprobacmn Qel PGD
con los version inicial Link de publicaciéon _ '
planes del programa https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-y-
' de gestion acceso-a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-gestion-
programas y documental documental
sistemas de . .
informacion posteriorment Link de_ Intranet _ ‘ _
asi como eI’ edpukillclarlo y https://lnt_rane/t.culturarec(rjeacmntydepgrte.gov.io{sges/def%uzltlfllles/dafrch
adoptarlo ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.p
I2N1$;I'FI:€GUDI\gIENTOS zgissfpuesto 20211700417163 Caracterizacion del proceso de gestién documental.
: 20227100074413 Matriz de riesgos.
20227100102563 Indicadores de gestion documental.
Incluir en el
Incluir en el PIClun En el radicado No. 20227109075223 se evidenqia la Actualizacién
PIC tematicas capitulo en el PGD: (_el P_rpgrama de_Qestlon Document_al que incluye el Plan de
de gestion que se Cap_acn_acmn en Gestlpn I?pcumental articulado con el Plan
documental de desarrolle el Inst|tu0|ona| de Capacitacion PIC 2022. (p.54)
forma plan d_e _ Link de_ consulta: ' _ _
especifica capacitacione https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
s de gestion ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-02_v1.pdf
documental
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: OBSERVACI ACCION A < <
CAPITULO ON SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
El seguimiento
?;IUZSD se Construir En el Expediente del Program_a de (_Sestién Documental
llevando forma_tos que 2022_71_006400300001E se evidencia el reporte de avance de’l
registros de perml?an llevar seg_ulmlento de PGD con corte a 31 de marzo de 2022 a través del
S el registro del radicado 20227100111733, el cual contiene en el anexo 006 el
seguimiento y imi | | formato establecido para medir el porcentaje de avance en la
generando seguimiento a . o para P e ¢
; PGD implementacién de este instrumento archivisticos.
informes
anuales
En los radicados de Orfeo No. 20197000113353 se evidencia la
Resolucion 305 por la cual se adoptan las TRD 2006-2007 y TVD del
Fondo IDCT. De igual manera en el radicado de Orfeo No.
20217100332353 se evidencia la Resolucién 808 de 2021 por el cual
L Se construyo se adopta la TRD 2007-2013.
Emision del - - .
acto borrador y se Se eV|den_C|a que se construy(_) un bo_rrador y se_encuentra en proceso
administrativo encuentra en de convalldauo_n por el consejo Distrital de Archivos de Bogota la
de TRD proceso de segun(_ia agtuallzaC|0n de la TRD 2014-2017. U_na vez se surta la
revision convalidacién debera procederse a la elaboracién del acto
administrativo de adopcion.
Link de acceso:
https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-y-
acceso-a-la-informacion-publica/7-1-5-tablas-de-retencion-documental
Se evidencia a través del radicado de Orfeo No. 20217100128391 la
En proceso comun!cacién oficial enviada solicitando la inscripcién de las series 'y
ha vez se subseries documentales de las TRD y con el radicado de Orfeo No.
Envio de :ncuentre ol 20217100184822 se evidencia la respuesta dando remision de
RUSD acto aprobacion y la certificacién de RUSD.
administrativo Link de publicacién del RU_SD: _ ‘
INSTRUMENTOS https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
2.2 (TRD) entos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf
En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia la
Actualizacion PGD: Plan de Capacitacion de Gestion Documental en
donde se encuentran programadas capacitaciones de socializacion de
Para el TRD, organizacion de archivos y preparacion de transferencias
proceso de documentales, de igual manera en el PGD se establecen las
socializacion actividades para la implementacién de lineamientos e instrumentos
se incluirian archivisticos.
Socializary en el capitulo En los radicados de Orfeo relacionados se evidencia cada una de las
dar aplicacion | del PIC Capacitaciones en Orfeo - Induccién y Reinduccion que se han
de las TRD Con respecto realizado:

convalidadas

a la aplicacién
se considera
gue se pueda
ejecutar para
el afio 2022

*20227100013221* 20227100057543* 2022710006267 3*
20227100062813 20227100086703* 20227100084443*
20227100084203* 20227100111623

*20227100111653* 20227100111683

En los radicados de Orfeo relacionados a continuacion, se evidencia
cada una de las Capacitaciones en Gestion Documental:
*20227100116523: "Organizacion de Archivos y TRD"
*20227100118903: "Responsabilidad de archivos y su organizacion”
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: OBSERVACI ACCION A < <
CAPITULO ON SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
La metodologia se evidencia en el procedimiento: PR-GDF-19 v2
Transferencias documentales primarias, asi como en el Manual de
Gestion Documental que se encuentra publicado en el link:
Tener claridad https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
ivos_paginas/mn_-02-pr-gdf-
de los . :
d Realizar 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf
ocumentos . ] - Iy o . .
metodologiay | En la vigencia 2021 se trabajé en la normalizacion de los lineamientos
que son de . . -
> cronograma para las transferencias documentales a través del Manual de Gestion
gestion y s )
del proceso de | Documental y del Procedimiento de Transferencias Documentales
central para . S . ) - -
aplicar transferencias prlmar_las._I'En la \_llgenC|a_2022 se tienen prog_rama_qas e_af:tlwdades de
. documentales | actualizacién de inventarios documentales e identificacion de
transferencia d d
documental ocumen_tos € apoyo. -
Para la vigencia 2023 se tiene programado formular el Plan de
Transferencias Documentales Primarias, que incluye el cronograma
de transferencias primarias, con base en la consolidacién de los
inventarios documentales y en la TRD y las actualizaciones que a la
fecha se encuentren convalidadas por el Consejo Distrital de Archivos.
En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia la
Actualizacion PGD e incluye actividades de actualizacion de TRD
. hasta la estructura actual.
Dar Se esta - . .
- En el radicado de Orfeo No. 20211700070713 se evidencia el Acta # 2
continuidad al llevando a L L S =
Comité Institucional de Gestién y Desempefio en donde se aprueba el
proceso de cabo la PINAR
conyalldacmn, continuidad el En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia el Acta # 1
registro de proceso de dond i | incl vidades d
RUSD e convalidacion en donde se Actualiza el PINAR y se incluye actividades de
implementacié | de las TRD de actualizacion de TRD hasta la estructura actual.
n dpe TRD para | 10s oftros En el radicado de Orfeo No. 20217100125661 se evidencia que se
las estructﬁras eriodos envié la TRD 2014-2017 al Consejo Distrital de Archivos para
P convalidacion, de acuerdo con las observaciones realizadas a través
del radicado 20217100113082. Pendiente respuesta del Archivo
Bogotd
Identificar las
tipologias
documentales
Directiva 003 lizado el i 0 d | licados |
de mayo de Una vez sea actualiza o el inventario documental y aplicados los
2021 procesos de organizacion documental, a través de los inventarios y
i . hojas de control se realizara la identificacion de los temas
ineamientos ; o . .
d S relacionados con la Directiva 003 de 2021 y demas requeridos
e proteccion . .
de Inventario (De_rgchos Humanos y tema de_plano_s), razén por la cual esta _

d documental actividad se desarrollara posterior al inventario documental y teniendo
ocumentos los lineami de descripcion del P Especifico d
relacionados en cuenta los lineamientos de descripcion del Programa Especifico de
con la Descripcion Documental del Programa de Gestion Documental PGD

emergencia aprobado. (202271006400300001E, radicado Orfeo No.
ger 20227100075223)

econdmica

social con

ocasién

COVID 19
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CAPITULO ON SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
En la vigencia
2020 no se Se evidencia que actualmente, a través del contrato 360 de 2021, se
realizo 1. Solicitar esta desarrollando la actividad de actualizacién de inventarios
transferencias | asistencia documentales con la finalidad de identificar los expedientes cerrados y
documentales | técnica al susceptibles de transferencia documental primaria, como se puede
recomiendan Archivo de constatar en los radicados de Orfeo No. 20227100020442: Plan de
solicitar Bogota Trabajo de Inventarios Documentales y radicado de Orfeo No.
asistencia solicitando 20227100057732: plan de contingencia y cronograma.
técnica para claridad de las
tener claridad transferencias | Para la transferencia documental secundaria, se coordinaran las
de las documentales. | actividades con la Direccién Distrital de Archivo de Bogota de la
transferencias | 2. Realizar Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., mesas de
contactar a la plan de trabajo para establecer los requerimientos técnicos, logisticos,
profesional transferencias | econdémicos y administrativos que se requieran. Estas mesas estan
Nancy documentales | proyectadas solicitarse para el segundo semestre de 2022 una vez se
Angélica cuente con los inventarios documentales.
Rodriguez
Se reporto
164 ML de
archivo de
gestion para el
afio 2020
Se reporto Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021, se esta
2969 ML de O e ; ;
g . desarrollando la actividad de actualizacién de inventarios
archivo de Realizar plan S .
N s documentales con la finalidad de establecer la volumetria documental
gestion afo de revision de . : : .
. ) existente en el Archivo Centralizado, tanto para los archivos en etapa
2020y no se inventarios - . ,
- de gestion como para aquellos en eta de Archivo Central y que seran
logré documentales . Lo L .
" susceptibles de transferencia primaria, esta actividad se desarrollara
confirmar L
- hasta diciembre de 2022.
Realizar
revision
detallada para
obtener
medicion en
ML
Esta actividad se encuentra programada para desarrollar en agosto de
2022 para la TRD 2014-2017 y una vez se surta la convalidacion de la
TRD.
En el link relacionado, se evidencian los CCD (Cuadros de
Clasificacion Documental) de la TRD 2006-2007 y los CCD de la
En la segunda primera actualizacién de TRD 2008-2013, Link:
INSTRUMENTOS | actualizacién https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum

2.3 (CUADRO DE
CLASIFICACION
DOCUMENTAL)

de la TRD se
requiere
actualizar
CCD

Se encuentra
en proceso de
actualizacion

entos_transparencia/cuadro_de_clasificacion_documental_2006-
2013.pdf

La actividad de actualizacion de la TRD se encuentra relacionada en
el Programa de Gestién Documental PGD, Anexo 1 "Cronograma de
Implementacion del PGD de la SDCRD" p.87, publicado en el link de
"Transparencia e Informacién Publica" de la pagina web de la entidad
https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
entos_transparencia/programa_de_gestion_documental_doc-pn-
02_v1.pdf
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CAPITULO ON SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Realizar plan Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021 con SPN4-72, se
de revisién de | €sta desarrollando la actividad de actualizacion de inventarios
A corte de inventarios doc_umentales, los cugles se tienen previstos entreg:’;\r 6.450 caj:_;\s a
2020 no se documentales | abril de 2022y a traves de los contratos de prestacion de servicios
INSTRUMENTOS | evidencian su 148 y 150 de 20_22 se revisaran las cajas que copforma_n_el fondo
24 terminacion IDCT con aprox_lmadamente 5.840 cajas de archl_V(_) a diciembre de
(INVENTARIOS total del Plan de 20%2. Estas acnwdiagtles s(;s dgsarro_ltlargp hastél dlctz_lfemere de Zotz%.Se
" o i evidencia que en el Plan de Capacitacion en Gestion Documental
;DOCUMENTALES ?(;Ilg:lnuamlen tsr:r?;fmdzeacién fuerqn_i_nclu_igias sesiones de qapa_c_ite_lcic’)n como plan de trabajo de
inventario de la sensibilizacion, las cuales estan dirigidas a funcionarios y contratistas
documental importancia de | @ hivel general'y enlaces de gestion documental, relacionadas con los
tener los inventarios documentales de la SDCRD, como se evidencia en las
inventarios actividades descritas en el Anexo 003 "Cronograma del PIC 2022" del
actualizados radicado en Orfeo No. 20227100075223.
Presentar
para
aprobacién al
Comité Actualmente
INSTRUMEETOS Institucional se encuentra En el radicado de Orfeo No. 20217100332333 se evidencia el Acta de
2.5 (BANCO de Gestion y elaborado y aprobacion del Banco Terminoldgico, aprobado por el Equipo Técnico
TERMINOLOGIC Desempefio el en proceso de de Gestién y Desempefio de Archivo. Se encuentra en tramite la
O - BANTER) BANTER, una revision publicacién a través de la Oficina Asesora de Planeacion.
vez aprobado,
someter a
socializacién y
publicacion
Presentar
para
g%rr?]li)tzcmn al Actual . Con ra(tiicgfio (:iIeEOrfeo ?(’J. 2'021(171(()503?_2,333 Se evidenfziadac't:l dhe
oo ctualmente presentacion al Equipo Técnico de Gestion y Desempefio de Archivo,
g\lzs-gR(%\\AB?Xgro :jnest(gléf;'t?g‘r?; sle gncu(;entra surten olzjserva_cip’nes y sedrequiecjren ajustes y ?sté n.ugvamente en
DE CONTROL DE | Desempefio gr?p(r)(;iegoyde proceso de revision y pendiente de presentar al comité.
ACCESO) i?:z-;(;/r\c;ttj:dao revision Una vez el Equipo técnico lo apruebe, se procedera a su presentacion
' ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio.
someter a
socializacién y
publicacion
En el radicado de Orfeo No. 20211700070713 se evidencia Acta # 2
del Comité Institucional de Gestién y Desempefio en donde se
aprueba el PINAR (Plan Institucional de Archivos)
En el radicado de Orfeo No. 20227100075223 se evidencia Acta # 1
Aprobar, en donde se actualiza el PINAR por el Comité el Comité Institucional
INSTRUMENTOS | socializar e Aprobado de Gestién y Desempefio.
2.7 (PLAN implementar el socializad’O y Link de publicacién
INSTITUCIONAL instrumento ublicado https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrd-
DE ARCHIVOS) archivistico p transparente/otros-instrumentos-y-documentos-de-gestion-
PINAR documental/plan-institucional-de-archivos

Link en la intranet:
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizacion-
de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-apoyo/gestion-
documental
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Surtir proceso En los _radi_c:e\dos de Q_rfeo No_. 20217;.00130631 se evide_ncia la
del Registro comunicacioén de solicitud de |nscr|p(_:|én RUSD y con radicado de
Unico de Instaurar Orfe_q Nq.,20217100184f_312 la rgmlsw')n dg la respuesta con
Series proceso del cgrt|f|caC|on 'RU_SD (Registro Unico de Series Documentales)
Documentales RUSD Link de publicacién del RU_SD: _ _
-RUSD https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
entos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf
Establecer
INSTRUMENTOS | Plande
2.8 (TABLAS DE | trabajo
VALORACION archivistico Establecer -
DOCUMENTAL) parala Plan de Se encuentra en proceso de elaboracion y entrega el 31-03-2022 en la
intervencion trabajo version preliminar para identificar las actividades de implementacion
del FDA archivistico de la TVD, a través del contrato No.333 de 2022.
Identificar para la
series y intervencion Sujt_ato a aju_stes una vez se termine la verificacion y actualizacion de
subseries del FDA los inventarios documentales.
documentales
producto de
transferencias
secundarias
Se requiere
irr?g;:::i?n El d_ia_gné;fico no se ha} aplicado. Para’esta actividad se requiere I_a’
implement:’acié participacion de la Oficina de Tecnologias de Informacion. Se realizé
INSTRUMENTOS ny despliegue reunioén en la cual se quedé con el compromiso de solicitar en el mes
2.9 (MODELO DE en produccion Establecer de marzo de 2022 a la OTI la aplicacion del diagnéstico y la
REQUISITOS del SGDEA Plan de evaluacion de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de
PARA LA - trabajo para el | Bogota. Las actividades de diagndstico se encuentran vencidas.
GESTION DE El sistema levantamiento | Se debe solicitar ajustar las fechas en el PMA para este item.
DOCUMENTOS carece d’e ] de informacién | Se encuentra para el 31-05-2022 la formulacién del plan.
ELECTRONICOS | caracteristicas Con oficio radicado en Orfeo con el No. 20227100073483 se
funcionales realizé requerimientos ala OTI para dar cumplimiento a los
para requisitos funcionales de ORFEO como un SGDEA.
denominarse
SGDEA
Aplicar la
normativa
para I_a_ . Visto Bueno En el radicado de Orfeo No. 20217100086082 se evidencia el visto
FUENTES DE suscricion de del Archivo d b del hivo d . | di ios del
FINANCIACION contratos el Archivo de ueno del Archivo de Bogota para los estudios previos del contrato
h Bogota 360 de 2021.
relacionados
con la gestiéon
documental
Formular Se hizo la En el Link relacionado se evidencia el Manual de gestion documental
procedimiento | respectiva y el Procedimiento: PR-GDF-21 Disposicion final de documentos V1
sde formulacion 16/06/2021
PROCESOS disposicién del https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/arch
final y procedimiento | ivos_paginas/mn_-02-pr-gdf-
valoracion de de disposicién | 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf
documentos final
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Incluir En las
capacitacione capaciones
sy realizadas de
sensibilizacion | gestion
ggcguerﬁte'ﬁ?al ggggl‘i’fo”}g'sse En el Expediente 202173005702300001E se evidencia el Plan de
o y Capacitacion en Gestion Documental incluido en el Programa de
tematicas manuales y Gestion Documental
asociadas a procedimiento ’
procesos y s de gestion
procedimiento | documental
s de GD para su
aplicacion
Manual de gestion documental:
Revisar _https://int_ranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/fiIes/arch
aleatoria y |vos_pag|nas/mn_-O_Z-pr-gdf- _ _ _
periédicament 15_manqal_o_lg_gestlon_docgr,nental_vl.p_df, mcluye_ los lineamientos
_ e la aplicacion de organizacion y conformacion de expedientes, bajo los cuales se
Se realiz6 adecuada de realiza la revision.
Muestreo los procesos En el numeral 13 "Actualizacién de planes, programas y proyectos
aleatorio de técnicos en la vigencia 2022", del Plan Institucional de Archivos 2021-2023,
revision de conformacion publicado en la pagina web de la entidad, se contemplan los item 4 al
expedientes de 7 las actividades relacionadas con la revision aleatoria y periddica de
expedientes la apli(_:acién Q(a_ procesos té’cr?icos de conformacion y organizacion de
fisicos y expedientes fisicos y electrénicos.

electrénicos

Link:
https://lwww.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/docum
entos_transparencia/plan_institucional_de_archivos_doc-pn-01_v1.pdf

. Establecer
El sistema
Plan de
carece de trabajo para
caracteristicas ao p
A realizar
funcionales diagnéstico e
para idegtificar los El diagndstico no se ha aplicado. Para esta actividad se requiere la
denominarse requisitos participacion de la Oficina de Tecnologias de Informacion. Se realizé
SGDEA qu reunién en la cual se quedd con el compromiso de solicitar en el mes
funcionales s . P
Identificar si de marzo de 2022 a !a OTI la aplicacion del diagnostico y la
i Controlar el las evaluacion de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de
TECNOLOGIAS ciclo vital de funcionalidade Bogota. Las actividades de diagnéstico se encuentran vencidas.
los s que tiene Se debe solicitar ajustar las fechas en el PMA para este item.
documentos aciualmente el Se encuentra para el 31-05-2022.
de archivo sistema de Con oficio radicado con Orfeo No. 20227100073483 se realizé
desde su informacion requerimientos ala OTI para dar cumplimiento a los requisitos
o . funcionales de ORFEO como un SGDEA.
produccién permiten
hasta la controlar el
disposicién ciclo vital de
final los
documentos
Ajustar el SIC Establecer En el Expediente 202011002000800449E se evidencia la
con las Plan de e . P .
condiciones trabajo para la Actualizacién del Diagnéstico Ir_1tegra| de Archivos como anexo del
A PGD (Anexo 008 del Orfeo radiado No0.20217100028034), y con
SISTEMA de la nueva actualizacion y h
. L radicado de Orfeo No. 20227100020942 (Anexos 040 y 041) se
INTEGRADO DE bodega diagnéstico - : ’ - - ;
P evidencia el primer lote de inventario de planos entregado bajo el
CONSERVACION . del SIC s )
sic Actualizar el teniendo en contrato 360 de 2021; de igual manera con el radicado de Orfeo No.
Diagnostico cuenta la 20217100193542 (Anexo 021) y 20217100178972 (Anexo 037) se
Integral de evidencia el Plan de Conservacion presentado por el contrato 360 de
Archivos nueva bodega | 55,
de custodia )
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Pendiente Inventariar los
inventariar los pla_nos .
planos evidenciados
en la SDCRD
Se realiz6
Esquema de
Realizar !a h_isto_ria »
difusion de la institucional Estg accion se encugntra programada para dgsarrollar en _eI mes de
historia de la ' abril de 2022 a través del contrato de prestacion de servicios 333 de
institucional secretarlg de 2022.
cultura, sin
embargo, falta
socializar
Elaborar Elaborar
planes para el | planes para el | Esta accion se encuentra programada para desarrollar en el mes de
uso racional uso racional abril de 2022, actualizando el indicador de consumo de papel con el
de papel y de papel y GITSA.
disminucion disminucién
Realizar
diagnostico de
los
documentos
Identificar tramitgdos en Esta actividad se esté' t_jesar_rolla_mdo en el proceso de actuali;gcién de
documentos la gnt|dad, con | la TRD, através del diligenciamiento de la Fichas de Valorac!on _
CULTURA referentes a %I flnl;j_e _ Documental que hacen parte de los soportes de estas actualizaciones.
< identificar si
ARCHIVISTICA ﬁﬁ:ﬁ;ﬂgz pueden Radicado N0.20217100125661 (Anexo 006) Fichas de Valoracién
obedecer a Documental Actualizacion TRD 2014-2017.
archivos
referidos a
derechos
humanos
Realizar
Identificar ldiagnéstico de
0s
nuevas documentos
tipologias de tramitados en
lineamientos la entidad. con Esta actividad se esta desarrollando en el proceso de actualizacion de
para la el fin de ' la TRD, a través del diligenciamiento de la Fichas de Valoracion
proteccion de identificar si Documental que hacen parte de los soportes de estas actualizaciones
los ueden y la actualizacién de los inventarios documentales del fondo SCRD.
documentos gbedecer a Radicado N0.20217100125661 (Anexo 006) Fichas de Valoracion
relacionados documentos Documental Actualizaciéon TRD 2014-2017.

con la
emergencia
COVID

relacionados
con la
emergencia
COVID
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Iv. © RECOMENDACIONES!

Es importante avanzar en la ejecucion de las actividades relacionadas con el item de Modelo de
Requisitos para la gestion de Documentos Electronicos. De acuerdo con lo indicado en este informe,
el diagndstico del SGDA no se ha aplicado. Para esta actividad se requiere la participacion de la
Oficina de Tecnologias de Informacion. Se informa que se realizo reunién en la cual se quedd con el
compromiso de solicitar en el mes de marzo de 2022 a la OTI la aplicacion del diagndstico y la
evaluacion de requisitos de acuerdo con la Guia del Archivo de Bogota.

En caso de ser necesario, se deberd solicitar el ajuste de las fechas previstas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA) para este item al Archivo de Bogota.

V.  PLAN DE MEJORAMIENTO

En este caso no aplica la formulacion de Plan de Mejoramiento.

FIRMAS

Elabord Aprobd

HERNAN MURIEL OMAR URREA

Profesional Especializado Jefe Oficina de Control Interno
Firma electronica Firma electronica

Documento 20221400129153 firmado electronicamente por:

Jose Hernan Muriel Descance, Profesional Especializado, Oficina de Control Interno, Fecha
firma: 04-04-2022 12:13:22

Omar Urrea Romero, Jefe Oficina de Control Interno, Oficina de Control Interno, Fecha firma:
04-04-2022 13:52:43

1 Ley 87 de 1993 Articulo 4°.- Elementos para el Sistema de Control Interno. Toda entidad bajo la responsabilidad de sus directivos debe por lo menos
implementar los siguientes aspectos que deben orientar la aplicacién del control interno: Literal g. Aplicacién de las recomendaciones resultantes de las
evaluaciones del control interno
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